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Fogalmak

Helyi onkormanyzat: az Alaptorvény 31. cikk (1) bekezdése alapjan a helyi koziligyek intézése
¢s a helyi kozhatalom gyakorlasa érdekében létrehozott jogi személyiségli szervezet.

Nemzetiségi onkormanyzat. a Njt. 2. § 2. pontja szerinti jogi személyiségii szervezet.
Tarsulds: a Motv., a Njt. és a Tftv. alapjan 1étrehozott jogi személyiségii szervezet.

Térségi fejlesztési tanacs: a Tftv. 15. § (1) bekezdése alapjan 1étrehozott jogi személyiségii
szervezet.

Koltségvetési szerv: az Aht. 7. § (1) bekezdése és a 8. § (1) bekezdés b), c) pontjai szerinti
jogi személy.

Ellendrzitt szervezet: az Aht. 68/B. §-a szerint vizsgalt helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs, koltségvetési szerv.

Vizsgdlatvezetd: az Avr. 115/B. § (1), (2a) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht.
68/B. § szerinti vizsgélatot vezetd személy.

Ellendr: az Avr. 115/B. § (1), (2) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht. 68/B. §
szerinti vizsgalatot végzd személy.

Belsé kontrollrendszer: az Aht. 69. § (1) bekezdésében eléirtak szerint kialakitott
folyamatrendszer.
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Bevezeto

A tagallamok koltségvetési keretrendszerére vonatkozd kovetelményekrdl szold 2011/85/EU
tandcsi iranyelv atiiltetésével Osszefliggd egyes feladatokrdl szoldo 1917/2013. (XII. 11.)
Korm. hatdrozatban a Kormany a Kincstar szdmara 2015. januar 1-jét6l ellatando feladataként
hatarozta meg, hogy, az Allami Szamvevészék sarkalatos torvényben meghatarozott
ellenérzési feladat- és hataskorével Osszehangolva torvényben — Aht 68/B. §-a —
meghatarozott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzést végezzen:

— a helyi 6nkorményzatok,

— nemzetiségi onkormanyzatok,

— tarsulasok,

— térségi fejlesztési tandcsok

és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek koziil azoknal, akik az Avr. eldirasaval

Osszhangban az allamhéztartasért felelés miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési

tervben ellendrzésre kivalasztott ellendrzott szervként szerepelnek.

A jovahagyott éves ellendrzési tervhez képest az ellendrzésre kivalasztott szervek kore abban
az esetben valtozhat, amennyiben a tervben ellendrzésre kijelolt onkormanyzat/nemzetiségi
onkormanyzat/tarsulds/térségi fejlesztési tanacs és/vagy az altala irdnyitott koltségvetési
szervet érintéen a terv szerinti vizsgalat évében alapitas tortént, illetdleg van folyamatban,
tekintettel arra, hogy az ellendrzésnek az ujonnan alakult szerv ellendrzésére is ki kell
terjednie. Megsziint szerv esetén az éves terv nem keriil modositasra, azonban az ellenérzott
idészak a megsziinés napjaig tart €s nem a naptari év végéig.

Az ellendrzésre kivélasztott Onkormanyzat/nemzetiségi Onkormanyzat/tarsulds/térségi
fejlesztési tanacs altal iranyitott, terv szerinti vizsgalat évében év kdzben belépd, (alapitas)
intézmények abban az esetben is ellendrzésre keriilnek, ha azok adatai az éves tervezés soran
még nem voltak ismertek, adatait az éves ellendrzési terv nem tartalmazza.

A Kincstar altal végzett szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés célja, hogy a terv szerinti
vizsgalat évére vonatkozdan elvégzett ellendrzések alapjan, az eredményeket a teljes
sokasagra kivetitve megallapitsa, hogy az 6nkormanyzati alrendszer éves beszamoldi valéban
megbizhatoak, valds képet mutatnak, és lényeges hibat nem tartalmaznak. Az ellendrzés
hossza tava célja az adatszolgaltatasok megbizhatosaganak novelése és errél megfeleld
bizonyossag nyujtasa.

A Kincstar ellenérzése az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az onkormanyzati alrendszer
valamennyi szervét érintden Kiterjed
— aszamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettség,
— az Aht. 70. alcime alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettség szabélyszerti
teljesitésének, valamint
— az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valds dsszképének
vizsgalatara.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran a Kincstar megvizsgalja, hogy a terv szerinti
vizsgalat éveére vonatkozoan:

— a gazdasagi események és tranzakciok a terv szerinti vizsgalat évében hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden jelennek-e meg a konyvvezetésben, vezetik-e a
kotelezden eldirt nyilvantartasokat, a teljesitések szabalyszertien torténtek-e,

— a KGR- ben megjelend adatszolgéltatasokat a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok
alatdmasztjak-e,



— ¢s mindezek alapjdn a beszdmold az elvardsoknak és a valdsdgnak megfelelden
mutatja-e be az ellen6rzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.

Az ellenérzési munka alapkdvetelménye, hogy az ellendrzések eredményei, a megallapitasok,
a kovetkeztetések és a javaslatok megalapozottak és megbizhatoak legyenek, ennek érdekében
elegendd ¢és megfeleld bizonyossagot kell szerezni a gazdalkodas szabalyszertiségérdl, és az
adatszolgaltatasok valds tartalmarol.

A 3E kovetelménye: Az cllendrzéseket a gazdasagossag (economy), a hatékonysag
(efficiency) és az eredményesség (effectiveness) érvényesitésével kell végrehajtani.

Az ellendrzéseket gazdasdgosan, koltséghatékonyan kell végezni, hogy minél kevesebb
eroforrast kelljen a Kincstarnak az ellendrzés elvégzése érdekében felhasznalnia. Az
ellendrzéseket hatékonyan kell elvégezni, a rendelkezésére allo id6 és kapacitas korlatozott. A
hatékony munkavégzés mellett eredményességre kell torekedni, tehat minél kevesebb
erébefektetéssel jussunk eredményre az ellendrzéseket illetden.

Az ellenérzéseket minden esetben részletes munkaterv alapjan kell végrehajtani, melyet jelen
modszertan alapjan kell az ellendrzott szervezet sajatossagainak figyelembe vételével
meghatarozni.

Az ellendrzési folyamat kulcselemei:

1. azellendrzési célok, feladatok pontos meghatarozasa,

2. az ellendrzott kockazatainak felmérése, elemzése és becslése (ennek alapjan az
ellendrzések adott céljainak, teriileteinek és hatokdrének meghatirozasa, a megfeleld
ellendrzési eljarasok kivalasztasa),

3. alényegesség korének meghatarozasa,

4. elegendd ¢és megfeleld ellendrzési bizonyiték megszerzése az ellendrzési
megallapitasok €s kovetkeztetések aldtdmasztasdhoz (vizsgalati szakasz),

5. az ellendérzési munka megfelelé dokumentélasa, a konkluzio levezetése,

6. sziikség esetén javaslatok megfogalmazéasa, az ellenOrzott szervezetnél intézkedési
terv készitése,

7. avégrehajtas ellendrzése.

A Kincstar az Aht. 68/B. §-a szerinti szabélyszertiségi pénziigyi ellenérzést, mint az
allamhaztartas kiils6 ellenérzésével kapcsolatos feladatot végzi, az Allami Szamvevészék
ellendrzési tevékenységének korlatozasa nélkiil, az Aht. 61. § (2) bekezdésében eldirtaknak
megfelelden. Tekintettel arra, hogy az dallamhdztartds kormanyzati szintli ellendrzése
megvalosulasaban a Kincstar is szerepkorrel rendelkezik az Aht 61. § (3) bekezdése
értelmében.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés szakmai szabélyait, modszereit az Aht. 68/B. § (3)
bekezdésének eldirasa alapjan a Kincstar az allamhaztartasért felelds miniszter egyetértésével
alakitja ki.

Az éves ellendrzési terv szerinti vizsgalt évre vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden kialakitott és elfogadott szabalyokat tartalmazd Moddszertan nyilvanos, a PM
honlapjan érhetd el az ellendrzott szervek szamara.

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal jovahagyott ,kincstari ellendrzés 2018. éves
ellendrzési terve” szerinti ellendrzési évben — 2018. julius 1-t6l 2019. junius 30-ig bezarolag —
végrehajtandd szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzések a terv szerinti vizsgalat évere, azaz
2018. koltségvetési évre vonatkoz6 eldirasokat tartalmazo, jelen Modszertan felhasznalasaval
végzendoek.



A Kkoltségveteési beszamolok
szabalyszeruségi pénzugyi ellenorzése

1. Az ellenorzési célok, feladatok meghatarozasa

A kincstari szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzések az allamhaztartasért felels miniszter altal
jovahagyott éves terv alapjan keriilnek végrehajtasra. A Kincstar teriileti szervei az
illetékességiik alapjan hajtjak végre az ellenérzéseket.

Az ellendrzottek kivalasztasanak alapegysége a helyi Onkormanyzat. Amennyiben egy
telepiilés kivalasztasra keriil, valamennyi vele azonos székhelyli nemzetiségi dnkormanyzat,
tarsulas és az iranyitasuk ald tartozd koltségvetési szervek ellendrzését is el kell végezni. A
térségi fejlesztési tanacsok ¢és koltségvetési szerveik ellenérzésére a székhely szerinti
telepiilési Onkormanyzat vizsgalatatol fliggetleniil kertil sor. Ellenérzési jelentés szintjén egy
egységet alkot az irdnyitd szerv (amely helyi Onkormdanyzat, nemzetiségi Onkormdanyzat,
tarsulas, vagy térségi fejlesztési tandcs lehet) és az irdnyitdsa ald tartozd valamennyi
koltségvetési szerv.

A vizsgalat sordn az ellendrzott szervezet éves koltségvetési beszamolodjanak elkészitését
megel6zden, a beszamolora vonatkozo idészakot érinté gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaljuk. Cél, hogy az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves
koltségvetési beszamolo készitéséig javitasra keriiljenek, biztositva ezzel, hogy a beszdmold
Iényeges, a valds Osszképet torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon. Tovabbi cél megbizonyosodni,
hogy az éves beszdmold6 mérlegadatai megfeleld részletezd nyilvantartasokkal
alatamasztottak-e, az eszkozok és forrasok a bemutatott értékben allnak-e a szerv
rendelkezésére.

2. Az ellenorzott szervezet kockazatainak felmérése,
elemzese €s becslese

Ezen fejezet alapjan az ellenérzés szempontjabol relevans belsé kontrollok kialakitasat
kell vizsgalni, és arra valaszt adni, hogy ezek képesek-e onmagukban, vagy mas
kontrollokkal egyiitt eredményesen megelozni, feltarni és kijavitani az eltéréseket.

A szamviteli politika gyakorlatban torténo betartasarol és a belsd6 kontrollok
miikodésérol a mintavételes eljaras soran kell megbizonyosodni.

2.1. Az ellenorzott szervezet tevékenységének megismerése

Elsé 1épésként az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése sziikséges. Ehhez
tisztaban kell lenni az adott szervtipus miikddését meghatarozo jogszabalyokkal, valamint a
Kincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvantartdsban rendelkezésre allo, az ellendrzdttre
vonatkoz6 aktualis adatokkal,

o koltségvetési szerv esetén az alapito okirat,
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¢ helyi onkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, térségi fejlesztési tanacs esetében az
SZMSZ,
e jogi személyiséggel rendelkez0 tarsulds esetén a tarsuldsi megallapodas

alapjan.

Az Aht. 68/B. §-a egyértelmiien megfogalmazza, hogy a kincstari ellenérzés jogkore az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerének szerveire terjed ki. Ebbdl adddoan a vizsgalt
szervek tevékenysége Ot nagy csoportra kiilonithetd el és a jogszabalyok altal kotelezéen
ellatando feladatok kore viszonylag egységes az adott szervtipusokon beliil. Azonban az
onként vallalt feladatok és a koltségvetési szervek tevékenységeinek tekintetében jelentds
eltérések mutatkoznak. Fontos annak el6zetes felmérése is, hogy az adott telepiilés pénziigyi-
szamviteli feladatainak ellatasat milyen hivatali formaban végzik, azaz 6nallé polgarmesteri
hivatallal rendelkezik vagy k6z6s onkormanyzati hivatal latja el a gazdalkodassal kapcsolatos
teendOket. Tovabbi kockdzatot jelent, ha a kozds Onkormanyzati hivatal ugynevezett
kirendeltségeket miikddtet, ahol teriiletileg egymastol elkiiloniilt egységek végzik a
gazdalkodasi feladatokat. A vizsgélat tervezési szakaszaban lényeges mindezen informaciok
Osszegyljtése és értékelése.

Ezt kdvetden a pénziigyi ellenérzés megkezdésekor ellenérzott szervezetenként fel kell mérni
a belsd kontrollrendszert.

2.2. A belso kontrollrendszer

Az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a belsd kontrollrendszer a kockézatok
kezelése ¢és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
amely a kovetkez6 célok megvalosulasat szolgalja:

a) az ellendrzott szervezetben a miikodés ¢és a gazdalkodds sordn a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék €s

c) megvédjek az erOforrasokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszerli
hasznalattol.

A bels6 kontrollrendszer létrehozasaért, mukodtetéséért és fejlesztéséért az ellenorzott
szervezet Bkr. 2. § n) pont szerinti vezetdje felelds az dllamhaztartisért felel6s miniszter altal
kozzétett modszertani ttmutatdk figyelembevételével.

Az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett ,,Allamhaztartisi Belsé Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutatd”:

http://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1000/%C3%81BKSGYU k%C3%B6zz%
C3%A9t%C3%A9telre 20170918.pdf

Modszertani Utmutatok a belsd kontrollrendszer és az integritasirdnyitdsi rendszer
fejlesztéséhez:

http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-
integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez

http://korrupciomeqgelozes.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-
az-inteqgritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez

11


http://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1000/%C3%81BKSGYU_k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9telre_20170918.pdf
http://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1000/%C3%81BKSGYU_k%C3%B6zz%C3%A9t%C3%A9telre_20170918.pdf
http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez
http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez
http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez
http://allamhaztartas.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez
http://korrupciomegelozes.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez
http://korrupciomegelozes.kormany.hu/modszertani-utmutatok-a-belso-kontrollrendszer-es-az-integritasiranyitasi-rendszer-fejlesztesehez

A Dbelsé kontrollrendszer felmérése arra ad valaszt, hogy altalaban a vizsgalt szervezetnek
milyen a miikddési kornyezete, mennyire biztositott a szabalyozott, szabalyszerl, gazdasagos,
hatékony ¢és eredményes feladatellatds. Annal a szervezetnél, amelynél a belsod
kontrollrendszer a jogszabalyoknak megfeleléen kialakitasra kertlt, illetve annak megfelelden
miukddtetik, Kisebb a kockazata annak, hogy az éves beszamolok, illetve az azt alatamasztod
nyilvantartdsok nem megfeleloek, €s hibat tartalmaznak. Abban az esetben, ha a kockazati
szint alacsonyabb, az egyes mérlegszekciok vizsgalatahoz kisebb belsé minta vétele is
elégséges. A kockazati szint meghatarozasaval tehat optimalizalhat6 az eréforrasok elosztésa,
igy a kockdzatosabb szervezetek ellendrzésére tobb erdforras jut.

Annak érdekében, hogy a belsd kontrollrendszert és az abban rejlé kockazatokat felmérjiik, a
modszertan 1. mellékletében talalhato Belsé kontrollrendszer munkalapot sziikséges
kitolteni. Az 1/1. — 1/5. szdm munkalapok az ellendrzott szervezet belsé szabalyzatainak
elemzését, a kontrollkdrnyezet értékelését teszik lehetové. A belsd szabalyzatok tobbsége
elozetes bekérés alapjan ellendrizhetd. A kontrollkdrnyezet szoveges értékelését kdvetden
hatarozhaté meg (megfeleld, vagy intézkedést igényel), hogy alacsonyabb (60%) vagy
magasabb (75%) mértékii LEK-et alkalmazunk a mintavételek soran (Mddszertan 3. pont).
Az 1/6. szamu iratminta a belsé kontrollrendszer tovabbi elemeit tartalmazza, amelynek
kitoltése a vizsgalat késdbbi szakaszaban, a mintavételek elemzése €s a helyszini ellendrzés
soran végezheté el, tehat ennek eredménye nem befolyasolja a LEK mértékét. A belsd
kontrollrendszert valamennyi munkalap kit61tését kovetden tudjuk atfogdan értékelni.

A gazdalkodas belsé szabalyozasi rendszerének felméréséhez (1/1. — 1/5. szamu
munkalapok Kkitoltésével) az ellendrzott szervezet értesitésével egyidejlileg, a vizsgalat
megkezdésekor be kell kérni azokat a szabalyzatokat, munkakori leirasokat, amelyek a
pénziigyi ¢és szamviteli folyamatokat alapvetden meghatarozzdk, és azokat a
dokumentumokat, amelyek a vizsgalt iddszakra vonatkozoan valamilyen oknal fogva nem
allnak rendelkezésre a Kincstarnal, igy kiilondsen:

e Alapit6 okirat (intézmény esetében),
e Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat,
e Tarsulasi megéllapodas,

e Ugyrend,

o Iratkezelési szabalyzat,

e Gazdalkodashoz kapcsolddd, pénziigyi folyamatokat érintd belsd szabalyzatok: a
tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiillonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moddjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével -, az ellendrzési, adatszolgéltatasi €s beszamolési feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,

e Szamviteli politika,
- Eszk6zok ¢és forrasok értékelési szabalyzata,
- Eszkdzok és forrasok leltarozasanak és leltarkészitésének szabalyzata,
- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabdlyzat,
- Pénzkezelési szabalyzat,

e Szamlarend,
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e Vagyonrendelet,
e Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

e Integralt kockazatkezelési rendszer (6nalldé szabalyzatként vagy egyéb dokumentum
részeként)

o Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott gazdalkodashoz, pénziigyi folyamatokat
érintd belsé szabalyzatok,

o Anht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti koltségvetési szervek esetében a
munkamegosztasi megallapodas,

e Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Njt. 80. § (2) bekezdés alapjan megkotott
megallapodas,

e Jogi személyiségll tarsulds esetében, ha a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait
nem a Moétv. 95. § (4) bekezdés szerinti szerv latja el, a feladatellatasrol szolo
megallapodast,

o Ellendrzott iddszakra vonatkozo belsd ellendrzési terv, ellendrzott idészakot megel6zo
koltségvetési évre vonatkozd belsd ellendrzési beszamold és a mellékletét képezd
vezetdi nyilatkozat.

A vizsgalat lefolytatdsdhoz bekérendd dokumentumok listajat a Modszertan 12. melléklete
tartalmazza.

A szervezet miikodésének egészét érinté szabalyzatoknak elsdosorban a gazdalkodasra
vonatkozo részét sziikséges megvizsgalni és értékelni. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az
ellendrzes kiterjeszthetd tovabbi szabalyzatokra, dokumentumokra. Az eldzetesen be nem kért
szabalyzatok meglétérdl a helyszini ellendrzés soran kell meggy6zddni.

Amennyiben munkamegosztasi megallapodas alapjan kijelolt 6nkorményzati hivatal latja el a
gazdalkodasi feladatokat egyes koltségvetési szervek esetében pl. dvoda, miivelddési haz, ugy
az onkormanyzati hivatal altal készitett szabalyzatok tartalma lehet egységes, de minden
szervnek onalléan kell rendelkeznie szamviteli politikaval és szamlarenddel (4hsz. 50. §
(1) bekezdés, Avr. 13. § (2)-(3b) bekezdések). Az Aht. 10. § (1) és (4a) bekezdés, az Avr. 13. §
(2)-(3b) bekezdés valamint az Ahsz. 31. § (1) bekezdés és 50. § (1) bekezdése szerinti kell
eljarni. A kiterjesztett hatadlyi szdmviteli politika nem fogadhat6é el. Annak viszont nincs
akadalya, hogy az intézmények szamviteli politikdja az Onkorményzati hivatal szamviteli
politikdjdban alkalmazésra keriil6 értékelési elveket ¢s mddszereket tartalmazza. A szamviteli
politikat, a helyi onkorményzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat esetében az onkormanyzati
hivatal vezetdje, azaz a jegyz0, a koltségvetési szervek esetében pedig a koltségvetési szerv
vezetdje irja ala. Mivel a helyi onkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint az
onkormdanyzati hivatal szamviteli politikajanak elkészitéséért és modositasaért is a jegyzo a
felelds, ezek vonatkozasaban lehetdség van egy kozos szamviteli politika megalkotésara,
melyben rogzitik, hogy a szdmviteli politika mindharom szervezetre kiterjed. Az intézmények
esetében azonban nincs lehetdség a jegyzd altal készitett szamviteli politika hatalyanak
kiterjesztésre, azokra vonatkozodan kiilon-kiilon szamviteli politikat kell késziteni. Annak
viszont nincs akadalya, hogy az intézmények szamviteli politikaja az dnkormanyzati hivatal
szamviteli politikdjaban alkalmazésra keriilo értékelési elveket és moddszereket tartalmazza.
A szabalyszerii dokumentalas feltétele, hogy a koltségvetési szervek vezetdi a szabalyzatokat,
mint kibocsatok irjak ala (nem elegendd a megismerési nyilatkozat alairasa).

A szabdlyzatok alapjan fel kell mérni, hogy az ellendrzott szervezetnél ki jogosult a
gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok —gyakorlasara (kotelezettségvallalas, pénziigyi
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ellenjegyzés, teljesitésigazolas, utalvanyozas, érvényesités), az arra jogosultak adtak-e irasbeli
felhatalmazast/kijelolést a helyettesitésre, illetve személyes érintettség esetén biztositott-e a
helyettesités, ¢s mindennek van-e irdsos nyilvantartasa.

A munkalapokat alapvetéen a bekért szabalyzatok, belsé ellendrzéssel kapcsolatos
dokumentumok alapjan kell az ellenérnek kitolteni. A kontrollok munkalap bizonyos részeit
(1/6. szamu munkalap), ugymint a kontroll tevékenységek, valamint monitoring elemekre
vonatkoz6 egyes - muikodtetéssel kapcsolatos — kérdéseit, a mintavételre kijelolt bizonylatok
értékelését kovetden kell megvalaszolni.

Az éves koltségvetési beszdmolod ellendrzése szempontjabol kiemelten fontos a szamviteli
politika vizsgalata.

Az Ahsz. részletes elbirdsokat tartalmaz arra vonatkozodan, hogy az ellendrzétt szervezeteknek
a konyvvezetési ¢és beszamolasi kotelezettségiik teljesitése érdekében milyen belsd
szabalyzatokat kell elkésziteniiik és folyamatosan aktualizalniuk.

Az Ahsz. eléirasai alapjan szakmai feladataik és sajatossagaik figyelembevételével ki kell
alakitaniuk ¢és irdsban szabalyozniuk a szdmviteli politikdt. A szamviteli politika
elkészitéséért, modositasaért az éves koltségvetési beszdmolot készitdé — helyi dnkormanyzat,
nemzetiségi Onkormdnyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tandcs esetén a  beszamoldsi
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellatdo — szerv vezetdje a felelds. A szamviteli politika
1ényegében az Ahsz. eldirasainak helyi szintli végrehajtasi utasitisa. A koltségvetési és a
pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat, modszereket
a szamviteli politikaban kell rogziteni. A szamviteli politikara vonatkoz6 eléirasokat az Ahsz.
IV. fejezet 20. cime tartalmazza.

A szadmviteli politika ellendrzése elssorban szabdlyszerliségi ellendrzést jelent és a
dokumentum, szabalyzat meglétére és a benne leirtak végrehajtasanak ellendrzésére terjed ki.

Vizsgalni sziikséges, hogy
e aszamviteli alapelvek érvényesitésre kertiltek-e;
e a gazdalkodasi sajatossagok figyelembevételre keriiltek-¢;
o amegfeleld értekelési mdodszer, eljaras keriilt-e alkalmazasra;

e a gazdalkodasi informacios rendszer igazodik-e a jogszabalyokhoz (elsésorban annak
megitélése, hogy a konyvelési és az analitikus nyilvantartd programok hasznalataval
teljesiteni tudjak-e a jogszabalyok altal eloirt kotelezettségeket);

e a szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelnek-¢;

e aszamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok is kialakitasra kertiltek-g;
e aszamviteli politika az Ahsz. alapjan valamennyi kételezd elemet szabalyozza-e.

A Szamviteli politikaban foglaltak gyakorlatban torténd végrehajtasanak ellenérzését a
gazdalkodéas, konyvvezetés, illetve az adatszolgaltatasok vizsgéalata soran, a kozbensd
vizsgalatok lefolytatasahoz bekért mintatételek ellendrzése, értékelése soran kell elvégezni.
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2.3. Kiilso ellenérzések jelentéseinek megismerése

Amennyiben sziikséges €s lehetséges, bekérhetoek az ellendrzott szervezetnél korabbi kiilsd
ellenérzések jelentései is (pl. ASZ jelentések). Az azokban tett megallapitisok segithetik az
ellendrzés folyamatat, mert mar a kezdeti szakaszban ravilagithatnak a szervezet egyes, még
meglévo hianyossagaira, de csak kelld mérlegeléssel és koriiltekintéssel szabad ezeket a
dokumentumokat figyelembe venni. Amennyiben ilyen jelentés tartalmanak megismerésére
sor keriil, minden esetben vizsgalni kell az abban foglaltak aktualitasat. A korabbi jelentések
anyagai bekérhetoek a vizsgalat barmely szakaszaban, azonban célszerii mar a felkésziilés
soran mérlegelni a hasznalatukat.

3. A lényegesség korének meghatarozasa

Ahhoz, hogy az ellendrzés kelld megalapozottsaggal tudjon véleményt nyilvanitani, megfeleld
szintli bizonyossaggal kell rendelkeznie. Ennek eléréséhez minden esetben kell¢ szamu és
mértékll mintat kell megvizsgalni, hiszen valamennyi nyilvantartasba vett gazdasagi esemény
nem ellendrizhetd tételesen. Az egyes mintak kivalasztasa az un. vezérlapok kitoltésével
kezddédik. Jelen modszertan mellékletét képezik az i1ddkozi koltségvetési jelentés 01-04
tirlapjai, az éves beszamolo 01-04 trlapjai, az id6k6zi mérlegjelentés (01-R-A drlap), az éves
mérleg (12 trlap), az eredménykimutatds (13 drlap) és a maradvanykimutatas (07 trlap)
vizsgalatahoz sziikséges vezérlapok.

A vezérlapban megjelenitjik az adott iddszakra vonatkozd6 KGR- ben rogzitett
adatszolgaltatas, valamint a fokonyvi kivonat adatait. A mérleg, az id6k6zi mérlegjelentés és
az eredménykimutatas esetében megjelennek az elézd év, valamint a targyiddszak zard adatai
1s, mig a koltségvetési jelentés és a maradvanykimutatas esetében az érintett idészak forgalmi
adatait toltjik ki. A vezérlapon soronként Osszehasonlitasra keriilnek a konkrét
adatszolgaltatas, valamint az azt alatamasztd fokonyvi kivonat adatai.

Az elfogadhat6 szintli bizonyossag eléréséhez meg kell hatdrozni a vizsgalt sokasagon beliil a
kivalasztandoé tételek korét, amelyek a vizsgalati eljarasba bevonasra keriilnek, és amelyekre
tett megallapitasok kiterjeszthetdek a teljes sokasagra. Az ellendrzott szervezet altal a KEP-re
feltoltott nyilvantartasi és konyvviteli szamlak tételes listai (fokonyvi kartonok) gazdasagi
eseményeket tartalmaznak, az ellenérok ezek koziil tudnak mintat valasztani. A kivélasztas
soran figyelemmel kell lenni arra, hogy egy adott gazdasagi eseményhez tobb konyvelési tétel
is kapcsolodhat, vagyis mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szamvitelben nyilvantartasba
kell venni. Egy gazdasagi eseményt egy adatszolgaltatason beliil csak egyszer lehet mintaként
figyelembe venni (pl. egy pénziigyi teljesités alapjan kivalasztott gazdasagi eseményt nem
lehet az 1dOkdzi koltségvetési jelentésen beliil a kotelezettségvallalasok szerint is mintaként
megjeleniteni). Azonban az adott gazdasagi eseménynek a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitelben megjelend konyvelési tételei kiilon-kiilon értékelhetdek a koltségvetési jelentés
¢és a mérlegjelentés/eredménykimutatas vizsgalataban.

A kivélasztasra keriild tételeket Iényegesség alapjan hatarozzuk meg. A vizsgalat
szempontjabol 1ényegesnek mindsithetjiik az adott informaciot az alabbi szempontok szerint.

1. Erték: ha a vizsgalt tétel Osszege eléri, vagy meghaladja az elére megallapitott
hatarértéket.

2. Jelleg: ha az adott tétel, vagy szekcido valamilyen szempontbdl kiilonleges, a
szokasostdl eltérd, példaul az adott szervtipusra nem jellemzo.

3. Osszefiiggés: a konyvvezetés sok adata kapcsolodik egymashoz, szamos azonossagnak
teljesiilnie kell a nyilvantartasokban (pl. ilyenek az Ahsz. 17. mellékletében szerepld
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kotelez6 egyezdségek). Lehetnek olyan kiemelt kapcsolodéasi pontok, amelyek
vizsgalata akkor is fontos, ha az értékiik nem jelentds. Tovabba lehetnek olyan téves
allitasok, amelyek el6fordulasanak korilményei teszik azt Iényegessé (pl. a
felhalmozasi kiadasok jellemzden nem a K6. rovaton jelennek meg, és nem keriilnek
aktivalasra).

4. Eltérés: a szabalyszertiségi pénziigyi ellenérzés egyik kiemelt célja, hogy a
beszdmolok adattartalmi mindsége javuljon, ezért a konyvvezetés ¢és az
adatszolgaltatasok kozotti eltéréseket minden esetben vizsgalni kell.

Az ellendrzés elokészitése keretében meg kell hatdrozni azon kritériumokat (hibafeltételeket),
amelyek alkalmazasaval az ellendrzés célja szerinti jellemzok mérhetdvé valnak (Iényegességi
kritériumok), meg kell hatdrozni a kritériumok azon értékeit, amelyek megfeleltethetdk az
ellenérzés alapfeltevéseinek, és végiil meg kell hatarozni a kritériumok azon értékeit,
amelyeken beliil még elfogadhaté az ellendrzés alaphipotézise, de amelyeken til mar nem.

A lényegességi kiiszob (LEK) meghatarozasa és alkalmazasa segiti az ellendrt abban, hogy a
vizsgalat soran az informaciok koziil a 1ényeges hibakat kiszlirje.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzéseknél az érték szerinti lényegességi Kkiiszobot a
toleralhaté hibak maximalis 6sszegének lehet tekinteni. Ez a kiiszobérték alapul szolgal
mind a tételes vizsgalatok mintaméretei meghatarozasahoz, mind pedig az ellendrzés
eredményeinek értékeléséhez. Az érték szerinti 1ényegességi kiiszobot annak az adatnak a
meghatdrozott aranyaban kell megszabni, amely leginkabb jellemzi az ellendrzott szervezet
gazdalkodasat.

Meghatarozasa a pénziigyi szamvitelbdl eldallithatd adatszolgaltatasok esetében (mérleg,
eredménykimutatas) az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjdban definialt jelentés osszegii hiba
alapjan torténik: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja az 1d6kozi adatszolgaltatas mérlegfodsszegének 2%-at, vagy
szazmillio forintot — ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot. A
tovabbiakban jelentéségi kiiszobnek (JEK) nevezziik ezt az értéket.

A mérlegfésszeg 2%-a a JEK, és altalanosan ennek 75%-aban vizsgalva a mérleget és az
eredménykimutatast, megfeleld és elegendd bizonyossagot kapunk arrdl, hogy az
adatszolgaltatas tartalmaz-e jelentds Osszegli hibat. A szervezet belsé kontrollrendszerének
felmérése utan, a megvizsgalt kockazatokat figyelembe véve, a LEK meghatarozasa valtozhat,
és 75%-nél alacsonyabb LEK-et kell meghatérozni — 60%-0t —, ha az adott szervezet esetében
ez indokoltta valik.

A koltségvetési jelentés esetében a JEK-et a teljesitett Osszes kiadas 5%-aban kell
meghatarozni (teljesitett koltségvetési ¢€s finanszirozasi kiaddsok Osszesen), és ennek
75%-4ban vizsgalva a kiaddsokat és bevételeket (természetesen attol fiiggden, hogy a belsd
kontrollrendszer felmérésével milyen kockazati besoroléast kap az adott szervezet), megteleld
és elegendd bizonyossagot kapunk arrol, hogy a koltségvetési jelentés tartalmaz-e jelentds
Osszegl hibat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran meg kell hatarozni egy altalanos audit eltérési
limitet is (AEL), amely altalanosan a JEK 5%-a (mérlegfodsszeg 2%-anak 5%-a, illetve a
teljesitett kiadasi f6osszeg 5%-anak 5%-a). Minden olyan eltérést, amely nem éri el a LEK-et,
de meghaladja az AEL-t dokumentalni kell, vagyis az ellenérzési jelentésnek tartalmaznia kell
a vizsgalat elvégzése kozben talalt valamennyi AEL folotti audit differenciat. A bels6
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kontrollrendszer felmérése utan ennél alacsonyabb AEL-t kell meghatarozni (JEK 3%-aban),
ha a magas kockézat miatt ez indokoltta valik.

Ezeket a hatarértékeket kiilon munkalapon (7. melléklet Kiiszobértékek meghatarozasa
munkalap), a mintavételes ellen6rzés megkezdését megel6zéen kell dokumentalni, vagyis
meg Kell hatarozni ellendrzott szervezetenként a jelentds dsszegii hibat (JEK), a 1ényegességi
kiiszobot (LEK) és az altalanos audit eltérési limitet (AEL).

4. FElegendo és megfelelo ellenorzési bizonyiték
megszerzése az ellenorzési megallapitasok és
kovetkeztetések alatamasztasahoz

4.1. Részletezo nyilvantartasok vizsgalata

Nagyon fontos a vizsgalat kezdeti szakaszdban a targy évi nyité6 mérlegadatok szempontjabol
az analitikus nyilvantartasok, a mérlegszamlak alatamasztasat igazolo leltari dokumentumok
¢és a fokonyvi kivonat Gsszevetése az el6z6 évi zaré mérlegadatokkal. Az ehhez sziikséges
nyilvantartdsokat be lehet kérni az ellendrzott szervezettdl, de ha a dokumentacio terjedelme
indokolja, helyszini vizsgalat soran kell az ellendrzést elvégezni. Amennyiben az el6z6 évi
mérleg valamennyi zar6 tételét megfelelé nyilvantartas, és/vagy leltar tamasztja ala, kisebb
annak a kockazata, hogy akar az évkozi adatszolgaltatasokban, akar az év végi beszamoloban
hibas mérlegtételek jelenjenek meg a targyidészak végén. Ha az el6z6 évi zard mérlegadatok
eltérnek a targyévi nyitd adatoktol, vizsgalni kell a kiillonbség okat és jogossagat.

Ha az ellendrzott szervezet olyan integralt konyvelési program nyilvantartasait hasznalja,
amelyek tartalmilag nem felelnek meg a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak, hianyossagként
megallapitast kell tennie az ellendrzésnek.

Amennyiben az ellendrzés stlyos hidnyossdgokat tar fel ezen a teriileten, fel kell hivni az
ellendrzott szervezet vezetdségének a figyelmét a hibdk javitdsara mar a vizsgalat elején, mert
az éves koltségvetési beszamoloban csak a bizonyithatdan meglévé mérlegtételek és csak a
valos értékiikon szerepelhetnek.

4.2. A tételes ellenorzés modszere

4.2.1. A pénziigyi ellenorzés alaptényezoi

Az adatszolgaltatasok tartalmi vizsgalatdt mindig szekcionként (mérlegszekcionként,
eredménykimutatds szekcionként, rovatonként) kell elvégezni. A mérlegtételek esetében a
targyévi értékeket dssze kell vetni az el6z6 év adataival €s a kettd kiilonbozetét vizsgalni, mig
a koltségvetési szamvitel szerinti rovatoknal és az eredménykimutatasnal az adott
targyidészaki forgalmat kell vizsgalni.

Az éltalanos ellendrzési célokat kovetve, az ellendrnek minden egyes sorral kapcsolatosan
meg kell gy6zddnie, bizonyossagot kell szereznie azok helyességérdl a pénziigyi ellendrzés
alaptényezdinek vizsgalataval.
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A pénziigyi ellenérzés alaptényezéi (az angol CEAVOP-boI eredden):
Teljesség (Completeness)

Létezés (Existency)

Pontossag (Accuracy)

Ertékelés (Valuation)

Tulajdonviszonyok, jogok és kotelezettségek (Ownership)
Megjelenités, bemutatas (Presentation)

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran bizonyitékot kell gylijteni
o a vagyon bemutatasanak és valtozasainak teljességérol,

. az egyes vagyonrészek fizikai létezésérol, a vagyonrészekhez kapcsolodd gazdasagi
események eléfordulasardl, megtorténtérol, 1étezéséral,

. a vagyon megfeleld értékelésérol,
o a vagyonban bekovetkez6 valtozasok mérésének pontossagarol,
o a vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok feletti rendelkezési jogokrél és azokhoz

kapcsolodo kotelezettségekrdl,
. a vagyonrészek helyes besorolasardl, bemutatasarol.

A pénziigyi ellen6rzés alaptényezdit aszerint értékeljiik, hogy targyiddszaki forgalmi adatot
vizsgalunk (koltségvetési jelentés/eredménykimutatas — KJ), vagy egy idépontban meglévo —
vagyonhoz kapcsol6do — allomanyi adatot (mérleg/mérlegjelentés — MJ).

Teljesség

KJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolodoan minden tranzakciot nyilvantartasba vettek mind a
koltségvetési, mind a pénziigyl szamvitel szerinti konyvvezetésben.

MJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolodéan minden tranzakciot nyilvantartasba vettek és a
vagyonelem az analitikus nyilvantartasokban is szerepel.

Létezés

KJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolodik szamviteli alapbizonylat (pl. szdmla, megallapodas,
belsd bizonylat: kotelezettségvallalas bizonylata, utalvanyrendelet stb.), amely igazolja, hogy
az esemény valoban megtortént. (A jogkorok, hataskorok gyakorlasanak ellendrzésénél az
alairasok meglétével az alairo is igazolja a gazdasagi esemény valodisagat.)

MJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolddik szamviteli alapbizonylat €s a nyilvantartasok
alapjan igazolhato, hogy a vagyonelem valdban létezik (pl. még fenndll a kovetelés).

Ertékelés
KJ: a bekeriilési érték meghatarozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. Deviza, vagy

valuta pénzmozgas esetén megvizsgaljuk, hogy az elszamolas a jogszabalyban rogzitett
arfolyamon tortént-e.

MJ: a bekertilési érték meghatarozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. A mérlegben
megjelend érték a jogszabalyoknak, a belsé szabalyzatoknak és az alapbizonylatoknak
megfelel (kiilonosen értékcsokkenés, értekvesztés, értékhelyesbités alkalmazasakor).
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Pontossag

KJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait az alapbizonylatnak megfeleléen
rogzitették (pl. az AFA megbontasa és konyvelése a szamla szerint tortént-e, az analitikus
nyilvantartds alatamasztja-e az adatszolgaltatdsban szerepld adatokat).

MJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait megfelelden rogzitették, az
analitika ¢és fokonyv egyezOsége biztositott (pl. a kimutatdsokban rogzitett érték tiikrozi a
kotelezettség tényleges Osszegét).

Tulajdonviszonyok, jogok és kitelezettségek

KJ: a gazdasadgi esemény az adott szervhez kapcsolodik (pl. a szdmla a nevére szol, a
kotelezettséget a szerv nevében vallaltak).

MJ: a kimutatott vagyonelem az adott szervhez kapcsolodik.
Megjelenités, bemutatds

KJ: a gazdasidgi esemény az alapdokumentumnak megfeleld nyilvantartasi/konyvviteli
szamlan, kormanyzati funkcion szerepel.

MJ: a vagyonelem az alapdokumentumnak megfelelé konyvviteli szamlan szerepel.

A modszertanban az éves koltségvetési beszamold elemeire meghataroztuk, hogy az egyes
szekciokat a fenti alaptényezok mellett milyen tovabbi szempontok alapjan vizsgaljuk, illetve
milyen ellendrzési eljarasokat, modszereket alkalmazzunk. Mindezen vizsgélati tényezok,
ellendrzési metoddusok alkalmazéasa sziikséges az elegendd ¢és megfeleld bizonyossag
megszerzése érdekében arrdl, hogy az éves koltségvetési beszamolod jelentds 0sszegli hibat
nem tartalmaz.

4.2.2. Mintavételi modszer

A tételes ellendrzési eljarasok egyik modja az adatok tesztelése, amely alkalmas arra, hogy
egyes kritériumok (pl. pontossag, 1étezés, stb.) szempontjabol igazolja az allitasokat.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés egyik kulcseleme a kozbensd adatszolgéltatasok
mintavételi eljarassal torténd vizsgalata.

A mintavételezés terjedelme a lényegességi szinttdl, valamint a belsd kontrollok értékelésétdl
fliggben kerlil meghatarozasra. Statisztikailag megbizhaté mintdhoz ellendrzott szervenként
egy adatszolgaltatason beliil legalabb 30 mintatételt kell kivalasztani, vagy ha a tételek szdma
ennél kevesebb, akkor valamennyit vizsgalni sziikséges. Az ellendrzési eljarast az Osszes
kivalasztott minta esetében el kell végezni, és az értékelés eredményét a Mintavételek
értékelése munkalapon dokumentalni.

A kivalasztas soran az alabbi modszerek alkalmazhatdak:
1. Statisztikai mintavételi modszerek

2. Egyszerl, véletlenszeri mintavételi modszer: valamennyi tételnek egyforma esélye
van a kivalasztésra.

3. Megitélésen alapuld mintavételi modszer: az ellenér tapasztalata és megitélése,
valamint elére meghatarozott feltételek alapjan torténd kivalasztas. A tételek
kivalasztasara valamilyen sajatos tulajdonsdg miatt keriil sor (pl. nagy értékiek,
kockazatosak, deviansak), vagy a vizsgalt sokasadg nagy részét képviselik. A mddszer
nem hasznalhato reprezentativ eljarasként, azonban hatékony az esetleges (jelentds)
hibak feltarasara, emiatt alkalmazasa fontos az ellenorzés soran.
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A mintak kivalasztasa kdtelezo amennyiben:

— az eltérés oszlop adatot tartalmaz és AEL feletti (adatszolgaltatas és fokonyvi kivonat
adatai eltérnek),

— Azadat LEK feletti,

— kotelezden vizsgalandd szekciokat érint (pl. pénzeszkozok, sajat toke elemei, allami
tamogatasok),

— az adatok kozott devians tételek vannak,

— nem biztositott az adott tétel leltarral valo alatamasztasa,

— avizsgalatvezetd erre vonatkozdéan dontést hoz.

A mintavételi eljaras fontos eleme, hogy a vizsgaland6 alapsokasagbol kivalasztott tételek
megfeleléen reprezentaljdk a teljes allomanyt. A minta megtervezésekor figyelembe kell
venni, hogy a sokasag egészére csak a statisztikai mintdk eredményei vetithetdek ki.

A kivalasztds modja és mértéke tekintetében nagy feleldssége van a vizsgdlatvezetdnek,
hiszen a vizsgalt mintak értékelésének eredményei alapjan keriilnek megfogalmazasra az
ellen6rzés megallapitasai.

Amennyiben Osszefliggés alapjan valamilyen adat hidnyzik az adatszolgéltatasbol, vagy a
fokonyvbdl (pl. van targyi eszkdz, de nincs elszamolt értékcsokkenés), rendszer szintii hibat
feltételezve ki kell vizsgdlni a hianyossag okat. Ilyen esetben a meglévé adatokat kell
mintavételezéssel vizsgalni és meg kell becsiilni a hiba nagysagrend;ét.

A vizsealat 1. szakasza

4.3. Kozbenso adatszolgaltatasok vizsgalata minta-
vételezéssel

A belsd szabalyozo eszkozok, valamint a belsd kontrollrendszer eldzetes értékelését kovetden
kertilhet sor az ellendrzott szervezet egyik kozbensd idészakot érinté adatszolgaltatasanak - az
ellendrzési programtol fiiggden - a 06. vagy a 09. havi id6kozi koltségvetési jelentésének és
1d6kozi mérlegjelentésének mintavételes vizsgalatara.

A szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzés ezen szakaszaban az ellendrzott szervezet altal mar a
KGR- ben rogzitett, feladott/jovahagyott statusza adatszolgaltatasabol indul ki a tételes
vizsgélat. Ennek célja, hogy a kivalasztott és megvizsgalt mintdk alapjan megéllapithato
legyen az ellendrzott szervezetnél a gazdalkodas jogszabalyoknak megfeleld miikodése, a
szabalyos konyvvezetés és az adatszolgaltatasok megbizhatosaganak ténye.

A mintavételezés a 3. pontban leirt vezérlap kitdltésével kezdddik. Ehhez az ellendrzott
szervezettdl eldzetesen be kell kérni a vizsgalt iddszakra vonatkozo részletes fokonyvi
kivonatat (amennyiben ennek tartalma valtozott a vizsgalt adatszolgaltatas feliilvizsgalatanak
lezarasa ota) és a targyévre elfogadott koltségvetési rendeletét/hatarozatat. A vezérlapon
rogziteni sziikséges az ellendrzott szervezet altal jovahagyott adatszolgaltatas értékeit, az
azonos iddszakra vonatkozo fokonyvi kivonat adatait €s 6ssze kell vetni a nyilvantartasba vett
eléiranyzatokat a koltségvetési rendeletben/hatarozatban szerepld Osszegekkel. A kitoltott
vezérlapok alapjan meg kell allapitani a hatarértékeket (JEK, LEK, AEL).

Az idokozi mérlegjelentés esetében a nyitd ¢és targyidészaki zaré adatok, az idékozi
koltségvetési jelentés esetében a modositott eldiranyzatok, a kotelezettségvallalas/kovetelés
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Osszesen, ¢és a teljesitési adatok tételes Osszehasonlitasat kell elvégezni. Amennyiben az
adatszolgaltatas eltér a fokonyv adatatol, akkor az érintett sor esetében el kell végezni a
mintavételezést. Ha a kiilonbség nem éri el az AEL 0sszegét, mérlegelni sziikséges, hogy
mintavétel nélkiil is megallapithatd-e az eltérés oka.

A mintdzand6 szekciok kivalasztasara a kovetkez6 metddus szerint keriil sor. A fokonyvben
szerepld mérlegszamlak targyidoszaki zard Osszegébdl kivonjuk a nyitod értéket, megkapva
ezzel az érintett vagyonelem adott idészakban bekdvetkezett valtozasanak forgalmi adatat.
Azon betlivel €s romai szammal jelolt 6sszesité mérlegsorok esetében, ahol a valtozas értéke
meghaladja a LEK 6sszegét, mintavételes ellendrzést kell végezni.

Az id6kozi koltségvetési jelentés esetében azoknal a két vagy harom szamjegyli 0sszesitd
rovatoknal (pl. K31. Készletbeszerzés, K506 Egyéb mikodési célu tamogatasok
allamhaztartason beliilre) kell mintat kivalasztani, ahol vagy a modositott eléiranyzat, vagy a
kotelezettségvallalas/kovetelés, vagy a teljesités adata meghaladja a LEK Gsszegét.

Amennyiben sor keriil az eredménykimutatas vezérlap alapjan torténd mintavételezésére
(nem csak kapcsolodé konyvelési tételként ellendrizziik), a romai szammal jelolt Osszesitd
sorokat kell a 1ényegességi szinttel 6sszemérni, és ha meghaladjak azt, mintakat valasztani.

Valamennyi vezérlap esetében a mintak kivalasztdsat a fokonyv adatai alapjan lehet
elvégezni. Amennyiben az adatszolgaltatasban 1évé adat a fokonyvben nem szerepel, az
eltérés okat ki kell vizsgalni, és az esetleges hibas fokonyvi tartalomnal lehet mintat venni.

A vizsgaland6 szekcidkhoz tartozd valamennyi nyilvantartasi szamla és konyvviteli szamla
fokonyvi kartonjat be kell kérni, mert ezek a dokumentumok lesznek a mintavételezés
alapbizonylatai. A kartonokon szerepld tételek kivéalasztasa a 4.2.2. Mintavételi modszer
pontban leirt mdédszerek alkalmazasaval torténik. Minden esetben fontos megvizsgalni, hogy a
kartonon a tételek k6zott vannak-e oda nem ill6 elemek. Ebben segitenek a kartonon szerepld
adatok, kiilondsen a gazdasagi események szoveges leirasai. Amennyiben a tétel széveges
magyarazata megfelel a valos eseményeknek, a devidns tagokat mar a karton vizsgalata soran
ki lehet sziirni. Ezeket a tételeket minden esetben le kell ellendrizni egyszerti mintavételi vagy
megitélésen alapuld mintavételi modszerrel.

Fontos hangsulyozni, hogy mindezek mellett véletlenszeriien is ki kell valasztani tételeket,
mert a célzott kivalasztas eredményét nem lehet a teljes sokasagra kivetiteni. Azonban
kiilonosen fontos a devians tételek kiszilirése az 1dOkozi adatszolgaltatasokban, mert a
beszamold elkészitéséig lehetGsége van az ellenérzott szervezetnek a korrekciora, ezzel
biztosithatd az éves adatok mindségi javuldsa. Amennyiben ezek a hibak javitasra keriilnek,
akkor a beszdmol6 megbizhatosagi valdszinlisége emelkedni fog.

A tételes ellendrzés korében vannak kotelezOen vizsgalando szekciok (pl. pénzeszkdzok, sajat
toke elemei, allami tamogatasok), amelyeket az értékiiktdl fiiggetleniil kell mintavételezéssel
tesztelni, ezek felsorolasat a 11. melléklet tartalmazza.

Valamennyi kivélasztott gazdasagi eseményt dssze kell vetni az alapbizonylattal (pl. szamla),
a kapcsolodd dokumentumokkal (pl. szerzddés, megrendelés) és értékelni kell a szabalyos
nyilvantartdsba vétel szempontjabol (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, teljesitésigazolas, érvényesités), illetve a pénziigyi ellendrzés alaptényezoi
alapjan. A megvizsgalt tételekkel kapcsolatos észrevételeket, megallapitasokat a 8. szamu
melléklet Mintavételek értékelése tablaban kell rogziteni.

Amennyiben a tételes ellenérzésre nem az ellenérzott idészak végén, hanem egy kdzbensd
idépontban keriilt sor, akkor kontroll eljarast célszerii elvégezni a fennmarad6 iddszak
tekintetében, hogy az iddszakvégi hibak feltarasra keriiljenek. A kontroll eljarasban
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ellendrzott mintdk szamat attol fiiggden kell meghatarozni, hogy a korabbi vizsgdlat mennyi
hianyossagot tart fel és abbol mennyit javitott ki az ellendrzott szervezet. A kontroll
mintavételezés eljardsa megegyezik az ¢évkozi adatszolgéltatisoknal alkalmazottakkal.
Amennyiben ennek soran hianyossagot tar fel a vizsgalat, a megallapitasokat az ellenOrzést
lezaro jelentésben kell megfogalmazni.

4.4, Eszszeriiségi teszt

Amennyiben valamely tétel 0sszegének pontos meghatarozasara nem all rendelkezésre egy
,objektiv”’ alapbizonylat, akkor szamviteli becsléssel kell az értéket meghatarozni. Ezek a
szamitasok lehetnek egyszertick (kamatok év végi elhatarolasa), vagy Osszetettek
(6nkoltségszamitas), de minden esetben a szervezet szamviteli politikajaban kell rogziteni az
eljaras feltételeit.

Ellenérzéskor a mintavétel mellett alkalmazhaté az észszerliségi teszt is, amely soran az
ellendr kiszamitja az adott tételt a szabdlyzatokban, jogszabalyokban rogzitett feltételekkel,
értékekkel. Az eljarasban az ellendr a rendelkezésére allo informaciok alapjan, az ismeretei
legteljesebb korti felhasznalasaval végzi el a szamitasokat, és ennek a becslésnek az
eredményét veti 0ssze a nyilvantartasba vett értékkel.

4.5. Helyszini ellenérzés

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés egyik 1ényeges eleme a helyszini vizsgalat, amely az
eljaras teljes szakaszaban elvégezhetd (az ellendrzott szervezet jogszabaly szerinti
tajékoztatasa mellett). Ennek soran a bekiildott bizonylatok hitelességét sziroproba szerlien
kell ellendrizni, illetve, ha bizonyos dokumentumok terjedelme nem teszi lehetové az
elektronikus feltoltést (pl. targyi eszkdzok nyilvantartdsa), akkor a helyszinen sziikséges a
mintavételekhez kapcsolodd okmanyokat feliilvizsgalni. A vizsgalatvezetd dontése
fliggvényében, ha az ellendrzés a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan nem tud
kell bizonyossagot szerezni a megallapitasok megtételéhez, a vizsgélat tovabbi bizonylatokra
és tételekre is kiterjeszthetd a helyszinen. Fontos azonban, hogy a bekért okmanyok az
ellendrzési dokumentacid részét képezzek, és vagy elektronikus formaban, vagy papir alapon
a késobbiek soran is rendelkezésre alljanak.

Amennyiben az ellendrzott szervezet a mintavételekhez kapcsolodd alapbizonylatokat
hatariddre, illetve a hianypotlasi felszolitast kovetden sem kiildi meg, helyszini ellendrzés
keretében kell megvizsgalni a dokumentumokat.

4.6. Kozbenso megallapitasok dokumentalasa

A kozbensd adatszolgaltatasok vizsgalatat, valamint a belsdé kontrollok felmérését kdvetden a
feltart hidnyossagokrol és hibakrol az ellendrzés elkésziti a ,,Kozbensd megéllapitdsok és
javaslatok tablazatd”-t. Errél az ellendrzott szerv vezetOségét tdjékoztatni sziikséges €s
javaslatokat kell megfogalmazni a helyesbités érdekében. A hivatkozott tablazat alapjan lehet
a hibék javitasat ellendrizni a vizsgalat késdbbi szakaszaban.
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A vizsealat 1. szakasza

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitését megeldzden tovabbi vizsgélatokat kell végezni
az ellendrzott szervezetnél. Az eljaras ezen szakaszaban — az erdforrdsoktol fliggben —
megndvekedhet a helyszini ellendrzések iranti igény, ugyanis az éves zarasi feladatok
folyamatos nyomon kdvetése sok esetben a helyszinen a leghatékonyabb.

4.7. Kozbenso vizsgalatok soran feltart hibak javitasanak
ellenorzése

A ,Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazata”-ban megfogalmazott hibak javitasat az
éves koltségvetési beszamolod lezardsat megeldzden tételesen ellendrizni  szilikséges.
Amennyiben a hibak kijavitasa nem tortént meg, tajékozodni kell a vezetés indokairdl és
mindezek figyelembe vételével kell az ellendrzési jelentést megfogalmazni.

A javitasok kontrollja azért 1ényeges, mert a vizsgélatot lezar6 ellendrzési jelentésben csak
olyan megallapitasok tehetéek, amelyek a lezarasa idépontjaban is helytalloak.

A hibak javitdsanak fiiggvényében kell a mintavételezési eljarast kontrollteszt keretében az
éves adatokra is kiterjeszteni.

4.8. A beszamolot alatamaszté nyilvantartasok és az éves
zarasi feladatok vizsgalata

A KGR-ben rogzitett éves koltségvetési beszamold, mint adatszolgaltatas vizsgalatat a
Kincstar nem a szabdlyszertiségi pénziigyi ellendrzés, hanem feliilvizsgalati tevékenysége
keretében végzi. EbbOl kovetkezden a szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés elsdsorban az
¢vkozi adatszolgaltatasok mintavételezésével bizonyosodik meg az adatkozlés mindségérdl, a
belsd kontrollok mitkddésérdl, valamint a kdnyvvezetés szabalyszeriiségérol.

Az éves adatok ellendrzése soran hangsulyozottan a zérlati feladatok elvégzését és a zaro
mérleg leltarral, analitikus nyilvantartassal torténd alatdmasztottsagat kell vizsgéalni, valamint
a mintavételezés soran feltart hibak, hidnyossagok javitasat kell attekinteni. A vezérlapok
alapjan els6sorban a megjelend adatszolgaltatas és a fokonyv egyezdségét kell vizsgalni. Az
ellendrzés lezarasanak ¢€s az éves koltségvetési beszamold KGR -ben torténd teljesitésének
figyelembe vételével dont a vizsgélatvezetd, hogy mely idOpontra vonatkozé és milyen
statuszban 1€év6 adatok keriiljenek 6sszehasonlitasra.

A 12. havi (mentett/feladott statuszl) adatszolgaltatasokbol torténd kontroll mintavételezést a
vizsgalatvezet6 dontése alapjan sziikség szerint kell elvégezni.

A mérlegfordulonapot kovetden, a beszdmold elkészitése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az
ellendrzott szervezet az Ahsz. 53. §-aban rogzitett zarlati feladatoknak maradéktalanul eleget
tett-e.

Kiemelt figyelmet kell szanni annak vizsgalatara, hogy az éves koltségvetési beszamolo
mérlegében szerepld valamennyi zar6 egyenleg alatimasztottsiga megfelelé analitikus
nyilvantartdssal biztositott-e. A szabalyzatokban és a jogszabalyokban rogzitett idészakonként
el kell végezni az eszkdzok leltarozasat, annak kiértékelését, a valtozasokat at kell vezetni a
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nyilvantartasokban, a tobbi vagyonelem esetében egyeztetéseket kell végezni és biztositani,
hogy az 6sszegek az Ahsz. 22. §-a szerinti leltarral alatimasztottak legyenek.

Amennyiben az ellendrzott szervezet példaul a kozfoglalkoztatds keretében mezdgazdasagi
tevékenységet folytat, és ezzel kapcsolatban terméket hoz Iétre, ellendrizni kell a zard
befejezett ¢s befejezetlen termelés készletre vételét, a sajat termelésti készletek
allomanyvaltozasanak és a sajat eldallitast eszk6zok aktivalasanak elszamolasat.

A beszamolo ellendrzésének lényeges eleme megbizonyosodni arrdl, hogy a mérlegben
szereplé valamennyi vagyonelem az ellendrzott szervezet tulajdonaban van, hozza
kapcsolodik és a kimutatott értéken 1étezik.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenorzés soran nem cél a 100%-0s bizonyossag elérése,
azonban elegendo és megfelelo bizonyitékot Kkell szerezni arrél, hogy az onkormanyzati
alrendszer éves Kkoltségvetési beszamoloi megbizhatéoak, valos osszképet mutatnak, és
jelentés hibat nem tartalmaznak.

5. Az ellenorzési munka megfelel6 dokumentalasa, a
konkluzio levezetése

Az ellendrzés lényeges eleme, hogy az ellendrzési jelentésben megfogalmazott végsd
kovetkeztetések és javaslatok elégséges ¢és megfeleld dokumentacioval legyenek
alatamasztva. Kell6 bizonyitékkal kell rendelkezni nem csak az allitasok igazolasara, hanem
az ellendrzés jogszabalyi és belsd szabalyozasi eldirasoknak megfeleld végrehajtasara is. Ezen
bizonyitasi eszkdzdk lehetnek nyomtatott és elektronikus bizonylatok is.

A vezérlapok az ellenérzés végrehajtasat, a kiilonb6zé munkalapok pedig a megallapitasok és
az észrevételek rogzitését segitik. A ,, Kozbensé megallapitasok €s javaslatok tablazata”-ban
sziikséges megfogalmazni a vizsgalat addigi szakaszaban tett ellendri megallapitasokat.

Az eljaras végén a Kincstar ellendrzési jelentést ad Ki, amelyben rogziteni kell a Kincsar altal
a vizsgalat soran észlelt hibakat, hianyossagokat, valamint meg kell fogalmazni a beszamolora
vonatkoz6 megbizhatdsagi véleményt.

5.1. A feltart hibak definialasa

Tévesnek mindsitiink a konyvvezetésben, az adatszolgéltatasban, vagy a beszdmoldban
rogzitett minden olyan feltart tételt vagy allitast, amely besoroldsa, bemutatasa, Osszege,
kozlése eltér a vonatkozo jogszabalyi vagy belsd szabalyozasi eldirasoktol.

A téves allitast okozhatja szandékossag és nem szandékossag. Szandékos téves allitas lehet a
pénziigyi adatok tisztességtelen modositasa, vagy a vagyon hiitlen kezelésébdl eredd jogtalan
haszonszerzés. A szandékos téves allitas csalasnak mindsiil, melynek vélelme esetén az
ellendrnek a Kincstar szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzésre vonatkozé eljarasrendje szerint
kell eljarnia.

A nem szandékos tévedéseket hibanak nevezzilk, amely szarmazhat az adatok
feldolgozasanak pontatlansagabodl, gazdasagi esemény rogzitésének, vagy valamely eljarés
alkalmazasadnak hidnyabol, helytelen szamviteli becslésbdl vagy a jogszabalyoknak nem
megfeleld szamviteli politika rogzitésébdl €s alkalmazasabol.
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Az ellendrzés kezdetekor meg kell hatarozni, hogy a téves és nem helyesbitett allitasok
osszege mikor éri el azt a szintet, amikor a beszamolé mar jelentés hibat tartalmaz, ezért
nem lehet megbizhaténak mindésiteni. A jelentOs 0sszegli hibat deklaralni kell a beszamol6
egészére vonatkozoan, amely az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontidban definialt jelentés
Osszegii hiba, azaz a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-a, vagy ha a
mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot, akkor szazmillio forint.
(A 1ényegességi kiiszob a mintavételezési eljaras soran alkalmazott érték, amely a jelentds
Osszegli hibak kisziirésére szolgdl, ¢és amelynek a viszonyitdsi alapja a vizsgalt
adatszolgaltatastol fiigg.)

A hibak értékelése soran figyelembe kell venni, hogy a téves allitdsok akar egyenként, akar
Osszesitve jelentOsnek mindsiilnek-e, ¢és vizsgdlni sziikséges a beszamoléra gyakorolt
hatasukat. Bizonyos esetekben a téves allitasok egyiittesen akkor is jelentdsnek értékelhetdek,
ha ezek a beszamold egészét tekintve mennyiségileg a jelent6s Osszeg alatt maradnak, de a
vizsgalatvezetd megitélése szerint jellegiiknél fogva a wvalos Osszképet befolyasoljak.
(Jellemzden ilyen lehet, ha rendszerhibat tar fel az ellenérzés, mert pl. az ellendrzott szervezet
évek ota nem szamol el terv szerinti értékcsokkenést.)

Amennyiben az éves koltségvetési beszamold mérlege nem megfelelden keriil leltarral
alatamasztasra, ugy a hibas forsorok értékének eltéréseit - ami bet{i/romai szam (pl: H/I) - is
figyelmbe kell venni a jelent6s 6sszeg meghatarozasakor.

Mindezek alapjan, ha a feltart hibak oGsszessége (eléjeltdl fiiggetleniil) eléri a jelentds
osszeget, akkor az éves koltségvetési beszamolo nem valés és nem megbizhaté, mert
jelentés hibat tartalmaz.

6. Javaslatok megfogalmazasa, az ellenérzott
szervezet intézkedési terve

Az ellenbrzési jelentés nem csak a megallapitasokat tartalmazza, hanem a hianyossagok
megszlintetése és a hibak kijavitasa céljabol megfogalmazott konstruktiv javaslatokat is. Az
ellenérzott szervezetnek a lezart ellendrzési jelentés alapjan intézkedési tervet kell készitenie,
melyet a Kincstar részére el kell kiildenie.

/. Intézkedések végrehajtasanak ellenorzése -
utoellenorzés

Az intézkedések végrehajtasarol az ellendrzott szervezet vezetdje irdsos tajékoztatast kiild a
Kincstar részére. Az intézkedések gyakorlati megvalositasat nyomon kovetés moddszerével,
szlikség esetén Onallo eljards keretében, utdellendrzéssel kell vizsgalni. Ennek sordn a hibak
jellegétdl és mennyiségétdl fliggden be kell kérni a dokumentumokat elektronikusan, vagy
papiron, de sziikség szerint helyszini ellendrzés is lefolytathato.

Az utoellendrzés lefolyatdsa soran a vizsgéalat csak az intézkedési tervben foglaltak
ellendrzésére terjed ki. A mintavételezés soran csak az intézkedési tervben megfogalmazott
hibakkal kapcsolatos mintak kivalasztasara és ellendrzésére keriil sor.

25



A mérleg/mérlegjelentés ellenorzésének
modszertana

Az 1d6kozi mérlegjelentés szerkezeti felépitése eltér az éves koltségvetési beszdmold részét
képezd mérlegétdl, egyrészt az lrlapok szamanak tekintetében, masrészt pedig egyes sorok
részletezettebb bontasban keriilnek bemutatdsra, mint a mérlegben, a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének biztositasa érdekében.

A mérlegtételek vizsgalatara azonos elvek alapjan keriil sor mindkét esetben. Azon tételeknél,
amelyeknél sem a targyév elején, sem a targyév végén nem szerepelhet egyenleg, ez a
sajatossag kiilon emlitésre keriil, mivel ezeket a mérleg nem tartalmazza.

A mérlegjelentés szerkezeti eltérése — az allomanyvaltozasnak a jellegétdl fliggd oszlopos
megjelenitése — miatti vizsgélati sajatossagokat 6nallo fejezet tartalmazza.

Mérleg

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
(Az Ahsz. 10. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 11. § (1) bekezdése alapjan)

Immaterialis javak (11)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartisban, amelynek az Ahsz. 14.
melléklet VI. pontja alapjan tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd
adatokat.

Az immateridlis javak kozott vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilongsen: a bérleti jog, a
hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznéldsi joga, a licencek,
tovabba a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok,
valamint ezek értékhelyesbitése, amennyiben az értékhelyesbités alkalmazasat a szervezet
szamviteli politikaja eléirja. (dhsz. 11. § (2) bekezdése alapjan) Ezen eszkozok beszerzése
esetében a szamla tartalmi ellendrzése sziikséges a helyes besorolas érdekében. Meg kell
bizonyosodni arrdl, hogy az eszkdzok valoban tartosan szolgaljak a szervezetet. Ezzel egyben
az is ellendrizhetd, hogy nem szamolt-e el koltségként, vagy forgoeszkozként olyan
beszerzést, amit esetleg itt kellett volna aktivadlnia. A szoftverek esetében az alabbi egyedi
vizsgalat indokolt a pontos besorolas érdekében:

- aszoftver felhasznaloi jogat vasarolja meg: vagyoni értékii jog;
- aszoftver tulajdonjoganak megvasarlasaval szoftver terméket vesz: szellemi termék;
- Csak haszndlati dijat fizet: koltség.

Az eszkozok terv szerinti értékcsokkenésének szamitisa az ilizembe helyezés napjatol
kezdddhet el a szamviteli politikdban régzitett szabalyozasnak megfeleléen. Az Ahsz. 53. §
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(6) bekezdés d) pontja alapjan az értékcsokkenést negyedévente el kell szamolni (az
analitikus nyilvantartasban a valtozast atvezetni, a fokonyvben konyvelni). Az iizembe
helyezés datumat igazold dokumentum Ilehet: szadmla, szerzédés, vagy egyéb iizembe
helyezési jegyzokonyv, belsé bizonylat.

Az ellenérnek meg kell vizsgéalnia, hogy az értékesokkenés az Ahsz. 17. § (2a) bekezdésben
meghatarozott értékcsokkenési kulcsok alapjan lett-e elszdmolva. Kisértékii immaterialis
javak esetében elszamolta-e egy Osszegben a terv szerinti értékcsokkenést a szamviteli
politikaban meghatarozott értékhatar figyelembe vételével. Az 0j terv szerinti értékcsokkenési
elszamolasi szabalyokat a 2014. januar 1-je utdn iizembe helyezett eszkozokre kotelezd
alkalmazni. Az értékcsOkkenési leirasi kulcs helytelen alkalmazasa a vizsgalt év
vonatkozasdban hibas mérlegértéket eredményez, ezért a leirasi kulcsokat ellendrizni
sziikséges. Amennyiben a vizsgalt szervezet nem a megfeleld kulcsokat alkalmazta, az az
eszkoz(0k) értékében eltérést eredményez a valos értékhez képest.

Az elszamolt terven feliili értékcsokkenésnél vizsgalni sziikséges az Ahsz. 17. § (5) bekezdése
szerint a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ) pontjaiban hivatkozott események bekovetkezésének
dokumentumait (pl.: rongalasrél szolo jegyzOkonyv), és a kapcsolodd szamviteli politikaban
szabalyozott és elvégzett szamitdsi modszerek végrehajtasat. Az immateridlis javak terven
feliili értékcsokkenését mas kiilonféle egyéb raforditasként, annak visszairdsat (év végi
értékelés keretében) mas kiillonféle egyéb eredményszemléletii bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellenérzott szervezet az Ahsz. 19. § (2) bekezdése szerint alkalmazza az
értékhelyesbitést, akkor vizsgalni sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy
az eszk0zok értékhelyesbitésének forrasaval szemben konyvelték-e.

Csokkenés jellegli tranzakciok esetében (pl.: értékesités, téritésmentes atadas, selejtezés) a
vagyonrendelet, a selejtezési szabalyzat, valamint a relevans egyéb szabalyzatok eldirasait is
ellendrizni sziikséges. A szabalyozas bizonyos értékhatar feletti hasznositasnal jellemzben
képviseld-testiileti dontést ir eld. Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az értékesités soron
szerepld tételek megjelennek-e a 02. Girlapon a B51 rovathoz tartoz6 cellakban.

Az év végi beszamold ellendrzésekor a mérlegtétel alatdmasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni. (4hsz. 22. §)

Targyi eszkozok (12-15)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartisban az Ahsz. 14. melléklet VII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az onkormanyzati gazdalkodasban gyakran el6fordul a kozfoglalkoztatasi program keretében
végzett mezOgazdasagi tevékenység. Az igy eldallitott tenyészallatok esetében kétféle
nyilvantartast is sziikséges vezetni:

- az allatok kezelési, gondozasi helyén vezetett nyilvantartés,
- az allatok analitikus nyilvantartasa, amit kotelez6 vezetni az Ahsz. alapjan.

A tenyészallatok kezelési, gondozasi helyén torténd nyilvantartas az "Allat nyilvantartasi
konyv", amely az éllatok darabszdmat mutatja naprakészen. Ennek a nyilvantartasnak az a
célja, hogy az allatgondozokat el tudjak szamoltatni a mindenkori allatallomanyrol. Célszer
egyrészt allatfajonkénti bontasban, masrészt gondozasi helyenként (istallo, sertésol,
juhhodaly, baromfidl stb.) vezetni.
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A tenyészillatok Ahsz. szerinti analitikus nyilvantartisanal célszerli kiilonvalasztani a
szarvasmarha, sertés, juh, 16 analitikus nyilvantartasat, az ugynevezett kisallatok (pl. tytkok)
analitikus nyilvantartasatol (eltérd élettartam értékcsokkenés elszdmolas miatt is).

Tartalmi szempontbol fokozott figyelmet igényel a targyi eszk6zok bekeriilési és
mérlegértékének az ellendrzése szerzddések, szamlak, aktivalasi jegyzokonyv alapjan
(Ahsz 16. § (3)-(4) bekezdések). 1degen véllalkozo altal elballitott eszkoz esetében a
bekeriilési érték tobb elembdl tevddhet Gssze, sajat eldallitaskor pedig az onkoltség tartalmat
sziikséges feliilvizsgalni. Az Ahsz.-ben nem szerepld, fel nem sorolt jarulékos koltségek (pl.
biztositasi dij, hitelkamat, kdzbeszerzési dij, szakértéi dij, hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi
dij) nem részei a bekeriilési értéknek. Nem része tovabba a bekeriilési értéknek a beszerzést,
eldallitast terhelé el6zetesen felszamitott AFA. Amennyiben az iizembe helyezést kovetéen
érkezik olyan dokumentum, amely moddositja az eredeti bekeriilési értéket és a kiilonbozet
jelentdsnek tekinthetd (az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at meghaladja, de legalabb
100 ezer Ft-ot), akkor a bekeriilési értéket modositani kell, ellenkezd esetben egyéb
raforditasként, vagy egyéb bevételként kell elszamolni.

Az ellendrnek figyelemmel kell lennie arra a rendelkezésre is, miszerint nem lehet a
mérlegben Kimutatni a Nvt. /. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem dallapithatdé meg. Nem tekinthetd a
bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely
soran az atado annak nyilvantartasi értékét kozolte. Ennek alapjan meg kell vizsgalni, hogy
vannak-e olyan ,,arral” rendelkez6 kulturalis javak, régészeti leletek, amelyeket 2014. utan
szereztek be, mert ezeknek szerepelnie kell a konyvekben.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értékét, ez azt is jelenti, hogy valamennyi
targyi eszkoz bekertilési értékét (kisértékii eszkozoket is) at kell vezetni a beruhazési szdmlan
(Ahsz. 11. § (5) bekezdés).

A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozokon végzett felajitasok bekeriilési értékét is. (4hsz. 11. § (6) bekezdés)

Az aktivalt felajitas onallo tételként nem szerepelhet a nyilvantartasban. A felujitas értékét
az eszk6zhoz kell rendelni. Amennyiben a felyjitas értékére értékcsokkenést szamoltak el, gy
szlikséges az dsszevonast kovetden az értékcsokkenés utolagos helyesbitését elvégezni.

Formai szempontbol ellendrizni kell a nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok besorolasat, vagyis
az ellendrnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6z0k a miiszaki jellemzOknek, rendeltetésszerli hasznédlatuknak megfelelden lettek
besorolva.

Az analitikus nyilvantartasban 6nallé egységként, egyedi nyilvantartassal kizarolag egyedileg
azonosithat6 eszk6zok szerepelhetnek.

Példaul egy telek megvasarlasa csak akkor mindsithetd befektetett eszkdznek, ha annak célja,
hogy a szervezetet tartosan, egy éven tul hasznalja. Ha a telek vasarlasa értékesitési céllal
tortént, a telket a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok, ezen beliil a készletek kozeé kell
sorolni. Mésik esetben az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és
immaterialis javakat, amelyeket a hasznalatb6l kivontak, de az értékesités 3 honapnal
hosszabb iddszakot vesz igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott), at kell
sorolni az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszk6zok besorolasarol
nem csak a beszerzéskor, hanem év kozben, valamint a fordulonap és a mérlegkészités
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iddpontja kozott is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkdz rendeltetése a likviditasi
helyzet fiiggvényében is.

Formai, tartalmi szempontbol egyarant fontos vizsgalni, hogy az dnkorményzati intézmény
konyveiben csak akkor szerepelhetnek az ingatlanok, ha az Onkorményzat a
vagyonrendeletében az intézményt a vagyon kezel6jeként nevesiti. Az Nvt. 3. § 19. pontja
szerint a koltségvetési szerv vagyonkezeldnek mindsiil. Amennyiben az intézménynél tartds
hasznalatban levé Onkormanyzati vagyonra vonatkozdéan nincs szabdlyozds a
vagyonrendeletben, akkor a vagyontargyakat csak az oOnkormdnyzat konyveiben Ilehet
szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott, az intézményi
konyvekben ezen vagyonelemek nem jelenhetnek meg. Az Ahsz. 10. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az intézmény sajat tulajdondnak azok az eszk6zok mindsiilnek, amelyeket sajat maga
szerzett be, létesitett, ideértve a beruhdzdsok és felujitasok értékét is, illetve amelyeket
vagyonkezelésbe kapott.

A kozfoglalkoztatasi program soran beszerzett tenyészallatokat bekeriilési értéken kell
értékelni. A bekeriilési érték vasarolt tenyészallat esetén az Ahsz. 16. §-dnak (3) bekezdésének
értelmében a K64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott netté vételdra. A sajat tenyésztésti allatoknal a ndvendék,
hizd- és egyéb allatok koziil torténd atsoroldskor a bekertilési érték a Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen Onkoltség  (vizsgalandd, hogy a bekeriilési értéket az
onkoltségszamitasi szabalyzatban eldirtak alapjan szamitottak-e). Amennyiben a tenyészallat
térités nélkiil keriil az 6nkormanyzat tulajdonaba (pl. térités nélkiil atvett, ajandékba kapott),
akkor a Szt. 50. §-anak (4) bekezdése alapjan a bekeriilési érték az allatnak az allomanyba
vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

Az eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése az iizembe helyezés napjatol kezdodhet el. Az
ellendrnek be kell szereznie az iizembe helyezés dokumentumait (aktivalasi jegyzékonyv). Ez
kiilonosen fontos, mivel a beruhazas lizembe helyezéséhez jellemzden tobb szakhatosag
engedélye is sziikséges, vagy abban az esetben, ha a tényleges hasznalatbavétel iddpontja nem
esik egybe a kivitelezési munkak elvégzeésével.

Az ellendrnek meg kell vizsgéalnia, hogy az értékcsokkenés a jogszabalyban meghatarozott
értékesokkenési leirasi kulcsok alapjan (Ahsz. 17. §) lett-e elszamolva. Az Ahsz. 17. §-dban
eldirt terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyait a 2014. januar 1-je utan {izembe
helyezett eszkozokre kotelezd alkalmazni. A 2014. januar 1-jét megeldzden lizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkdz6k kordbban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsat,
kordbban elszamolt terv szerinti értékcsokkenését ¢és a hatralévd i1ddszakban még
elszamolando6 terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak szabalyait az 0j szabdlyok nem
érintik, azonban a koltségvetési szerv sajat dontése alapjan a szamviteli politikajaban ezekre
az eszkozokre is alkalmazhatta az 1 elszamolasi szabalyokat. Sokszor eléfordul hibaként,
hogy ha az lizembe helyezés év kozben valosul meg, akkor a szervezet az értékcsokkenés
Osszegét nem ardnyosan szamolja el az adott iddszakra, hanem egész naptari évre.
Vizsgalando tovabba, hogy a kisértékii targyi eszkozok esetében elszdmoltak-e egy dsszegben
az értékcsokkenést a szamviteli politikdban meghatarozott értékhatar figyelembe vételével
(Ahsz. 17. § (2) bekezdése). Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan az értékesokkenést
negyedévente el kell szamolni (az analitikus nyilvantartasban a valtozast atvezetni, a
fokonyvben konyvelni).

A varhaté hasznos élettartam és féleg a maradvanyérték meghatdrozasanal az ellendrnek
szamolnia kell a becslés pontatlansdgabol fakado kockazatokkal is.

29



- Példaul, ha az ellenérzott szervezet épitkezési darut vasarol, és a darukat lecseréli 7
évente, az ellendrnek ellendriznie kell, hogy a 14,5%-o0s leirasi kulcs mellett mekkora
maradvanyértékkel szdmoltak (pl. amennyiért a beszerzéskor egy kozel 7 éves hasonlo
épitkezési daru értékesithetd). Fontos, hogy az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjan a 25
millié6 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti  értékcsokkenésének megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatérozni. Az Ahsz. 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly alkalmazésa soran az
Szt. 52. § (6) bekezdésére is figyelemmel kell lenni. Ennek alapjan nem szabad terv
szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkoznél, amely értékébdl a haszndlat
soran nNem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébol, egyedi mivoltabol
adodoan — évrdl évre nd (pl. kulturalis javak esetében).

- A tenyészallatok esetében az értékesokkenés elszamolasara az Ahsz. 17. §-a alapjan a
tarsasagi adordl és a az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. tv. 2. melléklet
\2 GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK,
TENYESZALLATOK cim eléirasai alapjan megéllapitott mértékben kell elvégezni.

Csokkenés jellegii tranzakciok esetében (pl.: selejtezés, értékesités, téritésmentes atadas) a
selejtezési szabalyzat, vagyonrendelet eldirasait is ellendrizni sziikséges. Utobbi esetben a
szabalyozas értékhatar feletti hasznositdsnal jellemzden képviseld-testiileti dontést ir eld.
Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az értékesités soron szerepld tételekhez kapcsolodd
bevételi 6sszegek megjelennek-e a 02. tirlapon a B51 rovatokhoz tartozé cellakban.

Az elszamolt terven felilli értékcsokkenésnél vizsgalni sziikséges az Ahsz. 17. § (5)
bekezdésében — azonosan a Szt. 53. § (1) bekezdés b), c) pontjaival — hivatkozott események
bekovetkezésének dokumentumait (pl.: rongalasrél szold jegyzokonyv), és a kapcsolodo
szamviteli politikaban szabalyozott és elvégzett szamitasi modszerek végrehajtasat. A targyi
eszkozok terven feliilli értékcsokkenését mas kiilonféle egyéb raforditasként, annak
visszairdsat (év végi értékelés keretében) mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellendrzott szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést, akkor vizsgalni
sziikséges az indokoltsdgot, valamint ellendrizni kell, hogy az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval szemben konyvelték-e az Ahsz. 19. §-a eldirasai szerint.

Az ¢v végi beszamolo ellendrzésekor a mérlegtételek alatamasztasat a kiertékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni (4hsz. 22. §). A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zokrdl a
hasznalo altal visszaigazolt eszkdzlista fogadhato el leltari dokumentumként.

Az ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok fokonyvi és analitikus nyilvantartds
szerinti brutté értékét egyeztetni sziikkséges az ingatlanvagyon-kataszter adataival (az
onkormanyzatok tulajdondban lévé ingatlanvagyon nyilvantartdasi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szolo 147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet).

A ,Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok alloméanyanak alakuldsarol trlap” (befektetési tiikor) a beruhazasok, felajitasok,
valamint az értékesités sorokon szerepld tételeket (amennyiben a pénzforgalmi teljesités
megtortént), a 01. és 02. Grlapokkal egyeztetni kell. Térités nélkiil atvett eszk6zok forgalma
esetén ellendrizni kell, azonos értékben tortént-e halasztott eredményszemléletii bevételként
torténd elszamolas azon eszk6zok esetében, amelyeknél értékcsokkenés szamolhato el, illetve
az elszamolt értékcsokkenéssel aranyos Osszegben tortént-e halasztott eredményszemléletii
bevétel feloldasa.
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Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (18)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet IX.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezo adatokat.

Ahsz. 11. § (11) bekezdése alapjan a mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartason Kkiviili
szervezetnek, személynek koncesszids szerz6déssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzddést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd
értekét és elszdmolt értékesokkenését, értekvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok koze kell atvezetni.

Az Ahsz. 47. § (3) bekezdése alapjan, ha a tulajdonos a tulajdonaban allo eszkozre
allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében
nem mutathatja ki. A 0-s szamlaosztalyban azonban koteles a tulajdonos (vagyonkezelésbe
ado allamhaztartdson beliil) nyilvantartasba venni a bruttd értéket. Tipikus eset az
onkorméanyzat ¢és az intézmény kozott 1étrejott ,,megallapodéds” alapjan miikodtetett
vagyonkezelés. Ha az intézménynél tartds hasznalatban levd Onkormanyzati vagyonra
vonatkozo6an nem rendelkeztek a helyi rendeletben (vagyonrendelet), akkor a vagyontargyakat
csak az 6nkormanyzat konyveiben lehet szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszk6zok kozott, az intézményi konyvekben ezen vagyonelemek nem szerepelhetnek. Ha az
onkormanyzat a vagyonrendeletében gy hatirozott, hogy az intézmény a vagyonkezeld,
akkor az intézménynél kell a vagyontargyakat szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok kozott. Akar hasznalatba, akar vagyonkezelésbe adja az onkorményzat a
vagyontargyait, a tulajdonosi jogokat az dnkormanyzat gyakorolja, a vagyonkataszterben és
a foldhivatali bejegyzésekben is az 6nkormanyzat szerepel tulajdonosként. Az intézmény a
részére vagyonkezelésbe adott eszkozoket akkor hasznosithatja, adhatja bérbe, ha erre a
tulajdonos onkormanyzat felhatalmazta az intézményt az alapito okirataban.

A terven feliili értékcsokkenést ¢és az értékhelyesbitést a koncesszid jogosultja, a
vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani, ennek megfeleléen az ellendrnek
egyeztetnie kell, hogy a terven feliili értékcsokkenés és értékhelyesbités az adatszolgaltatas
alapjan lett-e elszdmolva a vagyonkezelésbe ado szervezetnél.

Célszerli annak vizsgalata, hogy a vizikozmiivagyon piaci értékelését a vizikozmiivek
vagyonértékelésének szabalyairol és a vizikozmii-szolgaltatok altal kozérdekbdl kozzéteendd
adatokrol szolo 24/2013. (V. 29.) NFM rendelet alapjan elvégezték-e, a vagyonkezelésbe ado
konyvein a bekeriilési érték valtozasait megfelelden atvezették-e.

Vagyonkezelésbe adott eszk6zok esetében (elsdésorban allamhéztartason kiviili szervezetek
esetében) vizsgalni sziikséges, hogy jogosan szerepelnek-e a konyvekben, sziikséges az
alatdmaszté dokumentumok pl. vagyonkezelési szerzddések vizsgéalata. Tovabba meg kell
vizsgalni, hogy megfelelden keriilt-e nyilvantartasba vételre a vagyonkezeléshez kapcsolddod
visszapoétlasi kovetelés, ha azt a vagyonkezelési szerzddés eldirta.

Az év végi beszamold ellendrzésekor a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a
mukodtetd, vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, amelynek
adatait az ingatlankataszteri nyilvantartdssal is egyeztetni sziikséges. A leltariveket a
vagyonkezeld a vagyonkezelésbe ado rendelkezésére adja. Erre vonatkozo helyi szabalyozast
a Leltarkészitési szabalyzatban sziikséges rogziteni.
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Befektetett pénziigyi eszkozok (16-17)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet VIII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Tartos részesedések ellenorzése

Els6sorban azokndl a szervezeteknél tartozik a kiemelt ellendrzési feladatok kozé, ahol a
befektetések aranya a vagyon szerkezetét vizsgalva jelentds, ezen beliil foleg a befektetések
elemzése fontos, ahol az ellenérzott szervezet részesedése tobbségi vagy jelentds.

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolési, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el.
A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni — az dnkormanyzati alrendszerre sziikitve — a
tartés részesedéseket nem pénziigyi véllalkozasban, a helyi dnkorméanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit (tartés részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tételesen ellendrizni kell a részesedéshez jutds jogcimeit és dokumentumait (szerzodések,
alapité okiratok, cégbirdsagi bejegyzések), amelyek alapjan kelld bizonyossdgot nyer az
ellendr a részesedések tulajdonjogardl, aranyairol. A részesedések mérlegértékének
ellendrzésekor mindenképpen vizsgalni kell, - attol fliggetleniil, hogy értékvesztést szadmoltak
e ra vagy sem, - hogy az adott vallalkozasnal teljesiil-e az alabbi 3 feltétel:

- a gazdasagi tarsasag piaci megitélése a mérlegkészitést megeldzden legalabb 1 éven
keresztiil nem csokkent,

- varhato-e a gazdasagi tarsasagba befektetett 6sszeg megtériilése a gazdasagi tarsasag
megsziinése esetén,

- nem csokkent-e a gazdasagi tarsasag sajat tokéjének a befektetés névértékeével aranyos
része a befektetés konyv szerinti értéke ala.

(Erre példa: A részesedés 90 egységben szerepel a konyvekben, azaz a konyv szerinti
érték, KSZE=90. A gazdasagi tarsasag, amelyben a szervezetnek 100%-os részesedése
van (a szervezet az alapitd) sajat tokéje =40, jegyzett tokéje =80 egység. A sajat
toke/jegyzett tdke mutatd ezaltal 0,5 (50%). A részesedés névértéke, a jegyzett
toke*részesedési arany =80 (80*100%=80). Ha a 0,5-tel beszorozzuk a részesedés
névértékét, megkapjuk a piaci értéket, vagyis PE=0,5%80=40, ami azt jelenti, hogy a
részesedés joval magasabb értéken szerepel, mint a piaci érték (KSZE>PE). Ennek alapjan
44,44%-o0s értékvesztést (50 egységet) kell elszamolni.)

Tovébbi ellendrzési feladat annak megallapitdsa, hogy az dnkormanyzat képviseld-testiilete
dontott-e a befektetésrdl, vagy felhatalmazta-e a polgarmestert a dontés meghozatalara.

Az Onkorményzati részesedéseknél jellemzden eloforduld gazdasdgi esemény a
tokeleszallitas. A tdkeleszallitasnal figyelemmel kell lenni arra, hogy a bevont részesedés
nyilvantartds szerinti értéke €és az atvett eszk6zok értéke nyereség, vagy veszteség-e. Ha a
nyilvantartds szerinti érték < atvett eszkoz értéke, akkor nyereség keletkezik, amelyet a
pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételként kell elszdmolni. Ha a nyilvantartas
szerinti érték > atvett eszkoz értéke, akkor veszteség keletkezik, amelyet a pénziigyi
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miiveletek raforditasai kozott kell elszamolni. A bevont részesedés fejében jarod pénzeszkozt a
B55. Részesedések megsziinése rovaton kell elszamolni, igy ellendrizni sziikséges, hogy ez a
bevétel megjelent a 02. {irlap B55. rovathoz kapcsolodd cellakban.. Ertékvesztést kell
elszamolni tovabba, ha

- amérlegkészitéskor ismert piaci érték tartosan alacsonyabb, mint a KSZE,

- devizas részesedések esetén a piaci érték — a devizaban kifejezett részesedés
arfolyama ¢és a deviza év végi arfolyama egyidejiileg (egybeszamitva) — tartdsan és
jelentés mértékben a KSZE alatt van.

Devizas részesedések esetén ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfelelden tortént-e
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése.(Ahsz. 18. § (1) bekezdés)

A részesedésekkel kapcsolatban még arra is fokozott figyelmet kell forditani, hogy tortént-e
atalakulds a vallalkozdsban, mert akkor az atalakuld gazdasagi tarsasag vagyonmérlegének
fiiggvényében a részesedés értékét is sziikséges lehet atértékelni.

Az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek raforditdsai kozott kell szerepelnie az
értékvesztésnek, valamint annak visszairasanak is.

Tartos hitelviszonyt megtestesit6é értékpapirok ellendrzése

Ezen a mérlegsoron kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben még nem
esedekes, illetve a mérleg fordulonapjat kovetd évben nem szadndékoznak értékesiteni. A
tartossag meghatarozdsanal a lejarat datuma és a befektetési cél egyiittes vizsgalata
érvényesiil, hiszen a koltségvetési évet kovetden még nem esedékes lejarath, de értékesitési
céllal beszerzett értekpapirok esetében a tartossagra vonatkozo kritérium nem teljesiil, igy
ezek a nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok csoportjaba sorolandok. Az ellenérnek tehat
f6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg sziikséges datsorolasok vizsgélata.
Az allamkotvényeket és a helyi onkormanyzatok kotvényeit elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A tartdssag vizsgalata mas esetben is nagyon fontos, hiszen az értékvesztés elszamoldsanak
mértékére is befolyassal van. Az ellendrnek ellendriznie kell, hogy az értékpapirok
(pl. kdtvények) mérlegkészitéskori piaci értéke tartdosan (egy éven tul) és jelentésen a konyv
szerinti érték alatt volt-e, mert akkor értékvesztést kell elszdmolni rajuk — figyelembe véve a
Szt. 54. § (8) és (9) bekezdései szerinti kockazatmentes értékpapirokat.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy ha az ellenérzott szervezet kamatozo értékpapirt vasarolt,
a vételarban elismert idOaranyos kamatot jol hatarozta-e meg, és azt a pénziigyi miiveletek
raforditasai kozott szamolta-e el és nem az értékpapir bekeriilési értékeként. A beszerzett
értékpapir utan kapott kamatot kiilon, a pénziigyi miveletek eredményszemléletii
bevételeként kell elszamolni. (4hsz. 27. § (2¢) bekezdés)

Ide kapcsolédik az értékpapirokkal kapcsolatos jaré kamatok elhatdrolasa is, amit az
ellendrnek ellendriznie kell.

Devizas ertekpapirok eseten ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfeleléen tortént-e
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése. (4hsz. 18. § (1) bekezdés)

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy ezeken a mérlegsorokon befektetési jegyeket nem szabad
kimutatni, azokat — a jelenleg hatalyos el6irasok szerint — Kizarolag a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirtok kozott szabad szerepeltetni (dhsz. 12. § (12)
bekezdés), figgetleniil attol, hogy azok lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
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értékesiteni szandékoznak. Ennek alapjan tehat vizsgalni sziikséges, hogy a mérlegsorok
tartalmaznak-e befektetési jegyeket.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitésének ellenorzése

Ha a koltségvetési szerv a tartos részesedéseit felértékelte a piaci értékre, akkor az ellenérnek
erre is fokozott figyelmet kell forditania. Meg kell gy6zddnie, hogy a tulajdonos a piaci
értéket megfeleld dokumentumokkal tdmasztotta-e ald, az értékhelyesbitést egyedileg,
eszk6zonként elkiilonitve tartja-e nyilvan. Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az
értékhelyesbités elszamolasa az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg.

Az év végi beszamolo ellendrzésekor a mérlegtételek alatdimasztasa egyeztetéssel (analitikus
nyilvantartas-fokonyv) elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhato.

Ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz0ld részesedések, értékpapirok
mérlegben szereplo értékét az Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint allapitottak-e meg.

Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
(Az Ahsz. 10. § (6) bekezdése, valamint az Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjan)

Készletek (21-23)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet X.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket. A készletek
kozott kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, az
egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, valamint a
novendék-, hizd és egyéb allatokat. Nem mutathatok ki a mérlegben a bérmunkara €s a
bizomanyba atvett készletek, ezek a készletet atado, illetve a megbizo tulajdonat képezik.

A mérlegben értékkel kell kKimutatni:

a) Idegen helyen tarolt készletek: az allamhaztartas szervezetének olyan készletei,
amelyeket — megallapodas alapjan — nem a gazdalkodo telephelyein tarolnak.

b) Uton 1évé készletek: olyan készletek, amelyek tekintetében a szerzodéses teljesités (a
leszallitas) helye nem a vevd telephelye, és amelyeknél ezért a tulajdonos-valtozas és a
birtokbaadas idépontja eltér egymastol. Uton 1évd készletnek mindsiil az a készlet is,
amely a raktarbol kiszallitasra kertiilt, de a szerzddés szerinti teljesités még nem tortént
meg.

C) Beérkezett, nem szamlazott készletek: olyan, az allamhaztartasi szervezet altal vasarolt
készletek, amelyek bizonyithatdan az dllamhdaztartasi szervezet tulajdondban vannak, és
amelyekrdl a szamla még nem érkezett meg a szervezethez.

Formai szempontbol ellendrizni kell a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott
kimutatott készletek besoroldsat, vagyis az ellendrnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy az itt
kimutatott eszkozok a jellemzd tulajdonsdgaiknak, rendeltetésszeri hasznalatuknak
megfelelden lettek-e besorolva.
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Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a készletek bekeriilési és mérlegértékének, a
sajat termelésti készletek esetében az Onkoltség ellendrzése, amelyet a szervezet
onkoltségszamitasi szabalyzata alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan
nem kell elkészitenie az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot a sajat
konyhat iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normdkat allapit meg és a
nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkoltségét a normak és a
tevékenységet terhel6 altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg. Az Ahsz. 53. §
(6) bekezdése b) pontja szerint az allomanyvaltozasokat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében kell lekdnyvelni. Meg kell bizonyosodni arrél, hogy ezek az eszk6zok valoban nem
tartsan, hanem éven beliil szolgaljak a szervezetet. Az AFA nem része a bekeriilési értéknek!

Kiemelt figyelmet kell forditani a kisértékii targyi eszkozok és a készletek elhatarolasara. Az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja alapjan kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok kozott
kell kimutatni a kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékii vagyoni
értekil jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkdzoket, ha az a gazdalkodo tevékenységét egy
éven tul szolgalja. Ha egy gépet értékesitési céllal szereznek be, akkor nem a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok kozott kell kimutatni, hanem a nemzeti vagyonba
tartozo forgoeszkozok, ezen beliil a készletek kozé kell sorolni.

Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és immaterialis javakat,
amelyeket a hasznalatbdl kivontak, de az értékesités 3 honapnal hosszabb idGszakot vesz
igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatirozott) az eszkozoket at kell sorolni az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszk6zok besorolasarol nem csak
a beszerzéskor, hanem év kozben, valamint a fordulonap és a mérlegkészités idodpontja kozott
is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkoz rendeltetése a likviditasi helyzet
fiiggvényében is.

Az értekvesztés elszamolasa mind a mérlegkészitéskori piaci értek tartds csokkenése miatt,
mind a készlet a vonatkozo6 eldirasoknak, illetve eredeti rendeltetésének meg nem felelése
miatt lehetséges, tovabba, ha megrongalodott, felhasznalasa, értékesitése kétségesse, maga az
eszkoz feleslegessé valt. Ez utobbi esetekben az értékvesztés elszadmoldsdt megalapozd
dokumentumot vizsgalni kell, rendelkezésre dllnak-e szakvélemények, amelyek aldtamasztjak
az értékvesztés elszamolasat. Készletek értékvesztését a mas kiilonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni. Az értékvesztés visszairasa csak az év végi értekelés keretében — a
fordulonapra vonatkozoan — torténhet, de nem a fordulonapon ismert értékviszonyok, hanem a
mérlegkészitéskor ismert informécidk alapjan. Az értékvesztés visszairdsat a mas kiilonféle
egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni.

Az év végi beszamolo adatainak ellendrzésekor a mérlegtételek alatamasztasa mennyiségi
leltarozassal elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhat6. Az ellendrnek ellendriznie
kell a leltarozasi jegyzOkonyv, az analitika és a fokonyv egyezéségét.

Vasarolt készletek ellenorzése

Vizsgalando, hogy a szervezet nem szamolt-e el koltségként vagy forgdeszkozként olyan
beszerzést, amit esetleg a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok — jellemzden kis
értekii targyi eszk6zok kozott — kellett volna aktivalnia.

Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek ellenérzése

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket. Kotelez0 az immateridlis javak, targyi eszk6zOk atsoroldsa, ha azokat a
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hasznalatbol kivontdk, értékesitésre szantdk, és az értékesités harom honapndl hosszabb
id6szakot vesz igénybe. Vizsgalni kell kiillonosen, hogy a végelszamolasi, felszamolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol helyi onkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket itt mutattak-e
ki,

A vizsgalat a leltarak, az analitikus és szintetikus szamlék egyezdségeinek ellenérzésével
torténhet. Példaul a kovetelés fejében atvett készletek esetében a megalapozé dokumentumok
vizsgalataval nyerhet kelld bizonyossdgot az ellendr arrdl, hogy ténylegesen a kivaltott
kovetelés értékével egyezd Osszegben tortént-e meg a készletek nyilvantartasba vétele. Az
immateridlis javak, targyi eszkozok esetében a hasznalatbol torténd kivonast alatdmaszto,
valamint az értékesitési szandékot alatamasztd dokumentum (pl. testiileti, vezet6i dontés,
hatarozat) keltének vizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy megallapithatd legyen, az
értékesités harom honapnal hosszabb iddszakot vesz-e igénybe.

Az onkormanyzat Ugy is donthet a targyi eszkozok, az értékpapirok és részesedések esetében,
hogy a kovetelés fejében atvett eszkozt megtartja maganak, akér idélegesen is. Ennek alapjan
nem sziikséges a készletek kozé felvennie, hanem mar kozvetleniil a targyi eszkozok, az
értekpapirok vagy a részesedések koz¢ veszi fel a nyilvantartasaba.

Egyéb készletek ellendrzése

Ellenérzétt szervezet nem rendelkezhet egyéb készletekkel, mert az Ahsz. 12. § (7) bekezdése
alapjan egyéb készletek kozott csak az 4allami tartalékolasi, intervencids, védelmi és
biztonsagi célu készleteket kell és szabad szerepeltetni. Ennek alapjan az ellendrnek
ellendriznie kell, hogy egyéb készletekre az ellendrzott szervezet nem konyvelt-e.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek ellenérzése

A mérlegsor adatait az ellendr a leltar, az analitika és a fokonyvi adatok Osszehasonlitasaval
ellendrizheti. A termelési folyamat végeredményekeént keletkezd kész, illetve félkész terméket
altalaban raktarra veszik (kivétel lehet pl. konyhan a naponta megf6zott étel). A befejezetlen
termelés allomanyba vételét — tekintettel, arra, hogy az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan
eléallitott termék onkoltségét a negyedéves zarlat keretében ki kell mutatni — ellendrizni kell.

Ellendrizni sziikséges, hogy Befejezetlen termelésként vették-e figyelembe a megmunkalas
alatt allo, a szervezet termeld egységein beliil tovabbi megmunkalasra varé olyan termékek
Osszességét, amelyeken legalabb egy szamottevd munkamiiveletet elvégeztek. Ebben az
esetben a folyd évi és a kovetkezd évi ndvénytermesztési koltségek elhatarolasat is biztositani
kell mezei leltar szerint, mely meglétét és megalapozottsagat szintén ellendrizni sziikséges.
Tovabba az évnyitast kovetden a rendezd tételek elszamolasa keretében torténik a mezei leltar
felosztasa ¢€s felhasznalasanak elszdmoldsa a folyd évi ndvénytermesztés terhére, igy az
évnyitds utan a targyévi felhasznalasok elszamoléasat kovetden a befejezetlen termelés értéke a
tobb évre hatd befejezetlen termelés még el nem szamolt (fel nem osztott) 6sszegét kell, hogy
tartalmazza, melynek helyességérdl szintén meg kell gy6zd6dni az ellendrzés soran.

Ellendrizni sziikséges, hogy Félkész termékként vettek-e figyelembe minden olyan terméket,
mely a szervezetnél egy teljes megmunkalasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktarra
vették, illetdleg raktarra vehetd.

Ellendrizni sziikséges, hogy Késztermékként vettek-e nyilvantartasba minden olyan terméket,
amely az allamhaztartdsi szervezetnél valamennyi megmunkaldsi folyamaton atment,
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megfelel-e a ra vonatkoz6 szabvanyoknak, megfelelé mindségii atvétel utan raktarra vették-e,
illetve késztermékként értékesithetd-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a Szt. rendelkezéseitdl eltéréen a befejezetlen
szolgaltatast nem lehet kimutatni a készletek kozott ( Ahsz. 12. § (8) bekezdés).

Sajat termelési készleteknél (befejezetlen termelés, félkész €s késztermék) eldallitasi érték az
Szt. 51. § szerinti kozvetlen 6nkdltség, vagy az atlagos (stlyozott) kozvetlen onkdltség, vagy a
FIFO modszer szerint meghatarozott kozvetlen Onkoltség. A kozvetlen Onkoltség
utokalkulacioval meghatarozott vagy norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet. A befejezetlen
termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti
kozvetlen 6nkoltségeébdl a teljesitési fok alapjan aranyositassal is meghatarozhato.

A kozmunkaprogramokkal kapcsolatos tamogatasok az onkoltséget nem csokkentik, azt
egyéb miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételeként kell elszamolni, és a
tamogatott, felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venni az
onkoltségszamitasok soran. A raforditasokat, igy az elozetesen felszamitott, le nem
vonhaté6 AFA-t sem lehet az 6nkoltségbe beszimitani, ezért ennek vizsgalatira kiilon
figyelni kell.

Vizsgalni kell, hogy eleget tettek-e az Ahsz. 53. § (8) bekezdés g) pontiaban foglaltaknak,
azaz a zar6 befejezetlen termelés dllomanyba vétele megtortént-e év végén ¢€s a készletre vétel
az onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltak szerint tortént-e meg.

Sziikséges vizsgalni, hogy a sajat termelésli készletek eldallitasi koltségét az alabbi
modszerrel hataroztdk-e meg:

+ nyitd befejezetlen termelés értéke
+ 1ddszak kozvetlen koltségei
+ tovabbfelhasznalt félkész termék eldallitasi koltsége
- zaro befejezetlen termelés.
Az eldallitasi koltség részét képezik azok a koltségek, amelyek

- az eszkoz eldallitasa, lizembe helyezése, bdvitése, atalakitdsa sordn kozvetleniil
mertltek fel,

- az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
- az eszkOzre megfelel6 mutatok segitségével elszdmolhatok.
A bekertilési értékben NEM szerepel:
- az értékesitési koltség,

- az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltség.

Sziikséges ellendrizni, hogy a készletcsokkenést FIFO, vagy atlagos eldallitasi koltség alapjan
allapitottak-e meg.

A készletcsokkenésnél szuroprobaszeriien ellendrizni sziikséges, hogy a kivezetett készlet
egységre jutd Onkoltsége az értékesitési artol alacsonyabb, vagy magasabb. Amennyiben az
onkoltség alacsonyabb, ugy indokolt az értékesités kiadasait és bevételeit vallalkozasi
tevékenységként kimutatni, kivéve a kdzmunkaprogram soran eldallitott késztermékek esetén.
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Novendék-, hizo és egyéb allatok ellendrzése

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja alapjan névendék-,
hizé- és az egyéb allatoknak mindsiilnek azok az allatok, amelyek a termelés (a tartas)
koltségei eredményeként novekednek, gyarapszik tomegiik (stlyuk), fiiggetleniil attél, hogy
az allamhaztartasi szervezet tevékenységét mennyi ideig szolgaljak. Ebbdl adddodan
elsddlegesen azt kell vizsgalni, hogy helyesen hataroltak-e el a befektetett eszkozok kozott
szereplo tenyészallatokat a forgdeszkozok kozott kimutatott allatoktol.

Az éllattenyésztés hozamaként kell elszamolni
- a keletkezett allati termékeket,
- az éllatszaporulatot,
- a tdmeggyarapodast,

- az atmindsitésbdl adodo nyilvantartasi arak kiilonbozetét (mindig a fogadd agazat
hozamszamlajan).

A hozamokat az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa szamlan kell elszamolni.

Amennyiben tenyészallat kerlil kimutatasra a konyvekben, de a készlet, illetve a
készletértékesités fokonyvi szamldkon forgalom nem szerepel, Ggy indokolni sziikséges a
jelentésben — ellendrzott nyilatkozata alapjan- a hozam elszamolasanak elmaradasat.

A bekertilési érték megallapitdsanal ellendrizhetd, hogy az éllattenyésztés kozvetlen koltségei
tartalmazzak-e a kovetkezo koltségelemeket: a feletetett takarmany értékét, a legeléfenntartas
koltségeit, a takarmany-elOkészités koltségeit, az allatgyogyszerek  értékét, az
allattenyésztésben hasznalt gépek, berendezések alkatrész-felhaszndldsanak koltségeit, a
tenyészallatok terv szerinti értékcsokkenését, a vasarolt allatok beszerzési arat, az
allattenyésztésben dolgozok munkabérét, bér jellegli kifizetéseket €és a béreket terheld
jarulékokat, értékcsokkenési leirasként az allattenyésztésben hasznalt targyi eszkozok
épiiletek, gépek amortizacidjat, igénybe vett és egyéb szolgaltatdsok értékét (példaul: a
biztositasi dijat, a bérleti dijat stb.), valamint- az attételezett fenntartasi koltségeket.

Ertékpapirok (24)

A vizsgalt tételeknek szerepelnie kell a részletezd nyilvantartisokban az Ahsz. 14. melléklet
VIII. pontja szerint meghatarozott kotelez6 adattartalommal.

Az értékpapirok ellendrzése soran az ellendrnek arr6l kell meggy6zddnie, hogy a nemzeti
vagyonba tartozo forgdeszkozok kozé bedllitott értékpapirokat a tulajdonosi szdndék szerint
forgatasi célbol szerezték-e be (a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak), illetve lejaratuk, bevaltasuk a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
évben esedékesek. Az ellendrnek tehat fo feladata a besoroldsok, illetve az esetleg szilikséges
atsorolasok vizsgalata. Ellendrizni kell tovabbad az értékpapirok értékesitése, bevaltasa és
vasarlasa elszamolasanak szabalyossagat, év végi értékelésiiket és a kapcsolodo jard kamatok
elhatarolasat is. Devizas értékpapirok esetében azt is vizsgdlni kell, hogy az értékpapir
allomanyba vétele, év végi értékelése a jogszabalyoknak megfelelden tortént-e.

Nem tartos részesedések ellendrzése esetén hasonloan kell eljarni, mint a befektetett pénziigyi
eszk6zok mérlegesoportban taldlhato részesedések esetében.
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Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok ellendrzésekor hasonléan kell eljarni,
mint a befektetett pénziigyi eszkozok mérlegesoportban talalhatd tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében.

A mérlegtetel sajatossaga, hogy ezen a mérlegsoron kell kimutatni a befektetesi jegyeket is
(Ahsz. 12. § (12) bekezdés). Ennek alapjan tehat vizsgalni sziikséges, hogy a mérlegsor
tartalmaz-e befektetési jegyeket.

Az éves beszdmolo ellendrzésekor a mérlegben kimutatott értékpapirok allomanyat egyeztetni
kell a mérleg fordulonapra készitett - leltarozasi szabalyzatnak megfelel6 - leltarral.

Pénzeszkozok (31-33)

A bels6 kontroll vizsgalatanak keretében az ellendrnek ellendriznie kell, hogy az ellenérzott
szervezet rendelkezik-e a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelési Szabalyzattal,
s azt évente fellilvizsgaltak-e.

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabdly altal meghatarozott kotelezd adatokat. A vizsgélatnak ki kell terjednie a pénztar
készpénzforgalmarol készitendd pénztarjelentés és a pénztarellendrzések Pénzkezelési
Szabalyzatban meghatarozott id6kozonkénti (napi, heti, havi, dekadonkénti) elkészitésének, a
készpénzforgalom idérendben torténd vezetésének; valamint az Ahsz. 50. § (6) bekezdése
alapjan a Pénzkezelési Szabélyzatban kdotelezden rogzitendd napi készpénz zard allomany
maximalis mértékének helyes megallapitdsanak, betartasanak vizsgalatara.

Ellendrizni kell, hogy a pénzeszkéz valtozasok nyilvantartasaban biztositva van-e a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, eldlegek nyilvantartasaival
valo kapcsolat oly modon, hogy abbol megéllapithatd, a pénzeszk6zok valtozasat
eredményezd adott tigylet, mely egyedi koveteléshez, kotelezettséghez, eldleghez
kapcsolodik.

A sajatos  elszamolasokhoz  kapcsolddd  pénzeszkodz-valtozasok  nyilvantartdsabol
megallapithato kell legyen azok keletkezésének ideje, oka, Osszege, a konyvviteli szamlakon
valo elszamolés ideje, az alkalmazott konyvviteli szdmlék, a rendezés modja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Vizsgalni kell, hogy az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoznek nem mindsiild eszkdzokrdl vezetett nyilvantartasbol megallapithato-e azok
beszerzésének ideje, Osszege, mennyisége, €rtéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadas idépontja, valamint az ezeket tanusitd dokumentumok azonositasahoz
sziikséges adatok.

A fékonyvi kivonat alapjan a pénzeszkdzokhoz tartozd szamlakat (31-33. szamlacsoport) a
részletezd analitikus nyilvantartasokkal egyeztetni kell. Tovabba egyeztetni kell a f0kdnyvben
szerepld Osszegeket a pénztarjelentésekkel, és a mérleg forduldénapi szdmlakivonatokkal
(ezzel az ellendr a teljességet, létezést, pontossagot is vizsgalja). Az egyes bankszdmlék
forgalmat célszerii elkiilonitetten vezetni a fokdnyvben, egyébként a fékdnyvi kivonat nem
tamasztja ald a bankszamla egyenleget. Egyéb esetben kiilon analitikus nyilvantartassal
sziikséges a pénzeszkozoket alatdmasztani. TObb bankszamla esetén ezt a 3311. Kincstaron
kiviili forintszamlak, 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak, 3321. Kincstaron kiviili
devizaszamlak, 3322. Kincstarban vezetett devizaszamlak megfelelé mélységii aldbontasaval
javasolt megvalositani.
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A koltségvetési szdmvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési, vagy finanszirozasi
bevételként, vagy kiadasként el nem szamolhat6 tételek 36-o0s szdmlacsoportban valo kezelése
miatt sziikséges a fékonyvi kivonat szerinti adatok egyeztetése az Ahsz. 17. mellékletének 4.
ponjanak Osszefiiggései alapjan mind az id6kozi adatszolgaltatas zar6d id6épontjara, mind a
mérlegfordulénapra vonatkozdéan. Az egyeztetést a modszertan mellékletében szerepld 9.
melléklet Pénzeszkozok egyeztetése cimii melléklet kitoltésével kell elvégezni. Az év végi
tételek ellenorzésekor vizsgalando tényezok:

A leltarozasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a mérlegtételek (pénzeszk6zok) leltarozasat.

Az ellendrnek ellendriznie kell, hogy a pénzeszkdzok leltdrozasa dokumentéltan,
szabalyszerlien, mérleg fordulénapra tortént-e.

A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamlahoz kapcsol6do kivonatokon szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt osszegével (dhsz. 21. § (7) bekezdés). Az
ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a mérlegben a pénzeszkdzoket csokkentették-e az elszamolt
értékvesztéssel és novelték-e a visszairt értékvesztéssel. (Fontos figyelembe venni, hogy a
Kincstarnal vezetett fizetési szamldk, pénztar, csekkek, betétkonyvek utan értékvesztés nem
szamolhat6 el.) Az értékvesztés vagy annak visszairasa indokoltsagat az ellendrnek feliil kell
vizsgalnia. Az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek réaforditdsai kozott kell
szerepelnie az értékvesztésnek és az értékvesztés visszairdsnak is.

Ellendrizni kell, hogy a valutapénztar(ak) és a devizaszamla(k) év végi értékelése
szabalyszertien, dokumentéltan tortént-e. Figyelembe vették-e az értékelés soran az Ahsz. 21.§
(10) bekezdése szerinti, a mérleg fordulonapjara vonatkozo, MNB altal kozzétett hivatalos
devizaarfolyamo(ka)t.

A kiilfoldi pénzértékre sz6lo lekotott bankbetétekre, az egyéb pénzeszkozokre kiilon-kiilon
elszamolt Osszevont arfolyam-kiilonbozetek vizsgalata — pénziigyi miveletek egyéb
raforditdsa vagy pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételére kell konyvelni az
egyes kiilonbozetek eldjelétdl fliggden. Vizsgalni kell, hogy a lekotott bankbetétek, illetve az
egyéb pénzeszkozokre elszamolt arfolyam-kiilonbozetek elkiiloniilnek-e a pénziigyi
miuveletek mas egyéb raforditasaitol.

Vizsgélni kell, hogy a mérlegkészités idOpontjdig a pénzeszkozoket érintd atvezetéseket
(technikai, lebonyolitasi szdmldkat atvezették-e a megfeleld nyilvantartasi €s konyvviteli
szamlédkra) végrehajtottak-e.

A pénzeszk6zok mintavételes vizsgalatait minden esetben el kell végezni attol fiiggetleniil,
hogy a véltozas dsszege eléri-e a Iényegességi kiiszobot.

Kovetelések (35)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések (351, 352)

(Az Ahsz. 13. § (5) és (6) bekezdése alapjan)

A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
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vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak. Felhivjuk a figyelmet, hogy a behajthatalan
kovetelés fogalma 2018. januar 1-jével megvaltozott, a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontja
alapjan behajthatatlannak tekinthet6 az a kovetelés is, amelyet eredményesen nem lehet
érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos
koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatdan behajthatd Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhatd és a felkutatdsa
»igazoltan” nem jart eredménnyel. Vizsgalando6 a kovetelésekrodl torténd elengedés esetén az,
hogy az eljarasrdl rendelkeztek-e a helyi dnkormanyzati rendeletben és a gyakorlat ennek
megfelelden torténik-e.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozési bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet III. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A kovetelések nyilvantartasba vétele az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 6. pontja alapjan kell, hogy
torténjen. A kovetelés az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl vagy hatosagi
hatarozatbol, szerzodésbol - ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazo szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan
megallapitott kozhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan kdvetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell, tovabba az allami ado- és vamhatdsag altal beszedett kdzhatalmi bevételek
esetén az allami ado- €s vamhatdsagnak bevallas nélkiil megfizetett 6sszeg elszamolasa sordn
eloirt kovetelés.

Az ellendr alkalmazhat mintavételes vizsgalati eljardst, miszerint a szaroOprobaszeriien
kivalasztott tételek teljes korli vizsgalatat lebonyolitja, dokumentalja. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatdmasztdé dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Analitikaban célszerl kiilon vizsgalni az adonyilvantartasokat, a visszakovetelt ellatasokat, a
termék vagy szolgaltatas értékesitésébdl szarmazo koveteléseket.

Elsédleges szempont annak vizsgalata, hogy a kovetelések nyilvantartasa megfelel-e az Ahsz.
14. melleklet II1. Kovetelések nyilvantartasa rész elGirasainak.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- arészletezd nyilvantartasban eldirt koltségvetési évben esedékes kovetelések Gsszege
rovatonkénti bontdsban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0041
nyilvantartdsi ellenszdmléval szemben elszamolt a 09 nyilvantartdsi szamldkon beliil
az adott rovathoz tartozo6 2-es végzddésli szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat
esetében);

- a részletezd nyilvantartdsban rogzitett koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések Osszege rovatonkénti bontisban megegyezik-e a koltségvetési
szamvitelben a 0042 nyilvantartdsi ellenszdmlaval szemben elszamolt a 09
nyilvantartdsi szamldkon beliil az adott rovathoz tartozd 2-es végzddésli szamlak
egyenlegével,

- a részletez6 nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kovetelések Osszege rovatonkénti bontdsban megegyezik-e a koltségvetési
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szamvitelben elszamolt a 09 nyilvantartasi szamldkon beliil az adott rovathoz tartozé
3-es végzodést szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat esetében).

Ha a bevételek teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolddik kordbban nyilvantartasba vett kovetelés, a teljesitéssel egyezd
Osszegli kovetelést a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba kell venni. Ha a kdoltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések kozott nyilvantartott koveteléshez tartozd teljesités
rogzitése sziikséges, azt elébb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések
kozé.

Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja alapjan Kizarélag a teljesitéssel egyidejiileg lehet
kdvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikodési tAmogatésai,
B15. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk igénybevétele dllamhaztartason
beliilrél, B21. Felhalmozasi célu Onkormanyzati tdmogatdsok, B24. Felhalmozési célu
visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok igénybevétele allamhéztartason beliilrél, B811. Hitel-
kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol, B8122. Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok
kibocsatasa, B8124. Even tuli lejarata belfoldi értékpapirok kibocsatisa, B813. Maradvany
igénybevétele, B814. Allamhaztartason beliili megelélegezések, B816. Kozponti, iranyitd
szervi tamogatas, B818. Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823.
Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa, B824. Hitelek, kdlcsondk felvétele kiilfoldi kormanyoktol
¢s nemzetkozi szervezetektol, B825. Hitelek, kolcsondk felvétele kiilfoldi pénzintézetektol,
B83. Addssaghoz nem kapcsolédd szarmazékos iigyletek bevételei, B84. Valtobevételek,
valamint az Ahsz. 44. § (3) bekezdése szerinti elszamoléssal érintett rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon.

Nem lehet koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelést nyilvantartani az egységes
rovatrendnek az eldbbiekben felsorolt teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba vehetd rovatok,
illetve a B8121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192. Rovid
lejarata tulajdonosi kolcsondk bevételei és B821. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése rovatokhoz kapcsoldédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon. (Ahsz.
43.§ (4a) bekezdés).

Egyeztetni sziikséges a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kdvetelések €s a pénziigyi
szamvitelben elszamolt kovetelések kotelezd osszefiiggésébdl adodoan, hogy

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évben
esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgald szamlak teljesitéssel csokkentett egyenlege
megegyezik-e a koltségvetési évben esedékes kovetelések (351*-358*1) konyvviteli
szamldinak egyenlegével (kivéve a B817. rovat);

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolodo koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege megegyezik-
e a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések konyvviteli szamlainak (352*-
358*2) egyenlegével.

A helyi 6nkormanyzat altal beszedett, de a kozponti koltségvetést megilletd, kozhatalmi
bevételt (pl. gépjarmiiadobol a kdzponti koltségvetést megilletd rész) a kdozponti koltségvetés
részére torténd tovabbutalasig a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell
nyilvantartani. Ennek vizsgéalata a kotelezettség jellegli sajatos elszadmoldsok ellendrzése
keretében torténik. A helyi onkormanyzatot meg nem illeté bevétel kovetelésként valo
eléirasa csak a részletez6 nyilvantartasban torténhet, igy a mérlegben nem
szerepeltetheté. A szamviteli elszamolasa specialis: a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet
XI. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK FEJEZET B)
¢s C) cim szerint kell a kdnyvekben elszamolni.
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Az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni az értékelést:

- a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, az
értekelésbdl adodd arfolyam kiilonbozetek elszamoldsadt a nyilvantartdsi és konyvviteli
szamlédkon egyarant. A kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések - egyezden a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben szerepld értékét a mérleg fordulonapjara
vonatkoz6 MNB altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell
meghatdrozni. Ha a MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6l6
koveteléseket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell elvégezni.

Eredménykimutatds-kapcsolat: az egyéb eszkozokre kiilon elszdmolt Osszevont arfolyam-
kiilonbozetek kozott a  kovetelések  értékelése elszamoldsanak vizsgalata — az
eredménykimutatasban a pénziigyi miveletek mas egyéb raforditdsa vagy pénziigyi
miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni, a kiilon elszamolt
kiilonbozet eldjelétdl fliggden.

- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat. Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a
behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem
mindsiil kovetelés elengedésnek. A behajthatatlannak mindsitett kdvetelésekre kapott 6sszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartdsi szamlan kell nyilvantartisba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét
meghaladoan realizalt Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell
nyilvantartdsba venni. A behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem Iehet
kimutatni, azt a fokonyvi nyilvantartasbol torténd kivezetés utan kiilonféle egyéb
raforditasként — a vasarolt kovetelések esetében a pénziigyi miveletek mas egyéb
raforditasaként — kell elszdmolni.

- az ellendrnek le kell ellendriznie a kovetelések értékelését az értékvesztés elszamolasat és
annak visszairasat, melyet a mérlegfordulonapi értékelés keretében kell elvégezni. (dhsz. 53.
S (8) bekezdés). (Az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések értékelését,
értekvesztésének elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni,
ennek vizsgalatara az id6kozi adatszolgaltatas ellendrzése soran is ki kell térni.) A Szz. 55. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében a vevd, az adds mindsitése alapjan az lizleti év
mérlegforduld napjan fenndlld €s a mérlegkésztés idopontjaig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allo informaciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke €s a kovetelés varhatdan
megtérild Osszege kozotti — veszteségjellegli kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbdzet
tartosnak mutatkozik ¢és jelentds Osszegli. A kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, de legaldbb a szazezer forintot. Az értékvesztés
elszamolasara az  Ahsz. 18, § (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel —a
Szt. 54-56. §-ait kell alkalmazni. Amennyiben a mérlegkészités id6pontja utan az
értékcsokkentett kovetelésre nagyobb Osszeg folyik be, mint a kdvetelés konyv szerinti értéke,
a kovetelés (bekertilési értékét tartalmazd) allomanyi szamlara at kell vezetni a kovetelések
értekvesztését. A pénziigyi kiegyenlitést a kovetelés (immar bekeriilési értéket tartalmazo)
allomanyi szamlajaval szemben kell elszamolni. A kiegyenlitést kovetéen, amennyiben a
kovetelés allomanyi szamla mégis kovetel egyenleget mutat, az egyenleget kiilonféle egyéb
eredményszemléleti bevételként kell elszamolni. A  koltségvetési szdmvitelben a
kiilonbozettel az eredeti kovetelés értékét meg kell ndvelni és csak ezt kovetden lehet a
teljesitést elszamolni.
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A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések €s az adok modjara behajtando kis 0sszegii
kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése
alapjan egyszertsitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato.
Az egyszerisitett értékelési eljaras soran az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utols6 napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozd
kovetelések és az adok moddjara behajtandd kis 0sszegli kovetelések utan kell megallapitani,
¢s annak az el6z6 negyedévi dllomanyadhoz mért kiilonbozetét — eldjelének megfelelden — a
koradbban elszamolt értékvesztés noveléseként vagy visszairdsaként kell elszamolni. Az
egyszertsitett értékelési eljards alkalmazéisa esetén az értékvesztés bekeriilési értéhez
viszonyitott 10 %-at és a szazezer forintos értékhatart nem kell vizsgélni.

A kis 0Osszegli kovetelés értékhatara 2018-ban a Magyarorszag 2018. évi kézponti
koltségvetéseérol szolo 2017. évi C. torvény 69. §-a alapjan 100 000 Ft.

Az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont adokdvetelések vizsgalata soran ellendrizni kell,
hogy az ellenérzott szervezet a B31. B34. és B35. rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénziigyi szamvitelben elszamolt
kovetelések értékelési elveinek meghatarozasa soran a kotelezetteket legalabb a statuszuknak
megfelelden, csoportositdsban részletezte-e.

A csoportositas az Ahsz. 18. § (5) bekezdése szerint:
e folyamatosan miikodé addsok
e folyamatos mikddésiikben korlatozott adosok:
o felszamolas alatt 1évo,
o csddeljarés ala vont,
o végelszamolas alatt 1évd,
o jogutdd nélkiil véglegesen megszint.

Az ellendrnek ellendrizni kell, hogy a folyamatosan miikodd addsokkal szembeni kovetelések
az alabbi mindsitési kategoriakba tovabb vannak-e bontva:

a) 90 napon beliili,
b) 91-180 napos,
c) 181-360 napos,
d) 360 napon tili.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
kertilt-e alatdmasztasra. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az analitikabol kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetdek. A vizsgalatot gy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegendd bizonyossagot szerezziink arrol, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz.-nek, a
szamviteli politikanak, a valosagnak megfelelden lett-e beallitva.

Fontos ellendrizni azt is, hogy az allamhéztartds szervezete az Ahsz. 18. § (7) bekezdése
alapjan értékvesztést nem szamolhatott el a miikodési célu tamogatdsok bevételeire
allamhaztartason beliilr6]l és a felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeire allamhaztartason
beliilrdl kovetelésekre.

Eredménykimutatds kapcsolat: a kovetelések értékvesztését a mas kiilonféle egyéb
raforditasokra, az értékvesztés visszairasat pedig mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételekre kell konyvelni. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy a szervezet az értékvesztést
megfeleld konyvviteli szamlara konyvelte-e.
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A koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet kdvetden esedékes kdvetelések év végi
besorolasat, atsorolasat is sziikséges az ellendrnek vizsgalnia. A hatékony és célravezetd
ellendrzés érdekében ¢érdemes a kivalasztott kovetelések, tételek esetében egyuttal
megvizsgalni a besorolas, megjelenités helyességét is, miszerint az adott kovetelés
koltségvetési évben vagy koltségvetési évet kovetden esedékes. Kiemelt figyelmet kell
forditani az Ahsz. 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti nyitast kovetd atsorolas végrehajtasara.

Sajatos elszamolasok (36)

A pénziigyi szamvitelben kell elszamolni az Aht. 4/A. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi
események hatdsat. Nem lehet bevételként és kiadasként elszdmolni a pénzeszk6zok olyan
valtozasanak hatdsat, amelyek eldlegként nem jelentik azok végleges felhasznélasat, az
azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt atmenetileg nem szdmolhatok el, tovabba a
pénzeszk6zok kozotti pénzforgalommal, a letéti és mas megdrzésre, biztositékul atvett
pénzeszkozok kezelésével, az allamhaztartdson beliili tamogatasok vagy a bevételek
beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitdsaval kapcsolatosak.

Az elézbekben felsorolt elszamolasokra, az AFA sajatos konyvviteli elszamolasara, valamint
az allamhaztartds sajatossagai miatt felmeriil6 més - tartalmilag kdvetelés vagy kotelezettség
jellegi - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok
szamlacsoportjanak konyvviteli szdmlai, ezen beliil a pénzeszk6zok atvezetései, az azonosités
alatt allo tételek, az altalanos forgalmi ado elszamoldasai, a kovetelés €s kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasok, valamint az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok szolgalnak. A
konyvviteli szamlakon az elszdmoldsokat nettdé modon kell vezetni.

Pénzeszkozok atvezetési szamla (361)

A pénzeszkozok atvezetésel kozott a fizetési €s a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas koOzotti, a szamlak ¢és a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozotti
pénzforgalmat, valamint a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatban felmeriilt pénzeszkoz
atvezetéseket kell elszamolni.

A szédmlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoldban nem
szerepelhet.

Azonositas alatt allo tételek (363)

Az azonositas alatt allo tételek ko6zott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezeto
altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton
nem keriilhetnek elszdmolédsra az azonositdshoz sziikséges feltételek hidnya miatt. Az
azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések ¢és a fizetési szamla
tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatok Ki.

A szédmlénak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoloban nem
szerepelhet. Emiatt fokozottan kell ellendrizni a szamla év végi forgalmat, kiilonds tekintettel
a mas 36-s konyvviteli szamlara torténd atvezetéseket. Az utdbbi esetben mindig meg kell
bizonyosodni az atvezetések indokoltsagarol.
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Altalanos forgalmi ado elszamolasa (364)

Az altalanos forgalmi ado elszamolasa mérlegsor magas kockazatot hordoz magéaban, ezért
mindenféleképpen az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol
fiiggetlentil.

A részletez$ nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja valamint az altalanos
forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII torvény alapjan tartalmazniuk kell a jogszabalyok
altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (6) bekezdés alapjan az éltalanos forgalmi add elszamolasai kozott az
eldzetesen felszamitott és az atharitott — az alapjaul szolgdlo tligyletnek megfeleld koveteléssel
vagy kotelezettséggel szemben — valamint a forditott adozas ald tartozo forgalmi adot kell
elszdmolni.

Ev végén a 36412. Mas elézetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adé és a 36422,
Mas fizetendd altalanos forgalmi ado konyvviteli szamldknak az év végén fenndllo egyenlegét
nem kell megsziintetni (azaz Osszevezetni), mivel arra csak a vonatkoz6 adobevalléds
elkésziiltét kovetden keriil sor ugyaniugy, mint €v kozben a havi/negyedéves bevallasi
idészakokban. Az altalanos forgalmi ad6 befizetési kotelezettséget (végleges
kotelezettségvallalast), illetve a visszaigénylési jogosultsagot (kovetelést) — az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 6. és 9. pontja értelmében — az adobevallas keletkezteti. Hangsulyozzuk, hogy a
36412. Mas eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi add és a 36422. Mas
fizetendd altalanos forgalmi ado konyvviteli szamlakhoz kapcsolddd mérlegsorokon év végén
az adobevallassal még nem érintett sszegek mutathatok ki (azon tételek, amelyek még nem
keriiltek adobevallasba).

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja alapjan a havi, negyedéves, illetve az éves zaras soran
el kell végezni az altalanos forgalmi add elszamolédsai kozott nyilvantartott, eldzetesen
felszamitott, le nem vonhat6 altalanos forgalmi add atvezetését a mas, kiilonféle egyéb
raforditasok kozé (8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok). Fészabaly szerint tehat a 36414.
Mas eldzetesen felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi ad6 konyvviteli szamlanak év
végén nem lehet zaré értéke [lasd Ahsz. 26. § (11a) bekezdés c) pontjat]. Ha mégis van, az
kizardlag a 2015. évrdl athozott elleg-szamlak elszamolasa miatt lehetséges. (Ugyanis ezen
eléleg-szamlak 2016. januar 1-je utan beérkezett végszamlainak elszamolasa soran a 36414.
Mas eldzetesen felszamitott nem levonhatd daltalanos forgalmi add és a 36421. Kapott
eléleghez kapcsolodo fizetendd altalanos forgalmi add konyvviteli szamlakhoz kapcsolddod
mérlegsoroknak negativ zard egyenlege keletkezhet, ez jelenleg megengedett.) Javasolt
megvizsgalni, hogy az addval kapcsolatos kovetelések és kotelezettségek Osszege
adofolydszamléaval alatamasztott legyen.
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Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (365)

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockazatot hordoz magaban, ezért
mindenféleképpen az ellenérzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol
fliggetleniil.

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Adott elolegek (3651)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont és V. pont 2. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartani az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vdasdrolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi adot nem tartalmazé —
Osszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az utdlagos
elszdmolasra adott mas eldlegekbdl, a teljesitett talfizetésekbol, téves és visszajard
kifizetésekbol — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is —,
valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és annak visszairdsabdl szarmaznak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek, tehat immaterialis javakra, beruhazasokra,
felujitaskora, készletekre, igénybevett szolgaltatdsokra, foglalkoztatottaknak adott utdlagos
elszamolédsra €s munkabérre adott eldlegek, illetve a teljesitett tulfizetésekbdl, téves és
visszajaro kifizetésekbdl adodo dsszegek lehetnek ezen a mérlegsoron elszadmolva, valamint
azon kiadasok, amelyekrdl a koltségvetési évben deriil ki, hogy mégsem szamolhatok el
koltségvetési kiadasként, igy atvezetésre keriiltek a mérlegsorra. Kiemelt figyelmet kell tehat
forditani az Ahsz. 40. § (4) bekezdés elbirasaira, mivel el6fordulhat, hogy ezt nem helyesen
értelmezik az elszamolasok soran, és olyan tételeket is idevezetnek, melyek finanszirozasi
kiadasokkal, vagy koltségvetési évet kovetden helyesbitett tételekkel kapcsolatosak. Itt
mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl, hogy az
adott eldlegek kozott mas jellegh tételeket nem szamoltak el. Kiemelt figyelmet kell szentelni
a talfizetések, téves €s visszajaro kifizetések mérlegtételre.

Példa: tipikus hiba lehet az azonositas alatt 1évd tételek rejtetten valo kezelése az adott
elélegek kozott, hiszen azonositds alatt allo tételek kozott év kdzben csak bevételeket lehet
elszamolni, kiadasokat nem, kivéve azt az esetet, amikor nem a szervezet inditja az utalast,
hanem leemelik a szaml4jardl, ekkor atmenetileg lehetséges.

Jogszabaly alapjan azonositas alatt 4116 tételeket (bevételeket) a szervezetnek a mérlegkészités
idépontjaig ki kell tisztdznia, mert év végén nem maradhat egyenlege. Ezért fokozottan
kockazatos, hogy az adott el6legek kozé ,.rejtik” el azokat a tételeket, amelyek most az Ahsz.
alapjan mar ,,mérlegben nem hozhat6, mérlegkészitésig kitisztazando tételek”. A szabalyok
szigoritasaval az un. ,kiskapu” a tulfizetések, téves és visszajard kifizetések mérlegsorban
rejlik, amit a szervezetek jogszabdllyal szembemenden, amde kihasznalhatnak. Ezért
mindenképpen fokozott figyelmet kell forditani ra.

47



Az Ahsz. 18. § (1) bekezdés alapjan az Szt.-ben meghatarozott eszkozok utan eértékvesztést
kell elszamolni. Az értékvesztés elszamolasara az Ahsz. 18. § (2)-(7) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 54-56. §-dt kell alkalmazni.

Az Szt. 55. § (1) bekezdés alapjan értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allo informacidk alapjan — a kdvetelés konyv szerinti értéke és a
kovetelés varhatoan megtériild Osszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbdzet Gsszegében,
ha ez a kiilonbdzet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegli.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
kertilt-e alatdmasztasra. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az analitikabol kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetoek. A vizsgalatot tigy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegendd bizonyossagot szerezziink arrdl, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz-nek, a
szamviteli politikanak, illetve a valosagnak megfelelGen lett-e beallitva.

Meérlegfordulonapon a mérleg és eredménykimutatas kapcsolat:
Ertékvesztés esetén:
(Adott eldlegek zard egyenlege (Z #3651)
- Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa zar6 egyenlege (Z #36518)
= Adott el6legek nett6 értéke zardban)
(Adott el6legek nyitd egyenlege (Ny #3651)
- Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairdsa nyit6 egyenlege (Ny #36518)
= Adott eldlegek netto értéke nyitdban)

= negativ érték #8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok (Adott eldlegek értékvesztése)
egyenlegében

vagy

pozitiv érték esetén #9244. Mas kiilonféle egyeb eredményszemléletii bevételek (Adott
elélegek értékvesztés visszairasa, kivezetése) egyenlegében.

Kapcsolodd tétel a koltségvetési szdmvitelben a teljesités konyvelése. A koltségvetési
szamvitelben konyvelt teljesitésnek (attol fliggben, hogy az ért€ékvesztés/értékvesztés
visszairasa, kivezetése; koltségvetési kiadas/bevétel) meg kell egyeznie a 8435. /9244.
konyvviteli szamldra  konyvelt  adott  eldlegek  értékvesztésével/értékvesztés
visszairasaval/kivezetésével.

Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
(3652)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A tovabbadasi cé€lbodl folyodsitott tamogatasokhoz, ellatdsokhoz nem kapcsolddik kdvetelés
eloiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ezeket koltségvetési tételként
nyilvantartdsba venni, csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk. (A tovabbadasi
célbol folyositott tAmogatasok, ellatasok kivezetéséhez az ellatast, tdimogatast finanszirozonal
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azonban mar kapcsolodik koltségvetési szamviteli elszamolds, amikor a lebonyolitd kiutalja
az Osszeget: T42* — K3652).

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja alapjan kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartasba venni a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési
szamlajara folyodsitott Osszegeket a folyodsitonal a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig. Kiemelt figyelmet kell forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés c) pontjanak és
(2a) bekezdésének eldirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamldin — a pénziligyi
szamvitelben a pénzeszkozok valtozasat eredményezd gazdasagi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartdsba venni a mas szervezetnek folyositott Osszeget annak
felhasznalasakor. A bevételeket és kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolodo 3652.
konyvviteli szadmlain elszamoland6 pénzforgalmat a kifizetést teljesitd szervezet altal kiildott
elszdmolas alapjan kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szdmvitelben konyvelni. A
kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkés6bb a targyhot kovetd honap 17-éig kiildi
meg. A konyvelés alapjaul ez a megkiildott elszamolas szolgal.

Fontos, hogy kizarélag ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron kKimutatva, és mas tételek
nem. Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrol,
hogy a tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok kozott mas jellegli tételeket nem
szamoltak el.

Mas altal beszedett bevételek elszamolasa (3653)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés ¢) pontja alapjan a kvetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a mas 4altal beszedett, de mdas szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszamolandd — Gsszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat kovetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszdmolasaig.

A mas altal beszedett bevételek elszamolasa a jogosultndl mindig koveteléssel szemben
torténik. Ha a bevételt beszedd szervezet beszedi, de még nem utalja at az Gsszeget, akkor az
eredeti kovetelést meg kell sziintetni a mas altal beszedett bevételek elszamolasa szamlaval
szemben (ehhez kapcsolodik teljesités a koltségvetési szdmvitelben). Példaul a birsag a
jogosultjanal kovetelésként keriil eldirasra (T35 — K9). A beszedd szervezet beszedi a
birsagot, de még nem utalja at, a birsagolttal szembeni kdvetelés megsziinik és helyette a 36-
os fokonyvi szamlék kozott fel kell venni a kovetelés jellegli sajatos elszamolast/mas altal
beszedett bevételek elszamolasat (T3653 — K35, ehhez kapcsolodik teljesités a koltségvetési
szamvitelben). Majd a jogosultnal a bevétel beérkezése, a beszedd szervezet altali atutalast
kovetden futhat ki a 3653-0s fokonyvi szamlan lekonyvelt Osszeg.

Kiemelt figyelmet kell tehat forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés c) pontjdnak és (2a)
bekezdésének eldirdsaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamldin — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszk6zok valtozasat eredményezd gazdasagi eseményeken kivil —
teljesitésként kell nyilvantartasba venni a beszedett bevételt, a bevételt beszedd szervezet altal
— jogszabaly felhatalmazéasa alapjan — torténd felhasznalasakor az annak terhére teljesitett
kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél. Ezeket a koveteléseket, bevételeket ¢és
kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolodd 3653. konyvviteli szamlain elszdmolando
pénzforgalmat a bevételt beszedd szervezet altal kiildott elszdmolas alapjan kell
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nyilvantartdsba venni, illetve a pénziigyi szdmvitelben konyvelni. A bevételt beszedd,
kifizetést teljesitd szervezet az elszdmolast legkésobb a targyhot kovetd honap 17-€ig kiildi
meg. A konyvelés alapjaul a megkiildott elszamolds szolgél. Fontos, hogy csak ezek a tételek
lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem. Itt mintavételes vizsgalati
eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arr6l, hogy a mas altal beszedett
bevételek kozott mas jellegii tételeket nem szamoltak el.

Forgotoke elszamolasa (3654)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A forgotdke elszamolasahoz nem kapcsoldodik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben,
vagyis nem szabad ket koltségvetési tételként elszdmolni, csak a pénziigyi szamvitelben
torténik a nyilvantartasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés d) pontja alapjan a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a helyi 6nkormanyzatnal a nett6 finanszirozas soran a forgotdke elszamolasat,
visszapoétlasat annak felhasznalasaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl, hogy a
forgotoke elszamolasa kozott mas jellegli tételeket nem szamoltak el. Ezen tulmenden azt is
ellendrizni sziikséges, hogy a nett6 finanszirozas keretében elkésziilo ,,Adatk6z16 lap a nettod
finanszirozéas korébe tartozd helyi onkormanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3.
szamu) adatlap ,,29. Az Igazgatosagot megilletd forgotke visszapotlasa” soran kimutatott
Osszeg elszamoldasa megtortént-e, azaz a forgotdke felhasznélas koltségvetési kiadasként
ezzel egyidejlileg a forgotoke feltoltés sajatos elszamolasként megjelenik-e a havi
konyvelésben.

Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi
kovetelés elszamolasa (3655)

A vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasahoz
nem kapcsolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ket
koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszdmolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés e) pontja alapjan a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszdmolni a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, a vagyonkezelésbe adott eszkozzel
kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés megszlinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasadig. A nyilvantartdsba vétel alapja csakis a vagyonkezelési
szerzOdés erre vonatkozo rendelkezése lehet, tehat az ellendrzés sordn meg kell bizonyosodni
arrol, hogy a szerzddésnek megfelelden tortént-e a nyilvantartasba vétel, illetve az ezzel
kapcsolatos  elszamolasok megfelelnek-e a 38/2013. NGM rendelet el6irasainak
(nyilvantartasba vétel: T3655 — K412; kovetelés kivezetése megsziinéskor, pénzben torténd
teljesitéskor: T412 — K3655).
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Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrél, hogy e
tételek elszamolasa kozott mas jellegli tételeket nem szamoltak el.

+ Lasd a Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok alcim alatt irtakat.
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Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhelo kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3656)

Erre a mérlegsorra ellenérzott szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor 0.

Folyositott, megelolegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa (3657)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi ¢€s csaladtamogatdsi ellatasok
elszamolasahoz nem kapcsolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad Oket koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szdmvitelben
torténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja szerint kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi €s csaladtamogatasi
ellatasokat a folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, €s mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrél, hogy a
folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi ellatasok elszamolasa
kozott mas jellegli tételeket nem szamoltak el. Ezen tilmenden azt is ellendrizni sziikséges,
hogy a nettd finanszirozas keretében elkésziilo ,,Adatkozld lap a nettd finanszirozas korébe
tartozo helyi dnkormanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3. szamu) adatlap ,,27. A
kifizetd altal teljesitett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok™ soran kimutatott
Osszeg elszamolasra keriilt-e.

Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok (3658)

A gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése esetén a tarsasagnak ténylegesen
atadott eszk6zokhoz nem kapcsolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, ezért
csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés h) pontja szerint kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a gazdasagi tarsasdg alapitasa, jegyzett tOkéjének emelése vagy mas
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkozok €s mas eszkdzok értékét
gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzes
visszaigazolasanak idOpontjaig.
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Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és masok nem. Itt
tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idopontjdban nem
valdsziniisithetd nagy szamban adat ebben a kategoriaban.

Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok,
biztositékok (3659)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 5. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zokhoz, biztositékokhoz nem
kapcsolodik kovetelés eldirds a koltségvetési szdmvitelben, vagyis nem szabad Oket
koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszdmolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés i) pontja szerint kdvetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell
elszdmolni a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre &tadott pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat — igy kiilonosen foglald, kotbér — az adott pénzeszkodz visszaadasaig vagy
kiadasként torténd elszamolasaig. Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a
mérlegsoron elszamolva, és masok nem.

Itt tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idépontjdban nem
valosziniisitheté nagy szamban adat ebben a kategoriaban.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok (366)

A részletez$ nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 4. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok az ellendrzés targyat kell képezzék a
lényegességi kiiszobértékt6l fiiggetleniil. Amennyiben a zaré egyenleg minimalis tételt
tartalmaz, az ebbe a szamlacsoportba tartozd konyvviteli szdmldk valamennyi adatéat célszerti
ellendrizni, egyéb esetben mintavétellel sziikséges a vizsgalatot elvégezni.

Az ellenérnek meg kell arrol gy6z6dnie, hogy az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az
egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott a decemberben kifizetett december havi
illetményeket, munkabéreket — ideértve az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolando mas kifizetéseket is — lehet elszamolni a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, mas személyi juttatas ,,ideiglenes” elszamoldsa ezen a fokonyvi
szamlan nem megengedett. Ebbdl adodoan fontos a besorolas.

Fokozottan kell figyelni, majd az eredménykimutatis személyi juttatds soradban a novemberi
bérek elszdmolasara (koltségként, kiadasként, eldirdnyzat teljesitésként egyarant), mivel az
allamhaztartas szervezetei ilyenkor mar lathatjak, mennyi eldiranyzatbol gazdalkodhatnak, és
elkezdddhet a maradék személyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalasa.

Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés b) pontja szerint ugyancsak az egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasok kozott keriil kimutatasra az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-
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helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkozok beszerzése. Mindaddig itt kertil
kimutatasra amig azokat a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak ki nem osztjak, timogatasként
at nem adjak, tovabb nem értékesitik, illetve a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyokat, bérleteket és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
mindsiilé eszkozoket ki nem vezetik.

Aktiv idobeli elhatarolasok (37)
(Az Ahsz. 13. § (7)-(10) bekezdése alapjan)

Fontos elvi szempont, hogy az id6beli elhatdroladsokat tekintve a szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizarolag a koltségvetési naptari €év viszonylatdban
alkalmazhatéak. Az id6beli elhatérolas elve (Ahsz. 4. § (7) bekezdése) kizarolag a pénziigyi
szamvitelben alkalmazhatd. Annak érdekében, hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérdl és a
tevékenység eredményérél a beszamold megbizhatd és valos Osszképet mutasson, az
ellendrnek a konyvvezetés egésze vonatkozasaban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a
teljesség-, az Osszemérés- €s az idébeli elhatarolas szamviteli alapelveinek érvényesiilését,
kiilondsen a koltségvetési éveken athuzodo gazdasagi események elszamoldsa esetében.

Az elszamolasok ellendrzése soran figyelmet kell forditani arra, hogy aktiv iddbeli
elhatarolasok kizarélag a pénziigyi szadmvitelben jelenhetnek meg. Képzésiik minden esetben
a targyévi eredmeényt javitja, kivezetésiik pedig a targyévi eredményt rontja. Az ellendrnek az
el6z6 évi elhatarolasok targyévre hizodo hatésait is ellendrizni kell, annak vizsgalataval, hogy
nyitds utan, illetve az események bekovetkezésekor visszavezetésre Kkeriiltek-e, vagyis
feloldottak-e dket, és mekkora az eltérés a ténylegesen felmeriilt és az elhatarolt Osszeg
kozott. Vizsgalni kell, hogy az igy keletkezett kiilonbség, vagy a vart esemény elmaraddsa
jelentdsnek szamit-e az eredmény valtozdsdban. A bevételek, valamint a koltségek és
raforditdsok aktiv iddbeli elhataroldsanak ellendrzése soran azt is vizsgalni kell, hogy a
képzett 6sszegek a szerzddésekkel, megallapoddsokkal 6sszhangban keriiltek-e beallitasra.

Eredményszemléletli bevételek aktiv idObeli elhataroldsaként kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek azon Osszegeit, melyek a koltségvetési évet kovetd években
(T+n év) a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a teljesség €s az 6sszemérés elve alapjan
a vizsgalt targyévet (T év) érintik. Az elhatarolas kivezetésére a T+n év nyitdsa utan kertilhet
sor, de nem korabban az eredményszemléletli bevétel T+n évben torténd esedékessé
valasanal.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idObeli elhatarolasként — kamatbevételekkel szemben —
kell kimutatni a pénzeszkdzok, a megvasarolt értékpapir utan targyiddszakot illetd, de még
nem esedékes kamatot, valamint a névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt —
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgdeszkézként kimutatott — értékpapirok
névértéke €s vételara kozotti kiilonbozet adott koltségvetési évre iddardnyosan jard Osszegét
mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem
vezetik ki.

Koltségek, raforditdsok aktiv iddbeli elhatarolasaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként elszamolt tételek koltségvetési éven talra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az
elhatarolas kivezetésére a T+n év nyitasa utan keriilhet sor, de nem kordbban a koltség,
raforditas T+n évben torténd esedékessé valasanal.
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Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasaként — fizetendd kamatok és kamatjellegi
raforditasokkal szemben — kell kimutatni:

— a pénziigyi lizing soran atvett immaterialis javak, targyi eszk6zok elszdmoléasakor,

— a hitel, kélcson, valodi penzios tligylet felvételének elszamoléasakor,

— a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kibocsatasakor, torlesztésekor, bevaltasakor,
— a visszatéritendd tamogatas, kolcson fogadasakor

konyvelt kamatrész koltségvetési éven talra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az elhatdrolds
kivezetésére a T+n €év nyitdsa utan keriilhet sor, de nem korabban a kamatraforditas T+n
évben torténd esedékessé valasanal.

Halasztott raforditasok kozott kell kimutatni (Szz. 33. § (1) bekezdés) az ellentételezés nélkiili
tartozasatvallaldas soran — a tartozasatvallalas beszdmolasi iddszakédban — a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerzddés,
megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzdodés,
megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb
raforditasokkal szemben megsziintetni.

A fentiek értelmében tehat az Ahsz. 49/4. § és 49/B. § szerinti alapitishoz és megsziinéshez
kapcsolodo kotelezettség atvételek (tartozasatvallalasok) nem tartoznak ebbe a korbe, mivel
nem felelnek meg az ellentételezés nélkiili eldirasnak. Amennyiben a mérlegben adat szerepel
ezen a soron, valamennyi AEL feletti 0sszeget tételesen meg kell vizsgalni, hogy annak
indokoltsaga megfeleld-e.

Az aktiv 1dObeli elhataroldsok kapcsan kiilon ki kell térni az idOaranyositasra, €s annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutasa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
forduldnapjahoz, az adott koltségvetési év mérleg-fordulonapjan szamos olyan tligylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a fordulonapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet.
Az aktiv idobeli elhatarolasok meghatarozo tobbsége ilyen eseményekhez kapcsolodik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhatd 6sszkép bemutatasanak érdekében,
mivel a pénziigyi szamvitelben az eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tiikrozheti, az ilyen athuzoédé {ligyletekhez kapcsolodod
eredményszemléletli bevételeket, koltségeket, raforditasokat — az esetek tobbségében —
id6aranyosan kell megosztani, elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Figyelni kell arra, hogy
az ¢év kozben eléforduld azon gazdasagi események esetében, amelyekhez iddbeli elhatarolés
kapcsolodik, elvégzik-e az idébeli raforditasok konyvelését.

Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek, amelyekben az egymast kovetd koltségvetési
¢veket érint6 eredményszemléletli bevételek megosztasai a targyév, €s a targyévet kovetd év
kozott nem a teljesitési idészak aranyaban, hanem mads, a szamléan, bizonylaton beliil, id6szak
szerinti bontdsban feltlintetett, mért teljesitések (pl. kWh; m®) alapjan torténnek.

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idObeli elhatarolasanak gyakori esete a bérleti dijak
¢s kapcsolodd rezsi koltségek eredményszemléletii  bevételének elhataroldsa. Az
eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatdrolasanak masik gyakori csoportjat a
kamatbevételek elszdmoldsa adja. A pénzeszkozok, a befektetett eszkozok vagy
forgbeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd  értékpapirok analitikus
nyilvantartdsa segitségével ellendrizni kell, hogy a koltségvetési évre jard kamatok
elhataroldsa minden esetben megtortént-e, és az elhatarolas Osszegének kiszamitasa helyes
volt-e. Az analitikakon keresztiil ellendrizni sziikséges azt is, hogy a targyévben a kdnyvekbdl
Kivezetett — eladott, visszavaltott — értékpapirokkal Gsszefiiggésben képzett elhatarolasok az
értékpapirok kivezetésekor feloldasra kertiltek-e.
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A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsanak ellendrzésekor az egymast kovetd
koltségvetési éveket érintd koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szamitasok
helyességét szintén vizsgalni kell. Tipikus elhatdroland6 tételek a rezsikoltségek, folyodirat-
ujsag elofizetések, bérleti dijak, biztositasi dijak.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM altal Osszeallitott, az éves koltségvetési beszamolod
Osszeallitdsaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo tajékoztatd anyagot a szamlak évveégi
kezelésére vonatkozo specidlis szabdlyok, valamint a december havi személyi juttatidsok
vonatkozasaban.

A kotelezettségek kozott kimutatott pénziigyi lizingtartozas, hitel, kolcson, kibocsatott
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, visszatéritendd tamogatas analitikus nyilvantartdsanak
segitségével ellendrizni sziikséges, hogy a koltségvetési éven tilra jard kamatok elhataroldsa
minden esetben megtortént-e, és az elhatarolds Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e. Az
analitikdk révén ellendrizni kell azt is, hogy a targyévben a konyvekbdl kivezetett —
torlesztett, visszafizetett — elobb emlitett kotelezettségekkel 0Osszefiiggésben képzett
elhatarolasok a kotelezettségek egészének vagy részének torlesztésekor, kivezetésekor
feloldasra keriiltek-e.

Azon aktiv id6beli elhataroldsok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év nyitdsa utan
torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetden a targyévet megel6z6 évben
képzett elhatarolasok kivezetése minden esetben megtortént-e. A halasztott raforditasok
konyvviteli elszamolasanak vizsgdlatakor az ellentételezés nélkiili tartozéasatvallaldsokrol
késziilt analitika alapjan ellendrizni kell, hogy a halasztott raforditasként valod elszamolas
megtortént-e, valamint az atvallalt kotelezettség pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfelelden az elhatarolés feloldasanak konyvelését elvégezték-e.

Az ellenbrzést az elszamolas bizonylatai, a f6konyv és az aktiv iddébeli elhatarolasok
analitikaja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ado6 elsddleges gazdasagi események 6nallo
analitikéi, alapdokumentumai (pl. kamatbevételek, ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasok)
Is.

A kivalasztas soran érdemes az analitikabol olyan elhatarolasokat is kivalasztani, amelyeket
még nem oldottak fel, és meg kell gy6z6dni az dsszeg allomanyként torténd nyilvantartasanak
indokoltsagarol.

Az év végén javasolt megbizonyosodni arrél, hogy az aktiv idébeli elhatarolast eredményezd
tipikus gazdasagi események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, illetve az
elhatarolasok kivezetései.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre
sz016 aktiv id6beli elhataroldsok Gsszevont arfolyam-kiilonbozetének vizsgalata (jelentdségtol
fiiggetlentil konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatasban a pénziigyi
miuveletek egyéb raforditdsa vagy eredményszemléletii bevétele kozott kell elszamolni, attol
fliggben, hogy Osszevontan eredményszemléletii bevétel vagy rafordités.
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Sajat téke (41)
(Az Ahsz. 14. § (2)-(7) bekezdései alapjan)

A sajat toke valtozasanak mintavételes vizsgalatat minden esetben el kell végezni, attol
fiiggetleniil, hogy ennek sszege eléri-e a 1ényegességi kiiszobat.

A sajat tOke vizsgalata soran fontos annak az ellendrzése, hogy az adott mérlegsorokon a
megfeleld tételek, helyes bontasban keriiltek-e elszamolasra, valamint a mérlegsorok
kizarolag az eldirasoknak megfeleld adatokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapulo
mintavételes vizsgalati eljaras segitségével vizsgélni kell az analitikus nyilvantartast, hogy
csak olyan tételek szerepelnek a sajat toke elemei kozott, amelyet jogszabaly kifejezetten
meghataroz.

Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411)

Nemzeti vagyon indulaskori értékeként a szervezet csak a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekertilési értékének forrasat mutathatja ki, valamint az
alapitds, megszlinés szerinti jogcimeken elszdmolt valtozdsait, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa szerinti médositasokat. Ennek alapjan a nemzeti
vagyon indulaskori értékének a (2014. évi) rendezOmérlegben szerepld nemzeti vagyon
induléskori értékével kell minden esetben megegyeznie, ha az adott szervezetet nem érintette
1dékozben atalakulas vagy megsziinés. Amennyiben ilyen gazdasagi események érintették (pl.
megszint szervezet vagyonat vette at), valtozhatott a nemzeti vagyon indulaskori értéke. Az
idékozi mérlegjelentésnél ez a valtozas az ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopban jelenhet meg. Ezen valtozasok analitikus nyilvantartassal nyomon
kovethetok, amit az ellendrnek vizsgalnia sziikséges, tobbek kozott a torzskonyvi
nyilvantartas adatai alapjan.

Amennyiben sziikséges volt az Ahsz. 54/4 § és 54/B. § el&irasok szerinti javitas e mérlegsorra
vonatkozdan, ugy a helyesbités miatti modositas is megengedett, ha azzal a jogszabalyi
eléirasok szerinti érték keriilt megallapitasra.

Ha a 2014. évi rendezOmérlegben szerepld nyitd értékben nem kovetkezett be valtozas, a
pénziigyi ellendrzés Osszes alaptényezdjének vizsgdlata szempontjabol a kiinduldsi pont a
2014. évi rendezOmérleget alatamaszto teljes kort kiértékelt leltar.

Nemzeti vagyon valtozasai (412)

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése,
16/A. § és 49/A. § -49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni. A nemzeti
vagyon valtozasai mérlegsor, tehat a kdvetkezo esetekben valtozhat:

- alapitas, megszlinés esetén,
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- vagyonkezelésbe vett eszkozok — ideértve, ha a vagyonkezel6i jog mas
vagyonkezeldtol vald atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutod nélkiili
megsziinésével kapcsolatban keletkezik, ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog
vasarlassal, sajat eléallitassal keletkezik — atvétele,

- 4llamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi
eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapotlasi kovetelés elszamolésa,

- vagyonkezelésbe kapott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos sajatos
visszapotlasi kotelezettség elszamolasa,

- vagyonkezel6i jog atruhazasa esetén az adott-kapott eszkdzhoz kapcsolodd iddbeli
elhatarolas elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos id6beli
elhatarolasok elszamolasa,

- tarsulés alapitasa, a tarsulasi szerzodés modositasaval vagyonanak novelése esetén az
eszkOzOk atadasa, atvétele,

- a tulajdonosnal az allamhaztartdson beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulas tulajdonaba adott eszkoz visszaadéasa, visszavétele, valamint a megszind
nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak 4taddsa, atvétele, az ujraalakult nemzetiségi
onkormanyzatnal e vagyon visszaadasa, visszavétele,

- torvény vagy kormdanyrendelet altal eldirt esetben az immateridlis javak, targyi
eszk0zok és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok meghatirozott kore
bekertiilési értékének 0jboli megallapitasa.

Az id6kozi mérlegjelentésnél e valtozasok csak az ,,Alloméanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai (413)

Az egyéb eszk6zok induldskori értéke és valtozasaiként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén
meglévd nem idegen pénzeszkozok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb
eszkozok alapitaskori €s megsziinés szerinti valtozasait. A beolvadas és jogutod nelkiili
megsziinés, 6sszeolvadas és kiilonvalas esetén a jogutodnak, az Aht. 11. § (5) bekezdése vagy
az Njt. 138. §-a ¢és 139. §-a szerinti szervnek a megsziind koltségvetési szerv, tarsulas,
nemzetiségi onkormanyzat eszkozeit és a forrasoknal a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasat, az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasat, valamint a
kotelezettségeket a megsziing koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi onkormdnyzat zard
beszamolojaban kimutatottakkal azonos besorolassal, mérleg szerinti eredményét és a
felhalmozott eredményét az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasaként kell a
konyveibe felvennie. Figyelmet kell forditani arra is, hogy jogutod szervnél vagy az Aht. 11. §
(5) bekezdése szerinti szervnél a megsziind intézmény mérleg szerinti eredménye ¢és
felhalmozott eredménye erre a mérlegsorra keriil at a nem idegen pénzeszk6zok forrasa mellé.
Az id6kozi mérlegjelentésnél ez a valtozas az ,,Allomanyvaltozas pénzforgalmi tranzakciok
miatt” és az ,,Alloméanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopokban jelenhet
meg. Amennyiben azonban sziikséges VoIt az Ahsz. 54/4 § és 54/B. § eldirasok szerinti javitas
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e mérlegsorra vonatkozdan, ugy a helyesbités miatti modositas is megengedett, ha azzal a
jogszabalyi eldirasok szerinti érték kertil megallapitasra.

Ellendrizni kell, hogy a konyvviteli szamlak 2018. évi nyitasa soran a 2017. december 31-i a
4133. Pénzeszkozon kivili egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozéasai konyvviteli
szamla zard egyenleget a 413. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai szdmlan
keriilt-e megnyitasra.

Amennyiben a 2014. évi rendezémérlegben szerepld nyité értékben nem kovetkezett be
valtozas, a pénziigyi ellendrzés 6sszes alaptényezdjének vizsgalata szempontjabol a kiindulési
pont a 2014. évi rendezOmérleget alatamaszto teljes kora kiértékelt leltar.

Felhalmozott eredmény (414)

A mérlegben felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. Nyitas utan a felhalmozott eredményre kell atvezetni a mérleg szerinti
eredményt. Az id6kozi mérlegjelentésben az Aatvezetés az , Allomanyvaltozds nem
pénzforgalmi tranzakcidk miatt” oszlopban jelenhet meg.

A felhalmozott eredmény a mérlegben negativ eldjeli is lehet. A rendezOmérleg
elkészitésekor a felhalmozott eredmény mérlegsorra kellett elszdmolni a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok utan elszamolt
felhalmozott értékcsokkenést, ezért ,nagy” negativ szam el6fordulhat a felhalmozott
eredmény mérlegsoron.

Szintén a felhalmozott eredményre kell kivezetni az eszkozok bekeriilési értékének Ahsz.
16/A. § (1) bekezdése szerinti Gjboli megallapitasakor az eszkdz korabban elszamolt terv
szerinti és terven feliili értékcsokkenését.

Ezen a mérlegsoron jelenik meg tovabba az Ahsz. 54/B. § (3) bekezdés szerinti mérlegkészités
fordulonapjat kovetden elvégzett, az eszkozok és forrdsok besorolasanak javitdsaval
kapcsolatos helyesbitések hatasa. Ide keriil atvezetésre az Ahsz. 54/B. § (4) bekezdés alapjan
elvégzett eredményszamlakat érintd jelentds Osszegili hibak helyesbitésekor megallapitott
0sszeg.

Az Ahsz. 49/B. § (1) bekezdés alapjan a megsziing koltségvetési szervnek, tarsulasnak,
nemzetiségi Onkormanyzatnak a konyvviteli szdmldk zar6o beszamolo elkészitése eldtti
lezarasat megelézéen az aktiv és passziv idébeli elhatarolasokat szintén a felhalmozott
eredménnyel szemben kell kivezetnie.
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Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa (415)

Ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbités eljarasat, akkor fontos az indokoltsag és a
konyvelés vizsgalata, mert az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat mindig az adott eszkoz
értékhelyesbitésével szemben kell konyvelni. Az eszkoz oldali mérlegsorban szerepld
Osszegnek (immateridlis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi eszkozok, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése) meg kell egyeznie a forras oldalon a sajat
tokében szerepld az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval. Az id6kozi mérlegjelentésben
az elszamolt értékhelyesbités osszege az ,,Ertékelés” oszlopban jelenhet meg.

»Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasarol trlappal” (befektetési tiikor) vald kapcsolat fontos,
hiszen az trlapon is szerepeltetni kell, ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést. Ennek
ellendrzése a pontossag vizsgalatanak keretein beliil torténik.

Mérleg szerinti eredmény (416)

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a fékonyv alapjan
szamitott és a KGR-ben rogzitett mérleg szerinti eredmény egyezik-€.

Nyitas utan az el6z6 évi mérleg szerinti eredményt at kell vezetni a felhalmozott eredményre.

Az 1d6kozi mérlegjelentés 01R-A trlap 186. sora specialis, ennek vizsgalatara fokozott
figyelmet kell forditania. A soron a nyité és a zar6 adatok kozott az Ahsz. 14. § (7) bekezdése
szerinti mérleg szerinti eredményt kell kimutatni. Tekintettel azonban arra, hogy az évkozi
konyvelés soran a mérleg szerinti eredményt nem kell megallapitani, év kdzben a sorban
szerepld adatokat az 5., 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai (eredményszamlak) alapjan
kell megallapitani oly mddon, hogy azok (5. és 8. szamlaosztaly negativ, 9. szdmlaosztaly
pozitiv eldjelil) egyméssal szembeallitott egyenlegét kell valtozasként feltiintetni. A mérleg
szerinti eredmény ,,Egyéb volumenvaltozas” és , Ertékelés” oszlopaban az egyes oszlopok
leirasénal ismertetett eredményszamlak, az ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopdban a tobbi eredményszamlak egyenlegébdl szamitva kell a fentiek szerint
szamitott adatokat feltiintetni.

Kotelezettségek (42)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kovetoen esedékes
kotelezettségek (421, 422)

(Az Ahsz. 14. § (8) és (9) bekezdése alapjan)

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9. pontja szerint a végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatosagi
hatarozatbol, szerz0désbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszertien eredd
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elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil
kiilonosen a szamfejtett személyir juttatds, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendé ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolcsondk, kapott visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok visszafizetendd Osszege és
annak kamatai. Ellenérizni sziikséges, hogy a végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasba vétele teljes kortien, az Ahsz. eléirasainak megfeleléen tortént-e,
illetve megtortént-e az eldzetes kotelezettségvallalas kivezetése (ne legyen duplan
nyilvantartva a kotelezettségvallalas).

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet II. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Kiemelt figyelmet kell forditani a kivalasztasnal a személyi juttatasokra, az adobevallésokra,
az esedékes, de ki nem fizetett timogatasokra, elldtdsokra, valamint a ,,szallitokra” is.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- a részletezd nyilvantartdsban rogzitett koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek O0sszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0022. nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz tartozé 2-es
végzOdésii szamlak egyenlegével.

- arészletezd nyilvantartasban rogzitett kéltségvetési évet kiovetoen esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0024. nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben elszdmolt a 05 nyilvantartasi szamlédkon beliil az adott rovathoz tartoz6 2-es
végzodeésl szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartdsban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkénti
bontdsban megegyezik-e a koltségvetési szdmvitelben elszamolt a 05 nyilvantartasi
szamlékon beliil az adott rovathoz tartoz6 3-es végzddésii szamlak egyenlegével.

Ha a kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamldin olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolodik kordbban nyilvantartasba vett végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegli végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlileg potlolagosan nyilvantartdsba kell venni
(Ahsz. 43. § (12) bekezdés).

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez
tartozo teljesités rogzitése sziikséges, azt elobb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek kozé. Az Ahsz. 43. § (6)
bekezdése alapjan, ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség a jogosult szamlija vagy mas okbol végleges kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara. Az
atvezetésre az egységes rovatrend K504. Miukodési célu visszatéritendd tamogatasok,
kolcsondk nyuajtasa allamhaztartdson belilre, K508. Mikodési célu  visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondk nyujtdsa allamhéztartason kiviilre, K82. Felhalmozasi célu
visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk nyujtasa dallamhaztartdson beliilre és K86.
Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk nytjtasa allamhaztartason kiviilre,
K93. Adodssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tigyletek kiadéasai rovatokhoz kapcsolodoan
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vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitéssel egyidejlleg keriilhet sor.

Nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrend Ahsz. 43. § (7a) bekezdésében foglalt
rovatokhoz kapcsolddodan vezetett nyilvantartasi szamlakon.

Kizarolag a teljesitéssel egyidejlileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartani az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megelSlegezések
folyositasa, K915. Kozponti, irdnyitd szervi timogatas folyositasa és az Ahsz. 44. § (3)
bekezdése szerinti elszamolassal érintett rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon.

Az ellendrnek figyelemmel kell lennie azokra az esetekre is, amikor a kifizetéssel,
folyodsitassal egyidejlileg lehet csak a végleges kotelezettségvallalast felvenni (nem végleges
kotelezettségvallalas felvétele megengedett), pl. kdlcsoniigyletek esetében.

Egyeztetni  sziikséges a  koltségvetési  szdmvitelben  nyilvantartott — végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és a pénziigyi szdmvitelben elszamolt
kotelezettségek kotelezd Osszefiiggésébol adodoan, hogy:

- a 05. nyilvantartasi szamlakon beliil a K1-K9 rovatokhoz kapcsol6do koltségvetési évben
esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara
szolgélo szamlak teljesitéssel csokkentett egyenlege megegyezik-e a koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek 4211-4219 konyvviteli szamlainak egyenlegével (kivéve a K916.
rovat esetében),

- a 05. nyilvantartasi szamlakon beliil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolodd koltségvetési évet
kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsara szolgalo szamldk egyenlege megegyezik-e a koltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségek konyvviteli szamlainak (4221-4229) egyenlegével (kivéve a
K916. rovat esetében).

Kiemelten kell vizsgélni a beérkezd szamlak év végi kezelését, besorolasat. Tobb esetben
sajatos szabalyok figyelembe vétele sziikséges annak eldontésekor, hogy mely beérkezd
szamldkat lehet a mérlegben kotelezettségként szerepeltetni. Ezzel kapcsolatban nagy
figyelmet kell arra a hibas gyakorlatra forditani, amely a mérlegkészités napjaig beérkezd
valamennyi szamlat automatikusan a beszdmoloval érintett évre, a mérleget érinté modon
konyvel, mivel a targyévi konyvekbe csak azokat a szamlakat lehet kotelezettségként
felvenni, amelyek alapjaul szolgalo kotelezettségeik jogilag, gazdasagilag a mérlegfordulo
napjan mar fennallnak, 1éteznek. A targyévet kovetd évre vonatkozd szamlak csak a targyévet
kovetd évi folyd konyvelés keretében konyvelhetok, ezek esetén — amennyiben a
mérlegforduld napjan mar megkotésre keriilt a szerzddés, elkiildésre a megrendelés — csak a
nem végleges kotelezettségvallalas jelenhet csak meg a targyévi konyvekben.

Az aldbbiakban — a teljesség igénye nélkiil — néhany tipikus eset és azok szamviteli kezelése
kertil ismertetésre, hangstlyozva, hogy valamennyi szamlat egyedileg sziikséges mindsiteni és
a helyes konyvelés modjat megallapitani.

- A koltségvetési szervek esetén az egyedi, hatarozott idejii, legkés6ébb jun. 30-ig
befejezendd szerzédések alapjan kiallitott szamlakat az Avr. 46. § (1) bekezdés elbirasai
szerint koltségvetési évben esedékes kotelezettségként a targyévre fel kell venni,
amennyiben azok a targyév december 31-ig igazoltan elvégzett munkahoz,
teljesitményhez kapcsolddnak. Ezek tehat eszkoz vagy koltség agon szerepelnek a

62



beszamoldban, igy idébeli elhatarolasra nincs sziikség. A koltségvetési szerveken kiviili
mas szervezeteknél (pl. 6nkormanyzatok) a kotelezettséget szintén sziikséges a targyévi
konyvekben rogziteni, azonban ezek esetén az Ahsz. altaldnos szabalyai szerint a fizetési
hataridé kezd6 idOpontja (foszabalyként a szamla kézhezvételének napja) donti el, hogy
azokat koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségként kell konyvelni.

- A folyamatos teljesitésti szerzOdések esetében (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.),
amennyiben a teljesitésigazolassal ellatott szdmlan az id0szak teljes egészében december
31-ig tart, de a szamla kidllitdsdnak id6pontja janudri, a szamlat rogziteni kell a targyévi
konyvekben, mint koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettséget (ilyen esetekben
ugyanis az Ahsz. foszabalya szerint a fizetési hataridé kezdé napja alapjan kell besorolni a
kotelezettséget). Iddbeli elhatarolds itt sem sziikséges, ugyanakkor e szerzddések nem
lesznek a kotelezettségvallalassal terhelt maradvany részei, a targyévet kovetd év folyo
koltségvetését terhelik.

- Azon szerzddések esetén (feltételezve, hogy egyik sem esik az elsd pont hatdlya ald),
amelyek szamldin a teljesitési iddszak a targyévrdl athuzodik a targyévet koveto évre, €s a
szamla kiallitasi datuma januari, a szamlat sziikséges megbontani. A decemberig 31-ig
tarto idészakot az els6 pont szerint kell konyvelni. A januar 1-t61 kezd6d6 idészak — mivel
itt a kotelezettség véleményiink szerint nem all fenn a fordulonapon, hisz annak teljesitése
csak azt kovetden kezdddik meg — csak a targyévet kovetd évi konyvekbe keriilhet be,
mint koltségvetési évben esedékes kotelezettség. Ebben az esetben sem lehet iddbeli
elhatarolast alkalmazni. Természetesen ez utobbi Osszeg sem lesz igy a targyévi
maradvany kdotelezettségvallalassal terhelt része.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szo6ld
kotelezettségek - egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben
szerepld értéke a mérleg fordulonapjara vonatkozo az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése vagy
44. § (3) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken lett-e meghatarozva.

Az ellendrnek vizsgélnia kell, hogy az allamhaztartas szervezete a kiilfoldi pénzértékre szolo
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forintértékének meghatidrozasakor a valutat,
devizat a MNB altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon szamolta-e at. Ha a MNB éltal
nem jegyzett €s nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szol6 kotelezettségeket kell forintra
atszadmitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kotelezettségekre
kiilon megallapitott Osszevont arfolyam-kiilonbozet vizsgalata (jelentdségtdl fiiggetleniil
konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatadsban a pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditasa vagy a pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni, attol fiiggden, hogy dsszevontan eredményszemléletii bevétel vagy raforditas.

A megjelenités vizsgalata sordn, a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségek v végi besorolésat, atsorolasat is vizsgalni sziikséges.
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Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (367)
(Az Ahsz. 48. § (10) bekezdése alapjan)

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok mérlegsor magas kockézatot hordoz magaban,
ezért minden esetben az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a 1ényegességi kiiszobértéktol
fiiggetlentil.

Az elszamoléasok ellenérzése soran figyelmet kell forditani arra, hogy tartalmilag
kotelezettséget jelentenek, de az altaldnostol eltérd szabalyok vonatkoznak rajuk.
A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokhoz nem kapcsolodik kotelezettségvallalas a
koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Oket koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek
alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszdmoléasuk.

Kapott elélegek (3671)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
kozott kell elszdmolni a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott tilfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbol — ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdeés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint a kapott ellegekbol — igy
kiilonosen a termékértékesités vagy szolgéltatdsnyljtas soran a vevOktdl kapott, altalanos
forgalmi adét nem tartalmazd eldlegekbdl, valamint az utdlagos elszdmoldsra atvett
pénzeszk6zokbdl allnak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek lehetnek kapott elélegekként elszamolva, valamint
az olyan kordbban bevételként elszamolt tételek, amelyekrdl késobb kideriil, hogy nem
mindsiilnek bevételnek, ezért atvezetésre keriilnek a kapott eldlegek kozé. Tovabba itt kell
elszamolni a téves, hibas utalasokat, tulfizetéseket is.

A kapott elélegekhez nem kapcsolodik kovetelés a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad Oket koltségvetési bevételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi
szamvitelben torténik az elszdmoldsuk. Amennyiben magat az ligyletet nézziik, példaul a
vevotdl kapott eldleget, ez természetesen kapcsolddik a vevd tigylethez, vagyis ennek kapcsan
kapcsolodik hozza koltségvetési bevétel.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek-e ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Kiilon célszerti vizsgalni
a tulfizetéseket, azokon beliil is foként a helyi adotulfizetéseket.
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Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
(3672)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés b) pontja szerint kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a tdmogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznaldsaig vagy
visszatéritéséig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Vizsgalni sziikséges, hogy
a nettdo finanszirozas keretében elkésziildé egyes adatlapok relevans soraiban Kimutatott
Osszegek elszamolasra kertiltek-e.

Mas szervezetet megilleto bevételek elszamolasa (3673)

A részletezd nyilvantartasoknak a kozpontositott bevételek esetén az Ahsz. 14. melléklet V.
pont 2. alpontja alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontja szerint kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a mas 4altal beszedett, de mds szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszdmoland6d — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasaig.

A pontossadg szempontjabdl ellendrizni sziikséges az analitikat, a bevételt beszedd szervezet
jogosultnak megkiildott adatszolgaltatasat és a fokonyv egyezOségét.

Kiemelt figyelmet kell forditani az ellenérnek e mérlegsor vizsgalatakor a gépjarmiiado
telepiilési onkormanyzat €és a kozponti koltségvetés kozotti — a kozponti koltségvetésrol szo1o
torvényben meghatarozott mértékli — megosztasanak szamviteli elszamolasara. Nagyon
fontos, hogy az Aht. 83/4. § és Avr. 144/A. § elbirasai szerinti adatszolgaltatasokban kozolt
adatok a szamviteli nyilvantartasokkal alatdmaszthatoak-e.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Forgotoke elszamolasa (Kincstar) (3674)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet, csak a Kincstar. Az ellendrnek
ellendriznie kell, hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.
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Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (3675)

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés e) pontja alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni a
vagyonkezelésbe  vett eszkozokkel kapcsolatos — visszapotlasi  kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig (6nkorményzatok esetében, ha az Onkormanyzat az allami
vagyon vagyonkezeldje, kivéve azt az esetet ha az allami vagyonr6l szo6l6 2007. évi CVL
torvény 27. § (8) bekezdése szerint mentesiil a visszapotlasi kotelezettség alol), valamint a
gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy
annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasdg rendelkezésére még nem bocsatott nem
pénzbeli vagyon hozzéjarulasokat az dtadas iddpontjaig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabdly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati

eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhelo kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3676)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok (3678)

A részletez$ nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés h) pontja alapjan kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint
a szerzOdés megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglalo, kotbér — a kapott pénzeszkoz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszamoldsaig.

Felmertil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati eljarés
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

66



Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozei (36791)

A részletezé6 nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozei elszdmoldsdhoz nem kapcsolddik
klasszikus kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Oket
koltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszdmolasuk. Azonban a pénzeszkoz felhasznaldsdhoz mar kapcsolodik kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség (pl. a beszerzés, amit ennek terhére folytatnak), viszont nem
keletkezik koltségvetési bevétel csak a felhasznalaskor, azaz a kiadas elszamolasakor.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja alapjan az egyéb sajatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni a nemzetkdzi tamogatasi programok
pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket.

Felmeriil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgélati eljaras
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Allamadéssag Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
(36792)

Erre a mérlegsorra ellenérzott szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellendriznie Kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok (43)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.
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Passziv iddbeli elhatarolasok (44)
(Az Ahsz. 14. § (11)-(14) bekezdése alapjan)

Fontos elvi szempont, hogy az iddbeli elhatarolast eredményez6 szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizardlag a koltségvetési naptari év viszonylatdban
alkalmazhatéak. A pénziigyi szamvitelben ezek az elvek teljes mértékben teljesiilnek. Az
idébeli elhatarolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizardlag a pénziigyi szamvitelben
alkalmazhatd. A pénziigyi szamvitelben a fentiek érvényesitése kotelezd annak érdekében,
hogy a vagyonrol, annak Osszetételérdl és a tevékenység eredményérél a beszamolo
megbizhatd és valos Osszképet mutasson. Igy az ellenérnek a konyvvezetés egésze
vonatkozasdban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a teljesség-, az Osszemérés- és az
idébeli elhatarolas szamviteli alapelveinek érvényesiilését. Képzésiikk minden esetben a
targyévi eredményt rontja, a passziv idébeli elhatarolas kivezetése pedig a targyévi eredményt
javitja.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhataroldsa k6zott a mérleg fordulonapja
elétt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utdni iddszak bevételét képezik (T+n év).

Pl. eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni azokat a
kamatbevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utdni idészak eredményszemléletii
bevételét képezik, de a mérleg fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben mar elszamolasra
keriiltek, a koltségvetési évet kovetden esedékes ipariizési adoeldlegeket, stb..

Eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni tovabba a
koltségek, raforditasok ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkill — kapott
tamogatas Osszegébdl a koltségvetési évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditdsok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tamogatasi szerz6désben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni. (Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasok, azzal, hogy azon a B16. Egyéb miikddési célu
tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett
pénzeszkozok rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott
bevételeket kell érteni).

Koltségek, rdforditasok passziv idobeli elhataroldsaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként a mérleg fordulonapja utan felmeriild, szdmlazasra keriilé olyan Osszegeket,
melyek az 0sszemérés elve alapjan a targyévet terhelik.

A koltségek, raforditasok passziv idObeli elhatarolasdnak kivezetésére a T+n év nyitasa utdn
kertilhet sor, de nem korabban az elhatarolassal érintett koltségek, raforditasok T+n években
torténd megjelenésénél.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell kimutatni az alabbiakat:

— Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immateridlis javak,
targyi eszkozok, készletek, részesedések, értékpapirok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értéke,

— Allamhaztartason beliili vagy kiviili, fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkozok dsszege,
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— Elengedett, valamint a harmadik személy 4altal atvallalt kotelezettségek Osszege,
amennyiben a kotelezettség terhére eszkOzbeszerzés tortént, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcsolodoan beszerzett eszkdz kdnyv szerinti értékének Osszegéig.

A fenti tételek esetében, amennyiben azok részesedéseknek vagy értékpapiroknak nem
mindsiilé eszkdzhdz kapcsolddnak a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételekkel
szemben kell elszamolni, a részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodo tételek esetében az
elszdmolas a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételeivel szemben torténik.

Halasztott eredményszemléletli bevételt a bevétel révén kapott vagy megvaldsitott
immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek bekertilési értékének, illetve bekeriilési értéke
aranyos részének koltségként, illetve raforditasként torténd elszamolasakor kell megsziintetni.
A részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodd halasztott eredményszemléleti bevételek
idébeli elhatdrolasa a részesedések, értékpapirok konyvekbdl torténd kivezetésével
egyidejlileg sziintetendd meg. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt Kimutatott
halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor, valamint az eszkéz vagyonkezelésbe,
koncesszioba adéasakor, illetve meg kell sziintetni a halasztott eredményszemléletli bevételt a
tamogatas visszafizetésének elszamolasakor, tovabba az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti
esetben is.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott — a nemzeti vagyonvaltozassal szemben —
kell kimutatni az alabbiakat:

— Vagyonkezelésbe vett immateridlis javak, targyi eszkozokhoéz kapcsolodd halasztott
eredményszemléleti bevételek képzése;

— Vagyonkezelésbe adas elszamolasakor a halasztott eredményszemléletli bevételek
kivezetése;

— Vagyonkezel6i jog atruhdzasakor (vagyonkezelé masik vagyonkezeldnek) az eszkdzok
elszdmolasaihoz kapcsolodo a halasztott eredményszemléletii bevételek kivezetése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atvett eszkozhoz kapcsoldédd halasztott
eredményszemléletli bevételek képzése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atadott eszkozhoz kapesolodéd halasztott
eredményszemléletii bevételek kivezetése.

Fokozott figyelmet igényel a teljesség-, az Osszemérés, €s az iddbeli elhatdrolds elvének
maradéktalan érvényesitése a koltségvetési éveken athuzodd gazdasagi események
elszamolasa esetében.

A passziv iddébeli elhatarolasok kapcsan kiilon ki kell térni az idOaranyositasra, és annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutasa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
forduldnapjahoz, az adott koltségvetési év mérlegforduld napjan szamos olyan iigylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a fordulénapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet. A
passziv idObeli elhataroldsok meghatarozo tobbsége ilyen eseményekhez kapcsolodik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhatd 6sszkép bemutatasanak érdekében,
tovabba mert a pénziigyi szdmvitelben az eredménykimutatas csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tiikrozheti, az ilyen 4thuzodo iigyletekhez kapcsolodo bevételeket,
koltségeket, raforditasokat — az esetek tobbségében — iddaranyosan kell megosztani,
elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek,
amelyekben az egymast kovetd koltségvetési éveket érintd eredményszemléletii bevételek
megosztasai a targyév, és a targyévet kovetd év kozott nem a teljesitési iddszak aranyaban,
hanem mas, a szamlan, bizonylaton beliil, iddszak szerinti bontidsban feltlintetett, mért
teljesitések (pl. kWh; m®) alapjan torténnek.
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A koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasanak ellendrzésekor az egymast kovetd
koltségvetési éveket érintd koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szdmitasok
helyességét Is vizsgalni kell.

Tipikus elhatarolando tételek lehetnek a rezsikdltségek, a december havi személyi juttatasok
¢s kozterheik. A december havi személyi juttatdsok és kozterheik ellendrzésénél vizsgélni
kell, hogy az id6beli elhatarolas soran csak azokat a bérkoltségeket, személyi jellegii egyéb
kifizetések koltségeit lehet passziv idobeli elhatarolasként elszamolni, melyek a targyévben nem
keriiltek mar egyébként is koltségként elszamolasra (pl. a decemberben kifizetett személyi jellegli
egyéeb kifizetés bruttd 6sszegébol levont rész).

Kapcsolodo ellendrzés a kotelezettségek cimnél leirt év végi szamlak kezelése miatti specialis
ellendrzési szempontok figyelembe vétele.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idObeli elhatdrolasanak gyakori esete a bérleti
dijak, és kapcsolodo rezsi koltségek arbevételének, a dolgozdknak nyujtott kdlesonok, egyéb
nyujtott kolesonok targyévre jutd iddaranyos kamatbevételének elhatarolésa.

A rendelkezésre allo analitikus nyilvantartas segitségével ellendrizni kell, hogy a
koltségvetési évre jard eredményszemléletli bevételek, kamatbevételek elhatarolasa minden
esetben megtortént-e, és az elhatarolds Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e. Ellendrizni
sziikséges tovabba az analitikdkon keresztiil azt is, hogy a targyévi nyitdst kovetden a
targyévet megeloz6 évben képzett elhatarolasok, valamint a targyévben visszafizetett
dolgozoi kolcsonnel dsszefliggésben képzett elhatarolasok feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditdsok ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott
tamogatassal Osszefiiggésben képzett passziv iddbeli elhatarolds ellendrzésekor kiilonos
gondot kell forditani annak vizsgalatara, hogy a koltségvetési évben ténylegesen felmeriilt
koltségek, raforditasok Gsszegével egyezd értékben az elhatarolds feloldasra keriilt-e, vagy a
tamogatasi szerzddésben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor az elhatdrolast
megsziintették-e.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM altal Osszeallitott, az éves koltségvetési beszamold
Osszeallitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo tdjékoztatd anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozoan.

Azon passziv iddbeli elhatarolasok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év (T év) nyitasa
utan torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetden a targyévet megeldzo
évben (T-1 év) képzett elhatarolasok kivezetését minden esetben elvégezték-e.

A halasztott eredményszemléletii bevételek konyvviteli elszdmolasanak vizsgalatakor a mas
kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek és a pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletli bevételek kartonja, analitikaja alapjan ellendrizni kell, hogy a halasztott
bevételként vald elszdmolas megtortént-e, valamint az immateridlis javak, targyi eszkozok,
készletek bekertilési értékének, illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségként,
raforditasként torténd elszamolasakor az elhatarolds feloldasanak konyvelését elvégezték-e, a
részesedések, értékpapirok konyvekbdl torténd kivezetésével egyidejiileg az elhatarolast
megsziintették-e.

Az ellen6rzést az elszdmolas bizonylatai, a fokonyv €s a passziv iddbeli elhatarolasok
analitikdja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ado elsddleges gazdasagi események 6nalld
dokumentumai, nyilvantartdsai 1is (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek,
részesedések, értékpapirok).

A kivalasztds soran érdemes az analitikdbol olyan tételeket is kivalasztani, amely
elhatarolasokat megképeztek és még nem oldottdk fel Oket. Javasolt, hogy az ellendr
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megbizonyosodjon arr6l, hogy a passziv id6beli elhatarolast eredményez0 tipikus gazdasagi
események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, az elhatarolasok kivezetései, illetve a
bizonylatoknak megfeleld értékben keriiltek-e elszdmolasra az elhatarolasok.

Fontos annak az ellendrzése, hogy a meghatarozott mérlegsoron a megfeleld tételek, helyes
bontasban keriiltek-e elszdmolasra, valamint a mérlegsorok kizardlag passziv iddébeli
elhatarolasokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten meghataroz.

Az idokozi mérlegjelentés ellenorzésének
sajatossagai

01-R-A trlap: Mérlegjelentés, Az eszkozok és forrasok alakulasa

A vizsgalat alapjait tekintve az 1d6kozi mérlegjelentés vizsgalata a mérlegnél alkalmazott
elveken nyugszik, azonban a szerkezeti felépités miatti eltérésre tekintettel azt IS vizsgalni
kell, hogy az egyes allomanyvaltozasok, volumenvaltozasok ¢és értékelés adatok
megalapozottan kerliltek-e az adatszolgaltatasba. Az ellendérzés elvégzéséhez segitséget nyljt
a mérlegjelentéshez készitett kitoltési utmutato is, amely elérhetd:
http://allamhaztartas.kormany.hu/download/6/6d/f1000/utmutato_2018.pdf. Az ellenérzéskor
figyelembe kell venni az PM id6kozi mérlegjelentés ellenérzésének szempontjait tartalmazo
tajékoztatoit is.

A kitoltott vezérlap alapjan kell ellendrizni az id6kozi mérlegjelentésben megjelend adatok
valodisagat. A fokonyvi kivonatban szerepld adatoknak meg kell egyezniiik az 1d6kozi
mérlegjelentésben az ,,Allomany a targyidészak végén” oszlopban szerepld Osszes adattal
(kivétel év kozben a Meérleg szerinti eredmény). A fOkonyvi kivonatot az analitikus
nyilvantartas, illetve az Ahsz. 14. melléklete alapjan el6irt részletezd nyilvantartasok
tamasztjak ala.

Az 1dékozi mérlegjelentésben a LEK meghatarozasaval jelentdsnek mindsitett nagy
nyomtatott betll vagy nagy nyomtatott betli/romai szam megjeldlésti sorok (pl. A/L
Immaterialis javak) alsorait meg kell vizsgalni olyan moddon, hogy az Osszes oszlopban
megjelend adatot egyeztetni kell az adott fokonyvi szdmla tételes forgalmi adataival
(analitikdjaval). Példaul: Ha a 04. A/I. Immaterialis javak sor jelentdsnek mindsiil, a 01.-03.
sorokban szerepld adatokat (Vagyoni értékli jogok, Szellemi termékek, Immateridlis javak
értékhelyesbitése) egyeztetni kell analitikusan. ,,Sorban” haladva pl. a Vagyoni értékii jogok
esetében a f6konyvi kivonattal torténd egyeztetés utan értelemszeriien a kitdlthetd oszlopokat
(Alloményvéltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt, Egyéb volumenvaltozas, Ertékelés)
egyeztetni kell a vagyoni értékli jogok konyvviteli szamldjanak targyévi forgalmi adataival
(analitika és fokonyv egyeztetése).

Az 1d6kozi mérlegjelentésben fokozott figyelmet igényelnek a kotelezéen ellendrizendd
sorok, ezért ezeket tételesen kell vizsgalni attol fliggetleniil, hogy jelentds vagy nem jelentds
azok értéke az 1dokozi mérlegjelentésben. Az ellendrnek azt kell vizsgalnia, hogy csak az
Ahsz. altal elbirt gazdasagi események keriiltek elszamolasra ezeken a sorokon.
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Oszlopok vizsgalata jelentds sorok esetén
Allominy a targyév elején

Az adatszolgaltatasokban a KGR automatikusan generalja az el6z6 évi zard beszamolobol a
nyit6 adatokat, igy a folytonossag elve beszamold szinten biztosithato.

Azonban a 4.1. pontban leirtak alapjan nagyon fontos a nyit6 analitikak/leltarak és a fokonyvi
kivonat 0sszevetése az adatszolgaltatassal.

Allomanyvaltozas pénzforgalmi tranzakciék miatt

A szamviteli elszamolasok oldalarél ebben az oszlopban az eszkozok és forrdsok olyan
valtozésait kell feltiintetni, amelyek konyvviteli elszdmoldsa sordn a tartozik vagy kovetel
oldalon a 31-33. Pénzeszk6zok szamlacsoport valamely konyvviteli szamlaja jelenik meg. Az
elszamolasok szabalyai szerint ezek a 31-36. és a 42. szamlacsoportokban elszamolando
eszkozok és forrasok lehetnek.

Allomanyviltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt

Az ,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopban az eszkozok és
forrasok olyan valtozasait kell feltlintetni, amelyek konyvviteli elszdmoléasa sordn a tartozik
vagy kovetel oldalon nem a 31-33. Pénzeszkdzok szamlacsoport valamely konyvviteli
szamlaja jelenik meg és nem az ,,Egyéb volumenvaltozas” és , Ertékelés” oszlopban tételesen
meghatarozott esetek ald tartoznak. Ilyen tobbek kozott a kovetelések, kotelezettségek
eldirasa, atvallaldsa, elengedése, az eszkdzok téritésmentes atvétele, dtaddsa, tovabba a sajat
kivitelezésben megvalositott és az allomanyi szdmlakon nyilvantartasba vett aktivalt eszk6zok
érteke, a készletfelhasznalds, valamint az — a statisztika oldalarol specialis tranzakcionak
mindsiilé — immaterialis javak, targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése. A negyedéves
adatszolgaltatds soran az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan az immateridlis javak, targyi
eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok esetén minimum a terv szerinti
értekcsokkenés elszamolasanak meg kell jelennie. Ebbdl addddan a negyedéves zarlat
keretében elszamolt terv szerinti értékcsokkenés itt jelenik meg, tehat a 0-s adat (lires mezd) e
mérlegsorok esetében nem valdszinii (kivételek azok az eszkozok, amelyek esetében az Ahsz.
alapjan nem szamolunk el értékcsokkenést). Ugyancsak ebben az oszlopban kell megjelennie
a nyitast koveté Ahsz. 54. § (2) bekezdés szerinti rendezd tételeknek, melynek ellendrzésére
szintén ki kell térni.

Egyéb volumenvaltozas

Az egyéb volumenvaltozdsok nem szokasos gazdasagi események, altalaban rendkiviili
jelleggel mertilnek fel és tranzakcids partnerhez nem kdthetdek. Jellemzden ilyen a hianyzo,
megsemmisiilt, vagy alloméanybdl kivezetett eszk6zok konyv szerinti értéke, a leltarértékelési
kiilonbozetek, tovabbd a behajthatatlan kovetelés azon Osszege, amely esetében a leirds
idépontjaban a kotelezett mar megsziint.

JelentOs sorokként véletlenszeriien kivalasztunk az egyéb volumenvaltozashoz kapcsolodo
tételeket, amelyek a 842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybodl kivezetett
eszk6zok konyv szerinti értéke konyvviteli szamla (eszkozokkel szemben konyvelt tételei), a
8431. Anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozete konyvviteli szamla, a 8432.
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Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szdmla, a 8433.
Mias okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szdmla, valamint a 9241.
Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiillonbozete konyvviteli szamla fokonyvi
kartonjarol.

Ertékelés

Az értékelések soran az eszkozok és kotelezettségek egyedileg €s volumenben nem valtoznak,
azonban a targyiddszakban lezajlo kiilsé folyamatok hatdsara értékilk megvaltozik.
Jellemzden ilyen az értékhelyesbités elszdmolasa, (amennyiben a szamviteli politika alapjan
¢lt az allamhaztartas szervezete a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével), az
immateridlis javak, targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és visszairasa,
ezek kivezetése értékesités soran, a kovetelések (ideértve az adott eldlegeket is) és a készletek
értékvesztése, azok visszairasa, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok -elszdmolt
értekvesztése és visszairdsa, a befektetett pénziigyi eszkdz, a nem tartds részesedés, az
értékpapir, a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kdvetelés és kotelezettség —
ide értve az adott és kapott eldlegeket, a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atadott és atvett
pénzeszkozoket, biztositékokat, valamint az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos
elszdmolasokat is — mérleg fordulonapi értékelésekor elszdmolt arfolyam-kiilonbozete, a 16.
Tartos részesedések szamlacsoport konyvviteli szamldinak a 8514. Egyéb részesedésekbdl
szarmaz6 raforditdsok, arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben konyvelt
csOkkenése, a 17. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok szamlacsoport kdnyvviteli
szamlainak a 8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazd raforditasok,
arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben konyvelt csokkenésé, a 24. Ertékpapirok
szamlacsoport konyvviteli szdmlainak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai
konyvviteli szdmlaval szemben konyvelt csokkenése, a 351. Koltségvetési évben esedékes
kovetelések szamlacsoport konyvviteli szdmlainak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditasai konyvviteli szamlaval szemben konyvelt csokkenése, a 3514. Koltségvetési évben
esedékes kovetelések miikddési bevételre konyvviteli szdmlanak a 9353. Pénziigyi miiveletek
mas egyeb eredményszemléletii bevételei konyvviteli szadmldval szemben konyvelt
novekedése (B4091. Részesedésekbdl szarmazd pénziigyi miiveletek bevételei és B4092. Mas
egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovaton elszamolandé valtozésai), a 4213. Koltségvetési
évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra konyvviteli szamlanak a 8553. Pénziigyi
miiveletek mas egyéb raforditasai konyvviteli szdmlaval szemben konyvelt novekedése
(K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai rovaton elszamoland6 valtozésai), a 4219.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra konyvviteli
szamldnak a 8553. Pénziigyi miveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szdmlaval
szemben konyvelt novekedéseként a hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapirok
kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbozete, a 421.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek szamlacsoport konyvviteli szdmldinak a 9353.
Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei konyvviteli szamlaval szemben
konyvelt csokkenéseként a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséghez kapcsolddodan realizalt
arfolyamnyeresége.

Az ellendrnek fokozottan kell ellendriznie, hogy a ,,csak™ éves konyvviteli zarlat keretében
elvégzendd feladatok csak az év végi adatszolgaltatisokban jelenhetnek meg az Ahsz. 53. §
(8) bekezdése alapjan. Ilyen példaul az egyszerisitett értékelési eljaras ald nem tartozo
kovetelések és mas eszkozok értékvesztése és visszairdsa, a terven felili értékcsokkenés
visszairasa, értékhelyesbités elszamolasa, a kiilfoldi pénzeszkozre sz6l6 eszkozok,
kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan
torténd atértékelése.
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01-R-B trlap: A részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakulasa

Az tUrlap az egyes gazdasagi tarsasagokban fennallo, a tartds részesedések kozott kimutatott
részesedéseket tartalmazza. Az el6z6 €vi zard allomany (targyévi nyitd allomany) sort teljes
kortien egyeztetni kell az el6z6 évi zaromérleget alatdmasztd fokonyvi kivonattal, valamint az
azt alatamaszt6 analitikdval.

Kotelez6 kitolteni az trlapot, ha a fékonyvi kivonat 16. Tartoés részesedések konyvviteli
szamlan adat szerepel, mivel az adott lirlap az egyes gazdasagi tarsasagokban fennalld, a
tartos részesedések kozott kimutatott részesedéseket tartalmazza.

Az trlap sorainal az alabbi Osszefliggéseket kell leellendrizni a f6konyvi kivonat alapjan:

— 02. sor 9. oszlop > 36581. Alapitads sordn atadott pénzeszkdzok konyvviteli szamla
forgalma,

— 03. sor 9. oszlop > 36583. Jegyzett toke emelése soran atadott pénzeszkdzok konyvviteli
szamla forgalma,

— 06. sor 9. oszlop > 36582. Alapitas soran atadott mas eszkdzok vagy 36752. Alapitas soran
tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyon hozzéjarulasok kényvviteli szdmla forgalma,

— 07. sor 9. oszlop > 36584. Jegyzett toke emelése soran atadott mas eszkozok vagy 36753.
Jegyzett toke emelése sordn tarsasagnak 4t nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasok
konyvviteli szamla forgalma,

— 08. sor 9. oszlop = 242. Karpétlasi jegyek konyvviteli szdmla forgalma,

— 09. sor 9. oszlop = 9323. Térités nélkiil atvett tartdés részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 11. sor 9. oszlop -21. sor 9. oszlop = 166. Tartds részesedések értékhelyesbitése + 168.
Tartos részesedések értékvesztése és visszairasa konyvviteli szamlak osszevont forgalma,

— 17. sor 9. oszlop = 242. Karpoétlasi jegyek konyvviteli szdmla forgalma,

— 18. sor 9. oszlop = 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 19. sor 9. oszlop = 8512. Megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke raforditasjellegli kiilonbozete és/vagy 9322. Megszlnt részesedés
nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke nyereségjellegli kiillonbozete
konyvviteli szamla forgalma,

— 20. sor 9. oszlop < 8514. Egyéb részesedésekbdl szdrmazd raforditasok,
arfolyamveszteségek konyvviteli szamla forgalma,

— 31. sor 9. oszlop < 9325. Mas részesedésekbdl szdrmazd eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek konyvviteli szamla forgalma,

Az évkdzi valtozasok cellai (részesedések novekedése vagy csokkenése) féleg az analitikus
nyilvantartassal egyeztethetok, pont ezért véletlenszerli mintavételes eljarassal kell valasztani
10 db tételt az trlap kitoltéséhez sziikséges analitikus nyilvantartasbol, illetve ha ennél
kevesebb tétel van, akkor mindegyiket vizsgalni kell.

A 3., 4. és 8. oszlopban az 6nkormanyzati alrendszerbe tartoz6 allamhdztartasi szervezetek
nem szerepeltethetnek adatot.
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A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat. Amennyiben
rendelkezik az ellendrzott szervezet tartds részesedéssel, vizsgalni kell, hogy a tartossag
kovetelményének megfelel-e a részesedés a nyilvantartds adatai alapjan (lasd az éves
koltségvetési beszamold modszertanaban a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokre
vonatkoz6 vizsgalati szempontok), tovabba a jogi szabdlyozéasi szintje ¢és a
jovedelemtulajdonos szektor szerinti besorolasa helyesen tortént-e meg.

Az ellendrnek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok alapjan, az Urlapon kimutatott adatok megfelelnek az Ahsz. eldirasainak.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek a megfeleld konyvviteli szamlan
szerepelnek-e.

Vizsgalni kell, hogy az drlap sorain kimutatott, kivalasztott tételek az i1dokozi
mérlegjelentéshez  kapcsolédd  kitdltési  utmutatoban  foglaltak alapjan  kertiltek-e
megallapitasra.

01-R-C iirlap: A mérlegfolytonossag bemutatasa

Az Urlapot a megsziind szervezettel kapcsolatban kell kitdlteni, mely az éves koltségvetési
beszamolot készitd adatszolgaltatd esetében a folytonossag elvének biztositasara szolgal.
Az allamhaztartds egészére Osszesitett zaro- és nyitd értékek kozotti eltérések levezetését
biztositja az eltérésekkel rendelkezd szervezeteknél. Az trlap sorai megegyeznek az 01-R-A
trlap szerkezetével.

A megsziinés sajatos konyvviteli feladatait az Ahsz. 49/B. §-a és a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet XV. fejezete tartalmazza. A megsziinés kiillonboz6 tipusainak eltérd sajatossagai és
a megsziind szervezet vagyona atvételének konyvviteli sajatossagai miatt két eset — a
beolvadas és a jogutdd nélkiili megsziinés, amely esetén szintén létezik egy vagyonatvevd
szervezet — Keriilt az Girlapon kiemelésre. A beolvadas és jogutdd nélkiili megsziinés esetén a
vagyont atvevO szervezet — a mérlegfolytonossag biztositasa érdekében — a megsziint
szervezet vagyonat csak a foly6 konyvelésben veszi at. Emiatt az allamhéztartas egészében a
megszlint szervezet vagyona a nyitd adatokban hidnyozni fog, hisz a mar megsziint szervezet
a nyit6 iddszakra nem ad adatszolgaltatast, emiatt az atvevonél ezen trlap kitdltése kotelezo.

Az lirlap 4. oszlopaban az eszk6zok €s forrasok targyévi nyitd allomanyat kell feltiintetni,
amely megegyezik a targyévet megel6z6 év zar6 adllomanyaval. Ennek alapjan a 4. oszlopot az
el6zd évi zard beszamolo adataival kell egyeztetni.

Az tlrlap 5-7. oszlopat a megsziind szervezet zard beszamoldjdban szerepld mérleg, az azt
alatdmasztd fOkonyvi kivonat, illetve a vagyonatvétel jogcime (amely a hasznalt oszlopot
jeloli ki) alapjan javasolt vizsgalni.

Beolvadas miatti megsziinés esetén egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a beolvadéssal
megszind szerv éves (zard) beszamolojaban szerepld eszkoz €s forras adatokat mutatta-e ki a
jogutdd szerv konyveinek megnyitasat kovetden a folyd évi konyvelésben az eszkozok és
forrasok atvételeként.

Jogutod nélkiili megsziinés esetében egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a jogutdd nélkiil
megsziind szerv beszamoldjaban kimutatott eszkozok és forrasok értékét mutatta-e ki a
jogokat és kotelezettségeket a tovabbiakban gyakorlo szerv.
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Egyeb ok miatti megsziinés esetében azt is vizsgalni kell, hogy az adott allamhéztartasi szerv
rendelkezett-e az oszlop hasznalatara vonatkozoan a PM elézetes engedélyével.

A mérlegfolytonossag kérdése az allami vagyon megfeleld, valdos bemutatdsa miatt fontos,
ebbdl adoddan az Ttrlapot teljes korlien vizsgalni sziikséges. Az adatszolgéltatashoz
kapcsolodoan megvizsgaljuk, hogy az atadas-atvétel, illetve a megsziinéshez kapcsolodod
tételek az egyes beszamoldkban foglaltak szerinti Gsszegben keriiltek-e kimutatdsra, nem
tartalmaznak-e¢ Gsszevont adatokat eldidézve ezzel vagyonvesztést vagy vagyontdbbletet.
Ellendrizni kell azt is, hogy az egyes gazdasagi események elszamolasa az Ahsz. 49/B. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg és az adott gazdasagi események az tirlapon a
megfeleld soron és oszlopban keriiltek elszamolasra.

01-R-D iirlap: Tajékoztato adatok

A 01-R-D trlap vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezen az tUrlapon a lejart kdvetelésekrol és
kotelezettségekrdl sz616 tajékoztatd adatok kitdltését végzi el az dllamhaztartas szervezete.

01-R-E trlap: Addssag adatok

01-R-F trlapok: A devizaalapa adossag osszetétele
devizanemenként elkiilonitve

Az 01-R-A, a 01-R-E és a 01-R-F trlapok adatai kozott az egyezdséget abban az esetben is
biztositani kell, ha az adatszolgaltaté rendszer ezt nem tdmogatja.

Az értékelések soran figyelembe kell venni a Gst. 10. § (2) bekezdésben foglalt szabalyokat,
igy az Urlapon a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekkel kapcsolatban csak akkor
szerepelhet adat, ha az iigylethez kormanyzati hozzajarulassal rendelkezik vagy a hozzajarulas
torvény alapjan nem sziikséges.

Az addssagadatokat 6sszefoglaldo 01-R-E jel tirlapon szerepld osszegeket a konyvvezetésbol
szarmazo6 adatoknak ala kell tamasztaniuk.

Vizsgalni kell, hogy a 01-R-E trlap 79-84. sorain, tovabba a 01-R-F tirlap 76-84. sorain az
onkormanyzati alrendszerbe tartozé allamhaztartasi szervezetek nem szerepeltettek-e adatot.

Véletlenszerii kivalasztassal 1 adossagelemet kell vizsgélni az idokozi mérlegjelentés kitoltési
utmutatdjaban foglaltak szerint.

A kivalasztott adossagelemhez kapcsolodva megvizsgaljuk az adott sorba tartozo tételeket
oszloponként, az aldtdmaszté fokonyvi kivonatot, analitikdt, valamint az analitikat
alatamaszt6 alapbizonylatokat. Az ellenérnek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a fékonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartasok alapjan, az trlapon kimutatott adatok megfelelnek
a Gst., az Aht., valamint az Ahsz. eléirasainak. Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a
kivalasztott addssagelemhez kapcsolodo tételek a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli
szamléan szerepelnek-e.

Amennyiben az ellenér a mintavételes eljarasnal nem taldl 1ényeges hidnyossagot, eltérést
akkor nem sziikséges a mintavétel bovitése, az ellendrzés kiterjesztése.
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01-R-G iirlap: A Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti, naptari éven tuli
futamideju adossagot keletkezteté iigyletek

A 01-R-G trlap vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezen az trlapon az dnkorményzati addssagot
keletkeztetd tigyletekkel kapcsolatos kiegészitd informdécios sorok kitoltését végzi el az
allamhaztartas szervezete.
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Az eredménykimutatas ellenorzésének
modszertana

Eredménykimutatas
(Az Ahsz. 23. § (1) és (2) bekezdése alapjan)

Az eredménykimutatds pénziigyi ellenérzése soran kiilonbozé ellendrzési modszerekkel
elegendé és megfelel6 bizonyossagot Kell szerezni arrdl, hogy a kozolt allitasok valdsak
(1éteznek), az eredményt érinté gazdasagi események teljes korlien megtorténtek, és ennek
megfelelden lettek értékelve, illetve besorolva.

Az ellendrnek egyrészt meg kell gy6zddnie arrol, hogy az eredménykimutatas Osszeallitasa
soran a szervezet az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jart el. Elsdsorban
a teljesség elvének pénziigyi szamviteli érvényesiilését kell a 1étezés, pontossag, értékelés
eszkozeivel ellendrizni, mert minden, a targyévi eredményre hatdst gyakorld gazdasagi
eseményt, ligyletet tartalmaznia kell az eredménykimutatasnak. Masrészrdl azt is meg kell
vizsgalni, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta-e az allamhaztartas
szervezete az eredménykimutatds Osszedllitdsakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg
szerinti eredményt mutatja-e be az eredménykimutatds az eredményszemléletii bevételek és
koltségek, raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

A vizsgalat legfébb mddszerei az adatok tesztelése, elemzd eljardsok végrehajtasa. Az ellendr
az allitasok, gazdasagi események valodisagat, bizonylati alatdmasztottsagat, az alkalmazott
értekelési eljarasok helyességét eredménykimutatas-soronként, az egyenlegek részleteinek
tesztelésével, mintavételes eljarasok alapjan tudja vizsgalni. A vizsgalat hatékony elvégzése
érdekében ki kell sziirni a felesleges parhuzamossagokat és a gyakorlatban egy-egy mérlegsor
ellendrzésekor az ellenér egyben annak eredménykimutatassal Osszefliggd kihatésait,
elszamolasi elGirasait is figyelemmel kiséri (lasd: eredménykimutatas-kapcsolat az egyes
fejezeteknél).

Az eredménykimutatashoz kapcsoldddan az évkozi mintavétel kétféleképpen torténhet:

e kozvetleniil: adott 1dOszakra vonatkozo fOkonyv adataibol nagysdgrend alapjan
eredményszamlak kivalasztsa,

o kozvetve: az 1d6kozi koltségvetési jelentés vagy az id6kozi mérlegjelentés/mérlegjelentés
ellendrzésére vonatkozoan kivalasztott mintadk konyvelési tételeinek eredményszamlakat
érintd sorainak kivalasztasa.
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A) Tevékenység eredménye

Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei (91)
(Az Ahsz. 25. § (1) bekezdése alapjan)

Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek (911)

A kozhatalmi eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoléoddéan vezetett nyilvantartasi szamlédkon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket (Ahsz. 25. § (2) bekezdés).

A kivélasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat ¢és a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat (pl. szdmla) ¢és a gazdasagi eseményt alatamasztd
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arr6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléletii bevételek a kdzhatalmi eredményszemléletii bevételek kozott vannak-e
elszamolva.

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése netto eredményszemléletii
bevételei (912)

Az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszdmolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenérteke, B402. Szolgaltatasok
ellenérteke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (3) bekezdés).

Netto ,,arbevételként” csak a szokasos ilizletmenet keretében targyiddszakban mar teljesitett €s
a vevok altal is elismert értékesités szdmolhato el. Az ellenérnek figyelembe kell vennie az
Ahsz. altal meghatarozott vételar, eladasi ar fogalmat, miszerint az a termékek,
szolgaltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott feldrral novelt, engedményekkel
csokkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo6 ellenérték.

Ebbdl adododan a nettd ,,arbevétel” nem tartalmazhatja az AFA-t, visszakiildést és az utolag
adott engedményt. A vevO altal el nem ismert, peresitett kovetelések bevétele az
eredménykimutatasban csak abban az esetben szerepelhet, ha a mérleg fordulonapjaig jogerds
birosagi hatarozat sziiletett az ligyben az allamhaztartds szervezete javara, vagy a kovetelést a
mérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg rendezték.

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeiként csak a
készletek eladasabol, valamint a kiszamlazott, kozvetitett szolgaltatdsokbol és ellatasi dijakbol
szarmazo6 Osszegeket lehet kimutatni. Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, értékpapirok
értékesitésébol szarmazd bevételek, tovabba a specilis eszkdzmozgasok nem az eszkdzok és
szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletti bevételeiként szamolandok el, hanem az
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egy¢b eredményszemléletli bevételek és/vagy a pénziigyi miveletek eredményszemléletii
bevételei kozott.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
megallapodasokat, megrendeléseket, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénziigyi
rendezéseket stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Ellendrizziik, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valds értéken kertiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamasztod
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenérnek vizsgéalnia kell, hogy a kivalasztott kiilfoldi pénzértékre szold értékesitések
esetében a kapcsolodd kovetelésekkel Gsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése
alkalmazasre keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arr6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti bevételek az eszkozok ¢és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételei kozott szerepelnek.

Tevékenység egyéb nettéo eredményszemléletii bevételei (913)

A tevékenység egyéb nettdé eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni a kapott
osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket és a
kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasarolt €s sajat termelésii
készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megéallapodas, csereszerz6dés szerinti — AFA-t
nem tartalmazo — értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas idépontjaban (Ahsz.
25. § (4) bekezdés).

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (csere/szerzddéseket,
megallapodasokat, kiallitott szamlakat, teljesitésigazoldsokat, pénziigyi rendezéseket stb.), és
azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valds
értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmaszté dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

Az cllenérnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott kilf6ldi pénzértékre szolo
eredményszemléletli bevételekre a kapcsolodo kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz. 20. §
(3) és (4) bekezdése alkalmazasra kertilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei
kozott lettek-e elszdmolva.
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Aktivalt sajat teljesitmények értéke (57)
(Az Ahsz. 25. § (5) bekezdése alapjan)

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasabol
(STKAYV) és a Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébol (SEEAE) all a Szt. 76. §-a szerinti
tartalommal.

Az aktivalt sajat teljesitményekkel kapcsolatban az ellenérnek az onkdltségszamitas modjat,
fajtajat és az Onkoltségtartalom szamviteli politikaval valé Osszhangjat kell ellendriznie.
Az ellendrnek meg kell vizsgalnia, hogy az eszk6zok eldallitasi koltségének tartalméba azon
kozvetlen és kozvetlenné tehetd tényleges koltségek tartoznak, amelyek valamely eszkoz
eldallitasakor, lizembe helyezése, bovitése, atalakitasa, rendeltetésének megvaltoztatasa,
eredeti allagdnak helyredllitisa soran kozvetleniil felmeriiltek, az eszkoz eldallitasaval
bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, az eléallitott eszkozre megfeleldé mutatok,
jellemzdk segitségével elszdmolhatok.

A sajat elballitast eszkozok aktivalt értékét (SEEAE) altalaban pozitiv elbjellel szabad
figyelembe venni, mert ezek a szervezet olyan Onmaga felé tortént ,.ertékesitésének™
kozvetlen 6nkoltségen szamitott értékei, amelyek az eredményszemléletii bevételekben nem
tériilnek meg. A sajat eldallitast targyi eszkozt sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékeként
kell allomanyba venni, hasonldan, ha sajat termelésti készletet atmindsitiink targyi eszkdzzé,
akkor a beruhdzas allomanyba vételét is a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékével
szemben kell konyvelni. Osszefoglalva, ide tartoznak a sajat rezsis beruhazasoknak, sajat
szervezetben végzett feltjitasoknak, elkészitett gyartdeszkozoknek és a gongyodlegeknek a
targyévben felmeriilt koltségei, stb.

A sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa (STKAV) bekeriilhet az eredménykimutatasba
pozitiv €s negativ eldjellel egyarant, attdl fiiggden, hogy a késztermékek, felkész termekek,
befejezetlen termelés és az allatok vonatkozdsdban az év végi zard vagy az év eleji nyitd
adatok voltak-e magasabbak. A késztermék készletre vételét, valamint a félkész termékek
allomanyba vételét a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasaval szemben kell konyvelni.
Ha a késztermékeket értékesitjiik, vagy valamilyen okbol &allomanycsokkenést kell
konyvelniink (pl. raktiron 1évd sajat termelésli készlet atmindsitése targyi eszkozzé,
novendékallat atmindsitése tenyészallattd), akkor a késztermék alloméanyvaltozasat
(csokkenését) ugyancsak a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasdval szemben kell
konyvelni.

A sajat eldallitast eszkdzok aktivalt értéke és a sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa
egymassal szembeni konyvelését, mint korrekcids tételt a hianyzo, elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszdmolasa, a késztermékek apportba adasa, térités
nélkili atadasa, valamint a késztermékek értékvesztésének elszamolasa esetén kell
alkalmazni.

Az ellendrzés soran meg kell vizsgalni, hogy a sajat termelésti készletek alloméanyvaltozasa
megegyezik-e a zar6 és nyitd allomany kiilonbségével, amely mar nem tartalmazza a sajat
eldallitast eszk6zok aktivalt értéke kozé ,,atmindsitett”, kordbban sajat termelésii készletek
értékeét.
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Egyéb eredményszemléletii bevételek (92)
(Az Ahsz. 25. § (6) bekezdése alapjan)

Kozponti miikodési céla tamogatasok eredményszemléletii
bevételei (921)

A kozponti mikddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikodési tdmogatasai és B816. Kdzponti,
iranyitd szervi tamogatas rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kovetelésként nyilvantartott osszegeket (Ahsz. 25. § (7) bekezdés).

A B11. Onkorméanyzatok miikddési tamogatasai rovathoz kapcsolodd eredményszemléletii
bevételeket az allami tAmogatasok fejezetnél vizsgaljuk.

B816. Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas rovathoz kapcsolddd bevételek: a kivalasztott
tételeket ellendrizni kell az alatdmaszté dokumentumok alapjén.

Mivel a fentebb emlitett rovatokhoz kapcsolédd eredményszemléletii bevételeket csak a
teljesitéssel (pénzforgalommal) egyidejlileg lehet lekonyvelni, a koltségvetési szamvitelben
konyvelt teljesitésnek meg kell egyeznie a pénziigyi szamvitelben konyvelt ehhez kapcsolodod
eredményszemléletii bevételek Osszegével. Kiemelten kell vizsgalni az Ahsz. 43. § (4a)
bekezdése alapjan, hogy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést nem tarthatnak
nyilvan ezzel a jogcimmel kapcsolatban.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a kozponti miikddési céli  tamogatasok
eredményszemléletli bevételei kozott vannak elszamolva.

Egyéb mitkodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(922)

Az egyéb miikodési célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszadmolni az
egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrdl és B65. Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott osszegeket (dhsz. 25. § (8) bekezdés).

B16. Egyéb mikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél rovathoz
kapcsolddo bevételek: a kivalasztott tételeket ellendrizni kell az alatdmaszté dokumentumok
alapjan. Az ellendrzésnek ki kell terjednie arra is, hogy hogyan tortént a B16. Egyéb
mukodési célu tdmogatdsok bevételei allamhéztartason beliilrdl rovatot érinté kdvetelések
nyitast kovetd nyilvantartasba vétele.

A B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok koziil kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk
az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a gazdalkodési szabalyoknak megfeleld
alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatimasztdé dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.
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Az ellendérnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre szold atvett pénzeszkozokre a
kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az
allamhaztartas szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban az egyéb mikodési céli  tamogatasok
eredményszemléletii bevételei kozott vannak elszamolva.

Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(923)

A felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszdmolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (8a) bekezdés).

B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél rovathoz
kapcsolodd bevételeknél a kivalasztott tételeket ellendrizni  kell az alatdmasztd
dokumentumok alapjan. A B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok koziil
kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a
gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskorliségét. Ellendrizziik,
hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken kertiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és aldtdmaszté dokumentumok kapcsolatanak
vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 atvett pénzeszkozokre a
kovetelésekkel 0sszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az
allamhaztartas szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletii bevételek valoban a felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii
bevételel kozott vannak elszdmolva. Vizsgalni sziikséges, hogy a bevételekhez kapcsolodik-e
idobeli elhatarolas képzése, vagy feloldasa és ezt az ellendrzott szervezet nyilvantartasba
vette-e.

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (924)
(Az Ahsz. 25. § (9) és (9a) bekezdése alapjan)

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk
nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a térités nélkil atvett —
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsild — eszkozok bekeriilési értékét, az
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszkdzok bekertilési értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételeket.
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A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B12. Elvonasok ¢&s befizetések bevételei rovathoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket, a B13. Mukodési célu
garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason beliilrél, B21.
Felhalmozasi célii onkormanyzati tdmogatasok, B22. Felhalmozasi céli garancia- ¢és
kezességvallalasbol szarmazo megtériilések allamhaztartason beliilrél, B410. Biztosito altal
fizetett kartérités, B411. Egyéb miikddési bevételek, B51. Immateridlis javak értékesitése,
B52. Ingatlanok értékesitése, BS3. Egyéb targyi eszkozok értékesitése, B61. Miikodési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések allamhaztartason kiviilrél és B71.
Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason
kiviilr6l rovatokhoz kapcsoldddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott dsszegeket, a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott
immaterialis joszag, targyi eszkoz — AFA-t nem tartalmazd - szamlazott, megallapodas,
csereszerzOdés szerinti értékét az dtadas-atvétel idépontjdban, az immateridlis javak, a targyi
eszk0zOk elszamolt terven felilli értékcsOkkenésének, a kovetelések és a készletek
értekvesztésének visszairt Gsszegét a szerzddésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz,
aruhoz, szolgaltatasnyujtdshoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény szerz6dés szerinti Osszegét, és a Szt. 77. § (3) bekezdés K) és 1) pontjaban
meghatarozott gazdasadgi eseményeket (a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal/tagjanal a
gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
nyilvantartés szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiillonbozete,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb; tartozasatvallalas sordn harmadik
személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzédés/megallapodas szerinti
Osszege, tovabba a hitelezd altal elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Osszege, ha
ahhoz beszerzett eszk6z nem kapcsolodik).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
az alapdokumentumokon a gazdalkodési szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamaszto
dokumentumok kapcsolatanak vizsgélata.

Az ellen6rnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi penzertekre sz016 egyeb eredmenyszemléletii
bevételekre a kovetésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra
keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél..

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
kozott vannak elszamolva.
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Anyagjellegu raforditasok (81)
(Az Ahsz. 26. § (1) bekezdés alapjan)

Anyagkoltség (811)

Anyagkoltségként a miikodés soran felhasznalt szakmai és ilizemeltetési anyagok
értekvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkodltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke (Ahsz. 26. § (2) bekezdés).

Az anyagkoltség elszdmolédsa elsddlegesen a 51. Anyagkoltség szdmlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 811. Anyagkoltség szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 51.
Anyagkoltség szamlara irdnyul, a 811. Anyagkoltség szdmlan csak a helyes 6sszeg atvezetése
kertiil ellendrzésre.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitoleveleket, szamlékat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szdmviteli
bizonylat és alatamaszté dokumentumok kapcsolatdnak vizsgalata.

Az ellenérnek vizsgéalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre szold anyagkoltségek esetében
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra keriil-e az allamhaztartas szervezeténél.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke (812)

Az igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K32. Kommunikacids szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgéltatasok kivételével a
K33. Szolgaltatdsi kiadasok ¢és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési  kotelezettségként nyilvantartott — Gsszegeket
(Ahsz. 26. § (3) bekezdés).

Az igénybevett szolgaltatasok értékének elszdmoldsa elsddlegesen a 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi
feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint at kell vezetni a 812. Igénybe
vett szolgaltatdsok értéke szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szamléra iranyul, a 812. Igénybe vett szolgéltatasok értéke szamlan
csak a helyes 0sszeg atvezetése keriil ellendrzésre.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitoleveleket, szamlékat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és az alapdokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.
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Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi penzértékre sz616 igénybe vett szolgaltatasokra
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy minden olyan igénybevett szolgaltatast, amely nem
tartozik a kozvetitett szolgaltatasok kozé, és amelyeket nem lehet valamely eszkdz bekertilési
értékeként kimutatni, azt ezen a koltségen kell elszamolni. Pl.: kozbeszerzési dijak, szakértoi
dijak, projektmenedzsment dij, konyvvizsgaloi dij, hirdetés, reklam és propaganda, stb.

Eladott aruk beszerzési értéke (813)

Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben — altalaban — valtozatlan formdban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Gsszegével
novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét noveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongyolegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas gongyodlegek bekeriilési
értékével (Ahsz. 26. § (4) bekezdés azonosan az Szt. 78. § (5) bekezdésével).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitoleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelel6 valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Ki kell térni a
szamviteli bizonylat és a gazdasagi eseményt alatdmaszté dokumentumok kapcsolatdnak
vizsgalatara.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6édni arrdl, hogy a kivalasztott tételek az Ahsz.
26. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszamolva az eladott aruk beszerzési értéke
kozott.

Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke (814)

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K335. Kozvetitett szolgéltatasok rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket
(Ahsz. 26. § (5) bekezdés).

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitoleveleket, szadmlékat, stb.), €s azokon a gazdalkodasi szabdlyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken keriiltek-e régzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatimasztdé dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

A rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan meg kell vizsgalni, hogy a gazdasagi esemény
megfelel-e a kdzvetitett szolgaltatas tartalmi meghatarozasanak.

Kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodo altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzOdés alapjan, a szerzddésben rdgzitett modon részben vagy
egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas.
Kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkodd vevdje és nyujtoja is a szolgaltatasnak, a gazdalkodo
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a vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti tigy, hogy a megrendeldvel kotott
szerz0désbol a kozvetités lehetOsége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkodd nemcsak a sajat, hanem az altala vasarolt szolgéltatast is értékesiti valtozatlan
formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithatd [Ahsz. 1. § (1)
bekezdése szerint azonosan az Szt. 3. § (4) bekedzés 1. pontjaval].

Személyi jellegu raforditasok (82)
(Az Ahsz. 26. § (6) bekezdése alapjan)

Bérkoltség (821)

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Toérvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatds, projektprémium,
K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tilora, tilszolgdlat rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott osszegeket (dhsz. 26. § (7) bekezdés).

A bérkoltség elszamolasa elsddlegesen az 53. Bérkoltésg szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 821. Bérkoltség szamlara. Az ellenérzés igy elsddlegesen az 53.
Bérkoltség szamléra iranyul, a 821. Bérkoltség szamlan csak a helyes 0sszeg atvezetése keriil
ellendrzésre.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve a KIRA-val torténé egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesitével valod
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Tovébbi vizsgalat a december havi bérkoltségre vonatkozoéan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérkoltséget is tartalmaznia
kell. A december havi bérkoltséget a passziv idobeli elhatarolasokkal szemben kell konyvelni.
Janudrban a passziv iddébeli elhatarolas feloldasra keriil a kotelezettség elszdmolasaval
szemben, amely kotelezettséget a decemberben mar kifizetett Gsszegek esetén a 3661.
konyvviteli szamla kivezetésével kell csokkenteni.

Személyi jellegii egyéb Kkifizetések (822)

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok,
K1108. Ruhézati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, KI1111. Lakhatasi tdmogatasok, KI1112. Szocidlis tadmogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és K12. Kiils6 személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott  Osszegeket
(Ahsz. 26. § (8) bekezdés).

A személyi jellegli egyéb kifizetések elszamolasa elsédlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb
kifizetések szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott
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az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint at kell vezetni a 822. Személyi jellegii egyéb
kifizetések szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések
szamldra iranyul, a 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések szamlan csak a helyes Osszeg
atvezetése keriil ellendrzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi személyi jellegii egyéb kifizetésekre vonatkozoan:

A december 31-ci végleges fokonyvi kivonatnak a december havi személyi jellegli egyéb
kifizetéseket is tartalmaznia kell. A december havi személyi jellegii egyéb kifizetések bruttd
¢s nettd Osszegének kiilonbsége a passziv idébeli elhatarolasok kozott kell, hogy
szerepeljenek. Janudrban a passziv idébeli elhatarolds feloldasra keriil a kotelezettség
elszdmolasaval szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi személyi jellegli
egyéb kifizetés bruttd és nettd Osszegének kiilonbsége kiadasként csak a kovetkezd év
januarjaban jelenhet meg.

Alapbizonylatokon alapulo tételes vagy mintavételes, illetve KIRA-val torténd egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesitével vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Bérjarulékok (823)

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld
jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
osszegeket (Ahsz. 26. § (9) bekezdés).

A bérjarulékok elszamolasa elsddlegesen az 55. Bérjarulékok szdmlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 823. Bérjarulékok szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 55.
Bérjarulékok szamlara iranyul, a 823. Bérjarulékok szamlan csak a helyes Osszeg atvezetése
kertil ellendrzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi bérjarulékokra vonatkozoan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérjarulékokat tartalmaznia
kell a passziv iddbeli elhatarolasokkal szemben konyvelve, ezt az ellendrnek vizsgalni
szlikséges. Januarban a passziv idObeli elhatarolas feloldasra keriil a kotelezettség
elszdmolasaval szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi bérjarulékok
kiadasként csak a kovetkez6 év januarjdban jelenhetnek meg.

Alapbizonylatokon alapul6 tételes vagy mintavételes eljaras segitségével, valamint a Kincstar
altal megkiildott konyvelési értesitdvel valo dsszevetéssel torténik a vizsgélat.
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Ertékcsokkenési leiras (83)
(Az Ahsz. 26. § (10) bekezdése alapjan)

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékii immaterialis javak beszerzésekor, kisértékli targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt értékcsokkenését is.

Az értékesokkenési leiras elszamolasa elsddlegesen az 56. Ertékcsokkenési leiras
szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz.
53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 83. Ertékcsokkenési leiras szamlara. Az
ellenérzés igy els6dlegesen az 56. Ertékcsokkenési leirds szamlara iranyul, a 83.
Ertékcsokkenési leiras szamlan csak a helyes 0sszeg atvezetése keriil ellenSrzésre.

Mintavételes eljarassal vizsgalni sziikséges, hogy a kisértékli targyi eszkozok aktivalasra,
majd ezt kovetden egy Osszegben értékcsokkenésként kivezetésre keriiltek-e a szamviteli
poltikéban foglaltak szerint.

Meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivalasztott tételek a megfeleld konyvviteli szamlan, illetve a
Modszertan Mérleg fejezetének Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok témakdrében
leirtak szerint lettek-e elszamolva.

Egyéb raforditasok (84)
(Az Ahsz. 26. § (10a) - (11a) bekezdései alapjan)

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hidnyzo, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett
eszk6zok konyv szerinti értékét, €s a kiilonféle egyéb raforditasokat.

A kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegli
leltarértékelési  kiilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése ¢és a mas okbol
behajthatatlan — vasarolt kovetelésnek nem mindsiild — kovetelés leirt Osszegét, a térités
nélkil atadott részesedésnek értékpapirnak vagy vasarolt kovetelésnek nem mindsiild
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

A mas kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

— az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikodési célu
tdmogatasok 4allamhéztartason beliilre, K81. Felhalmozasi célu garancia- és
kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason beliilre, K84. Egyéb
felhalmozasi célu tdmogatdsok allamhaztartdson beliilre, K85. Felhalmozési célu
garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87.
Lakastamogatas, K88. Felhalmozasi céli tdmogatdsok az Eurdpai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi c€li tamogatasok allamhaztartason kiviilre és K915. Kozponti,
iranyitd szervi tamogatas folyositasa, K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak
pénzbeli juttatasai, K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Miikodési céla
garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartason beliilre, K507.
Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhéztartason
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kiviilre, K509. Arkiegészitések, artimogatasok, K510. Kamattamogatasok, K511.
Miikodési céli tdamogatasok az Eurdpai Unidnak és K512. Egyéb miikodési célu
tdmogatasok  allamhaztartdson  kiviilre rovatokhoz  kapcsoléddan  vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket, ideértve a veszteség jellegii kerekitési
kiilonbozetet is,

— az elézetesen felszamitott, le nem vonhato AFA-t,

— az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének Osszegét,

— az eredeti kovetelést engedményezénél az atruhazott kovetelésnek a konyv szerinti
értékét a kovetelés atruhazasakor,

— a szerzOdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgéltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsolodd, nem szamldzott - utdlag adott engedmény szerzOdés szerinti
Osszegét, €s

— a Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket (a
gazdasdgi tarsasdg tulajdonosandl/tagjanal a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értéke és a létesit6 okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozete,
amennyiben a nyilvantartas szerinti ért€k a tobb; behajthatatlannak nem mindsiild, a
forgoeszk6zok kozott kimutatott - vasarolt kovetelésnek nem mindsiilé - elengedett
kovetelés konyv szerinti értékét; tartozasatvallalas sordn — ellentételezés nélkiil —
atvallalt kotelezettség szerzddés/megéllapodas szerinti Osszege — a Szt. 33. § (1)
bekezdésének figyelembevételével — a tartozast atvallalonal).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
¢s azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken
keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat ¢és aldtdmasztd dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6édni arrdl, hogy a kivalasztott tételek az Ahsz.
26. § (10a), (11) és (11a) bekezdésében foglaltak alapjan keriiltek-e elszamolésra az egyéb
raforditasok kozott. Mivel az egyéb raforditasok kozott sokféle kiadas tartozhat, fontos a
kivalasztott tételek atfogo vizsgalata.

B)Pénziigyi miiveletek eredménye

Pénziigyi muveletek eredményszemléletii bevételei (93)
(Az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdései alapjan)

A pénziigyi miiveletek eredménye tartalmazza a pénziigyi miveletek nyereség jellegl
(pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit) és a pénziigyi miiveletek veszteség
jellegli (pénziigyi miiveletek raforditasait) elszamoldsait.

A pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei a kapott (jard) osztalékbol és
részesedésbdl, a  részesedésekbdl  szarmazd  eredményszemléletli  bevételekbdl,
arfolyamnyereségekbdl, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl szdrmazd eredményszemléletii
bevételekbdl, arfolyamnyereségekbdl, az egyéb kapott (jaré) kamatokbodl és kamatjellegii
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eredményszemléletii bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii
bevételeibdl allnak.

Véletlenszeriien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fliggetleniil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes kortien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az Gsszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyi
miveletek eredményét, érdemes utdkalkulacidt végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamnyereségérdl készitett kalkulacidt és leellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszeri vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi muveletek eredményszemléletii bevételébdl, a
pénziigyi miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébol) lefediink annyi részt, hogy a nem
vizsgalt tételek 6sszege LEK ala keriiljon.

- Jelent6s kapott (jard) kamatok és kamatjellegi eredményszemléletii bevételek esetén (a
pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit lefedd) ésszerliségi teszt az idedlis
modszer. A meglévé dokumentumok, szerzédések alapjan a kamatot kalkulacioval allapitjuk
meg, majd azt a fokonyvi kivonatban szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell
Osszehasonlitani. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit
lefedjiik ezzel.

- Jelentds (a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit lefedd) kapott (jaro) osztalék
vagy részesedés esetén meg kell vizsgalni, hogy az allamhéztartas szervezete rendelkezik-e
vallalkozasban részesedéssel, fiiggetleniil att6l, hogy azt a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozok/befektetett pénziigyi eszk6zOk vagy a nemzeti vagyonba tartozo
forgoeszkozok/értékpapirok kozott mutatja ki. Az ellendrnek bizonyitékot kell szereznie arrol,
hogy csak a mérlegkészités i1dopontjaig ismertté valt osztalék, részesedés, kamatozo
részvények utdn jar6 osztalék keriiljon a Kapott (jard) osztalék és részesedés soron
kimutatasra. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend alapjan
torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit lefed;jiik
ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attol
fliggben, hogy azok a kapott (jaro) osztalék a részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletli
bevételek, arfolyamnyereségek, a kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléleti
bevételek vagy a pénziigyr miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozott lettek
elszamolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld
alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét is. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken kertiltek-e rogzitésre.

Kapott (jard) osztalék és részesedés esetében vizsgalni sziikséges a tulajdonviszonyt is.

Az ellenérnek vizsgélnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz616 pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletli bevételeire az eszkozokkel/kotelezettségekkel 6sszhangban az Ahsz. 20.
§ (3) és (4) bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e¢ az allamhaztartas
szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti bevételek az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak
elszdmolva a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kozott.
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Pénziigyi muveletek raforditasai (85)
(Az Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdései alapjan)

A pénziigyi miveletek raforditdsai a részesedésekbdl szarmaz6 raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl szadrmazd raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a fizetendd kamatokbol ¢és kamatjellegli raforditasokbol, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébol és a pénziigyi muveletek egyéb
raforditasaibol allnak.

Véletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fiiggetlentil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes kortien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az 6sszevont arfolyam-kiilonbozet ellenérzésével le lehet fedni a pénziigyi
miiveletek eredményét, érdemes utokalkulacidt végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteségérdl készitett kalkulaciot és ellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek raforditasaibol, a pénziigyi
miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébdl) lefediink annyi részt, hogy a nem vizsgalt
tételek Gsszege LEK al4 keriiljon.

- Jelentds fizetendd kamatok ¢és kamatjellegli raforditdsok esetén (a pénziigyi miiveletek
raforditasait lefedd) ésszerliségi teszt az idedlis moddszer. A meglévé dokumentumok,
szerzOdések alapjan a kamatot kalkuldcioval allapitjuk meg, majd a fokonyvi kivonatban
szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell 6sszehasonlitani azt. Ebben az esetben mar
nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend alapjan torténd mintavétel, hiszen a
pénziigyi miiveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

- Jelentds részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése esetén (a pénziigyi
miuveletek raforditasait lefedd) ésszerliségi tesztet végziink el. A szdmviteli politika keretében
az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, valamint az Ahsz. 18. § (1)-(7) bekezdésében
foglaltakat figyelembe véve kell az értékvesztést leellendrizni. Ebben az esetben mar nem
sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi
miiveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attol
fliggben, hogy azok a fizetendd kamatok ¢és kamatjellegli raforditasok, részesedések,
értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése vagy a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
kozott lettek elszamolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét és azt, hogy a kivalasztott
tételek az alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Az ellen6rek vizsgalnia kell, hogy a kilfoldi penzertekre szold penziigy miiveletek
raforditasaira az eszkozokkel/kotelezettségekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdeése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek eseteben meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivalasztott raforditasok az
Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszdmolva a pénziigyi miiveletek
raforditasai kozott.
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Az idokozi koltségvetési
jelentés/koltségvetési jelentés ellenorzésének
modszertana

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése nem tér el a beszdmold koltségvetési
jelentésétdl, ezért a mintavételes vizsgalati szempontok azonosak.

Az id6kozi koltségvetési jelentés vizsgalatakor a LEK meghatarozasaval vilagossa valik, mely
kiadasok és bevételek (rovatok) ellendrzése sziikséges ahhoz, hogy elegendd és megfeleld
bizonyitékot kapjunk arrdl, hogy az idokozi koltségvetési jelentés valds és megbizhatod
adatokat tartalmaz (a tovabbiakban ,jelentésnek™ hivjuk azon koltségvetési, finanszirozasi
kiadasokat és bevételeket (rovatokat), amelyek a LEK folé esnek). Ezen kiviil sziikséges
annak vizsgélata is, hogy mely kiadasok és bevételek jellemzdek vagy nem jellemzoek az
adott szervezetre. Az 1dokozi koltségvetési jelentésben szerepld ,,devidns, oda nem ill§”
adatokra (a tovabbiakban: ,kiilonds” adatok) kiemelt figyelmet kell forditani, az ellenérnek
meg kell vizsgalnia értékhatartdl fliggetleniil, hogy az adott szervezetre nem jellemzd
kiadast/bevételt mi indukalta. Ez vizsgalatvezet6i hataskorbe tartozo feladat, aki legjobb
belatasa szerint ellendrzi az adatszolgéltatasban szerepld . kiillonds™ adatok eredetét. A KGR-
ben automatikusan nem t6lthetdk azon rovatok, amelyeken fogalmilag kizart, hogy ellendrzott
szervezetnél adat szerepeljen (pl. TB ellatas), ebbdl adédoan a vizsgalatvezetonek azokra az
adatokra kell kiilonosen fokuszalnia, amelyek a KGR- ben bar tolthetdk, de esetleg kordbban
nem jelentkeztek, vagy valamilyen okbol gyanus tételnek mindsiilnek. Kiilonos lehet, ami a
megyeben mas telepiilésnél nincs, vagy az ellendrzott szervezet korabbi adatszolgaltatasaiban
még nem szerepelt.

Amennyiben az 1ddszaki koltségvetési jelentés idOszaka egybeesik az iddszaki mérlegjelentés
idészakaval — jellemzden azonos idOszakra vonatkozo 1dokozi koltségvetési jelentést és
1dokozi mérlegjelentést vizsgalunk — az ellendrnek ellendriznie kell a két adatszolgéltatas
kozotti kotelezd egyezdségeket (kovetelések és kotelezettségek, pénzfogalmi teljesitések),
amelyek a KGR-ben nem torténnek automatikusan.

A pontossagot a teljes adatszolgaltatasra (kivéve a tajékoztatd adatok) kell vizsgalni, vagyis
minden adatot egyeztetni kell az id6kozi koltségvetési jelentést alatamaszté fokonyvi
kivonattal.

Az ellendrzés elvégzéséhez segitséget nyljt az idOkozi koltségvetési jelentéshez készitett
Kitoltési itmutato is, elérhet6:

http://allamhaztartas.kormany.hu/idokozi-koltseqvetesi-jelentes-az-onkormanyzati-alrendszer-
szamara

Az ellendrzéskor figyelembe kell venni a PM 1d0kozi koltségvetési jelentéshez elkészitett
ellenérzésének szempontjait tartalmazo tajékoztatoit is.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 18-21 tirlapjainak vizsgalatatol eltekintlink, mivel ezeken
az Urlapokon tajékoztatd adatok kitoltését végzi el az allamhaztartas szervezete, illetve a KGR
az adatok egyezdségét ellendrzi.
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Oszlopok vizsgalata jelentos sorok esetén

Eredeti és méodositott eldiranyzatok (01., 02., 03., 04. iirlapok)

Az el6iranyzatok konyvelésének alapdokumentuma a képviseld-testiilet, vagy a tarsuldsi
tanacs dontése (koltségvetési rendelet/hatarozat). Az ellenérzés megkezdésekor célszerli az
ellendrzott szervezettdl bekérni az eldirdnyzatokrol szolo dontések iratanyagat, és ezt
Osszevetni a fokonyv/adatszolgaltatas adataival. A részletezd nyilvantartasok vizsgalatanal ki
kell térni az elSiranyzatok Ahsz. szerinti bemutatésara is.

A B11. és B21. rovatokhoz kapcsolodo eredeti €s modositott bevételi eldiranyzatokat minden
esetben kiilon is meg kell vizsgalni a kincstari adatkozlokkel torténd egyeztetés céljabol.

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (01. és 03. iirlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzédések,
hatarozatok, munkaltatéi intézkedések, szamldk, bérszamfejtési bizonylatok, stb.) és —
amennyiben az kotelez0 — a pénziigyi ellenjegyzést, teljesitésigazolast annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatds valds tartalma. Az ellendrnek ellendriznie kell,
hogy az adott kotelezettségvallalas a megfeleld rovaton, nyilvantartdsi szamlan keriilt-e
lekdnyvelésre. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az
alapbizonylatoknak és a szamviteli nyilvantartasnak megfelelden szerepelnek-e az évkozi
adatszolgaltatasban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat beérkezését kovetéen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket.
Ezért jelent6s hibat okozhat az adatszolgaltatasban a (nem) végleges kotelezettségvallalasok
hidnya is. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabalyi eldirast betartja-e a
szervezet.

Vannak olyan koételezettségvallalasok, amelyeknek szinte biztos mindig van allomanya
koltségvetési évben esedékes (T év) és koltségvetési évet kovetden esedékes (hatdrozatlan
idejli esetén: +3 év, hatarozott id6 esetén pedig az adott idéintervallum) megbontasban is. PI.:
K1101. rovathoz kapcsolodo kotelezettségvallalasnak mindig kell lennie, ha a vizsgalt
szervezetnél 1étszam keriilt kimutatdsra, vagy ha az ellenérzott szervezet ingatlannal
rendelkezik, ugy koézmil szerzddései is biztosan vannak, stb. Ebbdl addddan érdemes a
leggyakoribb kotelezettségvallalasokat (adott rovathoz kapcsolodoan) fokozott figyelemmel
ellendrizni.

Kovetelés (02. és 04. iirlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat, (szerzédések,
hatarozatok, bevallasok, szamlak, fizetési felszolitasok, stb.) €s — amennyiben az kotelezd — a
teljesitésigazolast annak érdekében, hogy megallapithatd legyen az adatszolgaltatas valds
tartalma. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy az adott kovetelés a megfelelé rovaton,
nyilvantartdsi szadmlan keriilt-e lekonyvelésre. Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a
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kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak ¢és a szdmviteli nyilvantartasnak megfelelden
szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat keletkezését és beérkezését kovetoen
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni a Kkoveteléseket. Ebbol adoddan az
allamhaztartas szervezetében a beazonositas és a jogossag vizsgalata utan értelemszeriien
konyvelni kell a koveteléseket, természetesen ésszerli feldolgozasi hataridét értve a
,haladéktalanul” sz¢ alatt. Példaul adobevallasok esetén célszerli a feldolgozéssal
parhuzamosan, idészaki feladassal konyvelni. Ennek kovetkeztében az ellendrnek azt kell
megvizsgalnia, hogy a kovetelések ésszerli feldolgozasi hataridét figyelembe véve kertiltek-e
nyilvantartasba vételre (legkésébb az Ahsz. 53. § (5) bekezdése szerinti havi zarasig).

A fenti jogszabalyi eldirds miatt jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatasban a kovetelések
megjelenitésének hidnya is. Az ellendrnek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabdlyi eldirast
betartja-e a szervezet.

Teljesités (01. és 03. iirlapok)

A kivalasztott  tételekhez  kapcsolodva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szadmlakivonatok) és az utalvanyozast, érvényesitést
annak ¢érdekében, hogy megallapithatd legyen az adatszolgéltatds valds tartalma. A
kapcsolodo végleges kotelezettségvallaldsnak, mas fizetési kotelezettségnek szerepelnie kell a
,Kkoltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség”
oszlopban, ezt az ellenérnek ellenériznie Kkell.

Meg kell vizsgalni, hogy az adott kiadds a megfeleld rovaton, nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan, illetve kormanyzati funkcion keriilt-e lekonyvelésre. Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése
szerint a kormanyzati funkciéra kozvetleniil nem hozzarendelhetd kiaddsok évkozi
elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szamla nyithatd, amelynek felosztasat az
Ahsz. 53. § (6) bekezdés h) pontja szerint negyedévente kell elvégezni. Az ellenérnek
vizsgalnia kell, hogy a kivélasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartdsnak megfelelden szerepelnek-e az ¢évkozi adatszolgéltatasban, illetve megtortént-
e negyedévente az esetleges kiadasok felosztasa.

Teljesités (02. és 04. lirlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolodva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szdmlakivonatok) annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatds valds tartalma. A kapcsolodd kovetelésnek
szerepelnie kell a ,koltségvetési évben esedékes” oszlopban, ezt az ellenérnek ellendriznie
kell. Az ellendrnek ellendriznie kell, hogy az adott bevétel a megfeleld rovaton, nyilvantartasi
¢s konyvviteli szdmlén, illetve kormanyzati funkcioén kertilt-e lekonyvelésre. Az ellenérnek
vizsgalnia kell, hogy a kivélasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartdsnak megfelelden szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban.
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K1-K8. Koltségvetési kiadasok
K1. Személyi juttatasok

A K1. rovaton azon személyi juttatdsokat kell elszamolni, amelyek a foglalkoztatottaknak
kifizetett illetménybdl, munkabérbdl és mas juttatdsokbol, valamint a nem foglalkoztatott
természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek megfizetésébdl szarmaznak.

A K1101.- K1104. rovatokhoz kapcsolodo kifizetések esetében jellemz6 a csoportos utalas,
ezért az ellendrnek célszerli megvizsgalnia egy teljes havi bérkifizetést, valamint ezen kiviil
még a specialis elszamolast december havi bért is.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolodd —kifizetések
kotelezettségvallalasai esetében vizsgalni sziikséges, hogy az adott kifizetésekhez kapcsolddo
végleges kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsi szamldin levé értékek a pénziigyi
szamvitelben a bérkoltségek kozott lettek-e elszdmolva.

Véletlenszeriien, vagy nagysagrend alapjan a K1105.-K123. rovatokhoz kapcsolodoan
kivalasztunk kifizetést, ezeket teljes korlien megvizsgaljuk.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsolodoan kivalasztott
kifizetések kotelezettségvallalasainak vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy az adott végleges
kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamléan elszamolt tételek a pénziigyi szdmvitelben a
személyi jellegii egyéb kifizetések kozott lettek-e elszdmolva.

A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan kivalasztott tételeknél megvizsgaljuk az
alapdokumentumokat (pl. jogszabdly, szocidlis szabalyzat), a kotelezettségvallalast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Az alapdokumentumok vizsgalataval az ellendr kovetkeztetni tud arra,
hogy a kapcsoldodd munkaadokat terheld adok, jarulékok is a valosagnak megfelelnek (lasd a
K2. Munkaadokat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado c. fejezetet). Fontos
vizsgalni az idébeliséget is. Példaul a K1105. Végkielégités az Aht. alapjan mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil.

A pontossag vizsgalata soran ellendrizni kell, hogy a szamfejtett személyi juttatds, nettd
kifizetés, konyvelési értesitd €s a fokonyv egyezdsége fennall-e. Az ellendrnek meg kell
vizsgalnia, hogy az ellendrzott szervezet a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesitd
alapjan konyvel-e. Ha az ellenOrzott szervezet ettdl eltérden konyvel, az eltérést az ellendrzott
szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnie kell a Kincstarral. Eltérés esetén az
egyeztetési dokumentumokat az ellendrnek feliil kell vizsgalnia.

A teljesség vizsgalatat elvégezheti az ellendr ésszerliségi teszt alkalmazéasaval, a K1101.
rovathoz kapcsolodo havi kifizetések vizsgalataval. A K1101. rovathoz kapcsolodo személyi
juttatasok kiadasait éves szinten atlagolja, majd a havi kifizetéseket Osszehasonlitja a havi
atlagkifizetéssel. Szamottevd kiilonbség éves szinten 0sszességében nem szabad, hogy legyen
a két Osszegértek kozott. Természetesen a szervezeti Aatalakitasokat, atszervezéseket
(létszamnovekedes, 1étszamleépités stb.) az ellendrnek figyelembe kell vennie az ésszerliségi
teszt elvégzésénél.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolodd  pénziigyi  szamvitelben  elszdmolt
bérkoltségekre hasonldan lehet ésszerliségi tesztet elvégezni. A kiadasok mellett vizsgalni
sziikséges a bérkoltségek havi mozgasat is. A kiadasokat és kapcsolodd bérkoltségeket
érdemes egyszerre vizsgalni és dokumentalni.

Altalanossagban a kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan idejii ligyletek esetén a K1101. és K121. rovatokra vonatkozdan targyév + 3 évre
kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejiin€l viszont csak az adott idészakra.
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Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6lo
kotelezettség esetében a kapcsolédd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kkertilt-e
elszamolésra (PL.: a napidij esetében a K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai
rovaton beliil, reprezentacio, lizleti ajandék kiaddsai esetében a K123. Egyéb kiilsé személyi
juttatasok rovaton beliil).

A megjelenités és bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
kifizetés a megfeleld nyilvantartdsi €s konyvviteli szamlan, illetve megfeleld kormanyzati
funkcion szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi
Kincstari konyvelési értesitdé adataival. Tovabba sziikséges annak vizsgalata, hogy a
kivalasztott tételekhez kapcsolodd nyilvantartasi szamlak a 01., és 13. trlapokon (13. trlap
esetében az eredménykimutatds kapcsolatot vizsgaljuk) a nyilvantartasoknak megfeleld
kategoriaban szerepelnek-€.

K2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

A K2. rovaton kell elszamolni a munkaadodkat terheld jarulékokat és szocialis hozzajarulasi
adot, amelyet a kifizetést teljesité megfizetni koteles.

Véletlenszertien, vagy nagysdgrend alapjan a KI1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolodo
kifizetések kivalasztott tételekhez (1 tetszéleges havi és a december havi) kapcsolodo K2.
rovathoz kapcsolodd munkaadokat terheld adokat, jarulékokat vizsgaljuk meg.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K2. rovathoz kapcsolodoan kivalasztott kifizetések
vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy az adott kifizetések a pénziigyi szamvitelben a
bérjarulékok kozott lettek-e elszamolva.

Ellendrizni sziikséges a nettdfinanszirozas (konyvelési értesitd) és a fOkonyv egyezdségét.
Eltérés esetén az ellendrzott szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnie kell a
Kincstarral az adatok helyességérdl. Eltérés esetén az egyeztetési dokumentumokat az
ellendrnek feliil kell vizsgalni.

Nemzetiségi onkormanyzatok esetében a konyvelési értesités alapjan a nemzetiségi
onkormanyzat fizeti a bérek jarulékait, azok a nettd finanszirozas keretében nem keriilnek
atutalasra.

A teljesség vizsgalatat elvégezheti az ellendr ésszerliségi teszt alkalmazasaval, a havi
fokonyvi adatok vizsgalataval. Az ellendr feladata, hogy a munkaadokat terheld jarulékok
kiadasait éves szinten atlagolja, majd a havi foékonyvi adatokat Osszehasonlitja a havi
atlagadattal. Szamottevd kiilonbség éves szinten Osszességében nem szabad, hogy legyen a
két Osszegérték kozott. Természetesen a szervezeti atalakitasokat, atszervezéseket
(Iétszamnovekedes, 1étszamleépités stb.) az ellendrnek figyelembe kell vennie az ésszerliségi
teszt elvégzésénél, hasonldan a K1. Személyi juttatdsoknal.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolodo pénziigyi szamvitelben elszamolt bérjarulékokra
hasonléan lehet ésszerliségi tesztet elvégezni. A kiaddsok mellett vizsgalni sziikséges a
bérjarulékok havi mozgasat is. A kiadasokat €s kapcsolodd bérjarulékokat érdemes egyszerre
vizsgalni és dokumentalni.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (az okiratok
1étét és Osszegét ellendrizziik), a kotelezettségvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos
vizsgalni az idObeliséget. Példaul a munkaltatot terheld tappénz hozzajarulds az Aht. alapjan
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mas fizetési kotelezettségnek mindsiil, ennek alapjan csak a teljesitéssel egyidejiileg, végleges
kotelezettségvallalasként lehet nyilvantartasba venni.

Altaldnossagban a kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan ideju tigyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast,
hatarozott idejlinél viszont csak az adott idészakra.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adott kifizetés a megfelelé nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan, illetve megfelelé kormanyzati funkcion szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban
megadott paraméterekkel, a kivalasztott tételekhez kapcsolddo nyilvantartasi szamlék a 01., és
13. tirlapokon a nyilvantartasoknak megfeleld kategoriaban szerepelnek-e.

K3. Dologi kiadasok

A K3. rovaton a dologi kiadasokat kell elszamolni, amelyek a készletek és szolgaltatasok
vasarlasabol, kikiildetések, rekldam ¢és propaganda kiaddsok, kiilonféle befizetési
kotelezettségek (AFA, kamatfizetés, egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai) és més, a mitkodés
soran keletkez6 dologi kiadasok teljesitésébdl szarmaznak.

A dologi kiadasok sokrétiisége miatt fokozott figyelmet kell forditani annak ellendrzésére,
hogy a K3. rovatokon csak az Ahsz. 15. melléklete altal meghatérozott tartalomnak megfeleld
tételek keriiltek-e elszamolasra. Fontos a K355. Egyéb dologi kiadasok kiemelt ellendrzése,
mivel a rovat ,,egyéb nevébdl” adodoan olyan tételek elszamolasara is sor keriilhet itt,
melyeket az Ahsz. konkrétan nem nevesit.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzddések,
szamldk, megallapoddsok, stb.), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idObeliséget. A kapcsolddo kotelezettségvallalasok
vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy hatdrozatlan idejii tobb évre sz6lo ligyletek
esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak
az adott iddszakra.

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriil-e elszamolasra. (P1. kikiildetés kiadasai)

K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

A K4. rovaton az ellatottak pénzbeli juttatasait kell elszdmolni. Az dnkormanyzatok esetében
a rovaton a természetes személyeknek betegséggel, lakhatdssal vagy mas okbdl megfizetett
ellatasi tipusu kifizetésekbdl, az intézményi ellatottak pénzbeli juttatasaibol és az egyéb nem
intézményi pénzbeli ellatasokbol szarmazo6 kifizetések teljesitései jelenhetnek meg.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. hatarozatokat),
a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, a pénziigyi teljesitést, illetve ezek
nyilvantartasat. A kapcsolodo kotelezettségvallaldsok vizsgalatanal fontos figyelembe venni,
hogy hatarozatlan idejii tobb évre szo6lo ligyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, habar ez nem jellemz6 az Onkormanyzatoknal. A hatarozott idejl
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pénzbeli ellatasok azonban altaldban nem naptari évre vonatkoznak, ezért a kovetkezd évben
esedékes juttatdsokat kotelezettségvallalasként sziikséges kimutatni.

Ezen kiviil kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy az ellendrzott szervezet a jogosulatlan
cllatasokat hogyan kezelte (targyeven beliilit az Ahsz. 40. § (4) bekezdes alapjan, a targyéven
tuli visszakovetelés eltérd konyvelése az Ahsz. 40. § (5) bekezdés alapjan a B65. rovaton).

KS. Egyéb miikodési célu kiadasok

A KS5. rovaton az egyéb miikodési célu kiadasokat kell elszdmolni. Az 6nkormanyzatok
esetében a rovaton az allamhdaztartason beliili elvonasok és befizetések teljesitése, az
allamhdaztartason beliilre vagy kiviilre miikddési célbol adott visszatéritendd és végleges
tamogatasok, kolcsonok és mas az elobbi jogcimekbe nem sorolhatd mukodési jellegh
kiadasok, illetve ellenérték nélkili kifizetések szamolhatok el.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazoldst, illetve a pénziigyi teljesitést.
A kapcsolodd  kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan idejii tobb évre szOolo tigyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, hatarozott idejinél viszont csak az adott idészakra.

Az ertekelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriilt-e elszamolasra.

A megjelenités €s bemutatas vizsgdlata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
tételek a 01. Girlapon a nyilvantartdsoknak megfeleld kategoridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkoz atadas, vagy koleson nyujtasa, allamhaztartason beliilre vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés).

Fontos annak vizsgalata, hogy a kordbban allamhaztartason kiviilrdl kapott, visszatéritendd
tdmogatast nem miikodési cela hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba. Az
allamhaztartason beliilre 4tadott pénzeszk6zok besoroldsanal ellendrizni  kell, hogy
kolcson/visszatéritendd tamogatas nyljtasarol, torlesztésérdl, vagy egyeb adott tamogatasrol
sz6l az alapdokumentum és ennek megfelelden kertilt-e konyvelésre az 6sszeg.

A beszamoloban/idokézi adatszolgaltatasokban a KS. rovatokat erinté teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

K6. Beruhazasok

A KB6. rovaton a beruhazasokat kell elszamolni, amelyek az immaterialis javak, ingatlanok,
targyi eszk6zok megszerzésébol, 1étesitésébdl, részesedések megszerzéséhez vagy
noveléséhez kapcsolddo kiadasok teljesitésébdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédések,
megrendelések, szamlak, szallitolevelek, aktivalasi jegyzokonyvek), a kotelezettségvallalast,
illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idobeliséget.

Az értékeles vizsgalata soran ellendrizni sziikseges, hogy a kiilfoldi penzertekre szolo
kotelezettség esetében a kapcsolddd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
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bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kkertilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni kell, hogy valoban beruhazashoz kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve, hogy azok a
pénziigyi szamvitelben a 151. Befejezetlen beruhazasok konyvviteli szamlan, nett6 értéken
elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet 1. melléklet 11. fejezet)

A beruhazasok teljesitése soran a termék beszerz6jére atharitott elézetesen felszamitott AFA-t
a K67. Beruhdzasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adod rovaton kell
elszdmolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolodd kiadasok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartasba venni oket.

Kapcsolat eredménykimutatassal és mérleggel:

A korabbi allamhéztartasi gyakorlattol eltéréen, a kisértéki targyi eszkdz beszerzése a
beruhazasi kiadasok kozott kell, hogy szerepeljen, melynek értékét az aktivalast kovetden egy
Osszegben értékcsokkenésként el kell szamolni.

K7. Felujitasok

A K7. rovaton a felgjitdsokat kell elszamolni, amelyek a targyi eszkozok felujitdsanak
kiadésaibol szarmaznak.
A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzodések,
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kotelezettsegvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz06ld
kotelezettség esetében a kapcsolodo arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszdmolasra.

A megjelenités és bemutatas vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy valoban felujitashoz
kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve a pénziigyi szamvitelben a 152. Befejezetlen felujitasok
konyvviteli szamlan, netté értéken elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet
1. melléklet 111. fejezet)

A feltjitasok teljesitése sordn a termék, szolgaltatds beszerzdjére atharitott eldzetesen
felszamitott AFA-t a K74. Felujitasi célu elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado
rovaton kell elszdmolni.

Egyes anyagfelhasznaldshoz kapcsolddd kiadasok esetében vizsgélni kell, hogy az értékiik,
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartasba venni dket.

K8. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok

A KS8. rovaton az egyéb felhalmozéasi célu kiaddsokat kell elszamolni, amelyek az
allamhaztartason beliilre vagy kiviilre felhalmozasi célbol adott tdmogatasokbol,
kolesonokbdl és mas ellenérték nélkiili kifizetésekbdl szarmaznak.
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A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést.
Fontos vizsgalni az iddbeliséget. A kapcsolodo kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos
figyelembe venni, hogy hatdrozatlan idejii tobb évre sz0lo ligyletek esetén targyév + 3 évre
kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatdrozott idejiinél viszont csak az adott idszakra.

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szolo
kotelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kkeriilt-e
elszamolasra.

A megjelenités €s bemutatas vizsgdlata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
tételek a 01. Girlapon a nyilvantartdsoknak megfeleld kategdriaban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkoz atadas, vagy kdlcson nyujtasa, allamhdaztartason beliilre, vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés). Fontos annak vizsgélata, hogy a korabban allamhéztartdson kiviilr6l kapott,
visszatéritendd tamogatast nem felhalmozasi célu hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba.
Az éllamhaztartdson beliilre atadott pénzeszkozok besoroldsanal ellendrizni kell, hogy
koleson/visszatéritendd tdmogatas nyujtasarol, torlesztésérél vagy egyéb adott tAmogatasrol
sz61 az alapdokumentum ¢és ennek megfeleléen keriilt-e konyvelésre az 6sszeg.

Kiemelt annak vizsgalata, hogy valoban felhalmozodasi célhoz kapcsolodik-e a kiadas.

A beszamoloban/idékozi adatszolgaltatasokban a K8. rovatokat érintd teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléklet 1. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

K9. Finanszirozasi kiadasok

Fontos, hogy csak az Aht. 6. § (7) bekezdése alapjan felsorolt elemek lehetnek finanszirozési
kiadasok, ezért a kivalasztott tételeknél ezt vizsgéalni sziikséges. A kivalasztott tételekhez
kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzddéseket), a kotelezettségvallalast,
a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az id6beliséget is.

Kizarolag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartasba venni az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megeldlegezések
folyositasa és a K915. Kozponti, iranyitoszervi timogatas folyositasa rovatokon.

Ellendrizni sziikséges, hogy Gst. 10. §-a alapjan a finanszirozasi kiadas kotott volt-e a
kormany eldzetes engedélyéhez, ha igen, az engedélyt az ellendrzott szervezet az iigylet
megkotése eldtt megkapta-e.

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szolo
kotelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésétben foglaltaknak megfeleléen kertilt-e
elszamoldasra.

A finanszirozéasi kiadasok kozott nem szerepelhet a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok vételaron kiviili felhalmozott kamatanak Osszege, a valtotartozasok utan fizetett
kamat, stb., ezért vizsgalni sziikséges, hogy ezeket a kiadasokat a K353. vagy K354. rovaton
szamoltak-e el.

Fontos ellendrizni, hogy teljesiilnek-e az Ahsz. 43. § (7a) bekezdésének és (13) bekezdés a)
pontjanak eloirdsai a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas
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fizetési kotelezettségek, valamint a kizardlag a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba vehetd
KO9. rovatok vonatkozasaban.

B1-B7. Koltségvetési bevételek
B1. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol

(B11. Onkormanyzatok miikodési timogatasai kivételével)

A mikddési célu tdmogatdsok allamhaztartdson beliilr6l, amelyek az allamhaztartdson
beliilrl miikddési célbol kapott tdmogatasokbol, kolcsonokbdl és mas ellenérték nélkiili
bevételekbdl szarmaznak.

B12. Elvonasok és befizetések bevételei
Ezen a rovaton kell elszamolni

a) a helyi onkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és a tarsulas részére a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl folydsitott
tamogatasok jogosulatlan igénybevétele miatt a kiadds elszamolasat kovetd években
visszafizetett 6sszegbdl szarmazo bevételt,

b) a Kkoltségvetési maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terheld befizetési
kotelezettség teljesitésébdl szarmazo bevételt,

C) a tervezettet meghalado tobbletbevétel utani befizetésbdl szarmazo bevételt, és

d) az Aht. 47. §-a, valamint a kozponti koltségvetésrél sz61o torvényben eldirt mas
befizetési kotelezettség teljesitésébdl szarmazd bevételt.

B13. Mikodési célu  garancia- ¢és  kezességvallalasbol szarmazd megtériilések
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszamolni a mitkddési célbol allamhaztartason beliili szervezet felé
vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett kifizetések
eredeti kotelezett altali megtéritését.

B14. Miukodési célu visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok visszatériilése dllamhaztartason
beliilrdl

Ezen a rovaton kell elszdmolni az dallamhaztartason beliili szervezetek szédmadra
visszafizetési kotelezettség mellett miikodési célbol nyljtott tamogatasok, kolcsonok
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazdé torlesztésébdl szarmazo bevételeket.

B15. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk igénybevétele dllamhaztartason
beliilrél

Ezen a rovaton kell elszdmolni az 4llamhaztartdson beliili szervezetektdl visszafizetési
kotelezettség mellett miikodési célbol kapott tdmogatasokat, kdlcsonoket fliggetlentil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltség, dij.

B16. Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni

102



a) az allamhaztartdson beliili szervezetektdl mitkddési célbol, ellenérték nélkiil, végleges
jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, iranyitd szervi tdmogatas és az Avr. 34. §-a
alapjan eldiranyzat-atcsoportositassal teljesitendd tigyletek kivételével, és

b) az allamhaztartdson beliili szervezetek szamara miikddési célbol végleges jelleggel
nyujtott timogatasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas elszamoléasat kovetd
években torténd visszafizetésébdl szdrmazo bevételeket.

A beszamoloban/idokozi adatszolgaltatasokban a B1. rovatokat érintd teljesitett bevételeket
az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 1. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

Az alapdokumentumokat aldtdmasztd szerzodéseket, megallapodasokat és az azoknak a
gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét ellendrizni
sziikséges. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki el6iranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg és, hogy a koltségvetési jelentés 02. trlap megfeleld sorain ¢és
valds értéken kertiltek-e kimutatasra.

B2. Felhalmozasi célu tAmogatasok allamhaztartason beliilrél

(B21. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati timogatasok kivételével)

A felhalmozasi célu tdmogatasok allamhaztartdson beliilrél, amelyek az allamhéztartason
beliilrdl felhalmozasi célbol kapott tamogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl
szarmaznak.

B22. Felhalmozasi c€lu garancia- ¢€s kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszdmolni a felhalmozasi c€lbol allamhaztartason beliili szervezet
felé vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett
kifizetések eredeti kotelezett altali megtéritését.

B23. Felhalmozéasi célu  visszatéritendd tamogatdsok, kolcsondk — visszatériilése
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszdmolni az dallamhdaztartason beliili szervezetek szamara
visszafizetési kotelezettség mellett felhalmozasi célbol nyujtott tamogatasok, kdlcsonok
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazo torlesztésébdl szarmazo bevételeket.

B24. Felhalmozasi célu  visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk —igénybevétele
allamhdaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhaztartason beliili szervezetektdl visszafizetési
kotelezettség mellett felhalmozasi célbol kapott tdmogatasokat, kdlcsonoket fiiggetlentil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltség, dij.

B25. Egyéb felhalmozasi célu tdmogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni
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a) az allamhaztartason beliili szervezetektl felhalmozasi célbdl, ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, irdnyitd szervi tdimogatas és az Avr. 34.
§-a alapjan el6iranyzat-atcsoportositassal teljesitendd tligyletek kivételével, és

b) az allamhaztartason beliili szervezetek szamara felhalmozasi célbol végleges
jelleggel nyujtott tamogatdsok ¢és mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas
elszdmolasat kovetd években torténd visszafizetésébdl szarmazo bevételeket.

A B2. rovaton elszamolt bevételeket a beszamoldban/adatszolgaltatasban az Ahsz. 15.
melléklet 11. fejezet 1. pontja szerinti bontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat aldtdmasztd szerzédéseket,
megallapodasokat, a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elGiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg, tovabba, hogy a kivalasztott tételek a beszamold koltségvetési
jelentés 02. tirlap megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.

Allami tamogatasok bevételei (B11. és B21. rovatok)

Allami tamogatasok eredeti eléiranyzatai

A kivalasztott allami tAmogatasi jogcimre/jogcimesoportra vonatkozdan vizsgalni kell, hogy
az eredeti eldiranyzatként tervezhetd allami tamogatdsok vonatkozasdban fennall-e az
egyez6ség az Onkormdanyzat koltségvetési rendeletében, illetve az elemi koltségvetésben
szerepld adatok kozott. Tovabba arrol, hogy az 4llami tAmogatasok eredeti eldiranyzatai teljes
kortien konyvelésre keriiltek-e, a tdmogatas tipusatol fliggden minden esetben a megfeleld
rovaton szerepelnek-e, illetve a nettdé korben finanszirozott tamogatasok esetén az
onkorményzat kdnyvelésében szerepld eléiranyzatok egyezdsége fennall-e az ONEGM -ben
szerepld adatokkal.

A koltségvetési rendelet, az ebrd2 rendszerben kozolt adatok, tovabba az eredetiként
tervezhetd eldiranyzatokra vonatkozoan az Onkormanyzat részére megkiildott eldiranyzat
értesitok, dokumentumok ¢és a fOkonyv egyezdségének vizsgalatdval szerezhetlink
bizonyossagot arrol, hogy a kivalasztott timogatasi jogcim/jogcimesoport vonatkozasaban az
eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfeleld 6sszegben kertiltek rogzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogcimcsoportokhoz kapcsolddva kell vizsgalni az dnkorméanyzat
koltségvetési rendeletét, tovabba az eldiranyzat €rtesitoket vagy a tervezést alatamaszto egyeb
dokumentumokat.

Vizsgalni kell, hogy az adott eldirdnyzat a megfeleld rovaton és eldiranyzat nyilvantartasi
szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszamolo koltségvetési jelentés 02. tirlap
megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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Allami tamogatisok médositott eldiranyzatai

A kivalasztott allami tAmogatési jogcimre/jogcimcsoportra vonatkozoan vizsgalni kell, hogy
az allami tamogatasok eldiranyzat modositasai teljes kortien konyvelésre keriiltek-e, minden
esetben a megfeleld rovaton szerepelnek-e. A nettd korben finanszirozott tdmogatasok esetén
az Onkormanyzat konyvelésében szerepld eldiranyzatok egyez6sége fennall-e a havonta
megkiildott ,,Eldiranyzat koz16 lap a Beliigyminisztériumtol” elnevezésii dokumentumon 1évo
adatokkal, illetve a nem nettd korben finanszirozott tdmogatdsok eldiranyzat moddositasa
esetén fennall-e a konyvelésben szerepld adatok egyezOsége az Onkormanyzat részére
megkiildott (ONEGM-bd] szarmazd) eldiranyzat értesiték adataival. Azon jogcimeknél, ahol
egyértelmli az elkiilonités, vizsgalni sziikséges, hogy a miikodési és felhalmozasi bevételek
megbontdsa minden esetben az eldiranyzat értesitonek, tamogatdi okiratnak megfelelden
tortént-e, valamint fenndll-e az egyezdség a fokonyvben és az Onkormdanyzat legutolsd
modositott koltségvetési rendeletében szerepld adatok kozott.

Vizsgalni sziikséges a modositott koltségvetési rendelet, az onkormanyzat részére megkiildott
,beligyminisztériumi  korlevelek”, eldirdnyzat értesitok, tamogatéi okiratok, egyéb
dokumentumok ¢és a fokonyv egyezdségét a kivalasztott tdmogatasi jogcim/jogcimesoport
vonatkozasaban, valamint azt, hogy az eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfeleld
Osszegekben kertiltek-e rogzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogcimcsoportokhoz kapesolodva kell vizsgalni az dnkormanyzat
modositott koltségvetési rendeletét, tovabba az eldiranyzat értesitdket vagy az eldiranyzat
modositast alatdmasztd egyéb dokumentumokat.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adott eldiranyzat modositd tétel a megfeleld rovaton és
eldiranyzat nyilvantartdsi szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszdmolo
koltségvetési jelentés 02. tirlap megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.

Allami tAmogatasokbél szarmazo bevételek

A kivalasztott allami tAmogatasi jogcim/jogcimesoport:

- B11. Onkormanyzatok miikddési timogatésai és

- B21. Felhalmozasi célu dnkormanyzati tamogatasok
rovatokhoz kapcsolodé bevételek vizsgalata.

Meg kell bizonyosodni arr6l, hogy az allami tdmogatisok teljesitése a valdsagnak
megfelelden teljes korlien konyvelésre kertiltek-e, minden esetben a megfeleld rovaton és
kormanyzati funkcion (erre vonatozdéan lasd a PM 4ltal adott évre kiadott évi elemi
koltségvetés €s éves beszamolo elkészitésérdl szolo utmutatd mellékletét, 2018. év esetében a
9. mellékletét) szerepelnek-e. Tovabba azon jogcimeknél, ahol egyértelmii az elkiilonités,
vizsgalni sziikséges, hogy a miikodési €s felhalmozasi bevételek megbontasa minden esetben
az eldiranyzat értesitonek, tdmogatoi okiratnak megfelelden tortént-e. A tartalék terhére az
onkormanyzatnak kifizetett koltségvetési kiegészitések, visszatériilések a megfeleld rovaton
keriiltek-e lekdnyvelésre.
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Sziikséges vizsgalni, hogy azon tdmogatasok esetén, amelyek nem a mindenkori hatalyos, a
kozponti koltségvetésrol szolo torvény IX. Helyi onkormanyzatok tamogatasai fejezetbil,
hanem egyéb kozponti fejezet terhére keriilnek kiutalasra, a folydsitds adataival megegyezd
modon szerepelnek-e az 6nkormanyzat kdnyvelésében. Ilyen tdimogatasok példaul:

- kiegészit6 gyermekvédelmi timogatas,

- telepiilési és teriileti nemzetiségi Onkormanyzat milkodési és feladatalapu
tamogatasa (B16. vagy B25. rovatokon — kozponti kezelési eldiranyzat
alabontason) stb.

Az allami tdmogatasok folydsitasat megalapozé — a Kincstar igazgatosagainak rendelkezésére
allo — kiutalasi listak, egyéb dokumentumok ¢és a fokonyv egyezdségét sziikséges vizsgalni a
kivalasztott tAmogatasi jogcim/jogcimcsoport vonatkozésaban. Fontos megallapitani, hogy az
allami tamogatasokbol szarmazo bevételek a tényleges folydsitasnak megfelelden keriiltek-e
rogzitésre.

A kivélasztott jogcimekhez/jogcimcsoportokhoz kapcsolddva kell vizsgdlni a Kincstar
igazgatosagainal rendelkezésére allo kiutalasi listakat, vagy a kiutalast megalapozo egyéb
dokumentumokat.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adott tamogatas tipusatdl fliggéen a megfeleld rovaton,
eldiranyzat nyilvantartasi szamlan és korményzati funkcion szerepel-e, tovabba a kivalasztott
tételek a beszamold koltségvetési jelentés 02. trlap megfeleld sorain és valds értéken
szerepelnek-e.

Eredménykimutatas-kapcsolat:

Koézponti miikodési céli  tdmogatdsok eredményszemléletli bevételei: Az allami
tdmogatasokbol szarmazo bevételek vizsgalataval parhuzamosan tudjuk vizsgalni a kézponti
miikddési célu tdmogatasok B11. rovathoz kapcsolodd eredményszemléleti bevételeit a
1étezés €s a pontossag vonatkozéasaban a kivalasztott tételeknél.

B3. Kozhatalmi bevételek

A kozhatalmi bevételek az adokbol, illetékekbol, jarulékokbol, hozzajarulasokbol,
birsagokbol, kozhatalmi tevékenységekhez kapcsolodd dijakbol ¢és mas fizetési
kotelezettségekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok dsszhangjat az dnkormanyzati
adorendeletekkel, az ASP. Ado6 szakrendszer altal vezetett nyilvantartasokkal, illetve az
alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek a bizonylatoknak és a pénziigyi
teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki eldiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg, és a beszamol6 pénzforgalmi jelentés 02. Girlap megfeleld sorain
és valos értéken szerepelnek-€.

Ide kapcsoldédoan fokozott figyelmet kell forditani a talfizetések kezelésére, a mas altal
beszedett bevételek elszamolédsara, valamint a megosztott bevételek jogszabalynak megfeleld
konyvelésére is (lasd a Kapott eldlegeknél leirt ellendrzési szempontokat is).
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B4. Miukodési bevételek

A mikodési bevételek a készletek ¢és szolgaltatasok (kozvetitett szolgaltatasok is)
értékesitésekor kapott ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, az ellatasi dijakbol, az AFA, a
kapott kamatokbol, egyéb pénziigyi miiveletekbdl, a biztosito altal fizetett kartéritésekbol és
mas, a fenti jogcimeken el nem szamolt, a miikddés soran keletkez6 bevételekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a kiallitott szdmldkon
szereplé eladasi arak Osszhangjat az Onkoltségszamitasi szabalyzattal. Ellendrizni kell a
bevételeket alatamasztd szerzddések, onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok meglétét, az
alapdokumentumokon a gazddlkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

A kilfoldi pénzértékre szold eszkoz esetében a kapcsolddd arfolyam-kiilonbozet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelen keriilt-e elszamolasra.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elGiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg.

A tulajdonosi bevételeket célszerli minden esetben bevonni a vizsgalatba, mert gyakori hiba,
hogy a B404. rovaton szamoljék el a targyi eszkdzok bérbeadasabol szarmazo bevételeket.

B5. Felhalmozasi bevételek

A felhalmozési bevételek az immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor kapott
ellenértékbdl, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbdl
szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok és a kiallitott szdmldkon
szerepld eladasi arak Osszhangjat (sajat eloallitdsu eszk6zok esetében az Osszhangot az
Oonkoltségszamitasi szabdlyzattal). Ellendrizni kell a bevételeket aldtdmasztd szerzédések,
onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok meglétét, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds
értéken keriiltek-e rogzitésre.

Ellendrizni kell, hogy az értékesitett vagyontargy bruttd értékének és értékcsokkenésének
kivezetése megfelelden tortént-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani a részesedések esetében arra, hogy az értékesitésekor kapott
eladasi arat, - fliggetleniil attol, hogy azt a befektetett vagy a forgdeszkozok kozott mutatjak
ki -, legfeljebb a részesedés a konyv szerinti értékéig szamoltak-e el. A kiilfoldi pénzértékre
sz0l6 eszkoz esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszamolasra.
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B6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok

Miikodési célu atvett pénzeszkozok az allamhéztartdson kiviilrél miikodési célbol kapott
tamogatasokbol, kdlesondkbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatdmasztd szerzédéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgalata, hogy az allamhaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendé tdmogatast
nem miikddési célu hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszdmoloban/id6kozi adatszolgaltatdsokban a B64. és a B65. rovatot érintd teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet 1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételek esetében a kapcsolodé arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszamolasra.

B7. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok

A felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok az allamhaztartason kiviilr6l felhalmozasi célbol
kapott timogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatdmasztd szerzédéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgalata, hogy az allamhaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendd tamogatast
nem felhalmozasi célu hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoloban/idokozi adatszolgaltatdsokban a B74 ¢és a B75. rovatot érintd teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet 1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételek esetében a kapcsolodé arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszamolasra.

BS8. Finanszirozasi bevételek

Finanszirozasi bevételek kozé tartoznak a belfoldi finanszirozas bevételei, a kuilfoldi
finanszirozéas bevételei, addssaghoz nem kapcsolddd szdrmazékos ligyletek bevételei és a
valtobevételek.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, hitel bevételeknél a
szerz6déseket, a Gst. alapjan Kormany engedélyhez kotott iigyleteknél az engedély meglétét,
az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak ¢és a
pénziigyi teljesitésnek megfelelé valos értéken keriiltek-¢ rogzitésre és az Ahsz. 43. § (13)
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bekezdés b) pontjaban szerepld rovatok esetében a kovetelés eldirasa a teljesitéssel
egyidejlileg tortént-e.

Ellendrizni sziikséges, hogy a befektetési céli és a forgdeszkozok kozott kimutatott
értékpapirok kibocsatasakor és bevaltasakor a kapott kamatot nem itt szamoltak-e el. Fontos
szempont a vizsgalatkor, hogy ezen a rovaton az eladott értékpapirok eladasi arat csak a
konyv szerinti értékig, a kibocsatott értékpapirok eladasi arat a névértékig lehet
nyilvantartasba venni.

A kivalasztott tételek esetében vizsgalni kell, hogy a kapcsoldodd arfolyam-kiilonbozet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, a K354. Egyéb pénziigyi
miuveletek kiadasai vagy a B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovaton kertilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatndl leirt bevételeket mutattak
csak ki eléiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati funkciokon
jelennek-e meg. Tovabba annak ellendrzése, hogy a kivalasztott tételek a beszamold
pénzforgalmi jelentés 04. irlap megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.
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A maradvanykimutatas ellenorzésének
modszertana

A maradvanykimutatas az éves koltségvetési beszamolo részét képezi, a koltségvetési szerv
bevételeit és kiadasait alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység bontdsban tartalmazza,
illetve bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a
vallalkozasi maradvanyt terheld fizetési kotelezettséget.

A maradvanykimutatas €évkozi vizsgélata soran eloszor az el6zd évi beszamoloban szerepld
adatokat célszeri ellendrizni. Meg kell vizsgalni, hogy a KGR-ben rogzitett maradvany
Osszege megegyezik-e a  zarszamadasi  rendelet/hatarozat  adataval, hogy a
kotelezettségvallalasrol hoztak-e dontést és a nyilvantartasok mindezt alatamasztjak-e.

Ellenérizni kell, hogy az el6z6 évi maradvany igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h)
pontja és az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétele megtortént.

A targyév gazdasagi eseményeinek vizsgalata soran ellendrizni kell, hogy az alaptevékenység
(003. és 005. ellenszamlakkal szemben konyvelt kiadas és bevétel) és a vallalkozasi
tevékenység (003. és 005. ellenszamldkkal szemben a vallalkozasi kormanyzati funkcion
konyvelt kiadds és bevétel) szerinti megbontast az analitikus nyilvantartasok, illetve az
alapdokumentumok alatdmasztjak.

Fokozott figyelmet kell forditani az ellendrzés soran a szabad kapacitds kihasznalasanak
besorolasara. Az Aht. 7. §-a szerint — a szakmai alapfeladat mellett — az alaptevékenység
korébe tartozik minden olyan, az alapitd okiratban meg nem jeldlt (kiegészitd jelleggel
végzett) tevékenység, amely a szakmai feladatok ellatasat segiti eld (tehat a tevékenység
jellegét tekintve nem idegen a koltségvetési szerv, Onkorményzat altal végzett kozfeladattol),
¢s nem iranyul nyereségszerzésre. Vallalkozési tevékenységnek mindsiil a haszonszerzés
céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem kotelezden végzett termeld-, szolgaltato-,
értékesitd tevékenység. Tehat a besorolasanal elsédleges szempont, hogy az adott
tevékenység haszonszerzési célu-e, vagyis nyereségtermeld tevékenységnek mindsiil-e, vagy
sem. Ennek megitéléséhez meg kell hatarozni az adott termék vagy szolgaltatds onkoltségét,
¢s abban az esetben, ha az 6nkoltségnél nagyobb Osszegen torténik az értékesités, az minden
esetben vallalkozasi tevékenységnek mindsiil. Ellenkezd esetben az adott tevékenység az
alaptevékenység korébe tartozik.

A koltségvetési szervek esetében meg kell bizonyosodni arrol, hogy a vallalkozasi
tevékenység felsd hatara a modositott kiadasi eldiranyzatok aranyaban nem haladja meg az
alapito okiratban rogzitettet, tovabba, hogy a szervezeti €s miikodési szabalyzata tartalmazza a
kormanyzati funkci6é szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozési
tevékenységek megjelolését.

Ellendrizni kell, hogy teljesiilnek-e az Avr. 3. §-dnak elbirasai, azaz:

— a koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek és a B405.
Ellatasi dijak rovatain elszamolandd bevételek vallalkozasi tevékenységre nem
keriilnek felhasznalasra,

— a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységeinek Osszesitett maradvanya nem
negativ.
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Amennyiben az éves koltségvetési beszdmolo az ellendrzési jelentés elkészitését megeldzden
a KGR-ben feladott allapotu, sziikséges annak vizsgalata, hogy a fokonyvben 1év6 Osszesen
bevételi és kiadasi adatok megegyeznek-e a beszamoldé maradvanykimutatasiban megjelend
osszegekkel. (Jelenleg a KGR azt ellendrzi, hogy az 6sszesen bevételi €s kiadasi adatok nem
térhetnek el a 01-04. trlapok mindosszesen teljesitési adataitdl. A maradvanykimutatas
tovabbi vizsgalata c€ljabol javasolt elkésziteni a 12/A urlap adatai alapjan, a pénzkészlet
egyeztetéssel ellendrzott zard pénzkészletbdl kiindulva (az egyeztetést a 9. szamt melléklet
pénzeszkozegyeztetés tabla tartalmazza) a maradvanylevezetést.

A kotelezettségvallalassal — terhelt maradvany esetében  vizsgalni  sziikséges a
kotelezettségvallalas megtorténtét, annak megjelenését a koltségvetési jelentésben, és ha ez
végleges, akkor a mérlegben torténd szerepeltetését is. Mindezeket 6ssze kell vetni a fokonyvi
kivonat tartalmaval és az analitikus nyilvantartasban 1év6 adatokkal.
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