Az allamhaztartas szamviteli rendszerének alapjai

Ertelmezd rendelkezések

Kévetelés: az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl vagy hatosagi
hatarozatbol, szerzodésbol — ide értve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is —
jogszertien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és — ellenszolgaltatast is
tartalmazé szerzodés esetén — a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan
megallapitott kozhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell,

Veételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett,
kapott, felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. §
(3) bekezdése szerinti vételarban 1évo felhalmozott kamatot,

Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds biroi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbdl, szerzédésbdl — ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is — jogszerlien eredd elismert tartozads, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a  teljesitésigazolassal  ellatott  szamldzott  termékértékesitésért  vagy
szolgéltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsondk, kapott
visszatéritend6 tamogatasok, kdlcsondk visszafizetendd dsszege és annak kamatai.

A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel

Az éallamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all.
A koltségvetési €s a pénziligyi konyvvezetés a 16. melléklet szerinti egységes szamlakeret
alkalmazéséval torténik.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés 1X. fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartasat €s az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénziigyi szdmvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat €s az éves
koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

Egységes szamlakeret, szamlarend, részletezé nyilvantartasok

Az egységes szamlakerettdl nem lehet eltérni, azonban az egyes szamldk sajat
hataskorben aldabonthatok. A beszdmold egységes szamlakeretben nem megjelend adatai,
tovabba a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek adatai alatamasztasarol a
szamlék alabontasaval vagy részletez0 nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A
részletezd nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat a /4. melléklet allapitja meg.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni. A szamlarend az Szt.
161. §-a szerinti tartalommal késziil azzal az eltéréssel, hogy az abban foglaltakat csak akkor
lehet szabalyozni, ha azokrdl az Ahsz. nem rendelkezik.



A konyvvezetés gyakorisaga

A koltségvetési szamvitelben a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni.

A pénziigyi szamvitelben a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait — ha kiilon rendelkezés nincs ra — a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a
konyvviteli szamlakon elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés

Fiiggo és biztos (jovobeni) kévetelések, fiiggd kotelezettségek

Az Szt. 3.§ (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fiiggd €s biztos (jovébeni)
koveteléseket, valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti fliggd kotelezettségeket —
ide értve az egységes rovatrend K506. Egyéb miikodési céli tdmogatasok allamhaztartason
beliilre, K84. Egyéb felhalmozasi célu tamogatdsok allamhéztartdson beliilre, K511. Egyéb
mikddési céli tdmogatdsok allamhéztartason kiviilre és K88. Egyéb felhalmozasi célu
tamogatasok  allamhdztartdson  kiviilre  rovatokon  nyilvantartott  kiadasokbdl
eléfinanszirozasként vagy eldlegként kifizetett tiamogatasokkal, illetve B16. Egyéb miikodési
céli tdmogatdsok bevételei allamhdztartason beliilrél és B25. Egyéb felhalmozasi célu
tamogatasok bevételei allamhéztartason beliilrdl rovatokon nyilvantartott bevételek koziil az
eléfinanszirozasként vagy el6legként kapott tamogatdsokkal kapcsolatos elszdmolasi
koveteléseket és kotelezettségeket is — a 03. és 04. szamlacsoportban a 006. Egyéb
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell nyilvantartani. Az Szt. szerinti biztos (jov6beni)
kotelezettségeket a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlain kell nyilvantartani.

1. Fliggd kovetelés TO3X — KO006

2. Fliggd kotelezettség T006 —  KO04X
A 05. és 09. szamlacsoport alapjai

A koltségvetési konyvvezetés a 00. és 03—09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlék hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint torténik.

A 05. és a 09. szamlacsoport az egységes rovatrend szerinti bontasban épiil fel, a ,,K”
betlit 05-re, a ,,B” betlit 09-re cserélve. Példaul a K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek a 051101. 051101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek szdmla. Ezen tal
valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontja:

a) bevételi vagy kiadasi eliranyzatok nyilvantartasi szamlara (1-es végzodésii),

b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamléra (2-es végzodési),

C) teljesités nyilvantartasi szamlara (3-as végzodésil).

Az el6z6 példanal maradva a 051101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek szamla
tovabbontasa:

a) 0511011. Torvény szerinti illetmények, munkabérek eldiranyzata



b) 0511012. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség torvény szerinti
illetményekre, munkabérekre

€) 0511013. Torvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, kovetelések és a teljesitések
nyilvantartasi szamlai esetén a konyvelés — bar technikajat tekintve kettds — elveit tekintve
inkabb egy egyszeres, napldszerli konyvelésre hasonlit, mivel

a) a teljesitéseket nem az azokra vonatkozo kotelezettségvallalasokkal, mas fizetési
kotelezettségekkel vagy kovetelésekkel szemben, hanem a teljesitések ellenszamlaival
szemben kell konyvelni, igy az allomanyi szamldk év kdzben tartalmazzak a mar teljesitett
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, befolyt, koveteléseket is (ezek
kivezetése az év végi zaras soran torténik),

b) teljesitést allomanyi adat nélkiil nem lehet a kotelezé megfelelések miatt konyvelni, igy
ha olyan kifizetést kell teljesiteni, amihez nem kapcsolodik korabban nyilvantartdsba vett
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (pl. kisosszegl kotelezettségvallalasok), vagy
olyan bevétel folyik be, amelyre kordbban kovetelés nem keriilt eldirasra, azt a megfeleld
allomanyi szamlakon a teljesitéssel egyidejlleg nyilvantartasba kell venni.

Masként szolva az egységes szamlakeretben az egy rovathoz tartozd nyilvantartési
szamlak hasonld szerkezetben épiilnének fel, mint példaul egy tablazatszeriien vezetett
analitikus  nyilvantartas, amelyben kiilon adatként szerepel az eldiranyzat, a
kotelezettségvallalas, teljesités, ezaltal egybdl szamithatdva teszi a szabad eldiranyzatot és a
még nem teljesitett kotelezettségvallaldsokat.

Abréaval bemutatva:

Koltségvetési évben esedékes ° t,s cgvetest eveF oveto
kotelezettségvallalas években esedekes
Kiadasi rovat | El6iranyzat kotelezettségvallalas Teljesités
Végleges ,Nem Végleges ,Nem
végleges végleges
Koltségvetési 0 tsegy ete"31
‘r 1 . évet kovetd
Bevételi e s évben ) N
Eldiranyzat . években Teljesités
rovat esedékes .
N . esedékes
kovetelés . .
kovetelés

Az eldiranyzatok

A bevételi ¢s kiadasi eldirdnyzatok nyilvantartdsi szamlain a 001. Eldiranyzat
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik az eredeti eldirdnyzat, majd azt kdvetden
annak modositasa, atcsoportositasa, zarolasa, torlése nyilvantartdsba vétele. Az egységes
rovatrend KS512. Tartalékok rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamladkon
kizarolag az eldiranyzatokat érintd gazdasagi események nyilvantartasba vétele torténhet.

Az eldiranyzatok elszamolésa 6sszefoglaloan:
1. Bevételi eldiranyzat megallapitasa T0O1 - KO09X1

2. Kiadasi el6iranyzat megallapitasa TO5X1 - K001




Masként:

Koltségvetési évben esedékes KOIt,S cgvetesi eve‘,t kovetd
kételezettségvallalas években esedCkes
Kiadasi rovat | FEldiranyzat £ kotelezettségvallalas Teljesités
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-[+
T/K 001
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rovat esedékes .
. . esedékes
kovetelés . .
kovetelés
+/-
T/K 001

A kovetelések

A kovetelések nyilvantartdsi szamldin a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmlaval
szemben torténik a kovetelés novekedésének — igy kiilondsen annak elbirasa, vasarlasa,
atvétele, elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozds miatti novekedése — és a
teljesités kivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak behajthatatlannd valésa,
értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti
csOkkenése — nyilvantartasba vétele attol fliggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy
koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelésnek mindsiil.

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre alld hatarid6 kezdé napja
a kovetelés nyilvantartasba vételének vagy az év eleji atsorolds évére esik. Mas kovetelést
koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelésként kell nyilvantartani.

A kovetelések elszamolasa 0sszefoglaloan:

Koltségvetési évben esedékes/koltségvetési évet
o isegvetest Svhel  cuedekenRosegvetes) T09X2 ~  K0041/0042
kovetden esedékes kdvetelés nyilvantartasba vétele
Masként:
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A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartasi szdmlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre kordbban
értekvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladoan realizalt sszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek

A kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamldin a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamldval szemben
torténik azok ndvekedésének — igy kiillondsen annak keletkezése, arfolyam-valtozas miatti
novekedése — és a teljesités kivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak mas altali



atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése — nyilvantartasba vétele attol
figgden, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy
koltségvetési  évet  kovetden  esedékes  kotelezettségvallalasnak, mas  fizetési
kotelezettségeknek mindsiil.

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
kell nyilvantartani az olyan kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hatarid6 kezdd napja a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartdsba vételének vagy az év eleji
atsorolasanak évére esik. Mas kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget Koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell
nyilvantartani.

Hatarozatlan idejli vagy tobb év eldiranyzatait érintd kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek (pl. tobb éves hitelek, kolesonok, szolgaltatasok, koziizemi dijak, személyi
juttatasok, ellatasok) esetén szilikséges azokat megosztani a koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek ¢és koltségvetési évet kovetd években
esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott a megfeleld
nyilvantartési ellenszdmlak hasznalataval.

Kivételt képeznek az elébbiek aldl a koltségvetési szerv targyévi kiadasi eldiranyzatait
terheld olyan hatarozott idejli kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek, amelyek
esetén valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik. Ezeket
teljes egészében Kkoltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek elszamolasa 6sszefoglaldan:

Koltségvetési évben esedékes nem végleges/végleges

kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség T0021/0022 —  KO05X2
nyilvantartasba vétele
Koltségvetési évet kovetd években esedékes nem
végleges/végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0023/0024 -  KO05X2
kotelezettség nyilvantartasba vétele
Masként:
Koltségvetési évben esedékes KOM,S cgvetest eveF kovetd
kotelezettségvallalas években esedékes
Kiadasi rovat | ElGiranyzat £ kotelezettségvallalas Teljesités
. Nem . Nem
Végleges végleges Végleges végleges
-/+ +/- +/- +/- +/-
T/K 001 T/K 0021 T/K 0022 T/K 0023 T/K 0024

Ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szamlaja vagy mas okbdl végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell sorolni. De az atsorolasra az egységes rovatrend K504.
Miikodési céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk nyudjtdsa allamhaztartason beliilre,
K508. Miikodési célu visszatéritendd tamogatdsok, kolcsondk nytjtasa allamhaztartason
kiviilre, K82. Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsondk nyujtasa
allamhdaztartason beliilre és K86. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsonok
nyUjtasa allamhéztartason kiviilre rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon



nyilvantartott kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitéssel
egyidejileg keriilhet sor.

Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek
nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolddik kordbban nyilvantartdsba vett kovetelés vagy
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegl
kovetelést vagy végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel
egyidejlileg nyilvantartasba kell venni. Ha a koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések
vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez
vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez tartozd teljesités rogzitése
sziikséges, azt el6bb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések vagy végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé.

Kizarélag a teljesitéssel egyidejlileg lehet

a) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget nyilvantartani az egységes rovatrend
K913. Allamhaztartason beliili megeldlegezések folyodsitasa, K915. Kozponti, irdnyitd szervi
tamogatas folyositasa és K916. Pénzeszk6zok betétként elhelyezése,

b) kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikodési
tdmogatasai, B15. Miikddési célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk igénybevétele
allamhéaztartason beliilrl, B16. Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél, B21. Felhalmozasi céli Onkorményzati tdmogatasok, B24. Felhalmozasi célu
visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok igénybevétele allamhéztartdson beliilrdl, B25. Egyéb
felhalmozéasi céli tdmogatadsok bevételei allamhaztartdson beliilrél, B811. Hitel-,
kolcsonfelvétel allamhaztartason kiviilrdl, B813. Maradvany igénybevétele, B814.
Allamhaztartason beliili megelSlegezések, B816. Kozponti, iranyitd szervi timogatas, B817.
Betétek megsziintetése és B824. Kiilfoldi hitelek, kdlesonok felvétele,

) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget vagy kovetelést nyilvantartani az
arfolyamkiilonbségek elszadmolasaval érintett

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon.
Teljesités elszamolasa

A teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlaval vagy a
005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben torténik a kiadas vagy bevétel
nyilvantartasba vétele attol fliggéen, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység,
kormanyzati funkci6 végzése soran mertilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap és vallalkozasi
tevékenység, ezen belill kormanyzati funkciok szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszdmlén belill a tevékenységre, kormanyzati funkciora kozvetleniil nem
hozzarendelhetd kiadasok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi szamla
nyithato.

A teljesitések elszdmolasa 0sszefoglaloan:
Kiadas teljesitésének elszamolasa TO5X3 — KO003

Bevétel teljesitésének elszamolasa TOO05 -  KO09X3



Masként:
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T/K 001 T/K 0021 T/K 0022 T/K 0023 T/K 0024 T/K 003

A teljesitések nyilvantartasi szamldin a pénziigyi szamvitelben a pénzeszkozok valtozasat
eredményezd pénziigyi teljesitésen kiviil teljesitésként kell nyilvantartasba venni

a) helyi onkormanyzat, helyi nemzetiségi onkormanyzat netté finanszirozasa soran a
Kincstar altal levont ¢és megfizetett kozterheket, valamint az Avr. szerinti forgotdke
elszamolasat,

b) azonositas alatt allo tételek azonositasakor, az elblegek elszamolasakor, az egyéb
sajatos eszkozoldali elszamolasok megsziintetésekor keletkezd bevételt vagy kiadast,

C) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket annak felhasznaldsakor,

d) bevételként a mas altal beszedett, de a bevételt elszamold szervezetet megilletd
Osszegeket a beszedéskor, tovabba kiadasként a bevételt beszedd szervezet altal — jogszabaly
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felhatalmazasa alapjan — torténd felhasznalasakor,

e) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai altal teljesitett kifizetéseket a finanszirozo
szervezetnél,

f) a megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa soran
a kifizet6t terheld ellatasokat, a kifizetohelyi koltségtérités Osszegét,

g) a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e harmadik fél
tamogatasként a kedvezményezettet terheld fizetési kotelezettségeket kozvetleniil a jogosult
szamara tériti meg (igy kiilondsen a banki, eurdpai unids szallitoi finanszirozas),

h) az el6z6 évi éves koltségvetési beszamoloban kimutatott koltségvetési maradvany,
vallalkozo61i maradvany igénybevételét a nyitod rendezd tételek elszamolésa sordn, és

i) az Szt. szerinti esetekben a kovetelések és kotelezettségek egymassal szembeni,
beszamitassal torténd rendezését.

Az a)-e) és g) pontja szerinti bevételeket és kiadasokat a bevételt beszedd, kifizetést
teljesitd szervezet altal kiildott elszdmolds alapjan kell nyilvantartasba venni. A bevételt
beszedd, kifizetést teljesitd szervezet legkésobb a targyhot kovetd honap 20-aig kiildi meg. A
konyvelés alapjaul a megkiildott elszamolas szolgal.

Kiilfoldi  pénzértékre sz6l6  kovetelésre, kotelezettségvallalasra, mas fizetési
kotelezettségre vonatkozo teljesitést a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon kell nyilvantartasba venni. Ha a kapott, fizetett O0sszeg toObb mint a




kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a
kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai vagy B409. Egyéb pénziigyi
miveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartasba venni.
Ha a kapott, fizetett 6sszeg kevesebb mint a konyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 6sszegét kell csokkenteni.

Arfolyamkiilénbézetek dsszefoglaldan:
1. Arfolyamveszteséges kiadas

a) Kiadas teljesitése a kotelezettség konyv szerint

értekéig TO5X3 — K003
b) Kotelezettség konyv szerinti értéken felil fizetett

kiadas (végleges kotelezettségvallalas rogzitése is T053543 — KO003
sziikséges a K354. rovatral)

2. Arfolyamnyereséges kiadas

a) Tényleges kiadas teljesitése TO5X3 — KO003
l?) tfel_]e.s.lt"ett lfladas ¢s a kotelezettség konyv szerinti TO5X2 _ K0022
érteke kiilonbozete

3. Arfolyamnyereséges bevétel

2’1) ’B’e.vetel teljesitése a kovetelés konyv szerint T005 . K09X3
értekéig

b) Kovetelés konyv szerinti értéken feliil kapott

bevétel (kovetelés rogzitése is sziikséges ezen feliil!) T005 - K094093
4. Arfolyamveszteséges bevétel

a) Tényleges bevétel teljesitése T00S — KO09X3
b) Tényleges bevétel és a kovetelés konyv szerinti T0041 _ KO9X2

értéke kilonbozete

A kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozd szervezetek a K1-2. rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon a kiaddsok teljesitését a megkiildott
konyvelési értesitdé vagy mas adatszolgaltatas szerint kotelesek nyilvantartasba venni. A netto
finanszirozas esetén ezzel egyidejiileg a nettositdsba bevont kdzponti tdmogatasok bruttd
osszegét a B11. Onkormanyzatok miikddési tAmogatasai rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon is nyilvantartasba kell venni.

A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendé tamogatasok, kolcsonok kivételével
téritményezéssel kell elszamolni a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a kifizetéssel megegyez6 évben barmely okbodl torténd
visszatéritését,

b) koltségvetési bevételeknek a befizetéssel megegyezd évben barmely okbol torténd
visszatéritését.



A kozhatalmi bevételek esetén a befolyt bevételek barmely iddpontban torténd
visszatéritését a kifizetéssel megegyezd ¢€v kozhatalmi bevételeivel szemben, azok
csokkentéseként kell nyilvantartdsba venni. Ha a kozhatalmi bevétel Osszege ennek
eredményeként év végén negativ eldjell lenne, annak 6sszegét nullara kell modositani, és a
kiilonbséget kiadasként a K355. Egyéb dologi kiadasok rovaton kell elszamolni.

A fenti esetekben a visszatéritésre vonatkozo kovetelés, kotelezettség keletkezését
kovetden el kell végezni a korabbi koltségvetési kiadas/bevétel és a hozzd kapcsolodo
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség/kovetelés csokkentését is, és a visszatéritésre
vonatkoz6 kovetelést, kotelezettséget az adott/kapott eldlegek kozott — ha a kdzhatalmi
bevétel dsszege ennek eredményeként év végén negativ eldjeli lenne, a kiilonbséget a K355.
Egyéb dologi kiadasok rovatra vonatkozd végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként — kell elszamolni.

Példa kozhatalmi bevétel esetén:
1. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas
a) Kovetelés csokkenésként T0041 — KO093(2)
b) Teljesités csokkenésként T093(3) — K005

2. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara modositdsa év végén: az 1. pont
szerintiek forditottjakent

3. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbozet elszamolasa év végén

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

kotelezettségként T053552 — KO0022

b) Teljesitésként T003 — K053553

A pénziigyi szamvitel kapcsolodo részei

Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtdk. A koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek
kiemelt eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.

Sajatos elszamolasok

A bevételként/kiadasként el nem szamolhatdé pénzforgalom konyvelésére, valamint az
altalanos forgalmi ado sajatos konyvviteli elszamolasara az egységes szdmlakeret 36. Sajatos
elszamolésok szadmlacsoportjanak konyvviteli szamlai szolgalnak. A konyvviteli szamlakon
az elszamolésokat a pénzeszkozok konyvviteli szamlaival szemben, nettd6 modon kell vezetni.

A pénzeszk6zok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitési,
beszedési szamlak egymas kozotti, €s a szamlak és a hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell
elszamolni.



Példa forint készpénzfelvétel elszamolasara:
1. Felvett pénzdsszeg a pénziigyi szamvitel szerint T3211 - K361

2. Felvett pénzosszeg terhelési értesité alapjan a

pénziigyi szamvitel szerint T361 - KB331-333

Az azonositas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy
kiadési rovaton nem keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hianya
miatt. Az azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések és a fizetési
szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutaldsok nem mutathatok ki.

Az altalanos forgalmi ad6 elszdmolasai kozott az elézetesen felszamitott és az atharitott —
az alapjaul szolgalé tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben —,
valamint a forditott adozas ala tartoz6 altaldnos forgalmi adot kell elszdmolni.

Altaldnos forgalmi adé elszamolasa sszefoglaloan:

1. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 a T053512/ K0021
szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel 05672/05742  — KO053512/
szerint T0022 05672/05742

2. Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi add a szamla beérkezésekor a pénziigyi
szamvitel szerint

a) Levonhato éltalanos forgalmi ado T3641 — L<24 12713/4216/
b) Nem levonhato altalanos forgalmi ado T843 — 4KZ4 12713/4216/
3. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi addé T053513/ K003
teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint 05673/05743
4. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado T4213/4216/

L P . — K32/33
teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint 4217
5. KlsgamlazoFt altalanos forgalmi ado a koltségvetési T094062 K004l
szamvitel szerint
6. ’Kls'zamlazc')tt altalanos forgalmi add a pénziigyi T3514 _ K3642
szamvitel szerint
7." Klrszamrla.zott’ altglanos forgalml ado teljesitése a T005 — K094063
koltségvetési szamvitel szerint
8., K‘1'sza'mla,zott' altalanps forgalmi ado teljesitése a T32/33 _ K3514
pénziigyi szdmvitel szerint
9. Forditott altalanos forgalmi ad6 elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint
a) Fizetendd levonhat6 éltalanos forgalmi ado T3641 -  K3642
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b) Fizetend6 nem levonhato altalanos forgalmi ado

10. Adodbevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi
ado a koltségvetési szamvitel szerint

11. Adodbevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi
ado6 a pénziigyi szamvitel szerint

12. Adobevallas szerint fizetend6 altalanos forgalmi
ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

13. Adodbevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi
ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint

14. Adodbevallds szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ad6 a koltségvetési szamvitel szerint, ha az
altalanos forgalmi adordl szo6ld 2007. évi CXXVIL
torvény  (tovabbiakban:  Afa.  tv.)  szerinti
visszafizetésre valo jogosultsag megnyilik

15. Adobevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ad6 a pénziigyi szdmvitel szerint, ha az Afa.
tv. szerinti visszafizetésre vald jogosultsdg megnyilik

16. Adodbevallds szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ado6 teljesitése a koltségvetési szamvitel
szerint

17. Adobevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
(amennyiben az Afa. tv. szerinti visszafizetésre valo
jogosultsag megnyilik)

18. Az altalanos forgalmi addé ardnyositdsa miatt az
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 vissza
nem igényelhetd részének elszamoldsa a pénziigyi
szamvitel szerint

A mérlegkészités idOpontjaig a pénzeszkdzok atvezetései elszdmolasokat rendezni kell a
pénzeszk6zok konyvviteli szamlaival szemben, az azonositas alatt allo tételek és az altalanos
forgalmi ad6 elszamolasai elszamolasokat pedig at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a
megfeleld nyilvantartasi szamlédkra és a pénziigyi szamvitelben a megfeleld konyvviteli
szamléakra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatadsok
szallitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd — 6sszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbdl, az utdlagos elszamolésra adott
mas el6legekbdl, a visszatéritendd koltségvetési kiadasként elszamolt 6sszegébdl, valamint az
adott eldlegek értékvesztésébol és annak visszairdsabol szdrmaznak,
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b) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folyositott 0sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e szervezetnél
elszamolandd — Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutalasig,
vagy — jogszabaly felhatalmazéasa alapjan — azok felhasznalasat kovetden az e szervezetnél
kiadasként torténd elszdmolasaig,

d) a helyi 6nkormanyzatnil a nettd finanszirozas soran a forgotéke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal torténd
megtéritésig, és

g) a folyositott, megelélegezett tarsadalombiztositasi és csaladtimogatasi ellatasokat a
foly6sitonal azok utdlagos megtéritéséig.

Példak:

Illetményeldleg a pénziigyi szamvitel szerint T36514 K32/33

Elszamolas a jogosultnal, ha a bevétel beérkezik a

beszedd szervezet szamldjara a pénziigyi szamvitel

szerint (kovetelésként elszdmoldsa mar megtortént, T3653 — KB3513
koltségvetési szamvitelben pénziigyi teljesitésként

elszamoljak)

A vagyonkezelésbe adott immaterialis javakkal,
targyi eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapotlasi T3655
kovetelés elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint

K412

Megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatési ellatdsok a pénziigyi szamvitel T3657
szerint

K32/33

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni

a) a decemberben Kkifizetett december havi személyi juttatisokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkéznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tdmogatasként torténd atadasaig, a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

Példa az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem minésiilé eszk6zok beszerzésével kapcsolatban:

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel

. T0021 ~ KO051(2)
szerint
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2. Megrendelés leadasa az utalvany, bérlet és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszkdzok forgalmazojanak: csak a részletezé nyilvantartasokban
keriil rogzitesre

3. Szallitoi szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel

) T366 — KB32/33
szerint
4.  Munkavallalonak  kiadas  elszamolasa a
szamfejtéssel egyiitt a koltségvetési szamvitel szerint T051(3) - KOo3
5. Munkavallaléonak  kiadas elszamolasa a T4211 K366

szamfejtéssel egylitt a pénziigyi szamvitel szerint
Példa Erzsébet utalvanyok formajaban nyujtott Onkormdnyzati segélyek, szocidlis
tdmogatasok, ellatasok elszamolasara:

1. Onkormanyzatnal az utalvanyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a koltségvetési
szamvitel szerint

a) Kovetelésként T09162 — KO0041
b) Teljesitésként TO05 — K09163

2. Onkormanyzatnal az utalvanyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a pénziigyi
szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3511 - K92
b) Teljesitésként T366 — KB3511

3. Onkormanyzatnal az utalvanyok 4tadasianak
elszamolasa az ellatottaknak a  koltségvetési T0588(3) — KO003
szamvitel szerint

4. Onkorminyzatndl az utalvanyok 4tadasanak
elszdmolasa az ellatottaknak a pénziigyi szamvitel T4214 — 366
szerint

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékeértekesités vagy szolgaltatdsnyljtas soran a vevOktdl kapott, altalanos forgalmi adot
nem tartalmazoé el6legekbdl, a visszatéritendd koltségvetési bevételek elszamolt 6sszegébdl,
valamint az ut6lagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbdl allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyodsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 — bevételként e szervezetnél
elszamolandd — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy — jogszabaly felhatalmazésa alapjan — azok felhaszndlasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nett6 finanszirozdsa soran a forgotdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,
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e) a vagyonkezelésbe vett eszko6zokkel kapcsolatos visszapétlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megszlinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig.

Példak:
Kapott eldleg T922/941 - K3671
Kozhatalmi bevételnél visszatéritési kotelezettség
ismertté valasakor elszdmolds a pénziigyi szamvitel T911 - K3671
szerint

A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd
szervezetnek nem jard bevételi rész elszamolasa a T33 - K3673
pénziigyi szamvitel szerint

A vagyonkezelésbe vett immaterialis javakkal, targyi
eszkozokkel  kapcsolatos — sajatos  visszapotlasi
kotelezettség elszamolasa a pénziigyi szamvitel
szerint

T412 —  K3675

Az egyéb sajatos forrasoldali elszamolasok ko6zott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni az idegen pénzeszkdzokkel kapcesolatos pénzforgalmat.

Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték. A kotelezettségeket koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek ¢és koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil
a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban
kell kimutatni.

Osszefiigoések a koltséovetési és a pénziigyi szamvitel kozott

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében /7. mellékletben meghatarozott
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellendrzését.

a) A kozponti koltségvetés eldiranyzat-modositasi kotelezettség nélkiil talléphetd
eldiranyzatai kivételével a 05. és 09. szamlacsoportokban vezetett nyilvantartasi szamlakon
beliil az eldiranyzatok nyilvantartdsara vezetett (1-es végzddésll) szamldk egyenlegét nem
haladhatja meg a koltségvetési évben esedékes kovetelések, kotelezettségek (a 0021, 0022.
vagy 0041. nyilvantartadsi szdmlaval szemben nyilvantartisba vett 2-es végzddésil) és a
teljesités (3-as végzddési) nyilvantartasara szolgdlo szamlak egyenlege.

b) a 05. és 09. szamlacsoportokban vezetett nyilvantartasi szamlakon beliil a koltségvetési
évben esedékes kovetelések, kotelezettségek (a 0021, 0022. vagy 0041. nyilvantartasi
szamlaval szemben nyilvantartasba vett 2-es végzddésii) nyilvantartasara szolgald szamlak
egyenlegét nem haladhatja meg a teljesités (3-as végzOdésil) nyilvantartdsdra szolgdlo
szamlék egyenlege.
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c) a 09. nyilvantartasi szamldkon beliil a koltségvetési évben esedékes kovetelések —
0041. nyilvantartdsi szamlédval szemben nyilvantartasba vett 2-es végzdodési —
nyilvantartasara szolgaldé szamlak teljesitéssel (3-as végzOodésli nyilvantartasi szamlak)
csokkentett egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési évben esedékes kovetelések
konyvviteli szamlainak egyenlegével.

d) a 09. nyilvantartasi szamldkon belill a koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések — 0042. nyilvantartasi szdmlaval szemben nyilvantartasba vett 2-es végzodést —
nyilvantartasara szolgdld szamldk egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések konyvviteli szamlainak (352.) egyenlegével.

e) a 05. nyilvantartadsi szamldkon beliill a koltségvetési évben esedékes, mas fizetési
kotelezettségek — 0022. nyilvantartasi szamlaval szemben nyilvantartasba vett 2-es végzddési
— nyilvantartdsara szolgaldé szamldk teljesitéssel (3-as végzdodésli nyilvantartasi szamlak)
csokkentett egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
konyvviteli szamlainak egyenlegével:

f) a 05. nyilvantartasi szdmlakon beliil a koltségvetési évet kovetden esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek — 0024. nyilvantartasi szamlaval
szemben nyilvantartdsba vett 2-es végzOdésii — nyilvantartdsdra szolgalé szamldk
egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
konyvviteli szamlainak (422.) egyenlegével.

g) a pénzeszkOzok nyitd pénzkészletének korrigdlva a koltségvetési bevételekkel és
kiadasokkal, a 0981313. ¢és 0981323. nyilvantartdsi szamldk kivételével a teljesitett
finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal (egyiitt a 003. és 005. nyilvantartasi szamlai
egyenlege) és a 36-os szamlacsoportban vezetett konyvviteli szdmlak — a 364. ¢és a 368.
kivételével — egyenlegével egyeznie kell a pénzeszkozok zard készletével.

h) az idegen pénzeszk6zok nyitd pénzkészletének korrigdlva a 368. egyenlegével
egyeznie kell az idegen pénzeszkozok zard készletével.
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