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Az E-ugyintézés bevezetése a belsé ellen6rok
névjegyzékével kapcsolatos eljarasokban

Az elektronikus Ugyintézés egyre szélesebb korben torténd elterjedése érdekében
szikségessé valt az elektronikus UGgyintézés o©nalld torvényben vald szabalyozdsa. Az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl szélé 2015. évi
CCXXII. torvény (a tovabbiakban Elgyintézési tv.) 2017. januar 1-t6l biztositja az elektronikus
Ugyintézés jogi kereteit. Célja, hogy a kotelezett vagy azt dnkéntesen vdllalé szervezetek
egységes elvek mentén nyuljtsdk az elektronikus ligyintézési szolgaltatasaikat az lgyfelek
széles korének. A torvény nemcsak a hatdsagi-, hanem valamennyi kdzhatalmi eljards és
nagyobb kozszolgaltatdk tekintetében egységesen szabdlyozza az elektronikus lgyintézést,
kivaltja az eddig kilonboz6 eljarasi torvényekben rogzitett e-lgyintézési szabalyokat. Az
elektronikus Ggyintézést biztositd szerveket az Eligyintézési tv. 1. § 17. pont sorolja fel.

Az Eligyintézési tv. 8. § (1) bekezdésének értelmében az ligyfél — torvény, eredeti jogalkotdi
hatdskorben megalkotott kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban — jogosult az
elektronikus (igyintézést biztositd szerv el6tt az ligyei intézése soran (igyintézési
cselekményeit elektronikus uUton végezni, nyilatkozatait elektronikus uUton megtenni.
Kivételt képeznek azon eljarasi cselekmények, melyek mindenképen az ligyfél személyes
megjelenését kovetelik meg, illetve meghatdrozott okiratok mdasként nem pdtolhatd
benyujtasat teszik kotelezévé.

Az E-ugyintézés ugyanakkor a legtobb esetben —
igy a belsé ellenorok névjegyzékével kapcsolatos
eljarasokban is — csak lehetGség és nem kotelezd!

A kozigazgatasi hatdsagi eljardsban megvaldsulhat mind az egyszerUsitett, részben
elektronikus (gyintézés (tobb ponton Ugyintéz6i beavatkozast igényel), és a teljesen
elektronikus (a folyamat minden eleme elektronikus informacids rendszerrel tamogatott)
ugyintézés is.
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Az egyszerdlsitett elektronikus ligyintézési modellel bemutatott ligyintézési folyamat soran
az ligyfelek nem talalkoznak az adott kdzigazgatdsi szerv online lgyintézési fellileteivel, sem
specialis szakrendszerekkel. Az altaluk kitoltott és elkiildott dokumentumok alapja a hivatal
altal el6dllitott formanyomtatvany, e-(irlap, vagy egy altaldanos célu elektronikus kérelemdirlap
(ePapir szolgaltatds), melyet hitelesitve tovabbit a rendszer. Az egyes eljardsi
részcselekményeknél tigyintézdi oldalrél tobbszori, kézi beavatkozas is sziikséges (pl.: hivatali
kapu tarhelyré6l dokumentum letoltése, dontés meghozatala és kézbesitése az lgyfél

szamara).

A belsé ellen6rok nyilvantartdsdval kapcsolatos ligyintézés esetében jelenleg az ePapir
szolgaltatas érhet6 el, amig az (irlapok nem lesznek elérhet6ek az tgyfélkapun keresztiil.

Az ePapir hasznalata lépésrél |épésre

Az ePapir elérhetGsége: https://epapir.gov.hu/

@ ePapir X ‘ — - -
<« c @ @ @ https;//epapirgov.hu o D | Q Keresss
Bevezetés i} Nemrég konyvjelzézott

\e «papir

Kiildje elektronikusan

Intézze ligyeit, hivatalos levelezéseit gyorsan,

kényelmesen! Az e-Papir egy ingyenes, hitelesitett ﬁ
lizenetkiildo alkalmazas, amely internetkapesclaton

keresztiil, elektronikus (ton dsszeksti az Ugyfélkapuval

rendelkezo ligyfeleket a szolgaltatishoz csatlakozott

intézményekkel.

Az ligyinditashoz kattintson a Bejelentkezés gombra és
adja meg a megjelenc KAU-feliileten az ligyfelkapus
felhasznalonevét és jelszavat. A megjelend e-Papir

oldalon kiilonbozo témak és tigytipusok kazul

Slgd és hasznalati feltételek » =

valaszthat.

Az Ugyfélkapu azonositdval tortént bejelentkezést kdvetSen az lgyfél személyes adatai
(szUletési név, viselt név, anyja sziletési neve, szlletési hely és id6) automatikusam
megjelennek. A kovetkez6 teendd, hogy a témacsoportok koziil a legérdiléd meniibél ki kell
valasztani a ,,Belsé ellenérok névjegyzékét”.


https://epapir.gov.hu/
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CEGRAPUBOL KULDVE SZERETNEX E-PAPIRT BENYUITANI

Layrivys -

MIVATROZASE STAM (MIVATAL)
LIVIL TARGYA

VIR S20VIGE

MENTES PISIROIATRENT TOWARS A CSATOLMANTORNOZ

Ezt kovetben pedig az Ugytipusok kozul ki kell valasztani az Ugyfél altal intézni kivant

ugytipust:

TEMACSOPORT*  Siigd @ veytirus- @

‘ Bels6 ellendrok névjegyzéke x ¥ | Valasszon egy UgyiiCiiskes —_—— -
cimzerT @

‘ Valasszon hivata

kezdjen el gépelni

Adatviltozas bejelentése (PM)

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) @

Bels6 ellendri nyilvantartisbél torlés kérelemre

Belss ellendri nyilvantartasbol vald torlés hivatalbdl (PM)

m

Bels6 ellendrzési tevékenység bejelentése [ nyilvintartdsba vétel
LEVEL TARGYA - B
Hat6ségi bizonyftvdny kiaddsa (PM)
Kimentési kérelem tovabbképzési kitelezettség teljesitése aldl (PM)
LEVEL SZOVEGE

Az Ugytipus kivalasztasat kovetSen ki kell valasztani a Pénziigyminisztériumot cimzettnek,
szerencsére nincs nehéz dolguk, mert ezt az egy lehetdséget kinalja fel a rendszer.

TEMACSOPORT*  Sig6 @ UGYTiPUS* Sig6 @

| Belsé ellendrok névjegyzéke x v | | Bels6 ellendrzési tevékenység bejelentése [ nyilvantartisba vétel x v |
cimzeTT- @ \
| Pénziigyminisztérium ) x ¥ |

Ezt kdvetben ki kell télteni az adatokat, mintha egy elektronikus levelet irnank, és [ényegében
azt is tesszik, majd a kitoltott formanyomtatvanyokat csatolmanyként kell felt6lteni.

A formanyomtatvanyokat tovabbra is a honlapunkrdl lehet letolteni:
http://allamhaztartas.kormany.hu/altalanos-informaciok



https://allamhaztartas.kormany.hu/altalanos-informaciok

TEMACSOPORT  Siigd @ OGYTIPUS ™ Siigd @

| Belsd ellendrok névjegyzéke x v | | Belsd ellendrzési tevékenység bejelentése [ nyilvantartasha vétel x v ‘
CIMZETT* @
| Vilasszen hivatalt, vagy kezdjen el gépelni v ‘
HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) @
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MENTES PISZKOZA

NT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

A csatolmanyokat a rendszer rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégzéséig
tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek mentésre. AZ E-PAPIR
ALKALMAZASSAL BEKULDHETO LEVELHEZ, CSAK PDF-ET CSATOLHAT!

UJ LEVEL iRASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK »  ATTEKINTES

+ A piszkozat mentése sikeresen megtortént.

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmdanyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre.

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et sth. Bévebben I4sd a Sligé meniipont Altalénaos t3jékoztatdjdban meghatirozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgiltatissal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjiik, adja meg djra iigyfélkapus a dit hi és céljabol. yiben az iijboli bejelentkezés nem torténik meg, tgy a any nem keriil hi é

Huzza ide

AFAJLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLO

Feltoltott f4jl neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett ()

Feltslthetd méret: 24.0 MB/24.0 MB

Hitelesités funkciérol tijékoztatast itt olvashat: https://fugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

FTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZER|

anir.novhu/mentett-nicknzatnk

A kovetkez§ lépés a dokumentum hitelesitése.



UJ LEVE L iR AS A LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK )  ATTEKINTES

+  Acsatolds sikeresen megtortént. A feltoltott dokumentum neve: ADATLAP 2017.docx;

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeziéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre,

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lasd a Stgé meniipont Altaldnos tajékoztatdjaban meghatdrozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként elSfordulhat, hogy az AVDH-szolgiltatissal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjiik, adja meg ijra iigyfélkapus azonositoit hitelesités céljabdl. Amennyiben az Gjbdli bejelentkezés nem tériénik meg, ligy a csatolmany nem keriil hitelesitésre!
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Huzza ide

A FAJLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoliott f4]l neve Mérete Rendszer ltal hitelesitett (7)

[0 ADATLAP_2017.docx 208kB Nem (" wreestres j [ evoues ) [ omes j

Feltélthets méret: 24.0 MB/24.0 MB

Amennyiben hitelesiteni szeretné a feltoltott dokumentumokat, ismét be kell jelentkeznie az
Ugyfélkapun, és ismét meg kell adnia az azonositdshoz sziikséges azonositdét és jelszét
hitelesités céljabdl. Ha az ujbdli bejelentkezés nem torténik meg, a csatolmany nem keril
hitelesitésre.

@ Datonsigos | hitgs//gategoviu

=] ﬂGYFSLKALUJ“ou.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasrniisnev:

Jelsze:

A véglegesités el6tt itt még van lehet6ség visszalépni a levél szerkesztéséhez, amennyiben ez
nem szikséges kattintsunk a ,Tovabb a véglegesitéshez” gombra, ahol ellenérizheti a levél
tartalmat és szikség esetén még mindig vissza lehet lépni a levélszerkesztéshez vagy a
csatolmdanyok kezeléséhez.

Feltblioit 5]l neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett (7)

| ADATLAP_2017.docx.asice 20.8 kB Igen

| reTomEs || Tomgs
Feltolthetd méret: 24.0 MB/24.0 MB

Hitelesités funkcidrdl tajékoztatist itt olvashat: hitps://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB AVEGLEGESITESHEZ




Utolsd lépésként a Kildés gomb megnyomasaval tudja elkiildeni a levelet és a csatolt
dokumentumokat.

UJ LEVEL [RASA LEVELSZOVEGEF  CSATOLMANYOK»  ATTEKINTES

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI

Témacsoport: Belsd ellendrik névjegyzéke

Ugytipus: Belsd ellendrzési tevékenység bejelentése [ nyilvintartisba vétel
Cimzett: Pénziigyminisztérium

Hivatkozisi szim (hivatali):

Metaadatok:

Térgy:

Levél szovege:

LEVEL TORLESE VISSZA A CSATOLMANYOK KEZELESEHEZ VISSZA A LEVEL SZERKESZTESHHEZ m



