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Roviditések
Jogszabdlvok:
Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény — Aht.
Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013, évi L.
torvény — 2013, évi L. tv,
Az informécios 6nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény — Info. tv.
A kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII torvény — Kjt.
A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995, évi
LXVI. torvény — Ltv.
A korméanyzati igazgatasrdl sz016 2018. évi CXXV. térvény - KIT
A kdzszolgalati tisztviselokrdl sz016 2011, évi CXCIX. torvény ~ Kttv.
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény — Gst.
Magyvarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény — Motv.
A munka térvénykonyverdl sz6lo 2012, évi 1L torvény — Mt.
A Biintetd Torvénykonyvrol szdlo 2012, évi C. térvény — Btk.
A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény — Nijt.
A nemzeti vagyonrdél szold 2011. évi CXCVI. torvény — Nvt.
A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tdrvény — Szt.
A tertiletfejlesztésrol és a tertiletrendezésrdl sz616 1996. évi XX1. térvény — Tftv.
Az dllamhéztartas szamvitelérsl sz616 4/2013. (L 11.) Korm. rendelet — Ahsz.
Az adllamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz6lo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — 38/2013. NGM rendelet
Az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet — Avr.
A korményzati funkcidk és Aallamhdztartisi szakdgazatok osztilyozéasi rendjérél szold
15/2019. (X1I. 7.) PM rendelet — 15/2019. PM rendelet
A koltségvetési  szervek Dbelsdé kontrollrendszerérél és bels6é  ellendrzésérél sz6lo

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet — Bkr.

Moédszertan:
Moddszertani Gtmutaték a belsé  kontrollrendszer és az integritdsirdnyitasi rendszer

fejlesztéséhez -- BKINR



Egveb roviditések:
Altaldnos forgalmi adé — AFA

Eljarasrend a szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzések lefolytatasahoz — Eljarasrend
Jelentdségi kilsz6b — JEK

Kincstari Ellentrzések Portal — KEP

Lényegességi kiiszob — LEK

Magyar Allamkincstar — Kincstar

Magyar Nemzeti Bank — MNB

Pénziigyminsztérium — PM

Szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzés modszertana helyi nkormanyzatokra, nemzetiségi
onkormanyzatokra, tirsulasokra, térségi fejlesztési tandcsokra és az altaluk iranyitott
koltségvetési szervekre — Modszertan

KGR-K11 adatszolgaltatasi modul — KGR

Kozpontositott Illetmény-szamfejtési Rendszer — KIRA

Onkorményzati Eléiranyzat-gazdalkodasi Modul - ONEGM

EBR42 Onkormanyzati informéciés rendszer — ebr42



Fogalmak

Helyi dnkormanyzat: az Alaptdérvény 31. cikk (1) bekezdése alapjan a helyi kozigyek intézése
¢s a helyi kozhatalom gyakorlasa érdekében 1étrehozott jogi személyiségli szervezet.
Nemzetiségi 6nkormanyzat: az Njt. 2. § 2. pontja szerinti jogi személyiségli szervezet.
Tarsulds: a Motv., az Njt. és a Tftv. alapjan létrehozott jogi személyiségli szervezet.

Térségi fejlesztési tandes: a Tfrv. 15. § (1) bekezdése alapjan étrehozott jogi személyiségli
szervezet.

Koliségvetési szerv: az Ant. 7. § (1) bekezdése és a 8. § (1) bekezdés b), c) pontjai szerinti
jogi személy.

Ellendrzott szervezet: az Aht. 68/B. §-a szerint vizsgalt helyi dnkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulés, térségi fejlesztési tandcs és az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv.
Vizsgdlatvezet§: az Avr. 115/B. § (1), (2a) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht.
68/B. § szerinti vizsgélatot vezetd személy.

Ellenér: az Avr. 115/B. § (1), (2) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht. 68/B. §
szerinti vizsgalatot végzd személy.

Belsé kontrollrendszer: az Aht. 69. § (1) bekezdésében elirtak szerint kialakitott

folyamatrendszer.
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BEVEZETO

A tagallamok koltségvetési keretrendszerére vonatkozd kovetelményekrdl szolé 2011/85/EU
tandcsi irdnyelv atiiltetésével Osszefliggd egyes feladatokrdl szdlo 1917/2013. (XIL 11)
Korm. hatérozatban a Kormany a Kincstar szamara 2015, januar 1-jétél ellatandé feladataként
hatdrozta meg, hogy, az Allami Szdmvevészék sarkalatos torvényben meghatirozott
ellendrzési feladat- és hatédskorével Osszehangolva torvényben — Aht. 68/B. §-a —
meghatérozott szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzést végezzen:

~ ahelyi dnkormanyzatok,

— nemzetiségi onkormanyzatok,

— tarsulasok,

— térségi fejlesztési tanacsok

és az altaluk iranyitott koltségvetési szervek kozil azoknal, akik az Avr. eléirdsaval

Osszhangban az allamhaztartasért felelGs miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési

tervben ellenérzésre kivalasztott ellendrzott szervként szerepelnek.

A jovdhagyott éves ellendrzési tervhez képest az ellentrzésre kivalasztott szervek kére abban
az esetben véltozhat, amennyiben a tervben ellendrzésre kijel6lt 6nkormanyzat/nemzetiségi
onkormdnyzat/tarsulas/térségi fejlesztési tanacs és/vagy az éltala irdnyitott koltségvetési
szervet érintden a ferv szerinti vizsgalat évében alapitas tortént, illetbleg van folyamatban,
tekintettel arra, hogy az ellendrzésnek az Ujonnan alakult szerv ellenérzésére is ki kell
terjednie. Megsziint szerv esetén az éves terv nem kerlil mddositasra, azonban az ellenérzott
idészak a megszliinés napjaig tart és nem a naptari év végéig.

Az ellenérzésre kivélasztott Snkormanyzat/memzetiségi  Gnkormanyzat/tarsulas/térségi
fejlesztési tandcs Altal irdnyitott, ferv szerinti vizsgalat évében év kdzben belépd, (alapitas)
koltségvetési szervek abban az esetben is ellenorzésre kerlilnek, ha azok adatai az éves
tervezes soran meg nem voltak ismertek, adatait az éves ellen6rzési terv nem tartalmazza.

A Kincstar altal végzett szabalyszer(iségi pénziigyi ellenGrzés célja, hogy a ferv szerinti
vizsgalat évére vonatkozoan elvégzett ellendérzések alapjan, az eredményeket a teljes
sokasagra kivetitve megallapitsa, hogy az énkorményzati alrendszer éves beszamoloi valoban
megbizhatoéak, valos képet mutatnak, és jelentds hibat nem tartalmaznak. Az ellendrzés
hosszti tavu célja az adatszolgaltatasok megbizhatosaganak ndvelése és errdl megfeleld
bizonyossag nyujtasa.
A Kincstér ellenbrzése az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az Onkormanyzati alrendszer
valamennyi szervét érintéen kiterjed

— aszamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kitelezettség,

~ az Alt. 70. alcime alapjan teljesitendd adatszolgdltatdsi kotelezettség szabdlyszert

teljesitésének, valamint

— az éves koltségvetési beszamolo megbizhatd, valos Osszképének
vizsgélatara.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés sordn a Kincstdr megvizsgalja, hogy a terv szerinti
vizsgalat évére vonatkozodan az ellenOrzétt szervezetek:

— a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a
kételezden eldirt nyilvantartasokat, a teljesitések szabalyszeriien térténtek-e,

— a KGR-ben megjelend adatszolgaltatasokat a fokonyvi é€s analitikus nyilvantartasok
alatdmasztjak-e,

— és mindezek alapjan az éves kdltségvetési beszamolé az elvarasoknak és a valdsagnak
megfelelden mutatja-e be az ellendrzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.



Az ellendrzési munka alapkdvetelménye, hogy az ellenfrzések eredmeényeti, a megallapitasok,
a kovetkeztetések és a javaslatok megalapozottak és megbizhatoak legyenek, ennek érdekében
elegendd és megfelelé bizonyossagot kell szerezni a gazdalkodas szabalyszerliségérdl, és az
adatszolgéltatdsok valds tartalmarol.

A 3E kovetelménye: Az ellendrzéseket a gazdasdgossdg (economy), a hatékonysag
(efficiency) és az eredményesség (effectiveness) érvényesitésével kell végrehajtani.

Az ellenérzéseket gazdasagosan, koltséghatékonyan kell végezni, hogy minél kevesebb
erOforrast kelljen a Kincstarnak az ellendrzés elvégzése érdekében felhasznilnia. Az
ellendrzéseket hatékonyan kell elvégezni, a rendelkezésére allé id6 és kapacitas korlatozott. A
hatékony munkavégzés mellett eredményességre kell tdrekedni, tehat minél kevesebb
erdbefektetéssel jussunk eredményre az ellendrzéseket illetden.

Az ellenérzéseket minden esetben részletes munkaterv alapjan kell végrehajtani, melyet jelen
Modszertan alapjan kell az ellenérzott szervezet sajatossigainak figyelembe vételével
meghatarozni.

Az ellen6rzési folyamat kuleselemei:

I. az ellendrzési célok, feladatok pontos meghatarozasa,

2. az ellendrzitt kockazatainak felmérése, elemzeése (ennek alapjan az ellendrzések adott
céljainak, terlileteinek és hatOkdrének meghatarozésa, a megfeleld ellendrzési
eljarasok kivalasztasa),

3. alényegesség kdrének meghatérozasa,

4, elegendd és megfelelé ellen6rzési bizonyi{ték megszerzése az ellendrzési
megallapitasok és kdvetkeztetések alatdmasztasdhoz (vizsgalati szakasz),

5. az ellen6rzési munka megfeleld dokumentélasa, a konklizio levezetése,

6. szilkség esetén javaslatok megfogalmazasa, az ellendrzott szervezetnél intézkedési
terv készitése,

7. avégrehajtas ellenbrzése.

A Kincstar az Aht. 68/B. §-a szerinti szabélyszer(iségi pénziigyi ellendrzést, mint az
allamhéztartéds kiilsé ellenérzésével kapcsolatos feladatot végzi, az Allami Szamvevészék
ellendrzési tevékenységének korlatozasa nélkil, az Aht. 61. § (2) bekezdésében eldirtaknak
megfelelen, tekintettel arra, hogy az éallamhaztartdis korményzati szintll ellendrzése
megvaldsuldsdban a Kincstar is szerepkorrel rendelkezik az Aht. 61, § (3) bekezdése
ertelmeében.

A szabalyszeriiségi pénzlgyi ellenérzés szakmai szabalyait, modszereit az Aht. 68/B. § (3)
bekezdésének elbirdsa alapjan a Kincstar az 4llamhdaztartasért felelds miniszter egyetértésével
alakitja ki.

Az éves ellenbrzési terv szerinti vizsgalt évre vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden kialakitott és elfogadott szabalyokat tartalmazé Modszertan nyilvanos, a PM
honlapjan érhetd el az ellendrzott szervek szamara
(http://allamhaztartas.konmany.hu/modszertan-az-onkormanyzati-alrendszer-

szabalyszerusegi-penzugyi-elienorzesere).

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal jovahagyott ,kincsidri ellendrzés 2020. éves
ellendrzési terve” szerinti ellendrzési évben — 2020. julius 1-t61 2021. junius 30-ig bezarolag —
végrehajtandd szabédlyszeriségi pénziigyi ellendérzések a terv szerinti vizsgdlat évére, azaz
2020. koltségvetési évre vonatkozd eldirdsokat tartaimazo, jelen Médszertan felhasznalasaval
végzenddek.



A KOLTSEGVETESI BESZAMOLOK
SZABALYSZERUSEGI PENZUGYI
ELLENORZESE

1. Az ellendrzési célok, feladatok meghatiarozasa

A kincstari szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzések az allamhaztartasért felelés miniszter altal
jovéhagyott éves terv alapjan keriilnek végrehajtasra. Az ellendrzéseket a Kincstar
Onkorményzati Pénziigyi Szabélyszeriiségi Ellen6rzési Féosztalyanak Koltségvetési
Ellenérzési Osztalyai hajtjak végre.

Az ellenérzittek kivalasztasanak alapegysége a helyi Onkormanyzat. Amennyiben egy
teleplilés kivalasztasra kerill, valamennyi vele azonos székhelyl nemzetiségi tnkormanyzat,
tarsulas €s az irdnyitasuk ala tartozd koltségvetesi szervek ellendrzését is el kell végezni. A
térségi fejlesztési tandcsok és koltségvetési szerveik ellendrzésére a székhely szerinti
telepiilési dnkormanyzat vizsgalatatol fiiggetleniil keriil sor. Ellenérzési jelentés szintjén egy
egységet alkot az irdnyitd szerv {amely helyi Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat,
tarsulas, vagy térségi fejlesztési tanacs Iehet) és az iranyitasa ala tartozé valamennyi
koltségvetési szerv.

A vizsgdlat sordn az ellendrzétt szervezet éves koltségvetési beszamolojanak elkészitését
megeldzden, a beszamoldra vonatkozo idészakot érinté gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaljuk. Cél, hogy az évkozi ellendrzés soran feltart hibdk az éves
koltségvetési beszamold készitéséig javitasra keriiljenek, biztositva ezzel, hogy a beszamolo
lényeges, a valos dsszkéepet torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon. Tovabbi cél megbizonyosodni,
hogy az éves beszdmold mérlegadatai megfeleld részletezd nyilvantartasokkal
alatamasztottak-e¢, az eszk6ézok és forrasok a bemutatott értékben dllnak-e a szerv
rendelkezésére.

Cél, hogy az allamhéztartasért felelds miniszter altal jovahagyott éves terv szerint végrehajtott
kincstari szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzések alapjan a szervezeteknél — a hatékonysag
érdekében killon eljarasok elvégzése nélkiil — megszerzett ellendrzési adatok és eredmények
felhasznalasaval  az Onkorményzati alrendszerre is kivetithetd eredmény, -értékelés
szllethessen.

2. A kockdzatok felmérése, a belsé kontrollrendszer
helyzetének felmérése, elemzése

A kockazati szint felmérése az Eljardsrend 2.1. pontjdban leirtak alapjan térténik. A
kockazati szint alapjan a szervezetek besorolasra keriilnek a kockazatosabb és keveésbé
kockazatos csoportba. A kockazati szint alapjan torténik a jelen Modszertanban megjelolt
LEK értékének besllitisa az alacsonyabb (60%) vagy magasabb (75%) értékre.

Ezen fejezet alapjan az ellendrzés szempontjabél relevans belsé kontrollok kialakitasat
kell vizsgalni, és arra valaszt adni, hogy ezek képesek-e Gnmagukban, vagy mas
kontrollokkal egyiitt eredményesen megel6zni, feltarni és kijavitani az eltéréseket.

A belsé kontrollok miikodésérdl, a vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabalyzatok
eldirdasainak gyakorlatban térténdé betartiasdrodl elsésorban a mintavételes eljaras soran
kell megbizonyosodni.
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2.1. Az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése

Elsé lépésként az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése szikséges. Ehhez
tisztaban kell lenni az adott szervtipus miikédését meghatarozé jogszabalyokkal, valamint a
Kincstar altal vezetett tdrzskényvi nyilvantartasban rendelkezésre allo, az ellendrzottre
vonatkozo aktualis adatokkal,

o koltségvetési szerv esetén az alapitd okirat,
e helyl dnkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, térségi fejlesztési tanacs esetében az
SZMSZ,

e jogi személyiséggel rendelkezé tarsulas esetén a tarsulasi megallapodas
alapjan.

Az Aht. 68/B. §-a egyértelmiien megfogalmazza, hogy a kincstari ellenbrzés jogkére az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerének szerveire terjed ki. Ebbél addddan a vizsgalt
szervek Ot nagy csoportra kiilénithetéek el és a jogszabdlyok éltal kotelezéen ellatando
feladatok kore viszonylag egységes az adott szervtipusokon beliil. Azonban az énként vallalt
feladatok és a koltségvetési szervek tevékenységeinek tekintetében jelentds eltérések
mutatkoznak. Fontos annak eldzetes felmérése is, hogy az adott telepiilés pénziigyi-szamviteli
feladatainak ellatasat milyen hivatali forméban végzik, azaz Onalldé polgarmesteri hivatallal
rendelkezik vagy kozds Onkormdanyzati hivatal latja el a gazdalkodassal kapcsolatos
teenddket.

Ezt kdvetben a pénziigyi ellendrzés megkezdésekor ellendrzétt szervezetenként fel kell mérm
a belsé kontrollrendszert.

2.2. A belso¢ kontrollrendszer

Az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatérozottak szerint a belsé kontrollrendszer a kockézatok
kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
amely a kvetkezd célok megvaldsulasat szolgalja:

a) az cllenérzott szervezetben a muikddés é€s a gazdalkodds sordn a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolési kotelezettségeket teljesitsék és

c) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktél és a nem rendeltetésszeri
hasznalattdl.

A belsd kontrollrendszer létrehozdsaért., miikodtetéséért és fejlesztéséért az ellendrzidtt
szervezet Blkr. 2. § n) pont szerinti vezetdie felelds az dllamhaztartiasért feleldés miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatdk figyelembevételével.

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal koézzétett ,,Allamhéztartési Belsé6 Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutatd™:

http://allamhaztartas.kormanv.hu/download/d/48/e1 000/%C3%8 1 BKSGYU k%C3%B6z2%
C3%AM%CI%AMelre 20170918, pdf

A Kkincstari ellendrzés a belsé kontrollrendszert nem vizsgalja atfogéan. A Kinestan
ellendrzés keretében az ellen6rzott szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol
és miikiodtetéséro] helyzetértékelés késziil, atfogé mindsito értékelésre nem keriil sor.
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A belsod kontrollrendszer felmérése arra ad vélaszt, hogy altaldban a vizsgalt szervezetnek
milyen a miik&dési kdrnyezete, mennyire biztositott a szabalyozott, szabalyszer(, gazdasagos,
hatékony ¢€s eredményes feladatellatds. Anndl a szervezetnél, amelynél a belso
kontrollrendszer a jogszabalyoknak megfelelden kialakitasra keriilt, illetve annak megfeleléen
muikodtetik, kisebb a valoszinlisége annak, hogy az éves beszamoldk, illetve az azt
alatamaszto nyilvantartasok nem megfeleldek, és hibat tartalmaznak.

Annak érdekében, hogy a szervezeteknél a belsé kontrollrendszert felmérjiik, a Modszertan 1.
mellekletében talalhatd Bels6é kontrollrendszer munkalapokat sztikséges kitélteni. Az 1/1. —
1/5. szam\ munkalapok az ellenOrzott szervezet belsé szabdlyzatainak és egyéb szabalyozo
eszkozeinek elemzését, a kontrollkérnyezet helyzetértékelését teszik Iehetévé. A belséd
szabalyzatok tobbsége eldzetes bekérés alapjan ellenérizhets. Az 1/6. szadmi munkalap a
belsd kontrollrendszer tovabbi elemeit tartalmazza, amelynek kitGltése a vizsgalat késtbbi
szakaszaban, a mintavételek elemzése és a helyszini ellendrzés soran végezhetd el.

A gazdéalkodas belsé szabalyozasi rendszer helyzetének felméréséhez (1/1. — 1/5. szamu
munkalapok kit6ltésével) az ellendrzitt szervezet értesitésével egyidejileg, a vizsgilat
megkezdésekor be-kell kémi azokat a szabdlyzatokat, munkakori leirasokat és egyéb
szabalyozd eszkézoket amelyek a pénziigyi és szadmviteli folyamatokat alapvetden
meghatarozzak, tovdbba azokat a dokumentumokat, amelyek a vizsgdlt iddszakra
vonatkozdan valamilyen oknal fogva nem &llnak rendelkezésre a Kincstarnal, igy killénosen:

e Alapitd okirat (kdltségvetési szerv esetében),
e Szervezeti és Miikédési Szabalyzat,

e Tarsulasi megallapodas,

o Ugyrend,

o Iratkezelési szabalyzat,

e (Gazdalkodashoz kapcsolodd, pénziigyi folyamatokat érintd belsd szabalyzatok: a
tervezéssel, gazdalkodassal - igy kilonbsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvinyozas gyakorldsdnak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijellésének
rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirdsokat, {eltételeket,

e Szamviteli politika,
- Eszkdz8k és forrasok értékelési szabalyzata,
- Eszkozok és forrasok leltarozasanak és leltarkészitésének szabalyzata,
- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzat,
- Pénzkezelési szabilyzat,
e Szamlarend,
e  Vagyonrendelet,
o Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

o Integralt kockazatkezelési rendszer (6nalld szabalyzatként vagy egyéb dokumentum
reszeként)

o Avr. 13 § (2) bekezdésében meghatarozott gazdalkodashoz kapesoldds, pénziigyi
folyamatokat érintd belsé szabélyzatok,
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o Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti koltségvetési szervek esetében a
munkamegosztasi megallapodas,

o Nemzetiségi Onkorményzat esetében a Njr. 80. § (2) bekezdés alapjan létrejott
kézigazgatasi szerzddés,

o Jogi személyiségll tarsulas esetében, ha a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait
nem a Morn. 95. § (4) bekezdés szerinti szerv latja el, a feladatellatasrol szolo
megallapodast,

o Ellenérzott idoszakra vonatkozo belsé ellendrzési terv, ellendrzott idészakot megel6zd
koltségvetési évre vonatkozé belsd ellendrzési beszdmold és a mellékletét képezd
vezetOl nyilatkozat.

A vizsgilat lefolytatisdhoz bekérendd dokumentumok listajat a Mddszertan 12. melléklete
tartalmazza.

A szervezet milkddésének egészét érintd szabdlyzatoknak elsdsorban a gazdalkoddsra
vonatkozd részét sziikséges megvizsgalni és értékelni. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az
ellendrzés kiterjesztheto tovabbi szabalyzatokra, dokumentumokra. Az elézetesen be nem kért
szabalyzatok meglétérd] indokolt esetben a helyszini ellen6rzés sordn kell meggydzodni.

A szabalyzatokndl, szabalyozasokndl azok elkészitésének és tartalménak szabélyossagat kell
vizsgalni az 1. melleklet szerinti szempontokon keresztil. A szabalyzatok készitésénél,
szabalyozasoknal a valtozo jogszabalyi eldirasok kovetése mellett, az Aht. 6/C. §,10. § (1) és
(4a)-(4b) bekezdései, az Avr. 9. § (1) bekezdése, 13. § (2), (3b), (4)-(4b) bekezdései, valamint
az Ahsz. 31. § (1), (3) bekezdései, az 50. § (1), 51. § (2) bekezdései és a Bkr. vonatkozd
rendelkezései szerint kell eljami.

Amennyiben munkamegosztasi megallapodas alapjan kijeldlt Onkormdanyzati hivatal latja el a
gazdalkodasi feladatokat egyes koltségvetési szervek esetében pl. 6voda, miivelddési haz, gy
az Onkorméanyzati hivatal altal készitett szabalyzatok tartalma — a szervezeti sajatossagok
figyelembe vétele mellett — lehet egységes. A szabalyozasok kiterjesztése nem tekinthetd
megfelelé gyakorlatnak. Pl. a kiterjesztett hataly( szamviteli politika nem fogadhat6 el (a
kiterjesztés tényérdl egyértelmlien meg kell gy0z6dni a munkamegosztisi megéallapodas,
illetve a szabalyzat szévege alapjan). A szabalyszerli dokumentdlds feltétele, hogy a
koltségvetési szervek vezetdi a szabalyzatokat irjak ald (nem elegendé a megismerési
nyilatkozat alafrasa). A szabalyzatok — alairassal igazolt - szabélyszer( kibocsatasarél minden
esetben meg kell gy6z6dni.

Az Avr. elbirasai és a szabalyzatok alapjan fel kell mérni, hogy az ellendrzott szervezetnél ki
jogosult a gazdalkodassal kapcsolatos jogkordk gyakorlasara (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités). Tovabba a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen adtak-e az arra jogosultak irasbeli felhatalmazést/kijelolést a
helyettesitésre, illetve személyes érintettség esetén biztositott-e a helyettesités, és mindennek
van-e irasos nyilvantartasa.

A munkalapokat alapvetben a bekért szabalyzatok, belsé ellendrzéssel kapesolatos
dokumentumok alapjan kell az ellendrnek kitSlteni. A kontrollok munkalap bizonyos részeit
(1/6. szamu munkalap), Ggymint a kontroll tevékenységek, valamint monitoring elemekre
vonatkozd egyes - miikddtetéssel kapesolatos — kérdéseit, a mintavételre kijel6lt bizonylatok
¢rtékelését kovetden kell megvalaszolni.

Az éves koltségvetési beszamold ellendrzése szempontjabol kiemelten fontos a szamviteli
politika vizsgalata.
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Az Ahsz. részletes eldirasokat tartalmaz arra vonatkozéan, hogy az ellendrzott szervezeteknek
a konyvvezetési €s beszadmoldsi kotelezettségiik teljesitése érdekében milyen belsd
szabdlyzatokat kell elkészitenilik €s folyamatosan aktualizalniuk.

Az Ahsz. elbirdsai alapjan szakmai feladataik és sajatossdgaik figyelembevételével ki kell
alakitaniuk ¢és irasban szabdlyozniuk a szamviteli politikdt. A szamviteli politika
elkészitéséért, mddositasaért az éves kdltségvetést beszamolot készitd — helyi dnkormanyzat,
nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tandcs esetén a  beszamolési
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjén ellatdé — szerv vezetSje a felelds. A szdmviteli politika
lényegében az Ahsz. el6irdsainak helyi szintli végrehajtasi utasitdsa. A koltségvetési és a
pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat, médszereket
a szamviteli politikaban kell régziteni. A szamviteli politikara vonatkozo el6irasokat az Ahsz.
IV. fejezet 20. cime tartalmazza.

Az el6irdsok alapjdn, annak nincs akadalya, hogy Onkormanyzat/nemzetiségi
onkormanyzat/tarsulas/térségi fejlesztési tanacs iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szerv
szamviteli politikaja az Onkormanyzati hivatal/a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait
ellaté koltségvetési szerv/a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete szamviteli politikajaban
alkalmazasra keriild értékelési elveket és modszereket tartalmazza. Mivel a helyi
Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat, a tdrsulas valamint az onkormanyzati
hivatal szamviteli politikdjanak elkészitéséért és modositasaért is a jegyzd a felelds, ezek
vonatkozasdban lehet6ség van egy kozds szdmviteh politika megalkotéséra, melyben rdgzitik,
hogy a szamviteli politika mindharom szervezetre kiterjed. Minden szervnek rendelkeznie kell
a szervezetre vonatkozd szamviteli politikaval és szamlarenddel. A szamviteli politikat, a
helyi énkormanyzat, a helyl nemzetiségi dnkormanyzat esetében az Onkorményzati hivatal
vezetdje, azaz a jegyz0, a koltségvetési szervek esetében pedig a kdltségvetési szerv vezettje
irja ala (6k felelnek a szabalyzat clkészitéséért, ezért nem elegendd résziikrél csak a
megismerési nyilatkozat aldirasa).

A szamviteli politika kapcsdn elsOsorban a szabalyzat meglétét, elkészitésének
szabalyszerliségét és a szabalyzatban leirtak végrehajtasdnak ellendrzését végezziik. Vizsgilni
sziikséges, hogy

e aszamviteli politika keretében az el6irt szabalyzatokat elkészitettek-e;

o a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelnek-e;

o aszamviteli alapelvek érvényesitésre kertiltek-e;

e aszamviteli politika az Ahsz. alapjan valamennyi kotelezd elemet szabalyozza-e.
e a gazdalkodasi sajatossagok figyelembevételre kertltek-e;

o a megfeleld értékelési moddszer, eljaras kerlilt-e alkalmazésra;

e a gazdalkodési informacids rendszer igazodik-e a jogszabalyokhoz (els6sorban annak
megitélése, hogy a kényvelési és az analitikus nyilvantartd programok hasznalatdval
teljesiteni tudjak-e a jogszabédlyok altal eldirt kitelezettségeket);

Az ellendrzott szervezeteknél a szamviteli politikaban foglaltak gyakorlatban t6rténd
végrehajtasanak ellendrzését a gazdalkodds, a konyvvezetés, illetve az adatszolgiltatdsok
adatainak vizsgalataval a bekert mintatételek értekelése €s a jelen Mddszertanban megjeldlt
egyeb eljarasok lefolytatasa alapjan kell elvégezni.
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2.3. Kiilso ellenorzések jelentéseinek megismerése

Amennyiben sziikséges ¢és lehetséges, bekérhetdek az ellendrzott szervezetnél korabbi kiilsd
ellendrzések jelentései is (pl. ASZ jelentések). Az azokban tett megallapitasok segithetik az
ellenérzés folyamatat, mert mar a kezdeti szakaszban ravildgithatnak a szervezet egyes, meg
meglévé hidnyossagaira, de csak kelld6 mérlegeléssel és koriiltekintéssel szabad ezeket a
dokumentumokat figyelembe venni. Amennyiben ilyen jelentés tartalmanak megismerésére
sor keriil, minden esetben vizsgalni kell az abban foglaltak aktualitasat. A korabbi jelentések
anyagai bekérhetbek a vizsgilat barmely szakaszaban, azonban célszerli mar a felkésziilés
sordn mérlegelni a hasznalatukat. Ha az ellendr az ellendrzésnél kiilsd ellendrzések
eredményeit hasznalja, akkor a jelentésben vilagosan el kell kiiloniteni a kincstari ellendr altal
tett megallapitasokat és az ellenbrzési eredményeket a kordbbi kiilsé ellendrzések
eredményeitol.

3. A lényegesség meghatarozasa

A lényegesség a pénziigyi és szabalyszerliségi ellenbrzések egyik alapvet§ fontossagu
fogalma. A Iényegességi szint meghatarozasa ¢s alkalmazasa segiti az ellendrt abban, hogy a
vizsgalat soran az informacidk koziil a 1ényeges hibdkat kisz{rje.

A szabalyszerliségi pénzigyi ellenérzésnél az érték szerinti Iényegességi kiiszéb alapul
szolgal a mintaval torténd ellendrzés jellemzo sokasagallomanyanak meghatarozasahoz.

3.1. Lényegességi szint az ellenorzott szervezetek éves
koltségvetési beszamolojanal

A szervezetek éves koltségvetési beszamoldjanak értékeléséhez a jelen Modszertan
alapjan a koltségvetési  jelentés, a mérleg, az eredménykimutatas és a
maradvanykimutatas adatait kell ellendrizni. A kincstéri ellendrzés ezen beszamolorészek
ellenérzési eredményeit vetiti ki az éves koltségvetési beszamold teljes egészére. A
beszamolo t6bbi trlapjara vonatkozo ellenérzés nem része a kincstari ellendrzésnek, de azok
adatai az ellendrzéshez informacios forrasként felhaszndlhatdak. Az ellendrzott szervezet
egyértelmi tajékoztatasa érdekében az ellendrzés modszerét roviden be kell mutatni a
jelentéstervezet / jelentés bevezetdjében. A vonatkozdé utaldst a megbizhatd és valos kép

értékelésben is szerepeltetni kell. Az ellenérzést az 1d6kozi adatszolgaltatasok fentieknek
megfelelo trlapadatai alapjan kell megkezdeni.

Ahhoz, hogy az ellenbrzés alapjan kelléen megalapozott értékelést, véleményt lehessen adni,
megfelel szintli bizonyosséggal kell rendelkezni. Ennek eléréséhez minden esetben kelld
szamu és meértéki mintat kell megvizsgalni, hiszen valamenny: nyilvéantartasba vett
kényvelési tétel nem ellendrizhetd tételesen. Az egyes mintak kivélasztasa az un. vezérlapok
kitoltésével kezd6dik. Jelen Modszertan mellékletét képezik az idékozi koltségvetési jelentés
01-04 Grlapjai, az éves beszamolé 01-04 trlapjai, az id6k6zi mérlegjelentés (01-R-A frlap),
az éves mérleg (12 {rlap), az eredménykimutatas (13 tirlap) és a maradvanykimutatas (07
tirlap) vizsgalatahoz sziikséges vezérlapok.

A vezérlapban megjelenitjik az adott iddszakra vonatkozd KGR-ben rogzitett
adatszolgéltatas, valamint a fokényvi kivonat adatait. A mérleg, az idékdzi mérlegjelentés €s
az eredménykimutatds esetében megjelennek az el6z6 év, valamint a targyidészak zard adatai
is, mig a koltségvetési jelentés, az idékszi koéltségvetési jelentés és a maradvanykimutatas
esetében az érintett iddszak forgalmi adatait tSltjik ki. A vezérlapon soronként
tsszehasonlitasra keriilnek a konkrét adatszolgaltatas, valamint az azt aldtdmasztd fokdnyvi
kivonat adatai.
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Az ellendrzitt szervezet éves koltségvetési beszimolojaban a tolerathaté hiba mértéke az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjdban definilt jelentds Gsszegii hiba tartalmanak megfeleléen
keriil kialakitasra. JelentOs §sszegl hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenOrzések
soran ugyanazon Kkoltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes
(elGjeltol fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének
2%-at, vagy — ha a mérlegfdosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szdzmillio
forintot.

A megbizhatd és valds dsszkép értékelése’ a jelentéstervezet / jelentés készitésekor fennélld
hiba mérték és a jelentbs Osszegll hiba mértékkel valé dsszehasonlitds alapjan torténik. Ha a
fennalld hiba mértéke nem éri el a jelentds &sszegli hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési
beszamold jelentds Gsszegll hibat nem tartalmaz, az éves beszamold az ellenérzott szervezet
gazdalkodasardl megbizhato és valos képet mutat. Ha a fennallé hiba mértéke eléri a jelentds
Osszeglli hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési beszamold jelentds Gsszegli hibat
tartahmaz, az éves beszdmol6 az ellendrzott szervezet gazdalkodasarol nem mutat meghizhaté
¢és valos kepet.

A megbizhatd és valos 6sszkép értékelésére nincs méd, ha:

- az ellendrzétt szervezet éves koltségvetési beszamoldja a jelentéstervezet /
jelentés készitésekor nem all rendelkezésre (ebben az esetben @ Az éves
koltségvetési beszamold nem késziilt el az Ahsz. 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti
hatéridére, igy nem volt biztositott a megbizhato és valos kép vizsgalata. A
kincstari ellenérzés Modszertanaban megjelélt — modszerek elvégzésével
megfelelé bizonyossagot szerezve - lényegességi szintet elérd / el nem érd
hiba kertilt megéallapitdsra a konyvvezetésben).

- az ellendrzott szervezetnél az ellendrzes soran fenalld vis maior helyzet esetén
(pl. vizkar, tiizkér, lopas, ...... stb) az adatok teljeskoriiségérél nem lehet
meggydzidni (ebben az esetben: Az éves koltségvetési beszamolo elkésziilt /
nem késziilt el az Ahsz 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti hataridére, azonban a
vis maior helyzet (pl. tiizkar, vizkér, lopas.....) miatt nem volt biztositott a
megbizhatd és valos kép vizsgalata.).

Az ellendrzott szervezetnél a fennallé hiba értékében figyelembe kell venni a statisztikai
mintavétel mintatételeinél fennallé hibakat és a jelen Modszertanban megjeldlt
modszerekkel megallapitott hibikat. Minden esetben beleszamit a fennallo hibaba, ha a
beszamoldban szerepeld értéket alapbizonylat nem tamasztja ala.

Nem lehet figyelembe venni fenndlld hiba értékében a hidnyz6 nyilvantartasok, jogszabaly
alapjan szamviteli moédszerrel el8allitandé dokumentumok hianyaban (pl. az Ahsz. 14.
melléklet szerinti részletez6 nyilvantartasok, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltar) a
beszamolo adatok kimutatott értékét. Ebben az esetben a vonatkozoé jogszabalyi eldiras és a
valodisag elvének megsértését kell megallapitani.

3.2. Az adatok ellenorzésének lényegességi szempontjai

Az elfogadhatd szintii bizonyossag eléréséhez meg kell hatarozni a vizsgalt sokasdgon beliil a
kivélasztandé adatok korét, amelyek a vizsgalati eljarasba bevonasra keriilnek, és amelyekre
tett megallapitasok alapjan a teljes sokasdgra vonatkozo értékelés adhato.

' A szervezet lényepességi szint szerinti ériékelése eltér a megbizhato és valos képet befolyasold hiba Btk. 403.

§ szerinti értelmezéseétdl. A Btk 403. § szerintt hiba feltArasakor az eljarasrend biincselekményre /
szabalysértésre utald kériilmény felmeriilése esetén kovetendd eljards inditdsdnak szabalyait kell irdnyadoénak
telintend.
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A vizsgalat szempontjabol lényegesnek mindésithetjiitk az ecllendrzétt adatokbol nyert
informaciét az alabbi szempontok szerint.

1. Erték: ha a vizsgalt tétel &sszege eléri, vagy meghaladja az elére megallapitott
hatarértéket.

2. Jelleg: ha az adott tétel, vagy szekcié valamilyen szempontbol killonleges, a szokasostol
eltéro, peéldaul az adott szervtipusra nem jellemzé.

3. Osszefiiggés: a kdnyvvezetés sok adata kapcsolodik egymdshoz, szamos azonossagnak
teljesiilnie kell a nyilvantartasokban (pl. ilyenek az Ahsz. 17. mellékletében szerepld
kotelezd egyezdségek). Lehetnek olyan kiemelt kapcsolédasi pontok, amelyek vizsgalata
akkor is fontos, ha az értékiik nem jelentds. Tovabba lehetnek olyan téves allitasok,
amelyek eléforduldsanak koriilményei teszik azt lényegessé (pl. a felhalmozasi kiadasok
jellemzben nem a K6. rovaton jelennck meg, ¢s nem kertilnek aktivalasra).

4. Eltérés: a szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés egyik kiemelt célja, hogy a beszamolok
adattartalmi mindsége javuljon, ezért a konyvvezetés és az adatszolgaltatdsok kozotti
eltéréseket minden esetben vizsgalm kell.

Az ellenOrzés elékészitése keretében meg kell hatdrozni az ellendrzés célja szerinti
lényegességi szint kritériumanak mérését biztosito adatok Gsszegylijtésének modszereit. Meg
kell hatirozni a kritériumok azon értékeit, amelyek megfeleltetheték az ellendrzés
alapfeltevéseinek, és végil meg kell hatdrozni a kritériumok azon értékeit, amelyeken beliil
még elfogadhaté az ellenérzés alaphipotézise, de amelyeken t0l méar nem. Az értékeléshez
nem szitkséges az Osszes adat ellendrzése. Az ellendrzéshez sziikséges és jellemzo adatok
korének meghatarozasa — Kiilondsen az idékoézi adatszolgiltatis adataibél vett
mintavétel esetében — a szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzéseknél az érték szerinti
Iényegesség alapjan torténik a jelentdségi kiiszob (JEK) és a lényegességi kiiszob (LEK)
értékének meghatirozasaval, amely a mintaval torténd ellendrzés jellemzé sokasag
allomanyanak meghatirozasit teszi lehetoveé.

A JEK, amely

e a pénziigyi szamvitelb6l eléallithatd adatszolgaltatdsok esetében (mérleg,
eredménykimutatas) az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjiban definialt jelentds dsszegi
hiba definiciéjara alapozva hatarozhatdo meg. A pénziigyi szdmvitelbdl elééllithato
adatszolgaltatasok esetében mérlegjelentés f66sszeg 2%-a a JEK.

e A koltségvetési jelentés esetében a JEK-et az idokozi koltségvetési jelentés teljesitett
Osszes kiaddsanak 5%-dban kell meghatarozni (teljesitett koltségvetési és
finanszirozasi kiadasok Osszesen).

A LEK értékének beallitisa a kockazati szint besorolasa alapjan torténik. A kevésbé
kockazatos szintli kérbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 75%-a, a kockézatosabb
szintli korbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 60%-a. A LEK %-ban kifejezett értéke
a pénziigyl és a koltségvetési szamviteli adatok vizsgalatinil megegyezik. A LEK Ft-ban
kifejezett értéke a pénziigyi ¢s a koltségvetési szamviteli adatok vizsgalatanal jellemzden
eltérd a mérleg(jelentés) foosszeg és a kiadas eltérd ériéke miatt. Az éves ellendrzési terv
alapjan ellenérizendd szervezetek kevésbé kockazatos és kockéazatosabb szint szerinti
besorolasat a koordinalasi feladatot ellaté Foosztaly juttatia el az Igazgatdsdagok részére.

Az ellendrzés soran dokumentaltan kell elvégezni minden ellendrzott szervezetnél a JEK és a
LEK hatérértékének megallapitisat a mintavétel megkezdését megelzden, amelyhez a jelen
Médszertan 7. mellékletét képez6 munkalapot (Kiiszobérték meghatirozdsa munkalap) kell
alkalmazni.
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4. Elegendé és megfeleld ellendrzési bizonyiték
megszerzése az ellendrzési megallapitisok és
kovetkeztetések alatamasztasihoz

Az ellendrzési bizonyitékok azok az adatok, informaciok, amelyekre az ellendrzést végzok az
ellendrzési megallapitasokat, kovetkeztetéseket és mmdésitd véleményt alapozzak. Megfeleld
az ellenérzést bizonyiték, amely a vizsgalat targyahoz kapcsolddo, relevans, targyszer(i és
megbizhato (hiteles). Elegendd az ellendrzési bizonyiték, ha az elégséges megallapitasok,
kovetkeztetések €s mindsitések aldtamaszthatoak. Jelen fejezet célja, hogy bemutassa az
ellendrzési bizonyitékok megszerzéséhez alkalmazhaté technikakat, illetve az ellendrzési
folyamat szakaszait.

4.1. Kivalasztott tételek vizsgalata

4.1.1. Mintavételi modszer
A tételek kivalasztasa tOrténhet

e statisztikai mddszerekkel (pl. egyszerili véletlen mintavétel, rétegzett mintavétel), ahol
a mintiba kertilés esélye minden esetben fenn 4ll, ebben az esetben a minta alapjan
torténd értékelés reprezentativ eredményt ad.

e nem statisztikal modszerekkel (pl. megitélésen alapuloé mintavételi modszer: az ellenér
tapasztalata és megitélése, valamint elére meghatarozott feltételek alapjan torténd
kivalasztas. A tételek kivalasztasara valamilyen sajatos tulajdonsag miatt keriil sor,
vagy a vizsgalt sokasdg nagy részét képviselik. A modszer nem hasznalhatd
reprezentativ eljarasként, azonban hatékony az esetleges (jelentds) hibdk feltarisara,
emiatt alkalmazésa fontos az ellenérzés soran.

A mintavétell eljards fontos eleme, hogy a vizsgadlandé alapsokasagbol kivalasztott tételek
megfeleléen reprezentdljak a teljes allomanyt. A mintavételi eljaras soran figyelembe kell
venni, hogy a sokasdg egészére csak a statisztikai mintak eredményei vetithetdek ki. A nem
statisztikal mintavétel, vizsglat eredményei csak irdnyaddak lehetnek az adott szervezet
értckelésére, de nem extrapoldlhatoak a teljes sokasdgra, a vizsgalt alrendszerre. A teljes
sokasagra vonatkozdan nem vonhato le kovetkeztetés tobbek kozott a megitélésen alapuld
mintavétel, valamint az eltérések kivizsgalasanak eredménye alapjan.

A Kkincstari ellenérzésnél az dnkormanyzati alrendszerre kivetitheté, reprezentativ
eredmény biztositisa érdekében — az ellendrzott szervezet altal a KEP-re feltdlioit
nyilvantartasi és kdnyvviteli szamlak tételes listdibdl (kartonok) — a mintavétel alapjaul
szolgalé sorokhoz tartozé szamlik tételeibdl az Eljarasrendben bemutatott statisztikai
mintavétellel — generalt véletlenszamok segitségével vett egyszerii mintavétellel — torténik
a mintatételek kivalasztasa. A mintatétel vizsgalata a gazdasagi esemény azon kényvelési
tételéhez kapcsolddik, amely a f6konyvi kartonon kivalasztisra keriilt. A vizsgalando
sokasagot ado szamlak (kartonok) korét a jelen Modszertan 11. melléklete tartalmazza. A
mintavétel alapjaul szolgalo sorokhoz tartozd fokOnyvi szamlak egy részét elére
meghatarozza a Mdodszertan [1. melléklet 1) alpontja, amelyek a lényegességi kiiszdb
értékétd] fiiggetleniil vizsgalanddak, ezen til szervezetenként eltérd kérben a LEK alapjén is
kijeldlésre kertilnek tovabbi sorok, amelyek szintén beletartoznak a vizsgalandé sokasigba. A
mintavételi eljaras elsésorban a sokasdgban lévé adatok értékelésére alkalmas, a sokasagbol
hidnyzo adatok értékelésére nem. Amennyiben Osszefiigges alapjan valamilyen adat hianyzik
az adatszolgaltatasbol, vagy a f6kdnyvbél (pl. van targyi eszkdz, de nincs elszamolt
értékcesdkkenés), rendszer szintli hibat feltételezve elemzdé eljarassal kell kivizsgalni a
hidnyossag okat, és meg kell becsiilni a hiba nagysagrendjét.
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Statisztikailag megbizhaté mintidhoz ellenérzott szervenként az ellendrzésre kijeldlt
(6. vagy 9. havi IKJ és II. vagy IIl. negyedévi IMJ) adatszolgaltatason beliil 25-25
mintatételt kell kivilasztani naprakész konyvvezetés esetén. Ha a tételek szama ennél
kevesebb, akkor valamennyit vizsgalni sziikséges. A teljes ellendrzott év értckelésének
biztositasa érdekében a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ adatszolgaltatashoz
kapcsolédoan tovabbi 5-5 mintat kell venni a kozbens6 vizsgalattal nem érintett idészak
adataibol. A generdlt véletlenszamokkal megjelolt sokasagbol torténd kivalasztast, a
kivalasztott mintatételeket tartalmazoé allomany mentésével kell dokumentdlni. A mintatételek
ellendrzését tételes ellendrzési eljarassal kell tesztelni, és a tesztelés eredményét a
Mintavételek értékelése munkalapon dokumentalni.

Ha szervezet konyvvezetése nem naprakész, akkor az ellendrzés é&ltal ellendrizhetd
idoszak{ok) konyvvezetési adatai alapjan kell az ellenérzést elvégezni, igy a mintak
kivalasztasat is. Az ellendrzés soran tekintettel kell lenni arra, hogy legalabb két iddszak
ellendrzése megtorténhessen. Az ellenérzés soran a mintavétel és értékelés szabalyai
megegyeznek a naprakész kényvelést végz6 szervezetre megjeldltekkel.

Az Onkormanyzati alrendszerhez Kkapcsolodd beszamolé megbizhatésiganak
értékeléséhez csak a Mintavételek értékelése munkalapon dokumentélt statisztikai
mintaelemek adatai hasznélhatéak fel. Igy biztositott, hogy szubjektiv szempont nélkiil és
statisztikai modszerrel keriilt kivalasztasra a minta, tehat az eredmények kivetithetéek.

Az ellendrzott szervezet értékeléséhez a statisztikai mintaelemek adatain til, az egyéb
ellenérzési eljarassal megszerzett adatok is felhasznalhatéak. Ezen adatokat a statisztikal
minta adataitdl elkilidnitve kell dokumentalni a 8. melléklet 6. magyarazat pontjaban foglaltak
szerint.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés kulcselemét adé kozbensd  (1d6kozi)
adatszolgaltatasok ellenbrzése elsGsorban a fentebb részletezett mintavételi eljardssal térténik.
4.1.2. A tételes ellendrzés elvégzése a pénziigyi ellendrzés
alaptényezol alapjan

Az &ltaldnos ellenbrzési célokat kovetve, az ellendmek minden egyes kivalasztott tétellel
kapcsolatosan meg kell gy6zGdnie, bizonyossdgot kell szereznie azok helyességérdl a
pénziigyi ellendrzés alaptényezdinek vizsgalatdval. A pénziigyi ellendrzés tényezbi alapjan
torténd vizsgdlati tényezOk, ellendrzési metodusok alkalmazasa szikséges az elegendd és
megfeleld bizonyossag megszerzése érdekében.
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A pénziigyi ellendérzés alaptényezéi (az angol CEAVOP-boI eredden):
Teljesség (Completeness)

Létezes (Existency)

Pontossag (Accuracy)

Ertékelés (Valuation)

Tulajdonviszonyok, jogok és kotelezettségek (Ownership)
Megjelenites, bemutatéds (Presentation)

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran bizonyitékot kell gylijteni

° a vagyon bemutatasinak és valtozésainak teljességérol,

° az egyes vagyonreszek fizikai létezésérol, a vagyonrészekhez kapcsolodd gazdasagi
események eléfordulasardl, megtorténtérdl, Iétezésérol,

° a vagyon megfelel6 értékelésérol,

° a vagyonban bekodvetkezd valtozdsok mérésének pontossagarol,

° a vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok feletti rendelkezési jogokrol és azokhoz

kapcsolodo kotelezettségekrol,
° a vagyonrészek helyes besorolasardl, bemutatasarol.
A pénziigyi ellendrzés alaptényezdit aszerint értékeljiik, hogy targyidészaki forgalmi adatot
vizsgalunk (koltségvetési jelentés/eredménykimutatas — KJ), vagy egy idépontban meglévo —
vagyonhoz kapcsolddd — alloményi adatot (mérleg/mérlegjelentés — MJ).
Teljesseg

KJ: a gazdasagi eseményhez kapesoloddéan minden tranzakcidt nyilvantartisba vettek a
koltsegvetési szamvitel szerinti kényvvezetésben (ha a hiba nem a mintatételnél van, akkor a
hibat elkiilénitve kell dokumentalni).

MIJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolédoan minden tranzakciot nyilvantartasba vettek és a
vagyonelem az analitikus nyilvantartasokban is szerepel (ha a hiba nem a mintatételnél van,
akkor a hibat elkiildnitve kell dokumentalni).

Létezés

KJ: a tételhez kapcsolodik szamviteli alapbizonylat (pl. szamla, megdllapodas, belsé
bizonylat: kételezettségvallalds bizonylata, utalvanyrendelet stb.), amely igazolja, hogy az
esemény valdban megtdrtént.

MJ: a tételhez kapesolodik szamviteli alapbizonylat €s a nyilvantartasok alapjan igazolhato,
hogy a vagyonelem valdban létezik (pl. még fennéll a kovetelés).

Ertékelés
KJ: a bekeriilési erté¢k meghatarozasanak vizsgilata az alapbizonylat alapjan. Deviza, vagy

valuta pénzmozgas esetén megvizsgaljuk, hogy az elszdmolds a jogszabalyban rdgzitett
arfolyamon tortént-e.

MI: a bekerillés1 érték meghatirozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. A mérlegben
megjelend érték a jogszabalyoknak, a belsé szabalyzatoknak és az alapbizonylatoknak
megfelel (kiilonosen értékesdkkenés, értékvesztés, értékhelyesbités alkalmazasakor).

20



Pontossag

KJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait az alapbizonylatnak megfeleléen
rogzitették (pl. az AFA megbontasa és kdnyvelése a szdmla szerint tértént-e, az analitikus
nyilvantartas aldtamasztja-e az adatszolgaltatasban szerepld adatokat).

MJ: a nyilvantartott események Osszegeit ¢s egyéb adatait megfelelden rdgzitették, az
analitika és fokonyv egyezdsége biztositott (pl. a kimutatasokban régzitett érték tikrdzi a
kotelezettség tényleges Osszegét).

Tulajdonviszonyok, jogok és kitelezetiségek

KJ: a tétel az adott ellenérzott szervhez kapesolddik az alapbizonylatok alapjan (pl. a szamla a
nevére sz0l, a kotelezettséget a szerv nevében véllaltik).

MI: a kimutatott vagyonelem az adott szervhez kapcsolodik.
Megjelenités, bemutatas

KJ: a tétel az alapdokumentumnak megfelel6 nyilvantartasi szamlan, korméanyzati funkcion
szerepel.

MJ: a vagyonelem az alapdokumentumnak megfelelé konyvviteli szamlan szerepel.

4.2. Osszehasonlité eljarasok

Osszehasonlité eljarast alkalmazzuk a szabilyszeriiségi pénziigyi ellenérzésnél tibbek
kozott, amikor

e a mintavételezéshez a vezérlapon rogzitett eldirdnyzatokat dsszevetjitk a kdltségvetési
rendeletben/hatarozatban szerepl6 Gsszegekkel,

o az id6kszi mérlegjelentésnél a nyitd és targyidoszaki zard adatokat, az idokézi
koltségvetési  jelentés  esetében a  modositott  elOirdnyzatok és a
kotelezettsegvallalas/kivetelés és a teljesitési adatokat hasonlitjuk dssze,

e aleltar és a mérleg adatokat hasonlitjuk ossze.

A Kincstari ellendrzés Kiemelt teritlete a valodisag, az alatamasztottsag értékeléséhez a
leltar és a részletez6 nyilvantartasok dsszehasonlité eljarassal torténé vizsgalata.

A részletezo nyilvantartasok osszehasonlité eljarassal torténd vizsgalata:

Nagyon fontos a vizsgalat kezdeti szakaszaban a targy évi nyité mérlegadatok szempontjabol
az analitikus nyilvantartasok, a mérlegszamlak aldtdmasztasét igazold leltdri dokumentumok
és a fokonyvi kivonat (sszevetése az el6zd évi zaréd mérlegadatokkal. Az ehhez szikséges
nyilvantartasokat be lehet kémi az ellenérzott szervezettdl, de ha a dokumentacio terjedelme
indokolja, helyszini vizsgélat soran kell az ellen6rzést elvégezni. Amennyiben az el6z6 évi
mérleg valamennyi zard tételét megfelelé nyilvantartas, és/vagy leltar tAdmasztja ald, kisebb
annak a valdszinlisége, hogy akar az évkozi adatszolgdltatdsokban, akdr az év végi
beszamoldban hibas mérlegtételek jelenjenek meg a targyidszak végén. Ha az el6zd évi zard
mérlegadatok eltémek a targyévi nyité adatoktdl, vizsgalni kell a kiilonbség okat és
jogossagat.

Ha az ellendrzott szervezet olyan integralt koényvelési program nyilvantartasait hasznélja,
amelyek tartalmilag nem felelnek meg a hatélyos jogszabalyi eldirdsoknak, hianyossagként
megallapitast kell tennie az ellenérzésnek.

Amennyiben az ellenérzés sulyos hianyossagokat tar fel ezen a teriileten, fel kell hivni az
ellenérzétt szervezet vezetdségeének a figyelmét a hibak javitdsara mar a vizsgalat elején, mert
az éves koltségvetési beszdmoldban csak a bizonyithatéan meglévd mérlegtételek és csak a
valds értékiikon szerepelhetnek.
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4.3. Logikai, elemz6 eljarasok

Az elemzé eljardsok az adatok lényeges aranyainak, tartalmanak vizsgalatat jelentik annak
eldontése érdekében, hogy az ellendérzstt adatok Gsszességiikben megfelelnek-e az ellendrzést
végzd személy ellendrzott szervezetrdl é€s tevékenységérdl szerzett ismereteinek. Az elemzé
eljarasokat az ellentrzés el6készitése, tervezese és lefolytatasa soran is alkalmazzuk.

Elemz0 eljarast alkalmazunk tébbek kézott:

o aszabalyzatok elkészitése és tartalmi eldirdsai megfeleléségének értékelésekor,

e a szervezet altal végzett gyakorlat jogszabalyi és belsd szabalyzatok eldirasainak vald
megfelelés vizsgalatakor,

e az alapito okiratban, torzskdnyvi nyilvantartasban szereplé COFOG-ok ellenérzésénél,

e a kinyvelés, az adatszolgdltatds és beszamold adataibol a L hidnyzé adatok”
feltarasakor,

e az adatszolgaltatds €s a fékonyvi kivonat adataitdl vald eltérés vizsgalatakor,

e az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelez egyezdségek fennalladsanak vizsgalatakor,

¢ az eldzetes maradvanylevezetés elkészitésekor.

A szabdlyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran alkalmazott legfontosabb logikai és elemzd
eljards az ésszeriiségi teszt.

Amennyiben valamely tétel Osszegének pontos meghatdrozasara nem all rendelkezésre egy
~objektiv” alapbizonylat, akkor szamviteli becsléssel kell az értéket meghatérozni. Ezek a
szamitasok lehetnek egyszerlek (kamatok év wvégi elhatdroldsa), vagy Gsszetettek
(6nkdltsegszamitas), de minden esetben a szervezet szamviteli politikdjaban kell régziteni az
eljarés feltételeit.

Ellenérzéskor a mintavétel mellett alkalmazhaté az észszerliségi teszt is, amely soran az
ellendr kiszdmitja az adott tételt a szabalyzatokban, jogszabalyokban rigzitett feltételekkel,
majd a sajat kalkulaci6jat veti Ossze a szerv szamitdsaival és a konyvelésében rogzitett
értekekkel. Az eljarasban az ellendr a rendelkezésére allé informacidk alapjan, az ismeretei
legteljesebb korti felhasznalasaval végzi el a szamitdsokat, és ennek a becslésnek az
eredményét veti Sssze a nyilvantartasba vett értékkel. Esszertiségi tesztet alkalmazunk tobbek
kozott:

- az eredménykimutatasban szerepld raforditasok és a megfelelé rovatokon elszamolt
kiadasok osszehasonlitdsakor, hogy azok nem mutatnak-e nagysagrendi eltérést,

- a nyilvantartasok, az adatszolgaltatidsok és a beszdmold adataibél hidnyzd
elszamolasok feltarasanal.
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A vizseadlat I szakasza

4.4. Az id6kozi (kozbensd) adatszolgaltatasok vizsgdlata

A bels6 szabédlyozo eszkézok, valamint a belso kontrollrendszer eldzetes értékelését kvetden
keriilhet sor az ellendrzott szervezet egyik kézbensé idészakot érinté adatszolgaltatasanak —
az ellenbrzési programtol fliggben — a 06. vagy a 09. havi 1d6kézi koltségvetési jelentésének
és a II. vagy III. negyedévi id6kodzi mérlegjelentésének vizsgalatara. Az idokozi
adatszolgaltatiasokhoz kapesolédd vizsgalatot elsésorban a statisztikai mintavétellel
kivalasztott mintatételek ellenfrzésére és értékelésére alapozva kell elvégezni.

A szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzés ezen szakaszaban az ellendrzott szervezet édltal mar a
KGR-ben  rogzitett, feladott/jovahagyott, ezek  hidnydban  mentett  statusza
adatszolgaltatasaibol indul ki a vizsgalat. Amennyiben az ellen6rzétt szervre vonatkozdan
értékelhetd adatszolgaltatas nem all rendelkezésre, akkor sziikség szerint a feldolgozas alatti
statusz(t adatszolgaltatds, illetve a rendelkezésre 4allo6 konyvelési adatok alapjan kell
megkezdeni az ellendrzeést.

Az id6kozi adatszolgaltatiasok ellendrzésének elsddleges céljai, hogy az ellenérzott évhez
kapcsolodo ellendrzési adatok megszerzese mellett megallapithatd legyen, hogy

- agazdalkodas a jogszabalyoknak megfelelden térténik-e,

- akoényvvezetést a jogszabalyi rendelkezéseknek, €s a belsé szabéalyoknak megfeleléen
végzik-e,

- az adatszolgaltatdsok adatait a nyilvantartasok és egyéb bizonylatok adatai
alatdmasztjdk-e,

tovabba az, hogy a fenti célok teljesitésével az ellendrzott szervezet részére a hibak,
hianyossagok esetében a javitast szolgalé javaslatok, az azonnal sziikséges intézkedések
megfogalmazhatdak legyenek.

A mintavételezés a 4.1.1. pontban leirtak alapjan a vezérlap kitoltésével kezdodik. Ehthez
az ellendrzott szervezettdl eldozetesen be kell kérni a vizsgalt idészakra vonatkozo részletes
fokonyvi kivonatat (amennyiben ennek tartalma valtozott a vizsgdlt adatszolgaltatas
felilvizsgalatanak lezarasa ota) és a targyévre elfogadott eredeti és modositott koltségvetési
rendeletét/hatdrozatat. A vezérlapon rogziteni szilkséges az ellendrzott szervezet
adatszolgaltatasainak értékeit, az azonos idészakra vonatkozd fOkonyvi kivonat adatait és
Ossze  kell wvetni a  nyilvantartasba  vett  elSiranyzatokat a  koltségvetési
rendeletben/hatdrozatban szerepld Osszegekkel. A kitdltott vezérlapok alapjan meg kell
allapitani a hatérértékeket (JEK, LEK).

Az id6kozi mérlegjelentés esetében a nyitd és targyiddszaki zard adatok, az idékozi
koltségvetési jelentés esetében a modositott eldirdnyzatok, a kételezettségvallalas/kdvetelés
Osszesen, és a teljesitési adatok Osszehasonlitasat kell elvégezni. Amennyiben az
adatszolgaltatas eltér a fokonyv adatatol, akkor az érintett somél az eltérés okat az ellendrzott
szervezet interjuztatasa mellett elemz6 eljardssal kell megallapitani.

A mintazando szekcidk kivalasztasara a kdvetkezé metddus szerint keriil sor. A f6kdényvben
szerepld mérlegszamlak targyiddszaki zard 6sszegébdl kivonjuk a nyitd értéket, megkapva
ezzel az érintett vagyonelem adott idészakban bekdvetkezett valtozdsénak forgalmi adatat.
Azon betlivel és romai szammal jelolt §sszesité mérlegsor, ahol a véltozés értéke meghaladja
a LEK 8sszegét, bekerfil a mintavétel alapjaul szolgalé sokasagba.

Az id6kozi koltségvetési jelentés esetében azok a két vagy harom szdmjegyll Osszesitd
rovatok (pl. K31. Készletbeszerzés, K506. Egyéb mikddési céld tamogatasok
allamhéztartason beliilre) keriilnek a mintavétel alapjdul szolgalé sokasdgba, ahol vagy a
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moédositott eldirdnyzat, vagy a koételezettségvallalas/kovetelés, vagy a teljesités adata
meghaladja a LEK Gsszegét.

Az ellenbrzés korébe vannak olyan kényvviteli és nyilvantartasi szamlak, melyek a LEK
értékétdl fiiggetlentil a mintavétel alapjaul szolgalnak. A 11. melléklet 1) pontja tartalmazza
ezeket a szamlakat.

A mintatételek kivalasztdsa a 4.1.1. Mintavételi modszer pontban leirtak alkalmazéasaval
torténik.
A mintatételek adatainak tesztelése, a kapcsolodd bizonylatok attekintése soran nem a

mintdhoz kapcsolodd tények is feltardsra keriilhetnek. Ezen, nem a mintdhoz kapcsolddo
tényeket a mintatételektdl elkiilonitve kell dokumentalni.

Valamennyr kivalasztott mintatételt Ossze kell vetni az alapbizonylattal (pl. szamla), a
kapcsoldddé dokumentumokkal (pl. szerzédés, megrendelés) a gazdasagi esemény tartalméanak
megfelelden és értékelni kell a szabalyos elszdmolds szempontjabdl (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzes, utalvanyozés, teljesitésigazolds, érvényesités), illetve a pénziigyi
ellendrzés alaptényezdi alapjan. A megvizsgalt tételekkel kapcsolatos észrevételeket,
megallapitasokat a 8. szamu melléklet Mintavételek értékelése tablaban kell régziteni.

Az iddokézi adatszolgdltatisok adatainak mintavétellel torténé ellenérzése mellett
vizsgalni kell

- a kdnyvvezetés naprakészségét elsésorban a bank és a pénztar nyitd és zaro értékének
bankszamlakivonatokkal, pénztarjelentéssel valé egyeztetésével;

- a részlezetd nyilvantartdsok folyamatos vezetését, a vezetett részletezd nyilvantartasok
adattartalmanak jogszabdlyi el6irasnak valo megfelelését a jelen Mddszertan 10. munkalapjai
segitségevel,

- egy honap bérelszamolasanak Osszefliggéseit és a szamviteli, a COFOG elszamolasi
szabalyok szerinti szabédlyszer(iségét (ha a mintidban van bérelszamolashoz kapcsolédo
mintaelem, akkor lehet6leg azon honapot kell kivalasztani az ellendrzésre),

- azt, hogy a nyitd mérleg adatoknal érvényesiilt-e a folytonossag elve, illetve a megelézé év
zaro adatat leltar alatamasztotta-e,

- az eredeti eléiranyzatok adatai megfelelnek-e a kéltségvetési rendelet / hatarozat adatainak,
illetve koltségvetési szerv esetén az ¢ves koltségvetése adatainak,

- a részesedések elszamolasanak szabalyszerségét,

- az évkozi maradvanylevezetés alapjan a maradvény jellegét, ha negativ maradvanyt mutatna
a 9. melléklet szerinti munkalap, akkor elemzd vizsgalatot kell lefolytatni.

4.5. Helyszini ellenorzés

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés egyik 1ényeges eleme a helyszini vizsgalat, amely az
eljaras teljes szakaszaban elvégezheté (az ellenérzdtt szervezet jogszabaly szerinti
tajékoztatdsa mellett). Ennek sordn a bekiildétt bizonylatok hitelességét szirdproba szeriien
kell ellenérizni, illetve, ha bizonyos dokumentumok terjedelme nem teszi lehetévé az
elektronikus feltdltést (pl. targyi eszkézdk nyilvantartdsa), akkor a helyszinen szitkséges a
mintavételekhez kapcsolédd okmdnyokat felillvizsgalni. A vizsgalatvezetd dontése
fiiggvényében, ha az ellendrzés a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan nem tud
kelld bizonyossagot szerezni a megallapitdsok megtételéhez, a vizsgalat tovabbi bizonylatokra
¢s tételekre is kiterjeszthet¢é a helyszinen. Fontos azonban, hogy a bekért okmanyok az
ellendrzési dokumentécid részét képezzek, és vagy elektronikus formaban, vagy papir alapon
a késtbbiek soran is rendelkezésre alljanak.
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Amemnyiben az ellenérzitt szervezet a mintavételekhez kapcsolédé alapbizonylatokat
hataridore, illetve a hidnypotlasi felszdlitast kivetéen sem kiildi meg, helyszini ellenérzés
keretében kell megvizsgilni a dokumentumokat. Ebben az esetben az ellendrzott
dokumentumok korét a helyszini ellendrzés soran felvett jegyzOkonyvben fel kell sorolni,
azok adatainak feltiintetése mellett vagy a jegyz6kdnyvhéz masolatban mellékelni szitkséges
a dokumentalasi kovetelmények teljesitése érdekében.

4.6. Kozbensé megallapitasok dokumentaldsa

Az 1d6kozi adatszolgaltatasok kapcsan elvégzett vizsgalatok, valamint a belsé kontrollok
felmérését kovetden a feltart hianyossagokrdl és hibakrol az ellendrzés elkésziti a ,,Kdzbensd
megallapitasok és javaslatok tablazata”-t. Errél az ellendrzétt szerv vezetdjét tajékoztatni
szilkséges és javaslatokat kell megfogalmazni a javitdsok, a helyesbitések elvégzése
érdekében. A hivatkozott téblazat alapjan lehet a hibdk javitisat ellendrizni a vizsgalat
késobbi szakaszaban.

A vizsealat II. szakasza

Az éves koltségvetési beszamold elkészitését megelézden tovabbi vizsgalatokat kell végezni
az ellendrzott szervezetnél. Az eljards ezen szakaszaban — az eréforrdsoktsl fliggben —
megndvekedhet a helyszini ellendrzések iranti igény, ugyanis az éves zarasi feladatok
folyamatos nyomon kdvetése sok esetben a helyszinen a leghatékonyabb.

4.7. Kozbensé vizsgalatok soran feltart hibak javitasanak
ellendrzése

A, Kozbenst megallapitasok és javaslatok tablazata” dokumentumban megfogalmazott hibak
javitasat az éves koltségvetési beszamold lezarasat megeldzben tételesen ellendrizni
sziikséges. Amennyiben a hibdk kijavitisa nem tortént meg, tdjékozddni kell a vezetés
indokaird! és mindezek figyelembe vételével kell az ellen6rzési jelentést megfogalmazni.

A javitasok kontrollja azért lényeges, mert a vizsgalatot lezard ellendrzeési jelentésben csak
olyan megallapitasok tehetbek, amelyek a lezérasa idépontjaban is helytalloak.

A gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasanal — ha a kdzbensé tablaban hibét 4llapitottunk meg — a
helyes gyakorlat kialakitasarél/alkalmazasarél a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ
adataibol vett statisztikai minta tételeinek vizsgalata alapjan kell meggy6zddni.

A mintavételezési eljarast az éves adatokra is ki kell terjeszteni, az ellendrzétt idokdzi
adatszolgaltatasoknal meghatirozott sokasidg alapjan. Amennyiben ennek ellenérzése sordn
hianyossagot tar fel a vizsgdlat a megéallapitasokat az ellendrzést lezdrd
jelentésben/jelentéstervezetben kell megfogalmazni.

4.8. A beszamoldt alatamaszto nyilvantartisok és az éves
zarasi feladatok vizsgalata

A KGR-ben rogzitett éves koltségvetési beszamold, mint adatszolgéltatas vizsgalatat a
Kincstar nem a szabélyszer(iségi pénziigyl ellenérzés, hanem feliilvizsgalati tevékenysége
keretében végzi. Ebbdl kivetkezben a szabalyszerliségi pénziigyl ellendérzés elsésorban az
évkozi adatszolgaltatasok mintavételezésével bizonyosodik meg az adatkozlések adatainak
alatdmasztottsagardl ¢és megfeleloségerdl, a belsd kontrollok mitkédésérdl, valamint a
konyvvezetés szabalyszeriiségérol.

A jelentéskészitést megalapozo zardénaprél — amely a jelentéstervezetben megjelenitett €s az
az idbpont, amelyre a jelentéstervezet megallapitdsai helytalloak — az eves kdltsegvetési
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beszamold KGR-ben rogzitett statusza figyelembe vételével és a zarszamaddasi
rendelet/hatarozat  tervezetének a  képviselO-testillet/tarsulasi  tanics elé  torténd
beterjesztésének jogszabalyban megjeldlt hataridejét figyelembe véve diént a vizsgélatvezetd.

Az éves adatok ellendrzése soran hangsilyozottan az Ahsz. eléirasai szerinti zarlati
feladatok teljesitését és a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ adataibol vett statisztikai
minta tételeinek vizsgalatat kell elvégezni. Jelen Modszertan az egyes szekciokndl a
zarlathoz kapcsolddoan bemutatja a vonatkozd szabalyokat, amelyek érvényesiilését
dsszehasonlito és logikai elemzO eljarassal kell vizsgdlni. Kiemelve a lényeges elemeket
vizsgalni kell:

- a fokdnyvi és a részletezd nyilvantartasok egyezodségét €s adattartalmat elemzéssel,
szuréprobaszeri tesztelés meliett

- amintavételezés sordn feltart pénziigyl és szamviteli hibak, hianyossagok javitasat,

- avezérlapok alapjan az adatszolgaltatas és a fokonyvi kivonat egyezdségét,

- a mérlegfordulénapot kévetden az Ahsz. 53, §-dban rogzitett zérlati feladatok
elvégzését,

- hogy az éves koltségvetési beszdmold mérlegében szerepld valamennyi zard egyenleg
alatamasztottsdga leltarral biztositott-e. Minden esetben vizsgalni kell az
ingatlanvagyon kataszter és a részletezé nyilvantartasok egyezOségét, elsésorban a
koltségvetési szervek éltal hasznalt ingatlanok szGrdprobaszert: tesztelese mellett.

- a leltarozasnal, hogy a megfeleld modszer alkalmazésaval — a szabalyzatokban és a
jogszabalyokban rogzitett idészakonként mennyiségi felvétellel kell leltarozni a
megjeldlt vagyonelemeket, egyebekben egyeztetéssel —végezték-e el a leltdrozast, az
adatok kiértékelése alapjan a kimutatott eltéréseket a nyilvantartasoban rendezték-e.

- a zard befgjezetlen termelés, félkésztermékek, késztermékek, allatok készletre vételét,
a sajat termelésli készletek alloményvéltozasanak és a sajat eloallitast eszkdzok
aktivdlasanak elszamoldsat, amennyiben az ellenérzétt szervezet példaul a
kozfoglalkoztatas keretében mezbégazdasagl tevékenységet folytat, és ezzel
kapcsolatban terméket hoz létre.

- hogy a mérlegben szereplé valamennyi vagyonelem az ellenérzdtt szervezet
tulajdondban van, hozza kapcsolodik és a kimutatott értéken létezik.

- az eredménykimutatds adatait logikai elemzé eljarassal kell ellenérizni, pl. a
raforditasok és a megfelelé rovatokon elszamolt kiaddsok nagysigrendi
sszehasonlitaséval az Ahsz. elszamolési szabalyainak figyelembevételével.

- az év veg érickelések elvégzését, killondsen az értékvesztés, a devizds tételek, az
adok, idébeli elhatarolasok esetében.

- a maradvanykimutatds adatait a nyilvantartasok adatainak felhasznalasaval a
szamitdsok — ellenérzést végzik dltali megismételt — elvégzése mellett, logikai elemzd
eljarassal kell ellenérizni, kiildndsen negativ maradvany esetén.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran nem cél a 100%-o0s bizonvossag elérése,
azonban elegendé és megfelelé bizonyitékot kell szerezni arrél, hogv az snkormdnyzati
alrendszer éves koltségvetési beszamoloi megbizhatéak, valos Osszképet mutatnak, és
jelentos hibat nem tartalmaznak.

4.9. A beszamolo aldirasanak vizsgalata

Az Ahsz. 31. § (1) bekezdése alapjan az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamoldt készitd — kozponti kezelésti elbiranyzat, fejezeti kezelésii
eléiranyzat, tarsadalombiztositas pénziigyi alapja, elkiilonitett allami pénzalap esetén a kezeld
szerv, helyl 6nkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs
esetén a beszamolési feladatokat az Aht. 6/C §-a alapjan ellatd — szerv vezetdje felelds. Az
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éves koltségvetési beszamoldt e személy ¢és a gazdasadgi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.

Az Ahsz 31. § (3) bekezdése alapjan a fentiek alkalmazasaban gazdasagi vezeté alatt az
Avr. 11. § (2)-(8) bekezdésében megjelslt személyt kell érteni. Ha a beszamolasi feladatok
ellatasara az Avr. 12. § (2) bekezdésének alkalmazasaval keriil sor, a beszamoldt a gazdasagi
vezetO helyett a gazdasigi vezetd iranyitdsa ald tartozd személy irja ala.

Az Avr, 12. § (2) bekezdése szerint a gazdasagi vezetének kell szerepelnie az Szt. 151. §
(3) bekezdése szerinti nyilvantartasban €s rendelkeznie kell a tevekenység ellatasara jogositd
engedéllyel kivéve, ha a Szt. 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatokat ellato, a
gazdasagi vezet$ iranyitasa alatt 4116 alkalmazottak kozil legalabb egy rendelkezik az Avr.
szerinti szakképesitéssel.

A szabalyszertiségi pénziigyl ellendrzés soran sziikséges ellendrzni, hogy a beszamolét
alairé személy milyen minGségben szerepel a Szt. 151. § (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasban.

Amennyiben az ellenérzés lezarasaig nem all rendelkezésre alairt beszamold, akkor az
adatok vizsgilatara az utdellendrzés keretében van lehetdség.

5. Az ellen6rzési munka megfeleld dokumentalasa, a
konkluzio levezetése

Az ellentrzés 1ényeges eleme, hogy az ellendrzési jelentésben megfogalmazott végsé ~ a
szervezetre nézve pozitiv és a negativ — kovetkeztetések és javaslatok elégséges és megfeleld
dokumentacidval legyenek alatamasztva. Kello bizonyitékkal kell rendelkezni nem csak az
allitasok igazolasira, hanem az ellendrzés jogszabalyi és belsé szabdlyozési eldirdsoknak
megfeleld végrehajtasara is. Ezen bizonyitasi eszkozok lehetnek nyomtatott és elektronikus
bizonylatok is. A szervezetek vonatkozasaban a dokumentaldsra a jelen Modszertanhoz
kapcsolédd munkalapokat kell elsdsorban felhaszndalni, de emellett az ellendrzést végzd altal
készitett a feljegyzés, munkatabla..... stb. alkalmas az ellenérzési munka dokumentalaséra.
Az egyéb mintadokumentalasi anyagok elsdsorban a logikai levezetésnél, megismételt
szamitasnal fontosak.

A statisztikai mintavétel ellendrzési adatait a 8. melléklet szerint kell rogziteni és azokat el
kell kiiloniteni mas ellendrzési megallapitasok adataitol, hogy az alrendszeri kivetitéshez
felhasznalt adatok mindig egyértelmiien, kiilsé szemmel is azonosithatoak legyenek.

A vezérlapok az ellenbrzés végrehajtasat, a kiilonbdz6é munkalapok pedig a megéllapitasok és
az eészrevetelek rogzitését segitik. A ,,Kozbensd megéllapitasok és javaslatok tablazata”-ban
szitkséges megfogalmazni a vizsgalat addigi szakaszdban megéllapitott hibakat és
javaslatokat.

Az eljaras végén a Kincstar ellendrzési jelentést ad ki, amelyben rogziteni kell a Kincsar éltal
a vizsgélat soran észlelt hibakat, hidnyossagokat, valamint meg kell fogalmazni a beszamoloéra
vonatkozo megbizhatosagi véleményt.
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6. Javaslatok megfogalmazasa, az ellendrzott
szervezet intézkedési terve

Az ellenérzési jelentés nem csak a megallapitdsokat tartalmazza, hanem a hidnyossigok
megsziintetése és a hibdk kijavitdsa céljabol megfogalmazott javaslatokat is. Az ellenGrzott
szervezetnek a lezart ellendrzési jelentés javaslatai alapjn intézkedési tervet kell készitenie,
melyet a Kincstar részére el kell kiildenie.

7. Intézkedések végrehajtasanak ellenérzése -
utoellenorzés

Az intézkedések végrehajtasarol az ellenGrzott szervezet vezetdje irdsos tajékoztatast kild a
Kinestar részére. Az intézkedések gyakorlati megvalésitdsat nyomon kévetés modszerével,
szilkség esetén 6nalld eljards keretében, utdellendrzéssel kell vizsgalni. Ennek soran a hibdk
jellegétdl és mennyiségétdl fliggden be kell kémi a dokumentumokat elektronikusan, vagy
papiron, de sziikség szerint helyszini ellendrzés is lefolytathato.

Az utdellendrzés lefolytatdsa sordn a vizsgalat csak az intézkedési tervben foglaltak
ellentrzésére terjed ki. A mintavételezés soran csak az intézkedési tervben megfogalmazott
hibakkal kapcsolatos mintak kivalasztasara és ellendrzésére keriil sor.
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A MEBLEQ/MERLEQJELENTES
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Az 1d6kozi mérlegjelentés szerkezeti felépitése eltér az éves koltségvetési beszdmold részét
képez6 mérlegétdl, egyrészt az lrlapok szdmanak tekintetében, masrészt pedig egyes sorok
részletezettcbb bontasban kerlilnek bemutatasra, mint a meérlegben, a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének biztositasa érdekében.

A mérlegtételek vizsgalatara azonos elvek alapjan keril sor mindkét esetben. Azon tételeknél,
amelyeknél sem a térgyév elején, sem a targyév végén nem szerepelhet egyenleg, ez a
sajatossag kiilon emlitésre keriil, mivel ezeket a mérleg nem tartalmazza.

A mérlegjelentés szerkezeti eltérése — az allomanyvaltozasnak a jellegétdl fiiggh oszlopos
megjelenitése — miatti vizsgalati sajatossagokat onallo fejezet tartalmazza.

Mérleg

Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
(Az Ahsz. 10. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 11. § (1) bekezdése alapjan)

Immaterialis javak (11)

A vizsgilt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvéntartasban, amelynek az Ahsz. 4.
mellékler VI pontja alapjan tartalmaznia kell a jogszabdly altal meghatirozott kotelezd
adatokat.

Az immateridlis javak k&ézott vagyoni értékll jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a
hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok,
valamint ezek értékhelyesbitése, amennyiben az értékhelyesbités alkalmazasat a szervezet
szamviteli politikaja eléirja. (dhsz. 11. § (2) bekezdése alapjin) Ezen eszkozok beszerzése
esetében a szamla tartalmi ellenbrzése szitkséges a helyes besorolas érdekében. Meg kell
bizonyosodni arrdl, hogy az eszkdz6k valdban tartdsan szolgéljak a szervezetet. Ezzel egyben
az 1s ellendrizhetd, hogy nem szdmolt-e el kdltségként, vagy forgdeszkdzként olyan
beszerzést, amit esetleg itt kellett volna aktivainia. A szoftverek esetében az aldbbi egyedi
vizsgalat indokolt a pontos besorolds érdekeében:

- aszoftver felhasznaldi jogat vasarolja meg: vagyoni értékii jog;
- aszoftver tulajdonjoganak megvasarlasaval szoftver terméket vesz: szellemi termék;
- csak hasznalati dijat fizet: koltség.

Az eszk0z0k terv szerinti értékesdkkenésének szamitasa az Szt. 52. § (7) bekezdése szerinti
iizembe helyezés napjatdl kezdddhet el a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozdsnak
megfelelden. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjén az értékesokkenést negyedévente
el kell szamolni (az analitikus nyilvantartasban a valtozast atvezetni, a fokonyvben
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kényvelni). Az lizembe helyezés datumat igazolé dokumentum lehet: szamla, szerzédés, vagy
egyéb lizembe helyezési jegyzOkonyv, belsd bizonylat.

Az ellendmek meg kell vizsgalnia, hogy az értékesokkenés az Ahsz. 17. § (2a) bekezdésben
meghatarozott értékcsokkenesi kulesok alapjan lett-e elszamolva. Kisértékd immaterialis
javak esetében elszamolta-¢ egy Gsszegben a terv szerinti értékesokkenést az Ahsz. 17. § (2)
bekezdése alapjan a szamviteli politikdban — az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontjénak
megfeleléen -~ meghatarozott értékhatar figyelembe vételével. Az 0j terv szerinti
értékesdkkenési  elszamolasi szabalyokat a 2014. januar l-je utan ilizembe helyezett
eszkdzdkre kotelezd alkalmazni. Az értekesbkkenési leirasi kules helytelen alkalmazasa a
vizsgalt év vonatkozdsdban hibas mérlegértéket eredményez, ezért a leirdsi kulcsokat
ellendrizni sziikséges. Amennyiben a vizsgalt szervezet nem a megfelelé kulcsokat
alkalmazta, az az eszkdz(6k) értékében eltérest eredményez a valos értékhez képest.

Az elszamolt terven feliili értékcstkkenésnél vizsgalni szikséges az Ahsz. 17. § (5) bekezdése
szerint a Szt. 53. § (1) bekezdeés b) és c) pontjaiban hivatkozott események bekovetkezésének
dokumentumait (pl.: rongéldsrdl szolé jegyzOkényv), és a kapesolddd szamviteli politikaban
szabalyozott €s elvégzett szamitdsi mddszerek végrehajtasat. Az immaterialis javak terven
feliili értekesdkkenését mas killonféle egyeéb raforditdsként, annak visszairasat (év végi
értékelés keretében) mas killonféle egyéb eredményszemléletl bevételként kell elszdmolni.

Amennyiben az ellenérzott szervezet az Ahsz. 19. § (2) bekezdése szerint alkalmazza az
értékhelyesbitést, akkor vizsgélni sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy
az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasdval szemben konyvelték-e.

Csokkenés jellegli tranzakciok esetében (pl.: értékesités, téritésmentes atadds, selejtezés) a
vagyonrendelet, a selejtezési szabalyzat, valamint a relevans egyéb szabalyzatok elbirdsait is
ellendrizni sziikséges. A szabdlyozis bizonyos értékhatar feletti hasznositasnél jellemzben
képviseld-testiileti dontést ir eld. Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az értékesités soron
szerepl6 tételek megjelennek-e a 02. Grlapon a B51 rovathoz tartozd cellakban.

Az ¢év végi beszamold ellenbrzésekor a mérlegtétel alatamasztasat a kiérickelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni. (dhsz. 22. §)

Targyi eszkozok (12-15)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az dhsz. 14. melléklet VI
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabély éltal meghatérozott kitelez6 adatokat.

Az dnkormanyzati gazdalkodéasban gyakran el6fordul a kézfoglalkoztatasi program keretében
végzett mezdgazdasdgi tevékenység. Az igy eldallitott tenyészallatok esetében kétféle
nyilvantartast is sziikséges vezetni:

- az allatok kezelési, gondozasi helyén vezetett nyilvantartas,
- az allatok analitikus nyilvantartdsa, amit kotelezé vezetni az Ahsz. alapjan.

A tenyészallatok kezelési, gondozasi helyén torténd nyilvantartas az "Allat nyilvantartdsi
kényv", amely az allatok darabszamat mutatja naprakészen. Ennek a nyilvantartasnak az a
célja, hogy az allatgondozokat el tudjak szdmoltatni a mindenkori allatallomanyrél. Célszerii
egyreszt éllatfajonkenti bontasban, masrészt gondozasi helyenként (istdlld, sertésol,
juhhodaly, baromfiol stb.) vezetni.

A tenyészallatok Ahsz. szerinti analitikus nyilvantartdsanal célszeri kiilsnvalasztani a
szarvasmarha, sertés, juh, 16 analitikus nyilvantartasat, az ugynevezett kisallatok (pl. tytkok)
analitikus nyilvantartasatol (eltérd élettartam értékcsokkenés elszamolas miatt is).
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Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a térgyi eszkdzok bekeriilési és
mérlegértékének az ellenérzése szerzddések, szamlak, aktivalasi jegyzOkonyv alapjan
(Ahsz 16. § (3)-(4) bekezdések). Idegen vallalkozo altal eldallitott eszkoz esetében a
bekeriilési érték tobb elembdl teviodhet dssze, sajat eldallitaskor pedig az dnkoltség tartalmat
sziikséges feliilvizsgalni. Az Ahsz.-ben nem szerepld, fel nem sorolt jarulékos koltségek (pl.
biztositasi dij, hitelkamat, kézbeszerzési dij, szakértdi dij, hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi
dij) nem részei a bekeriilési értéknek. Nem része tovibba a bekeriilési értéknek a beszerzeést,
eléallitast terhel6 elézetesen felszamitott AFA. Amennyiben az iizembe helyezést kdvetden
érkezik olyan dokumentum, amely modositja az eredeti bekeriilési értéket és a kiilénbozet
jelent6snek tekinthetd (az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at meghaladja, de legalabb
100 ezer Ft-ot), akkor a bekeriilési ertéket modositani kell, ellenkezd esetben egyéb
raforditasként, vagy egyéb bevetelként kell elszamolni.

Az ellenérnek figyelemmel kell lennie arra a rendelkezésre is, miszerint nem lehet a
mérlegben kimutatni a Nvt. 1. § (2) bekezdes g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem 4llapithatd meg. Nem tekintheté a
bekertilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetben a kulturdlis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részéve, amely
soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kozélte. Ennek alapjan meg kell vizsgalni, hogy
vannak-e olyan ,.arral” rendelkezd kulturalis javak, régészeti leletek, amelyeket 2014. utan
szereztek be, mert ezeknek szerepelnie kell a konyvekben.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett targyi eszkdzok bekeriilési értékét, ez azt is jelenti, hogy valamennyi
targyi eszkdz bekeriilési értékét (kisértekll eszkdzoket is) at kell vezetni a beruhdzasi szamlan
(Ahsz. 11. § (5) bekezdés).

A mérlegben a felijitisok kozdtt kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozokon végzett felnjitasok bekeriilési értékét is (dhsz. 11. § (6) bekezdése, illetve
Ahsz 16. § (3d) bekezdése).

Az aktivalt felijitas 6nallo tételként nem szerepelhet a nyilvantartasban. A fel(jitds értékét
az eszk6zhoz kell rendelni. Amennyiben a felujitas értékére értékesdkkenést szamoltak el, gy
sziikséges az Osszevonast kévetben az értékesdkkenés utdlagos helyesbitését elvégezni.

Formai szempontbdl ellendrizni kell a nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok besorolasat, vagyis
az ellendrnek meg kell gy6zddnie arrél, hogy a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkdzdk a miiszaki jellemzOknek, rendeltetésszerli hasznalatuknak megfelelfen lettek
besorolva.

Az analitikus nyilvantartasban 6nalld egységként, egyedi nyilvantartassal kizardlag egyedileg
azonosithatd eszk6zdok szerepelhetnek.

Példaul egy telek megvasarlasa csak akkor mindsithetd befektetett eszk6znek, ha annak célja,
hogy a szervezetet tartosan, egy éven til hasznalja. Ha a telek vaséarldsa értékesitési céllal
tortént, a telket a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok, ezen beliil a keészletek kozé kell
sorolni. Mésik esetben az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és
immaterialis javakat, amelyeket a hasznalatbol kivontak, de az értékesités 3 honapnal
hosszabb id6szakot vesz igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatérozott), at kell
sorolni az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkdzdk besorolasarol
nem csak a beszerzéskor, hanem év kozben, valamint a fordulénap és a mérlegkészités
id6pontja kozott is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkdz rendeltetése a likviditasi
helyzet fligevényében is.

Formai, tartalmi szempontb6l egyardnt fontos vizsgalni, hogy az dnkormanyzati intézmény
konyveiben csak akkor szerepelhetnek az ingatlanok, ha az ©nkormanyzat a
vagyonrendeletében az intézményt a vagyon kezeléjeként nevesiti. Az Nve. 3. § 19. pontja
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szerint a kéltségvetési szerv vagyonkezelonek mindsiil. Amennyiben az intézménynél tartds
hasznalatban levé Onkorményzati vagyonra vonatkozdéan nincs szabdlyozas a
vagyonrendeletben, akkor a vagyontargyakat csak az Onkormanyzat koényveiben lehet
szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzOk kozott, az intézményi
kényvekben ezen vagyonelemek nem jelenhetnek meg. Az Ahsz. 10. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az intézmény sajat tulajdondnak azok az eszkdzok mindstilnek, amelyeket sajat maga
szerzett be, létesitett, ideértve a beruhdzasok és felujitasok értékét is, illetve amelyeket
pénziigyi lizing keretében atvett, valamint vagyonkezelésbe kapott.

A kozfoglalkoztatdsi program sordn beszerzett tenyészallatokat bekeriilési értéken Kkell
értékelni. A bekeriilési érték vasarolt tenyészallat esetén az Ahsz. 16. §-dnak (3) bekezdésének
értelmében a K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségkeént nyilvantartott netté vételara. A sajat tenyésztésti allatoknal a névendék,
hizod- és egyeb allatok kozil torténd atsorolaskor a bekeriilési érték a Szt 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen Onkéltseg (vizsgalandd, hogy a bekeriilési értéket az
onkoltségszamitasi szabalyzatban eldirtak alapjan szamitottak-e). Amennyiben a tenyészallat
térités nélkil keriil az dnkormaényzat tulajdondba (pl. térités nélkil atvett, ajandékba kapott),
akkor a Szt. 50. §-dnak (4) bekezdése alapjan a bekeriilési érték az allatnak az allomanyba
vétel idodpontjaban ismert piaci értéke.

Az eszkozok terv szerinti értékcesokkenése az lizembe helyezés napjatol kezdddhet el. Az
ellendrnek be kell szereznie az lizembe helyezés dokumentumait (aktivalasi jegyzOkonyv). Ez
kilonosen fontos, mivel a beruhdzds lzembe helyezéséhez jellemzben tobb szakhatdsag
engedélye 1s sziikséges, vagy abban az esetben, ha a tényleges hasznalatbavétel idépontja nem
esik egybe a kivitelezési munkék elvégzeésével.

Az ellenérnek meg kell vizsgalnia, hogy az értékcestkkenés a jogszabalyban meghatdrozott
értékesokkenési leirasi kulcsok alapjan (dhsz. 17. §) lett-e elszamolva. Az Ahsz. 17. §-dban
eldirt terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabélyait a 2014. januar 1-je utan lizembe
helyezett eszkdzokre kitelezd alkalmazni. A 2014, januar 1-jét megel6zoen lizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsdkkenési leirdst kulcsat,
korabban elszamolt terv szerinti értékesdkkenését és a hatralévd idoszakban még
elszamolando terv szerinti értekcsdkkenés elszamoldsdnak szabdlyait az 1j szabdlyok nem
érintik, azonban a koltségvetési szerv sajat dontése alapjan a szamviteli politikdjaban ezekre
az eszkdzokre is alkalmazhatta az 0 elszamolasi szabalyokat. Sokszor eléfordul hibaként,
hogy ha az lizembe helyezés év kdzben valdsul meg, akkor a szervezet az értékcsokkenés
Osszegét nem aranyosan szamolja el az adott 1d6szakra, hanem egész naptari évre.
Vizsgalandd tovabba, hogy a kisértéki targyi eszkdzbk esetében elszamoltik-e egy Gsszegben
az értékcsokkenést a szdmviteli politikdban meghatarozott értékhatar figyelembe vételével
(Ahsz. 17. § (2) bekezdése). Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan az értékcsikkenést
negyedévente el kell szamolni (az analitikus nyilvantartdsban a valtozast atvezetni, a
fékonyvben kdnyvelni).

A varhaté hasznos élettartam és foleg a maradvanyérték meghatarozasanal az ellenérnek
szamolnia kell a becslés pontatlansagabol fakadd kockazatokkal is.

- Példaul, ha az ellen6rzott szervezet épitkezési darut vasarol, és a darukat lecseréli 7
évente, az ellendrnek ellendriznie kell, hogy a 14,5%-o0s leirdsi kulcs mellett mekkora
maradvanyértékkel szamoltak (pl. amennyiert a beszerzéskor egy kozel 7 éves hasonld
épitkezési daru értékesithets). Fontos, hogy az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjan a 25
milli6 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv
szerinti értékcstkkenésének megallapitdsa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatérozni. Az Ahsz. 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly alkalmazdsa soran az
Szt. 52. § (6) bekezdésére is figyelemmel kell lenni. Ennek alapjidn nem szabad terv
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szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl a hasznalat
soran nem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
adodoan — évrél évre né (pl. kulturalis javak esetében).

- A tenyészallatok esetében az értékcsbkkenés elszamolasat az Ahsz. 17. §-a alapjan a
tarsasagi addérdl €s a az osztalékadorol szolé 1996, évi LXXXI tv. 2. melléklet
IV.  GEPEK,  BERENDEZESEK,  FELSZERELESEK,  JARMUVEK,
TENYESZALLATOK cim el6irésai alapjan megallapitott mértékben kell elvégezni.

Csokkenés jellegl tranzakciok esetében (pl.: selejtezés, értékesités, téritésmentes atadés) a
selejtezési szabalyzat, vagyonrendelet eldirasait is ellendrizni sziikséges. Utdbbi esetben a
szabalyozas értékhatir feletti hasznositasnal jellemzden képvisel6-testiileti dontést ir eld.
Ellen6rizni szitkséges tovabba, hogy az crtékesités soron szereplé tételekhez kapcsolddo
bevételi dsszegek megjelennek-e a 02. {irlapon a B51 rovatokhoz tartozd cellakban.

Az elszamolt terven feliili értékcsokkenésnél vizsgalni sziikséges az Ahsz. 17. § (5)
bekezdésében — azonosan a Szt 53. § (1) bekezdés b), ¢) pontjaival — hivatkozott események
bekovetkezésének dokumentumait (pl.: rongalasrdl szold jegyzokonyv), €s a kapesolodo
szamviteli politika keretében szabalyozott és elvégzett szamitasi modszerek végrehajtasat. A
targyl eszkozok terven felili értékcsdkkenését mas kilonféle egyéb réaforditasként, annak
visszairasat (év végi értékelés keretében) mas kiulonféle egyéb eredményszemléletii
bevételként kell elszdmolni.

Amennyiben az ellenérzitt szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést, akkor vizsgalni
sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy az eszkzok értékhelyesbitésének
forrasaval szemben kényvelték-e az Ahsz. /9. §-a eldirdsai szerint.

Az év végi beszamol ellendrzésekor a mérlegtételek alatamasztasat a kiertékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgdlni (dhsz. 22, §). A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokrdl a
hasznald altal visszaigazolt eszk&zlista fogadhatd el leltari dokumentumként.

Az ingatlanok ¢és kapcsolddd vagyoni értékii jogok fokonyvi é€s analitikus nyilvéantartas
szerinti brutté értékét egyeztetni szilkkséges az ingatlanvagyon-kataszter adataival (az
dnkormanyzatok tulajdonaban lévé  ingatlanvagyon nyilvantartdsi és adatszolgdltatdsi
rendjérdl szolo 147/1992. (X1.6.) Korm, rendelet).

A ,Kimutatds az immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomanyanak alakulasardl tGrlap” (befektetési titkdr) a beruhdzasok, feltjitésok,
valamint az értékesités sorokon szerepld tételeket (amennyiben a pénzforgalmi teljesités
megtortént), a 01. és 02. (rlapokkal egyeztetni kell. Térités nélkiil atvett eszkozok forgalma
esetén ellendrizni kell, azonos értékben tortént-e halasztott eredményszemléletli bevételként
torténd elszamolds azon eszkdzok esetében, amelyeknél értékesdkkenés szamolhatd el, illetve
az elszamolt értékcsékkenéssel aranyos Osszegben tortént-e halasztott eredményszemiéletii
bevétel feloldasa.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (18)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. mellékler IX.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezd adatokat.

Ahsz. 11. § (11) bekezdése alapjan a mérlegben a koncesszibba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi
joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek ilizemeltetését dallamhaztartdson kiviili
szervezetnek, személynek koncesszids szerzdéssel dtadta, vagy amelyekre allamhaztartdson
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kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést k6tott. Az atadaskor az eszkdz bruttd
értékeét es elszamolt értekesdkkenéset, értékvesziését, értékhelyesbitéseét a koncesszidba,
vagyonkezelesbe adott eszkdzok koze kell atvezetni.

Az Ahsz. 47. § (3) bekezdése alapjan, ha a tulajdonos a tulajdondban 4ll6 eszkdzre
allamhaztartdson beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében
nem mutathatja ki. A 0-s szamlaosztdlyban azonban koteles a tulajdonos (vagyonkezelésbe
ado allamhaztartdson bellil) nyilvantartdsba venni a bruttd értéket. Tipikus eset az
Onkormanyzat és az intézmény kozott létrejott ,megallapodas™ alapjan miikodtetett
vagyonkezelés. Ha az intézmeénynél tartés hasznalatban levé Onkormanyzati vagyonra
vonatkozéan nem rendelkeztek a helyi rendeletben (vagyonrendelet), aldkor a vagyontargyakat
csak az dnkorméanyzat kdnyveiben lehet szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6zok kozott, az intézményi konyvekben ezen vagyonelemek nem szerepelhetnek. Ha az
onkormanyzat a vagyonrendeletében ugy hatarozott, hogy az intézmény a vagyonkezeld,
akkor az intézmeénynél kell a vagyontargyakat szerepeltetni a nemzett vagyonba tartozd
befektetett eszkdzok kozott. Akar hasznalatba, akar vagyonkezelésbe adja az énkormanyzat a
vagyontargyait, a tulajdonosi jogokat az dnkorméanyzat gyakorolja, a vagyonkataszterben és
a foldhivatali bejegyzésekben is az onkormanyzat szerepel tulajdonosként. Az intézmény a
részére vagyonkezelesbe adott eszkdzoket akkor hasznosithatja, adhatja bérbe, ha erre a
tulajdonos énkormanyzat felhatalmazta az intézményt az alapitd okiratadban.

A terven feliili értékcsdkkenést ¢€s az értékhelyesbitést a koncesszid jogosultja, a
vagyonkezel$ adatszolgéltatdsa alapjan kell megallapitani az Ahsz. 21. § (2) bekezdése
alapjan, ennek megfeleléen az ellendrnek egyeztetnie kell, hogy a terven feliili értékestkkenés
és értékhelyesbités az adatszolgaltatds alapjan lett-e elszamolva a vagyonkezelésbe add
szervezetnél.

Célszerli annak vizsgédlata, hogy a vizikbzmtvagyon piaci értékelését a vizikdzmivek
vagyonértékelésének szabalyairol és a vizikbézmii-szolgaltatok altal kozérdekbol kdzzéteendod
adatokrél sz616 24/2013. (V. 29.) NFM rendelet alapjan elvégezték-e, a vagyonkezelésbe ado
kényvein a bekeriilési érték valtozasait megfelelden atvezették-e.

Vagyonkezelésbe adott eszkdzdk esetében (elsdsorban allamhéztartdson kiviili szervezetek
esetében) vizsgalni szitkséges, hogy jogosan szerepelnek-e a kényvekben, sziikséges az
aladtdmasztd dokumentumok pl. vagyonkezelési szerzodések vizsgalata. Tovabba meg kell
vizsgalni, hogy megfelelGen keriilt-e nyilvantartasba vételre a vagyonkezeléshez kapcsolddd
visszapotlasi kdvetelés, ha azt a vagyonkezelési szerz6dés eldirta.

Az év végi beszamold ellenOrzésekor a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a
miik6dtetd, vagyonkezeld altal elkészitett €s hitelesitett leltarral kell alatamasztani, amelynek
adatait az ingatlankataszteri nyilvantartassal is egyeztetni sziikséges. A leltariveket a
vagyonkezelé a vagyonkezelésbe ado rendelkezésére adja. Erre vonatkozd helyi szabalyozast
a Leltarkészitési szabalyzatban szikséges rogziteni.

Befektetett pénziigyi eszkozok (16-17)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet VIIL
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelezo adatokat.
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Tartos részesedések ellendrzése

Elsdsorban azoknal a szervezeteknél tartozik a kiemelt ellen6rzési feladatok kozé, ahol a
befektetések ardnya a vagyon szerkezetét vizsgalva jelentds, ezen beliil foleg a befektetések
elemzése fontos, ahol az ellendrzétt szervezet részesedése tébbségl vagy jelentds.

A mérlegben a tartos részesedések kdzott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetOséget érjenek el.
A tartos részesedéseken belill el kell kiiloniteni — az 6nkormanyzati alrendszerre sziikitve — a
tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetisegi
onkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartdés részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tételesen ellendrizni kell a részesedéshez jutas jogcimeit és dokumentumait (szerzédések,
alapitd okiratok, cégbirdsagi bejegyzések), amelyek alapjan kellé bizonyossagot nyer az
ellen6r a részesedések tulajdonjogéardl, aranyairdl. A részesedések mérlegértékének
ellenérzésekor mindenképpen vizsgalni kell - attol fiiggetleniil, hogy értékvesztést szamoltak
e rd vagy sem -, hogy az adott vallalkozasnal teljesiil-e az alabbi 3 feltetel:

- a gazdasagi tarsasag piaci megitélése a mérlegkészitést megelézden legalabb 1 éven
keresztiil nem csdkkent,

- varhato-e a gazdasagl tarsasdgba befektetett 6sszeg megtériilése a gazdasagi tirsasag
megszinése esetén,

- nem csdkkent-¢ a gazdasagi tarsasag sajat tokéjének a befektetés névértékével ardanyos
része a befektetés konyv szerinti értéke ala.

(Erre példa: A részesedés 90 egységben szerepel a kényvekben, azaz a kdnyv szerinti
érték, KSZE=90. A gazdasagi tarsasdg, amelyben a szervezetnek 100%-os részesedése
van (a szervezet az alapitd) sajat tokéje =40, jegyzett tokéje =80 egység. A sajat
tokefjegyzett toke mutaté ezaltal 0,5 (50%). A részesedés névértéke, a jegyzett
toke*részesedési arany =80 (80%100%=80). Ha a 0,5-tel beszorozzuk a részesedés
névértékét, megkapjuk a piaci értéket, vagyis PE=0,5%80=40, ami azt jelenti, hogy a
részesedés joval magasabb értéken szerepel, mint a piaci érték (KSZE>PE). Ennck alapjan
44 44%-0s értékvesztést (50 egységet) kell elszamolni.)

Tovabbi ellendrzési feladat annak megéallapitasa, hogy az dnkorméanyzat képvisel6-testiilete
déntétt-e a befektetésrol, vagy felhatalmazta-e a polgdrmestert a dontés meghozatalara.

Az 6nkorményzati részesedéseknél jellemzéen eléfordul a tékeleszallitas. A tokeleszallitasnal
figyelemmel kell lenni arra, hogy a bevont részesedés nyilvantartis szerinti értéke és az atvett
eszkOz0k értéke nyereség, vagy veszteség-e. Ha a nyilvantartds szerinti érték < atvett eszkoz
értéke, akkor nyereség keletkezik, amelyet a pénziigyi miiveletek eredményszemléletil
bevételkent kell elszamolni. Ha a nyilvantartis szerinti €rték > atvett eszkoz értéke, akkor
veszteség keletkezik, amelyet a pénziigyi muveletek raforditdsai kozott kell elszamolni. A
bevont részesedés fejében jaré pénzeszkozt a B55. Részesedések megszinése rovaton kell
elszamolni, igy ellenérizni sziikséges, hogy ez a bevétel megjelent az 1d6koz koltségvetési
jelentés 02. dirlap B55. rovathoz kapcsolodo cellakban.

Ertékvesztést kell elszamolni tovabba, ha
- amérlegkészitéskor ismert piaci érték tartésan alacsonyabb, mint a KSZE,

- devizas részesedések esetén a piaci érték — a devizdban kifejezett részesedes
arfolyama és a deviza év végi arfolyama egyidejlileg (egybeszamitva) — tartdsan és
jelentds mértékben a KSZE alatt van.
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Devizés részesedések esetén ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfelelden tortént-e
azok nyilvantartasba vétele és ev végi értekelése (Ahsz. 18. § (1) bekezdés, illetve a 21. § (10)
bekezdése).

A részesedésekkel kapcsolatban még arra is fokozott figyelmet kell forditani, hogy tortént-e
atalakulas a vallalkozasban, mert akkor az atalakulé gazdasagi tarsasdg vagyonmérlegének
figgvényében a részesedés értékeét is sziikséges lehet atértékelni.

Az eredménykimutatisban a pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell szerepelnie az
értékvesztésnek, valamint annak visszairasanak is.

Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok ellendrzése

Ezen a mérlegsoron kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat,
amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg forduldénapjat kovetd koltségvetési évben még nem
esedekes, illetve a mérleg fordulonapjat kévetd évben nem szandékoznak értékesiteni. A
tartossag meghatirozasdndl a lejrat datuma és a befektetési cél egylittes vizsgélata
érvényesiil, hiszen a koltségvetési évet kivetéen még nem esedékes lejarath, de értékesitési
céllal beszerzett értékpapirok esetében a tartdssagra vonatkozdé kritérium nem teljesiil, igy
ezek a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzk csoportjaba sorolanddk. Az ellendrnek tehat
f6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg szilkséges atsorolasok vizsgdlata.
Az allamkdétvényeket és a helyi dnkormanyzatok kotvényeit elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A tartéssag vizsgdlata mas esetben is nagyon fontos, hiszen az értékvesztés elszamolasanak
mértékére is befolydssal van. Az ellendmek ellendriznie kell, hogy az értékpapirok
(pl. kdtvények) mérlegkészitéskori piaci értéke tartdésan (egy éven til) és jelentdsen a kdnyv
szerinti érték alatt volt-e, mert akkor értékvesztest kell elszamolni rajuk — figyelembe véve a
Szt. 54. § (8) és (9) bekezdései szerinti kockazatmentes értékpapirokat.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy ha az ellendrzitt szervezet kamatozo értékpapirt vésérolt,
a vételarban elismert i1déardnyos kamatot jol hatdrozta-e meg, és azt a pénziigyi miveletek
raforditasai kozott szdmolta-e el és nem az értekpapir bekeriileési értékeként. A beszerzett
értékpapir utdan kapott kamatot kiilén, a pénziigyi miveletek eredményszemléleti
bevételeként kell elszdmolni. (dhsz. 27. § (2¢) bekezdés)

Ide kapcsolodik az értékpapirokkal kapcsolatos jard kamatok elhataroldsa is, amit az
ellen6rnek ellendriznie kell.

Devizas értékpapirok esetén ellendrizni szitkséges, hogy jogszabalynak megfelelden tortént-e
azok nyilvéntartisba vétele és év végi értékelése. (Ahsz. 18. § (1) bekezdés)

Sajatossaga a merlegtételnek, hogy ezeken a mérlegsorokon befektetési jegyeket nem szabad
kimutatni, azokat — a jelenleg hatalyos eldirasok szerint — kizdrdlag a forgatasi céla
hitelviszonyt megtestesité értékpapirtok kozott szabad szerepeltetni (dhsz. 12. § (12)
bekezdés), fuggetleniil attol, hogy azok lejarata, bevaltisa a mérleg forduldonapjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségvetési évben
értékesiteni szdndékoznak, Ennek alapjan tehat vizsgéalni sziikséges, hogy a mérlegsorok
tartalmaznak-e befektetési jegyeket.

Befektetett pénziigyi eszkozik értékhelyesbitésének ellenérzése

Ha a koltségvetési szerv a tartds részesedéseit felértékelte a piaci értékre, akkor az ellendrnek
erre is fokozott figyelmet kell forditania. Meg kell gy6zddnie, hogy a tulajdonos a piaci
értéket megfelelé dokumentumokkal tdmasztotta-e ald, az értékhelyesbitést egyedileg,
eszkézonként elkiilonitve tarfja-e nyilvan. Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az
értékhelyesbités elszamolasa az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg.

36



Az év végi beszamold ellenbrzésekor a mérlegtételek aldtdmasztisa egyeztetéssel (analitikus
nyilvantartds-fokonyv) elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhato.

Ellen6rizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz0lo részesedések, értékpapirok
mérlegben szereplo értékét az Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint allapitottak-e meg.

Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
(Az Ahsz. 10. § (6) bekezdése, valamint az Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjén)

Készletek (21-23)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. meliéklet X.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzdk kozott kell kimutatni a készleteket. A készletek
kozott kell kimutatni a vasarolt készleteket, az dtsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket, az
egyeb kéeszleteket, a befejezetlen termelést, félkész termeékeket, késztermeékeket, valamint a
névendék-, hizo és egyéb allatokat. Nem mutathatok ki a mérlegben a bérmunkara és a
bizomanyba atvett készletek, ezek a készletet atado, illetve a megbizd tulajdonat képezik.

A meérlegben értékkel kell kimutatni:

a) Idegen helyen tdrolt készletek: az éllamhdztartds szervezetének olyan készletei,
amelyeket ~ megallapodas alapjan — nem a gazdalkodo telephelyein tarolnak.

b) Uton 1évé készletek: olyan készletek, amelyek tekintetében a szerzddéses teljesités (a
leszallitas) helye nem a vevd telephelye, és amelyeknél ezért a tulajdonos-véltozas és a
birtokbaadés idépontja eltér egymastol. Uton 1évé készletnek mindsiil az a készlet is,
amely a raktarbol kiszallitasra keriilt, de a szerzddés szerinti teljesités még nem tortént
meg.

c) Beérkezett, nem szamlazott készletek: olyan, az &llamhdaztartasi szervezet altal vasarolt
készletek, amelyek bizonyithatéan az allamhaztartasi szervezet tulajdonaban vannak, és
amelyekrdl a szdmla még nem érkezett meg a szervezethez.

Formai szempontbol ellenérizni kell a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott
kimutatott készletek besorolasat, vagyis az ellenérnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy az itt
kimutatott eszkdzok a jellemzd tulajdonsigaiknak, rendeltetésszerli hasznalatuknak
megfelelden lettek-e besorolva.

Tartalmi szempontbodl fokozott figyelmet igényel a készletek bekeriilési és merlegértékének, a
sajat termelésti készletek esetében az Onkoltség ellendrzése, amelyet a szervezet
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. 50. §
(4) bekezdése alapjan nem kell elkészitenie az Onkolségszamitas rendjére vonatkozd belsd
szabélyzatot a sajat konyhat lizemelteté koltségvetési szervnek, ha az étkezietésre normakat
allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabdast készit, és ennek onkoltségét a
normak és a tevékenységet terheld dltalénos koltségek figyelembevételével allapitja meg. Az
Ahsz. 53. § (6) bekezdése b) pontja szerint az alloményvaltozisokat a negyedéves kdnyvviteli
zarlat keretében kell lekdnyvelni. Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy ezek az eszkdzok
valdban nem tartésan, hanem éven beliil szolgiljak a szervezetet. Az AFA nem része a
bekertilési értéknek!
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Kiemelt figyelmet kell forditani a kisértékil targyi eszkdzik és a készletek elkiildnitésére. Az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja alapjan kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok kozott
kell kimutatni a kett0szazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekertilési értékl vagyoni
értékd jogokat, szellemi termeékeket, targyi eszkdzoket, ha az a gazdalkodd tevékenységét egy
¢ven tal szolgalja. Ha egy gépet értékesitési céllal szereznek be, akkor nem a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkézdk kozott kell kimutatni, hanem a nemzeti vagyonba
tartozo forgdeszkdzok, ezen beliil a készletek kozé kell sorolni.

Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkdzOket és immateridlis javakat,
amelyeket a hasznéalatbol kivontak, de az értékesités 3 hénapndl hosszabb idészakot vesz
igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatérozott) az eszkdzoket 4t kell sorolni az
atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkdzok besorolasardl nem csak
a beszerzéskor, hanem év kézben, valamint a fordulonap és a mérlegkészités idépontja kdzoétt
is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkdz rendeltetése a likviditdsi helyzet
fiiggvényeben is.

Az értékvesztés elszamoldsa mind a merlegkésziteskor piaci érték tartds csékkenése miatt,
mind a készlet a vonatkozo elbirasoknak, illetve eredeti rendeltetésének meg nem felelése
miatt lehetseges, tovabba, ha megrongalédott, felhasznalasa, értékesitése kétségessé, maga az
eszkoz feleslegessé valt. Ez utdbbi esetekben az értékvesztés elszamoldsat megalapozéd
dokumentumot vizsgalni kell, rendelkezésre allnak-e szakvélemények, amelyek alatamasztjak
az értékvesztés elszamolasat. Készletek értékvesztését a mas kiilonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni. Az értékvesztés visszairdsa csak az év végi ertékelés keretében — a
fordulénapra vonatkozdan — térténhet, de nem a fordulénapon ismert értékviszonyok, hanem a
mérlegkészitéskor ismert informdacidk alapjan. Az ért€kvesztés visszairasat a mas kiilonféle
egyéb eredményszemléleti bevételek kozott kell elszamolni.

Az év végi beszamolo adatainak ellendrzésekor a mérlegtételek aldtdmasztisa mennyiségi
leltarozassal elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhat6. Az ellendrnek ellendriznie
kell a leltarozasi jegyzO6konyv, az analitika és a fokonyv egyezdsegét.

Vasarolt készletek ellendorzése

Vizsgalandd, hogy a szervezet nem szdmolt-e el koltségként vagy forgoeszkdzként olyan
beszerzést, amit esetleg a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdz0k — jellemzéen kis
értéki targyi eszkozok kozott — kellett volna aktivalnia.

Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek ellendrzése

Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket. Kotelezd az immateridlis javak, targyi eszkozOk éatsoroldsa, ha azokat a
hasznalatbol kivontdk, értékesitésre szantdk, és az értékesités harom honapnal hosszabb
iddszakot vesz igénybe. Vizsgalnm kell kiiléndsen, hogy a végelszamolasi, felszamolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol helyi dnkorményzati tulajdonba kertlt eszkdzoket itt mutattak-e
ki.

A vizsgalat a leltarak, az analitikus és szintetikus szamlédk egyezdségeinek ellendrzésével
torténhet. Példaul a kdvetelés fejében atvett készletek esetében a megalapozé dokumentumok
vizsgalataval nyerhet kellé bizonyossdgot az ellendr arrdl, hogy ténylegesen a kivaltott
kovetelés értékével egyezd Osszegben tortént-e meg a készletek nyilvantartasba vétele. Az
immaterialis javak, targyi eszk6zOk esetében a hasznalatbdl torténd kivonast alatamaszto,
valamint az értékesitési szandékot alatdmasztd dokumentum (pl. testiileti, vezetéi dontés,
hatarozat) keltének vizsgalata sziikséges annak érdekében, hogy megallapithatoé legyen, az
értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz-e igénybe.
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Az dnkormanyzat ugy is dénthet a targyi eszkozok, az értékpapirok és részesedések esetében,
hogy a kévetelés fejében atvett eszkdzt megtartja magénak, akar idélegesen is. Ennek alapjan
nem szikséges a készletek kozé felvennie, hanem mar kozvetleniil a targyl eszkozok, az
ertékpapirok vagy a részesedések koze veszi fel a nyilvantartasaba.

Egyéb keészletek ellenérzése

Ellenérzott szervezet nem rendelkezhet egyéb készletekkel, mert az Ahsz. 12. § (7) bekezdése
alapjan egyéb készletek kozott csak az allami tartalékolasi, intervencids, veédelmi és
biztonsagi célu készleteket kell és szabad szerepeltetni. Ennek alapjan az ellendrnek
ellenériznie kell, hogy egyéb készletekre az ellenérzott szervezet nem konyvelt-e.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek ellenGrzése

A mérlegsor adatait az ellendr a leltar, az analitika €s a fékdnyvi adatok §sszehasonlitdsaval
ellenérizheti. A termelési folyamat végeredményeként keletkez6 kész, illetve félkész terméket
altalaban raktarra veszik (kivétel lehet pl. konyhén a naponta megfézott étel). A befejezetien
termelés alloményba vételét — tekintettel, arra, hogy az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan
eléallitott termék Onkoltségét a negyedéves zarlat keretében ki kell mutatni — ellendrizni kell.

Ellenérizni szitkséges, hogy Befejezetlen termelésként vették-e figyelembe a megmunkalas
alatt 4110, a szervezet termel$ egységein belill tovabbi megmunkaélasra vard olyan termékek
Osszességét, amelyeken legaldbb egy szamottevé munkamiiveletet elvégeztek. Ebben az
esetben a folyod évi €s a kovetkezd évi ndvénytermesztesi koltségek elhatarolasat is biztositani
kell mezei leltar szerint, mely meglétét és megalapozottsagat szintén ellendrizni szikséges.
Tovabba az évnyitast kovetden a rendezd tételek elszamolasa keretében torténik a mezei leltar
felosztasa és felhasznalasanak elszamoldsa a folyd évi ndvénytermesztés terhére, igy az
évnyitds utdn a targyévi felhasznélasok elszamolédsat kovetden a befejezetlen termelés értéke a
tobb évre hatd befejezetlen termelés még el nem szamolt (fel nem osztott) dsszegét kell, hogy
tartalmazza, melynek helyességérdl szintén meg kell gy6z6dni az ellendrzés soran.

Ellendrizm szitkséges, hogy Félkész termékként vettek-e figyelembe minden olyan termeket,
mely a szervezetnél egy teljes megmunkalasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktarra
vettek, illetdleg raktarra vehetd.

Ellenérizni szitkséges, hogy Késztermékként vettek-e nyilvantartdsba minden olyan terméket,
amely az dallamhaztartdsi szervezetnél valamennyi megmunkaldsi folyamaton Aatment,
megfelel-e a rd vonatkozo szabvanyoknak, megfelelé mindségll atvétel utan raktarra vették-e,
illetve késztermékként értékesithetd-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a Szt rendelkezéseitél eltéréen a befejezetlen
szolgaltatast nem lehet kimutatni a készletek kdzott ( Ahsz. 12. § (8) bekezdeés).

Sajat termelést készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermek) eldallitasi ériék az

zt. 51, § szerinti kdzvetlen Onkdltség, vagy az atlagos (stlyozott) kézvetlen dnkdltseg, vagy a
FIFO modszer szerint meghatarozott kozvetlen Onkoltség. A kozvetlen ©Onkdltség
utokalkulacioval meghatarozott vagy norma szerinti kozvetlen onkoltség lehet. A befejezetlen
termelés norma szerinti kézvetlen dnkoéltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti
kozvetlen Onkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyositassal is meghatarozhato.

A kozmunkaprogramokkal kapesolatos tamogatasok az dnkoltséget nem csokkentik, azt
egyéb miikidési céla tAmogatasok eredményszemléletii bevételeként kell elszamolni, és a
timogatott, felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venmni az
onkdoltségszamitiasok soran. A raforditasokat, igy az elézetesen felszamitott, le nem
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vonhaté AFA-t sem lehet az onkéltségbe beszamitani, ezért ennek vizsgalatara kiilon
figyelni kell.

Vizsgalni kell, hogy eleget tettek-e az Ahsz. 53. § (8) bekezdés g) pontjdban foglaltaknak,
azaz a zaro befejezetlen termelés dllomanyba vétele megtortént-e év végeén és a készletre vétel
az onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltak szerint tortént-e meg.

Sziikséges vizsgalni, hogy a sajat termelésl készletek eléallitasi kéltségét az aldbbi
modszerre] hatdroztak-e meg:

+ nyit6 befejezetlen termelés értéke
+ id6szak kdzvetlen koltséger
+ tovabbfelhasznalt félkész termék eldallitasi kéltsége
- zaro befejezetlen termelés.
Az eldallitasi koltség részét képezik azok a koltségek, amelyek

- az eszkdz el6illitisa, lzembe helyezése, bovitése, atalakitisa soran kozvetleniil
merniltek fel,

- az eloallitassal bizonyithatoan szoros kapesolatban voltak,
- az eszkézre megfeleld mutatdk segitségével elszdmolhatok.
A bekeriilési értékben NEM szerepel:
- az értekesitési kdltség,

- az eléallitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
koltseg.

Sziikséges ellendrizni, hogy a készletcstkkenést FIFO, vagy atlagos eldallitasi koltség alapjan
allapitottak-e meg.

A készletcs6kkenésnél szurdprobaszeriien ellenérizni sziikséges, hogy a kivezetett készlet
egységre juto Onkdltsége az értékesitési artdl alacsonyabb, vagy magasabb. Amennyiben az
Onkoltség alacsonyabb, gy indokolt az értékesités kiaddsait és bevételeit véallalkozési
tevekenysegként kimutatni, kivéve a kézmunkaprogram soran eldallitott késztermékek esetén.

Ndvendék-, hizo és egyéb allatok ellendrzése

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy az Szt. 28. § (3) bekezdes b) pontja alapjan ndvendék-,
hiz6- és az egyéb éllatoknak minésiilnek azok az allatok, amelyek a termelés (a tartas)
koéltsegei eredmeényeként novekednek, gyarapszik tomegik (sulyuk), fiiggetlentl attél, hogy
az allamhaztartdsi szervezet tevékenységét mennyi ideig szolgaljak. Ebbol addddan
els6dlegesen azt kell vizsgdlm, hogy helyesen kiilonitették-e el a befektetett eszk6zok kozott
szereplo tenyészallatokat a forgdeszk6zok kozott kimutatott allatoktol

Az éllattenyésztes hozamakent kell elszamolni
- a keletkezett allati termékeket,
- az allatszaporulatot,
- a tomeggyarapodast,

- az atmindsitésbbl adodo nyilvantartasi drak kiilonbozetét (mindig a fogadd agazat
hozamszamlajan).

A hozamokat az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa szamlan kell elszamolni.
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Amennyiben tenyészéallat keriil kimutatdsra a konyvekben, de a készlet, illetve a
készletértékesités fokonyvi szdmldkon forgalom nem szerepel, Uigy indokolni szilkséges a
jelentésben — ellendrzétt nyilatkozata alapjan — a hozam elszdmolasanak elmaradasat.

A bekeriilési érték megallapitisandl ellenérizhetd, hogy az allattenyésztés kdzvetlen koltségei
tartalmazzak-e a kovetkez6 koltségelemeket: a feletetett takarmany értékét, a legeléfenntartas
koltségeit, a takarmany-elokészités koltségeit, az allatgyogyszerek  értékét, az
allattenyésztésben hasznalt gépek, berendezések alkatrész-felhaszndldsanak koltségeit, a
tenyészallatok terv szerinti értékcsOkkenését, a vasarolt 4allatok beszerzési arat, az
allattenyésztésben dolgozok munkabérét, bér jellegi kifizetéseket és a béreket terheld
jarulékokat, értékcsOkkenési leirasként az 4llattenyésztésben hasznalt targyi eszkozok
éptletek, gépek amortizacidjat, igénybe vett és egyéb szolgdltatisok értékét (példaul: a
biztositasi dijat, a bérleti dijat stb.), valamint- az attételezett fenntartasi koltségeket.

Ertékpapirok (24)

A vizsgalt tételeknek szerepelnie kell a részletez6 nyilvantartasokban az Ahsz. 14. melléklet
VI pontja szerint meghatdrozott ktelezd adattartalommal.

Az értékpapirok ellendrzése sordn az ellenérnek arrdl kell meggydzddnie, hogy a nemzeti
vagyonba tartozo forgoeszkdzok kozé bedllitott értékpapirokat a tulajdonosi szandék szerint
forgatasi célbol szerezték-e be (a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesitent
szandékoznak), illetve lejaratuk, bevaltasuk a mérleg forduldonapjat kdvetd koltségvetési
évben esedékesek. Az ellendrnek tehat 6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg szitkséges
atsorolasok vizsgalata. Ellenérizni kell tovabba az értékpapirok értékesitése, bevaltasa és
vasarlasa elszamolasanak szabalyossagat, év végi értékelésiiket és a kapesolddo jard kamatok
elhatarolasat is. Devizas értékpapirok esetében azt is vizsgéalni kell, hogy az értékpapir
allomanyba vétele, év végi értékelése a jogszabalyoknak megfelelden tortént-e.

Nem tartds részesedések ellendrzése esetén hasonldan kell eljarni, mint a befektetett pénziigyi
eszkozOk mérlegesoportban talalhato részesedések esetében.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitéd értékpapirok ellenérzésekor hasonléan kell eljarni,
mint a befektetett pénziigyi eszkézok mérlegesoportban taldlhaté tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében.

A mérlegtétel sajatossaga, hogy ezen a mérlegsoron kell kimutatni a befektetési jegyeket is
(Ahsz. 12. § (12) bekezdés). Ennek alapjan tehat vizsgdlni szitkséges, hogy a mérlegsor
tartalmaz-e befektetési jegyeket.

Az éves beszamolo ellendrzésekor a mérlegben kimutatott értékpapirok allomanyat egyeztetn
kell a mérleg fordulonapra készitett - leltarozasi szabalyzatnak megfelelo - leltarral.

Pénzeszkozok (31-33)

A bels6 kontroll vizsgalatanak keretében az ellendrnek ellendriznie kell, hogy az ellenérzott
szervezet rendelkezik-e a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelést Szabélyzattal,
s azt évente feliilvizsgaltak-e.A részletez nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja
alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat. A vizsgalatnak
ki kell terjednie a pénztar készpénzforgalmardl készitendd pénztarjelentés és a
pénztarellendrzések Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatérozott id6kozonkénti (napi, heti,
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havi, dekadonkénti) elkészitésének, a készpénzforgalom idérendben torténd vezetésének;
valamint az Ahsz. 50. § (6) bekezdése alapjan a Pénzkezelési Szabdlyzatban kételezden
régzitendd napi készpénz zard alloméany maximalis mértékének helyes megallapitasanak,
betartasanak vizsgalatara.

Ellentrizni kell, hogy a pénzeszkdz véltozdsok nyilvantartiséban Dbiztositva van-e a
kivetelések, kotelezetiségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, elélegek nyilvantartasaival
vald kapcsolat oly modon, hogy abbdl megallapithatd, a pénzeszkézok valtozasit
eredményezd adott ligylet, mely egyedi koveteléshez, kotelezettséghez, elbleghez
kapcsolodik.

A sajatos  elszamolasokhoz  kapcsolédd  pénzeszkéz-véltozasok  nyilvantartasabol
megallapithato kell legyen azok keletkezésének ideje, oka, &sszege, a konyvviteli szamlakon
valo elszamolas ideje, az alkalmazott konyvviteli szamlak, a rendezés mddja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Vizsgalni kell, hogy az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsilé eszkdzokrél vezetett nyilvantartdsbol megallapithato-e azok
beszerzésének ideje, Osszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak torténd atadas idépontja, valamint az ezeket tanusité dokumentumok azonositisahoz
szlikséges adatok.

A f6konyvi kivonat alapjan a pénzeszkdzokhoz tartozd szamlakat (31-33. szdmlacsoport) a
részletezd analitikus nyilvantartasokkal egyeztetni kell. Tovabba egyeztetni kell a fékényvben
szerepld Osszegeket a pénztarjelentésekkel, €s a mérleg forduldénapi szamlakivonatokkal
(ezzel az ellendr a teljességet, létezést, pontossdgot is vizsgalja). Az egyes bankszamlak
forgalmat célszert elklilonitetten vezetni a fokényvben, egyébként a fokonyvi kivonat nem
tamasztja ald a bankszamla egyenleget. Egyéb esetben kiilon analitikus nyilvantartassal
szilkséges a pénzeszkozdket alatdmasztani. Tobb bankszadmla esetén ezt a 3311. Kincstaron
kiviili forintszamlak, 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak, 3321. Kincstaron kiviili
devizaszamlak, 3322. Kincstarban vezetett devizaszamlak megfelelé mélységii alabontasaval
javasolt megvaldsitani.

A koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési, vagy finanszirozasi
bevételként, vagy kiadasként el nem szamolhato tételek 36-o0s szamlacsoportban valé kezelése
miatt szitkséges a fokonyvi kivonat szerinti adatok egyeztetése az Ahsz. 17. mellékletének 4.
ponjanak Osszefuiggései alapjan mind az idékézi adatszolgaltatas zaro idopontjara, mind a
meérlegfordulénapra vonatkozoan. Az egyezdség vizsgalata a KGR-ben tdrténik.

Az év végi tételek ellendrzésekor vizsgalando tényezok:
A leltarozasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a mérlegtételek (pénzeszkozok) leltarozasat.

Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy a pénzeszkdzok leltirozasa dokumentaltan,
szabalyszertien, mérleg forduldnapra tortént-e.

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg forduldénapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamlahoz kapcsolddd kivonatokon szerepld értéken kell kimutatni, csékkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt dsszegével (dhsz. 21. § (7) bekezdés). Az
ellen6mek vizsgdlma kell, hogy a mérlegben a pénzeszkdzdket csdkkentették-e az elszamolt
értekvesztéssel és noveltek-e a visszairt értekvesztéssel. (Fontos figyelembe venni, hogy a
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak, pénztar, csekkek, betétkdnyvek utdn értékvesztés nem
szamolhato el.) Az értékvesziés vagy annak visszairdsa indokoltsdgéat az ellendmek feliil kell
vizsgalnia. Az eredménykimutatdsban a pénziigyi miveletek raforditasai kozott kell
szerepelnie az értékvesztésnek és az értékvesztés visszairasnak is.

Ellendrizni kell, hogy a valutapénztar(ak) és a devizaszamla(k) év végi értékelése
szabalyszerlien, dokumentaltan tértént-e. Figyelembe vették-e az értékelés soran az Ahsz. 21.$
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(10} bekezdése szerinti, a mérleg forduldnapjara vonatkozd, MNB altal kézzétett hivatalos
devizaarfolyamo(ka)t.

A kiilféldi pénzértékre szolé lekotott bankbetétekre, az egyéb pénzeszkdzokre kilon-kiildn
elszamolt Osszevont arfolyam-kiilonbozetek vizsgalata — pénziigyli miuveletek egyéb
raforditasa vagy pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételére kell kényvelni az
egyes kiilénbozetek elbjelétd] fiiggden. Vizsgdlni kell, hogy a lekstott bankbetétek, illetve az
egyéb pénzeszkozokre elszamolt arfolyam-kiilonbézetek elkiilonilnek-e a pénziigyl
miiveletek mas egyéb raforditasaitol, illetve mas egyéb eredményszemléleti bevételeitdl.

Vizsgalni kell, hogy a mérlegkészités idépontjaig a pénzeszkozoket érintéd atvezetéseket
(technikai, lebonyolitasi szamlakat atvezettek-e a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli
szamlakra) vegrehajtottak-e.

A pénzeszkOz0k mintavételes vizsgalatat minden esetben el kell végezni attdl fliggetlendl,
hogy a valtozas Osszege eléri-e a Iényegessegi kiiszobot.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Ahsz. 49. § (1) bekezdése alapjan év kdzben a lekotdtt
bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejaratd forint és deviza lekotott
bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathatd ki, tehat év végén a
beszamolo 12. Grlapjan amennyiben a lekotott betét lejarata athuzodik a kovetkezd évre, az
éven tuli lejaratd lek&ttt betétek kozott, a 44-45. sorban kell kimutatna.

Kovetelések (35)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kivetden esedékes
kovetelések (351, 352)

(Az Ahsz. 13. § (5) és (6) bekezdése alapjan)

A mérlegben a kdvetelések kozitt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolédéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtdk. A behajthattlan kdvetelésekre az Ahsz. 1.§ (1)
bekezdés 1. pont a) alpontja szerint az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontjat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil
nem vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik. Vizsgalandd a kovetelésekrdl
térténd elengedés esetén az, hogy az eljardsrdl rendelkeztek-e a helyl dnkormanyzati
rendeletben és a gyakorlat ennek megfelelden térténik-e.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kdvetelések és koltségvetesi évet
kovetben esedékes kovetelések, ezen belill a kdltségvetési bevételek kiemelt eléirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kdvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet III. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A kdvetelések nyilvantartasba vétele az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 6. pontja alapjan kell, hogy
torténjen. A kovetelés az a jogszabalybdl, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl vagy hatdségi
hatarozatbél, szerz6désbsl - ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszerflen eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazé szerzOdés esetén - a mdésik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallds alapjan
megallapitott kézhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan kdvetelés is, amelyet a
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kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell, tovabbd az allami ado- €s vamhatosag altal beszedett kdzhatalmi bevételek
esetén az dllami ado- és vamhatosagnak bevallds nélkill megfizetett dsszeg elszamoldsa soran
eloirt kovetelés.

Az ellendr alkalmazhat mintavételes vizsgélati eljardst, miszerint a szOréprobaszerien
kivalasztott tételek teljes koérli vizsgalatat lebonyolitja, dokumentalja. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatdmaszto dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Analitikaban célszerl kiilon vizsgélni az adonyilvantartasokat, a visszakovetelt ellatasokat, a
termék vagy szolgaltatas értékesitésébdl szarmazo koveteléseket.

Elsédleges szempont annak vizsgélata, hogy a kdvetelések nyilvantartiasa megfelel-e az Ahsz.
14. melléklet IIl. Kdvetelesek nyilvantartasa rész elbirasainak.

Ellendrizni szitkséges, hogy:

- arészletezd nyilvantartasban el6irt kéltségvetési évben esedékes kivetelések dsszege
rovatonkénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0041
nyilvantartisi ellenszamldval szemben elszamolt a 09 nyilvantartasi szamlakon beliil
az adott rovathoz tartozd 2-es végzédésl szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat
esetében);

- a részletez0 nyilvantartisban rogzitett koltségvetési évet kiovetéen esedékes
kovetelések Osszege rovatonkénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési
szamvitelben a 0042 nyilvantartasi ellenszamlaval szemben elszamolt a 09
nyilvantartdsi szamlédkon belill az adott rovathoz tartozd 2-es végzddésli szamlak
egyenlegevel;

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kovetelések Gsszege rovatonkénti bontdsban megegyezik-e a kdltségvetési
szamvitelben elszamolt a 09 nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz tartozo
3-es végzddést szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat esetében).

Ha a bevételek teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett kdvetelés, a teljesitéssel egyezd
Osszegl kovetelést a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba kell venni. Ha a koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések kozott nyilvantartott koveteléshez tartozd teljesités
rogzitése sziikséges, azt elobb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések
kozé.

Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontia alapjan kizarolag a teljesitéssel egyidejiileg Ichet
kdvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok mitkddési tAmogatasai,
B15. Miikodési céli visszatéritendd tAmogatasok, kolcsondk igénybevétele allamhaztartason
belilrél, B21. Felhalmozéasi céli Onkorményzati tamogatasok, B24. Felhalmozési célu
visszatéritendd tamogatasok, kolesdndk igénybevétele dllamhaztartason beliilrdl, B811. Hitel-
kolcsonfelvétel pénziigyi véllalkozastol, B8122. Even beliili lejarattt belfoldi értékpapirok
kibocsatésa, B8124. Even tuli lejarati belfoldi értékpapirok kibocsatasa, B813. Maradvéany
igénybevétele, B814. Allamhaztartason beliili megelélegezések, B816. Kozponti, iranyitod
szervi tamogatas, B818. Kozponti kiltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823.
Kiilfsldi értékpapirok kibocsatasa, B824. Hitelek, kdlcsonok felvétele kiilfoldi korméanyoktdl
és nemzetkodzi szervezetektdl, B825. Hitelek, kolesonsk felvétele kiilfoldi pénzintézetektol,
B83. Adoéssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos tgyletek bevételel, B84. Viltobevételek,
valamint az Ahsz. 44. § (3) bekezdése szerinti elszamoldssal érintett rovatokhoz kapesoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon.

Nem lehet kiltségvetési évet kivetoen esedékes kivetelést nyilvantartani az egységes
rovatrendnek az elobbiekben felsorolt teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba vehetd rovatok,
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illetve a B8121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltdsa, értékesitése, B8192. Révid
lejarata tulajdonosi kéleséndk bevételei és B821. Forgatasi céld kiilfoldi értékpapirok
bevaltésa, értékesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon. (Ahsz.
43.§ (4a) bekezdés).

Egyeztetmi szitkséges a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelések és a pénziigyi
szamvitelben elszamolt kovetelések kitelezd tsszefliggésébdl adédoan, hogy

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évben
esedékes kiovetelések nyilvantartidsara szolgald szamlak teljesitéssel cstkkentett egyenlege
megegyezik-e a koltségvetési évben esedékes kovetelések (351*-358*1) konywvvitel:
szdmlainak egyenlegével (kivéve a B817. rovat);

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolodd koltségvetési évet
kovetden esedékes kivetelések nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege megegyezik-
e a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések konyvviteli szdmldinak (352%*-
358%2) egyenlegével.

A helyi 6nkormanyzat altal beszedett, de a kozponti koltségvetést megilletd, koézhatalmi
bevételt (pl. gépjarmiiadobol a kdzponti koltségvetést megilletd rész) a kdzponti koltségvetés
részére torténd tovabbutalasig a kotelezettség jellegl sajatos elszdmolasok kozott kell
nyilvantartani. Ennek vizsgélata a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok ellendrzése
keretében torténik. A helyi dnkormanyzatot meg nem illeté bevétel kivetelésként valéd
eléirasa csak a részletezé6 nyilvantartisban torténhet, igy a mérleghben nem
szerepeltethetd. A szamviteli elszdmolasa specidlis: a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet
XI. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK FEJEZET B)
és C) cim szerint kell a kdnyvekben elszamolni.

Az éves kbnyvviteli zarlat keretében kell elvégezni az értékelést:

- a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések mérleg forduldnapjan torténd atértékelését, az
értékelésbdl adodd arfolyam kiilonbdzetek elszamolasat a nyilvantartdsi és konyvviteli
szamldkon egyarant. A kilfoldi pénzériékre szold kovetelések - egyezden a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben szerepld értékét a mérleg forduldnapjara
vonatkoz6 MNB altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell
meghatarozni. Ha a MNB éltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutét, ilyen valutara szold
koveteléseket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt 60. § (5) bekezdése szerinti
médon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az egyéb eszkozokre kiilon elszadmolt dsszevont arfolyam-
kiildnbézetek kozdtt a  kdvetelések értékelése elszdmolasanak vizsgalata - az
eredménykimutatasban a pénziigyl miivelelek mas egyéb raforditdsa vagy pénziigyi
milveletek méas egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni, a kiilén elszdmolt
kiilonbozet eldjelétdl fiiggden.

- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat. Behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a
behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem
mindsiil kdvetelés elengedésnek. A behajthatatlannak mindsitett kivetelésekre kapott Osszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartdsi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kivetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értekeét
meghaladdan realizalt Gsszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamléan kell
nyilvantartasba venni. A behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet
kimutatni, azt a fékoényvi nyilvantartasbol torténé kivezetés utan kiilonféle egyéb
raforditasként — a vasarolt kovetelések esetében a pénziigyi miveletek mas egyéb
raforditasaként ~ kell elszamolni.
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- az ellendrnek le kell ellendriznie a kivetelések értékelését az értékvesztés elszamolasat és
annak visszairasat, melyet a mérlegforduldnapi értékelés keretében kell elvégezni. (4hsz. 53.
§ (8) bekezdés). (Az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések értékelését,
értékvesztésének elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében kell elvégezni,
ennck vizsgalatira az id6kozi adatszolgaltatas ellendrzése sordn is ki kell térmi.) A Szt 55. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében a vevd, az adds mindsitése alapjan az lzleti év
mérlegforduld napjan fennalld és a mérlegkésztés idépontjaig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknel értékvesziést kell elszamolni ~ a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
4lld informécidk alapjdn — a kdvetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan
megtérild dsszege kozotti — veszteségjellegli kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet
tartosnak mutatkozik és jelentds dsszegl. A kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a killonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az eértékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési erték 10 %-at, de legaldbb a szazezer forintot. Az értékvesztés
elszamolasira az Ahsz. 18§ (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel a
Szt. 54-56. §-ait kell alkalmazni. Amennyiben a mérlegkészités idépontja utdn az
értckesdkkentett kdvetelésre nagyobb dsszeg folyik be, mint a kdvetelés kdnyv szerinti értéke,
a kovetelés (bekertilési értékét tartalmazd) dllomanyi szamlara &t kell vezetni a kdvetelések
ertckvesztését. A pénziigyl kiegyenlitést a kOvetelés (immar bekeriilési értéket tartalmazo)
allomanyi szamlajaval szemben kell elszdmolni. A kiegyenlitést kévetben, amennyiben a
kévetelés allomanyi szdmla mégis kovetel egyenleget mutat, az egyenleget killonféle egyéb
eredményszemléletii bevételként kell elszadmolni. A koltségvetési szamvitelben a
kiilonbozettel az eredeti kovetelés értékét meg kell névelni €s csak ezt kovetéen lehet a
teljesitést elszamolni.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kdvetelések és az adok moddjara behajtando kis dsszegli
kovetelések értékelése soran az értékvesziés Osszege a kotelezetiek egylittes mindsitése
alapjan egyszeriisitett ért€kelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato.
Az egyszerlsitett értékelési eljards soran az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utolsd napjan fenndlld, pénzlgyileg nem rendezett kdzhatalmi bevételekre vonatkozd
kovetelések €s az addk modjara behajtandd kis dsszegli kovetelések utan kell megéllapitani,
és annak az el6zd negyedévi alloméanydhoz mért kiilonbbzetét — eldjelének megfeleléen — a
kordbban elszamolt értékvesztés néveléseként vagy visszairdsaként kell elszamolni. Az
egyszeriisitett értékelési eljards alkalmazidsa esetén az értékvesztés bekeriilési értéhez
viszonyitott 10 %-at €s a szazezer forintos értékhatart nem kell vizsgalni.

A kis Osszegli kovetelés értékhatara 2019-ben a Magyarorszag 2019. évi kbzponti
koltségvetésérdl szolo 2018. evi L. térvény 70. $-a alapjan 100 000 Ft.

Az egyszerlsitett értékelési eljards ala vont adokovetelések vizsgalata soran ellendrizni kell,
hogy az ellendrzott szervezet B31. Jovedelemadok, B34. Vagyoni tipust addk és B35.
Termékek és szolgéltatasok addi rovatathoz, valamint a B36. Egyéb kdzhatalmi bevételek
rovat m)-r) pontjaihozkapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott €s annak
alapjan a pénziigyl szamvitelben elszamolt addjellegli kovetelések értékelési elveinek
meghatdrozdsa soran a kotelezetteket legalabb a statuszuknak megfelelden, csoportositasban
részletezte-e.

A csoportositas az dhsz. 18. § (5) bekezdése szerint:
e folyamatosan miikddé adésok
e folyamatos mitkddéstikben korlatozott adésok:
o felszamolas alatt 1évo,
o csbdeljaras ala vont,

o végelszamolas alatt 1évo,
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o jogutod nélkiil véglegesen megsziint.

Az ellendérnek ellendrizni kell, hogy a folyamatosan mitk6dé adosokkal szembeni kévetelések
az alabbi mindsitési kategoridkba tovabb vannak-e bontva:

a) 90 napon beliili,
b) 91-180 napos,
¢) 181-360 napos,
d) 360 napon tuli.

Az ellendmek vizsgélnia kell, hogy az elszamolt érickvesztés megfeleld nyilvantartéssal
keriilt-e aldtamasztdsra. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az analitikabdl kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetéek. A vizsgalatot Ggy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegenddé bizonyossagot szerezzilink arrdl, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz.-nek, a
szamviteli politikénak, a valdsadgnak megfelelden lett-¢ beallitva.

Fontos ellendrizni azt is, hogy az &llamhéztartis szervezete az Ahsz. I8. § (7) bekezdése
alapjan értékvesztést nem szamolhatott el a miikddési célu tdmogatasok beveteleire
allamhaztartason belilrél és a felhalmozasi célu tdmogatasok bevételeire allamhdaztartason
beliilré] kivetelésekre, és a Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

Eredménykimutatas kapcsolat: a koévetelések értékvesztését a mas kilonféle egyéb
raforditidsokra, az értékvesztés visszairasat pedig mas kiilonféle egyéb eredményszemléletit
bevételekre kell konyvelni. Az ellendmek ellendriznie kell, hogy a szervezet az értékvesziést
megfeleld konyvviteli szamléra kdnyvelte-e.

A koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések év végi
besoroldsat, atsoroldsat is sziikséges az ellenérnek vizsgalnia. A hatékony és célravezetd
ellendrzés érdekében érdemes a kivdlasztott kovetelések, tételek esetében egyuttal
megvizsgalni a besorolas, megjelenités helyességét 1is, miszerint az adott kdvetelés
koltségvetési évben vagy koltségvetési évet kovetden esedékes. Kiemelt figyelmet kell
forditani az Ahsz. 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti nyitast kovetd atsorolas végrehajtasara.

Sajatos elszamolasok (36)

A pénziigyi szamvitelben kell elszamolni az Aht. 4/4. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi
események hatdsat. Nem lehet bevételként és kiadasként elszdmolni a pénzeszkdzok olyan
valtozasanak hatdsat, amelyek eldlegként nem jelentik azok végleges felhaszndlasat, az
azonositiashoz szitkséges feltételek hidnya miatt atmenetileg nem szamolhatdk el, tovabba a
pénzeszkozok kozotti pénzforgalommal, a letéti és méas megdrzésre, biztositékul atvett
pénzeszkdzok kezelésével, az Aallamhéztartdson belilli tdmogatisok vagy a bevetelek
beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Az elézbekben felsorolt elszamolasokra, az AFA sajatos konyvviteli elszamolaséra, valamint
az allamhaztartas sajatossagal miatt felmeriilé més - tartalmilag kdvetelés vagy kotelezettség
jellegi - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok
szamlacsoportjanak kényvviteli szamldi, ezen beliil a pénzeszk6zok atvezetésel, az azonositas
alatt 4all6 tételek, az altaldnos forgalmi add elszamolasai, a kivetelés és kotelezettség jellegl
sajatos elszdmolasok, valamint az egyéb sajatos eszkozoldali elszadmolasok szolgédlnak. A
konyvviteli szam!lakon az elszamolasokat nettd médon kell vezetni.
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Pénzeszkozok atvezetési szamla (361)

A pénzeszkdzok atvezetésel kézott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitési, beszedési
szamldk egymas kozotti, a szamladk ¢és a pénztarak, csekkek, betétkdényvek kozott
pénzforgalmat, valamint a kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatban felmeriilt pénzeszkdz
atvezetéseket kell elszamolni.

A szamlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoldban nem
szerepelhet.

Azonositas alatt 3ll6 tételek (363)

Az azonositas alatt all6 tételek kozott az olvan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezetd
altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve véllalkozasi tevékenységgel
kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton
nem keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz szikséges feltételek hidnya miatt. Az
azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések é€s a fizetési szamla
tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatéok ki.

A szamlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoloban nem
szerepelhet. Emiatt fokozottan kell ellenérizni a szamla év végi forgalmat, kiilonds tekintettel
a mas 36. Sajatos elszamolasok kdnyvvitel szémldkra torténd atvezetéseket. Az utdbbi
esetben mindig meg kell bizonyosodni az atvezetések indokoltsagardl.

Altalanos forgalmi ado elszamolasa (364)

Az altalanos forgalmi adé elszamolasa mérlegsor magas kockazatot hordoz magaban, ezért
mindenféleképpen az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol
fliggetleniil.

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja valamint az altalénos
forgalmi adordl széle 2007. évi CXXVIL tdrvény alapjan tartalmazniuk kell a jogszabalyok
altal meghatarozott kotelezo adatokat.

Az Ahsz. 48. § (6) bekezdés alapjan az altalanos forgalmi add elszdmoldsai kozott az
elézetesen felszamitott és az atharitott — az alapjaul szolgald tgyletnek megfeleld kiveteléssel
vagy kotelezettséggel szemben — valamint a forditott adézas ald tartozo forgalmi adét kell
elszamolni.

Ev végén a 36412. Mas elbzetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi adé és a 36422,
Mas fizetendé altalédnos forgalmi add konyvviteli szdmlaknak az év végén fenndllé egyenlegét
nem kell megsziintetni (azaz Osszevezetni), mivel arra csak a vonatkozo adobevallas
elkészidtét kovetben kerll sor ugyamigy, mint év kizben a havi/negyedéves bevallasi
idészakokban. Az 4ltalanos forgalmi add befizetési kotelezettséget (végleges
kotelezettségvallalast), illetve a visszaigénylési jogosultsagot (kovetelést) — az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 6. és 9. pontja értelmeében — az addbevallas keletkezteti. Hangstlyozzuk, hogy a
36412. Mas elbzetesen felszamitott levonhatd altalanos forgalmi adé és a 36422. Maés
fizetendo &ltalanos forgalmi addé konyvviteli szamlakhoz kapcsolodo mérlegsorokon év végén
az addbevallassal még nem érintett dsszegek mutathatdk ki (azon tételek, amelyek még nem
keriiltek adobevallasba).

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja alapjan a havi, negyedéves, illetve az éves zaris sordn
el kell végezni az altalanos forgalmi add elszdmoldsai kozott nyilvéntartott, eldzetesen
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felszamitott, le nem vonhaté altaldnos forgalmi ado atvezetését a mas, kilonféle egyéb
raforditasok kozé (8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok). Foszabaly szerint tehat a 36414,
Mas ¢lozetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi adé konyvviteli szdmlénak év
végén nem lehet zard értéke [lasd Ahsz. 26. § (11a) bekezdés c) pontjat]. Javasolt
megvizsgalni, hogy az addval kapcsolatos kovetelések és kotelezettségek Osszege
adofolydszamlaval alatamasztott legyen.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (365)

A kivetelés jellegll sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockazatot hordoz magaban, ezért
mindenféleképpen az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiisz6bértéktol
fliggetlentil.

A részletez nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pontja alapjén tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott ktelezd adatokat.

Adott el6legek (3651)

A részletez6 nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV, pont és V. pont 2. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly 4ltal meghatarozott katelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan kivetelés jelleghi sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartani az adott elblegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vésdrolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek €s az i1génybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett — dltalanos forgalmi adot nem tartalmazdé -
Osszegh6l, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az utdlagos
elszamolasra adott mas eldlegekbdl, a teljesitett talfizetésekbodl, téves és visszajard
kifizetésekb8l — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is —,
valamint az adott elélegek értékvesztésébdl €s annak visszairasabdl szanmaznak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek, tehat immaterialis javakra, beruhazasokra,
feltjitaskora, készletekre, igénybevett szolgaltatdsokra, foglalkoztatottaknak adott utdlagos
elszamoldsra és munkabérre adott elblegek, illetve a teljesitett talfizetésekbdl, téves és
visszajaro kifizetésekbo! adodo dsszegek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, valamint
azon kiadasok, amelyekrdl a koltségvetési évben dertil ki, hogy mégsem szamolhatok el
koltségvetési kiadasként, igy atvezetésre keriiltek a mérlegsorra. Kiemelt figyelmet kell tehat
forditani az Ahsz. 40. § (4) bekezdés elbirdsaira, mivel eléfordulhat, hogy ezt nem helyesen
értelmezik az elszdmolasok soran, és olyan tételeket is idevezetnek, melyek finanszirozasi
kiadasokkal, vagy koltségvetési évet kovetden helyesbitett tételekkel kapcsolatosak. Itt
mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl, hogy az
adott elélegek kozott mas jellegii tételeket nem szamoltak el. Kiemelt figyelmet kell szentelni
a tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések mérlegtételre.

Példa: tipikus hiba lehet az azonositds alatt 1évd tételek rejtetten vald kezelése az adott
elélegek kozott, hiszen azonositas alatt 4116 tételek kdzott év kdzben csak bevételeket lehet
elszamolni, kiadasokat nem, kivéve azt az esetet, amikor nem a szervezet inditja az utalast,
hanem leemelik a szaml4jardl, ekkor atmenetileg lehetséges.

Jogszabaly alapjan azonositas alatt allo tételeket (bevételeket) a szervezetnek a mérlegkészités
idépontjaig ki kell tisztdznia, mert év végén nem maradhat egyenlege. Ezért fokozottan
kockazatos, hogy az adott el6legek kozé ,rejtik” el azokat a tételeket, amelyek most az Ahsz.
alapjan mar ,,mérlegben nem hozhatd, mérlegkészitésig kitisztdzandd tételek”. A szabalyok
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szigoritdsaval az un. ,kiskapu” a tulfizetések, téves és visszajard kifizetések mérlegsorban
rejlik, amit a szervezetek jogszaballyal szembemenden, amde kihasznalhatnak., Ezért
mindenképpen fokozott figyelmet kell forditani ra.

Az Ahsz. 18. § (1) bekezdés alapjan az Szt.-ben meghatarozott eszkdz8k utdn értékvesztést
kell elszamolni. Az értékvesztés elszamoldsdra az Ahsz. 18. § (2)-(7) bekezdesben foglalt
eltérésekkel az Szt 54-56. §-at kell alkalmazni.

Az Szt 55, § (1) bekezdés alapjan értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités
id6épontjdban rendelkezésre allo informaciok alapjan — a kovetelés kényv szerinti értéke és a
kovetelés varhatéan megtériilé Gsszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbdzet Gsszegében,
ha ez a kiilonbdzet tartésnak mutatkozik €s jelentGs dsszegii.

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
keriilt-e alatdmasztdsra. A vizsgélatvezetd dontése alapjan az analitikabol kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetdek. A vizsgalatot Ugy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegendé bizonyossagot szerezziink arrdl, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz-nek, a
szamviteli politikanak, illetve a valésagnak megfelelden lett-e beallitva.

Mérlegfordulénapon a mérleg és eredménykimutatas kapcsolat:
Ertékvesztés esetén:
(Adott elSlegek zaré egyenlege (Z #3651)
- Adott eldlegek értékvesziése €s annak visszafrasa zar6 egyenlege (Z #36518)
= Adott elélegek netto értéke zaréban)
(Adott elélegek nyitd egyenlege (Ny #3651)
- Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa nyitd egyenlege (Ny #36518)
= Adott el6legek nettd értéke nyitoban)

= negativ érték #8435, Mas killonféle egyéb raforditasok (Adott elélegek értékvesztése)
egyenlegében

vagy

pozitiv érték esetén #9244, Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletl bevételek (Adott
elélegek értékvesztés visszairdsa, kivezetése) egyenlegében.

Kapcsolodo tétel a koltségvetési szamvitelben a teljesités konyvelése. A koltségvetési
szamvitelben konyvelt teljesitésnek (attdél fiiggben, hogy az értékvesztés/értékvesziés
visszairasa, kivezetése;, koltségvetési kiadas/bevétel) meg kell egyeznie a 8435. /9244,
konyvviteli  szdmldra  koényvelt  adott  elblegek  értékvesztésével/értékvesztés
visszairasaval/kivezetésével.

Tovabbadasi célbol folyositott timogatasok, ellitasok elszamolasa
(3652)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alponija alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly 4ltal meghatarozott kitelezd adatokat.

A tovabbadasi célbol folyositott tdmogatdsokhoz, ellatdsokhoz nem kapcesolddik kivetelés
eléiras a koltségvetési szdmvitelben, vagyis nem szabad ezeket koltségvetési tételként
nyilvantartasba venni, csak a pénziligyi szamvitelben torténik az elszamolasuk. (A tovabbadasi
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célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok kivezetéséhez az ellatast, tdmogatast finanszirozonal
azonban mar kapcsolodik koltségvetési szamviteli elszamolds, amikor a lebonyolitd kiutalja
az Osszeget: T42* — K3652).

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja alapjan kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartasba venni a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési
szamldjara folyositott Osszegeket a folydsitonal a folyositott dsszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig. Kiemelt figyelmet kell forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés c) pontjinak és
(2a) bekezdésének elbirdsaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamléin — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszkdzdk valtozasat eredményezd gazdasigi eseményeken kivil —
teljesitésként kell nyilvantartasba venni a mas szervezetnek folyodsitott Osszeget annak
felhasznalasakor. A bevételeket és kiadésokat, valamint az azokhoz kapcsolédd 3652.
Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatdsok elszamoldsa konyvviteli szamlédin
elszamolandd pénzforgalmat a kifizetést teljesitd szervezet altal kiildétt elszamolas alapjan
kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szamvitelben konyvelni. A bevételt beszedd, a
kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkésébb a targyhot kdvetd honap 17-éig kiildi
meg. A kdnyvelés alapjdul ez a megkiildétt elszamolas szolgal.

Fontos, hogy kizarolag ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron kimutatva, és mds tételek
nem. Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl,
hogy a tovabbadasi célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok kozott mas jellegl tételeket nem
szédmoltak el.

Mas altal beszedett bevételek elszamolasa (3653)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pomt 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés ¢} pontja alapjén a kivetelés jellegii sajatos elszamolésok kdzott
kell elszamolni a mads altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e
szervezetnél elszamolandd — Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazésa alapjan — azok fethasznalasat kvetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig.

A mas altal beszedett bevételek elszamolasa a jogosultnal mindig koveteléssel szemben
torténik. Ha a bevételt beszedd szervezet beszedi, de még nem utalja at az Osszeget, akkor az
eredeti kovetelést meg kell sziintetni a mas altal beszedett bevételek elszamolasa szamlaval
szemben (ehhez kapcsolddik teljesités a koltségvetési szamvitelben). Példaul a birsag a
jogosultjanal kovetelésként kerill eldirasra (T35 — K9). A beszedd szervezet beszedi a
birsagot, de még nem utalja at, a birsagolttal szembeni kovetelés megszinik és helyette a 36-
os fokonyvi szdmldk kozott fel kell venni a kovetelés jellegll sajatos elszamolast/mas altal
beszedett bevételek elszamolasat (T3653 — K35, ehhez kapcsolddik teljesités a koltségvetési
szamvitelben). Majd a jogosultnal a bevétel beérkezése, a beszedd szervezet altali atutaldst
kovetben futhat ki a 3653, Méas 4ltal beszedett bevételek elszamolasa fokényvi szamlan
lekdnyvelt Gsszeg.

Kiemelt figyelmet kell tehdt forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés ¢) pontjdnak és (2a)
bekezdésének elbirdsaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szamlaim — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszkdzok valtozasat eredményezd gazdasagi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartdsba venni a beszedett bevételt, a bevételt beszedd szervezet 4ltal
- jogszabaly felhatalmazdsa alapjan — torténé felhasznaldsakor az annak terhére teljesiteft
kiaddsokat a bevételt megilleté szervezetnél. Ezeket a koveteléseket, bevételeket és
kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolodd 3653, Més altal beszedett bevételek elszamolasa
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kényvviteli szamldin elszdmolandd pénzforgalmat a bevételt beszedd szervezet altal kiildott
elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szamvitelben kdnyvelni. A
bevételt beszedd, kifizetést teljesitd szervezet az elszdmolast legkésébb a targyhot kovetd
honap 17-éig kiildi meg. A kdnyvelés alapjaul a megkiildott elszdmolas szolgal. Fontos, hogy
csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, €s mas tételek nem. Itt
mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellendér megbizonyosodhasson arrél, hogy a
mas altal beszedett bevételek kozott mas jellegli tételeket nem szamoltak el.

Forgotike elszamolasa (3654)

A részletez6 nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. mellékiet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelezd adatokat.

A forgotéke elszamolasahoz nem kapcesolddik kovetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben,
vagyls nem szabad &ket koltségvetési tételként elszamolni, csak a pénziigyi szamvitelben
torténik a nyilvantartasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés d) pontja alapjén a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a helyi dnkorményzatnal a nettd finanszirozas soran a forgotoke elszamolasat,
visszapOtlasat annak felhasznalasaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek Iehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és més tételek nem.
[tt mintavételes vizsgdalati eljaras javasolt, hogy az ellendr megbizonyosodhasson arrol, hogy a
forgdtdke elszamolsa kozott mas jellegll tételeket nem szamoltak el. Ezen tilmenden azt is
ellendrizni sziilkséges, hogy a nettd finanszirozas keretében elkésziilé ,,Adatk6zlé lap a nettd
finanszirozas korébe tartozé helyi dnkorményzati kéltségvetési szervek részére” (15/A 2.3.
szamu) adatlap ,,26. Az Igazgatésdgot megilleté forgdtoke visszapdtlasa™ soran kimutatott
Osszeg elszamolasa megtdrtént-e, azaz a forgotoke felhaszndlds koltségvetési kiadasként ezzel
egyidejiileg a forgdtdke feltoltés sajatos elszamolasként megjelenik-e a havi kdnyvelésben.

Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi
kovetelés elszamoldsa (3655)

A vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kdvetelés elszamoldsahoz
nem kapcsolddik kovetelés eldirds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Sket
koltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszémolésuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés e) pontja alapjén a kovetelés jellegh sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a vagyonkezelésbe adoé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést a  kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig. A nyilvantartasba vétel
alapja csakis a vagyonkezelési szerz0dés erre vonatkozd rendelkezése lehet, tehat az
ellendrzés soran meg kell bizonyosodni arr6l, hogy a szerzddésnek megfeleléen tortént-e a
nyilvantartasba vétel, illetve az ezzel kapcsolatos elszamolasok megfelelnek-e a 38/2013.
NGM rendelet elbirasainak (nyilvantartasba vétel: T3655 — K412; kovetelés kivezetése
megszinéskor, pénzben torténd teljesitéskor: T412 — K3655).
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Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
It mintavételes vizsgélati eljaras javasolt, hogy az ellen6ér megbizonyosodhasson arrdl, hogy e
tételek elszdmolasa kozétt mas jellegii tételeket nem szamoltak el.

+ Lasd a Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk alcim alatt frtakat.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamoldsa (3656)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor 0.

Folyoésitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa (3657)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdasi ¢€s csaladtamogatasi  elldtasok
elszamolasahoz nem kapcsolodik kivetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad Oket koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben
térténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja szerint kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok kozdtt
kell elszamolni a folydsitott, megelGlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatasi
cllatasokat a folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellendér megbizonyosodhasson arrol, hogy a
folyositott, megeldlegezett tirsadalombiztositisi és csaladtamogatdsi ellatasok elszamolasa
kozott mas jellegdl tételeket nem szamoltak el. Ezen tulmenden azt is ellentrizni sziikséges,
hogy a nettd finanszirozas keretében elkésziilé ,,Adatktz16 lap a nettd finanszirozéas kérébe
tartozo helyl 6nkorményzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3. szdmn) adatlap ,,24. A
kifizetd altal teljesitett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatési ellatasok™ soran kimutatott
Osszeg elszamolasra kerdilt-e.

Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok (3658)

A gazdasagi tdrsasag alapitasa, jegyzett tokéjének emelése esetén a tarsasdgnak ténylegesen
atadott eszkdzokhéz nem kapcsolddik kdvetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, ezért
csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés h) pontja szerint kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a gazdasdgi tarsasdg alapitdsa, jegyzett tékéjének emelése vagy mas
részesedés megszerzése sordn a ténylegesen atadott pénzeszkdzdk és mas eszkdzok értékét
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gazdasagl tarsasag esetén a cégbirdsdgr bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazoldsanak 1dépontaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és masok nem. Itt
tételes ellenérzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idépontjaban nem
valdszintisithetd nagy szdmban adat ebben a kategoridban.

Letétre, meglOrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok,
biztositékok (3659)

A részletezd nyilvéntartasoknak az Ahsz. 14, melléklet V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabély altal meghatdrozott kotelezé adatokat.

A letétre, megérzeésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zdkhoz, biztositékokhoz nem
kapcsolodik kovetelés eloirds a koltségvetési szamvitelben, vagyls nem szabad Oket
koéltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénzlgyi szamvitelben torténik az
elszamoldsuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés i) pontja szerint kivetelés jellegii sajatos elszamoldsok kozott kell
elszamolmi a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat — igy kiiléndsen foglald, kotbér — az adott pénzeszkdz visszaadasaig vagy
kiadasként torténd elszamoldsadig. Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a
mérlegsoron elszamolva, és masok nem.

Itt tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idépontjdban nem
valészinlsithet6 nagy szamban adat ebben a kategoriaban.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok (366)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14, mellékler V. pont 4. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelezd adatokat,

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamoldsok az ellendrzés targyat kell képezzék a
lényegességi kuiszobértéktdl fiiggetlentil. Amennyiben a zaré egyenleg minimalis tételt
tartalmaz, az ebbe a szadmlacsoportba tartozé konyvviteli szamlak valamennyi adatat célszerti
ellenérizni, egyéb esetben mintavétellel sziikséges a vizsgalatot elvégezni.

Az ellendrnek meg kell arrdl gyéz6dnie, hogy az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az
egyéb sajatos eszkodzoldali elszamoldsok kozdtt a decemberben kifizetett december havi
illetmenyeket, munkabéreket — ideértve az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandoé mas kifizetéseket is — lehet elszamolni a koltségvetési évet
kévetd év janudr hénapjaig, mas személyi juttatds ,.ideiglenes” elszamolasa ezen a f6kényvi
szamlan nem megengedett. Ebb6l addédoan fontos a besorolas.

Fokozottan kell figyelni, majd az eredménykimutatds személyi juttatds sordban a novemberi
bérek elszamoladsara (koltségként, kiadasként, eldirdnyzat teljesitésként egyarant), mivel az
allamhéztartas szervezetei ilyenkor mér lathatjak, mennyi eldirdnyzatbél gazdalkodhatnak, és
elkezdédhet a maradék személyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalasa.

Az Ahsz. 48 § (9) bekezdés b) pontja szerint ugyancsak az egyéb sajatos eszkdzoldali
elszamolasok kozétt kerlil kimutatasra az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-
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helyettesitd fizetési eszk®znek nem mindsiilé eszkdzok beszerzése. Mindaddig itt keriil
kimutatdsra amig azokat a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak ki nem osztjak, tdmogatasként
at nem adjak, tovabb nem értékesitik, illetve a hidnyzdé, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyokat, bérleteket és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
minéstilé eszkdzoket ki nem vezetik.

Aktiv idébeli elhatarolasok (37)
(Az Ahsz. 13. § (7)-(10) bekezdése alapjan)

A mérlegben az eszkdzok kozott kell kimutatni az aktiv id6beli elhatarolasokat (Ahsz. 13. §
(1) bekezdes).

Az aktiv idébeli elhatarolasokon belill kell kimutatni: az eredményszemlélet bevételek aktiv
idébeli elhatdrolasat, a koltségek, réforditasok aktiv id6beli elhatdroldsat, ¢és a halasztott
raforditasokat (Ahsz. 13. § (7) bekezdés).

Fontos elvi szempont, hogy az id6beli elhatarolasokat tekintve a szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (Ahsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizardlag a koltségvetési naptari év viszonylataban
alkalmazhatoak. Az idébeli elhatarolas elve (Ahsz. 4. § (7) bekezdése) kizérdlag a pénziigyi
szamvitelben alkalmazhato. Annak érdekében, hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérdl és a
tevékenység eredményérdl a beszamold megbizhaté €s valds Osszképet mutasson, az
ellenémek a kdnyvvezetés egésze vonatkozasaban fokozott figyelemmel kell vizsgélnia a
teljesség-, az Osszemérés- és az 1d6beli elhatarolds szamviteli alapelveinek érvényesiiléseét,
kiiléndsen a kéltségvetési éveken athazodo gazdasagi események elszamoléasa esetében.

Az elszamolasok ellenorzése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy aktiv idébeli
elhatarolasok kizarolag a pénziigyi szdmvitelben jelenhetnek meg. Képzésiik minden esetben
a targyévi eredményt javitja, kivezetésiik pedig a targyévi eredményt rontja. Az ellenérnek az
el6zd évi elhatdrolasok targyévre hizodo hatasait is ellendrizni kell, annak vizsgalataval, hogy
nyitas utan, illetve az események bekdvetkezésekor visszavezetésre keriiltek-e, vagyis
feloldotték-e Gket, és mekkora az eltérés a ténylegesen felmeriilt és az elhatarolt Gsszeg
kozott. Vizsgalni kell, hogy az igy keletkezett kiilénbség, vagy a vart esemény elmaradasa
jelentGsnek szamit-e az eredmény valtozasdban. A bevételek, valamint a koltségek és
raforditasok aktiv idébeli elhatroldsdnak ellendrzése sordn azt is vizsgalni kell, hogy a
képzett 6sszegek a szerzodésekkel, megallapodésokkal dsszhangban keriiltek-e bedllitésra.

Eredményszemléletli Dbevételek aktiv id6ébeli elhatirolasaként kell kimutatni az
eredményszemléletl bevételek azon Gsszegeit, melyek a koltségvetési évet kivetd években
(T+n év) a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a teljesség ¢s az Osszeméres elve alapjan
a vizsgalt targyévet (T év) érintik. Az elhatarolas kivezetésére a T+n év nyitasa utan keriilhet
sor, de nem korabban az eredményszemléleti bevétel T-+n évben toriéné esedékessé
valasanal.

Eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatdrolasként — kamatbevételekkel szemben —
kell kimutatni a pénzeszkdzok, a megvasarolt értékpapir utan targyiddszakot illetd, de még
nem esedékes kamatot, valamint a névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt —
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgdeszkdzként kimutatott — értékpapirok
névértéke és vételara kozotti kiilonbozet adott koltségvetési évre iddardnyosan jaré dsszeget
mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem
vezetik ki.
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Koltségek, raforditdsok aktiv idObeli elhatarolasaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként elszamolt tételek koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az
elhatarolas kivezetésére a T-+n év nyitasa utdn keriilhet sor, de nem kordbban a koltség,
raforditas T-+n évben torténd esedeékessé valasanal.

Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdroldsaként — fizetend$ kamatok és kamatjellegti
raforditasokkal szemben — kell kimutatni:

— a pénziigyi lizing sordn atvett immaterilis javak, targyl eszkdzok elszamolasakor,

— a hitel, kélcsén, valodi penzids tigylet felvételének elszdmolasakor,

— a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kibocsatasakor, torlesztésekor, bevaltasakor,
— a visszatéritend6 tamogatas, kolcson fogaddsakor

kényvelt kamatrész koltségvetési éven talra (T-+n év) vonatkozd Osszegét. Az clhatarolas
kivezetésére a T+n év nyitasa utan keriithet sor, de nem kordbban a kamatriforditds T-+n
€vben torténd esedékessé valasanal.

Halasztott raforditasok kozott kell kimutatni (Szt. 33. § (1) bekezdés) az ellentételezés nélkili
tartozasatvallalas sordn — a tartozasdtvéllalds beszamolasi idészakéban — a véglegesen
atvéllalt €s pénziigyileg nem rendezett kitelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerzddés,
megéllapodas szerinti Osszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kételezettségnek a szerzddés,
megallapodds szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb
réforditasokkal szemben megsziintetni.

A fentiek értelmében tehat az Ahsz. 49/4. § és 49/B. § szerinti alapitashoz és megsziinéshez
kapcsolddo kotelezettseg atvételek (tartozasatvallalasok) nem tartoznak ebbe a kirbe, mivel
nem felelnek meg az ellentételezés nélkiili eléirasnak. Amennyiben a mérlegben adat szerepel
ezen a soron, valamennyi AEL feletti 0sszeget tételesen meg kell vizsgdlni, hogy annak
indokoltsaga megfeleld-e.

Az aktiv idébeli elhatdroldsok kapcsan kiilon ki kell térni az idéaranyositasra, és annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutdsa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
fordulonapjahoz, az adott kéltségvetési év mérleg-forduldnapjan szamos olyan ligylet lehet
folyamatban, amely &thdzodik a fordulénapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet.
Az aktiv 1d6beli elhatdrolasok meghatarozo tobbsége ilyen eseményekhez kapcsolodik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhaté 6sszkép bemutatasanak érdekében,
mivel a pénziigyl szamvitelben az eredménykimutatds csak az adott kéltségvetési év
teljesitményét, eredményét tikrdzheti, az ilyen 4athuzodé lgyletekhez kapesolodd
eredményszemléletll bevételeket, koltségeket, raforditasokat — az esetek tGbbségében —
idGaranyosan kell megosztani, elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Figyelni kell arra, hogy
az ¢év kozben eléforduld azon gazdasigi események esetében, amelyekhez id6beli elhatarolas
kapcsolodik, elvegzik-e az idobeli raforditasok konyvelését.

Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek, amelyekben az egymast kévetd koltségvetési
éveket érintd eredményszemléletl bevételek megosztasai a targyév, és a targyévet kovetd év
k&zott nem a teljesitési id6szak ardnyaban, hanem mads, a szamlan, bizonylaton beliil, idészak
szerinti bontasban feltiintetett, mért teljesitések (pl. kWh; m?) alapjan torténnek.

Az eredményszemléletdi bevételek aktiv id6beli elhatarolasanak gyakori esete a bérleti dijak
és kapcsolodo rezsi  koltségek eredményszemléleti  bevételének clhataroldasa. Az
eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elhatdroldsanak masik gyakori csoportjat a
kamatbevételek elszamoldsa adja. A pénzeszkdzdk, a Dbefektetett eszkdzok vagy
forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok analitikus
nyilvantartdsa segitségével ellendrizni kell, hogy a koltségvetési évre jaré kamatok
elhatarolasa minden esetben megtortént-e, és az elhatdrolds Osszegének kiszamitasa helyes
volt-e. Az analitikdkon keresztiil ellenérizni szilkséges azt is, hogy a tairgyévben a konyvekbol
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kivezetett — eladott, visszavaltott — értékpapirokkal Osszefiiggésben képzett elhatarolasok az
értékpapirok kivezetesekor feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdrolasanak ellenérzésekor az egymadst kévetd
koltségvetési éveket érintd koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szamitasok
helyességét szintén vizsgalm kell. Tipikus elhatirolandd tételek a rezsikdltségek, folyoirat-
njsag elofizetések, beérleti dijak, biztositasi dijak.

Itt szikkséges figyelembe venmi a PM altal Osszeallitott, az éves koltségvetési beszamold
Osszeallitdsaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé tajékoztatdé anyagot a szémlik évvégi
kezelésére vonatkozd specialis szabalyok, valamint a december havi személyl juttatisok
vonatkozéasaban.

A kotelezettségek kozott kimutatott pénziigyi lizingtartozas, hitel, koélcson, kibocsatott
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, visszatéritendé tamogatés analitikus nyilvantartasanak
segitségével ellentrizni szikséges, hogy a koltségvetési éven tilra jaré kamatok elhatarolasa
minden esetben megtértént-e, és az elhatarolas Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e. Az
analitikak révén ellendrizni kell azt is, hogy a térgyévben a konyvekbdl kivezetett —
torlesztett, visszafizetett — el6bb emlitett kotelezettségekkel Gsszefiiggésben képzett
elhatarolasok a kotelezettségek egészének vagy részének torlesztésekor, kivezetésekor
feloldasra kertiltek-e.

Azon aktiv idébeli elhatiroldsok esetében, ahol a kivezetés a kéltségvetési év nyitdsa utan
torténhet meg, ellenérizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetben a targyévet megeldzé évben
képzett elhatarolasok kivezetése minden esetben megtortént-e. A halasztott raforditidsok
kényvviteli elszdmoldsdnak vizsgalatakor az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasokrol
késziilt analitika alapjan ellendrizni kell, hogy a halasztott réforditasként vald elszamolas
megtortént-e, valamint az atvallalt kotelezettség pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfelelden az elhatarolas feloldasanak kdnyveléset elvégezték-e.

Az ellen6rzést az elszamolas bizonylatai, a fokdnyv és az aktiv idodbeli elhatdrolasok
analitikaja mellett segitik az elhataroldsok alapjat adé elsédleges gazdasagi események 6nélld
analitikai, alapdokumentumai (pl. kamatbevételek, ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasolk)
is.

A kivalasztas sordn érdemes az analitikdbol olvan elhatdroldsokat is kivalasztani, amelyeket
még nem oldottak fel, és meg kell gy6z6dni az 6sszeg allomanyként torténd nyilvantartasanak
indokoltsagardl.

Az év végén javasolt megbizonyosodni arrol, hogy az aktiv idébeli elhatarolast eredményezd
tipikus gazdasdgi események esetében megtirténtek-e az elhataroldsok, illetve az
elhatarolasok kivezetései.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjén a kiilfoldi pénzértékre
szG16 aktiv idébeli elhatirolasok dsszevont arfolyam-kiilonbozetének vizsgalata (jelent6ségtol
figgetlenil konyvelnie kell a szervezetnek) - az eredménykimutatdsban a pénzigyi
miiveletek egyéb raforditasa vagy eredményszemléletll bevétele kozott kell elszamolni, attol
fiiggben, hogy 6sszevontan eredményszemléletli bevétel vagy rafordités.

Az Ahsz. 49/B. § (1) bekezdésének 2020. januéar 1-jét6] térténd hatalyon kiviil helyezése miatt
a megszind kéltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségl Snkorményzat esetében az aktiv iddbeli
elhatdrolasokat nem lehet kivezetni a zard beszamold elkészitése elétt a felhalmozott
eredmeénnyel szemben.
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Sajat toke (41)
(Az Ahsz. 14. § (2)-(7) bekezdései alapijan)

A mérlegben a sajat t6kén belil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyeb eszkdzdk indulaskori értékét, a felhalmozott eredményt,
az eszkdzok értekhelyesbitésének forrdsat és a mérleg szerinti eredményt (Ahsz. 14 §. (2)
bekezdés).

A sajat t6ke véltozasanak mintavételes vizsgilatit minden esetben el kell végezni, attol
fliggetleniil, hogy ennek Osszege eléri-e a lényegességi kilszobot.

A sajat toke vizsgélata sordn fontos annak az ellendrzése, hogy az adott mérlegsorokon a
megfeleld tételek, helyes bontasban kertiltek-e elszamolédsra, valamint a mérlegsorok
kizardlag az eléirasoknak megfeleld adatokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapuld
mintavételes vizsgdlati eljaras segitségével vizsgalni kell az analitikus nyilvantartast, hogy
csak olyan tételek szerepelnek a sajat toke elemei kozott, amelyet jogszabaly kifejezetten
meghataroz.

Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411)

Nemzeti vagyon indulaskori értékeként a szervezet csak a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekerlilési értékének forrasat mutathatja ki, valamint az
alapitds, megszlinés szerinti jogcimeken elszémolt valtozésait, vagy t6rvény,
korméanyrendelet, miniszteri rendelet el6irasa szerinti médositasokat. Ennek alapjan a nemzeti
vagyon indulaskori értékének a (2014. évi) rendezOmérlegben szereplé nemzeti vagyon
induléaskori értekével kell minden esetben megegyeznie, ha az adott szervezetet nem érintette
1d6kdzben atalakulds vagy megsziinés. Amennyiben ilyen gazdasagi események érintették (pl.
megszint szervezet vagyondt vette at), valtozhatott a nemzeti vagyon indulaskori értéke. Az
idékozi mérlegielentésnél ez a véltozas az ,,Alloméanyvéltozas nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopban jelenhet meg. Ezen valtozdsok analitikus nyilvéntartdssal nyomon
kovethetdk, amit az ellendrnek vizsgalma szikséges, tobbek kozétt a torzskdnyvi
nyilvantartas adatai alapjéan.

Amennyiben sziikséges volt az Ahsz, 54/4 § és 54/B. § elbirasok szerinti javitas e mérlegsorra
vonatkozoan, Ugy a helyesbités miatti modositds is megengedett, ha azzal a jogszabalyi
elbirasok szerinti érték keriilt megallapitasra.

Ha a 2014. évi rendezémérlegben szereplé nyitd értékben nem kovetkezett be valtozas, a
pénziigyi ellendrzés Gsszes alaptényezdjének vizsgédlata szempontjabol a kiindulasi pont a
2014. évi rendezémérleget alatamaszto teljes korl kiértékelt leltér.

Nemzeti vagyon valtozasai (412)

A mérlegben a nemzeti vagyon véltozéasai kozott a 2014. januar 1-jét koveten a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkdzbk és forgdeszkozdk Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése,
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16/4. § es 49/4. § -49/B. § szerinti jogeimeken elszémolt valtozasait kell kimutatni. A nemzeti
vagyon valtozdsai mérlegsor, tehat a kiivetkez esetekben valtozhat:

- alapitds, megsziinés esetén,

- vagyonkezelésbe vett eszkdzdk - 1ideértve, ha a vagyonkezeléi jog mas
vagyonkezel6tél vald atvétellel, koltségvetési szerv atalakitdsdval, jogutdd nélkiili
megsziinésével kapcsolatban keletkezik, ide nem értve, ha a vagyonkezeléi jog
vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik — atvétele,

- dllamhéztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott immmateridlis javakkal, targyi
eszkdzdkkel kapcsolatos sajatos visszapotlasi kdvetelés elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapesolatos sajatos
visszapotlasi kotelezettség elszamolasa,

- vagyonkezel6i jog atruhdzasa esetén az adott-kapott eszkézhdz kapcsolodd idobeli
elhatarolds elszamoldsa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkoztkkel kapcsolatos iddbeli
elhatdroldsok elszdmoldasa,

- tarsulas alapitasa, a tarsulasi szerzodés modositasaval vagyonanak névelése esetén az
eszk6zok atadasa, atvétele,

- a tulajdonosnal az allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartds dnkormdényzati alrendszerebe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulas tulajdonaba adott eszkdz visszaadasa, visszavétele, valamint a megsziind
nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak atadasa, atvétele, az ujraalakult nemzetiségi
dnkormdanyzatnal e vagyon visszaadasa, visszavétele,

- torvény vagy kormanyrendelet altal eldirt esetben az immaterialis javak, targyi
eszkdzok és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok meghatarozott kére
bekeriilési értékének 1jboli megallapitasa.

Az idékozi mérlegjelentésnél e véltozasok csak az ,Allomanyvéltozis nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai (413)

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként kell kimutatni a 2014, januar 1-jén
meglévé nem idegen pénzeszkdzok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyeb
eszkOzok alapitaskori és megsziinés szerinti valtozdsait. A beolvadas és jogutdd nélkiili
megsziinés, dsszeolvadés és kiilonvalas esetén a jogutddnak, az Aht. 11. § (5) bekezdése vagy
az Njt. 138. §-a és 139. §-a szerinti szervnek a megsziind koltségvetési szerv, tarsulds,
nemzetiségi dnkormanyzat eszkozeit és a forrasokndl a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasat, az egyeéb eszkdzok indulaskori érteke es valtozasat, valamint a
kotelezettségeket a megsziing koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi onkormanyzat zaro
beszamoldjaban kimutatottakkal azonos besorolassal, mérleg szerinti eredményét és a
felhalmozott eredményét az egyéb eszkozdk indulaskori értéke €s valtozasaként kell a
kdnyveibe felvennie. Figyelmet kell forditani arra is, hogy jogutdd szervnél vagy az Ant. 11. §
(5) bekezdése szerinti szervnél a megsziind intézmény mérleg szerinti eredménye é&s
felhalmozott eredménye erre a mérlegsorra keriil at a nem idegen pénzeszk$z6k forrasa mellé.
Az id8kozi mérlegjelentésnél ez a véltozas az ,,Alloméanyvéltozas pénzforgalmi tranzakciok
miatt” és az ,,Allomanyvéltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopokban jelenhet
meg. Amennyiben azonban szitkséges volt az Aksz. 54/4 § és 54/B. § elbirasok szerinti javitas
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e mérlegsorra vonatkozoan, ugy a helyesbités miatti modositas is megengedett, ha azzal a
jogszabalyi elGirasok szerinti érték keriil megallapitasra.

Amennyiben a 2014. évi rendezOmérlegben szereplé nyitd értékben nem kévetkezett be
valtozas, a pénziigyi ellendrzés Osszes alaptényezdjének vizsgalata szempontjabol a kiindulasi
pont a 2014. évi rendezémérleget alatamaszto teljes kord kiértékelt leltar.

Felhalmozott eredmény (414)

A mérlegben felthalmozott eredményként az el6zo koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. Nyitas utdn a felhalmozott eredményre kell atvezetni a mérleg szerinti
eredményt. Az id6kozi mérlegjelentésben az A4tvezetés az Allomanyvaltozds nem
pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

A felhalmozott eredmény a mérlegben negativ elgjelll is lehet. A rendezémérleg
elkészitésekor a felhalmozott eredmény mérlegsorra kellett elszdmolni a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok é€s nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkdzok utin elszamolt
felhalmozott értékcsokkenést, ezért ,.nagy” negativ szam eldfordulhat a felhalmozott
eredmény mérlegsoron.

Szintén a felhalmozott eredményre kell kivezetni az eszkozok bekeriilési értékének Ahsz.
16/4. § (1) bekezdése szerinti Ujbéli megallapitasakor az eszk6z korabban elszdmolt terv
szerinti és terven feliili értékcsdkkenését.

Ezen a mérlegsoron jelenik meg tovabbd az Ahsz. 54/B. § (3) bekezdés szerinti mérlegkészités
fordulénapjat kovetden elvégzett, az eszk8zO0k és forrdsok besorolasinak javitasdval
kapesolatos helyesbitések hatdsa. Ide keriil 4tvezetésre az Ahsz. 54/B. § (4) bekezdés alapjan
elvégzett eredményszamlakat érinté jelentds Osszegll hibdk helyesbitésekor megallapitott
Osszeg.

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa (415)

Ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbités eljardsat, akkor fontos az indokoltsig és a
kényvelés vizsgalata, mert az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat mindig az adott eszkdz
érickhelyesbitésével szemben kell konyvelni. Az eszkdz oldali mérlegsorban szerepld
osszegnek (immateridlis javak, targyi eszkdzok, befektetett pénziigyi eszkdzdk, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése) meg kell egyeznie a forras oldalon a sajat
tokében szereplé az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval. Az 1d6kdzi mérlegjelentésben
az elszamolt értékhelyesbités dsszege az , Frtékelés” oszlopban jelenhet meg,

HKimutatas az immaterialis javak, targyi eszkdzdk, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakuldsardl drlappal” (befektetési tiikor) valé kapcsolat fontos,
hiszen az Grlapon is szerepeltetni kell, ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést. Ennek
ellendrzese a pontossag vizsgalatanak keretein beliil térténik.
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Mérleg szerinti eredmény (416)

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetmi. Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy a fokényv alapjan
szamitott €s a KGR-ben rgzitett mérleg szerinti eredmény egyezik-e.

Nyitas utdn az el6z6 évi mérleg szerinti eredményt at kell vezetni a felhalmozott eredményre.

Az 1d6kozi mérlegjelentés 01R-A firlap [86. sora specidlis, ennek vizsgalatara fokozott
figyelmet kell forditania. A soron a nyit6 és a zar6 adatok kozott az Ahsz. 14. § (7) bekezdése
szerinti mérleg szerinti eredményt kell kimutatni. Tekintettel azonban arra, hogy az évkozi
kdnyvelés soran a meérleg szernti eredményt nem kell megallapitani, év kbézben a sorban
szereplo adatokat az 5., 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai (eredményszamlék) alapjan
kell megéallapitani oly modon, hogy azok (5. és 8. szamlaosztily negativ, 9. szamlaosztaly
pozitiv eldjelll) egymdassal szembedllitott egyenlegét kell valtozasként feltiintetni. A mérleg
szerinti eredmény ,,Egyéb volumenvaltozis” és , Ertékelés” oszlopaban az egyes oszlopok
leirasanal ismertetett eredményszamlék, az , Alloméanyvaltozds nem pénzforgalmi tranzakcidk
miatt” oszlopdban a tébbi eredményszamlak egyenlegébdl szédmitva kell a fentiek szerint
szamitott adatokat feltiintetru.

Kotelezettségek (42)

Koltségvetési évben és koltségvetesi évet kivetoen esedékes
kitelezettségek (421, 422)

(Az Ahsz. 14. § (8) és (9) bekezdése alapjan)

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9. pontja szerint a végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsagi
hatarozatbol, szerz6désbol - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd
elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik &l mar teljesitette, ilyennek mindsiil
killondosen a szamfejtett személyi juttatds, a teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatasnynjtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kdlesondk, kapott visszatéritendd tamogatasok, kdlestndk visszafizetendd dsszege és
annak kamatai. Ellenorizni szlikséges, hogy a végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasba vétele teljes kortien, az Ahsz. eléirasainak megfeleléen tortént-e,
illetve megtdrtént-e az eldzetes kotelezettségvillalas kivezetése (ne legyen duplén
nyilvantartva a kotelezettsegvallalas).

A részletez nyilvantartasoknak az Ahsz, 14. melléklet II. pontja alapjén tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kételezoé adatokat.

Kiemelt figyelmet kell forditami a kivalasztasnal a személyl juttatdsokra, az adobevalldsokra,
az esedékes, de ki nem fizetett tamogatasokra, ellatasokra, valamint a ,,szallitokra™ is.

Ellenérizni sziikséges, hogy:

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0022, nyilvantartdsi ellenszamlaval
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szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamlakon belill az adott rovathoz tartoz6 2-es
végzodesl szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kéltségvetési évet kivetden esedékes végleges
kételezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0024. nyilvantartdsi ellenszdmlaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartdsi szdmlakon beliil az adott rovathoz tartozo 2-es
végzddésii szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évben esedékes pénzigyileg
teljesitett kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti
bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben elszamolt a 05 nyilvantartasi
szamlakon beliil az adott rovathoz tartozd 3-es végzddésii szamlak egyenlegével.

Ha a kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolodik kordbban nyilvantartasba vett végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegli végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejileg potlélagosan nyilvantartdsba kell venni
(Ahsz. 43. § (12) bekezdés).

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes Kkotelezettségvillalasok, mas fizetési
kételezettségek kozott nyilvantartott kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez
tartozo teljesités rogzitése szitkséges, azt elobb at kell vezetni a kéltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvillaldsok, més fizetési kotelezettségek kozé. Az Ahsz. 43. § (6)
bekezdése alapjan, ha a kordbban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség a jogosult szamldja vagy mas okbodl végleges kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nyilvantartdsi ellenszamlira. Az
atvezetésre az egységes rovatrend K504, Miikodési céla visszatéritendd tamogatasok,
kolesdnok nydjtasa  allamhéztartdson belillre, K508, Mutkodési céli  visszatéritendd
tamogatasok, kolcsdndk nyujtdsa allamhéztartason kiviilre, K82. Felhalmozasi céla
visszatéritendd tamogatdsok, kolcsondk nynjtasa allamhaztartdson belilre és K86.
Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kélesondk nydjtasa allamhaztartason kiviilre,
K93. Addssaghoz nem kapcsolodd szarmazékos lgyletek kiadédsai rovatokhoz kapesoléddan
vezetett nyilvantartdasi szamlakon nyilvantartott kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kételezettségek esetén a teljesitéssel egyidejlileg kertilhet sor.

Nem lehet koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget nyilvantartam az egységes rovatrend Ahsz. 43. § (7a) bekezdésében foglalt
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartési szamlakon.

Kizardlag a teljesitéssel egyidejlileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartani az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason belilli megel§legezések
folyositasa, K915. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositisa és az Ahsz. 44. $ (3}
bekezdése szerinfi elszdmoldssal érintett rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon.

Az ellenémek figyelemmel kell lennie azokra az esetekre is, amikor a kifizetéssel,
folyositassal egyidejiileg lehet csak a végleges kotelezettségvallalast felvenni (nem végleges
kételezettségvallalas felvétele megengedett), pl. kélesOniigyletek esetében.

Egyeztetni  szikséges a  koltségvetési  szamvitelben  nyilvantartott  végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek és a pénziigyi szamvitelben elszamolt
kotelezettségek kitelez6 6sszefiiggésébol adoddan, hogy:
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- a 05. nyilvantartasi szamlakon belil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évben
esedékes végleges kitelezettségvallalasok, mds fizetési kételezettségek nyilvantartasara
szolgéld szamldk teljesitéssel csokkentett egyenlege megegyezik-e¢ a koltségvetési évben
esedeékes kitelezettségek 4211-4219 konyvviteli szamlainak egyenlegével (kivéve a K916.
rovat esetében),

- a 05. nyilvantartasi szamlakon belil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolodd koltségvetesi évet
kovetben esedékes végleges kotelezettségvallaldsok, mdés fizetési kotelezettségek
nyilvantartasara szolgaloé szamlak egyenlege megegyezik-e a koltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségek konyvviteli szamlainak (4221-4229) egyenlegével (kivéve a
K916. rovat esetében).

Kiemelten kell vizsgélni a beérkezd szamldk év végi kezelését, besorolasat. Tobb esetben
sajatos szabalyok figyelembe vétele sziikséges annak elddntésekor, hogy mely beérkezd
szamlakat lehet a mérlegben kotelezettségként szerepeltetni. Ezzel kapcsolatban nagy
figyelmet kell arra a hibas gyakorlatra forditani, amely a mérlegkészités napjdig beérkezo
valamennyi szamlat automatikusan a beszamoloval érintett évre, a mérleget €rinté modon
kdnyvel, mivel a targyévi konyvekbe csak azokat a szamlakat lehet kitelezettségként
felvenni, amelyek alapjaul szolgalé kotelezettségeik jogilag, gazdasagilag a mérlegfordulo
napjan mar fennéllnak, léteznek. A targyevet kovetd évre vonatkozd szdmlak csak a targyévet
koveté évi folyé konyvelés keretében konyvelhetdék, ezek esetén — amennyiben a
mérlegforduld napjan méar megkdtésre keriilt a szerzddés, elkiildésre a megrendelés — csak a
nem végleges kotelezettségvallalas jelenhet csak meg a targyévi kényvekben.

Az aldbbiakban — a teljesség igénye nelkiil — néhany tipikus eset és azok szamviteli kezelése
keriil ismertetésre, hangsulyozva, hogy valamennyi szamlat egyedileg sziikséges mindsiteni és
a helyes kényvelés mddjat megallapitani.

- A koltségvetési szervek esetén az egyedi, hatarozott idejli, legkésdbb junius 30-ig
befejezendd szerzédések alapjan kiallitott szamlakat az Avr. 46. § (1) bekezdés eldirasai
szerint koltségvetést évben esedékes kotelezettségként a targyévre fel kell venni,
amennyiben azok a targyév december 31-ig igazoltan elvégzett munkahoz,
teljesitményhez kapcsolodnak. Ezek tehat eszkdz vagy koltség agon szerepelnek a
beszamoldban, {gy 1débeli elhatdroldsra nincs szitkség. A koltségvetési szerveken kiviili
maés szervezeteknél (pl. dnkormanyzatok) a kotelezettséget szintén sziikséges a targyévi
kényvekben rogziteni, azonban ezek esetén az Ahsz. 4ltalédnos szabalyai szerint a fizetési
hataridé kezdd idépontja (fészabalyként a szdmla kézhezvételének napja) donti el, hogy
azokat koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségkent kell konyvelni.

- A folyamatos teljesitésii szerzddések esetében (viz, gaz, dram, telefon, internet stb.),
amennyiben a teljesitésigazolassal ellatott szamlan az idészak teljes egészében december
31-ig tart, de a szamla kiallitasanak idOpontja januari, a szamlat régziteni kell a targyévi
kényvekben, mint koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettséget (ilyen esetekben
ugyanis az Ahsz. foszabalya szerint a fizetési hataridd kezdé napja alapjan kell besorolni a
kotelezettséget). Id6beli elhatarolds itt sem sziikséges, ugyanakkor e szerzédések nem
lesznek a kotelezettségvillalassal terhelt maradvany részei, a targyévet kivetd év folyd
koltségvetéset terhelik.

- Azon szerzbdések esetén (feltételezve, hogy egyik sem esik az elsd pont hatalya ala),
amelyek szamldin a teljesitési idoszak a targyévrdl athtzddik a targyévet kovetd évre, €s a
szamla kiallitasi datuma januari, a szamlat sziikséges megbontani. A decemberig 31-ig
tarto idészakot az els6 pont szerint kell kényvelni. A januar 1-t6l kezd6do iddszak — mivel
itt a kdtelezettség véleménylink szerint nem 4ll fenn a forduldnapon, hisz annak teljesitése
csak azt kdvetden kezdddik meg — csak a targyévet kovetd évi kényvekbe keriilhet be,
mint koltségvetési évben esedékes kotelezettség. Ebben az esetben sem lehet idébeli
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elhatarolast alkalmazni. Természetesen ez utébbi Osszeg sem lesz igy a targyévi
maradvany kotelezettségvallalassal terhelt része.

Az értékelés vizsgélata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kilfoldi pénzértékre sz6ld
kitelezettségek - egyezden a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben
szerepld értéke a mérleg fordulonapjara vonatkozd az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése vagy
44. § (3) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken lett-e meghatarozva.

Az ellendrnek vizsgéalnia kell, hogy az allamhaztartas szervezete a kiilfoldi pénzértékre szdlo
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség forintértékének meghatarozasakor a valutat,
devizat a MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon szdmolta-c at. Ha a MNB altal
nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6l6 kételezettségeket kell forintra
atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a koételezettségekre
kiilon megallapitott Gsszevont arfolyam-kiilénbozet vizsgalata (jelentdségtdl fliggetlentil
konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatasban a pénziigyl miveletek mas egyéb
réforditasa vagy a pénziigyi miiveletek més egyéb eredményszemliéleti bevételei kozott kell
elszamolni, attd] figgben, hogy dsszevontan eredményszemléletii bevétel vagy rafordités.

A megjelenités vizsgalata sordn, a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet
kovetben esedékes kotelezettségek év végi besorolasat, atsoroldsat is vizsgalni sziikséges.

Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (367)
(Az Ahsz. 48. § (10) bekezdése alapjan)

A kotelezettség jellegll sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockazatot hordoz magdban,
ezért minden esetben az ellendérzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiisz6bértéktol
figgetlentil.

Az elszamolasok ellendrzése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy tartalmilag
kotelezettséget jelentenek, de az Aaltalanostol eltérd szabdlyok vonatkoznak rajuk.
A kotelezettség jellegll sajatos elszdmoldsokhoz nem kapcsolodik kételezettségvallalas a
koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Gket kltségvetési tételként elszamolni. Ennek
alapjén csak a pénziligyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Kapott elolegek (3671)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kitelez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok
kozott kell elszamolni a kapott eldlegeket az eldleggel torténéd elszamoldsig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott tdlfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl — ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint a kapott elélegekbol — igy
kilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatisnyjtds soran a vevoktdl kapott, altalinos
forgalmi addét nem tartalmazé elélegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett
pénzeszkdzokbol allnak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek lehetnek kapott elélegekként elszdmolva, valamint
az olyan kordbban bevételként elszamolt tételek, amelyekrdl késébb kideril, hogy nem
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mindsiilnek bevételnek, ezért atvezetésre keriilnek a kapoftt elélegek koze. Tovabba itt kell
elszamolni a téves, hibas utalasokat, talfizetéseket is.

A kapott el6legekhez nem kapcsolodik kovetelés a koltségvetés szamvitelben, vagyis nem
szabad oket koltségvetési bevételként elszamolni. Ennek alapjdn csak a pénziigyi
szamvitelben torténik az elszamolasuk. Amennyiben magat az Ugyletet nézzik, példaul a
vevitd] kapott eldleget, ez természetesen kapcesolddik a vevé tigylethez, vagyis ennek kapesan
kapcsolddik hozza koltségvetési bevétel.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek-e ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Kiilon célszerll vizsgalni
a tulfizetéseket, azokon beliil is féként a helyi adotulfizetéseket.

Tovabbadasi célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
(3672)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjin
tartalmazniuk kell a jogszabdaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés b) pontja szerint kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok
kozott kell elszamolni a témogatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamléjdra
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig.

Felmeriil annak a kockdzata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabdly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulo mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvéntartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Vizsgalni szitkséges, hogy
a netté finanszirozas keretében elkésziild egyes adatlapok relevans soraiban kimutatott
Osszegek elszdmolasra keriiltek-e.

Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa (3673)

A részletez6 nyilvantartasoknak a kdzpontositott bevételek esetén az Ahsz. 14. melléklet V.
pont 2. alpontja alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott ktelezo adatokat.

Ahsz. 48. § (10) bekezdés c¢) pontja szerint kételezettség jellegti sajatos elszdmolasok kozott
kell elszamolni a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszamolandd — Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazdsa alapjan — azok felhasznalasaig,

A pontossag szempontjabol ellendrizni szilkséges az analitikat, a bevételt beszedd szervezet
jogosultnak megkiildott adatszolgaltatasat és a f6konyv egyez6séget.

Kiemelt figyelmet kell forditani az ellendrnek e mérlegsor vizsgalatakor a gépjarmiiadé
telepiilési onkorményzat és a kézponti kéltségvetés kozotti — a kdzponti kéltségvetésrol szolo
térvényben meghatdrozott mértéklt — megosztidsanak szamviteli elszamolasara. Nagyon
fontos, hogy az Aht. 83/4. § és Avr. 144/4. § elbirasai szerinti adatszolgaltatdsokban kozolt
adatok a szamviteli nyilvantartdsokkal alatamaszthatoak-e.
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A 2020, évben kialakult veszélyhelyzetre tekintettel hatalyba Iépett 0j szabalyok
alkalmazaséara vonatkozéan a PM honlapjan kiadott részletes iitmutatas szerint kell eljarni.
A tajékoztatd elérhetdsége:

https://allamhaztartas. kormany.hu/download/e/45/92000/T%C3%A 11%C3%A%0ztat%C3%
B3%20-%20G%C3%A901%C3%A I rm%C5%B 1ad%C3%B3%20megoszt%C3%A 1 s.pdf

Felmertl annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabdly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Forgotéke elszamolasa (Kinestar) (3674)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet, csak a Kincstar. Az ellendérnek
ellendriznie kell, hogy a szervezet ide nem kodnyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapesolatos
egyes kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (3675)

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés e) pontia alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozokke] kapcsolatos kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok kozott kell elszamolni a
vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos  visszapotlasi  kotelezeitséget a
vagyonkezelénél a visszapdtlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben t6rténd
teljesitesének megallapitasaig (Snkormdanyzatok esetében, ha az 6nkorméanyzat az allami
vagyon vagyonkezeldje, kivéve azt az esetet ha az allami vagyonrdl szold 2007, évi CVL
torveény 27. § (8) bekezdése szerint mentesiil a visszapotlasi kotelezettség aldl), valamint a
gazdasagi tarsasdgok alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése soran a létesitd okiratban vagy
annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsitott nem
pénzbeli vagyon hozzajarulasokat az atadas idépontjaig.

Felmertil annak a kockédzata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati
eljards segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartdst, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabély kifejezetten nevesit.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3676)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem kdnyvelhet. Az ellendmek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem kdnyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.
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Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok (3678)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 5. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés h) pontja alapjan kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
kozétt kell elszamolni a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, valamint
a szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat — igy killontsen foglald, kitbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasdig vagy
bevételként torténd elszamolasaig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek jogszabdly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati eljaras
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozei (36791)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pont 3. alpontja alapjén
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott ktelezd adatokat.

A nemzetkdzi tdmogatisi programok pénzeszkozei elszdmoldsdhoz nem kapcsolodik
klasszikus kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitelben, vagyls nem szabad Oket
koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyl szamvitelben torténik az
elszamolasuk. Azonban a pénzeszkoz felhasznaldsdhoz mar kapcsolodik kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség (pl. a beszerzés, amit ennek terhére folytatnak), viszont nem
keletkezik koltségvetési bevétel csak a felhasznalaskor, azaz a kiadas elszamolasakor.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja alapjan az egyéb sajatos kitelezettség jellegit
sajatos elszamoldsok kozott kell elszdmolni a nemzetkézi tamogatasi programok
pénzeszkozeikent az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket.

Felmeriil annak a kockézata, hogy olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek jogszabély szernt
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati eljards
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Allamadéssag Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
(36792)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkon értéke 0.
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Kinestari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok (43)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem kényvelhet. Az ellendmek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkon értéke 0.
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Passziv idobeli elhatdrolasok (44)
(Az Ahsz. 14. § (11)-(14) bekezdése alapjan)

Fontos elvi szempont, hogy az id6beli elhatarolast eredményezé szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizérolag a koéltségvetési naptari év viszonylatdban
alkalmazhatdéak. A pénzigyi szamvitelben ezek az elvek teljes mértékben teljesiilnek. Az
idobeli elhatarolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizérdlag a pénziigyl szamvitelben
alkalmazhatd. A pénziigyl szamvitelben a fentiek érvényesitése kotelezd annak érdekében,
hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérdl és a tevékenység eredményér6l a beszamolo
megbizhaté és valés Osszképet mutasson. {gy az ellenSrnek a kényvvezetés egésze
vonatkozasaban fokozott figyelemmel kell vizsgilnia a teljesség-, az Osszemérés- és az
idébeli elhatarolas szamviteli alapelveinek érvényesiilését. Képzésikk minden esetben a
targyévi eredményt rontja, a passziv idébeli ethatérolas kivezetése pedig a targyevi eredmenyt
javitja.

A mérlegben az eredményszemliéletii bevételek passziv idébeli elhatdrolasa kozott a merleg
fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti bevételeket

kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idészak eredményszemléletii bevételet
képezik (Ahsz. 14, § (12) bekezdés).

Pl. eredményszemléleti bevételek passziv id6beli elhatdroldsként kell kimutatni azokat a
kamatbevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utani id6szak eredményszemlélett
bevételét képezik, de a mérleg forduldnapja eldtt a pénziigyi szamvitelben mar elszamolésra
kertltek, a kéltségvetési évet kovetben esedékes iparlizési addeldlegeket, stb..

Eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatdrolasként kell kimutatni tovébba a
koltségek, raforditasok ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkill — kapott
tamogatas Osszegébdl a koltségvetési évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatdrolast a koltségek, raforditdsok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tamogatasi szerzodésben, megallapodasban foglaltak teljestilésekor kell megsziintetni. (Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasok, azzal, hogy azon a B16. Egyéb miksdési célu
tamogatasok bevételei allamhdaztartason beliilrél és B65. Egyéb mikodési célu atvett
pénzeszkdzdk rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvéantartott
bevételeket kell érteni).

A mérleghen a koltségek, rdforditasok passziv idébeli elhataroldsa kozdtt a mérleg
forduldnapja el6tti idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban meriilnek fel, kertilnek szamlazasra (Ahsz. 14. §
(13) bekezdés).

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdroldsanak kivezetésére a targyév nyitdsa utan
keriilhet sor, de nem kordbban az elhataroldssal érintett kdltsegek, raforditasok targyévekben
torténd megjeleneseénél.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell kimutatni az alabbiakat:

— Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immateridlis javak,
targyi eszkozok, készletek, részesedések, értékpapirok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értéke,

— Allamhaztartdson beliili vagy kiviili, fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatés, véglegesen atvett pénzeszkdzok dsszege,
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- FBlengedett, valamint a harmadik személy Adaltal 4atvallalt kotelezettségek 0Osszege,
amennyiben a kételezettség terhére eszkOzbeszerzés tortént, legfeljebb az atvallalt
kételezettséghez kapcsoldddan beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének Gsszegéig.

A fenti tételek esetében, amennyiben azok részesedéseknek vagy értékpapiroknak nem
mindsiilé eszkézhoz kapesolodnak a mas killonféle egyéb eredményszemléletii bevételekkel
szemben kell elszdmolni, a részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolddd tételek esetében az
elszamolas a pénzligyl mliveletek egyéb eredményszemléletii bevételeivel szemben torténik.

Halasztott eredményszemléletli bevételt a bevétel révén kapott vagy megvaldsitott
immaterialis javak, targyi eszk6z0k, készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke
aranyos részének koltségként, illetve raforditasként torténd elszamolasakor kell megsziintetni.
A részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodo halasztott eredményszemléletli bevételek
idébeli elhatdroldsa a részesedések, értckpapirok konyvekbol torténd kivezetésével
egyidejileg sziintetendd meg. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott
halasztott bevételt a tdmogatas visszafizetésekor, valamint az eszk6z vagyonkezelésbe,
koncesszioba adasakor, illetve meg kell sziintetni a halasztott eredményszemléletli bevételt a
tamogatas visszafizetésének elszdmoldsakor, tovabba az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti
esetben is.

Halasztott eredményszemléletli bevételek kozott — a nemzeti vagyonvaltozassal szemben —
kell kimutatni az aldbbiakat:

— Vagyonkezelésbe vett immateridlis javak, targyi eszkozdkhoz kapesolddd halasztott
eredményszemléletii bevételek képzése;

~ Vagyonkezelésbe adas elszdmolasakor a halasziott eredményszemléletli bevételek
kivezetése;

— Vagyonkezeldi jog atruhdzasakor (vagyonkezelé masik vagyonkezelonek) az eszkoézok
elszamoléasaihoz kapcsolodd a halasztott eredményszemléletl bevételek kivezetése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atvett eszkdzhdz kapcsolodd halasztott
eredményszemléletii bevételek képzése;

~ Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az 4tadott eszkozhoz kapcsolédé halasztott
eredményszemléletii bevételek kivezetése.

Fokozott figyelmet igényel a teljesség-, az Osszemeérés, €s az iddbeli elhatarolas elvének
maradektalan érvényesitése a koltségvetési éveken athuzodod gazdasagi események
elszamolésa esetében.

A passziv iddbeli elhatdroldsok kapcsan kiilon ki kell térni az idSardnyositasra, és annak
fontossagara. A gazdasagi események lefutasa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési év
fordulonapjéhoz, az adott koltségvetési év mérlegforduld napjan szamos olyan tligylet lehet
folyamatban, amely athuzédik a forduldnapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet. A
passziv idébeli elhatdrolasok meghatarozé t6bbsége ilyen eseményekhez kapesolddik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhatd &sszkép bemutatisanak érdekében,
tovadbba mert a pénziigyi szdmvitelben az eredménykimutatis csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tilkrdzheti, az ilyen athizddoé ligyletekhez kapcesolddo bevételeket,
koltségeket, raforditasokat — az esetek tobbségében — idGardnyosan kell megosztani,
elhatarolni a kéltségvetési évek kozott. Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek,
amelyekben az egymast kovetd koltségvetési éveket érintd eredményszemléleti bevételek
megosztasai a targyév, €s a targyeévet kovetd év kdzott nem a teljesitési idoszak aranyaban,
hanem mas, a szamlan, bizonylaton beliil, id6szak szerinti bontasban feltiintetett, mért
teljesitések (pl. kWh; m®) alapjan tortérnek.
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A kaltségek, raforditasok passziv idobeli elhatdroldsédnak ellendrzésekor az egymast kvetd
koltségvetési éveket érintd koltségek, raforditasok évek kozétti megosztasat, a szamitasok
helyességét 1s vizsgalni kell.

Tipikus elhatirolando tételek lehetnek a rezsikdltségek, a december havi személyl juttatasok
és kozterheik. A december havi személyi juttatisok és kozterheik ellendrzésénél vizsgalni
kell, hogy az iddbeli elhatarolas soran csak azokat a beérkoltségeket, személyi jellegii egyéb
kifizetések koltségeit lehet passziv idébeli elhatdroldsként elszdmolni, melyek a targyévben
nem keriiltek mar egyébként 1s kéltségként elszamolasra (pl. a decemberben kifizetett személyi
jellegili egyéb kifizetés bruttd Gsszegébdl levont rész).

Kapcsolddd ellendrzés a kotelezettségek cimnél leirt év végi szamlak kezelése miatti specialis
ellendrzési szempontok figyelembe vétele.

Az eredményszemiéleti bevételek passziv idobeli elhataroldsdnak gyakori esete a bérleti
dijak, és kapcsolddd rezsi koltségek arbevételének, a dolgozoknak nyujtott kdleséndk, egyeb
nyujtott kolcsondk kamatbevételének elhatarolasa a kovetkezd év(ek) eredménykimutatdsaban
szerepeltetendd értékben.

A rendelkezésre allo analitikus nyilvantartds segitségével ellendrizni kell, hogy a kovetkezd
koltségvetesi év(ek)re jaro eredményszemléletit bevételek, kamatbevételek elhatarolasa
minden esetben megtortént-e, és az eclhatarolds Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e.
Ellen6rizmi szitkséges tovabba az analitikdkon keresztiil azt is, hogy a targyévi nyitast
kovetben a targyévet megeldz6 évben képzett elhatdroldsok, valamint a targyévben
visszafizetett dolgozdi kdlesdnnel Osszefiiggésben képzett elhatarolasok feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditasok -ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkil kapott
tamogatassal Osszefiiggésben képzett passziv id6beli elhatdrolas ellendrzésekor kiilonds
gondot kell forditani annak vizsgalatara, hogy a koltségvetési évben ténylegesen felmeriilt
koltségek, raforditasok Osszegével egyezd értékben az elhatarolas feloldasra kertilt-e, vagy a
tdmogatasi szerzOdésben, megallapodasban foglaltak teljestilésekor az elhatarolést
megszintették-e.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM altal Osszeallitott, az éves koltségvetési beszdmolo
Osszeallitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szdlo tdjékoztatd anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozodan.

Azon passziv idébeli elhatarolasok esetében, ahol a kivezetés a kdltségvetési év (T év) nyitasa
utan torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetéen a targyévet megeldzé
évben (T-1 év) képzett elhatarolasok kivezetését minden esetben elvégezték-e.

A halasztott eredményszemléletii bevételek kényvviteli elszamolasdnak vizsgélatakor a més
kiilonféle egyéb ecredményszemléleti bevételek és a pénziigyi miveletek egyéb
eredményszemléleti bevételek kartonja, analitikaja alapjan ellenérizni kell, hogy a halasztott
bevételként vald elszamolas megtdrtént-e, valamint az immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségként,
raforditasként torténd elszamolasakor az elhatarolas feloldasanak kdonyvelését elvégezték-¢, a
részesedések, értékpapirok konyvekbol torténd kivezetésével egyidejlileg az elhatdroldst
megsziintették-e.

Az ellendrzést az elszamolds bizonylatai, a fokényv és a passziv idébeli elhatarolasok
analitikdja mellett segitik az elhataroldsok alapjat adé elsédleges gazdasagi események 6néllé
dokumentumai, nyilvantartdsai is (immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek,
részesedések, értékpapirok).

A Iivélasztds sordn érdemes az analitikdbol olyan tételeket is kivalasztani, amely
ethatarolasokat megképeztek ¢s még nem oldottak fel dket. Javasolt, hogy az ellentr
megbizonyosodjon arrdl, hogy a passziv id6beli elhatarolast eredményezd tipikus gazdasagi
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események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, az elhatarolasok kivezetései, illetve a
bizonylatoknak megfeleld értékben keriiltek-e elszamolasra az elhatarolasok.

Fontos annak az ellendrzése, hogy a meghatarozott mérlegsoron a megfeleld tételek, helyes
bontasban keriiltek-e elszdmoldsra, valamint a mérlegsorok kizardlag passziv id6beli
ethatarolasokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten meghataroz.

Az Ahsz. 49/B. § (1) bekezdésének 2020. januar 1-jétdl torténd hatdlyon kiviil helyezése miatt
a megszind koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi Onkormanyzat esetében a passziv
id6beli elhatarolasokat nem lehet kivezetni a zard beszamold elkészitése elétt a felhalmozott
eredménnyel szemben.
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Az id6kozi mérlegjelentés ellendrzésének sajatossagai

01-R-A irlap: Mérlegjelentés, Az eszkozok és forrasok alakulasa

A vizsgélat alapjait tekintve az id6kozi mérlegjelentés vizsgalata a mérlegnél alkalmazott
elveken nyugszik, azonban a szerkezeti felépités miatti eltérésre tekintettel azt is vizsgélni
kell, hogy az egyes Adllomanyvéltozasok, volumenvéltozasok és értékelés adatok
megalapozottan keriltek-e az adatszolgaltatasba. Az ellendrzés elvégzéséhez segitséget nyujt
a  mérlegjelentéshez készitett kitoltési utmutatd is, amely elérhetd:
https://allamhaztartas.kormany.hu/download/4/74/92000/utmutato_beszamolo_2020.pdf. Az
ellenérzéskor figyelembe kell venni az PM id6koézi mérlegjelentés ellendrzésének
szempontjait tartalmazd tajékoztatoit is.

A kitoltott vezérlap alapjan kell ellenérizni az idokézi mérlegjelentésben megjelend adatok
valodisagat. A f6konyvi kivonatban szerepld adatoknak meg kell egyezniiik az id6kozi
mérlegjelentésben az Allomany a tirgyidSszak végén” oszlopban szerepld Gsszes adattal
(kivétel év kozben a Meérleg szerinti eredmény). A fokdnyvi kivonatot az analitikus
nyilvantartas, illetve az Ahsz. 14. melléklete alapjan eldirt részletezd nyilvantartasok
tamasztjak ald.

Az 1d6kozi mérlegjelentésben a LEK meghatirozasival jelentosnek mindsftett nagy
nyomtatott beti vagy nagy nyomtatott betli/rémai szdm megjeldlésii sorok (pl. A/L
Immaterialis javak) alsorait meg kell vizsgilni olyan moédon, hogy az Gsszes oszlopban
megjelend adatot egyeztetni kell az adott fokonyvi szamla tételes forgalmi adataival
(analitikdjaval). Példaul: Ha a 04. A/I. Immaterialis javak sor jelentdsnek mindsiil, a 01.-03.
sorokban szerepld adatokat (Vagyoni értékli jogok, Szellemi termékek, Immateridlis javak
ériékhelyesbitése) egyeztetni kell analitikusan. ,,Sorban™ haladva pl. a Vagyoni értékil jogok
esetében a fékonyvi kivonattal torténd egyeztetés utan értelemszerfien a kitdlthetd oszlopokat
(Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi tranzakciok miatt, Egyéb volumenvaltozas, Ertékelés)
cgyeztetni kell a vagyoni értéki jogok konyvviteli szamlajanak targyévi forgalmi adataival
(analitika és fokényv egyeztetése).

Az idokozi mérlegjelentésben fokozott figyelmet igényelnek a mintavétel alapjaul szolgald
sorok, amelyek a statisztikai mintavétel sokasagaba tartoznak attol fiiggetleniil, hogy jelentds
vagy nem jelentds azok értéke az 1dokdzi mériegjelentésben. Az ellendrnek azt kell
vizsgélnia, hogy csak az Ahsz. 4ltal eldirt gazdasigi események keriiltek elszidmolasra ezeken
a sorokon.

Oszlopok vizsgalata jelentds sorok esetén
Allomany a targyév elején

Az adatszolgaltatasokban a KGR automatikusan generalja az el6z6 évi zaré beszamolobdl a
nyito adatokat, igy a folytonossag elve beszamolo szinten biztosithato.

Azonban a 4.1. pontban leirtak alapjan nagyon fontos a nyitd analitikék/leltarak és a fokdnyvi
kivonat §sszevetése az adatszolgaltatassal.

Allomanyviltozas pénzforgalmi tranzakciok miatt

A szamviteli elszamoldsok oldalardl ebben az oszlopban az eszkdzok és forrasok olyan
valtozasait kell feltintetni, amelyek konyvviteli elszamolasa sordn a tartozik vagy kdvetel
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oldalon a 31-33. Pénzeszkdzok szamlacsoport valamely kényvviteli szamlaja jelenik meg. Az
elszdmolasok szabdlyai szerint ezek a 31-36. és a 42. szamlacsoportokban elszdmolandd
eszkdzok és forrasok lehetnek.

Allomanyviltozas nem pénzforgalmi tranzakciék miatt

Az ,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi tranzakcidk miatt” oszlopban az eszkozok és
forrasok olyan véltozasait kell feltiintetni, amelyek konyvviteli elszdmoldsa soran a tartozik
vagy kovetel oldalon nem a 31-33. Pénzeszkdzok szamlacsoport valamely konyvviteli
szamldja jelenik meg és nem az ,,Egyéb volumenvaltozas” és ,,Eﬂékeiés” oszlopban tételesen
meghatarozott esetek ala tartoznak. Ilyen tobbek kozdtt a kovetelések, kotelezettségek
elbirdsa, atvallalasa, elengedése, az eszkdz0k téritésmentes atvétele, ataddsa, tovabba a sajat
kivitelezésben megvaldsitott és az allomanyi szamlakon nyilvantartasba vett aktivalt eszkdzok
értéke, a keszletfelhasznalas, valamint az — a statisztika oldalardl specidlis tranzakcionak
mindsiild - immaterialis javak, targyi eszkz0k terv szerinti értékcsdkkenése. A negyedéves
adatszolgaltatds sorén az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan az immateridlis javak, targyi
eszkOzok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézOk esetén minimum a terv szerinti
értékcsokkenés elszamolasanak meg kell jelennie, Ebb6l addddéan a negyedéves zarlat
keretében elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés itt jelenik meg, tehat a 0-s adat (lires mezo) e
mérlegsorok esetében nem valészint (kivételek azok az eszkozok, amelyek esetében az Ahsz.
alapjan nem szamolunk el értékcsdkkenést). Ugyancsak ebben az oszlopban kell megjelennie
a nyitast kovets Ahsz. 54. § (2) bekezdés szerinti rendezd tételeknek, melynek ellenbrzésére
szintén ki kell térm.

Egyéb volumenvaltozas

Az egyéb volumenvéltozasok nem szokasos gazdasdgi események, altaldban rendkiviili
jelleggel meriilnek fel és tranzakcids partnerhez nem kéthetoek. Jellemzden ilyen a hidnyzo,
megsemmisiilt, vagy dllomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti értéke, a leltarértékelési
kiilonbdzetek, tovabb4d a behajthatatlan kdvetelés azon Osszege, amely esetében a leiras
1dépontjaban a kotelezett mar megsziint.

Jelentds sorokként véletlenszerten kivalasztunk az egyéb volumenvaltozashoz kapcsolddd
tételeket, amelyek a 842. Hidnyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett,
részesedésnek vagy értékpapirmak nem mindsiilé eszkdzok konyv szerinti értéke konyvviteli
szamla (eszkdzdkkel szemben kényvelt tételei), valamint a tobbletként fellelt eszkézok értekét
(a 9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzdk konyvviteli szamlaval szemben konyvelve), a 8431.
Anyagok, aruk veszteségjellegl leltarértékelési kiilonbézete konyvviteli szamla, a 8432.
Kdtelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szamla, a 8433.
Mas okbol behajthatatlanként leirt kovetelések kényvviteli szamla, valamint a 9241.
Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési killonbozete konyvviteli szamla fokonyvi
kartonjardl.

Ertékelés
Az értékelések soran az eszkizok €s kitelezettségek egyedileg és volumenben nem valtoznak,
azonban a targyidészakban lezajlé kiilsé folyamatok hatdsdra értékiik megvaltozik.
Jellemzben ilyen az értékhelyesbités elszamoldsa, (amennyiben a szamviteli politika alapjan
élt az allamhéztartas szervezete a piaci értéken torténd értékelés lehetéségével), az
immateridlis javak, targyi eszkdzdk elszamolt terven feliili értékcstkkenése és visszairasa,
ezek kivezetése értékesités sordn, a kdvetelések (ideértve az adott eldlegeket is) és a készletek
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értékvesztése, azok visszairasa, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzdk elszamolt
értékvesztése és visszairasa, a befektetett pénziigyi eszkdz, a nem tartds részesedés, az
értékpapir, a valutakészlet, a deviza, a kilfoldi pénzértékre sz016 kdvetelés ¢s kotelezettség —
ide értve az adott és kapott eldlegeket, a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott és atvett
pénzeszkdzoket, biztositékokat, valamint az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos
elszamolédsokat is — mérleg fordulonapi értékelésekor elszamolt arfolyam-kilonbdzete, a 16.
Tartds részesedések szdmlacsoport kdnyvviteli szamlainak a 8514. Egyéb részesedésekbdl
szarmazo raforditdsok, arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben kdnyvelt
csokkenése, a 17. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok szamlacsoport kényvviteli
szdmldinak a 8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazd réforditasok,
arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben kényvelt csokkenésé, a 24. Ertékpapirok
szamlacsoport kényvviteli szamladinak a 8553. Pénziigyi miiveletek més egyéb raforditasal
kényvviteli szamlaval szemben koényvelt csékkenése, a 351. Koltségvetési évben esedékes
kdvetelések szamlacsoport kinyvviteli szdmlainak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditasai kényvviteli szamlaval szemben kényvelt csokkenése, a 3514. Kdltségvetési évben
esedékes kovetelések miltkddési bevételre kényvviteli szamlanak a 9353. Pénzligyi miiveletek
mas egyéb eredményszemléletii bevételei konyvviteli szamlaval szemben konyvelt
nivekedése (B4091. Részesedésekbo! szarmazd pénziigyi miiveletek bevételei és B4092. Mas
egyéb pénziigyl miiveletek bevételei rovaton elszamoland6 valtozasai), a 4213. Koltségvetési
évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra konyvviteli szamlanak a 8553. Pénzigyi
milveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szamlaval szemben konyvelt ndvekedése
(K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai rovaton elszamolando valtozasai), a 4219.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozadsi kiadasokra konyvvitel
szamldnak a 8553. Pénziigyi miveletek mas egyeb raforditdsai koényvviteli szamlaval
szemben konyvelt ndvekedéseként a hitelviszonyt megtestesitdé kamatozd értékpapirok
kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbozete, a 421.
Koltségvetési évben esedékes koitelezettségek szamlacsoport kdnyvviteli szamldinak a 9353.
Pénziigyi muveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kényvviteli szamlaval szemben
kényvelt csokkenéseként a kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapesoloddan realizalt
arfolyamnyeresége.

Az ellendmek fokozottan kell ellendriznie, hogy a ,.csak™ éves konyvviteli zarlat keretében
elvégzendé feladatok csak az év végi adatszolgaltatasokban jelenhetnek meg az Ahsz. 53. §
(8) bekezdese alapjan. llyen példaul az egyszerlsitett értékelési eljards ald nem tartozd
kovetelések és mds eszkOzok értékvesztése és visszairasa, a terven feliili értékcsokkenes
visszairdsa, értékhelyesbités elszdmoldsa, a kiilfoldi pénzeszkozre sz610 eszkdzok,
kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan
torténd atértékelése.

01-R-B iirlap: A részesedések és a részesedések utdni osztalékok
alakulasa

Az Urlap az egyes gazdasagi tarsasigokban fennalld, a tartds részesedések kozott kimutatott
részesedéseket tartalmazza. Az elézd évi zard dllomany (targyévi nyitd allomény) sort teljes
koriien egyeztetni kell az el6zd évi zaromeérleget alatamaszto fokonyvi kivonattal, valamint az
azt alatdmaszt6 analitikdval.

Kotelez6 kitolteni az trlapot, ha a f8konyvi kivonat 16. Tartos részesedések koényvviteli
szamlan adat szerepel, mivel az adott {irlap az egyes gazdasagi tarsasdgokban fennailld, a
tartos részesedések kdzott kimutatott részesedéseket tartalmazza.

Az lrlap soraindl az alabbi 6sszefiiggéseket kell leellenérizni a fokonyvi kivonat alapjan:

— 02. sor 9. oszlop > 36581. Alapitds sordn atadott pénzeszkozdk konyvviteli szdmla
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forgalma,

— 03. sor 9. oszlop > 36583. Jegyzett t6ke emelése soran atadott pénzeszkoziok konyvviteli
szamla forgalma,

— 06. sor 9. oszlop > 36582. Alapitas soran atadott mas eszkozék vagy 36752, Alapitas soran
tarsasdgnak at nem adott nem pénzbeli vagyon hozzéjarulasok kényvviteli szamla forgalma,

— 07. sor 9. oszlop > 36584. Jegyzett tOke emelése sordn atadott més eszkozok vagy 36753.
Jegyzett t6ke emelése soran tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzdjarulasok
kényvviteli szamla forgalma,

— 08. sor 9. oszlop = 242. Karpotlasi jegyek kdnyvviteli szdmla forgalma,

— 09. sor 9. oszlop = 9323. Térités nélkiil atvett tartds részesedések kdnyvviteli szamla
forgalma,

— 11. sor 9. oszlop -21. sor 9. oszlop = 166. Tartds részesedések értékhelyesbitése + 168.
Tartds részesedesek értékvesztése €s visszairdsa konyvviteli szamlak dsszevont forgalma,

- 17. sor 9. oszlop = 242. Karpdtlasi jegyek konyvviteli szamla forgalma,

— 18. sor 9. oszlop = 8513. Térités nélkiil atadott tartos részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 19. sor 9. oszlop = 8512. Megszunt tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az
atvett eszkdzdk értéke raforditasjellegli kiilonbodzete és/vagy 9322. Megsziint részesedés
nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke nyereségjellegli kiilonbézete
kényvviteh szamla forgalma,

— 20. sor 9. oszlop < 8514, Egyéb részesedésckbdl szarmazé raforditasok,
arfolyamveszteségek konyvviteli szamla forgalma,

—- 31. sor 9. oszlop < 9325, Mas részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek konyvviteli szamla forgalma,

Az évkozi valtozasok cellai (részesedések nivekedése vagy csdkkenése) foleg az analitikus
nyilvantartdssal egyeztethetdk, pont ezért véletlenszerli mintavételes eljarassal kell valasztani
10 db tételt az tUrlap kitdltéséhez sziikséges analitikus nyilvantartasbél, illetve ha ennél
kevesebb tétel van, akkor mindegyiket vizsgalni kell.

A 3., 4. és 8. oszlopban az Onkormanyzatt alrendszerbe tartozd allamhaztartasi szervezetek
nem szerepeltethetnek adatot.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat. Amennyiben
rendelkezik az ellendrzott szervezet tartds részesedéssel, vizsgdlni kell, hogy a tartéssag
kévetelményének megfelel-e a részesedés a nyilvantartds adatai alapjan (lasd az éves
kdltségvetési beszamold modszertanaban a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokre
vonatkoz6 vizsgdlati szempontok), tovdbbd a jogi szabédlyozasi szintje és a
jovedelemtulajdonos szektor szerinti besorolasa helyesen tdrtént-e meg.

Az cllenbmek meg kell gydzbdnie arrol, hogy a fokonyvi koényvelés és az analitikus
nyilvantartisok alapjan, az lirlapon kimutatott adatok megfelelnek az Ahsz. eléirasainak.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek a megfeleld konyvvitehi szamlan
szerepelnek-e.

Vizsgalni kell, hogy az ftrlap sorain kimutatott, kivalasztott tételek az idékozi
mérlegjelentéshez  kapcsolédd  kitdltési  Utmutatéban  foglaltak  alapjan  keriiltek-e
megallapitasra.
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01-R-C urlap: A mérlegfolytonossag bemutatasa

Az trlapot a megsziing szervezettel kapcsolatban kell kitolteni, mely az éves koltségvetési
beszamoldt készité adatszolgaltatd esetében a folytonossag elvének biztositasara szolgal.
Az allamhaztartas egészére Osszesitett zard- és nyitd értékek kozotti eltérések levezetését
biztositja az eltérésekkel rendelkezd szervezeteknél. Az {rlap sorai megegyeznek az 01-R-A
drlap szerkezetével.

A megsziinés sajatos kdnyvviteli feladatait az Ahsz. 49/B. §-a és a 38/2013. NGM rendelet
1. melléilet XV, fejezete tartalmazza. A megsziinés kitlonbozd tipusainak eltérd sajatossigai és
a megsziinG szervezet vagyona atvételének konyvviteli sajatossdgai miatt két eset — a
beolvadas €s a jogutdd nélkiili megszinés, amely esetén szintén létezik egy vagyonatvevd
szervezet — keriilt az Grlapon kiemelésre. A beolvadas €s jogutdd nélkiili megsziinés esetén a
vagyont atvevd szervezet — a mérlegfolytonossdg biztositasa érdekében — a megszint
szervezet vagyonat csak a folyd kdnyvelésben veszi at. Emiatt az allamhaztartas egészében a
megsziint szervezet vagyona a nyitoé adatokban hianyozni fog, hisz a méar megsziint szervezet
a nyito idészakra nem ad adatszolgaltatdst, emiatt az dtvevonél ezen Urlap kitdltése kotelezd.

Az lrlap 3. oszlopaban az eszkdzok és forrasok targyévi nyité allomanyét kell feltiintetni,
amely megegyezik a targyévet megeldzd év zard allomanyaval. Ennek alapjén a 3. oszlopot az
el6zb évi zard beszamold adataival kell egyeztetni.

Az trlap 5-7. oszlopat a megsziind szervezet zard beszamoldjdban szerepldé mérleg, az azt
alatamaszté fokonyvi kivonat, illetve a vagyonatvétel jogeime (amely a hasznilt oszlopot
jeloli ki) alapjan javasolt vizsgalni.

Beolvadds miatti megsziinés esetén egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a beolvaddssal
megszind szerv éves (zard) beszamoldjaban szerepld eszkdz és forras adatokat mutatta-e ki a
jogutdd szerv konyveinek megnyitasat kovetben a folyd évi kdnyvelésben az eszkozok és
forrasok atvételekent.

Jogutod nélkiili megsziinés esetében egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a jogutod nélkiil
megsziing szerv beszdmoldjdban kimutatott eszkozok és forrasok értékét mutatta-e ki a
jogokat és kotelezettségeket a tovabbiakban gyakorlo szerv.

Egyéb ok miatti megsziinés esetében azt is vizsgalni kell, hogy az adott allamhaztartasi szerv
rendelkezett-e az oszlop haszndlatdra vonatkozdan a PM eldzetes engedélyével.

A mérlegfolytonossag kérdése az allami vagyon megfeleld, valds bemutatasa miatt fontos,
ebb8l addddan az Urlapot teljes korfien vizsgalni szikséges. Az adatszolgéltatashoz
kapcsoléddan megvizsgaljuk, hogy az atadas-atvétel, illetve a megsziinéshez kapcsolddo
tételek az egyes beszamolokban foglaltak szerinti Osszegben keriiltek-e kimutatasra, nem
tartalmaznak-e Gsszevont adatokat eléidézve ezzel vagyonvesztést vagy vagyontdbbletet.
Ellenérizni kell azt is, hogy az egyes gazdasagi események elszamolasa az Ahsz. 49/B. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint tértént-e meg és az adott gazdasigi események az frlapon a
megfeleld soron és oszlopban keriiltek elszdmolasra.

01-R-D iirlap: Tajékoztato adatok

A 01-R-D flirlap vizsgélatatdl eltekintiink, mivel ezen az Urlapon a lejart kovetelésekrdl és
kotelezettségekrol szO10 tdjékoztatd adatok kitsltését végzi el az allamhaztartas szervezete.
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01-R-E Girlap: Adossag adatok

01-R-F arlapok: A devizaalapu adodssag dsszetétele
devizanemenként elkiillonitve

Az 01-R-A, a 01-R-E és a 01-R-F lrlapok adatai kozott az egyezoséget abban az esetben is
biztositani kell, ha az adatszolgaltatd rendszer ezt nem tamogatja.

Az értekelések sordn figyelembe kell venni a Gst. 10. § (2) bekezdésbhen foglalt szabalyokat,
igy az Urlapon a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekkel kapcsolatban csak akkor
szerepelhet adat, ha az tigylethez kormanyzati hozzajarulassal rendelkezik vagy a hozzajarulas
térvény alapjan nem szlikséges.

Az adossdgadatokat Osszefoglalo 01-R-E jelt tirlapon szerepld dsszegeket a konyvvezetésbol
szarmazo adatoknak ald kell tdmasztaniuk.

Vizsgalni kell, hogy a 01-R-E {irlap 79-84. sorain, tovabba a 01-R-F lirlap 76-84. sorain az
onkormanyzati alrendszerbe tartozo dllamhéztartisi szervezetek nem szerepeltettek-e adatot.

Véletlenszer( kivalasztassal 1 addssdgelemet kell vizsgalni az id6k&zi mérlegjelentés kitsltési
utmutatéjaban foglaltak szerint.

A kivélasztott adossdgelemhez kapesolédva megvizsgaljuk az adott sorba tartozo tételeket
oszloponként, az alatamaszté fokonyvi kivonatot, analitikat, valamint az analitikat
alatdmaszté alapbizonylatokat. Az ellendrnek meg kell gydzbdnie arrdl, hogy a fékonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvéantartdsok alapjan, az Grlapon kimutatott adatok megfelelnek
a Gst., az Aht, valamint az Ahsz. eldirdsainak. Az ellenSmek vizsgalnia kell, hogy a
kivélasztott addssdgelemhez kapesolodéd tételek a megfelelé nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan szerepelnek-e.

Amennyiben az ellenér a mintavételes eljarasnal nem taldl lényeges hianyossagot, eltérést
akkor nem sziikséges a mintavétel bovitése, az ellendrzés kiterjesztése.

01-R-G iirlap: A Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti, naptari éven tuli
futamideji adossagot keletkezteto ligyletek

A 01-R-G trlap vizsgalatatol eltekintiink, mivel ezen az Urlapon az dnkorményzati adéssagot
keletkezteté tgyletekkel kapcsolatos kiegészité informacids sorok kit6ltését végzi el az
allamhéztartas szervezete.
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AZ EREDMENYHMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Eredménykimutatas
(Az Ahsz. 23. § (1) és (2) bekezdése alapjan)

Az eredménykimutatds pénziigyil ellenérzése sordn kiilénbozd ellenérzési mddszerekkel
elegendd és megfelelé bizonyossagot kell szerezni arrdl, hogy a kozodlt allitdsok valdsak
(1éteznek), az eredményt érintd gazdasagi események teljes korlien megtorténtek, €s ennek
megfelelden lettek értékelve, illetve besorolva.

Az ellenbrnek egyrészt meg kell gy6zédnie arrdl, hogy az eredménykimutatéds dsszedllitdsa
sordn a szervezet az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jart el. Elsésorban
a teljesség elvénck pénziigyi szamviteli érvényesiilését kell a 1étezés, pontossag, értékelés
eszkdzeivel ellen6rizni, mert minden, a targyévi eredményre hatdst gyakorlo gazdasagi
eseményt, ligyletet tartalmaznia kell az eredménykimutatdsnak. Masrészrdl azt is meg kell
vizsgalni, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta-e az allamhaztartas
szervezete az eredménykimutatas Osszeallitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg
szerinti eredményt mutatja-e be az eredménykimutatds az eredményszemléletit bevételek és
koltségek, raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

A vizsgalat legfébb modszerei az adatok tesztelése, elemzd eljardsok végrehajtasa. Az ellendr
az allitasok, gazdasagi események valodisagat, bizonylati alatdmasztottsagat, az alkalmazott
értékelési eljarasok helyességét eredménykimutatds-soronkent, az egyenlegek részleteinek
tesztelésével, mintavételes eljarasok alapjan fudja vizsgalni. A vizsgalat hatékony elvégzése
érdekében ki kell sziirni a felesleges parhuzamossagokat és a gyakorlatban egy-egy mérlegsor
ellendrzésekor az ellenér egyben annak eredménykimutatassal osszefiiggd kihatésait,
elszamolasi eldirasait is figyelemmel kiséri (ldsd: eredménykimutatds-kapcsolat az egyes
fejezeteknél).

Az eredménykimutatdshoz kapcsoldddan az évkodzi mintavétel kétféleképpen torténhet:

o jozvetleniil: adott id6szakra vonatkozo fokonyv adataibol nagysagrend alapjén
eredményszamlék kivélasztasa,

o kdzverve: az id6kdzi kbltségvetési jelentés vagy az iddkozi mérlegjelentés/meérlegjelentés
ellenbrzésére vonatkozodan kivalasztott mintdk konyvelési tételeinek eredményszamlakat
¢érintd sorainak kivalasztasa.
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A) Tevékenység eredménye

Tevékenység nett6 eredményszemléletii bevételei (91)
(Az Ahsz. 25. $ (1) bekezdése alapjan)

Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek (911)

A kozhatalmi eredményszemléletit bevételek kdzott kell elszamolni az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoléoddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon
kovetelésként nyilvantartott dsszegeket (dhsz. 25. § (2) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivéalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé wvalés értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat (pl. hatarozat, bevallas) és a gazdasagi eseményt
alatamaszté dolkumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrél, hogy a kivélasztott
eredményszemléletli bevételek a kdzhatalmi eredményszemléleti bevételek kozott vannak-e
elszamolva.

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése netto eredményszemléletii
bevételei (912)

Az eszkdzbk €s szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenérteke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatdsi dijak rovathoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szédmldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (3) bekezdés).

Netto ,.arbevételként” csak a szokasos tizletmenet keretében targyidészakban mar teljesitett és
a vev@k altal is elismert értékesités szamolhato el. Az ellendrnek figyelembe kell vennie az
Ahsz.  4ltal meghatarozott vételar, eladasi ar fogalmat, miszerint az a termékek,
szolgaltatasok beszerzése, értckesitése utdn fizetett, kapott, feldrral novelt, engedményekkel
csOkkentett, dltalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellenértek.

Ebbdl adodoan a netto ,arbevétel” nem tartalmazhatja az AFA-t, visszakiildést és az utolag
adott engedményt. A vevd altal el nem ismert, peresitett kovetelések bevétele az
eredménykimutatasban csak abban az esetben szerepelhet, ha a mérleg forduldnapjaig jogerds
birésagi hatérozat sziiletett az iigyben az dllamhaztartas szervezete javara, vagy a kovetelést a
meérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg rendezték.

Az eszkdzok és szolgéltatisok értékesitése nettd eredményszemléletll bevételeiként csak a
készletek eladasabol, az ellenérték fejében nyujtott szolgaltatasért kapott eladasi arbol (ha
nem kozvetitett szolgaltatasként vagy intézményi ellatasi dijként kell elszamolni), targyi
eszkdz bérbeadas bevételébdl, dijkdteles utak hasznalatdért beszedett hasznalati dijbol,
potdijbol, elektronikus utdijbdl, valamint a kiszamldzott, kbzvetitett szolgaltatasokbdl és
ellatasi dijakbol szarmazé 6sszegeket lehet kimutatni.
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Az immaterialis javak, targyi eszkozok, értékpapirok Ertékesitésébdl szarmazod bevételek,
tovabba a specialis eszkOzmozgasok nem az eszkdzdk ¢és szolgéltatasok értékesitése nettd
eredményszemléleti bevételeiként szamolandok el, hanem az egyéb eredményszemléletl
bevételek és/vagy a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kdzott.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
megallapodasokat, megrendeléseket, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénziigyi
rendezéseket stb.), és azokon a gazdalkodési szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellekek
teljeskortségét. Ellenorizziik, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfelelé valos értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szdmviteli bizonylat és alatdmaszto
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendmek vizsgdlnia kell, hogy a kivalasztott kulfoldi pénzértékre szolo értékesitések
esetében a kapcsoldodd kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése
alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti bevételek az eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése nettd
eredményszemléletll bevéielei kozott szerepelnek.

Tevékenység egyéb netté eredményszemléletii bevételel (913)

A tevékenység egyéb nettdé eredményszemléletli bevételel kozott kell elszdmolni a kapott
osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket e€s a
kitelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vésarolt és sajat termelési
készletek, nyQjtott szolgéltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerz6dés szerinti — AFA-t
nem tartalmazd — értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas idépontjdban (Ahsz.
25. § (4) bekezdes).

A kivalasztott tételekhez megvizsgiljuk az alapdokumentumokat (csere/szerzddéseket,
megallapodasokat, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénzligyi rendezéseket stb.), és
azokon a gazdalkodési szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskor(iségét.
Megvizsgéljuk, hogy a kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé valos
értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és al4tdmaszté dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenérnek vizsgdlnia kell, hogy a kivélasztott killfoldi pénzértekre szdl6
eredményszemléletii bevételekre a kapcsolodo kovetelésekkel dsszhangban az Aksz. 20. § (3)
és (4) bekezdése alkalmazasra kerdilt-e az 4llamhdaztartds szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti bevételek a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei
kozott lettek-e elszamolva.
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Aktivalt sajat teljesitmények értéke (57)
(Az Ahsz. 25. § (5) bekezdése alapjan)

Az aktivalt sajat teljesitmények érteke a Sajat termelést keészletek allomdnyvaltozasabol
(STKAV) és a Sajat eloallitast eszkdzok aktivalt értékébol (SEEAE) all a Szt. 76. §-a szerinti
tartalommal.

Az aktivélt sajat teljesitményekkel kapcsolatban az ellendrnek az onkoltségszamitas modjat,
fajtajat €s az onkoltségtartalom szamviteli politikdval vald Osszhangjat kell ellenériznie.
Az ellendrmek meg kell vizsgalnia, hogy az eszkdzok eloallitasi koltségének tartalmaba azon
kozvetlen és kozvetlenné tehetd tényleges koltségek tfartoznak, amelyek valamely eszkoz
eldallitasakor, lizembe helyezése, bévitése, atalakitasa, rendeltetésének megvaltoztatasa,
eredeti allaganak helyreallitisa sordn kozvetleniil felmeriiltek, az eszkoz eldallitasaval
bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, az eldallitott eszkdzre megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A sajat eloallitasn eszkozok aktivalt értékét (SEEAE) éltaldban pozitiv eldjellel szabad
figyelembe venni, mert ezek a szervezet olyan O6nmaga felé tortént ,,értékesitésének”
kozvetlen 6nkoltségen szamitott értékei, amelyek az eredményszemléletl bevételekben nem
tériilnek meg. A sajat eloéllitasa targyi eszkozt sajat eldallitast eszkozok aktivalt értékeként
kell dlloméanyba venni, hasonléan, ha sajat termelésii készletet atmin0sitiink targyi eszkozze,
akkor a beruhazas allomanyba vételét is a sajat eléallitasi eszkozok aktivalt értékével
szemben kell kényvelni. Osszefoglalva, ide tartoznak a sajat rezsis beruhazasoknak, sajat
szervezetben végzett felujitasoknak, elkészitett gyartdeszkézdknek és a géngydlegeknek a
targyévben felmeriilt koltségei, stb.

A sajat termelésti készletek alloményvaltozasa (STKAV) bekeriilhet az eredménykimutatasba
pozitiv és negativ eldjelle]l egyarant, attol fiiggben, hogy a késztermékek, félkész termékek,
befejezetlen termelés és az allatok vonatkozéasédban az év végi z&rd vagy az év eleji nyitd
adatok voltak-e magasabbak. A késztermék készletre vételét, valamint a félkész termékek
alloményba vételét a sajat termelést készletek alloméanyvaltozasaval szemben kell kdnyvelni.
Ha a késztermékeket eértékesitjiik, vagy wvalamilyen okbdl allomanycsdkkenést kell
koényvelniink (pl. raktdron lév6 sajat termelési készlet atmindsitése targyi eszkozzé,
novendckallat atmindsitése tenyeszallattd), alkor a késztermék alloméanyvaltozasat
(csokkenését) ugyancsak a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasaval szemben kell
kényvelni.

A sajat eloallitast eszkozok aktivalt értéke és a sajat termelésii készletek allomanyvaltozéasa
egymassal szembeni konyvelését, mint korrekcios tételt a hianyzo, elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszamolésa, a késztermékek apportba adasa, térités
nélkiili atadasa, valamint a késztermékek értékvesztésének elszamolasa esetén kell
alkalmazni.

Az ellendrzés soran meg kell vizsgalni, hogy a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
megegyezik-e a zard és nyito allomany kulonbségével, amely mar nem tartalmazza a sajat
eléallitasu eszkozok aktivalt értéke kozé ,atmindsitett”, korabban sajat termelésii készletek
értékét.
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Egyéb eredményszemléletii bevételek (92)
(Az Ahsz. 25. § (6) bekezdése alapjan)

Kozponti mitkodési céla tAmogatisok eredményszemiéletii
bevételei (921)

A kozponti mikodési célu tamogatasok eredmeényszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B1l. Onkormanyzatok mukodési tdmogatasai és B816. Kdzponti,
iranyitd szervi tamogatds rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
koveteléskeént nyilvantartott dsszegeket (Ahsz. 25. § (7) bekezdés).

A B11. Onkorményzatok miikodési tAmogatasai rovathoz kapcsolodé eredményszemléletii
bevételeket az allami tdmogatasok fejezetnél vizsgaljuk.

B816. Kozponti, iranyitd szervi tamogatds rovathoz kapcsolédd bevételek: a kivalasztott
tételeket ellendrizni kell az alatamasztdé dokumentumok alapjan.

Mivel a fentebb emlitett rovatokhoz kapcsolodd eredményszemléletli bevételeket csak a
teljesitéssel (pénzforgalommal) egyidejiileg lehet lekonyvelni, a koltségvetési szamvitelben
konyvelt teljesitésnek meg kell egyeznie a pénziigyi szamvitelben kényvelt ehhez kapcsolodo
eredményszemléleti bevételek Osszegével. Kiemelten kell vizsgalni az Ahsz. 43. § (4a)
bekezdése alapjan, hogy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést nem tarthatnak
nyilvan ezzel a jogcimmel kapcsolatban.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zdbdni arrdl, hogy a kivélasztott
eredményszemléleti bevételek valdban a kozponti mikodési céld  tamogatdsok
eredményszemléletii bevételei kozbtt vannak elszamolva.

Egyéb miikodési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(922)

Az egyéb mitkddési céli timogatasok eredményszemléletl bevételei kdzott kell elszdmolni az
egységes rovatrend B16. Egyéb miiksédési célu tamogatdsok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B635. Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapcsolododan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 0sszegeket (Ahsz. 25. § (8) bekezdés).

Bl6. Egyéb miikddési célu tamogatdsok bevételel allamhaztartason belillrdl rovathoz
kapcsolodd bevételek: a kivalasztott tételeket ellendrizni kell az alatdmasztd dokumentumok
alapjan. Az ellenérzésnek ki kell terjednie arra is, hogy hogyan tortént a B16. Egyeb
mukodési céli tamogatasok bevételel allamhéztartason beltlrdl rovatot érintd kévetelések
nyitast kovetd nyilvantartasba vétele.

A B65. Egyéb milkodési céld atvett pénzeszk6zsk koziil kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk
az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevetelek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e rdgzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatdmaszté dokumentumok kapesolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfsldi pénzértékre szold atvett pénzeszkdzokre a
kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazisra keriilt-e az
allamhéztartds szervezeténél.
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A kivéalasztott tételek esetében meg kell gydzédni arrdl, hogy a kivélasztott
eredményszemléleti  bevételek valoban az egyéb mikddési célu tamogatasok
eredményszemléleti bevételei kozott vannak elszamolva.

Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(923)

A felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemlélet(l bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb fethalmozési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozési céli atvett pénzeszkdzék rovatokhoz kapesoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kdveteléskeént nyilvantartott osszegeket
(Ahsz. 25. § (Sa) bekezdés).

B25. Egyéb felhalmozasi céld tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l rovathoz
kapcsolodd bevételeknél a kivalasztott tételeket ellendrizni kell az alatdmasztd
dokumentumok alapjan. A B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkézok koziil
kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a
gazdalkodési szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét. Ellendrizziik,
hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelel valds értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmasztd dokumentumok kapcsolatinak
vizsgalata,

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy a kulfdldi pénzértékre szolo atvett pénzeszkdzbkre a
kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra kerilt-e az
allamhéztartas szervezeténel.

A kivéalasztott tételek esetében meg kell gy06z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemliéleti
bevételel kdzott vannak elszdmolva. Vizsgélni sziikséges, hogy a bevételekhez kapcsolodik-e
idébeli elhatarolas képzése, vagy felolddsa és ezt az ellendrzitt szervezet nyilvantartasba
vette-e.

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (924)
(Az Ahsz. 25. § (9) és (9a) bekezdése alapjan)

A kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk
nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a térités nélkill Atvett —
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé ~ eszk6ézok bekerilési értékét, az
ajandeékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapimak nem
mindsiilé eszkodzok bekertilési értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételeket.

A mas kilonféle egyéb eredményszemléletti bevételek kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B12. Elvonasok ¢&s befizetések bevételei rovathoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket, a B13. Mikodési céla
garancia- és kezességvdillalasbdl szdrmazd megtérilések allamhaztartason belilrsl, B21.
Felhalmozasi célu Onkormmanyzati tamogatasok, B22. Felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazd megtériilések allamhaztartdson beliilrél, B410. Biztositd altal
fizetett kartérités, B411. Egyéb milktdési bevételek, B51. Immaterialis javak értékesitése,
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B52. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése, B61. Mikddési céla
garancia- €és kezességvallalasbdl szdrmazd megtérulések allamhaztartason kiviilrél és B71.
Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd megtérillések allamhaztartason
kiviilr6l rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szdmlakon kovetelésként
nyilvantartott Osszegeket, a kételezettségek teljesitésére, a csereszerzOdés keretében atadott
immaterilis joszag, targyi eszkéz — AFA-t nem tartalmazo - szamlazott, megéllapodas,
csereszerzodes szerinti ériékét az atadas-atvétel iddpontjdban, az immateridlis javak, a targyt
eszkdz0k elszamolt terven felili értékcsOkkenésének, a kovetelések és a készletek
értékvesztésének visszairt Osszegét a szerzbdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz,
aruhoz, szolgaltatidsnyujtashoz kozvetve kapcsoldédo, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény szerz0dés szerinti Osszegét, és a Szt. 77. § (3) bekezdés k) és 1) pontiaban
meghatarozott gazdasigi eseményeket (a gazdasagl tdrsasdg tulajdonosanal/tagjanal a
gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem minésiilé vagyontargyak,
vagyoni értékil jogok nyilvantartas szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott
értékének a killonbozete, amennyiben a létesitdé okiratban meghatdrozott érték a tobb;
tartozasatvallalas soran harmadik személy &ltal — ellentételezés nélkul — atvallalt kotelezettség
szerzOdés/megallapodas  szerinti Osszege, tovabba a hitelezo altal elengedett, valamint az
eléviilt kotelezettség Gsszege, ha ahhoz beszerzett eszk6z nem kapcsolodik).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddések, szamlak, stb.),
az alapdokumentumokon a gazdédlkodasi szabdlyoknak megfelel6é alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmaszto
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellentmek vizsgilnia kell, hogy a kilfoldi pénzérickre sz0l6 egyeb eredményszemléletd
bevételekre a kovetelésekkel Gsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra
keriilt-e az allamhaztartas szervezeténeél.

A kivalasztott tételek esetcben meg kell gyb6zéddni arrdl, hogy a kivalasztoit
eredményszemléletii bevételek valoban a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
kzott vannak elszamolva.
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Anyagjellegii raforditasok (81)
(Az Ahsz. 26. § (1) bekezdés alapjan)

Anyagkoltség (811)

Anyagkoltségként a mikdédés sordn felhaszndlt szakmai és lizemeltetési anyagok
ert¢kvesztéssel csOkkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csOkkenti a tevékenység sordn keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke (4hsz. 26. § (2) bekezdés).

Az anyagkoltség elszamolasa elsdlegesen a 51. Anyagkoltség szdmlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozoétt az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 811. Anyagkéltseg szamldra. Az ellendrzés igy elstdlegesen az 51.
Anyagkoltség szamlara irdnyul, a 811. Anyagkdltség szamlan csak a helyes Osszeg atvezetése
keriil ellendrzésre.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzdéseket,
széallitéleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki,
tartalmi  kellekek teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e rdgzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatamasztd dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kilfoldi pénzértékre szolé anyagkdltségek esetében
&sszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44, § (3)
bekezdése alkalmazasra keriil-e az dllamhéztartas szervezeténél.

Igénybe vett szolgadltatasok értéke (812)

Az igénybe vett szolgaltatasok kozdtt kell kimutatni az egységes rovatrend
K32. Kommunikacids szolgaltatdsok, a K335. Kozvetitett szolgaltatisok kivételével a
K33. Szolgaltatasi kiadasok ¢é&s K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetést kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 26. § (3) bekezdés).

Az igénybevett szolgaltatdsok értékének elszdmoldsa elsddlegesen a 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltséger szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi
feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) ponija szerint at kell vezetni a 812. Igénybe
vett szolgaltatasok értéke szamlara. Az ellendrzés igy elsOdlegesen az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltséger szamlara irdnyul, a 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke szamlan
csak a helyes Gsszeg atvezetése kertil ellendrzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
széllitoleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabdlyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valos értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szdmviteli
bizonylat és az alapdokumentumok kapcsolatdnak vizsgalata.

Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy a kiilféldi pénzértékre sz0l6 igénybe vett szolgaltatdsokra
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazésra keriilt-¢ az dllamhdaztartas szervezeténél.
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Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy minden olyan igénybevett szolgaltatast, amely nem
tartozik a kozvetitett szolgaltatasok koze, €s amelyeket nem lehet valamely eszkdz bekertilési
értékeként kimutatni, azt ezen a koltségen kell elszamolni. PL.: kdzbeszerzési dijak, szakértdi
dijak, projektmenedzsment dij, kényvvizsgaloi dij, hirdetés, rekldm és propaganda, stb.

Eladott aruk beszerzési értéke (813)

Az eladott aruk beszerzési értéke az lizleti évben — altalaban — valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegevel
novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét ndveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas géngydlegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét cstkkenteni kell a visszavett betétdijas géngydlegek bekertilési
értékével (4hsz. 26. § (4) bekezdés azonosan az Szt. 78. § (3) bekezdésével).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitdleveleket, szamldkat, stb.), és azokon a gazdéalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki,
tartalmi  kellékek teljeskor(iségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivéalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valés értéken keriiltek-e rdgzitésre. Ki kell témi a
szamviteli bizonylat és a gazdasédgi eseményt alatdmaszté dokumentumok kapcsolatanak
vizsgalatara.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivélasztott tételek az Ahsz.
26. § (4) bekezdésében foglaltak alapjén vannak elszamolva az eladott aruk beszerzési értéke
kozétt.

Eladott (kézvetitett) szolgaltatasok értéke (814)

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatisok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K335, Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket
(Ahsz. 26. § (5) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitéleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdélkodasi szabalyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamvitel:
bizonylat és alatdmasztd dokumentumok kapcesolatanak vizsgalata.

A rendelkezésre allé dokumentumok alapjén meg kell vizsgdlni, hogy a gazdasagl esemény
megfelel-e a kdzvetitett szolgaltatds tartalmi meghatarozasanak.

Kozvetitett szolgaltatds: a gazdalkodod altal sajat nevében vasérolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzodés alapjan, a szerzddésben rogzitett modon részben vagy
egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszédmldzott) szolgaltatas.
Kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkodo vevbje és nyGjtdja is a szolgaltatasnak, a gazdalkodo
a véasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel koot
szerzOdésbol a kozvetités lehetésége, a szamlabdl a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkodé nemcsak a sajat, hanem az altala vésarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan
forméban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithato [A'hsz. 1. §2)
bekezdeése szerint azonosan az Szt. 3. § (4) bekedzés 1. pontjaval].
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Személyi jellegii raforditasok (82)
(Az Ahsz. 26. § (6) bekezdése alapjan)

Bérkoltség (821)

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kitelezettségként nyilvantartott dsszegeket (Ahsz. 26, § (7) bekezdés).

A bérkoltség elszdmoldsa elsodlegesen az 53. Bérkoltség szamlacsoportban tdrténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint 4t kell vezetni a 821. Bérkoltség szamlara. Az ellenérzés igy elsédlegesen az 53.
Bérkéltség szamlara irdnyul, a 821. Bérkoltség szamlan csak a helyes Osszeg atvezetése kertl
ellendrzésre.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve a KIRA-val torténé egyeztetd
eljdrds segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildott kényvelési értesitdvel vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Tovabbi vizsgalat a december havi bérkéltségre vonatkozdan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérkoltséget is tartalmaznia
kell. A december havi bruttd bérkdltséget - amennyiben december hénapban nem tortént meg
a kifizetés - a passziv idébeli elhatarolasokkal szemben kell konyvelni. Amennyiben
december hdénapban tortént a kifizetés (pl. jogviszony megszlinés esetén), a bérksltség brutté
és nettd dsszegének kilonbségét kell passziv 1débeli elhatirolasként elszamolni. Januérban a
passziv 1ddbeli elhatarolds feloldasra keriil a kotelezettség elszamolasdval szemben, amely
kotelezettséget a decemberben maér kifizetett Gsszegek esetén a 3661. konyvviteli szamla
kivezetesével kell csdkkenteni.

Személyi jellegii egyéb kifizetések (822)

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielegités, K1106. Jubileumi jutalom, KI1107. Béren kiviili juttatasok,
K1108. Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltsegtéritések, KI1111. Lakhatdsi tdmogatasok, KI1112. Szocialis tamogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatisai és K12. Kiils6 személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsolddodan vezetett nyilvéntartési szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 26. § (8) bekezdés).

A személyi jellegll egyéb kifizetések elszémoldasa elsédlegesen az 54. Személyi jellegl egyéb
kifizetések szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott
az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint at kell vezetni a 822. Személyi jellegll egyéb
kifizetések szamlara. Az ellendrzés igy elsddlegesen az 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
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szamldra irdnyul, a 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések szdmlan csak a helyes Gsszeg
atvezetése kertil ellendrzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi személyi jellegli egyéb kifizetésekre vonatkozdan:

A december 31-ei végleges fokdnyvi kivonatnak a december havi személyi jelleghi egyéb
kifizetéseket is tartalmaznia kell. A december havi személyi jellegli egyéb kifizetések
december hdnapban torténd kifizetése esetén a brutté és nettd OGsszegének kiilonbsége a
passziv id6beli elhataroldsok kozott kell, hogy szerepeljenek. Amennyiben december
hénapban nem tortént kifizetés, akkor a bruttd Gsszeget kell az idébeli elhatarolasok kozott
szerepeltetni.

Januarban a passziv id6beli elhatirolas feloldasra keriil a kételezettség elszamolasaval
szemben. A koltségvetési szdmvitelben a december havi személyi jellegli egyéb kifizetés
bruttd €s nettd Gsszegének kiilonbsége kiadasként csak a kdvetkezd €v januarjdban jelenhet
meg.

Alapbizonylatokon alapulo tételes vagy mintavételes, illetve KIRA-val toriénd egyeztetd
cljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiild6tt konyvelési értesitével valo
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Bérjarulékok (823)

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld
jarulékok ¢és szocidlis hozzajaruldsi adé rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartési
szamlakon végleges kotelezettségvallalaskent, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket (/fhsz. 26. § (9) bekezdes).

A bérjarulékok elszamolasa elsédlegesen az 55. Bérjarulékok szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 823. Bérjarulékok szamldra. Az ellenbrzés igy elsddlegesen az 55.
Bérjarulékok szamlara iranyul, a 823. Bérjarulékok szamlan csak a helyes dsszeg atvezeteése
kertil ellendrzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi bérjarul¢kokra vonatkozodan:

A december 31-ei végleges fokonyvi kivonatnak a december havi bérjarulékokat tartalmaznia
kell a passziv idébeli elhatarolasokkal szemben konyvelve, ezt az ellentrnek vizsgélni
szilkséges. Janudrban a passziv 1ddbeli elhatdrolas feloldasra keriil a kotelezettség
elszamoldsaval szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi bérjarulékok
kiadésként csak a kdvetkezd év januarjaban jelenhetnek meg.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes eljarés segitségével, valamint a Kincstar
altal megkiildstt konyvelési értesitdvel valod dsszevetéssel torténik a vizsgalat.
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Ertékesokkenési leiras (83)
(Az Ahsz. 26. § (10) bekezdése alapjan)

Ertékcsdkkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékcsbkkenését kell
kimutatni, 1deértve a kisértékli immaterialis javak beszerzésekor, kisértéki targyi eszkozok
hasznélatbavételekor egy dsszegben elszamolt ertékcestkkenését is.

Az értékesOkkenési leiras elszamolasa elsddlegesen az 56. Ertékesokkendsi leirds
szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz.
53. § (8) bekezdése h) pontja szerint it kell vezetni a 83. Ertékcsdkkenési leiras szamlara. Az
ellen6rzés igy els6dlegesen az 56. Ertékcsokkenési lefrds szamléra irdnyul, a 83.
Ertékesokkenési leiras szamlén csak a helyes 6sszeg atvezetése keriil ellenérzésre.

Mintavételes eljarassal vizsgalni sziikséges, hogy a kisértékli targyi eszkozok aktivalasra,
majd ezt kévetben egy Osszegben értékcsdkkenésként kivezetésre keriiltek-e a szamviteli
poltikaban foglaltak szerint.

Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivélasztott tételek a megfeleld konyvviteli szamlén, illetve a
Moédszertan Mérleg fejezetének Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok témaksrében
leirtak szerint lettek-e elszamolva.

Egyéb raforditasok (84)
(Az Ahsz. 26. § (10a) - (11a) bekezdései alapjan)

Az egyeb raforditasok kozott kell elszdmolni az immateridlis joszag, a targyl eszkoéz
értékesitésekor azok kényv szerinti értekét, a hidnyzd, megsemmisilt, dllomanybdl kivezetett
— részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé — eszkdzok kényv szerinti értékét, és a
kiilénféle egyéb raforditasokat.

A kilonféle egyéb raforditdsok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegil
leltarértékelési  kiilonbozetének osszegét, a kotelezett megsziinése és a mas okbol
behajthatatlan — vasarolt kovetelésnek nem mindsiilé — kovetelés leirt dsszegét, a térités
nélkll atadott részesedésnek ért€kpapirnak vagy vasarolt kovetelésnek nem mindsils
eszk6zok nyilvantartds szerinti értékét, valamint a mas kiildénféle egyéb raforditasokat.

A mas kilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

— az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb mikodési célt
tamogatasok allamhdaztartdson belillre, K81. Felhalmozasi célu garancia- és
kezessegvallalasbdl szarmazdé  kifizetés allamhaztartason Dbeliillre, K84. Egyeb
felhalmozasi célu tamogatasok &allamhéztartason beliilre, K85. Felhalmozasi céla
garancia- €s kezességvallalasbol szarmazd kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87.
Lakastamogatas, K88. Felhalmozasi célu tdmogatisok az Europai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason kivilre és K915. Kézponti,
irdnyitd szervi tAmogatas folyositdsa, K355. Egy¢b dologi kiadasok, K4. Ellatottak
pénzbeli juttatdsai, K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Miitkodési céla
garancia- €s kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhdaztartason beliilre, K507.
Miikodési célu garancia- és kezességvallaldsbol szdrmazo kifizetés dllamhéztartdson
kiviilre, K509. Arkiegészitések, artimogatasok, K510. Kamattamogatisok, K511.
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Milkodési célt tdmogatasok az Eurdpai Unionak és K512. Egyéb miikddési céla
tamogatasok  allamhaztartdson  kiviilre rovatokhoz  kapcsoléddan — vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket, ideértve a veszteség jellegll kerekitési
kiilonbézetet is,

—  az elBzetesen felszamitott, le nem vonhaté AFA-t,

— az immaterialis javak, a targyi eszkézok elszamolt terven feliili értékesdkkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének dsszegét,

—~ az eredeti kivetelést engedményezonél (eladonal) az engedményezett (az atruhazott)
kovetelésnek a kdnyv szerinti értékét a kivetelés atruhézasakor,

~ a szerzOdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapesolodd, nem szamlazott - utolag adott engedmény szerzddés szerinti
Osszegét, €s

— a Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjdban meghatarozott gazdasagi eseményeket (a
gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl/tagjdndl a gazdasdgi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontdrgyak nyilvantartds szerinti
(kdnyv szerinti) értéke €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiildnbizete,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb; behajthatatlannak nem mindstils, a
forgdeszkdzok kozott kimutatott - vasarolt kovetelésnek nem mindsiild - elengedett
kovetelés kényv szerinti értéket; tartozésatvallalds sordn — ellentételezés nélkiil -
atvallalt kotelezettség szerzbdés/megallapodas szerinti Osszege — a Szt. 33. § (1)
bekezdésének figyelembevételével - a tartozast atvallalonal).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken
keriiltek-e rOgzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmasztd dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrél, hogy a kivalasztott tételek az Ahsz.
26. § (10a), (11) és (11a) bekezdésében foglaltak alapjan keriiltek-e elszamolasra az egyéb
raforditasok kozott. Mivel az egyéb raforditasok kozott sokféle kiadas tartozhat, fontos a
kivélasztott tételek atfogo vizsgalata.

B)Pénziigyi mitveletek eredménye

Pénziigyi miiveletek eredményszemléletit bevételei (93)
(Az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdései alapjan)

A pénziigyi miveletek eredménye tartalmazza a pénziigyl miiveletek nyereség jellegii
(pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit) és a pénziigyli miiveletek veszteség
jellegli (pénziigyl mitveletek raforditasait) elszdmolasait.

A pénziigyi miveletek eredményszemléletit bevételei a kapott (jard) osztalékbdl és
részesedésbdl, a  részesedésekbbl  szarmazd  eredményszemléletll  bevételekbol,
arfolyamnyereségekb6l, a befektetett pénziigyi eszk&zokbél szdrmazd eredményszemléletit
bevételekbol, arfolyamnyereségekbol, az egyéb kapott (jard) kamatokbol és kamatjellegli
eredményszemléletli bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli
bevételeibdl allnak.
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Véletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fuggetleniil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes korlien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az Osszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyi
miiveletek eredményét, érdemes utdkalkulaciot végezni vagy a szervezettl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamnyereségérdl készitett kalkulaciot és leellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerii vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek eredményszemlélet(i bevételébél, a
pénziigyi miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébdl) lefediink annyi részt, hogy a nem
vizsgalt tételek Gsszege LEK ala keriiljon.

- Jelentds kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemléleti bevételek esetén (a
pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit lefedd) ésszerliségi teszt az idedlis
madszer. A meglévé dokumentumok, szerzédések alapjan a kamatot kalkulacioval allapitjuk
meg, majd azt a fékonyvi kivonatban szereplé koltségvetési évre elszamolt kamattal kell
tsszehasonlitani. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjan torténdé mintavétel, hiszen a pénziigyi muveletek eredményszemléletii bevételeit
lefedjiik ezzel.

- Jelentds (a pénziigyi miiveletek eredményszemléletll bevételeit lefedd) kapott (jaro) osztalék
vagy részesedés esetén meg kell vizsgalni, hogy az allamhaztartis szervezete rendelkezik-e
véllalkozasban részesedéssel, fliggetleniil attdl, hogy azt a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkdzok/befektetett pénziigyl eszkdzOk vagy a nemzeti vagyonba tartozo
forgbeszkozok/értékpapirok kdzdtt mutatja ki. Az ellendrnek bizonyitékot kell szereznie arrdl,
hogy csak a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt osztalék, részesedés, kamatozo
részvények utan jaré osztalék keriiljon a Kapott (jard) osztalék és részesedés soron
kimutatasra. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszeri vagy nagysagrend alapjan
torténé mintavétel, hiszen a pénziigylr miveletek eredményszemléletli bevételeit lefedjiik
ezzel.

Mintavétel esetén a kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attol
fuggden, hogy azok a kapott (jard) osztalék a részesedésekbol szarmazd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek, a kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemiéletii
bevételek vagy a pénziigyl miveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozott lettek
elszamolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelels
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét is. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfelel$ valos értéken keriiltek-e régzitésre.

Kapott (jaro) osztalék és részesedés esetében vizsgalni sziikséges a tulajdonviszonyt is.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre szold pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletii bevételeire az eszkdzokkel/kdtelezettségekkel Ssszhangban az Ahsz. 20.
$ (3) és (4) bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas
szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kivilasztott
eredményszemléletli bevételek az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak
elszamolva a pénziigyl miveletek eredményszemlélet(i bevételei kozott,
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Pénziigyi miiveletek raforditasai (85)
(Az Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdései alapjan)

A pénzigyi muveletek raforditasai a részesedésekbdl szdrmazé raforditasokbdl,
arfolyamveszteségekbtl, a befektetett pénziigyi eszkdzokbél szarmazod raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a fizetendé kamatokbol és kamatjellegli raforditasokbol, a
részesedések, értekpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a pénziigyl miveletek egyéb
raforditasaibol allnak.

Véletlenszertien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgdlni kivant tételeket, attol
fiiggetleniil, hogy azok pénzforgalmilag teljestltek vagy nem, és azokat teljes korilien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az Osszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyl
mitveletek eredményét, érdemes utdkalkulacidt végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
Osszevontan elszamolt arfolyamveszteségérol készitett kalkulaciot és ellendrizni annak
szamitasi médjat. Ebben az esetben méar nem szilkséges a véletlenszerill vagy nagysagrend
alapjan torténé mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek raforditdsaibol, a pénzligyi
miiveletek eredményébsl (LEK feletti értékébdl) lefediink annyi részt, hogy a nem vizsgalt
tételek Hsszege LEK ala keriiljon.

- Jelent6s fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditdsok esetén (a pénziigyl miiveletek
raforditasait lefedd) ésszerlségl teszt az idealis moédszer. A meglévd dokumentumok,
szerzbdések alapjan a kamatot kalkulaciéval éallapitjuk meg, majd a fokényvi kivonatban
szereplo koltségvetési évre elszamolt kamattal kell 6sszehasonlitani azt. Ebben az esetben mar
nem szikséges a véletlenszerli vagy nagysdgrend alapjan torténd mintavétel, hiszen a
pénziigyi muveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

- Jelentés részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok éErtékvesztése esetén (a peénzlgyi
muveletek raforditasait lefedd) ésszerliségi tesztet végzink el. A szamviteli politika keretében
az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat, valamint az Ahsz. 18. § (1)-(7) bekezdésében
foglaltakat figyelembe véve kell az értékvesztést leellendrizni. Ebben az esetben mar nem
szitkséges a véletlenszerli vagy nagysdgrend alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi
miiveletek raforditdsait lefedjiik ezzel.

Mintavétel esetén a kivdlasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attél
figgben, hogy azok a fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok, részesedések,
értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése vagy a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai
kdzott lettek elszamolva. Vizsgdlni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét és azt, hogy a kivélasztott
tételek az alapdokumentumoknak megfeleld valods értéken keriiltek-e rogzitésre.

Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy a killfoldi pénzértekre sz010 pénzigyi miveletek
raforditasaira az eszkOzokkel/kotelezettségekkel Gsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdese, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az 4llamhéaztartas szervezeténel.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zodni arrdl, hogy a kivalasztott raforditasok az
Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszamolva a pénziigyi muveletek
raforditasai kozott.
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AZ IDOKOZI KOLTSEGVETESI
JELENTES/KOLTSEGVETESI
JELENTES ELLENORZESENEK
MODSZERTANA

Az 1dékozi koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése nem tér el a beszamold kdltségvetesi
jelentésétol, ezért a mintavételes vizsgalati szempontok azonosak.

Az id6kozi koltségvetési jelentés vizsgalatakor a LEK meghatarozasaval vildgossé valik, mely
kiadasok és bevételek (rovatok) ellenOrzése sziikséges ahhoz, hogy elegendé és megfeleld
bizonyitékot kapjunk arrol, hogy az idokézi koltségvetési jelentéds valds é€s megbizhatd
adatokat tartalmaz (a tovébbiakban ,jelentdsnek™ hivjuk azon kéltségvetési, finanszirozasi
kiaddsokat és bevételeket (rovatokat), amelyek a LEK f0lé esnek). Ezen kiviil szilkséges
annak vizsgalata is, hogy mely kiaddsok és bevételek jellemzbek vagy nem jellemzéek az
adott szervezetre. Az 1d6koz1 koliségvetési jelentésben szereplé ,.devidns, oda nem ill6”
adatokra (a tovabbiakban: ,kiilonds” adatok) kiemelt figyelmet kell forditani, az ellendrnek
meg kell vizsgalnia értékhatarto]l fiiggetlenil, hogy az adott szervezetre nem jellemzé
kiadast/bevételt mi indukélta. Ez vizsgalatvezetdi hataskérbe tartozo feladat, aki legjobb
belatasa szerint ellendrzi az adatszolgaltatasban szereplé . kiilonos™ adatok eredetét. A KGR-
ben automatikusan nem tolthetdk azon rovatok, amelyeken fogalmilag kizart, hogy ellenérzott
szervezetnél adat szerepeljen (pl. TB ellatds), ebbdl adédoan a vizsgéalatvezetének azokra az
adatokra kell kiilonosen fokuszdlnia, amelyek a KGR- ben bar tolthetdk, de esetleg kordbban
nem jelentkeztek, vagy valamilyen okbdl gyanus tételnek minésiilnek. Kiilonés lehet, ami a
megyében mas teleplilésnél nincs, vagy az ellenérzott szervezet korabbi adatszolgaltatdsaiban
még nem szerepelt.

Amennyiben az idészaki kiltségvetési jelentés idoszaka egybeesik az id6szaki mérlegjelentés
idészakaval — jellemzden azonos idOszakra vonatkozé idokoézi koltségvetési jelentést és
idékozi mérlegjelentést vizsgalunk — az ellendrnek ellenériznie kell a két adatszolgaltatas
kozotti kotelezd egyezdségeket (kovetelések és kotelezettségek, pénzfogalmi teljesitések),
amelyek a KGR-ben nem toérténnek automatikusan.

A pontossagot a teljes adatszolgaltatasra (kivéve a tdjékoztatd adatok) kell vizsgdlni, vagyis
minden adatot egyeztetni kell az 1dokdzi koltségvetési jelentést alatdmasztd fokonyvi
kivonattal.

Az ellendrzés elvégzéséhez segitséget nyujt az 1dokozi koltségvetési jelentéshez készitett
kitdltési itmutato is, elérhetb:

http://allamhaztartas.kormany.hu/idokozi-koltsegvetesi-jelentes-az-onkormanyzati-alrendszer-
szamara

Az ellendrzéskor figyelembe kell venni a PM id6kozi koltségvetési jelentéshez elkészitett
ellentrzésének szempontjait tartalmazé tajckoztatoit is.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 18-21 iirlapjainak vizsgélatatdl eltekintlink, mivel ezeken
az lrlapokon tdjékoztatd adatok kitdltését végzi el az dllamhdztartds szervezete, illetve a KGR
az adatok egyezOségét ellendrzi.
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Oszlopok vizsgalata jelentds sorok esetén
Eredeti és médositott eléiranyzatok (01., 02., 03., 04. iirlapok)

Az elbiranyzatok konyvelésének alapdokumentuma a képviseld-testiilet, vagy a térsulasi
tanacs dontése (koltségvetési rendelet/hatarozat). Az ellendrzés megkezdésekor célszerii az
ellenérzott szervezettdl bekérni az elOiranyzatokrél szold dontések iratanyagat, és ezt
Bsszevetni a fokonyv/adatszolgaltatas adataival. A részletezé nyilvantartasok vizsgalatanal ki
kell térni az elbiranyzatok Ahsz. szerinti bemutatésara is.

A B11. és B21. rovatokhoz kapcsolodd eredeti és modositott bevételi eldirdanyzatokat minden
esetben kiilén is meg kell vizsgalni a kincstari adatkozldkkel térténd egyeztetés céljabol.

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség (01. és 03. drlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgdljuk az alapbizonylatokat (szerzédések,
hatarozatok, munkaltatoi intézkedések, szamldk, bérszamfejtési bizonylatok, stb.) és —
amennyiben az kotelez6 — a pénziigyi ellenjegyzest, teljesitésigazolast annak érdekében, hogy
megallapithaté legyen az adatszolgaltatds valds tartalma. Az ellendmek ellendriznie kell,
hogy az adott kotelezettségvallalas a megfelelé rovaton, nyilvantartasi szamlan keriilt-e
lekdnyvelésre. Az ellendrek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az
alapbizonylatoknak és a szadmviteli nyilvantartdsnak megfeleléen szerepelnek-e az évkozi
adatszolgaltatasban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat beérkezését kivetSen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket.
Ezért jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatasban a (nem) végleges kotelezettségvallalasok
hianya is. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabalyi eldirast betartja-e¢ a
szervezet.

Vannak olyan kotelezettségvallaldasok, amelyeknek szinte biztos mindig van alloméanya
koltségvetési évben esedékes (T év) és koltségvetési évet kovetden esedékes (hatarozatlan
idejli esetén: +3 év, hatarozott id6 esetén pedig az adott iddintervallum) megbontasban is. Pl.:
K1101. rovathoz kapcsolodd kotelezettségvallalasnak mindig kell lennie, ha a vizsgalt
szervezetnél 1étszam kerlilt kimutatasra, vagy ha az ellenérztt szervezet ingatlannal
rendelkezik, Ggy kozmi szerzédései is biztosan vannak, stb. Ebbél addddan érdemes a
leggyakoribb kotelezettségvallalasokat (adott rovathoz kapcsolddoan) fokozott figyelemmel
ellendrizni.

Kovetelés (02. és 04. itrlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat, (szerztdések,
hatdrozatok, bevallasok, szamlak, fizetési felszolitasok, stb.) és — amennyiben az kételezd — a
teljesitésigazolast annak érdekében, hogy megillapithato legyen az adatszolgaltatas valds
tartalma. Az ellenémek ellenOriznie kell, hogy az adott k&vetelés a megfeleld rovaton,
nyilvantartasi szamlan Kkeriilt-e lekdnyvelésre. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a
kivéalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli nyilvantartasnak megfelelden
szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban.
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Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjin a bizonylat keletkezését és beérkezését kovetéen
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni a Lkéveteléseket. Ebbdl addddan az
allamhéztartas szervezetében a beazonositds és a jogossdg vizsgdlata utan értelemszeriien
kényvelni kell a koveteléseket, természetesen ésszer( feldolgozasi hataridét értve a
.haladéktalanul” szdé alatt. Példaul adobevallasok esetén célszerti a feldolgozassal
parhuzamosan, idoszaki feladassal konyvelni. Ennek kovetkeztében az ellendmek azt kell
megvizsgalnia, hogy a kovetelések ésszerii feldolgozasi hataridét figyelembe véve kertiltek-e
nyilvantartasba vételre (legkésébb az Ahsz. 53. § (5) bekezdése szerinti havi zarasig).

A fenti jogszabdlyl eldirds miatt jelentds hibat okozhat az adatszolgéltatasban a kovetelések
megjelenitésének hidnya is. Az ellendémek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabalyi eldirast
betartja-e a szervezet.

Teljesités (01. és 03. iirlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolédva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztirbizonylatok, szamlakivonatok) €s az utalvanyozast, érvényesitést
annak érdekében, hogy megallapithatd legyen az adatszolgaltatds wvalds tartalma. A
kapcsolodo végleges kotelezettségvallaldsnak, mas fizetési kotelezettségnek szerepelnie kell a
HkOltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség”
oszlopban, ezt az ellendmek ellendriznie kell.

Meg kell vizsgalni, hogy az adott kiadas a megfeleld rovaton, nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan, illetve kormanyzati funkcién keriilt-¢ lekdnyvelésre. Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése
szerint a korményzati funkcidra kozvetlenil nem hozzarendelhetdé kiadasok évkézi
elszamolasara dontés alapjan kiildn nyilvantartisi szdmla nyithatd, amelynek felosztisat az
Ahsz. 53. § (6) bekezdés h) pontia szerint negyedévente kell elvégezni. Az ellenémek
vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartasnak megfelel6en szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban, illetve megtértént-
e negyedévente az esetleges kiadasok felosztasa.

Teljesités (02. és 04, iirlapok)

A kivalasztott  tételekhez  kapcsolddva  megvizsgéljuk  az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szamlakivonatok) annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatds valds tartalma. A kapcsolodd kdvetelésnek
szerepelnie kell a ,koltségvetési évben esedékes” oszlopban, ezt az ellendémek ellendriznie
kell. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy az adott bevétel a megfelelé rovaton, nyilvantartasi
¢s konyvviteli szamlan, illetve kormdanyzati funkcion keriilt-e lekonyvelésre. Az ellendrnek
vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartasnak megfelelden szerepelnek-e az évkdzi adatszolgaltatasban.

K1-K8. Koltségvetési kiadasok
K1. Személyi juttatiasok

A Kl. rovaton azon személyi juttatdsokat kell elszamolni, amelyek a foglalkoztatottaknak
kifizetett illetménybd], munkabérbdl és mas juttatdsokbol, valamint a nem foglalkoztatott
természetes személyeknek juttatott mas jévedelmek megfizetésébdl szarmaznak.
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A K1101.- K1104. rovatokhoz kapcsolodo kifizetések esetében jellemzd a csoportos utalds,
ezért az ellendrnek célszerii megvizsgalnia egy teljes havi bérkifizetést, valamint ezen kiviil
még a specidlis elszamolasi december havi bért is.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolédd kifizetések
kotelezettségvallalasai esetében vizsgalni szilikséges, hogy az adott kifizetésekhez kapcsolodd
végleges kotelezettségvallalasok nyilvantartdsi szdmldin levd értékek a pénziigyi
szamvitelben a bérkdltségek kozott lettek-e elszamolva.

Véletlenszeriien, vagy nagysagrend alapjan a K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan
kivalasztunk kifizetést, ezeket teljes korlien megvizsgaljuk.

Eredménykimutatds-kapcsolat: A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan kivalasztott
kifizetések kotelezettségvallaldsainak vizsgédlatakor ellendrizni kell, hogy az adott végleges
koételezettségvallalas nyilvantartasi szdmlan elszamolt tételek a pénziigyl szamvitelben a
személyi jellegli egyéb kifizetések kozitt lettek-e elszamolva.

A KI1105.-K123. rovatokhoz kapcsolodoan kivalasztott tételeknél megvizsgaljuk az
alapdokumentumokat (pl. jogszabaly, szocialis szabalyzat), a kotelezettségvallalast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Az alapdokumentumok vizsgalataval az ellenér kévetkeztetni tud arra,
hogy a kapcsolédd munkaaddkat terheld adok, jarulékok is a valdsagnak megfelelnek (ldsd a
K2. Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocialis hozzdjdrulasi add c. fejezetet). Fontos
vizsgalni az idGbeliséget is. Példaul a K1105. Végkielégités az Aht. alapjan mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil.

A pontossag vizsgalata soran ellendrizni kell, hogy a szamfejtett személyi juttatds, nettod
kifizetés, kinyvelési értesitd és a fokonyv egyezdsége fenndll-e. Az ellenérnek meg kell
vizsgdlnia, hogy az ellen6rzitt szervezet a Kincstar altal megkiildétt konyvelési értesitd
alapjan kényvel-e. Ha az ellendrzott szervezet ettd] eltérOen konyvel, az eltérést az ellenbrzott
szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnie kell a Kincstarral. Eltérés esetén az
egyeztetési dokumentumokat az ellenérek feliil kell vizsgalnia.

A teljesség vizsgdlatat elvégezheti az ellendr ésszerliségi teszt alkalmazasaval, a K1101.
rovathoz kapesolddo havi kifizetések vizsgalatival. A K1101. rovathoz kapesolodo szemeélyi
juttatasok kiadésait éves szinten atlagolja, majd a havi kifizetéseket Gsszehasonlitja a havi
atlagkifizetéssel. Szamottevd kiilonbség éves szinten Osszességében nem szabad, hogy legyen
a két Osszegértek kozott. Természetesen a szervezeti atalakitasokat, atszervezéseket
(1étszamndvekedés, létszamleépités stb.) az ellendrnek figyelembe kell vennie az ésszerliségi
teszt elvégzeséndl.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolédd  pénziigyi  szamvitelben  elszédmolt
bérkoltségekre hasonléan lehet ésszertségi tesztet elvégezni. A kiaddsok mellett vizsgalni
sziikséges a bérkoltségek havi mozgasat is. A kiadédsokat és kapcsolddd bérkoltségeket
érdemes egyszerre vizsgalni és dokumentalni.

Altaldnossigban a kotelezettségvallaldsok vizsgalatindl fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan ideji tigyletek esetén a K1101. és K121. rovatokra vonatkozdan targyév + 3 evre
kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejinél viszont csak az adott idészakra.

Az értékelés vizsgalata soran ellenbrizni szitkséges, hogy a kilfoldi pénzértékre sz616
kotelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriilt-e
elszamolasra (Pl.: a napidij esetében a K1113. Foglalkoztatottak egyéb szemeélyi juttatasai
rovaton beliil, reprezentacio, tizleti ajandék kiadésai esetében a K123. Egyéb kiilsé személyi
juttatisok rovaton beliil).

A megjelenités és bemutatds vizsgdlata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kivélasztott
kifizetés a megfeleld nyilvantartisi és koényvviteli szamlén, illetve megfelelé korméanyzati
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funkcidn szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban megadott paraméterckkel, az adott havi
Kincstari konyvelési értesité adataival. Tovabba sziikséges annak vizsgalata, hogy a
kivalasztott tételekhez kapcsolodd nyilvantartasi szamlak a 01., és 13. trlapokon (13. Grlap
esetében az eredménykimutatds kapcsolatot vizsgaljuk) a nyilvantartdsoknak megfeleld
kategoridban szerepelnek-e.

K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

A K2. rovaton kell elszamolni a munkaaddkat terheld jarulékokat és szocialis hozzajarulasi
adot, amelyet a kifizetést teljesité megfizetni kiteles.

Véletlenszerlien, vagy nagysdgrend alapjan a K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolodd
kifizetések kivalasztott tételekhez (1 tetszéleges havi és a december havi) kapcsolodd K2.
rovathoz kapcesolédd munkaadokat terheld adodkat, jarulékokat vizsgaljuk meg.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K2. rovathoz kapcsoléddéan kivalasztott kifizetések
vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy az adott kifizetések a pénziigyi szamvitelben a
bérjarulékok kzott lettek-e elszdmolva.

Ellenérizm szitkséges a nettdéfinanszirozas (konyvelési értesitd) és a fokonyv egyezdségét.
Eltérés esetén az ellendrzétt szervezetnek jogszabdly szerint negyedévente egyeztetnie kell a
Kincstarral az adatok helyességérol. Eltérés esetén az cgyeztetési dokumentumokat az
ellenérnek fell kell vizsgalni.

Nemzetiségi onkormanyzatok esetében a konyvelési értesités alapjan a nemzetiségi
onkormanyzat fizeti a bérek jarulékait, azok a netté finanszirozas keretében nem keriilnek
atutalasra.

A teljesség vizsgdlatit elvégezheti az ellendr ésszerliségi teszt alkalmazasaval, a havi
fokonyvi adatok vizsgalataval. Az ellenér feladata, hogy a munkaaddkat terhelé jarulékok
kiaddsait éves szinten atlagolja, majd a havi f6konyvi adatokat Gsszehasonlitja a havi
atlagadattal. Szdmottevé kiilonbség éves szinten Gsszességében nem szabad, hogy legyen a
két Osszegerték kozott. Termeszetesen a szervezeti Aatalakitisokat, atszervezéseket
(1étszamndvekedés, 1étszamleépités stb.) az ellendmek figyelembe kell vennie az ésszeriiségi
teszt elvégzésénél, hasonldan a K1. Személyi juttatasoknal.

Eredménykimutatds-kapcsolat: A kapcsolddd pénziigyr szamvitelben elszdmolt bérjarulékokra
hasonléan lehet ésszerlségi tesztet elvégezni. A kiaddsok mellett vizsgalni sziikséges a
bérjarulékok havi mozgasat is. A kiadasokat és kapcsolddd bérjarulékokat érdemes egyszerre
vizsgalni és dokumentalni.

A kivélasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (az okiratok
1étét és Gsszegét ellendrizzlk), a kotelezetiségvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos
vizsgalni az id6beliséget. Példaul a munkaltatét terheld tappénz hozzijarulds az Aht. alapjan
mads fizetési kételezettségnek mindsiil, ennek alapjan csak a teljesitéssel egyidejiileg, végleges
kotelezettségvallalasként lehet nyilvantartasba venni.

Altalanossigban a kételezettségvallalisok vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan idejli tgyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast,
hatarozott idejinél viszont csak az adott idészakra.

Ellenérizni sziikséges, hogy az adott kifizetés a megfelelé nyilvantartisi és kidnyvviteli
szamlén, illetve megfelelé kormanyzati funkcidn szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban
megadott paraméterekkel, a kivalasztott tételekhez kapcsolodo nyilvantartasi szamlak a 01., és
13. Grlapokon a nyilvantartdsoknak megfelel$ kategéridban szerepelnek-e.
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K3. Dologi kiadasok

A K3. rovaton a dologi kiadasokat kell elszamolni, amelyek a készletek és szolgaltatdsok
vasarlasabol, kikilldetések, rekldm és propaganda kiadasok, Kkilldnféle befizetési
kotelezettségek (AFA, kamatfizetés, egyéb pénziigyi miveletek kiadasai) és mas, a mitkadés
soran keletkezd dologi kiadasok teljesitésébdl szarmaznak.

A dologi kiadasok sokrétiisége miatt fokozott figyelmet kell forditani annak ellendrzésére,
hogy a K3. rovatokon csak az Ahsz. 15. melléklete 4ltal meghatarozott tartalomnak megfeleld
tételek keriiltek-e elszamolasra. Fontos a K355, Egyéb dologi kiadasok kiemelt ellendrzése,
mivel a rovat ,,egyéb nevébbl” adddodan olyan tételek elszamoldsara i1s sor kertilhet itt,
melyeket az Ahsz. konkrétan nem nevesit.

A kivalasztott tételekhez kapcsoldédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzddések,
szamlak, megallapodasok, stb.), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget. A kapcesolédé kotelezettségvallalasok
vizsgalatandl fontos figyelembe venni, hogy hatdarozatlan idejd tobb évre szélé ligyletek
esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak
az adott idészakra.

Az értékelés vizsgilata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodd arfolyam-kiilonbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriil-e elszamolasra. (P1. kikiildetés kiad4sai)

K4, Ellatottak pénzbeli juttatasai

A K4. rovaton az ellatottak pénzbeli juttatasait kell elszamolni. Az énkorményzatok esetében
a rovaton a természetes személyeknek betegséggel, lakhatdssal vagy mas okbdl megfizetett
ellatasi tipust kifizetésekbol, az intézményi ellatottak pénzbeli juttatdsaibdl €és az egyéb nem
intézményi pénzbeli ellatasokbol szarmazo kifizetések teljesitései jelenhetnek meg.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. hatarozatokat),
a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, a pénziigyi teljesitést, illetve ezek
nyilvantartasat. A kapcsolodd kételezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni,
hogy hatérozatlan ideji tobb évre szoloé ligyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, habar ez nem jellemz$ az Onkorményzatoknal. A hatirozott ideji
pénzbeli ellatdsok azonban altalaban nem naptari évre vonatkoznak, ezért a kovetkezd évben
esedékes juttatdsokat kotelezettségvallalasként sziikséges kimutatni.

Ezen kivill kuldn figyelmet kell forditani arra, hogy az ellendrzétt szervezet a jogosulatlan
ellatasokat hogyan kezelte (targyéven belillit az Ahsz. 40. § (4) bekezdés alapjan, a targyéven
tuli visszakovetelés eltérd konyvelése az Ahsz. 40. § (5) bekezdés alapjan a B65. rovaton).

K5. Egyéb miikodési céli kiaddsok

A K5. rovaton az egyéb mikddési célu kiadasokat kell elszamolni. Az dnkorméanyzatok
esetében a rovaton az dallamhaztartason beliilli elvondsok és befizetések teljesitése, az
allamhaztartdson beliillre vagy kiviilre miikédési célbdl adott visszatéritendd és végleges
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tamogatdsok, koélcséndk és més az elébbi jogcimekbe nem sorolhaté mikodési jellegl
kiadasok, illetve ellenérték nélkiili kifizetések szdmolhatok el.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a pénziligyi teljesitést.
A kapcsolodd kotelezettségvallalasok vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan ideji t6bb évre sz0lo ilgyletek esetén targyev + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, hatdrozott idejiinél viszont csak az adott idészakra.

Az értékelés vizsgélata soran ellenérizni szitkséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolddd arfolyam-kildnbdzet az Ahsz. 20. § (3} és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdéseben foglaltaknak megfelelden kerilt-e elszamolasra.

A megjelenités és bemutatds vizsgilata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kivélasztott
tételek a 01. {rlapon a nyilvantartasoknak megfeleld kategéridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkoz 4tadas, vagy kdlesdn nyujtasa, dllamhéztartason beliilre vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés).

Fontos annak vizsgélata, hogy a korabban allamhaztartdson kiviilrél kapott, visszatéritendd
tdmogatdst nem milikddési céll hitel tdrlesztésként vették-e nyilvantartisba. Az
allamhéztartdson belillre atadott pénzeszkdzok besorolasanal ellenérizni kell, hogy
kolcsdn/visszatéritendd tdmogatds nyljtasardl, torlesztésérdl, vagy egyéb adott tamogatasrol
sz61 az alapdokumentum ¢s ennek megfelelden keriilt-e konyvelésre az 6sszeg.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatisokban a K5. rovatokat érint6 teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontésban kell szerepeltetni.

K6. Beruhazasok

A K6. rovaton a beruhazasokat kell elszamolm, amelyek az immaterialis javak, ingatlanok,
targyi eszkdzok megszerzésébdl, létesitésébdl, részesedések megszerzéséhez vagy
ndveléséhez kapesoldodo kiadasok teljesitésébol szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzddések,

illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az id6beliséget.

Az értékelés vizsgalata sordn ellenOrizmi szitkséges, hogy a killfoldi pénzértékre sz6lo
kotelezettség esetében a kapesolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni kell, hogy valdban beruhazashoz kapcsolédnak-e a kiadasok, illetve, hogy azok a
pénziigyi szamvitelben a 151. Befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamlan, netté értéken
elszamoldasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II. fejezet)

A beruhszasok teljesitése sordn a termék beszerz6jére athdritott elézetesen felszamitott AFA-t
a K67. Beruhazéasi céli elbzetesen felszamitott altaldnos forgalmi addé rovaton kell
elszamolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolédd kiaddsok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik
vagy jelleglik miatt nem felhalmozasi kiaddsként kell-e nyilvantartasba venni dket.

Kapcsolat eredménykimutatassal és mérleggel:
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A kordbbi allamhéztartasi gyakorlattél eltérben, a kisérték(l targyi eszkdz beszerzése a
beruhédzasi kiadasok kozott kell, hogy szerepeljen, melynek értékét az aktivalast kdvetden egy
Osszegben értékesOkkenésként el kell szamolni.

K7. Feltjitasok

A K7. rovaton a feltjitasokat kell elszamolni, amelyek a tirgyi eszkozok felujitasanak
kiadasaibdl szarmaznak.

A kivéalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédések,

X

kotelezettségvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgéalni az iddbeliséget.

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiillfoldi pénzértékre sz6ld
kotelezettség esetében a kapcsoldédd arfolyam-killonbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra.

A megjelenités és bemutatas vizsgélata soran ellendrizni sziikséges, hogy valoban felyjitashoz
kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve a pénzigyi szamvitelben a 152. Befejezetlen felijitasok
konyvviteli szamlan, nettd értéken elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet
1. melléklet I1l. fejezet)

A felijitasok teljesitése sordn a termék, szolgaltatas beszerzdjére athéritott elzetesen
felszamitott AFA-t a K74. Felfjitasi céli elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
rovaton kell elszamolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolédd kiaddsok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik,
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartdsba venni ket.

K8. Egyéb felhalmozasi céla kiadasok

A K8. rovaton az egyéb felhalmozasi célu kiaddsokat kell elszamolni, amelyek az
allamhaztartdson beliilre vagy kivilire felhalmozasi célbol adott tamogatasokbol,
kolcstnokbd! és mas ellenérték nélkiili kifizetésekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat (pl.
megéallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a penziigyi teljesitést.
Fontos vizsgélni az id6beliséget. A kapcsolddd kotelezettségvallalasok vizsgalatandl fontos
figyelembe venni, hogy hatérozatlan ideji tobb évre sz0l6 ligyletek esetén targyév + 3 évre
kell felvenni a kitelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak az adott idészakra.

Az értékelés vizsgalata sordn ellenérizni szilkséges, hogy a killfoldi pénzértékre szolo
kotelezettség esetében a kapcsolédo arfolyam-kiilonbodzet az Ahsz, 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriilt-e
elszamolasra.

A megjelenités és bemutatds vizsgdlata sordn ellenérizni sziikséges, hogy a kivélasztott
tételek a 01. {irlapon a nyilvantartasoknak megfelelé kategdridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkdz atadas, vagy kélesdn nyljtasa, dllamhdztartdson belillre, vagy kivillre t6rtént-¢ a
kifizetés). Fontos annak vizsgalata, hogy a korabban allamhaztartason kiviilrél kapott,
visszatéritend6 tamogatast nem felhalmozasi célu hitel torlesztésként vették-e nyilvéntartasba.
Az allamhéztartason belllre atadott pénzeszk6zok besoroldsanal ellendrizni kell, hogy
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kéleson/visszatéritendd tdmogatas nydjtasardl, torlesztésérdl vagy egyéb adott tamogatasrol
sz0l az alapdokumentum és ennek megfelelden keriilt-e konyvelésre az Osszeg.

Kiemelt annak vizsgalata, hogy valéban felhalmozodasi célhoz kapesolodik-e a kiadés.

A beszamoloban/idékozi adatszolgaltatasokban a K8. rovatokat €rintd teljesitett kiaddsokat az
Ahsz. 15. melléklet II. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontdsban kell szerepeltetni.

K9. Finanszirozasi kiadasok

Fontos, hogy csak az Aht. 6. $ (7) bekezdése alapjan felsorolt elemek lehetnek finanszirozasi
kiadasok, ezért a kivélasztott tételeknél ezt vizsgalni szlikséges. A kivalasztott tételekhez
kapesolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzodéscket), a kotelezettségvallalast,
a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az id6beliséget is.

Kizarolag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezetiségvallalast, mas fizetési kitelezettséget
nyilvéntartidsba venni az egységes rovatrend K913. Allamhdztartason beliili megeldlegezések
folydsitasa és a K915. Kdzponti, irdnyitdszervi tAmogatas folyositdsa rovatokon.

Ellenérizni sziikséges, hogy Gst. /0. g-a alapjan a finanszirozasi kiadas kotott volt-e a
kormény el6zetes engedélyéhez, ha igen, az engedélyt az ellendrzétt szervezet az ligylet
megkdtése elott megkapta-¢.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kilféldi pénzértékre szolo
kotelezettség esetében a kapcsoldéds arfolyam-kiilonbbzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kkeriilt-e
elszamolasra.

A finanszirozasi kiadasok kozott nem szerepelhet a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd
ertékpapirok vételaron kiviili felhalmozott kamatanak 6sszege, a valtétartozasok utan fizetett
kamat, stb., ezert vizsgalni sziikséges, hogy ezeket a kiadasokat a K353. vagy K354. rovaton
szamoltak-e el.

Fontos ellendrizni, hogy teljesiilnek-e az Ahsz. 43. § (7a) bekezdésének és (13) bekezdés a)
pontjanak elbirasai a koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint a kizardlag a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartisba vehetd
K9. rovatok vonatkozéasaban.

B1-B7. Koltségvetési bevételek
B1. Miikodési céla tamogatasok allamhaztartison beliilrol

(B11. Onkormanyzatok miikodési tAmogatasai kivételével)

A milkddést céli tdmogatasok allamhaztartason belilrol, amelyek az allamhaztartason
beliilr6l mukodési célbol kapott tamogatasokbol, kélcsonokbédl és mas ellenérték nélkiili
bevételekbdl szarmaznak.

B12. Elvonasok és befizetések bevételei
Ezen a rovaton kell elszamolni
a) a helyl Onkormanyzat, a helyl nemzetiségi Onkormanyzat és a tarsulas részére a

kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd] folydsitott
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tamogatasok jogosulatlan igénybevétele miatt a kiadas elszdmoldsat kovetd években
visszafizetett 0sszegb0l szarmazo6 bevételt,

b) a koltségvetési maradvanyt és a vallalkozdsi maradvanyt terhelé befizetési
kotelezettség teljesitésébdl szarmazd bevételt,

¢) a tervezettet meghaladé tébbletbevétel utani befizetésbol szarmazo bevételt, €s

d) az Aht. 47. §-a, valamint a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben eléirt mads
befizetési kdtelezettség teljesitésébdl szarmazd bevételt.

B13. Mikddési céla garancia- €s kezessegvallalasbdl szarmazdé  megtériilések
allamhéaztartason beliilrdl

Ezen a rovaton kell elszdmolni a miikddeési célbol allamhéztartdson belili szervezet felé
vallalt garanciak, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett kifizetések
eredeti kotelezett altali megtéritését.

B14. Miikodési céla visszatéritendd tdmogatdsok, kdlestndk visszatériilése allamhéztartason
beliilrdl

Ezen a rovaton kell elszamolni az dallamhaztartdson belilli szervezetek szamara
visszafizetési kotelezettség mellett mikodési célbol nyujtott tdmogatasok, kolesdnok
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazo torlesztésébol szarmazd bevételeket.

B15. Mukodést célu visszatéritendd tdmogatdsok, kolesonok igénybevétele dllamhaztartason
beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhéztartdson beliili szervezetektdl visszafizetési
kotelezettség mellett mikoddési célbol kapott tdmogatasokat, kolesondket fliggetleniil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltség, dij.

B16. Egyéb miilkodési célil tamogatasok bevételei allamhéaztartason belitlrél
Ezen a rovaton kell elszamolni

a) az allamhaztartason beliili szervezetektdl miikddési celbol, ellenérték nélkiil, végleges
jelleggel kapott bevételeket a kozponti, iranyitd szervi tamogatas és az Awvr. 34. §-a
alapjan eldiranyzat-atcsoportositassal teljesitendd tigyletek kivételével, és

b) az allamhaztartason beliili szervezetek szamdara miikodési célbdl végleges jelleggel
nyujtott tamogatasok €s mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas elszamolasat kdvetd
években torténd visszafizetésébol szarmazo bevételeket.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a Bl. rovatokat érint§ teljesitett bevételeket
az Ahsz. 15. melléklet Il. fejezet 1. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

Az alapdokumentumokat aldtdmaszto szerzOdéseket, megallapodasokat €s az azoknak a
gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét ellenérizni
szlikséges. Megvizsgaljuk, hogy a kivéilasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken kertiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni szitkséges, hogy a kivalasztott tételek kapesan a rovatndl leirt bevételeket mutattédk-
¢ csak ki el6iranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg é€s, hogy a koltségvetési jelentés 02. trlap megfeleld sorain és
valds értéken keriiltek-e kimutatasra.
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B2. Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol

(B21. Felhalmozasi céli dnkormanyzati tdimogatasok kivételével)

A felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartdson beliilrol, amelyek az allamhaztartason
beliilrd] felhalmozési célbdl kapott tdmogatdsokbdl é€s mas ellenérték nélkiili bevételekbol
szérmaznak.

B22. Felhalmozasi célt garancia- ¢€s kezess€gvallalasbdl szammazd megtériilesek
allamhaztartdson beliilrol

Ezen a rovaton kell elszamolni a felhalmozasi célbol allamhaztartason belilli szervezet
fel¢ vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett
kifizetések eredeti kdtelezett altali megtéritését.

B23. Felhalmozasi célu visszatéritend® tamogatasok, kolesdndk — visszatériilése
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszdmolni az Aallamhaztartdson beliili szervezetek szamara
visszafizetési kitelezettség mellett felhalmozast célbodl nydjtott tAmogatasok, kdlesondk
kamatot €s mas koltséget, dijat nem tartalmazo torlesztésébol szarmazo bevételeket.

B24. Felhalmozasi célu  visszatéritendd® tamogatasok, kolcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszdmolni az allamhaztartdson beliili szervezetektol visszafizetési
kételezettség mellett felhalmozasi célbol kapott tAmogatasokat, kélesdndket fliggetleniil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas kéltség, dij.

B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei dllamhaztartdson beliilrdl
Ezen a rovaton kell elszamolni

@) az allamhaztartason beliilli szervezetektél felhalmozasi célbol, ellenérték pélkﬁl,
veégleges jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, iranyitd szervi tdmogatds és az Avr. 34.
$-a alapjan eldirdnyzat-atcsoportositassal teljesitend6 ligyletek kivételével, és

b) az allamhéztartdson belili szervezetek szamara felhalmozasi célbdl végleges
jelleggel nyujtott tamogatasok ¢s mas ellenérték nélkili kifizetések a kiadas
elszamolasat kovetd években torténd visszafizetésébdl szarmazd bevételeket.

A B2. rovaton elszdmolt bevételeket a beszdmoléban/adatszolgaltatasban az Ahsz. 15,
melléklet II. fejezet 1. pontja szerinti bontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatdamasztod szerzddéseket,
megallapodasokat, a gazdalkodasi szabédlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e régzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapesan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elbiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormanyzati
funkciokon jelennek-e meg, tovabba, hogy a kivalasztott tételek a beszamold koltségvetési
jelentés 02. tirlap megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.
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Allami tamogatasok bevételei (B11. és B21. rovatok)

Allami tamogatasok eredeti eldirdnyzatai

A kivalasztott dllami tdmogatasi jogeimre/jogecimesoportra vonatkozodan vizsgalni kell, hogy
az eredeti elbirdnyzatként tervezhetd allami tdmogatdsok vonatkozisdban fennéll-e az
egyezdség az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében, illetve az elemi kdltségvetésben
szerepld adatok kozott. Tovabba arrdl, hogy az allami tdmogatasok eredeti eléiranyzatai teljes
korGen konyvelésre keriiltek-e, a tmogatas tipusatdl fiiggéen minden esetben a megfeleld
rovaton szerepelnek-e, illetve a nettd kérben finanszirozott tamogatasok esetén az
onkormanyzat kényvelésében szerepld eldiranyzatok egyezdsége fennall-e az ONEGM -ben
szerepld adatokkal.

A koltségvetési rendelet, az ebrd2 rendszerben koz6lt adatok, tovabba az eredetiként
tervezhetd eldiranyzatokra vonatkozéan az Onkorményzat részére megkilildétt eldirdnyzat
értesitok, dokumentumok és a fokdényv egyezOségének vizsgalatdval szerezhetiink
bizonyossagot arrol, hogy a kivalasztott tamogatasi jogcim/jogeimesoport vonatkozasaban az
eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfelels 8sszegben keriiltek rogzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogeimesoportokhoz kapcesolddva kell vizsgalni az dnkormanyzat
kéliségvetési rendeletét, tovabba az elbirdnyzat értesitOket vagy a tervezést alatdmaszto egyéb
dokumentumokat.

Vizsgalni kell, hogy az adott elbiranyzat a megfeleld rovaton és elbiranyzat nyilvantartasi
szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszamolo koltségvetési jelentés 02. Grlap
megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.
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Allami tamogatasok médositott eléiranyzatai

A kivalasztott allami tdmogatasi jogeimre/jogeimesoportra vonatkozodan vizsgalni kell, hogy
az &llami tdmogatasok eldiranyzat modositdsai teljes kériien konyvelésre keriiltek-e, minden
esetben a megfeleld rovaton szerepelnek-e. A nettd kdrben finanszirozott timogatasok esetén
az Onkorményzat kodnyvelésében szereplé eldiranyzatok egyezlsége fennill-e a havonta
megkiildott |, Eldiranyzat k6z16 lap a Beliigyminisztériumtol” elnevezésii dokumentumon 1évé
adatokkal, illetve a nem nettd korben finanszirozott tdmogatasok eléirdnyzat mddositasa
esetén fennall-e a konyvelésben szereplé adatok egyezGsége az Onkormanyzat részére
megkiildott (ONEGM-b6] szarmazd) eldiranyzat értesitok adataival. Azon jogcimeknél, ahol
egyértelm az elkiilonités, vizsgalni sziikséges, hogy a mikddési és felhalmozasi bevételek
megbontasa minden esetben az elGirdnyzat értesitonek, tamogatoi okiratnak megfelelden
tortént-e, valamint fennall-e az egyezOség a fokonyvben és az Onkorményzat legutolsd
modositott koltségvetési rendeletében szerepld adatok kozott.

Vizsgalni sziikséges a modositott kdltségvetési rendelet, az dnkorméanyzat részére megkiildott
~oeligyminisztériumi  korlevelek”, elGiranyzat értesitdk, tamogatéi okiratok, egyéeb
dokumentumok ¢és a fékonyv egyezOségét a kivalasztott tdmogatdsi jogeim/jogeimesoport
vonatkozasaban, valamint azt, hogy az eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfeleld
dsszegekben keriiltek-e rogzitésre.

A Kkivalasztott jogecimekhez/jogcimesoportokhoz kapesolodva kell vizsgalni az dnkormanyzat
modositott koltségvetési rendeletét, tovabba az eldirdnyzat értesitOket vagy az eldirdanyzat
médositast aladtamaszto egyéb dokumentumokat.

Ellenérizm sziikséges, hogy az adott eldiranyzat mddositd tétel a megfeleld rovaton és
eldéiranyzat nyilvantartasi szdmlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszamold
koltségvetési jelentés 02. irlap megfelel6 sorain és valds értéken szerepelnek-e.

Allami tdmogatasokbél szarmazé bevételek

A kivalasztott dllanu tamogatési jogeim/jogeimesoport:

- B11. Onkormanyzatok miikddési timogatasai és

- B21. Felhalmozasi céli énkormanyzati timogatasok
rovatokhoz kapcsolodo bevételek vizsgalata.

Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy az allami tamogatasok teljesitése a valdsagnak
megfelelden teljes kortien konyvelésre keriiltek-e, minden esetben a megfelelé rovaton és
kormanyzati funkcion (erre vonatozdan lasd a PM altal adott évre kiadott évi elemi
kiltségvetés €s eéves beszamolo elkeszitésérdl szolo utmutatd mellekletet, 2020. év esetében a
9. mellékletét) szerepelnek-e. Tovabba azon jogcimeknél, ahol egyértelmi az elkiildnités,
vizsgalni sziikséges, hogy a miikddési €s felhalmozasi bevételek megbontdsa minden esetben
az elirdnyzat értesitdnek, tAmogatdi okiratnak megfelelden tortént-e. Az 6nkormanyzatnak
kifizetett koltségvetési kiegészitések, visszatérlilések a megfelelé rovaton keriiltek-e
lekdnyvelésre.

Szilkséges vizsgalni, hogy azon tamogatdsok esetén, amelyek nem a mindenkori hatalyos, a
kozponti koltségvetésrdl szold tdrvény IX. Helyi onkormdnyzatok tamogatdsai fejezetbdl,
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hanem egyéb kodzponti fejezet terhére keriilnek kiutaldsra, a folyodsitds adataival megegyezd
modon szerepelnek-e az onkormanyzat kényvelésében. Ilyen tamogatasok példaul:

- kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas,

- teleplilési és terilleti nemzetiségi Onkorméanyzat mikodési és feladatalapa
tamogatasa (B16. vagy B25. rovatokon - koOzponti kezelési eldirdnyzat
alabontason) stb.

Az allami tamogatasok folyositasat megalapozé — a Kincstar igazgatdsagainak rendelkezesére
all6 — kiutalasi listak, egyéb dokumentumok és a fékonyv egyez6ségét sziikséges vizsgalni a
kivalasztott tamogatasi jogeim/jogeimesoport vonatkozasaban. Fontos megallapitani, hogy az
allami tamogatasokbol szarmazd bevételek a tényleges folyositasnak megfelelen keriltek-e
rOgzitésre.

A kivélasztott jogeimekhez/jogcimesoportokhoz kapcsolddva kell vizsgdlni a Kincstar
igazgatosagainal rendelkezésére allo kiutaldsi listakat, vagy a kiutalast megalapozd egycb
dokumentumokat.

Ellenérizni sziikséges, hogy az adott tamogatds tipusatdl fiiggben a megfelelé rovaton,
eléiranyzat nyilvantartasi szamlan és korményzati funkcién szerepel-e, tovabbé a kivalasztott
tételek a beszamold koltségvetési jelentés 02. Urlap megfelelé sorain és valds értéken
szerepelnek-e.

Eredmeénykimutatas-kapcsolat:

Kézponti mikédési céli tamogatdsok eredményszemléletii bevételei: Az allami
tamogatasokbol szarmazo bevételek vizsgalataval parhuzamosan tudjuk vizsgélni a kdzpont:
mukodési célt tdmogatasok B11. rovathoz kapcsoldédd eredményszemléleti bevételeit a
létezés és a pontossag vonatkozasdban a kivalasztott tételeknél.

B3. Kozhatalmi bevételek

A kozhatalmi bevételek az adokbol, illetékekbol, jarulékokbdl, hozzijarulasokbol,
birsagokbol, kozhatalmi tevékenységekhez kapcsoldédo dijakbdl és mas fizetési
kotelezettségekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok Gsszhangjat az Onkormanyzati
addrendeletekkel, az ASP Adé szakrendszerben vezetett nyilvantartasokkal, illetve az
alapdokumentumokon a gazdailkodisi szabalyoknak megfeleld alaki tartalmi kellékek
teljeskoriségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek a bizonylatoknak és a penziigyl
teljesitésnek megfeleld valos értéken kertiltek-e régzitésre.

Vizsgélni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatndl leirt bevételeket mutattak-
e csak ki eldiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleldé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg, és a beszamold pénzforgalmi jelentés 02. tirlap megfeleld sorain
és valds értéken szerepelnek-e.

Ide kapcsoléddan fokozott figyelmet kell forditani a tdlfizetések kezelésére, a mas altal
beszedett bevételek elszamolasara, valamint a megosztott bevételek jogszabalynak megfelelé
kényvelésére is (lasd a Kapott elélegeknél leirt ellendrzési szempontokat is).
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B4. Miikodési bevételek

A mikodési bevételek a keszletek és szolgaltatdsok (kozvetitett szolgaltatasok is)
értékesitésekor kapott ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, az ellatasi dijakbél, az AFA
bevételekboél, a kapott kamatokbodl, egyéb pénziigyr miiveletekbdl, a biztositd altal fizetett
kartéritésekbdl €s mas, a fenti jogcimeken el nem szamolt, a mikédés soran keletkezé
bevételekbdl szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a kiallitott szamlakon
szereplé eladasi arak Osszhangjat az Onkdltségszamitasi szabélyzattal Ellendrizni kell a
bevételeket alatdmaszto szerzodeések, Gnkormanyzati rendeletek, hatarozatok meglétét, az
alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

A kilfoldi pénzertekre szolé eszkdz esetében a kapesolodd érfolyam-killdnbdzet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszamolasra.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tetelek kapesan a rovatnél leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elbirdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé korményzati
funkcidkon jelennek-e meg.

A tulajdonosi bevételeket célszeri minden esetben bevonni a vizsgalatba, mert gyakori hiba,
hogy a B404. rovaton szamoljik el a térgyi eszk6z0k bérbeadisabol szarmazo bevételeket.

BS. Felhalmozasi bevételek

A felhalmozasi bevételek az immatenalis javak, targyi eszkozok értékesitésekor kapott
ellenértekbol, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbol
szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok és a kiallitott szamldkon
szereplé eladdsi drak Osszhangjat (sajat eldallitisu eszkézék esetében az Gsszhangot az
Onkoltségszamitasi szabdlyzattal). Ellendrizni kell a bevételeket aldtimasztd szerzidések,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok meglétét, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskorfiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a pénziigyi teljesitésnek megfelel$ valos
értéken keriiltek-e rogzitésre.

Ellenérizni kell, hogy az értékesitett vagyontargy bruttd értékének és értékesokkenésének
kivezetése megfelelden tortént-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani a részesedések esetében arra, hogy az értékesitésekor kapott
eladasi arat, - fuggetleniil attdl, hogy azt a befektetett vagy a forgbeszkdzok kézott mutatjak
ki -, legfeljebb a részesedés a kdnyv szerinti értékéig szamoltdk-e el. A kiilfoldi pénzértékre
sz0l6 eszkdz esetében a kapcsolodd arfolyam-kilénbézet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszamolasra.
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B6. Miikodési céla atvett pénzeszkozok

Mik&dési céli atvett pénzeszkdzok az allamhéztartason kivilrdl miikddési célbdl kapott
tamogatasokbol, kilcsonokbdl €s mas ellenérték nelkiili bevételekbol szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat aldtamasztd szerzddéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel$ alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken kertiltek-e régzitésre.

Fontos annak vizsgélata, hogy az allamhaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendd tamogatast
nem mukddési céla hitel igénybevételként vették-e nyilvantartisba.

A beszamoldban/idékszi adatszolgéltatdsokban a B64. és a B65. rovatot érinté teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15, melléklet I fejezet 2. pontja szerintl megbontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételek esetében a kapcsolddd arfolyam-killnbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdesében foglaltaknak megfelelden keriilt-e elszamolasra.

B7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok

A felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok az allamhaztartdson kiviilrdl felhalmozasi célbdl
kapott tamogatasokbodl és mas ellenérték nélkiili bevételekbd! szdrmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat aldtdmasztd szerzédéseket,
megallapodéasokat, €s azokon a gazdalkodasi szabéalyoknak megfelelé alaki, tartalm kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak €s a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken kertiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgalata, hogy az allamhaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendd tdmogatast
nem felhalmozasi c€lu hitel igénybevételként vetiek-e nyilvantartasba.

A beszamolGban/idékozi adatszolgaltatasokban a B74 es a B75. rovatot érintd teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételek esetében a kapcsolddd arfolyam-kiilénbodzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaliaknak megfeleléen keriilt-e elszdmolasra.

B8. Finanszirozasi bevételek

Finanszirozasi bevételek kozé tartoznak a belfoldi finanszirozds bevételei, a kilfoldi
finanszirozas bevételel, addssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos ligyletek bevételer és a
valtobevételek.

A kivalasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumokat, hitel bevételeknél a
szerzOdéseket, a Gst. alapjan Kormany engedélyhez kotott iigyleteknél az engedély meglétét,
az alapdokumentumokon a gazdalkodési szabdlyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken kertiltek-e rogzitésre és az Ahsz. 43. § (13)
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bekezdés b) pontjiaban szerepld rovatok esetében a kovetelés elbirdsa a teljesitéssel
egyidejiileg tortént-e.

Ellendrizni sziikséges, hogy a befektetési célu és a forgdeszkozék kozott kimutatott
értékpapirok kibocsatasakor és bevaltasakor a kapott kamatot nem itt szamoltdk-e el. Fontos
szempont a vizsgalatkor, hogy ezen a rovaton az eladott értékpapirok eladasi arat csak a
konyv szerinti értékig, a kibocsatott értékpapirok eladasi arat a névértékig lehet
nyilvantartasba venni.

A kivélasztott tételek esetében vizsgalni kell, hogy a kapcsolédé arfolyam-kiilénbézet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, a K354. Egyéb pénziigyi
mitveletek kiadasai vagy a B4092. Mas egyéb pénziigyl miveletek bevételei rovaton kertilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni szilkséges, hogy a kivélasztott tételek kapcsan a rovatndl leirt bevételeket mutattak
csak ki eldiranyzatként, kévetelésként, teljesitéskeént, ezek megfelelé kormanyzati funkciokon
jelennek-e meg. Tovabba annak ellendrzése, hogy a kivilasztott tételek a beszamolo
pénzforgalmi jelentés 04. Girlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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A MAMDYANYHMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

A maradvanykimutatas az éves koltségvetési beszamolo részét képezi, a koltségvetési szerv
bevételeit és kiadasait alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység bontasban tartalmazza,
illetve bemutatja a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a
vallalkozasi maradvéanyt terheld fizetési kotelezettséget.

A maradvanykimutatas évkozi vizsgalata sordn eldszor az elézd évi beszamoldban szerepld
adatokat célszerQl ellenérizni. Meg kell vizsgédlni, hogy a KGR-ben régzitett maradvany
Osszege megegyezik-e a  zarszamadasi rendelet/hatdrozat  adataval, hogy a
kotelezettségvallalasrol hoztak-c ddntést és a nyilvantartasok mindezt alatamasztjak-e.

Ellen6rizni kell, hogy az elézé évi maradvany igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h)
pontja és az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétele megtortent.

A targyév gazdasagi eseményeinek vizsgalata soran ellendrizni kell, hogy az alaptevékenység
(003. és 005. cllenszamlakkal szemben koényvelt kiadas és bevétel) és a vallalkozasi
tevékenység (003. és 005. ellenszamlakkal szemben a vallalkozadsi kormdanyzati funkcidén
konyvelt kiadds és bevétel) szerinti megbontast az analitikus nyilvantartisok, illetve az
alapdokumentumok aldtdmasztjak.

Fokozott figyelmet kell forditani az ellenérzés sordn a szabad kapacitas kihasznaldsanak
besorolasara. Az Aht. 7. §-a szerint — a szakmai alapfeladat mellett — az alaptevékenység
korébe tartozik minden olyan, az alapité okiratban meg nem jelolt (kiegészitd jelleggel
végzett) tevékenység, amely a szakmai feladatok ellatasat segiti eld (tehat a tevékenység
jellegét tekintve nem idegen a koltségvetési szerv, Onkormanyzat altal végzett kdzfeladattol),
és nem iranyul nyereségszerzésre. Vallalkozasi tevékenységnek mindsiil a haszonszerzés
céljabol, allamhaztartason kivilli forrasbdl, nem kételezben végzett termels-, szolgaltato-,
értékesitd tevékenység. Tehat a besorolasanal elsédleges szempont, hogy az adott
tevékenység haszonszerzési céli-e, vagyis nyereségtermeld tevékenységnek minésiil-e, vagy
sem. Ennek megitéléséhez meg kell hatarozni az adott termék vagy szolgaltatas onkoltsegét,
és abban az esetben, ha az dnkdltségnél nagyobb Gsszegen torténik az értekesités, az minden
esetben vallalkozasi tevékenységnek mindsiil. Ellenkezé esetben az adott tevékenység az
alaptevékenység korébe tartozik.

A koltségvetési szervek esetében meg kell bizonyosodni arr6l, hogy a vallalkozasi
tevékenység felsO hatara a modositott kiadasi eldiranyzatok ardnyaban nem haladja meg az
alapito okiratban rigzitettet, tovabba, hogy a szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza a
kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek megjeldlését.

Ellenérizni kell, hogy teljestilnek-e az Avr. 3. §-dnak elbirasai, azaz:

— a koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek és a B40S5.
Ellatasi dijak rovatain elszamolandé bevételek vallalkozasi tevékenységre nem
keriilnek felhasznalasra,

— a koltségvetési szerv vallalkozéasi tevékenysegeinek Osszesitett maradvanya nem
negativ.

Amennyiben az éves koltségvetési beszamolo az ellendrzési jelentés elkészitését megeldzben
a KGR-ben feladott 4llapotqd, szitkséges annak vizsgalata, hogy a fokdnyvben 1évé Osszesen
bevételi és kiaddsi adatok megegyeznek-e a beszamolé maradvanykimutatidsaban megjelend
dsszegekkel. (Jelenleg a KGR azt ellendrzi, hogy az §sszesen bevételi és kiadasi adatok nem
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térhetnek el a 01-04. drlapok mindtsszesen teljesitési adataitol. A maradvanykimutatés
tovabbi vizsgalata céljabdl javasolt elkésziteni a fokonyvi kivonat adatai alapjan a zarod
pénzkészletbol kiindulva a maradvanylevezetést, amelyhez segitséget nyujt a 9. szamd
melléklet 9-1. Maradvany egyeztetés 2020 {rlapja. Amennyiben a levezetés H Az Gsszesen
maradvany eltérése a korrigalt zard pénzeszkozoktél (A-F) soraban eltérés mutatkozik, annak
okat feltarni sziikséges, és azt az ellendrzési jelentésben fel kell tiintetni.

A kotelezettsegvdllalassal terhelt maradvany esetében  vizsgalni  szillkséges a
kotelezettsegvallalds megtdriéntét, annak megjelenését a koltségvetési jelentésben, és ha ez
végleges, akkor a mérlegben t6rténé szerepeltetését is. Mindezeket dssze kell vetni a fékonyvi
kivonat tartalmaval és az analitikus nyilvantartdsban lévé adatokkal.
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