Segédlet elektronikus ligyintézéshez

Az elektronikus lgyintézés egyre szélesebb korben torténd elterjedése érdekében sziikségessé
valt az elektronikus tigyintézés 6nallé torvényben vald szabdlyozdsa. Az elektronikus lgyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban E-
Ugyintézési tv.) 2017. janudr 1-t6l biztositja az elektronikus lgyintézés jogi kereteit. Célja, hogy a
kotelezett vagy azt Onkéntesen vadllalo szervezetek egységes elvek mentén nyljtsak az
elektronikus Ugyintézési szolgdltatdsaikat az lgyfelek széles korének. A torvény nemcsak a
hatdsagi-, hanem valamennyi koézhatalmi eljaras és nagyobb kozszolgaltatok tekintetében
egységesen szabdlyozza az elektronikus Ugyintézést, kivaltja az eddig kiilonb6z6 eljarasi
torvényekben rogzitett e-ligyintézési szabalyokat. Az elektronikus lgyintézést biztositd szerveket
az E-Ugyintézési tv. 1. § 17. pont sorolja fel.

Az E-ligyintézési tv. 8. § (1) bekezdésének értelmében az ligyfél — torvény, eredeti jogalkotdi
hatdskdrben megalkotott kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban — jogosult az
elektronikus ligyintézést biztositd szerv el6tt az ligyei intézése soran ligyintézési cselekményeit
elektronikus uton végezni, nyilatkozatait elektronikus uton megtenni. Kivételt képeznek azon
eljarasi cselekmények, melyek mindenképpen az lgyfél személyes megjelenését kovetelik meg,
illetve meghatarozott okiratok masként nem pétolhaté benyujtasat teszik kotelezévé.

Az E-ligyintézés ugyanakkor a legtobb esetben — igy a belsé ellen6rok
névjegyzékével kapcsolatos eljarasokban is — csak lehetdség és nem kotelezd!

A belsé ellenérok nyilvantartasaval kapcsolatos tgyintézés esetében elektronikus Girlapok (IForm)
érhetbek el az Ugyfélkapun keresztiil. Igy tehat az elektronikus lgyintézés alapfeltétele az
Ugyfélkapu megléte, az abba toérténd sikeres bejelentkezés.



IForm (rlap hasznalat |Iépésrdl |épésre

Elérhet6ség: A magyarorszag.hu honlap baloldali meniisavjaban a ”KOZIGAZGATAS, JOG” cimszd
alatt a ”KERELEM BENYUJTASA” meniipontban

https://xn--magyarorszg-t7a.hu/szuf szolg lista?kategoria=KO.KB
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KH KDB KOZBESZERZES| DONTOBIZOTTSAGHOZ BENYUJTANDO HIVATALBOLI KEZDEMENYEZES/KERELEM
BENYUJTASA - KOZBESZERZESI DONTOBIZOTTSAG

KH KTF ALLASFOGLALAS IRANTI KERELEM A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK ERTELMEZESE
ES ALKALMAZASA TEKINTETEBEN - KOZBESZERZES| HATOSAG

KH KTF HIRDETMENY NELKULI TARGYALASOS ELJARASROL TORTENG TAJEKOZTATAS (EKR-EN KiVULI) -
KOZBESZERZES| HATOSAG

KH KTF KOZERDEK( BEJELENTES - KOZBESZERZESI HATOSAG
KH KTF MEGBIZHATOSAG MEGALLAPITASA IRANTI KERELEM (ONTISZTAZAS) - KOZBESZERZESI HATOSAG
KH SZEF SZERZODES-ELLENORZES| ELJARAS KEZDEMENYEZESE - KOZBESZERZESI HATOSAG

KKBF - GRLAP A MAGYAR ALLAMKINCSTAR ELLENI KERESETLEVEL BENYUJTASAHOZ
KOLTSEGVETESI SZERVNEL BELSG ELLENORZEST VEGZGOK KOTELEZO TOVABBKEPZESE ALOLI KIMENTESI
KERELEM_ PM-ASZF-22-KK

KOLTSEGVETESI SZERVNEL ES KOZTULAJDONBAN ALLO GAZDASAGI TARSASAGNAL BELSO ELLENORZESI
TEVEKENYSEGET VEGZOK ADATAIBAN BEKOVETKEZETT VALTOZAS BEJELENTESE _PM-ASZF-22-NYV
KOLTSEGVETESI SZERVNEL ES KOZTULAJDONBAN ALLG GAZDASAGI TARSASAGNAL BELSO ELLENGRZESI
TEVEKENYSEGET VEGZOK RESZERE HATOSAGI BIZONYITVANY KIALLITASA PM-ASZF-22-HB
KOLTSEGVETESI SZERVNEL ES KOZTULAJDONBAN ALLO GAZDASAGI TARSASAGNAL BELSG ELLENGRZEST
VEGZOK BEJELENTES ALAPJAN TORTENG TORLESE - PM-ASZF-22-NYT

KONYVVITELI SZOLGALTATAST VEGZOK NYILVANTARTASABA TORTENG FELVETEL, IGAZOLVANY CSEREJE,
POTLASA, ADATVALTOZAS ATVEZETESE, SZAKTERULET-KIEG.,-TORL, ES NYILV.TART.-BOL VALO TORLES_PM-SZKF-
93-NYK

KONYVVITELI SZOLGALTATAST VEGZOK TOVABBKEPZESE: AKKREDITACIOS KERELEM (PM-SZKF-93-AKK)

A kérelmek abc sorrendben szerepelnek a felsoroldsban, igy a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 3llé gazdasdgi tarsasdgnal belsé ellenbrzési tevékenységgel kapcsolatos
nyomtatvanyok a , K” betlinél keresendéek.

Az elinditani kivant hatdsagi eljardshoz kapcsolédd (rlap kivalasztdsaval rovid Ugyleirds
olvashaté az adott eljarasra vonatkozdan.
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1. lépésként kattintsunk az Ugyintézés inditdsa funkciégombra.
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KOLTSEGVETESI SZERVNEL ES KOZTULAJDONBAN ALLO GAZDASAGI
TARSASAGNAL BELSO ELLENORZESI TEVEKENYSEGET VEGZOK ADATAIBAN
BEKOVETKEZETT VALTOZAS BEJELENTESE _PM-ASZF-22-NYV

Utolsé médositds détuma: 2022-12-05 15:16:08

Ugyintézés inditasa »

Az (rlap az allamhaztartasrol 52616 2011, évi CXCV. torvény 70. § (5) bekezdése, a szolgéltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatisanak altaldnos szabdlyairdl 52616 2009. évi LGV, térvény 27. § (2) bekezdése szerinti
nyilvantartasban (a tovabbiakban: belsd ellendri nyilvantartas) szerepld belsd ellendr nyilvantartott adatai tekintetében
bekd valtozas & kérelmezésére szolgal. A beadvany automatikusan tovabbitasra kertl a
Pénziigyminisztérium (nyilvantartasha vételt végzd szervezet) hivatali kapujaba.

Jogosultak kére

Azon természetes személyek, akik szerepelnek a belsd ellendri nyilvantartasban. Az adatvaltozast a belsd ellendr
kizarolag sajat nevében jelentheti be.

Mit kell tennie

Elektronikus Gton bejelentést terjeszt el6 a nyilvantartasba vételt végzd szervezet felé, valamint csatolja a benyujtandd
dokumentumot.

Kételezettségmulasztas

Szolgtv. 25. § értelmében az adatvaltozas bejelentésének elmulasztasa esetén a hatosag mulasztasi birsdgot szab ki.


https://magyarország.hu/szuf_szolg_lista?kategoria=KO.KB

2. lépés: amennyiben a betdltott Grlap az eljardson belil tébb bejelentési tipust is
magaban foglal (lasd: adatvaltozds, nyilvantartasba vétel, kérelemre torlés), gy a
legordithet6 mezében adott lehetdségek koziil kivalasztva adjuk meg, hogy az inditott
eljaras mire iranyul.
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igyintézés szabadon

Koltségvetési szervnél és koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal belsd ellendrzési
tevékenység végzésére iranyuld bejelentés

1. A bejelentéshez kdtelezéen sziikséges megadni a kévetkezéa at

Hol szeretne végezni belsé ellendrzési tevékenységet?

Hol szeretne végezni belsé ellendrzési tevékenységet?
koltségvetési szervnél
koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagnal

mindketténél .
B — I tAnA D

3. lépés: Adatok kitdltése. Az Ugyfél személyes adatai automatikusan betéltédnek, igy
csak a tovabbi adatok kitoltése szlikséges. A *-gal jelzett mezdk kitoltése kotelezé.

4. |épés: Csatolmanyok feltdltése. Ezt a csatolandd fajl mez6 végén talalhatd gémkapocs

jelre kattintva tehetjik meg.

masolatat

Még nincs csatolt fajl

a 2. 5 (1) bekezdés ¢) pont szerinti szakképesitést igazold oklevél vagy bizonyitvany masolatat és az a)-b)
pontokba nem sorolt felséfoku iskolai végzettséget igazold oklevél masolatat

Még nincs csatolt fajl

fels6fokd iskolai végzettséget igazold oklevél masolatdt és szakmai végzettség aldli felmentést igazold
dokumentumot

Még nincs csatolt fajl

a PMr. 2. 8 (1) bekezdése a) és c) pont szerinti legaldbb kétéves, a b) pont szerinti esetben legaldbb otéves
ellendrzési vagy a szakmai végzettségének megfeleld vagy az adott kdltségvetési szery, illetve gazdasagi tarsasag
tevékenységi korébe tartozd terlUleten szerzett szakmai gyakorlat bemutatasat tartalmazé bejelent6i
nyilatkozatot, illetve az PMr. 2. § (2) bekezdésének alkalmazasa esetén szakmai gyakorlat aldli felmentést igazolo
dokumentumot csatolom.

Még nincs csatolt fajl

3. Egyéb megjegyzés

Datum

A" * " (csillaggal) jelolt mezok kitoltése kotelezo! Slha LT



Ekkor az drlap sziirkére valik, és a fajl tallézasdhoz sziikséges felugré ablakot
(Csatolmdnykezel6 panel) a lap tetejére gorgetve taldljuk meg.

CSATOLMANYKEZELG

FizetesiBizonylatCsatolmany komponenshez csatolt fajlok
Fajlnév 4 Méret (MB) Miiveletek
Nincs rendelkezésre 4ll adat

Feltoltendd fajlok szama (eddig / min - max): 0/ -
Feltoltendd fajlok mérete (MB, eddig / max): 0/ 30
Feltolthetd fajl maximalis mérete (MB):

Feltslthets fajlok: jpg, jpeg, png, dog, docx, pdf

Uj fajl csatoldsa [MEFZY:

A feltolteni kivant fajlok végeztével az ablak bezarhato, a fajlok megjelennek.

A rengdefetben meghatarozott dsszegl igazgadas

181505217_5452799941...jpg

zolgaltatasi dij befizetését igazold bizonylat masolata

Datum
A" * " (csillaggal) jeldlt mez6k kitdltése kotelezd! 2022.12.16
Urlap verzié szama: v003 Urlap azonositoja: PM-ASZF-22-NYT Publikalas datuma: 2022.08.01.

5. lépés: A kitoltés végeztével a lap tetején taldlhatd vizszintesen elhelyezkedd funkcio
gombok segitségével visszaellendrizhetd, bekiildhet6, menthet6 és letdlthet6 az drlap.

Fejezetek v © Javitandé hibak: @ <+ Bekuldés & Urlap mentése & Letoltések v E= Ellendrzések listdja  Tovabbi miveletek™

6. lépés: A feladat lezarasaként kattintsunk a bekiildés gombra.

Elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer (EFER), ONLINE FIZETES

Amennyiben online fizetéssel jard (rlapot valaszt, Ugy a rendszer az Grlap kitoltését kovetben
atirdnyitja Ont elektronikus fizetési portalra, melyen bankkartyas fizetéssel teljesitheti az
eljarashoz fizetend§ igazgatasi szolgaltatdsi dijat. A miivelet befejeztével visszairanyitja Ont a
magyarorszag.hu oldalra, ahol javasolt frissiteni az oldalt. A portal kérdésként felajanlja a
kérelem letoltésének lehetGségét.



Megjegyzés: Hibdsan kitoltott lrlap esetén hibalizenetek jelzik a nem megfelel§, vagy hianyos
kitoltést.

Fontos! Az (rlap sikeres beklldésérdl kilon visszaigazold Gizenet nem érkezik! A bekildést az
ugyfél tudja visszaellendrizni az eseménynapléjaban.

A bekiildott iForm Grlapok visszaellendrzése

Az ugyfélkapun bejelentkezve a baloldali fliggbleges menili oszlopban a 2. piktogramra
kattintva jelenik meg a Profil oldal, melyen belil az Eseménynaplot kivalasztva, idészakos
megjeloléssel listazhatja a portdlon végzett korabbi tevékenységeit (példdul lgyintézés
inditds, Grlap bekildés). Sikeres Grlap bekildései itt lathatdak.

® ESEMENYNAPLO

Kilépés 09:36 mulva

KEZDO DATUM * ZARO DATUM *
Bsszes  Belépés
BEALLITASOK
2023-05-25 10:48:05 Bejelentkezés

© NISZ Zrt g Vissza az oldal tetejére  Kapesolat Impresszum  ASZF

A sikeresen bekiildott (irlap esetén megjelend sorok:

2023-05-24 10:19:43 Urlap bekuldés

2023-05-24 10:16:59 IPP fizetési tranzakcio 8000 Ft (Tranzakcio azon.: 7a7a248

Fontos! Amennyiben nem jelenik meg az (rlap bekiildés sor, Ugy a bejelentés nem érkezett

meg a hatdsdghoz. Ebben az esetben kérem, kovesse az altaldnos tajékoztatdban foglalt
eljarasrendet.




