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BEVEZETO

A tagallamok koltségvetési keretrendszerére vonatkozé kovetelményekré! szolo 2011/85/EU
tanacsi iranyelv atiiltetésével Osszefliggd egyes feladatokrol szolé 1917/2013. (XII. 11.)
Kormany hatarozatban a Kormany a Kincstar szaméra 2015. januvar 1-jétdl ellatandé
feladataként hatirozta meg, hogy az Allami Szdmvevészék sarkalatos torvényben
meghatarozott ellenérzési feladat- és hataskorével 6sszehangolva torvényben — Aht. 68/B. §-a
— meghatarozott szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzést végezzen:

— ahelyi 6nkorményzatok,

— nemzetiségi 6nkormanyzatok,

— tarsulasok,

— térségi fejlesztési tandcsok

és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek kozill azoknal, akik az Avr. eléirasaval

Osszhangban az Allamhdztartdsért felelés miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési

tervben ellendrzésre kivalasztott ellendrzott szervként szerepelnek.

A jovahagyott éves ellen6rzési tervhez képest az ellendrzésre kivalasztott szervek kére abban
az esetben  véltozhat, amennyiben a tervben ellenbrzésre  kijelslt  helyi
onkormdanyzat/nemzetiségi 6nkormanyzat/tarsulds/térségi fejlesztési tanics és/vagy az altala
irdnyitott koltségvetési szervet érintden a ferv szerinti vizsgdlat évében alapitis tortént,
illetéleg van folyamatban, tekintettel arra, hogy az ellenérzésnek az djonnan alakult szerv
. ellendrzésére is ki kell terjednie. Megsziint szerv esetén az éves terv nem keriil modositésra,
azonban az ellenérzott id0szak a megsziinés napjaig tart és nem a naptari év végéig.

Az ellendrzésre kivalasztott helyi dnkormdnyzat/nemzetiségi nkormdényzat/tarsulas/térségi
fejlesztési tandcs altal irdnyitott, terv szerinti vizsgdlat évében év kdzben belépé (alapitds)
“koltségvetési szervek abban az esetben is ellendrzésre keriilnek, ha azok adatai az éves
.- tervezés soran még nem voltak ismertek, adatait az éves ellenérzési terv nem tartalmazza,

~A Kincstar altal végzett szabdlyszeriségi pénziigyi ellendrzés célja, hogy a terv szerinti
vizsgdlat évére vonatkozdan elvégzett ellentrzések alapjdn, az eredményeket a teljes
“sokas#gra kivetitve megallapitsa, hogy az énkormanyzati alrendszer éves beszamoléi valéban
megbizhatéak, valos képet mutatnak, €s jelentos hibat nem tartalmaznak. Az ellenbrzés
hosszil tdvil célja az adatszolgédltatasok megbizhatésaginak ndvelése és err6l megfeleld
bizonyossag ny(jtisa.

A Kincstar ellendrzése az Ahr. 68/B. § (1) bekezdése értclmében az 6nkormanyzati alrendszer
valamennyi szervét érintéen kiterjed
— aszamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kitelezettség,
— az Aht. 70. alcime alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kételezettség szabalyszeril
teljesitésének, valamint
— az éves koltségvetési beszamold megbizhatd, valos Gsszképének
vizsgalatara.

A szabilyszerliségi pénzligyi ellenérzés soran a Kincstar megvizsgalja, hogy a terv szerinti
vizsgdlat évére vonatkozdan az ellendrzott szervezetek:

— a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a
kotelezben eloirt nyilvantartdsokat, a teljesitések szabalyszerien torténtek-e,

— a KGR-ben megjelend adatszolgaltatasokat a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasok
alatdmasztjdk-e,

— ¢és mindezek alapjan az éves kdltségvetési beszamolo az elvardsoknak €s a valosagnak
megfelelfen mutatja-e be az ellendrzott szervezet vagyoni €s pénziigyi helyzetét.



A KOLTSEGVETESI BESZAMOLOK
SZABALYSZERUSEGI PENZUGYI
ELLENORZESE

1. Az ellenérzési célok, feladatok meghatarozasa

A kincstéri szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzések az allamhaztartasért felelés miniszter altal
jovahagyott éves terv alapjan keriilnek végrehajtasra. Az ellenérzéseket a Kincstar
Onkormanyzati Pénziligyi Szabélyszerliségi Ellenérzési Féosztalyanak Koltségvetési
Ellenérzési Osztalyai hajtjak végre.

Az ellendrzottek kivalasztdsanak alapegysége a helyi dnkormanyzat, kivéve a kozos hivatali
kérben 1évé 6nkorményzatokat. Amennyiben egy telepiilés kivélasztasra keril, valamennyi
vele azonos székhelyli nemzetiségi Onkorményzat, tdrsulds és az iranyitasuk ala tartozo
kéltségvetési szervek ellendrzését is el kell végezni. A k6zos hivatalok esetében, ha a tagok
koziil kivalasztisra kertil valamelyik 8nkormdnyzat, igy az egész kdzos hivatali kor bekeriil a
mintdba. A térségi fejlesztési tandcsok és koltségvetési szerveik ellendrzésére a székhely
szerinti telepiilési Onkormdnyzat vizsgélatatdl fiiggetleniil keriil sor. Ellenorzési jelentés
szintién egy egységet alkot az irdnyité szerv (amely helyl 6nkormanyzat, nemzetiségi
onkorméanyzat, tarsulds, vagy térségi fejlesztési tandcs lehet) és az iranyitdsa ald tartozd
valamennyi koltségvetési szerv.

A: vizsgalat sordn az ellenérzétt szervezet éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitését
megeldzben, a beszamoloéra vonatkozo idoszakot €rintd gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaljuk. Cél, hogy az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves
koltségvetési beszamold készitéséig javitasra keriiljenek, biztositva ezzel, hogy a beszdmold
lég)'/;,e’ges, a valos 8sszképet torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon. Tovabbi cél megbizonyosodni,
hogy az éves beszamolé mérlegadatai megfeleld részletezé nyilvantartasokkal
alatimasztottak-e, az eszk6z6k és forrasok a bemutatott értékben 4llnak-e a szerv
rendelkezésére.

Cél, hogy az dllamhéaztartasért felelés miniszter altal jovahagyott éves terv szerint végrehajtott
kincstari szabdlyszeriiségi pénziigyi ellenérzések alapjan a szervezeteknél — a hatékonysag
érdekében kiilon eljarasok elvégzese nélkiil — megszerzett ellendrzési adatok €s eredmények
felhasznalasdval az Onkormanyzati alrendszerre is kivetithetd eredmény, ©értékelés
sziilethessen.

2. A kockazatok felmérése, a bels6 kontrollrendszer
helyzetének felmérése, elemzése

A Kkockazati szint felmérése az Eljarasrend 2.1. pontjdban leirtak alapjan térténik. A
kockézati szint alapjan a szervezetek besoroldsra keriilnek a kockazatosabb és kevésbé
kockazatos csoportba. A kockazati szint alapjan torténik a jelen Médszertanban megjelolt
LEK értékének beallitasa az alacsonyabb (60%) vagy magasabb (75%) értékre.

Ezen fejezet alapjan az ellendrzés szempontjabél relevins belsé kontrollok kialakitdsat
kell vizsgilni, és arra valaszt admi, hogy ezek képesek-e dnmagukban, vagy mas
kontrollokkal egyiitt eredményesen megelozni, feltarni és kijavitani az eltéréseket,
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A Kkinestiri ellenérzés a belsé kontrollrendszert nem vizsgilja atfogéan. A Kincstari
ellenorzés keretében az ellendrzott szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol
¢s mikodtetésérol helyzetértékelés késziil, Atfogé mindsitd értékelésre nem Keriil sor.

A belsé kontrollrendszer felmérése arra ad vélaszt, hogy 4ltaldban a vizsgdlt szervezetnek
milyen a miikddési kornyezete, mennyire biztositott a szabélyozott, szabélyszerii, gazdasigos,
hatékony és eredményes feladatellatds. Anndl a szervezetnél, amelynél a bels6d
kontrollrendszer a jogszabéalyoknak megfeleléen kialakitdsra keriilt, illetve annak megfeleléen
miikddtetik, kisebb a valoszinlisége annak, hogy az éves beszamolok, illetve az azt
alatamasztd nyilvantartdsok nem megfeleloek, €s hibat tartalmaznak.

Annak érdekében, hogy a szervezeteknél a bels6 kontrollrendszert felmérjiik, a Mddszertan 1.
mellékletében talalhaté Belsd kontrollrendszer munkalapokat szitkséges kitlteni. Az 1/1. —
1/5. szamt munkalapok az ellenérzoit szervezet belsd szabdlyzatainak és egyéb szabalyozd
eszkézeinek elemzését, a kontrollkérnyezet helyzetéridkelését teszik lehetové. A belsé
szabalyzatok tobbsége elbzetes bekérés alapjan ellendrizhetd. Az 1/6. szaml munkalap a
belsé kontrollrendszer tovabbi elemeit tartalmazza, amelynek kit6ltése a vizsgalat késGbbi
szakaszadban, a mintavételek elemzése és a helyszini ellenérzés soran végezhetd el.

A gazdalkodas belsé szabalyozisi rendszer helyzetének felméréséhez (1/1. — 1/5. szim
munkalapok kitiltésével) az ellenOrzott szervezet értesitésével egyidejiileg, a vizsgalat
megkezdésekor be kell kérni, illetve a torzskdnyvi nyilvantartasbdl le kell kérni azokat a
szabalyzatokat, munkakdri leirdsokat és egyéb szabalyozd eszkozoket amelyek a pénziigyi és
szamviteli folyamatokat alapvetéen meghatdrozzak. fgy kilsnssen:

. :‘;IE'.AIapité okirat (koltségvetési szerv esetében),
- » “SZMSZ,
* Tarsulasi megallapodas,
e " .I"ngrend,
o Iratkezelési szabalyzat,
o Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendd:
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- Eszkézok és forrdsok leltarozdsanak €s leltarkészitésének szabdlyzata,
- Onkéltségszamités rendjére vonatkozd szabalyzat,
- Pénzkezelési szabalyzat,
e Szamlarend,
e Vagyonrendelet,
s Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendije,

o Integralt kockazatkezelési rendszer (6nallé szabélyzatként vagy egyéb dokumentum
részeként),

o Avr 13§ (2) bekezdésében meghatérozott belsd szabalyzatok, melyekben a
mikodéshez kapcsolédo, a koltségvetési szerv elbirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatdssal bir6, jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket rendezik, kiemelten a
tervezéssel, gazdalkoddssal - igy kiilonosen a kételezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelslésének
rendjét -, az ellenérzési, adatszolgéltatdsi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6 elbirasokat, feltételeket rogzitd bels6 szabélyzat,
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Az Ahsz. eléirasai alapjan szakmai feladataik és sajdtossagaik figyelembevételével ki kell
alakitaniuk és irasban szabalyozniuk a szamviteli politikdt. A szédmviteli politika
elkészitéséért, modositdsaért az éves koltségvetési beszamoldt készitd — helyi 6nkorményzat,
nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulés, térségi fejlesztési tandcs esetén a beszamolasi feladatokat
az Aht. 6/C. §-a alapjan ellaté — szerv vezetdje a felelds. A szamviteli politika lényegében az
Ahsz. eléirasainak helyi szintl végrehajtasi utasitasa. A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irdasokat, modszereket a szamviteli
politikaban kell rogziteni. A szamviteli politikara vonatkozé elbirasokat az Ahsz IV. fejezet
20. cime tartalmazza.

Az elbirasok alapjan annak nincs akadalya, hogy az Onkormanyzat/nemzetiségi
Onkormdanyzat/tirsulds/térségi fejlesztési tandcs iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv
szdmviteli politikdja az onkormdnyzati hivatal/a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait
ellato koltségvetési szerv/a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete szamviteli politikajaban
alkalmazasra kertild értékelési elveket és modszereket tartalmazza. Mivel a helyi
Oonkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkorményzat, a tarsulas valamint az &nkorményzati
hivatal szamviteli politikdjanak elkészitéséért és modositasaért is a jegyz6 a felelds, ezek
vonatkozasaban lehetdség van egy kzos szdmviteli politika megalkotasara, melyben rogzitik,
hogy a szamviteli politika mindhérom szervezetre kiterjed. Minden szervnek rendelkeznie kell
a szervezetre vonatkoz6 szamviteli politikdval és szamlarenddel. A szamviteli politikat, a
helyi onkorményzat, a helyi nemzetiségi 6nkorményzat esetében az Onkormdnyzati hivatal
vezetdje, azaz a jegyzl, a koltségvetési szervek esetében pedig a koltségvetési szerv vezetdje
irja. ala (6k felelnek a szabilyzat elkészitéséért, ezért nem elegendd részitkrdé]l csak a
megismerési nyilatkozat aldirdsa).

Az éves koltségvetési beszamold ellendérzése szempontjabdl kiemelten fontos a szamviteli
politika vizsgalata.

A szamviteli politika kapcsan elsésorban a szabadlyzat meglétét, elkészitésének
szabalyszeriiségét és a szabélyzatban leirtak végrehajtasanak ellenérzését végezziik. Vizsgélni
szlikséges, hogy

., .aszamviteli politika keretében az el6irt szabalyzatokat elkészitették-e,

e a szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok a jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelnek-e; :

s aszamviteli alapelvek érvényesitésre keriiltek-e,

e aszamviteli politika az Aksz. alapjan valamennyi kételezé elemet szabélyozza-e,
o agazdalkodasi sajatossagok figyelembevételre keriiltek-e,

o amegfeleld ériékelési modszer, eljaras keriilt-¢ alkalmazasra,

e a gazdalkodasi informécids rendszer igazodik-e a jogszabdlyokhoz (elsésorban annak
megitélése, hogy a kényvelési ¢s az analitikus nyilvantarté programok hasznélataval
teljesiteni tudjak-e a jogszabéalyok altal eldirt kotelezetiségeket).

Az ellenérzott szervezeteknél a szamviteli politikdban foglaltak gyakorlatban torténd
végrehajtasanak ellenorzését a gazddlkodas, a kdnyvvezetés, illetve az adatszolgéltatiasok
adatainak vizsgalataval a bekért mintatételek értékelése és a jelen Mddszertanban megjelsit
egyéb eljarasok lefolytatasa alapjan kell elvégezni.

2.3. Kiilso ellendrzések jelentéseinek megismerése

Amennyiben sziikséges ¢s lehetséges, bekérhetdek az ellen6rzit szervezetnél korabbi kiilsd
ellenérzések jelentései is (pl. ASZ jelentések). Az azokban tett megallapitasok segithetik az
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hibahatésok abszolnt értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-4t, vagy — ha a mérlegfotsszeg 2%-a meghaladja a
sz&zmillié forintot — a szdzmillid forintot.

A megbizhaté és valés dsszkép értékelése’ a jelentéstervezet / jelentés készitésekor fenndlld
hiba mérték és a jelentds Gsszegli hiba mértékkel valé Gsszehasonlitas alapjan torténik, Ha a
fenndll6 hiba mértéke nem éri el a jelent6s Gsszegli hiba mértékét, akkor az éves kéltségvetési
beszamolo jelentds Osszegii hibat nem tartalmaz, az éves beszamold az ellendrzoit szervezet
gazdélkodasar6l megbizhat6 és valos képet mutat. Ha a fenndllo hiba mértéke eléri a jelentds
Osszegli hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési beszamold jelent6s Osszegli hibat
tartaimaz, az éves beszdmolé az ellendrzott szervezet gazdalkodasarsl nem mutat megbizhatd
és valos képet.

A megbizhato és valds 6sszkép értékelésére nincs mod, ha:

- az ellendrzott szervezet éves kiéltségvetési beszamoldja a jelentéstervezet /
jelentés készitésekor nem 4l rendelkezésre (ebben az esetben: Az éves
koltségvetési beszamolé nem késziilt el az Ahsz. 32. § (1), (4) bekezdés
szerinti hatéridére, igy nem volt biztositott a megbizhaté és valds kép
vizsgélata. A kincstari ellenérzés Moddszertandban megjeldlt — méddszerek
elvégzésével megfeleld bizonyossagot szerezve — lényegességi szintet elérs / el
nem €rd hiba keriilt megéllapitasra a kényvvezetésben).

- az ellendrzott szervezetnél az ellendrzés soran fennalld vis maior helyzet
esetén (pl. vizkar, tGzkar, lopas, ...... stb.) az adatok teljeskériiségérél nem
lehet meggy6z6dni (ebben az esetben: Az éves kéltségvetési beszamold
elkésziilt / nem késziilt el az Ahsz 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti hataridére,
azonban a vis maior helyzet (pl. tlizkdr, vizkdr, lopds.....) miatt nem volt
biztositott a megbizhatd és valds kép vizsgalata.).

Az ellendrzott szervezetnél a fennallé hiba értékébe figyelembe kell venni a statisztikai
. mintavétel mintatételeinél fennallsé hibdkat é a jelen Modszertanban megjelslt
. moédszerekkel megillapitott hibikat. Minden esetben beleszamit a fennallé hibdba, ha a
béSéémoléban szerepels értéket alapbizonylat nem tamasztja ald.

Nem lehet figyelembe venni fennallé hiba értckében a hidnyzé nyilvantartdsok, jogszabaly
alapjan szamviteli moédszerrel elédllitandé dokumentumok hidnyaban (pl. az Ahsz. 14.
melléklet szerinti részletezé nyilvantartisok, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltar) a
beszamolé adatok kimutatott éri€két. Ebben az esetben a vonatkozd jogszabélyi elSiras és a
valodisag elvének megsértését kell megallapitani.

3.2. Az adatok ellenorzésének lényegességi szempontjai

Az elfogadhat6 szintl bizonyossag eléréséhez meg kell hatarozni a vizsgalt sokasdgon beliil a
kivélasztand6 adatok korét, amelyek a vizsgélati eljardsba bevonasra keriilnek, és amelyekre
tett megallapitasok alapjan a teljes sokasagra vonatkozo értékelés adhato.

A vizsgalat szempontjab6l lényegesnek mindsithetjiilk az ellendrzitt adatokbol nyert

informéciot az alabbi szempontok szerint.

1. Erték: ha a vizsgalt tétel Osszege eléri, vagy meghaladja az elére megéllapitott
hatarértéket.

! A szervezet lényegességi szint szerinti értékelése eltér a megbizhaté és valés képet befoly4solé hiba Btk. 403.
§ szerinti értelmezésétél. A Btk. 403. § szerinti hiba feltdrdsakor az eljardsrend biincselekményre /
szabélysértésre utald koritlmény felmeriilése esetén kdvetendd eljdrds inditdsédnak szabélyait kell irdanyadénak
tekinteni.
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4. Elegendé ¢és megfelelo ellendrzési bizonyiték
megszerzése az ellendrzési megallapitasok és
kovetkeztetések alatamasztasahoz

Az ellenérzési bizonyitékok azok az adatok, informéciok, amelyekre az ellendrzést végzok az
ellendrzési megallapitasokat, kﬁvetkeztei;éseket és mindsitd véleményt alapozzak. Megfelelt
az ellendrzési bizonyiték, amely a vizsgilat targydhoz kapcsolodo, relevans, targyszerii és
megbizhato (hiteles). Elegendd az ellendrzési bizonyiték, ha az elégséges megillapitisok,
kovetkeztetések €s mindsitések alatdmaszthatoak. Jelen fejezet célja, hogy bemutassa az
cllenérzési bizonyitékok megszerzéséhez alkalmazhaté technikakat, illetve az ellenérzési
folyamat szakaszait.

4.1. Kivalasztott tételek vizsgalata

4.1.1. Mintavételi modszer
A tételek kivalasztasa térténhet

»  statisztikai mddszerekkel (pl. egyszerli véletlen mintavétel, rétegzett mintavétel), ahol
a mintaba keriilés esélye minden esetben fenn all, ebben az esetben a minta alapjan
torténd értékelés reprezentativ eredményt ad.

¢ ‘nem statisztikai médszerekkel (pl. megitélésen alapulo mintavételi modszer: az ellenér

... tapasztalata és megitélése, valamint elére meghatarozott feltételek alapjan torténd

- kivélasztas. A tételek kivilasztisara valamilyen sajatos tulajdonsig miatt keriil sor,

.vagy a vizsgélt sokasdg nagy részét képviselik. A moédszer nem haszndlhato
reprezentativ eljarasként, azonban hatékony az esetleges (jelent6s) hibak feltarasara,
., emiatt alkalmazasa fontos az ellenérzés soran.

‘A mintavételi eljaras fontos eleme, hogy a vizsgilandé alapsokaséagbdl kivélasztott tételek
megfeleléen reprezentdljdk a teljes &lloményt. A mintavételi eljards soran figyelembe keil
venni, hogy a sokasag egészére csak a statisztikai mintak eredményei vetithetéek ki. A nem
statisztikai mintavétel, vizsgalat eredményei csak iranyaddak lehetnek az adott szervezet
értékelésére, de nem extrapoldlhatéak a teljes sokasdgra, a vizsgalt alrendszerre. A teljes
sokasdgra vonatkozoan nem vonhaté le kévetkeztetés tébbek kozott a megitélésen alapuld
mintavétel, valamint az eltérések kivizsgaldsdnak eredménye alapjan.

A Kkincstdri ellenérzésnél az tnkormdnyzati alrendszerre Kivetithetd, reprezentativ
eredmény biztositisa érdekében — az ellendrzétt szervezet &ltal a KEP-re feltoltott
nyilvantartdsi és kényvviteli szdmlak tételes listaibol (kartonok) — generalt véletlenszamok
segitségével vett egyszerii mintavétellel — torténik a mintatételck kivalasztasa. A
mintatétel vizsgalata a gazdasagi esemény azon konyvelési tételéhez kapcsolodik, amely a
fokoényvi kartonon kivalasztasra keriilt. A vizsgélandd sokasdgot add szémldk (kartonok)
kérét a jelen Modszertan 11. melléklete tartalmazza. A mintavétel alapjaul szolgalé sorokhoz
tartozo f8konyvi szdmlak egy részét elére meghatdrozza a Modszertan 11. melléklet 1)
alpontja, amelyek a lényegességi kiisz6b értékétd]l fliggetleniil vizsgadlandbak, ezen tal
szervezetenként.eltérd korben a LEK alapjan is kijelslésre keriilnek tovabbi sorok, amelyek
szintén beletartoznak a vizsgdland6 sokasagba. A mintavételi eljaras elssorban a sokasagban
lévé adatok értékelésére alkalmas, a sokasdgbol hidnyzé adatok értékelésére nem.
Amennyiben &sszefliggés alapjan valamilyen adat hianyzik az adatszolgéltatasbol, vagy a
16konyvbo! (pl. van targyi eszkdz, de nincs elszamolt érickestkkends), rendszer szintli hibat
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» az egyes vagyonrészek fizikai létezésérél, a vagyonrészekhez kapcsol6do gazdasdagi
események eldforduldsardl, megtorténtérdl, Iétezésérél,

. a vagyonban bek&vetkezd valtozasok mérésének pontossigarol,
. a vagyon megfeleld értékeléséral,
. a vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok feletti rendelkezési jogokrél és azokhoz

kapesolodo kotelezettségekrél,
o a vagyonrészek helyes besorolasardl, bemutatasarol.

A pénziigyi ellenérzés alaptényezdit a szerint értékeljiik, hogy targyiddszaki forgaimi adatot
vizsgélunk (koltségvetési jelentés/eredménykimutatds — K1), vagy egy idépontban meglévé —
vagyonhoz kapcsolddd — dlloményi adatot (mérleg/mérlegjelentés — MJ).

Teljesség

KJ: a gazdasigi eseményhez kapcsoloddéan minden tranzakciét nyilvantartdsba vettek a
koltségvetési szamvitel szerinti konyvvezetésben (ha a hiba nem a mintatételnél van, akkor a
hibat elkiilénitve kell dokumentalni).

MJ: a gazdasagi eseményhez kapcsolodoan minden tranzakcidt nyilvantartasba vettek a
pénziigyi szamvitelben és a vagyonelem az analitikus nyilvantartasokban is szerepel (ha a
hiba nem a mintatételnél van, akkor a hibat elkiilnitve kell dokumentélni).

Létezés

. = KJ: . a tételhez kapcsoldodik szdmviteli alapbizonylat (pl. szédmla, megdllapodés, bels6d

- bizonylat: kotelezettségvallalds bizonylata, utalvanyrendelet stb.), amely igazolja, hogy az
esemény valoban megtdrtént.

MI: a tételhez kapcsolodik szamviteli alapbizonylat és a nyilvantartidsok alapjdn igazolhato,
hogy a vagyonelem valéban létezik (pl. még fenndll a kovetelés).

| ﬁontosség

KJ: a nyilvantartott események Jsszegeit és egyéb adatait az alapbizonylatnak megfeleléen
rogzitették (pl. az AFA megbontasa €s konyvelése a szamla szerint tortént-e, az analitikus
nyilvéntartds aldtdmasztja-e az adatszolgaltatasban szerepl6 adatokat).

MJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait megfeleléen rogzitették, az
analitika és fokonyv egyezisége biztositott (pl. a kimutatasokban rogzitett érték titkrozi a
kotelezettség tényleges Osszegét).

Ertékelés

KJ: a bekertilési érték meghatarozasdnak vizsgédlata az alapbizonylat alapjan. Deviza, vagy
valuta pénzmozgis esetén megvizsgédljuk, hogy az elszdmolds a jogszabalyban rogzitett
arfolyamon toértént-e.

MJ: a bekeriilési €rték meghatarozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. A mérlegben
megjelend érték a jogszabalyoknak, a bels6 szabéalyzatoknak és az alapbizonylatoknak
megfelel (kiildndsen értékestkkenés, értékvesziés, értékhelyesbités alkalmazasakor).

Tulajdonviszonyok, jogok és kitelezetiségek

KI: a tétel az adott ellendrzott szervhez kapesolédik az alapbizonylatok alapjan (pl. a szdmla a
nevére sz0l, a kotelezettséget a szerv nevében villaltak).

MJ: a kimutatott vagyonelem az adott szervhez kapcsolodik.

Megjelenités, bemutatds
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A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran alkalmazott legfontosabb logikai és elemzd
eljaras az észszeriiségi teszt,

Amennyiben valamely tétel sszegének pontos meghatirozasara nem all rendelkezésre egy
wobjektiv” alapbizonylat, akkor szdmviteli becsléssel kell az értéket meghatérozni. Ezek a
szamitasok lehetnek egyszerliek (kamatok &v végi elhatarolasa), vagy Osszetettek
(6nkoltségszamitas), de minden esetben a szervezet szamviteli politikajaban kell rogziteni az
eljaras feltételeit.

Ellenérzéskor a mintavétel mellett alkalmazhaté az észszerliségi teszt is, amely sordn az
ellendr kiszamitja az adott tételt a szabédlyzatokban, jogszabdlyokban rogzitett feltételekkel,
majd a sajat kalkuldcidjat veti Ossze a szerv szdmitasaival és a konyvelésében rogzitett
értekekkel. Az eljarasban az ellen6r a rendelkezésére all6é informacick alapjan, az ismeretei
legteljesebb kort felhasznélasdval végzi el a szamitasokat, €s ennek a becslésnek az
eredményét veti 8ssze a nyilvantartisba vett értékkel. Eszszerfiségi tesztet alkalmazunk
tobbek kozott:

- az eredménykimutatisban szerepld raforditasok és a megfelel rovatokon elszamolt
kiadasok Osszehasonlitdsakor, hogy azok nem mutatnak-e nagysagrendi eltérést,

- a nyilvantartasok, az adatszolgiltatisok és a beszamolé adataibél hianyzé
elszamolasok feltardsandl.
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modositott clbiranyzat, vagy a kitelezettségvallalas/kovetelés, vagy a teljesités adata
meghaladja a LEK 6sszegét.

Az ellendrzés korébe vannak olyan konyvviteli és nyilvéantartdsi szdmlak, melyek a LEK
értékétdl fuggetleniil a mintavéte] alapjaul szolgalnak. A 11. melléklet 1) pontja tartalmazza
ezeket a szamlakat.

A mintatételek kivélasztasa a 4.1.1. Mintavételi modszer pontban leirtak alkalmazéisgval
torténik.
A mintatételek adatainak tesztelése, a kapcsoldédé bizonylatok attekintése sordn nem a

mintdhoz kapcsoloédé tények is feltarasra keriilhetnek. Ezen, nem a mintahoz kapcsolddo
tényeket a mintatételektdl elkiilonitve kell dokumentalni.

Valamennyi kivélasztott mintatételt Gssze kell vetni az alapbizonylattal (pl. szamla), a
kapcsolédd dokumentumokkal (pl. szerz8dés, megrendelés) a gazdasigi esemény tartalmanak
megfelelben és értékelni kell a szabédlyos elszdmolds szempontjabol (kotelezettségvillalas,
pénztigyi ellenjegyzés, utalvanyozés, teljesitésigazolas, érvényesités), illetve a pénziigyi
ellenérzés alaptényez6i alapjan. A megvizsgélt tételekkel kapcsolatos észrevételeket,
megallapitdsokat a 8. szamu melléklet Mintavételek értékelése tdblaban kell régziteni.

Az idékozi adatszolgiltatasok adatainak mintavétellel torténé ellendrzése mellett
vizsgalni kell

- a konyvvezeiés naprakészségét elsdsorban a bank és a pénztar nyité és zard értékének
bankszamlakivonatokkal, pénztarjelentéssel valé egyeztetésével;

- a részletez0 nyilvantartasok folyamatos vezetését, a vezetett részletezé nyilvantartasok
. adattartalmanak jogszabalyi elbirasnak valé megfelelését a jelen Modszertan 10. szdmu
"mellékletében taldlhaté munkalapok segitségével,

- egy hoénap bérelszdmoldsdnak Osszefiiggéseit és a szamviteli, a COFOG elszdmolasi
szabalyok szerinti szabalyszeriségét (ha a mintdban van bérelszdmolashoz kapcsolodo
‘'mintaelem, akkor lehetdleg azon hénapot kell kivélasztani az ellen6rzésre),

-~ azt, hogy a nyité mérleg adatokndl érvényesiili-e a folytonossag elve, illetve a megeldzé év
zard adatat leltar alatamasztotta-e,

- az eredeti elbiranyzatok adatai megfelelnek-e a koltségvetési rendelet / hatdrozat adatainak,
illetve koltségvetési szerv esetén az éves kltségvetése adatainak,

- az Ahsz 17. melléklet 1-3. pontjai, valamint a 4. pont a) és b) alpontjai szerinti kitelezd
egyezdségek vizsgélatat,

- arészesedések elszamoldsinak szabalyszer(iségét,

- a maradvénylevezetés évkozi vizsgalatat a jelen Mddszertan 9. szdmi melléklet <9-1,
Maradvény egyeztetése> munkalap alapjan, amennyiben a maradvanylevezetésben eltérés all
fenn, akkor elemz6 vizsgalatot kell lefolytatni.

4.5. Helyszini ellendrzés

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellen6rzés egyik lényeges eleme a helyszini vizsgalat, amely az
eljards teljes szakaszdban elvégezhetdé (az ellendrzdtt szervezet jogszabaly szerinti
tajékoztatasa mellett). A vizsgdlatvezeté dontése fliggvényében, ha az ellenbrzés a
rendelkezésre bocsitott dokumentumok alapjan nem tud kell bizonyossigot szerezni a
megdllapitdsok megtételéhez, a vizsgilat tovabbi bizonylatokra és tételekre is kiterjeszthets a
helyszinen. Fontos azonban, hogy a bekért okmanyok az ellentrzési dokumentacié részét
képezzék, ¢€s vagy elektronikus forméban, vagy papir alapon a késébbiek soran is
rendelkezésre alljanak.

24



keretében végzi. Ebbdl kovetkezben a szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés elsGsorban az
évkozi adatszolgédltatisok mintavételezésével bizonyosodik meg az adatkdziések adatainak
alatamasztottsagarél és megfeleloségerdl, a belsé kontrollok miikédésérsl, valamint a
kényvvezetés szabalyszerliségérol.

A jelentéskészitést megalapozé zarénaprol — amely a jelentéstervezetben megjelenitett és az
az id6pont, amelyre a jelentéstervezet megallapitdsai helytalldak — az éves koliségvetési
beszamolé KGR-ben rogzitett stitusza figyelembe vételével és a zarszamadasi
rendelet/hatidrozat  tervezetének a  képviselb-testiilet/tarsuldsi  tandcs elé  torténd
beterjesztésének jogszabalyban megjelolt hatdridejét figyelembe véve dont a vizsgalatvezetd.

Az éves adatok ellenérzése sordn hangsiilyozottan az Ahsz. elGirdsai szerinti zarlati
feladatok teljesitését és a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ adataibol vett statisztikai
minta tételeinek vizsgalatat kell elvégezni. Jelen Mdédszertan az egyes szekcidknal a
zarlathoz kapcsoloddéan bemutatja a vonatkozd szabalyokat, amelyek érvényesiilését
Osszehasonlité €s logikai elemzd eljardssal kell vizsgalni. Kiemelve a lényeges elemeket
vizsgalni kell:

- a f6konyvi és a részletezd nyilvéntartasok egyezbdségét és adattartalmat elemzéssel,
szuroprébaszerii tesztelés mellett,

- amintavételezés sordn feltart pénziigyi és szdmviteli hibdk, hidnyossagok javitasat,

- avezérlapok alapjén az adatszolgéliatds és a {6kdnyvi kivonat egyezdségét,

- a mérlegfordulénapot kovetben az Ahsz. 53. §-aban rogzitett zarlati feladatok
elvégzéset,

- hogy az éves koltségvetési beszamolo mérlegében szerepld valamennyi zard egyenleg

' alatdmasztottsaga leltarral biztositott-e. Minden esetben vizsgdlni kell az
ingatlanvagyon kataszter és a részletezd nyilvéntartdsok egyezbségét, elsésorban a
koltségvetési szervek 4ltal haszndlt ingatlanok sziréprébaszert tesztelése mellett,

- a leltarozasnal, hogy a megfeleld modszer alkalmazéasaval — a szabédlyzatokban és a

" jogszabalyokban régzitett idészakonként mennyiségi felvétellel kell leltirozni a
megjeldlt vagyonelemeket, egyebekben egyeztetéssel —végezték-e el a leltarozast, az
adatok kiértékelése alapjdn a kimutatott eltéréseket a nyilvantartdsokban rendezték-¢,

- azard befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, 4llatok készletre vételét,
a sajat termelésii készletek alloményvaltozasdnak és a sajat el6allitasu eszkozok
aktivalasanak elszamoléasat, amennyiben az ellendrzétt szervezet példaul a
kozfoglalkoztatds keretében mezOgazdasdgi tevékenységet folytat, és ezzel
kapcsolatban terméket hoz létre,

- hogy a mérlegben szerepl§ valamennyi vagyonelem az ellendrzétt szervezet
tulajdondban van, hozzd kapcsolddik és a kimutatott értéken 1étezik,

- az eredménykimutatds adatait logikai elemzd eljarassal kell ellenérizni, pl. a
raforditasok és a megfeleldé rovatokon elszamolt kiadidsok nagysdgrendi
sszehasonlitasaval az Ahsz. elszamoldsi szabalyainak figyelembevételével,

- az év végi értékelések elvégzését, kiilondsen az ériékvesziés, a devizds tételek, az
adok, iddbeli elhatirolasok esetében,

- a maradvanykimutatds adatait a nyilvantartdsok adatainak felhasznalasaval a
szémitdsok — ellendrzést végzok altali megismételt — elvégzése mellett, logikai elemz6
eljarassal kell ellendrizni, kiilonésen negativ maradvany esetén.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran nem cél a 100%-o0s bizonyossiag elérése,
azonban elegendd és megfelelé bizonyitékot kell szerezni_arrél, hogy az dnkorményzati
alrendszer éves koltségvetési beszamoldi megbizhatéak, valds dsszképet mutatnak, és
jelentés hibat nem tartalmaznak.
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Az eljaras végén a Kincstar ellendrzési jelentést ad ki, amelyben régziteni kell a Kincsér altal
a vizsgalat soran észlelt hibakat, hidnyossigokat, valamint meg kell fogalmazni a beszamoléra
vonatkozo megbizhatdsagi véleményt.

6. Javaslatok megfogalmazasa, az ellenorzott
szervezet intézkedési terve |

Az ellenOrzési jelentés nem csak a megallapitasokat tartalmazza, hanem a hianyossagok
megsziintetése €s a hibak kijavitasa céljabol megfogalmazott javaslatokat is. Az elienbrzott
szervezetnek a lezart ellendrzési jelentés javaslatai alapjan intézkedési tervet kell készitenie,
melyet a Kincstar részére el kell kiildenie.

7. Intézkedések végrehajtasanak ellendrzése -
utdellendrzés

Az intézkedések végrehajtasarol az ellendrzott szervezet vezetdje irasos tajékoztatast kiild a
Kincstar részére. Az intézkedések gyakorlati megvaldsitdsat nyomon kdvetés modszerével,
sziikség esetén onallé eljards keretében, utdellendrzéssel kell vizsgalni, Ennek soran a hibak
jellegétdl és mennyiségét6l fiiggden be kell kérni a dokumentumokat elektronikusan, vagy
- papiron, de sziikség szerint helyszini ellentrzés is lefolytathato.

Az utdellendrzés lefolytatdsa sordn a vizsgalat csak az intézkedési tervben foglaltak, illetve a
Modszertanban  meghatarozott esetben tovabbi adatok ellendrzésére terjed ki, A
mintavételezés soran csak az intézkedési tervben megfogalmazott hibakkal kapcsolatos
mintak kivalasztasara és ellenérzésére keriil sor.
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dtvezetésre, valamint a féko6nyvben konyvelésre keriilt-e. Az ilizembe helyezés datumat
igazolé dokumentum lehet: szamla, szerzédés, vagy egyéb tlizembe helyezési jegyzdkdnyv,
belsd bizonylat.

Az ellendrnek meg kell vizsgalnia, hogy az értékesokkenés az Ahsz. 17. § (2a) bekezdésben
meghatarozott értékcstkkenési kulcsok alapjan lett-e elszamolva. Kisértéklli immaterialis
javak esetében elszamolta-e egy Gsszegben a terv szerinti értékesokkenést az Ahsz. 17. § (2)
bekezdése alapjdn a szamviteli politikaban — az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontjanak
megfeleléen — meghatarozott értékhatar figyelembe vételével. Az 10j terv szerinti
értékesokkenési elszamolasi szabalyokat a 2014. januar l-je utan iizembe helyezett
eszkozokre kotelezd alkalmazni. Az értékcstkkenési leirasi kules helytelen alkalmazédsa a
vizsgalt év vonatkozasiban hibas mérlegértéket eredményez, ezért a leirasi kulcsokat
ellenérizni szitkséges. Amennyiben a vizsgilt szervezet nem a megfelelé kulcsokat
alkalmazta, az az eszkdz(6k) értékében eltérést eredményez a valds értékhez képest.

Az elszamolt terven feliili ériékesokkenésnél vizsgalni szikséges az Ahsz. 17. § (5) bekezdése
szerint a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjaiban hivatkozott események bekdvetkezésének
dokumentumait (pl.: rongalasrél széld jegyzdkdnyv), és a kapcsolédd szamviteli politikdban
szabdlyozott €s elvégzett szadmitdsi mddszerek végrehajtasat. Az immateridlis javak terven
feliili értékcsdkkenését mas kiilonféle egyéb raforditisként, annak visszairdsat (év végi
értékelés keretében) mas kiilonféle egyeb eredményszemléletii bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellenbrzétt szervezet az Ahsz. 19. § (2) bekezdése szerint alkalmazza az
értékhelyesbitést, akkor vizsgélni sziikséges az indokoltsdgot, valamint ellendrizni kell, hogy
az eszkdzok ertékhelyesbitésének forrdsdval szemben konyvelték-e.

Csokkenés jellegli tranzakciok esetében (pl.: értékesités, téritésmentes 4tadas, selejtezés) a
vagyonrendelet, a selejtezési szabdlyzat, valamint a relevans egyéb szabdlyzatok elbirdsait is
ellendrizni szilkséges. A szabdlyozéds bizonyos értékhatar feletti hasznositdsnal jellemzben
képviseld-testiileti dontést ir eld. Amennyiben az Eves koltségvetési beszamol6 15 érlapjan az
értékesités sor 3. oszlopdban adatot szerepeltetett, ellendrizni sziikséges, hogy a 02. {rlap
B51. Immaterialis javak értékesitése rovat tartalmazza-e az értékesitéshez kapcsolodo bevételi

osszegeket
Mivel 2021. januar 1-jétd] valtozott az immateridlis javak értékesitése esetén a kdnyvekbdl

torténd kivezetés, ¢és az értékesités eredményének az elszdmoldsa, ezért amennyiben
értékesités torténik, ellendrizni kell, hogy a hatalyos 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet 111
fejezet Cstkkenések rész D) pont alapjan tortént a kdnyvelés.

Az év végi beszamold ellendrzésekor a mérlegtétel alatamasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni. (Ahsz. 22. §)

Targyi eszkézok (12-15)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet VII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabéaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

Az 6nkormanyzati gazdalkodasban gyakran eléfordul a kézfoglalkoztatasi program keretében
végzett mezOgazdasagi tevékenység. Az igy eldallitott tenyészallatok esetében kétféle
nyilvantartést is szlikséges vezetni:

- az allatok kezelési, gondozési helyén vezetett nyilvantartas,

- az 4llatok analitikus nyilvantartisa, amit kitelezd vezetni az Ahsz. alapjan.
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Az analitikus nyilvantartasban 6nallé egységkeént, egyedi nyilvantartassal kizardlag egyedileg
azonosithat6 eszk6zok szerepelhetnek.

Példaul egy telek megvasérlasa csak akkor mindsithetd befektetett eszkdznek, ha annak célja,
hogy a szervezetet tartdésan, egy éven til haszndlja. Ha a telek visarlasa értékesitési céllal
tortént, a telket a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok, ezen beliil a készletek kiozé kell
sorolni. Miésik esetben az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkozoket és
immaterialis javakat, amelyeket a hasznalatbol kivontak, de az értékesités 3 hdnapnal
hosszabb idészakot vesz igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott), at kell
sorolni az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkdzok besorolasardl
nem csak a beszerzéskor, hanem év koézben, valamint a fordulénap és a mérlegkészités
idépontja kozétt is dénthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszk6z rendeltetése a likviditasi
helyzet fliggvényében is.

Formai, tartalmi szempontbol egyarant fontos vizsgalni, hogy az 6nkormanyzati intézmény
kényveiben csak akkor ‘szerepelhetnek az ingatlanok, ha az Onkorméanyzat a
vagyonrendeletében az intézményt a vagyon kezel6jeként nevesiti. Az Nvt. 3. § /9. pontja
szerint a koltségvetési szerv vagyonkezelének mindsiil. Amennyiben az intézménynél tartos
hasznélatban levé Onkormanyzati vagyonra vonatkozbéan nincs szabdlyozds a
vagyonrendeletben, akkor a vagyontargyakat csak az Onkormdényzat kodnyveiben lehet
szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozétt, az intézményi
konyvekben ezen vagyonelemek nem jelenhetnek meg. Az Ahsz. 10. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az intézmény sajat tulajdonanak azok az eszkdzék mindsiilnek, amelyeket sajat maga
szerzett be, létesitett, ideértve a beruhdzdsok és felGjitdsok értékét is, illetve amelyeket
pémﬁgyi lizing keretében atvett, valamint vagyonkezelésbe kapott.

A kozfoglalkoztatdsi program soran beszerzett tenyészallatokat bekeriilési érteken kell
értékelni. A bekeriilési érték vasdrolt tenyészallat esetén az Ahsz. 16. §-anak (3) bekezdésének

- értelmében a K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolédoéan

. vezetett . nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési
- kotelezettségként nyilvantartott netté vételdra., A sajat tenyésztés(i allatokndl a novendék,
. hiz6- és egyéb allatok koziil torténé atsoroldskor a bekeriilési érték a Szt 51. §-a alapjén
megallapitott kozvetlen 6nkoltség (vizsgdlandé, hogy a bekeriilési értéket az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban el6irtak alapjan szdmitottak-¢). Amennyiben a tenyészallat
térités nélkiil kerlil az 6nkormanyzat tulajdonaba (pl. térités nélkiil atvett, ajandékba kapott),
akkor a Szt. 50. §-dnak (4) bekezdése alapjan a bekeriilési ériék az allatnak az 4llomanyba
vétel idOpontjaban ismert piaci értéke. ’

Az eszkdzbk terv szerinti értékesikkenése az iizembe helyezés napjatél kezdédhet el. Az
ellenérnek be kell szereznie az {izembe helyezés dokumentumait (aktivélasi jegyzokonyv). Ez
kiilonosen fontos, mivel a beruhdzas lizembe helyezéséhez jellemzben tobb szakhatdsig
engedélye is sziikséges, vagy abban az esetben, ha a tényleges hasznalatbavétel idépontja nem
esik egybe a kivitelezési munkak elvégzésével.

Az ellen6tnek meg kell vizsgélnia, hogy az értékcstkkenés a jogszabalyban meghatérozott
értékesokkendsi leirasi kulesok alapjan (dhsz. 17. §) lett-e elszémolva. Az Ahsz. 17. §-dban
eloirt terv szerinti értékcesékkenés elszamolasanak szabalyait a 2014. janudr 1-je utan lizembe
helyezett eszkzokre kitelez6 alkalmazni. A 2014. janudr 1-jét megel6zden lizembe helyezett,
hasznalatba vett eszk6zdk kordbban megallapitott terv szerinti értékcstkkenési leirasi kulcsat,
kordbban elszdmolt terv szerinti értékcsdkkendsét és a héatralévé id8szakban még
elszamolandé terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsanak szabdlyait az 4j szabalyok nem
érintik, azonban a kéltségvetési szerv sajat dontése alapjan a szamviteli politikdjaban ezekre
az eszkozokre is alkalmazhatta az 1) elszamolasi szabalyokat. Sokszor eléfordul hibaként,
hogy ha az tizembe helyezés év kozben valdsul meg, akkor a szervezet az értékcsSkkends
Osszegét nem aranyosan szédmolja el az adoft idGszakra, hanem egész naptari évre.
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A Kimutatds az immaterialis javak, tirgyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyéanak alakulasarol Urlap” (befektetési tiikoér) a beruhdzasok, felijitasok
sorokon szerepld tételeket (amennyiben a pénzforgalmi teljesités megtértént), a 01. és 02.
tirlapokkal egyeztetni kell. Térités nélkiil atvett eszkdzdk forgalma esetén ellendrizni kell,
azonos €rtékben toriént-e halasziott eredményszemléletii bevételként torténé elszamolds azon
eszkozok esetében, amelyeknél értékestkkenés szamolhaté el, illetve az elszdmolt
értékesbkkenéssel aranyos Osszegben tortént-e halasztott eredményszemléletli bevétel

feloldésa.

Befektetett pénziigyi eszkozok (16-17)

A vizsgélt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartdsban az Ahsz. 14. melléklet VIII
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezd adatokat.

Tartos részesedések ellendrzése

Els6sorban azoknal a szervezeteknél tartozik a kiemelt ellentrzési feladatok kozé, ahol a
befektetések ardnya a vagyon szerkezetét vizsgalva jelentds, ezen beliil foleg a befektetések
elemzése fontos, ahol az ellendrzétt szervezet részesedése tébbségi vagy jelentds.

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, iranyitasi, ellendrzési lehetGséget érjenck el.
A tartos részesedéseken beliil el kell kiiléniteni — az Snkorményzati alrendszerre sziikitve — a
1622. Tartés részesedések sajat alapitdsi nem pénziigyi vallalkozasban, 164. Tartds
részesedések tarsuldsokban (a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi Onkorményzatok
tarsulasokban vald részesedéseit), valamint a 165. Egyéb tartés részesedéscket. Az egyéb
tartos részesedések kozott kell kimutatni a tartos befektetési jegyeket is. Meg kell vizsgalni,
hogy “a hatélyos jogszabalynak megfeleléen tortént-e a befektetési jegy besorolasa és
nyilvantartasba vétele.

Tételesen ellendrizni kell a részesedéshez jutds jogcimeit és dokumentumait (szerzédések,
alapité okiratok, cégbirdsigi bejegyzések), amelyek alapjan kelld bizonyossagot nyer az
ellenér a részesedések tulajdonjogdrdl, aranyairdl. A részesedések mérlegértékének
ellenérzésekor mindenképpen vizsgélni kell — attél fiiggetieniil, hogy értékvesztést szamoltak-
e ra vagy sem — hogy az adott vallalkozasnél teljesiil-e az alabbi 3 feltétel:

- a gazdaségi tarsasdg piaci megitélése a mérlegkészitést megel6ézben legaldbb 1 éven
keresztiil nem cstskkent,

- vérhatd-e a gazdasagi tirsasdgba befektetett 5sszeg megtériilése a gazdasagi tarsasag
megsziinése esetén,

- nem cstkkent-e a gazdasagi tdrsasag sajat tokéjének a befektetés névértékével ardnyos
része a befektetés konyv szerinti éricke ald (a gazdasagi tirsasdgok beszamoldja
elérhet6 az Elektronikus Beszamold Portalon).

(Erre példa: A részesedés 90 egységben szerepel a kényvekben, azaz a kényv szerinti
érték, KSZE=90. A gazdasgi tirsasdg, amelyben a szervezetnek 100%-os részesedése
van (a szervezet az alapitd) sajat tdkéje =40, jegyzett t6kéje =80 egység. A sajat
toke/jegyzett tOke mutaté ezaltal 0,5 (50%). A részesedés névéricke, a jegyzett
toke*részesedési arany =80 (80*100%=80). Ha a 0,5-tel beszorozzuk a részesedés
névértékét, megkapjuk a piaci értéket, vagyis PE=0,5%80=40, ami azt jelenti, hogy a
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raforditdsai kozott szamolta-e el €s nem az értékpapir bekeriilési értékeként. A beszerzett
értékpapir utdn kapott kamatot kiilén, a pénziigyi miiveletek eredményszemléletii
bevételeként, a befektetett pénziigyi eszkdz6kbd] szdrmazd eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek kozstt kell elszamolni. (dhsz. 27. § (2¢) bekezdés)

Ide kapcsolodik az értékpapirokkal kapcsolatos jaro kamatok elhataroléasa is, amit az
ellenémek ellendriznie kell.

Devizas értékpapirok esetén ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfeleléen toriént-e
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése. (dhsz. 18. § (1) bekezdés)

Befektetett pénziigyi eszkéziok értékhelyesbitésének ellendrzése

Ha a kéltségvetési szerv a tartés részesedéseit felértékelte a piaci értékre, akkor az ellendrnek
erre is fokozott figyelmet kell forditania. Meg kell gyz6dnie, hogy a tulajdonos a piaci
értcket megfeleld dokumentumokkal tamasztotta-e ald, az értékhelyesbitést egyedileg,
eszkOzonként elkiilonitve tartja-e nyilvan. Ellenorizni szikséges tovabba, hogy az
értékhelyesbités elszdmoldsa az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg.

Az év végi beszdmold elienérzésekor a mérlegtételek aldtdmasztdsa egyeztetéssel (analitikus
nyilvéntartas-fokonyv) elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhato.

Ellen6rizni sziikséges, hogy a kiilftldi pénzértékre sz616 részesedések, értékpapirok
mérlegben szerepld értékét az Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint Allapitottak-e meg.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok (18)

A vizsgélt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. mellékiet LX.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott ktelez6 adatokat.

Ahsz. 11. § (11) bekezdése alapjén a mérlegben a Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon esetén a térvényben kijelolt tulajdonosi
joggyakorl6 szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzdket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartiason Kiviili
szervezetnek, személynek koncesszids szerz0déssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzodést kotdtt. Az atadaskor az eszkdz brutté
értékét és elszamolt értékcstkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszibba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell dtvezetni.

Az Ahsz. 47. § (3) és (5) bekezdése alapjén, ba a tulajdonos a tulajdonaban allé eszkézre
allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, vagy allamhéztartdson
kiviili szervezet részére vagyonelemek bizalmi vagyonkezelésbe addsarél rendelkezett, az
eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki. A 0-s szamlaosztdlyban azonban kételes a
tulajdonos (vagyonkezelésbe add) nyilvantartasba venni a brutté értéket. Tipikus eset az
Onkormdanyzat és az intézmény kozott létrejott ,,megéllapodas” alapjan miik6dtetett
vagyonkezelés. Ha az intézménynél tartdos hasznalatban levé 8nkorményzati vagyonra
vonatkozdan nem rendelkeztek a helyi rendeletben (vagyonrendelet), akkor a vagyontérgyakat
csak az donkorményzat kdnyveiben lehet szerepelteini a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszkozok kozott, az intézményi kényvekben ezen vagyonelemek nem szerepelhetnek. Ha az
onkormanyzat a vagyonrendeletében ugy hatarozott, hogy az intézmény a vagyonkezeld,
akkor az intézménynél kell a vagyontirgyakat szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkdzok kozétt. Akar hasznalatba, akar vagyonkezelésbe adja az dnkormanyzat a
vagyontargyait, a tulajdonosi jogokat az énkormanyzat gyakorolja, a vagyonkataszterben és
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amely a raktarbol kiszallitasra keriilt, de a szerzédés szerinti teljesités még nem tortént
meg.

c) Beérkezeit, nem szamldzott készletek: olyan, az allamhaztartasi szervezet altal vasérolt
készletek, amelyek bizonyithatéan az dllamhaztartisi szervezet tulajdondban vannak, és
amelyekrd] a szamla még nem érkezett meg a szervezethez.

Formai szempontbdl ellenérizni kell a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott
kimutatott készletek besorolasat, vagyis az ellenérnek meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy az itt
kimutatott eszkézok a jellemzé tulajdonsigaiknak, rendeltetésszerii hasznalatuknak

megfeleléen lettek-e besorolva.

Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a készletek bekeriilési és mérlegértékének, a
sajat termelésli készletek esetében az Onkéltség ellendrzése, amelyet a szervezet
onkoltségszamitas rendjére vonatkozoé bels6 szabalyzat alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. 50. §
(4) bekezdése alapjan nem kell elkészitenie az 6nkoltségszamitis rendjére vonatkozd bels6d
szabalyzatot a sajat konyhat lizemelteté koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat
éllapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz anyagkiszabast készit, és ennek Onkéltségét a
normak és a tevékenységet terhels altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg,

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés b) pontja szerint a készletek alloményvaltozasait a negyedéves
konyvviteli zarlat keretében kell elszamolni. Meg kell bizonyosodni arrél, hogy ezek az
eszkdz6k valéban nem tartdsan, hanem éven beliil szolgaljak a szervezetet. Az AFA nem
része a bekeriilési értéknek!

Ha egy gépet értékesitési céllal szereznek be, akkor nem a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszk6zok kozott kell allomanyba venni, hanem a nemzeti vagyonba tartozd
forgbeszkdzok, ezen beliil a készletek kozé.

Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkdzoket és immateridlis javakat,
amelyeket a hasznalatbdl kivontak, de az értékesités 3 honapndl hosszabb idészakot vesz
_ igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott) az eszkdzoket kotelezden at kell
sorolni az atsorolt, kbvetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszk6z6k besorolasardl
nem csak a beszerzéskor, hanem év kézben, valamint a fordulénap é€s a mérlegkészités
idépontja kozétt is donthet a szervezet. Megvéltozhat egy eszkoéz rendeltetése a likviditasi
helyzet filggvényében is.

Az értékvesztés elszamoldsa mind a mérlegkészitéskori piaci érték tartos csdkkenése miatt,
mind a készlet a vonatkoz6 elbirdsoknak, illetve eredeti rendeltetésének meg nem felelése
miatt lehetséges, tovabb4, ha megrongalddott, felhasznélasa, értékesitése kétségessé, maga az
eszkdz feleslegessé vait. Ez utobbi esetekben az értékvesztés elszdmolasat megalapozd
dokumentumot vizsgalni kell, rendelkezésre allnak-e szakvélemények, amelyek alatamasztjak
az értékvesztés elszamolasat. Készletek értckvesztését a mas kiilonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni. Az értékvesztés visszairdsa csak az év végi értékelés keretében — a
fordulénapra vonatkozdan — térténhet, de nem a fordulénapon ismert ériékviszonyok, hanem a
mérlegkészitéskor ismert informaciok alapjan. Az értékvesztés visszairasat a mas kiilonféle
egyéb eredményszemléletti bevételek kozott kell elszamolni.

Az év végi beszdmolé készletek mérlegsora mennyiségi leltdrozéssal, vagy folyamatosan
vezetett mennyiségi és értékbeni nyilvantartas mellett egyeztetéssel, az egyeztetés elvégzését
igazol6 leltarozési dokumentumokkal tdmaszthaté ald. Az ellendrnek ellendriznie kell a
leltarozasi jegyzokonyv, az analitika és a f0konyv egyezOségét.

Vasarolt készletek ellen6rzése
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Ellenérizni sziikséges, hogy Félkész termékként vettek-e figyelembe minden olyan terméket,
mely a szervezetnél egy teljes megmunkaldsi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktérra
vették, illetdleg raktdrra vehetd.

Ellenérizni sziikséges, hogy Késztermékként vettek-e nyilvantartdsba minden olyan terméket,
amely az allamhaztartdsi szervezetnél valamennyi megmunkalasi folyamaton datment,
megfelel-e a ra vonatkozo6 szabvanyoknak, megfeleld mindségii atvétel utan raktarra vették-e,
illetve késztermékként értékesithetd-e. :

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a Szf. rendelkezéseit6l eltérben a befejezetlen
szolgéltatast nem lehet kimutatni a készletek kdzott (dhsz. 12. § (8) bekezdés).

Sajat termelésii készleteknél (befejezetlen termelés, félkész €s keésztermék) eldallitasi ért€k az
Szt. 51. § szerinti kozvetlen onkoltség, vagy az atlagos (stlyozott) kdzvetlen dnkoltség, vagy a
FIFO modszer szerint meghatarozott kozvetlen onkoltség. A  kozvetlen Onkoltség
utékalkulacidoval meghatirozott vagy norma szerinti kézvetlen 6nkdltség lehet. A befejezetlen
termelés norma szerinti kdzvetlen 6nkdltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti
kozvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyositassal is meghatdrozhato.

A kézmunkaprogramokkal kapcsolatos timogatisok az onkoltséget nem csokkentik, azt
egyéb miikodési céli tAmogatasok eredményszemléletii bevételeként kell elszamolni, és a
timogatott, felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venni az
onkoltségszamitasok soran. A raforditiasokat, igy az elézetesen felszamitott, le nem
vonhaté AFA-t sem lehet az énkoltségbe beszamitani, ezért ennek vizsgilatara kiilon

figyelni kell.

Vizsgalni kell, hogy eleget tettek-¢ az Ahsz. 53. § (8) bekezdés g) pontjdban foglaltaknak,
azaz a zard befejezetlen termelés allomanyba vétele megtortént-e év végén és a készletre vétel
az Onko6ltségszamitasi szabdlyzatban foglaltak szerint t6rtént-e meg.

Sziikséges vizsgalni, hogy a sajat termelésii készletek el6allitdsi koltségét az alabbi
médszerre] hataroztik-e meg:

r' + i}yité befejezetlen termelés értéke
: +idszak kdzvetlen koltségei

+ tovabbfelhasznalt félkész termék elballitasi koltsége

- zar6 befejezetlen termelés.
Az elballitasi koltség részét képezik azok a koltségek, amelyek

- az eszkdz elballitisa, lizembe helyezése, bOvitése, atalakitasa soran kdzvetleniil
meriiltek fel,

- az el6éllitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
- az eszkOzre megfeleld mutatok segitségével elszamolhatdk.
A bekeriilési értékben NEM szerepel:
- az értékesitési koltség,
- az clballitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltség,

Sziikséges ellendrizni, hogy a készletesokkenést FIFO, vagy atlagos el6allitasi kdltség alapjan
llapitottak-e meg.

A készletcsOkkenésnél szurdprébaszertien ellendrizni szilkséges, hogy a kivezetett készlet
egységre jutd onkoltsége az értckesiteési artol alacsonyabb, vagy magasabb. Amennyiben egy
koltségvetési szervnél az Onkoltség alacsonyabb, gy indokolt az értékesités kiaddsait és
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clhatarolasat is. Devizas értékpapirok esctében azt is vizsgdlni kell, hogy az értékpapir
allomanyba vétele, év végi értékelése a jogszabalyoknak megfelelden tértént-e.

Nem tartos részesedések ellenérzése esetén hasonldan kell eljarni, mint a befektetett pénziigyi
eszk6zok mérlegesoportban talalhatd részesedések esetében. Az Ahsz. 12. § (11) bekezdés
szerint a mérlegben a nem tartos részesedések kzott az olyan nem tartés befektetési jegyeket
és tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil
értékesiteni szandékoznak.

A befekietési jegyek esetében meg kell vizsgalni, hogy egy éven beliil értékesiteni szeretnék-e
vagy sem. A nem tartés befektetési jegyeket az Ahsz. 12.§ (11)-(12) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkdziknek mindsiilé nem tartds
részesedések koézott kell kimutatni (B/I1/1. soron).

Forgatési céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok ellenérzésekor hasonléan kell eljarni,
mint a befektetett pénziigyi eszkdzdk mérlegesoportban talalhatd tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében., Az Ahsz. 12. § (12) bekezdés szerint: A mérlegben a
forgatasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozoit az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevéltasa a mérleg fordulénapjat
kovet6 koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
¢vben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
kozott el kell kiiloniteni a karpdtlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket €s a
helyi énkorményzatok k&tvényeit.

Az éves beszamol6 ellendrzésekor a mérlegben kimutatott értékpapirok alloméanyat egyeztetni
kell a'mérleg fordulénapra készitett - leltarozasi szabélyzatnak megfeleld - leltarral.

Pénzeszkozok (31—33)

A belsé kontroll vizsgélatanak keretében az ellenérnek ellenériznie kell, hogy az ellenbrzott
szervezet rendelkezik-e a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelési Szabalyzattal,
s azt évente feliilvizsgaltdk-e. A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja
alapjan tartalmazniuk kell a jogszabély altal meghatarozott kételezd adatokat. A vizsgalatnak
ki kell terjednie a pénztdr készpénzforgalmardl készitendd pénztirjelentés és a
pénztarellendrzések Pénzkezelési Szabélyzatban meghatdrozott id6kozonkénti (napi, heti,
havi, dekadonkénti) elkészitésének, a készpénzforgalom idérendben torténd vezetésének;
valamint az Ahsz. 50. § (6) bekezdése alapjan a Pénzkezelési Szabalyzatban kotelezéen
rogzitendd napi készpénz ziré allomany maximdlis mértékének helyes megallapitasénak,
betartasdnak vizsgilatara.

Ellen6rizni kell, hogy a pénzeszkéz valtozasok nyilvantartdsaban biztositva van-e a
kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, el6legek nyilvantartasaival
valé kapcsolat oly modon, hogy abbdl megallapithaté a pénzeszkdzok valtozasat
eredményez0 adott iligylet, mely egyedi koveteléshez, kotelezettséghez, -elbleghez
kapcsolodik.

A sajdtos elszamolasokhoz  kapcsolodé  pénzeszkdz-valtozasok  nyilvantartasabol
megdallapithat6 kell legyen azok keletkezésének ideje, oka, 6sszege, a kényvviteli szamlakon
valo elszamolas ideje, az alkalmazott kényvviteli szamldk, a rendezés mddja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Vizsgalni kell, hogy az utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsild eszkdzokrél vezetett nyilvantartisbél megéallapithaté-e azok
beszerzésének ideje, tsszege, mennyisége, €ricke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
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Felhivjuk a figyelmet, hogy az Ahsz. 49. § (1) bekezdése alapjan év kdzben a lekotott
bankbetétek kozstt kell elszamolni az éven beliili lejarath forint és deviza lekotstt
bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathaté ki, tehat év végén a
beszamold 12. tirlapjan amennyiben a lekotott betét lejarata athuzoédik a kovetkezd évre, az
éven tuli lejarata Jekotott betétek kozott, a 44-45. sorban kell kimutatni.

Gyakran el6fordulé probléma az énkorményzati alrendszerbe tartozd koltségvetési szervek
esetében, hogy a bankkoltségként felmeriilé bankszamlaterhelés miatt a mérleg fordulénapjan
a bankszamla egyenlegiik negativva valik. Az Aht. 41. § (4) bekezdése szerint a kiltségvetési
szerv sajat nevében a Magyarorszag gazdasagi stabilitisardl sz6l6 2011. évi CXCIV. t6rvény
8. § (2) bekezdése szerinti addssigot keletkeztetd ligyletet érvényesen nem kéthet, igy a
koltségvetési szerv hitelt — ideértve a likvid hitelt is — nem vehet fel, vagyis a pénzforgalmi
szamlaja nem lehet negativ, csak nulla. A fenti esetben keletkezett negativ értéket sorban allé
tételnek kell mindsiteni, azaz a pénzintézet altal terhelt kiadasok konyvelését a bankszamla
0" egyenlegéig kell elvégezni és nulla egyenleggel zarni a kényveket. A negativ érték akkor
valik tényleges kiadadssd, amikor a fedezet a bankszamlan rendelkezésre fog dllni. A
kényvelésben levé pénzeszkéz kbnyvviteli szamla egyenlege és a bankkivonaton szerepld
zar6 egyenleg kozotti eltérést a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra mérlegtételek analitikdjaban kell kezelni.

Kovetelések (35)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kovetéen esedékes
kovetelések (351, 352)

(Az Ahsz. 13. § (5) és (6) bekezdése alapjan)

A mérlegben a kovetelések kizott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddéan
vezeétett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott kéveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak. A behajthatatlan kivetelésekre az Ahsz. 1.§
(1) bekezdés 1. pont a) alpontja szerint az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontjat kell alkalmazni
azzal az eitéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik. Vizsgalandd a
kovetelésekrél torténd elengedés esetén az, hogy az eljarasrdl rendelkeztek-e a helyi
onkormdnyzati rendeletben és a gyakorlat ennek megfelelden torténik-e.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kdvetden esedékes kdvetelések, ezen beliil a kbltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni, A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegli sajatos elszamolédsokat is.

A részletezd nyilvéntartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IIl. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly éltal meghatarozott kételezb adatokat.

A kovetelések nyilvantartasba vétele az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 6. pontja alapjan kell, hogy
térténjen. A kovetelés az a jogszabalybol, jogerds biréi végzésbol, itéletbdl vagy hatdsagi
hatirozatbol, szerz6désb6l - ideértve a vasarolt és a térités nélkill atvett k&vetelést is -
jogszerden ered$ fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgltatist is
tartalmaz6 szerz6dés esetén - a mdsik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallds alapjan
megallapitott kozhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan koévetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
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lejaratt tulajdonosi kolesondk bevételei és B821. Forgatasi célu kulfoldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon. (4hsz.
43.§ (4a) bekezdés).

Egyeztetni szitkséges a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelések és a pénziigyi
szédmvitelben elszdmolt kdvetelések kotelezd Gsszefliggésébol adodoan, hogy

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolodo kéltségvetési évben
esedékes kovetelések nyilvantartasira szolgald szdmlak teljesitéssel csGkkentett egyenlege
megegyezik-e a koltségvetési évben esedckes kovetelések (351*%-358*1) kdnyvviteli
szamlainak egyenlegével (kivéve a B817. rovat);

- a 09. nyilvantartdsi szdmlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo kéltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgalé szamldk egyenlege megegyezik-
e a koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések konyvviteli szamldinak (352*-
358*2) egyenlegével.

A helyi onkormanyzat altal beszedett, de a kozponti kéltségvetést megilletd, kozhatalmi
bevételt a kozponti kltségvetés részére torténd tovabbutalasig a kotelezettség jellegil sajdtos
elszamolasok kozott kell nyilvantartani. Ennek vizsgédlata a kotelezettség jellegli sajétos
elszamolasok ellendrzése keretében torténik. A helyi dnkormanyzatot meg nem illetd
bevétel (pl. gépjarmiiadd) kovetelésként vald elbirdsa csak a részletezé nyilvantartasban
torténhet, igy a mérlegben nem szerepeltethetd. A szamviteli elszdmoldsa specidlis: a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XI. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLA-
TOS ELSZAMOLASOK FEJEZET B) és C) cim szerint kell a kényvekben elszamolni.

Az Uj szabalyozds alapjan a teleplilési onkorményzat altal 2020. januar 1-jét kévetben
beszedett gépjarmiiado teljes dsszege a kdzponti koltségvetést illeti meg. Az ellenbrzés soran
vizsgalandé, hogy az Onkorméanyzat nyilvdntartdsaibél a gépjarmiiadoval kapcsolatos
kovetelések allomanyanak kivezetése megtOrtént-e., illetve a gépjarmiiadéval kapcsolatos
gazdasagi események részletezd analitika szintjén a 0-s szdmlaosztalyon beliil a 03. Fiiggo és
biztos (jovObeni) kdvetelések kdzott nyilvantartasra keriiltek-e.

Az éves kinyvviteli zarlat keretében kell elvégezni az éri€kelést:

- a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kivetelések mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, az
értékelésb6l adddd arfolyam kiilonbdzetek elszdmoldsdt a nyilvantartdsi és konyvviteli
szamlékon egyarant. A killfoidi pénzértékre sz016 kovetelések - egyezben a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben szerepld értékét a mérleg forduldnapjara
vonatkozé MNB altal kézzétett, hivatalos devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell
meghatarozni. Ha a MNB éltal nem jegyzett €s nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szél6
kdveteléseket kell forintra atszdmitani, az atszamitdst az Szt 60. § (5) bekezdése szerinti
médon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az egyéb eszkozokre kiilon elszamolt Gsszevont arfolyam-
killonbozetek kozott a kovetelések értékelése elszamolasanak vizsgilata - az
eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditdsa vagy pénziigyi
mitiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kdzott kell elszamolni, a kiilon elszamolt
kiiléonbozet eldjelétdl fiiggden.

- a behajthatatlan kovetelések elszamolasit. Behajthatatlan kdvetelés leirdsa esetén a
behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kivetelés leirasa nem
mindsiil kovetelés elengedésnek. A behajthatatlannak mindsitett kévetelésekre kapott 6sszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartisba venni. Ha a
kovetelésre kordbban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét
meghaladéan realizalt Gsszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szdmlan kell
nyilvantartdsba venni. A behajthatatlan koévetelést a kényvviteli mérlegben nem lehet
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o csbdeljaras alé vont,
o végelszamolds alatt 1€v0,
o jogutdd nélkil véglegesen megsziint.

Az ellendrnek ellenérizni kell, hogy a folyamatosan miikddé adésokkal szembeni kévetelések

a) 90 napon beliili,
b) 91-180 napos,
c) 181-360 napos,
d) 360 napon tili.

Az ellenérnek vizsgélnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvéantartassal
keriilt-e alatdmasztasra. A vizsgélatvezetd dontése alapjan az analitikabol kivalasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetéek. A vizsgalatot tgy kell elvégezni, hogy megfelels és
elegend® bizonyossagot szerezziink arrél, hogy a kévetelések értékvesztése az Ahsz.-nek, a
szdmviteli politikdnak, a valésagnak megfeleléen lett-e bedllitva.

Fontos ellenérizni azt is, hogy az dllamhéztartds szervezete az Ahsz. I8. § (7) bekezdése
alapjan értékvesztést nem szamolhat el a miikddési céli tamogatdsok bevételeire
allamhaztartason beliilrél és a felhalmozasi céli timogatasok bevételeire allamhéztartdson
beliilrél kdvetelésekre, és a Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

Eredménykimutatds kapcsolat: a kovetelések értckvesztését a mas kiilonféle egyéb
raforditdsokra, az ériékvesztés visszairasat pedig mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételekre kell kényvelni. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy a szervezet az értékvesztést
megfeleld konyvviteli szdmléara kényvelte-c.

A koltségvetési évben esedékes €s a koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések év végi
besorolasat, atsoroldsat is sziikséges az ellenOrnek vizsgéalnia. A hatékony és célravezet6d
ellenérzés érdekében érdemes a kivélasztott kovetelések, tételek esetében egyuttal
megvizsgdlni a besorolds, megjelenités helyességét is, miszerint az adott kdvetelés
koltségvetési évben vagy koltségvetési évet kovetden esedékes. Kiemelt figyelmet kell
forditani az Aksz. 54. § (2) bekezdés ¢) pontia szerinti nyitast kovet atsorolds végrehajtasara.

Sajatos elszamolasok (36)

A pénziigyi szdmvitelben kell elszémolni az Akt 4/4. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi
események hatdsat. Nem lehet bevételként és kiadasként elszdmolni a pénzeszkdzok olyan
valtozasanak hatdsat, amelyek elblegként nem jelentik azok végleges felhasznalasit, az
azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt atmenetileg nem szamolhatdk el, tovabba a
pénzeszkozok kozotti pénzforgalommal, a letéti és mas megOrzésre, biztositékul atvett
pénzeszkozok kezelésével, az allamhdaztartdson belilli tdmogatidsok vagy a bevéielek
beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitasdval kapcsolatosak.

Az elbzéekben felsorolt elszamolasokra, az AFA sajatos kényvviteli elszdmolaséra, valamint
az dllamhdaztartds sajatossagai miatt felmeriils més - tartalmilag kovetelés vagy kotelezettség
jellegli - elszdmoldsokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszadmolésok
szamlacsoportjanak kényvviteli szamlai, ezen beliil a pénzeszkdzok atvezetésel, az azonositas
alatt 4llo tételek, az AFA elszdmolasai, a kovetelés &s kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasok, valamint az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok szolgélnak. A konyvviteli
szamlakon az elszdmolasokat nettd maodon kell vezetni.
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felszamitott nem levonhat6 dltaldnos forgalmi adé kényvviteli szdmlanak év végén nem lehet
zard értéke [lasd Ahsz. 26. § (11a) bekezdés c) pontjar]. Javasolt megvizsgalni, hogy az adéval
kapcsolatos kovetelések és kdtelezettségek Osszege adofolydszamlaval alatdmasztott legyen.

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (365)

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockézatot hordoz magéban, ezért -
mindenféleképpen az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértékibl
fuggetlentil.

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. mellékiet IV. pontja alapjén tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kételezd adatokat.

Adott elolegek (3651)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. mellékiet IV. pont és V. pont 2. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott
kell nyilvantartani az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasdrolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgdltatasok szallitéjénak elblegként megfizetett AFA-t nem tartalmazd — osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbél, az utdlagos elszdmolésra adott
mas elblegekbdl, a teljesitett tilfizetésekbdl, téves €s visszajard kifizetésekbdl — ideértve az
Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40 § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegét is —, valamint az adott clélegek
értékvesztésébdl és annak visszairasabdl szarmaznak.

Fortos, hogy csak ezek a konkrét tételek, tehdt immateridlis javakra, beruhézasokra,
felnjitaskora, készletekre, igénybevett szolgéltatdsokra, foglalkoztatottaknak adott utdlagos
elszamoldsra és munkabérre adott eldlegek, illetve a teljesitett thlfizetésekb6l, téves és
visszajard kifizetésekb6l adod6 Gsszegek lehetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, valamint
azon kiadasok, amelyekré]l a koltségvetési évben deriil ki, hogy mégsem szamolhatok el
koltségvetési kiadasként, igy atvezetésre keriiltek a mérlegsorra. Kiemelt figyelmet kell tehat
forditani az Ahsz. 40. § (4) bekezdés elirasaira, mivel elsfordulhat, hogy ezt nem helyesen
értelmezik az elszamoldsok sordn, és olyan tételeket is idevezetnek, melyek finanszirozasi
kiadasokkal, vagy koltségvetési évet kOvetben helyesbitett tételekkel kapcsolatosak. Itt
mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellendér megbizonyosodhasson arrdl, hogy az
adott eldlegek kozott més jellegii tételeket nem szamoltak el. Kiemelt figyelmet kell szentelni

a tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések meérlegtételre.

Példa: tipikus hiba lehet az azonositds alatt 1évo tételek rejtetten vald kezelése az adott
eldlegek kozott, hiszen azonositds alait 4116 tételek kozott év kdzben csak bevételeket lehet
elszdmolni, kiadasokat nem, kivéve azt az esetet, amikor nem a szervezet inditja az utalast,
hanem leemelik a szaimlajarol, ekkor dtmenetileg lehetséges.

Jogszabaly alapjan azonositas alatt 4116 tételeket (bevételeket) a szervezetnek a mérlegkészités
idépontjaig ki kell tisztdznia, mert év végén nem maradhat egyenlege. Az adott elélegek
vizsgélata soran ellendrizni kell, hogy az azonositas alatt allo tételek kozill nem keriiltek
atvezetésre év végén beazonositatlan kiadasok. Fokozottan kockazatos, hogy az adott eldlegek
kozé ,rejtik” el azokat a tételeket, amelyek most az Ahsz. alapjan mar ,,mérlegben nem
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A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

A tovabbadasi célbdl folydsitott tAmogatasokhoz, ellatdsokhoz nem kapcsolddik kévetelés
eléiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ezeket koltségvetési tételként
nyilvantartdsba venni, csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk. (A tovabbadasi
célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok kivezetéséhez az ellatast, tAmogatast finanszirozénal
azonban mar kapcsolodik koltségvetési szamviteli elszdmolds, amikor a lebonyolité kiutalja
az Osszeget: T42* — K3652).

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja alapjan kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok kozott
kell nyilvantartasba venni a tamogatas, ellatas tovabbaddsa céljabdl mas szervezet fizetési
szamlajara folydsitott Osszegeket a folyodsitondl a folyositott Gsszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig. Kiemelt figyelmet kell forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés ¢) pontjdnak és
(2a) bekezdésének elbirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartasi szdmlain — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszkdzok valtozdsit eredményezd gazdasigi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvéntartdsba venni a mas szervezetnek folyositott Osszeget annak
felhasznélasakor. A bevételeket és kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolédd 3652.
kényvviteli szamlain elszamolandd pénzforgalmat a kifizetést teljesitd szervezet éltal kiildott
elszamoldas alapjan kell nyilvantartdsba venni, illetve a pénziigyi szdmvitelben kényvelni. A
bevételt beszedd, a kifizetést teljesité szervezet az elszamolast legkésdébb a targyhot kévetd
hénap 17-€ig kiildi meg. A kdnyvelés alapjdul ez a megkiildstt elszdmolas szolgal.

Fontos, hogy kizarélag ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron kimutatva, €s maés tételek
nem. Ttt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrél,
hogy a tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, etlatisok kézott mas jellegii tételeket nem
szémoltak el.

Mas altal beszedett bevételek elszimolasa (3653)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pomt 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kételezé adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés c) pontja alapjén a kivetelés jellegi sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a mas aital beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként ¢
szervezetnél elszamolandd — Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére térténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat kdveten az e
szervezetnél kiaddsként 16rténd elszdmolasaig.

A mas altal beszedett bevételek elszamoldsa a jogosultndl mindig koveteléssel szemben
térténik. Ha a bevételt beszedd szervezet beszedi, de még nem utalja &t az Gsszeget, akkor az
eredeti kévetelést meg kell sziintetni a més 4ltal beszedett bevételek elszamoldsa szamldval
szemben (ehhez kapcsolddik teljesités a koltségvetési szamvitelben). Példaul a birsdg a
jogosultjanal kovetelésként keriil eldirdsra (T35 — K9). A beszedd szervezet beszedi a
birsagot, de még nem utalja at, a birsagolttal szembeni kivetelés megszlnik €s helyette a 36-
os fokonyvi szamldk kozott fel kell venni a kovetelés jellegli sajatos elszamoldst/mas altal
beszedett bevételek elszamolasat (T3653 — K35, ehhez kapcsolodik teljesités a kdltségvetési
szdmvitelben). Majd a jogosultnal a bevétel beérkezése, a beszedd szervezet altali atutaldst
kévetden futhat ki a 3653-as fokonyvi szdmlan lekdnyvelt dsszeg.

Kiemelt figyelmet kell tehat forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés d) pontjanak és (2a)
bekezdésének elbirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartdsi szdmldin — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszktzdk valtozasat eredményezd gazdasdgi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartdsba venni a beszedett bevételt, a bevételt beszedd szervezet altal
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Fontos, hogy csak ezek a tételek Ichetnek ezen a mérlegsoron elszdmolva, és més tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasoit, hogy az ellendér megbizonyosodhasson arrdl, hogy e
tételek elszdmoldsa kdzott mas jellegli tételeket nem szadmoltak el.

+ Lésd a Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk alcim alatt irtakat.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 Kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kazotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3656)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem kényvelt, a mérlegsor 0.

Folyositott, megeldlegezett tAxrsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa (3657)

A részletezd nyilvéantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

A folyésitott, megelblegezett tarsadalombiztositdsi és csalddtamogatasi ellatdsok
elszamolasahoz nem kapcesolédik kovetelés eloiras a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad Oket koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben
torténik az elszdmolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja szerint kbvetelés jellegli sajatos elszamolasok kézott
kell  elszamolni a folyésitott, megeldlegezett tirsadalombiztositasi és csalddtémogatdsi
ellatasokat a folydsitonal azok utélagos megtéritéséig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgélati eljaras javasolt, hogy az ellen6r megbizonyosodhasson arrdl, hogy a
folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csalddtdmogatéasi ellatasok elszamolasa
kozott mas jellegli tételeket nem szadmoltak el. Ezen tilmenden azt is ellenérizni sziikséges,
hogy a netté finanszirozas keretében elkésziil ,,Adatkézlé lap a nettd finanszirozas korébe
tartozd helyi énkorméanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3, szamil) adatlap ,,25. A
kifizeté altal teljesitett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatdsok” soran kimutatott
Osszeg elszamolasra keriilt-e.

Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok (3658)

A gazdasigi tarsasdg alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése esetén a tarsasdgnak ténylegesen
atadott eszkdzokhdz nem kapcsolddik kivetelés eldirds a kdltségvetési szamvitelben, ezért
csak a pénziigyi szdmvitelben torténik az elszdmolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés h) pontia szerint kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszdmolni a gazdasagi tarsasdg alapitasa, jegyzett tokéjének emelése vagy mas

54



Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés b) pontja szerint ugyancsak az egydb sajatos eszkdzoldali
elszamolasok kozott keriil kimutatasra az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-
helyettesité fizetési eszkdznek nem mindsiild eszk6zok beszerzése. Mindaddig itt keriil
kimutatdsra, amig azokat a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak ki nem osztjak, tdmogatasként
it nem adjak, tovabb nem értékesitik, illetve a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyokat, bérleteket és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiil6é eszkézdket ki nem vezetik.

Aktiv idébeli elhatarolasok (37)
(Az Ahsz. 13. § (7)-(10) bekezdése alapjén)

A mérlegben az eszk6zok kozott kell kimutatni az aktiv idébeli elhatarolasokat (4hsz. 13. §
(1) bekezdés).

Az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni: az eredményszemléletii bevételek aktiv
idoébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat, és a halasztott
raforditasokat (4hsz. 13. § (7) bekezdés).

Fontos elvi szempont, hogy az idSbeli elhatdrolasokat tekintve a szamviteli alapelvek kéziil a
teljesség elve és az Gsszemérés elve (Ahsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizarélag a koltségvetési naptari év viszonylatdban
alkalimazhatéak. Az idébeli elhatérolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizérlag a pénziigyi
szamvitelben alkalmazhaté. Annak érdekében, hogy a vagyonrdl, annak dsszetételérél és a
tevékenység eredményérdl a beszamolé megbizhaté és valds Osszképet mutasson, az
ellenérnek a kdnyvvezetés egésze vonatkozasdban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a
teljesség-, az Osszemérés- és az iddbeli elhatdrolas szamviteli alapelveinek érvényesiilését,
kiilondsen a kltségvetési éveken athizodéd gazdasagi események elszamolésa esetében.

Az elszdmolasok ellen6rzése soran figyelmet kell forditani arra, hogy aktiv idébeli
elhatarolasok kizarélag a pénziigyi szamvitelben jelenhetnek meg. Képzésiik minden esetben
a targyévi eredményt javitja, kivezetésiik pedig a targyévi eredményt rontja. Az ellenbrnek az
el6z6 évi elhatarolasok targyévre hiiz6do hatésait is ellendrizni kell, annak vizsgalatéval, hogy
nyitds utan, illetve az események bekovetkezésekor visszavezetésre keriiltek-e, vagyis
feloldottdk-c Oket, és mekkora az eltérés a ténylegesen felmeriilt é€s az elhatarolt Gsszeg
kozott. Vizsgalni kell, hogy az igy keletkezett kiilonbség, vagy a vért esemény elmaradésa
jelentdsnek szdmit-e az eredmény vdaltozdsiban. A bevételek, valamint a koltségek és
raforditasok aktiv id6beli elhataroldsanak ellenérzése soran azt is vizsgdlni kell, hogy a
képzett Gsszegek a szerz6désekkel, megallapodésokkal 6sszhangban kerliltek-e beallitdsra.

Eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elbatarolasaként kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek azon Gsszegeit, melyek a koltségvetési évet koveté években
(T-+n év) a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a teljesség és az Gsszemérés elve alapjan
a vizsgalt targyévet (T év) érintik. Az elhatdrolds kivezetésére a T+n év nyitasa utdn keriilhet
sor, de nem kordbban az eredményszemléletli bevétel T+n évben torténd esedékessé
vélasanal.

Eredmeényszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasként — kamatbevételekkel szemben —
kell kimutatni a pénzeszkdzok, a megvasarolt értékpapir utan tirgyidészakot illetd, de még
nem ecsedékes kamatot, valamint a névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt —
hitelviszonyt megtestesité, befektetett vagy forgbeszkdzként kimutatott — értékpapirok
névértéke és vételara kozotti killonbozet adott koltségvetési évre idéardnyosan jard Gsszegét
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nyilvantartisa segitségével ellendrizni kell, hogy a koltségvetési évre jaré kamatok
elhataroldsa minden esetben megtortént-e, s az elhatdrolds Ssszegének kiszamitésa helyes
volt-e. Az analitikdkon keresztiil ellenérizni sziikséges azt is, hogy a targyévben a kényvekbél
kivezetett — eladott, visszavéltott — értékpapirokkal Osszefliggésben képzett elhataroldsok az
értékpapirok kivezetésekor feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatdrolasanak ellendrzésekor az egymast kdvetd
koltségvetési éveket érinté koltségek, raforditdsok évek kozotti megosztasat, a szamitasok
helyességét szintén vizsgalni kell. Tipikus elhatarolandé tételek a rezsikdltségek, folydirat-
Ujsag el6fizetések, bérleti dijak, biztositasi dijak.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM Aaltal Osszedllitott, az éves koltségvetési beszamolo
Osszedllitésaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szOlo tijékoztatd anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozd specidlis szabdlyok, valamint a december havi személyi juttatasok
vonatkozasaban.

A kotelezettségek kozott kimutatott pénziigyi lizingtartozas, hitel, kolcstn, kibocsatott
hitelviszonyt megtestesité értékpapir, visszatéritendé tamogatas analitikus nyilvantartasanak
segitségével ellendrizni sziikséges, hogy a koltségvetési éven tilra jaérd kamatok elhatdroldsa
minden esetben megtdrtént-e, és az elhatarolds Osszegének kiszamitasa helyes volte. Az
analitikak révén ellendrizni kell azt is, hogy a targyévben a k&nyvekbdl kivezetett —
torlesztett, visszafizetett — el6bb emlitett kotelezettségekkel Osszefiiggésben képzett
elhatarolasok a kotelezettségek egészének vagy részének torlesztésekor, kivezetésekor
feloldasra keriiltek-e.

Azon aktiv id6beli elhataroldsok esetében, ahol a kivezetés a kéltségvetési év nyitdsa utan
torténhet meg, ellenérizni kell, hogy a targyévi nyitast kdvetben a targyévet megel6z6 évben
képzett. elhatarolasok kivezetése minden esetben megttrtént-e. A halasztott raforditasok
konyvviteli elszamolasanak vizsgdlatakor az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasokroél
késziilt: analitika alapjan ellendrizni kell, hogy a halasztott raforditasként valé elszamolas
megtortént-e, valamint az atvallalt kotelezettség pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfeleléen az ethatarolas feloldasanak kdnyvelését elvégeziék-e.

Az ellenfrzést az elszamolas bizonylatai, a fOkonyv és az aktiv id6beli elhatarolasok
analitikéja mellett segitik az elhatarolasok alapjat adé elsddleges gazdasagi események 6nalld
analitikai, alapdokumentumai (pl. kamatbevételek, ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasok)
is.

A kivalasztas sordan érdemes az analitikabol olyan elhatdroldsokat is kivalasztani, amelyeket
még nem oldottak fel, és meg kell gy6z0dni az sszeg allomanykeént térténd nyilvantartdsanak
indokoltsagarol.

Az év végén javasolt megbizonyosodni arrdl, hogy az aktiv iddbeli elhatdroldst eredményezo
tipikus gazdasédgi események esetében megtirténtek-e az elhatarolasok, illetve az
elhatarolasok kivezetései.

Eredménykimutatés-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kiilfsldi pénzértékre
sz616 aktiv id6beli elhatdrolasok 6sszevont arfolyam-kiilonbozetének vizsgalata (jelentoségtol
fuggetlentil konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatisban a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasa vagy eredményszemléletii bevétele kozott kell elszdmolni, attdl
fiiggben, hogy Gsszevontan eredményszemiléletii bevétel vagy raforditas.

Sajat toke (41)
(Az Ahsz. 14. § (2)-(7) bekezdései alapjén)
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- éllamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi
eszkdzokkel kapcesolatos sajatos visszapotldsi kévetelés elszdmolésa,

- vagyonkezelésbe kapott immateridlis javakkal, targyi eszkézokkel kapcsolatos sajatos
visszapotlasi kitelezettség elszamolasa,

- vagyonkezel6i jog atruhdzdsa esetén az adott-kapott eszkdzhéz kapcsolodé idébeli
elhatérolas elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos idébeli
elhatarolasok elszamoldsa,

- tarsulds alapitdsa, a tarsulasi szerzddés modositasaval vagyonanak névelése esetén az
eszkozOok atadasa, atvétele,

- a tulajdonosndl az dllamhéztartdson belilli szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartas Onkorményzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulds tulajdonaba adott eszkdz visszaaddsa, visszavétele, valamint a megsz{ind
nemzetiségi dnkorményzat vagyonanak atadéasa, atvétele, az yjraalakult nemzetiségi
tnkormanyzatnal e vagyon visszaadasa, visszavétele,

- torvény vagy kormdanyrendelet altal el6irt esetben az immateridlis javak, targyi
eszkdzok €s a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzék meghatarozott kére
bekertilési értékének 1jboli megéllapitasa.

Az id8kozi mérlegjelentésnél e valtozasok csak az ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
iranzakcidk miait” oszlopban jelenbet meg.

Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai (413)

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozdsaiként kell kimutatni a 2014, janudr 1-jén
meglévs nem idegen pénzeszk6zok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb
eszk6zok alapitaskori és megsziinés szerinti valtozasait. A beolvadas és jogutdd nélkiili
megszlinés, dsszeolvadas és kiilonvalds esetén a jogutddnak, az Aht. 11. § (5) bekezdése vagy.
a Nektv. 138. §-a és 139. §-a szerinti szervnek a megszlin® koltségvetési szerv, tarsulas,
nemzetiségi dnkorményzat eszkdzeit és a forrasoknél a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon véaltozasat, az egyéb eszkdztk induldskori értéke és viltozdsat, valamint a
kotelezettségeket a megsziind koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi 6nkormanyzat zard
beszdmol6jaban kimutatoftakkal azonos besoroldssal, mérleg szerinti eredményét és a
felhalmozott eredményét az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozdsaként kell a
kényveibe felvennie. Figyelmet kell forditani arra is, hogy jogutéd szervnél vagy az Aht. 11. §
(5) bekezdése szerinti szervnél a megsziind intézmény mérleg szerinti eredménye és
felhalmozott eredménye erre a mérlegsorra kertil 4t 2 nem idegen pénzeszktzok forrdsa mellé.
Az id6koézi mérlegjelentésnél ez a valtozas az ,,Alloméanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg. Amennyiben azonban sziikséges volt az Ahsz.
54/4 § és 54/B. § el6irasok szerinti javitds e mérlegsorra vonatkozoéan, Yigy a helyesbités
miatti moédositds is megengedett, ha azzal a jogszabalyi eléirasok szerinti érték keriil
megallapitasra.

Amennyiben a 2014. évi rendezOmérlegben szereplé nyitd értékben nem kovetkezett be
valtozas, a pénziigyi ellendrzés Gsszes alaptényezbjének vizsgalata szempontjabol a kiindulasi
pont a 2014. évi rendezémérleget alatamaszto teljes korid kiértékelt leltar.

60



szerinti mérleg szerinti eredményt kell kimutatni. Tekintettel azonban arra, hogy az évkozi
konyvelés soran a mérleg szerinti eredményt nem kell megdllapitani, év kdzben a sorban
szerepl6 adatokat az 5., 8. €s 9. szamlaosztaly konyvviteli szdmldi (eredményszamlak) alapjan
kell megéllapitani oly modon, hogy azok (5. és 8. szamlaosztily negativ, 9. szdmlaosztaly
pozitiv elgjeli) egymassal szembedllitott egyenlegét kell valtozaskeént feltiintetni. A mérleg
szerinti eredmény ,,Egyéb volumenvéltozas” és , Ertékelés” oszlopaban az egyes oszlopok
leirasanal ismertetett eredményszamlak, az ,,Alloményvaltozds nem pénzforgalmi tranzakcidk
miatt” oszlopaban a t6bbi eredményszamlak egyenlegébdl szamitva kell a fentick szerint
szédmitott adatokat feltiintetni.

Kotelezettségek (42)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kovetoen esedékes
kotelezettségek (421, 422)

(Az Ahsz. 14. § (8) és (9) bekezdése alapjan)

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9. pontja szerint a végleges kitelezettségvallalds, més fizetési
kételezettség az a pénzériékben kifejezett, jogszabalybol, joger6s birdi itéletbdl, végleges
hat6sagi hatarozatbdl, szerz6désbol - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerilien
eredé elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mdr teljesitette, ilyennek
mindsiil kiilonésen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott
termékértekesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett
hitelek, klcsondk, kapott visszatéritendd tdmogatdsok, kolestnok visszafizetendd Osszege és
annak kamatai. Ellendrizni sziikséges, hogy a végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartisba vétele teljes koriien, az Ahsz. el6irdsainak megfeleléen tortént-e,
illetve megtértént-e az eldzetes kotelezettségvéllalas kivezetése (ne legyen duplan
nyilvantartva a kételezettségvallalas).

A részletezd nyilvéntartasoknak az Ahsz. 14. melléklet II, pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly éltal meghatarozott kotelezé adatokat.

Kiemelt figyelmet kell forditani a kivalasztidsndl a személyi juttatdsokra, az adobevallasokra,
az esedékes, de ki nem fizetett tAmogatdsokra, ellatdsokra, valamint a ,,szallitokra” is.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kéltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0022. nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz tartozd 2-es
végzidésli szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kdltségvetési évet kivetden esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-¢ a koltségvetési szamvitelben a 0024. nyilvantartasi ellenszdmidval
szemben elszdmolt a 05 nyilvéntartasi szamldkon beliil az adott rovathoz tartozé 2-es
végzOdésii szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartisban rogzitett kéltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Ssszege rovatonkénti
bontdsban megegyezik-e a koltségvetési szdmvitelben elszdmolt a 05 nyilvantartasi
szdmlékon beliil az adott rovathoz tartozo 3-es végz6désii szamlak egyenlegével.
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szamldkat lehet a mérlegben kotelezettségként szerepelietni. Ezzel kapcsolatban nagy
figyelmet kell arra a hibas gyakorlatra forditani, amely a mérlegkészités napjdig beérkez6
valamennyi szamlat automatikusan a beszdmoldval érintett évre, a mérleget érinté mdodon
konyvel, mivel a targyévi konyvekbe csak azokat a szdmlakat lehet kotelezettségként
felvenni, amelyek alapjdul szolgald kotelezetiségeik jogilag, gazdasagilag a mérlegforduld
napjan mar fennallnak, léteznek. A targyévet kévetd évre vonatkozd szdmlak csak a targyévet
kovetd évi folyd konyvelés keretében konyvelhet6k, ezek esetén — amennyiben a
mérlegforduld napjan mar megkotésre kertilt a szerzodés, elkiildésre a megrendelés — csak a
nem végleges kételezettségvallalas jelenhet csak meg a targyévi konyvekben.

Az aldbbiakban — a teljesség igénye nélkiil — néhany tipikus eset és azok szamviteli kezelése
keriil ismertetésre, hangstlyozva, hogy valamennyi szamlét egyedileg sziikséges mindsiteni és
a helyes konyvelés médjat megéllapitani.

- A koltségvetési szervek esetén az egyedi, hatdrozott idejii, legkés6bb junius 30-ig
befejezend szerzédések alapjan kiallitott szamldkat az Avr. 46. § (1) bekezdés elbirdsai
szerint koltségvetési évben esedékes kotelezettségként a targyévre fel kell venni,
amennyiben azok a targyév december 31-ig igazoltan elvégzett munkihoz,
teljesitményhez kapcsolédnak. Ezek tehat eszkéz vagy koltség agon szerepelnek a
beszamoloban, igy idobeli elhatarolasra nincs szitkség. A koltségvetési szerveken kiviili
mas szervezeteknél (pl. dnkorményzatok) a kotelezettséget szintén sziikséges a targyévi
kényvekben rogziteni, azonban ezek esetén az Ahsz. altaldnos szabélyai szerint a fizetési
hataridé kezdd idSpontja (f6szabalyként a szdmla kézhezvételének napja) donti el, hogy
azokat koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetben esedékes
‘kotelezettségként kell konyvelni.

- A folyamatos teljesitésti szerzOdések esetében (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.),
.amennyiben a teljesitésigazolassal ellatott szdmlén az idészak teljes egészében december
31-ig tart, de a szdmla kiallitdsanak idépontja janudri, a szamlat rogziteni kell a targyévi
konyvekben, mint koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettseget (ilyen esetekben
ugyanis az Ahsz. foszabalya szerint a fizetési hatéridd kezdd napja alapjan kell besorolni a
‘kotelezettseget) Id6beli elhatarolas itt sem sziikséges, ugyanakkor e szerz6dések nem
lesznek a kételezettségvallalassal terhelt maradvany részei, a targyévet kovet$ év folyo
koltségvetését terhelik. '

- Azon szerzbdések esetén (feltételezve, hogy egyik sem esik az els6 pont hatdlya ald),
amelyek szdmlain a teljesitési idoszak a targyévrdl athizodik a targyévet kdvetd évre, és a
szamla kidllitasi datuma janudri, a szdmlat sziikséges megbontani. A decemberig 31-ig
tartd idészakot az els6 pont szerint kell kényvelni. A januar 1-t6] kezd6d6 iddszak — mivel
itt a kotelezettség véleményiink szerint nem 4ll fenn a fordul6napon, hisz annak teljesitése
csak azt kovetden kezdddik meg — csak a targyévet kovetd évi konyvekbe kerlilhet be,
mint koltségvetési évben esedékes kotelezettség. Ebben az esetben sem lehet idébeli
elhatdroldst alkalmazni. Természetesen ez utobbi Gsszeg sem lesz igy a targyévi
maradvany kételezettségvallaldssal terhelt része,

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre s2616
kotelezettségek - egyezben a koltségvetési szémvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben
szerepld értéke a mérleg fordulénapjara vonatkozé az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése vagy
44. § (3) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken lett-e meghatarozva.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy az allamhéztartas szervezete a kiilfldi pénzértékre sz616
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség forintértékének meghatarozdsakor a valutat,
devizat a MNB altal kdzzétett, hivatalos devizadrfolyamon szdmolta-¢ 4t. Ha a MNB altal
nem jegyzett €s nem konvertibilis valutat, ilyen valutdra sz6l6 kotelezettségeket kell forintra
atszamitani, az atszamitast az Szt 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.
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szerepelnek-e ezen a soron, amelyet jogszabdly kifejezetten nevesit. Kiilon célszerl vizsgalni
a tulfizetéseket, azokon beliil is féként a helyi adotulfizetéseket.

Tovabbadasi célbal folyositott taimogatasok, ellatasok elszdmolasa
(3672)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés b) pontia szerint kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok
kozott kell elszamolni a tdmogatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szdmlajara
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznilasaig vagy
visszatéritéséig.

Felmeriil annak a kockézata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezeiten nevesit. Vizsgalni sziikséges, hogy
a nettd finanszirozas keretében elkésziilé egyes adatlapok relevans soraiban kimutatott
Osszegek elszamoldsra keriiltek-e.

Mas szervezetet megilleté bevételek elszamolasa (3673)

A részletezd nyilvantartisoknak a kozpontositott bevételek esetén az Ahsz. 14. melléklet V.
pont 2. alpontja alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly 4ltal meghatarozott kételezé adatokat.

Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontja szerint kdtelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok kozott
kell elszdmolni a mds 4ltal beszedett, de mdas szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszamolandé — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznaldsdig.

A pontosség szempontjabol ellendrizni szilkséges az analitikat, a bevételt beszedd szervezet
jogosultnak megkiildott adatszolgaltatasat és a fokonyv egyeziségét.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy 2020-t6l a telepiilési Snkorményzatot a beszedett
gépjarmiiadé nem illeti meg. A gépjarmiaddhoz kapcsolodd birsaghdl, poétlékbol és
végrehajtasi  koltségb6l szarmazé bevétel 100%-a  valtozatlanul az Snkorményzat
koltségvetését illeti meg. Figyelni kell ra, hogy 2020. Il. negyedévtdl kezdb6dden a
megallapitott és beszedett gépjarmiiadd bevételeket, valamint a kdézponti koltségvetésbe
tovabb utalt kiadasokat is a 3673. M4s szervezetet megilletd bevételek elszdmolasa
kényvviteli szamlaval szemben szilkséges elszamolni a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet,
XI. K&zhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszdmolasok fejezet, C) A beszed6 szervezetet nem
megilletd kozhatalmi bevételek elszamoldsa cimben foglaltak szerint. A telepiilési
énkorményzat konyveiben a telepiilési 6nkorményzatot nem megillet6 gépjarmitaddval
kapcsolatos gazdasagi események nyilvantartdsa csak a részletezé analitika szintjén és a 0-s
szamlaosztalyon beliil, a 03. Fiiggd ¢és biztos (jovdbeni) kdvetelések kozott (érickvesziés
nélkiil} torténhet, igy a 2020. évben keletkezd hatralék (kovetelés) és a tilfizetés Gsszegének
nyilvantartdsa is. A gépjarmfiadé 2020. évben keletkezett tulfizetés Osszegét 04. Fiiggd
kotelezettségként kell nyilvantartdsba venni. Nagyon fontos, hogy az Aht. 83/4. § és Avr.
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Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés h) pontja alapjan kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok
kozétt kell elszamolni a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzdket, valamint
a szerzodés megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat — igy kiilléndsen foglalo, kdtbér — a kapott pénzeszktz visszaadasaig vagy
bevételként t6rténd elszamolasaig.

A letétre, megérzesre, fedezetkezelésre dtvett pénzeszkOzok, biztositekok szamviteli
elszamolasat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VII. Pénzeszkozokkel, finanszirozédssal
kapcsolatos elszamoldsok fejezet K) Letétekkel, megorzésre, fedezetkezelésre atvett
pénzeszkdzokkel, biztositékokkal kapcsolatos elszdmoldsok cim elbirdsai szerint kell
elvégezni.

Felmeriil annak a kockézata, hogy olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati eljaras
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Nemzetkozi tAimogatasi programok pénzeszkozei (36791)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. meliékler V. pont 3. alpontia alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kitelezé adatokat.

A nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkozei elszdmoldséhoz nem kapcsolédik
klasszikus kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad &ket
koltségvetési tételként elszdmolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szdmvitelben torténik az
elszamolasuk. Azonban a pénzeszkoz felhasznalasahoz mar kapcsolodik kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség (pl. a beszerzés, amit ennek terhére folytatnak), viszont nem
keletkemk koltségvetési bevétel csak a felhasznalédskor, azaz a kiadas elszamolasakor.

Az Ahsz 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontia alapjdn az egyéb sajatos kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni a nemzetk6zi tamogatdsi programok
pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzdket.

A szamvitell elszdmoldsndl figyelemmel kell lenni arra, hogy a tdmogatds (elbleg)
koltségvetési bevételként torténé elszamoldsa (bevételi teljesités) a felmeriilt kiadasi tételek
koltségvetési kiadasként torténd elszamolasaval (kiadasi teljesités) egyidejlileg és azonos
értékben torténhet, pénzforgalom nélkiili tételként. A pénzeszkozdk kivezetését mindig a
36791. Nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkozei konyvviteli szamlaval szemben
sziikséges elvégezni, egyidejlileg (€s azonos dsszegben) az elszamolt koltségvetési bevétel és
koltségvetési kiadds sszegével. A 36791, Nemzetkozi tdmogatasi programok pénzeszkozei
konyvviteli szamla egyenlege mindig a tdmogatasbodl (elélegbdl) még fel nem hasznalt
pénzeszkdzok értekével egyezik meg. A kapott tdmogatési (eldleg) Gsszegek felhasznéaldsanak
szamviteli elszamolasat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet X. Téamogatasokkal,
ellatdsokkal kapcsolatos elszamolasok fejezet H) Az Eurdpai Unid vagy més nemzetkdzi
szervezettSl kozvetleniil kapott timogatés elszamolasa (4ht. 20. § (1) bekezdés) cim elbirasai
szerint kell elvégezni.

Felmeriil annak a kockézata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgélati eljards
segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.
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Passziv idébeli elhatarolasok (44)
(Az Ahsz. 14. § (11)~(14) bekezdése alapjén)

Fontos elvi szempont, hogy az idobeli elhatdrolast eredményez6 szamviteli alapelvek koziil a
teljesség elve és az 6sszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetdsi
szamvitelben csak korlatozottan, kizardlag a koliségvetési naptari év viszonylataban
alkalmazhatdak. A pénziigyi szadmvitelben ezek az elvek teljes mértékben teljesiiinek. Az
idébeli elbatérolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizardlag a pénziigyi szamvitelben
alkalmazhatd. A pénziigyi szamvitelben a fentiek érvényesitése kotelezé annak érdekében,
hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérdl és a tevékenység eredményérél a beszamold
megbizhaté és valds Osszképet mutasson. Igy az ellendrnek a konyvvezetés egésze
vonatkozédséban fokozott figyelemmel kell vizsgalnia a teljesség-, az Gsszemérés- és az
idébeli elhatarolas szamviteli alapelveinek érvényestilését. Képzésik minden esetben a
targyévi eredményt rontja, a passziv idébeli elhatarolas kivezetése pedig a trgyévi eredményt
javitja.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulonapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani iddszak eredményszemléletli bevételét
képezik (Ahsz. 14. § (12) bekezdés).

Pl. eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni azokat a
kamatbevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utdni id6szak eredményszemléletii
bevételét képezik, de a mérleg forduldnapja elbtt a pénziigyi szdmvitelben mar elszdmolasra
keriiltek, a koltségvetési évet kovetden esedékes ipariizési adoelblegeket, stb..

Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni tovabba a
koltségek, raforditasok -ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott
tamogatas Osszegébdl a koltségvetési évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatdroldst a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tAmogatasi szerzddésben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni. (Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasok, azzal, hogy azon a B16. Egyéb miikodési célu
tAmogatasok bevételei &llamhdztartason beliilrél és B65. Egyéb miiksdési céla atvett
pénzeszk6zok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott
bevételeket kell értent).

A mérlegben a koltségek, rdforditasok passziv idébeli elhatdroldsa kozbtt a mérleg
fordulénapja elétti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban meriiinek fel, keriilnek szamlazésra (Ahsz. 14. §
(13) bekezdés).

A koltségek, raforditdsok passziv idbeli elhatarolasanak kivezetésére a targyév nyitasa utin
keriilhet sor, de nem kordbban az elhatarolassal érintett koltségek, raforditdsok targyévekben
torténd megjelenésénél,

Halasztott eredményszemliéletii bevételek koz6tt kell kimutatni az alabbiakat:

— Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) dtvett eszk6zok, ajandékként, hagyatékként
kapott, t6bbletként fellelt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek, részesedések,
értékpapirok piaci — illetve jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti —
ériéke,

— Allamhéztartdson beliili vagy kiviili, fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil
kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkozok dsszege,
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A koltségek, raforditadsok passziv idébeli elhataroldsanak ellendrzésekor az egymast kdvetd
koltségvetési éveket érinté koltségek, raforditasok évek kozotti megosztisat, a szdmitasok
helyességét is vizsgalni kell.

Tipikus elhatarolandé tételek lehetnek a rezsikéltségek, a december havi személyi juttatasok
és kozterheik. A december havi személyi juttatdsok és kozterheik ellendrzésénél vizsgalni
kell, hogy az idébeli elhatirolds sorén csak azokat a bérkdltségeket, személyi jellegli egyéb
kifizetések koltségeit lehet passziv iddbeli elhataroldsként elszamolni, melyek a targyévben
nem keriiltek mar egyebként is kéltségként elszamolasra (pl. a decemberben kifizetett személyi
jellegii egy€b kifizetés bruttd &sszegébdl levont rész).

Kapcsolodo ellendrzés a kotelezettségek cimnél leirt év végi szamlak kezelése miatti specialis
ellenérzési szempontok figyelembe vétele.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatéroldsanak gyakori esete a bérleti
dijak, és kapcsolodo rezsi kdltségek arbevételének, a dolgozdknak nyhjtott kdlcséndk, egyéb
nygjtott kélesondk kamatbevételének elhatarolasa a kdvetkezd év(ek) eredménykimutatasdban
szerepeltetendd értékben.

A rendelkezésre allé analitikus nyilvantartas segitségével ellendrizni kell, hogy a kévetkezd
koltségvetési év(ekire jaré eredményszemléleti bevételek, kamatbevételek elhatdrolésa
minden esetben megtdrtént-¢, €s az elhatdrolds Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e.
Ellenérizni szilkséges tovabba az analitikdkon keresztiil azt is, hogy a targyévi nyitést
kivetben a targyévet megel6z6 évben képzett elhatarolasok, valamint a targyévben
visszafizetett dolgozdi kdlcstnnel Osszefiiggésben képzett elhatarolasok feloldésra kertiltek-e.

A koltségek, raforditdsok ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott
tamogatassal Gsszefliggésben képzett passziv idébeli elhatarolds ellendrzésekor kiildnos
gondot kell forditani annak vizsgélatdra, hogy a koltségvetési évben ténylegesen felmeriilt
koltségek, raforditasok Osszegével egyezd értékben az ethatarolas feloldésra keriilt-e, vagy a
tamogatasi  szerzOdésben, megéallapodasban foglaltak teljestilésekor az elhatdrolast
megsziintettek-e.

Itt sziikséges figyelembe venni a PM 4ltal osszedllitott, az éves koltségvetési beszamolo
Osszedllitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo tajékoztaté anyagot a szamldk évvégi
kezelésére vonatkozodan.

Azon passziv idébeli elhatérolasok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év (T év) nyitésa
utan tdrténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kovetden a targyévet megeldz6
évben (T-1 év) képzett elhatarolasok kivezetését minden esetben elvégezték-e.

A halasztott eredményszemléletli bevételek kdnyvviteli elszamoldsdnak vizsgalatakor a mas
kiilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek és a pénzligyi miiveletek egyéb
eredményszemléletli bevételek kartonja, analitikdja alapjan ellendrizni kell, hogy a halasztott
bevételként valéd elszamolds megtortént-e, valamint az immateridlis javak, targyi eszkdzok,
készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségként,
raforditasként torténé elszamolasakor az elhatarolas feloldasanak konyvelését elvégezték-e, a
részesedések, értékpapirok konyvekbdl torténd kivezetésével egyidejiileg az elhatarolast
megsziintették-e.

Az ellenbrzést az elszdmolds bizonylatai, a fokonyv és a passziv id6beli elhatarolésok
analitikdja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ado els6dleges gazdaségi események 6nalld
dokumentumai, nyilvantartasai is (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek,
részesedések, értékpapirok).

A kivéalasztas soran ¢rdemes az analitikabol olyan tételeket is kivéalasztani, amely
elhatarolasokat megképeziek és még nem oldottak fel Oket. Javasolt, hogy az ellenér
megbizonyosodjon arrél, hogy a passziv idébeli elhatarolast eredményez6 tipikus gazdasagi
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Az idokozi mérlegjelentés ellendrzésének sajatossagai

01-R-A iirlap: Mérlegjelentés, Az eszkozok és forrasok alakulasa

A vizsgélat alapjait tekintve az id6kodzi mérlegjelentés vizsgalata a mérlegnél alkalmazott
elveken nyugszik, azonban a szerkezeti felépités miatti eltérésre tekintettel azt is vizsgélni
kell, hogy az egyes édllomanyvaltozasok, volumenvaltozasok és érickelés adatok
megalapozottan kerliltek-e az adatszolgaltatasba. Az ellendrzés elvégzéschez segitséget nyijt
a  mérlegjelentéshez  készitett  kittltési Gtmutatéd is, amely elérhetd:
https://allamhaztartas.kormany.hu/download/d/9b/e2000/merlegjelentes kitoltesi utmutato 2
022.pdf. Az cllendrzéskor figyelembe kell venni az PM id6kézi mérlegjelentés ellendrzésének
szempontjait tartalmaz6 t4jékoztatéit is.

A kitoltott vezérlap alapjan kell ellendrizni az id6kézi mérlegjelentésben megjelend adatok
valédisagat. A fokonyvi kivonatban szereplé adatoknak meg kell egyezniilk az idékozi
mérlegjelentésben az ,,Allomany a targyid6szak végén” oszlopban szerepld Ssszes adattal
(kivétel év kdzben a Mérleg szerinti eredmény). A f6kdnyvi kivonatot az analitikus
nyilvantartas, illetve az Ahsz. 14. melléklete alapjan eldirt részletez nyilvantartdsok
tadmasztjék ald.

Az id8kézi mérlegjelentésben a LEK meghatirozasaval jelentésnek mindsitett nagy
nyomtatott betli vagy nagy nyomtatott betii/rémai szdm megjeldlésii sorok (pl. A/
Immaterialis javak) alsorait meg kell vizsgalni olyan mddon, hogy az &sszes oszlopban
megjelené adatot egyeztetni kell az adott f6konyvi szamla tételes forgalmi adataival
(analitikdjaval). Példaul: Ha a 04. A/I. Immateriélis javak sor jelentésnek minésiil, a 01.-03.
sorokban szereplé adatokat (Vagyoni értékit jogok, Szellemi termékek, Immaterialis javak
értékhelyesbitése) egyeztetni kell analitikusan. ,,Sorban” haladva pl. a Vagyoni értékii jogok
esetében a f6konyvi kivonattal t6rténd egyeztetés utdn értelemszeriien a kitéltheté oszlopokat
(Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakeidk miatt, Egyéb volumenvaltozas, Ertékelés)
egyezietni kell a vagyoni értékd jogok kényvviteli szdmlajanak targyévi forgalmi adataival
(analitika és f6kdnyv egyeztetése).

Az id6kszi mérlegjelentésben fokozott figyelmet igényelnek a mintavétel alapjaul szolgdld
sorok, amelyek a statisztikal mintavéte]l sokasdgaba tartoznak attol fliggetleniil, hogy jelent6s
vagy nem jelentés azok értéke az id6kozi mérlegjelentésben. Az ellendrnek azt kell
vizsgélnia, hogy csak az Ahsz. éltal elbirt gazdasdgi események keriiltek elszdmolésra ezeken
a sorokon.

Oszlopok vizsgalata jelentGs sorok esetén
Allomény a targyév elején

Az adatszolgaltatasokban a KGR automatikusan generélja az el6z6 évi zaré beszamolébol a
nyit6 adatokat, igy a folytonossag elve beszdmold szinten biztosithato.

Azonban a 4.2. pontban leirtak alapjan nagyon fontos a nyité analitikdk/leltarak €s a fokonyvi
kivonat Gsszevetése az adatszolgaltatassal.

Allomanyvaltozas pénzforgalmi tranzakciok miatt

A szamviteli elszamolasok oldalarél ebben az oszlopban az eszk$zdk és forrasok olyan
valtozasait kell feltiintetni, amelyek konyvviteli elszdmolédsa soran a tartozik vagy kévetel
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- az immateridlis javak, targyi eszk$z6k — ide értve a beruhdzasokat is - elszamolt terven feliili
értékestkkenése és visszairasa,

- az immateridlis javak, targyi eszk6z6k ériékesitése sordn az elszamolt terven feliili
értékestkkenés kivezetése,

- a kovetelések (ideértve az adott eldlegeket is) és a készletek értékvesztése, azok visszairisa,
- a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok elszamolt értékvesztése és visszairasa,

- a befektetett pénziigyi eszkdz, a nem tartdos részesedés, az értékpapir, a valutakészlet, a
deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz016 kivetelés és kotelezettség — ide értve az adott és kapott
elolegeket, a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre &tadott és dtvett pénzeszkﬁzﬁket
biztositékokat, valamint az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat i is —
mérleg fordulénapi értékelésekor elszdmolt arfolyam-kiilénbizete,

- a 16. Tartés részesedések szamlacsoport koényvviteli szamldinak a 8514. Egyéb
részesedésekbdl szarmazd raforditasok, arfolyamveszteségek konyvviteli szamlaval szemben
konyvelt csékkenése, a 17. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok és a 1654. Tartds
befektetési jegyek kényvviteli szamldinak a 8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkdzokbol
szarmazo6 raforditasok, arfolyamveszteségek konyvviteli szdmlival szemben konyvelt
cskkenése, a 24. Ertékpapirok szamlacsoport konyvviteli szdmldinak a 8553. Pénziigyi
miiveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szdmlaval szemben konyvelt cstkkenése €s a
246. Nem tartds befektetési jegyek konyvviteli szamliinak a 853. Fizetendé kamatok és
kamatjellegii raforditasok szamlaval szemben kényvelt csékkenése, igy

- a befektetett pénziigyi eszkézdk vagy az értékpapirok kdzott kimutatott részesedések
(ideértve a befektetési jegyeket is) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi

ar kozotti veszteségjellegti kiilénbozet,

- a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értckpapirok bevaltasakor, értékesitésekor a

konyv szerinti érték és a kapott éri¢k kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet,

- a 351. Koltségvetési evben esedékes kovetelések szamlacsoport kényvviteli szamldinak a
8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditdsai konyvviteli szamlaval szemben kdnyvelt
csokkenese igy

- a kiilfsldi pénzértékre sz616 kiveteléshez kapesoléds realizalt arfolyamveszteséget

-a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti

veszteseg] ellegli kiilonbozetet,

- a 3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre koényvviteli
szamlénak a 9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kényvviteli
szamldval szemben koényvelt nbvekedése (B4091. Részesedésekbdl szarmazd pénziigyi
miveletek bevételei és B4092. Miés egyéb pénziigyi miveletek bevételei rovaton
elszamolandé véltozasai), valamint befektetési jegyek esetében a 9333. Mas befektetett
pénziigyi eszk6zokbol szarmazd eredményszemléletil bevételek, arfolyamnyereségek és 934,
Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszemléietti bevételek konyvviteli
szdmlaval szemben konyvelt névekedése (B4081. Befektetett pénziigyi eszk6zokbol szarmazd
bevételek, B4082. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek rovat), igy

- a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy az értékpapirok kéztt kimutatott részesedések
(ideértve a befektetési jegyeket is) értékesitésekor a kinyv szerinti érték és az elad4si

ar kozotti nyereségjellegii kiilonbozet,

- a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitésekor a kdnyv szerinti

érték és az eladasi ar kézotti nyereségjellegii kiilonbozet,

- a hitelviszonyt megtestesitd kamatoz6 értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a

kapott eladési ar kozotti nyereségjellegi kiilonbozet,

- év kbzben a valutakészletek, illetve a devizaszamlan 1év6 deviza forintra térténd
atvaltasakor realizalt arfolyamnyereség,

- a vasarolt kovetelések kényv szerinti értékét meghalad6 Gsszegben befolyt bevételt,
valamint a kdvetelés értékesitésekor a kényv szerinti érték és az eladési ar kozott
nyereségjellegii kiilonbbzet,
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— 07. sor 9. oszlop > 36582. Alapitas sordn atadott mas eszkdz6k vagy 36752, Alapitds soran
tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyon hozzajaruldsok kényvviteli szdmla forgalma,

— 08. sor 9. oszlop > 36584. Jegyzett toke emelése soran atadott més eszk6zok vagy 36753.
Jegyzett toke emelése soran tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzéjarulasok
konyvviteli szamla forgalma,

— 09. sor 9. oszlop, ezen a soron a tartds részesedések koényvviteli szdmldinak a
cégnyilvanossagrodl, a birdsagi cégeljarasrdl és a végelszdmoldsrdl sz616 2006. évi V. torvény
(a tovabbiakban: Ctv.) 9/F. § (3) bekezdés szerinti nonprofit gazdasagi tarsasagga térténd
atalakulas kovetkeziében elszamolt allomanyndvekedést kell szerepeltetni,

— 10. sor 9. oszlop = 9323. Térités nélkil atvett tartos részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 12. sor 9. oszlop -22. sor 9. oszlop = 166. Tartds részesedések értékhelyesbitése + 168,
Tartds részesedések ért€kvesziése €s visszairasa konyvviteli szamlak dsszevont forgalma,

— 18. sor 9. oszlop, ezen a soron a tartés részesedések kdnyvviteli szamldinak a Ctv. 9/F, §
(3) bekezdés szerinti nonprofit gazdasdgi tarsasdgga torténd atalakulds kovetkeztében
elszamolt dllomanycsdkkenést kell szerepeltetni,

— 19. sor 9. oszlop = 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések konyvviteli szdmla
forgalma,

— 20. sor 9. oszlop = 8512. Megszint tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke raforditasjellegli kiilonbozete és/vagy 9322. Megsziint részesedés
nyilvantartis szerinti értéke és az dtvett eszkdzdk értéke nyereségjellegii kiilonbdzete
kényvviteli szamla forgalma,

— - 21: sor 9. oszlop < 8514. Egyéb részesedésekbdl szarmazd raforditasok,

arfolyamveszteségek kényvviteli szdmla forgalma,

— 32. sor 9. oszlop < 9325. M4s részesedésekbd] szdrmazd eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek konyvviteli szamla forgalma,

Az évkozi valtozasok cellai (részesedések névekedése vagy csdkkenése) féleg az analitikus
nyilvantartassal egyeztethet6k, pont ezért véletlenszerli mintavételes eljardssal kell valasztani
10 db tételt az lirlap kitoliéséhez sziikséges analitikus nyilvantartdsbol, illetve ha ennél
kevesebb tétel van, akkor mindegyiket vizsgdlni kell.

A 3., 4. és 8. oszlopban az 6nkorményzati alrendszerbe tartozé allamhdéztartisi szervezetek
nem szerepeltethetnek adatot.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgdljuk az alapbizonylatokat. Amennyiben
rendelkezik az ellendrzott szervezet tartés részesedéssel, vizsgalni kell, hogy a tartdssag
kovetelményének megfelel-e a részesedés a nyilvantartds adatai alapjan (ldsd az éves
koltségvetési beszdmold mddszertandban a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokre
vonatkozd vizsgalati szempontok), tovabba a jogi szabdlyozdsi szintie és a
j6vedelemtulajdonos szektor szerinti besorolasa helyesen tortént-e meg.

Az ellenbmek meg kell gybzédnie arr6l, hogy a fékdnyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartdsok alapjan, az trlapon kimutatott adatok megfelelnek az Aksz. elbirdsainak.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek a megfelelé kényvviteli szamlan
szerepelnek-e.

Vizsgalni kell, hogy az {rlap sorain kimutatott, kivalasztott tételek az idokozi
mérlegjelentéshez  kapcsolods  kit6ltési utmutatdban  foglaltak alapjan  keriltek-e
megéllapitasra.
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01-R-E iirlap: Addssag adatok

01-R-F iirlapok: A devizaalapu adodssag Osszetétele
devizanemenként elkiilonitve

Az 01-R-A, a 01-R-E és a 01-R-F drlapok adatai k6zott az egyezdséget abban az esetben is
biztositani kell, ha az adatszolgaltaté rendszer ezt nem tdmogatja.

Az értékelések soran figyelembe kell venni a Gst. 10. § (2) bekezdésben foglalt szabalyokat,
igy az tlrlapon a Gst. szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekkel kapesolatban csak akkor
szerepelhet adat, ha az tigylethez kormanyzati hozzajaruldssal rendelkezik vagy a hozzajarulas
torvény alapjan nem sziikséges.

Az addssagadatokat &sszefoglalé 01-R-E jelt tirlapon szerepld Osszegeket a kényvvezetésbol
szarmazo adatoknak alé kell tdmasztaniuk.

Az 01-R-E ftrlap 76-81. sorain, tovédbba a 01-R-F Grlap 76-81. sorain az &nkormanyzati
alrendszerbe tartozd allamhaztartasi szervezetek nem szerepeltethetnek adatot,

Véletlenszerii kivalasztassal 1 adéssagelemet kell vizsgalni az id6kozi mérlegjelentés kitdltési
utmutatéjaban foglaltak szerint.

A kivélasztott adéssagelemhez kapcsolodva megvizsgaljuk az adott sorba tartozd téteieket
oszloponként, az alatdmaszté fOkényvi kivonatot, analitikdt, valamint az analitikat
alatdmasztd alapbizonylatokat. Az ellendrnek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a fékonyvi
koényvelés €s az analitikus nyilvéntartasok alapjan, az lirlapon kimutatott adatok megfelelnek
a Gst., az Ant., valamint az Ahsz. eléirdsainak. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a
kivéalasztott adossdgelemhez kapcsoldédd tételek a megfeleld nyilvantartisi és kdnyvviteli
szamian szerepelnek-e.

Amennyiben az ellenér a mintavételes eljarasndl nem taldl Iényeges hidnyossdgot, eltérést
akkor nem sziikséges a mintavétel bovitése, az ellentrzés kiterjesztése.

01-R-G iirlap: A Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti, naptari éven tuli
futamidejii adossagot keletkezteto iigyletek

A O01-R-G firlap vizsgdlatatdl eltekintlink, mivel ezen az Urlapon a naptari éven tili
futamidejli, kormanyzati engedélyhez kotoit, illetve az az al6l mentes addssdgot keletkeztetd
ligyletekkel kapcsolatos kiegészité informéciés sorok kitoltését végzi el a helyi
onkorményzat, nemzetiségi onkorményzat, a tarsulds és a térségi fejlesztési tanacs.
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A) Tevékenység eredménye

Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei (91)
(Az Ahsz. 25. § (1) bekezdése alapjan)

Koézhatalmi eredményszemléletii bevételek (911)

A koézhatalmi eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket (Ahsz. 25. § (2) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgiljuk az alapdokumentumokat és a gazdalkoddsi
szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek teljeskorliségét. Megvizsgdljuk, hogy a
kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé valés értéken Kkeriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szdmviteli bizonylat (pl. hatérozat, bevallas) és a gazdasagi eseményt
alatamaszté dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

A kivilasztott tételek esetében meg kell gybz6dni arrél, hogy a kivélasztott
eredményszemléletli bevételek a kézhatalmi eredményszemléletti bevételek kdzott vannak-e

elszamolva.

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii
bevételei (912)

H

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszdmolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovathoz
kapcsol6édéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kdvetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (3) bekezdés).

Nettd ,,arbevételként” csak a szokasos lizletmenet keretében targyid6szakban mar teljesitett €s
a vevok altal is elismert értékesités szamolhat6 el. Az ellenérnek figyelembe kell vennie az
Ahsz.  4ltal meghatdrozott vételar, eladasi ar fogalmat, miszerint az a termékek,
szolgéltatasok beszerzése, értékesitése utdn fizetett, kapott, felarral novelt, engedményekkel
csokkentett, altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé ellenériék.

Ebb6l adéddan a nettd ,,arbevétel” nem tartalmazhatja az AFA-t, visszakiildést és az utolag
adott engedményt. A vevd 4ltal el nem ismert, peresitett kdvetelések bevétele az
eredménykimutatdsban csak abban az esetben szerepelhet, ha a mérleg fordulénapjaig jogerts
bir6sagi hatérozat sziiletett az ligyben az 4llamhéztartas szervezete javara, vagy a kévetelést a
meérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezték.

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételeiként csak a
készletek eladdsabol, az ellenérték fejében nytjtott szolgaltatasért kapott eladdsi arbél (ha
nem kozvetitett szolgdltatasként vagy intézményi ellatasi dijként kell elszamolni), targyi
eszkéz bérbeadas bevételébol, dijkételes utak hasznalataért beszedett hasznalati dijbol,
pbtdijbdl, elektronikus utdijbol, valamint a kiszamlazott, kozvetitett szolgaltatdsokbol és
ellatasi dijakbdl szdrmaz6 6sszegeket lehet kimutatni.
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Aktivalt sajat teljesitmények értéke (57)
(Az Ahsz. 25. § (5) bekezdése alapjén)

Az aktivilt sajat teljesitmények értéke a Sajat termelésti készletek alloményvaltozasabol
(STKAV) és a Sajat eldallitast eszkozok aktivalt értékébdl (SEEAE) 4ll a Szt. 76. §-a szerinti
tartalommal.

Az aktivalt sajat teljesitményekkel kapcsolatban az ellenérnek az 6nkoltségszamitas médjat,
fajtajat €s az Onkoltségtartalom szamviteli politikaval valé Gsszhangjat kell ellenériznie,
Az ellendrnek meg kell vizsgélnia, hogy az eszkdzok eldallitasi kéltségének tartalmaba azon
kozvetlen és kozvetlenné tehetd tényleges koltségek tartoznak, amelyek valamely eszkoz
elddllitdsakor, tizembe helyezése, boOvitése, atalakitdsa, rendeltetésének megvaltoztatdsa,
eredeti allagdnak helyredllitisa sordn kozvetleniil felmeriiltek, az eszkéz elballitasaval
bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, az eléallitott eszkdzre megfeleld mutatok,
jellemzbk segitségével elszdmolhatok.

A sajat eldallitasti eszkozok aktivalt értékét (SEEAE) altaldban pozitiv eldjellel szabad
figyelembe venni, mert ezek a szervezet olyan Onmaga felé tortént ,.értékesitésének™
kozvetlen 6nkdltségen szamitott értékei, amelyek az eredményszemléletli bevételekben nem
tériilnek meg. A sajat eldallitasi targyi eszkozt sajat eldallitasi eszkdzok aktivalt értékeként
kell 4llomanyba venni, hasonléan, ha sajat termelésii készletet atminGsitiink targyi eszkozzé,
akkor a beruhazas allomanyba vételét is a sajat eldallitast eszkozdk aktivalt értékével
szemben kell konyvelni. Osszefoglalva, ide tartoznak a sajat rezsis beruhdzisoknak, sajat
szervezetben végzett felijitasoknak, elkészitett gyartéeszkozoknek €s a géngydlegeknek a
targyévben felmeriilt kltségei, stb.

A sajét termelésii készletek alloményvaltozisa (STKAV) bekertilhet az eredménykimutatasba
pozitiv: és negativ eldjellel egyarant, attdl fliggben, hogy a késztermékek, félkész termékek,
befejezetlen termelés és az allatok vonatkozAsiban az év végi zard vagy az év eleji nyitd
adatok voltak-e magasabbak. A késztermék készletre vételét, valamint a félkész termékek
alloményba vételét a sajat termelésti készletek adllomanyviltozasaval szemben kell kényvelni.
Ha a keésztermékeket <értékesitjiik, vagy wvalamilyen okbol allomanycsdkkenést kell
kényvelntink (pl. raktdron 1év§ sajat termelésii készlet atmindsitése targyi eszkdzzé,
novendékallat atmindsitése tenyészallattd), akkor a késztermék alloményvaltozasat
(csbkkenését) ngyancsak a sajat termelési készletek alloményvaltozasaval szemben kell
kényvelni. Kozfoglalkoztatasi program keretében ndvénytermesztési és dllattenyésztési
tevékenység folytatdsa sordn fokozott figyelmet kell arra forditani, hogy az ellen6zétt szerv
alkalmazza-e ezt a kényvviteli szamlat.

A sajat eléallitast eszkdzok aktivalt értéke €s a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
egymassal szembeni kényvelését, mint korrekcids tételt a hidnyzé, elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisiilt, selejtezett késztermeékek elszdmolésa, a késztermékek apportba adasa, térités
nélkiili atadasa, valamint a késztermékek értékvesztésének elszamoldsa esetén kell
alkalmazni.

Az ellendrzés sordn meg kell vizsgdlni, hogy a sajat termelés{i készletek allomanyvéitozasa
megegyezik-e a zaré €és nyité allomany kiilonbségével, amely mar nem tartalmazza a sajat
eléallitast eszkozok aktivalt értéke kozé ,,atmindsitett”, kordbban sajat termelésti készletek
értékét.
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Az ellenbrnek vizsgélnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 atvett pénzeszkdzokre a
kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az
allamhéztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivilasztott
eredményszemléletli  bevételek valéban az egyéb miikodési célu  tamogatasok
eredményszemléletii bevételei kdz6tt vannak elszdmolva.

Felhalmozasi céli tAmogatasok eredményszemléletii bevételei
(923)

A felhalmozasi célu tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kozstt kell elszAmolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célil tamogatisok bevételei allamhaztartdson
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozési céli atvett pénzeszkodzok rovatokhoz kapesoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlékon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket
(Ahsz. 25. § (8a) bekezdés).

B25. Egyéb felhalmozdsi célu tAmogatdsok bevételei allamhdztartason beliilr6l rovathoz
kapcsolodd bevételeknél a kivalasztott tételeket ellendrizni kell az alatamaszt6
dokumentumok alapjan. A B75. Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok kéziil
kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a
gazdalkodasi szabdlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Ellenérizziik,
hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmaszté dokumentumok kapcsolatdnak
vizsgéalata.

Az cllenbrnek vizsgélnia kell, hogy a kiilfldi pénzértékre sz6l6 étvett pénzeszkozokre a
kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazisra keriilt-e az
allamhéztartas szervezeténél.

A kivdlasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arrél, hogy a kivalasztott
eredményszemléletii bevételek valéban a felhalmoz4si céli tAmogatdsok eredményszemléletii
bevételei kozott vannak elszdmolva, Vizsgalni sziikséges, hogy fejlesztési céli tdmogatasok
fogadésa esetén a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet X. fejezet B) pontja 4. alpontja szerinti
idobeli elhatarolas megtortént-e targyévben, valamint az el6éz6 években -elhatarolt
Osszegeknek az értékesokkenés elszamolaséaval aranyos feloldasa, targyévi bevételkénti
kimutatisa megtortént-e. (dhsz. 25. § (10) bekezdés és Szt. 77. § (4) bekezdés b) pont,
valamint Ahsz. 14. § (14) bekezdés és Szt. 45. § (1) bekezdés a) pont és (2) bekezdés szerint)

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (924)

A killonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozoit kell elszdmolni az anyagok, aruk
nyereségjellegli  leltarértékelési kiilonbozetének osszegét, a térités nélkiil atvett —
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild — eszkozok bekeriilési értékét, az
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszkozok bekerlilési értékét, valamint a mds killonféle egyéb eredményszemléletii
bevételeket.

A fent felsorolt eszk6zok esetében vizsgélni kell, hogy azok passziv idébeli elhatarolésa és a
kapcsolddo, értékestkkenéssel ardnyos rész feloldésra keriilt-e?
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Anyagjellegii raforditasok (81)
(Az Ahsz. 26. § (1) bekezdés alapjén)

Anyagkoltség (811)

Anyagkoltségként a mikodés soran felhasznalt szakmai és ilizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csékkentett, az értékvesztés visszairt sszegével ndvelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csbkkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke (dhsz. 26. § (2) bekezdés).

Az anyagkoltség elszamolasa els6dlegesen az 51. Anyagkoltség szamlacsoportban térténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint 4t kell vezetni a 811. Anyagkéltség szamldra. Az ellenérzés igy elsédlegesen az 5S1.
Anyagkoltség szdmléra irdnyul, a 811. Anyagkdltség szdmléan csak a helyes Osszeg atvezetése
keriil ellendrzésre.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitbleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdilkodasi szabalyoknak megfelelé alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasziott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szdmviteli
bizonylat és aldtamaszté dokumentumok kapcsolatinak vizsgalata.

Az ellenérnek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 anyagkdltségek esetében
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése dlkalmazasra keriil-e az 4llamhdaztartds szervezeténél,

Igénybe vett szolgaltatasok értéke (812)

Az ‘igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K32. Kommunikiciés szolgéltatdsok, a K335. Kozvetitett szolgdltatdsok kivételével a
K33. Szolgaltatasi kiadasok ¢&s K34. Kikiildetések, reklam- ¢€s propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvéntartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket
(Ahsz. 26. § (3) bekezdés).

Az igénybevett szolgaltatasok eértékének elszdmolasa elsGdlegesen a 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szdmlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi
feladatok kozétt az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 812. Igénybe
vett szolgéltatidsok értéke szamldra. Az ellendrzés igy elsédlegesen az 52. Igénybe vett
szolgaltatdsok koltségei szamléra irdnyul, a 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke szamlan
csak a helyes Osszeg atvezetése kerdil ellendrzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitéleveleket, szdmlakat, stb.), és azokon a gazdalkoddsi szabalyoknak megfelelé alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valos értéken keriiltek-e rdgzitésre. Fontos a szdmviteli
bizonylat és az alapdokumentumok kapesolatanak vizsgalata.

Az ellenbroek vizsgalnia kell, hogy a kiilfldi pénzértékre sz6l6 igénybe vett szolgaltatasokra
Osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra kerlilt-e az allamhaztartas szervezeténél.
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Személyi jellegii raforditasok (82)
(Az Ahsz. 26. § (6) bekezdése alapjan)
Bérkoltség (821)

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend KI1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttats, projektprémium,
K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, tiléra, tilszolgalat rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket (Ahsz. 26. § (7) bekezdés).

A bérkoltség elszamolasa elsddlegesen az 53. Bérkoltség szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kizott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 821. Bérkoltség szédmlara. Az ellendrzés igy elsédlegesen az 53.
Bérkoltség szamlara irdnyul, a 821. Bérkoltség szamlan csak a helyes 6sszeg atvezetése keriil
ellenOrzésre.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve a KIRA-val t6rténé egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kinestar altal megkiildott bérfelhasznalasi sszesitdvel valo
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Tovébbi vizsgdlat a december havi bérkéltségre vonatkozdan:

A december 31-ei végleges fokdnyvi kivonatnak a december havi bérkéltséget is tartalmaznia
kell. A december havi brutté bérkoéltséget - amennyiben december hénapban nem t6rtént meg
a kifizetés - a passziv id8beli elhatirolasokkal szemben kell kényvelni. Amennyiben
december hénapban tortént a kifizetés (pl. jogviszony megsziinés kivételével mas hokozi
kifizetés), a bérkoltség brutté és netté Osszegének kiilonbséget kell passziv idébeli
elhatarolasként elszamolni. Jogviszony megsziinés esetén a december havi, december
hénapban kifizetett torvény szerinti illetményeket, munkabéreket a 3661 December havi
illetmények, munkabérek kényvviteli szamlan kell kimutatni. Januarban a passziv idébeli
efhatarolas felolddsra keriil a kételezettség elszamolasaval szemben, amely kételezettséget a
decemberben mar kifizeteft 6sszegek esetén a 3661. konyvviteli szamla kivezetésével kell
csOkkenteni.

Személyi jellegii egyéb kifizetések (822)

A személyi jellegi egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok,
K1108. Ruhdazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, KI1111. Lakhatdsi tamogatasok, KI1112. Szocidlis tadmogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai és K12, Kiilsé személyl juttatasok
rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvéntartasi szdamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 26. § (8) bekezdés).

A személyi jellegl egyéb kifizetések elszamolésa elsédlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb
kifizetések szamlacsoportban térténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott
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Ertékcsokkenési leiras (83)
(Az Ahsz. 26. § (10) bekezdése alapjan)

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszdmolt terv szerinti értékesdkkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékii immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy Gsszegben elszdmolt értékcsdkkenését is.

Az értékesokkenési lefras elszdmolésa elsddlegesen az 56. Ertékesokkenési leirds
szamlacsoportban térténik, amelynek egyenlegét az év végi zérasi feladatok kozott az Ahsz.
53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 83. Ertékcstkkenési leiras szamlara. Az
ellenérzés igy elsddlegesen az 56. Ertékesokkenési leirds szamlara irdnyul, a 83.
Ertékesokkenssi leiras szamlén csak a helyes 6sszeg atvezetése keriil ellenbrzésre.

Mintavételes eljarassal vizsgalni sziikséges, hogy a kisértékdl targyl eszk6z aktivalasa, majd
aktivalast kovetben egy Osszegben a bekeriilési értéknek megfeleld értékcsokkenés
elszamoldsa megtortént-e.

Meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kivalasztott tételek a megfelelé konyvviteli szamlén, illetve a
Moédszertan Mérleg fejezetének Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok témakorében
leirtak szerint lettek-e elszamolva.

Egyéb raforditasok (84)
(Az Ahsz. 26. § (10a) - (11a) bekezdései alapjan)

Az ecgyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkdz
értékesitése esetén, toviabba az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz Szt. 72. § (4) bekezdés a)
pontja szerinti jogceimen torténd atadédsa esetén az érickesitésbdl, az ataddsbdl szarmazo
bevétel és a kdnyv szerinti érték kiillénbozetét, amennyiben a konyv szerinti érték meghaladja
a bevételt az értékesitéskor, az atadaskor. Itt kell elszdmolni a hidnyz6, megsemmisiilt,
allomanybdl kivezetett - részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé - eszk6zok kényv
szerinti értékét, és a kiilonféle egyéb raforditasokat.

A kiilonféle egyeb raforditasok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegii
leltarértékelési  kilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése és a mas okbol
behajthatatlan — véasarolt kovetelésnek nem mindsiilé — kévetelés leirt 6sszegét, a térités
nélkiil atadott részesedésnek értékpapirnak wvagy vésarolt koévetelésnek nem mindsiilé
eszk6zok nyilvantartas szerinti értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

A mas kiilonféle egyéb raforditasok kézott kell elszamolni:

— az egységes rovatrend K502. Elvonasok ¢€s befizetések, K506. Egyéb miikodési célu
tamogatasok allamhaztartason beliilre, K81. Felhalmozasi céli garancia- és
kezességvallalasbdl szarmazd kifizetés allamhéztartason beliilre, K84. Egyéb
felhalmozasi céld timogatasok allamhaztartison beliilre, K85. Felhalmozisi célu
garancia- és kezességvéllalasb6l szdrmaz6 kifizetés allamhaztartdson kiviilre, K87.
Lakastamogatas, K88. Felhalmozési célil tamogatasok az Eurdpai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhéztartdson kiviilre és K915. Koézponti,
iranyitd szervi tamogatas folyodsitasa, K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak
pénzbeli juttatdsai, K501. Nemzetkozi kotelezettségek, K503. Mikddési céla
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bevételekbdl, arfolyamnyereségekbél, az egyéb kapott (jaré) kamatokbdl és kamatjellegii
eredményszemléletii bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemlélet(i
bevételeibdl allnak.

Veéletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attdl
fiiggetlentil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes korilen
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az Osszevont arfolyam-kiilonbozet ellendrzésével le lehet fedni a pénziigyi
miiveletek eredményét, érdemes utokalkulaciot végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
Osszevontan elszdmolt arfolyamnyereségérdl készitett kalkuldciot és leellenorizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjan tortén6 mintavétel, hiszen a pénziigyl miiveletek eredmenyszemleletu bevételébdl, a
pénziigyi miiveletek eredményébol (LEK feletti ertekebol) lefediink annyi részt, hogy a nem
vizsgalt tételek osszege LEK ala keriiljon.

- Jelentds kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemiéletii bevételek esetén (a
pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit lefedd) észszerliségi teszt az idealis
modszer. A meglévé dokumentumok, szerzédések alapjan a kamatot kalkulacioval allapitjuk
meg, majd azt a fokdnyvi kivonatban szerepld kéltségvetési évre elszamolt kamattal kell
dsszehasonlitani. Ebben az esetben mdar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend
alapjdn torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit
lefedjiik ezzel.

- JelentOs (a pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételeit lefed6) kapott (jard) osztalék
vagy részesedés esetén meg kell vizsgalni, hogy az dllamhéztartas szervezete rendelkezik-e
vallalkozésban részesedéssel, fliggetleniil attél, hogy azt a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkOzok/befektetett pénziigyi eszkozok vagy a nemzeti vagyonba tartozd
forgoeszkozok/ertekpaplrok kozétt mutatja ki. Az ellenbrnek bizonyitékot kell szereznie arrol,
hogy csak a mérlegkészités idOpontjdig ismertté valt osztalék, részesedés, kamatoz6
részvények utdn jaré osztalék keriiljon a Kapott (jaré) osztalék és részesedés soron
kimutatasra. Ebben az esetben mar nem szitkséges a véletlenszer(i vagy nagysagrend alapjan
torténd  mintavétel, hiszen a pénziigyl miveletek eredményszemléletit bevételeit lefedjiik
ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attél
fiiggben, hogy azok a kapott (jar6) osztalék a részesedésekbdl szadrmazé eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek, a kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii
bevételek vagy a pénziligyi miveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozott lettek
elszamolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelel
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét is. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfelel valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Kapott (jard) osztalék és részesedés esetében vizsgalni szilkséges a tulajdonviszonyt is.

Az ellenérnek vizsgélnia kell, hogy a kiilf6ldi pénzériékre sz0l6 pénziigyi miveletek egyéb
eredményszemléletii bevételeire az eszkozokkel/kotelezettségekkel dsszhangban az Ahsz. 20,
$ (3) és (4) bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhéztartas
szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gySzOdni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak
elszamolva a pénziigyi mitveletek eredményszemléletli bevételei k6zott.
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AZ IDOKOZI KOLTSEGVETESI
JELENTES/KOLTSEGVETESI
JELENTES ELLENORZESENEK
MODSZERTANA

Az id6kozi koliségvetési jelentés szerkezeti felépitése nem tér el a beszamold koltségvetési
jelentésétol, ezért a mintavételes vizsgalati szempontok azonosak.

Az idokozi koltségvetési jelentés vizsgalatakor a LEK meghatdroz4saval vildgossa valik, mely
kiadasok és bevételek (rovatok) ellendrzése szitkséges ahhoz, hogy elegendé és megfelel
bizonyitékot kapjunk arrdl, hogy az id6kozi koliségvetési jelentés valds és megbizhatd
adatokat tartalmaz (a tovédbbiakban ,jelentésnek™ hivjuk azon koltségvetési, finanszirozasi
kiadasokat és bevételeket (rovatokat), amelyek a LEK folé esnek). Ezen kiviil sziikséges
annak vizsgalata is, hogy mely kiadasok é€s bevételek jellemzoek vagy nem jellemzoek az
adott szervezetre. Az id6kozi koltségvetési jelentésben szereplé ,,devians, oda nem ill§”
adatokra (a tovabbiakban: ,kiilonds™ adatok) kiemelt figyelmet kell forditani, az ellenérnek
meg kell vizsgalnia értékhatartol fiiggetleniil, hogy az adoit szervezetre nem jellemzé
kiadast/bevételt mi indukaita. Ez vizsgélatvezet6i hataskorbe tartozd feladat, aki legjobb
belatasa szerint ellendrzi az adatszolgaltatasban szereplé ,kiilonds™ adatok eredetét. A KGR-
ben automatikusan nem tdlthet6k azon rovatok, amelyeken fogalmilag kizart, hogy ellenérzstt
szervezetnél adat szerepeljen (pl. TB ellatas), ebbdl addddan a vizsgalatvezetének azokra az
adatokra kell kiilonésen fokuszalnia, amelyek a KGR- ben bar t5lthetdk, de esetleg kordbban
nem jelentkeztek, vagy valamilyen okbél gyanis tételnek minbsiilnek. Kiildnos lehet, ami a
megyében mas teleptilésnél nincs, vagy az ellendrzott szervezet korabbi adatszolgéltatdsaiban
még nem szerepelt.

Amennyiben az idészaki koltségvetési jelentés id6szaka egybeesik az idészaki mérlegjelentés
idészakéval — jellemzben azonos id6szakra vonatkozd 1ddkodzi koltségvetési jelentést és
id6kozi mérlegjelentést vizsgilunk — az ellenérnek ellendriznie kell a két adatszolgéltatas
kozotti kotelezé egyezbségeket (kovetelések és kotelezettségek, pénzfogalmi teljesitések),
amelyek a KGR-ben nem térténnek automatikusan.

A pontossigot a teljes adatszolgaltatisra (kivéve a tdjékoztaté adatok) kell vizsgalni, vagyis
minden adatot egyeztetni kell az id6kozi koltségvetési jelentést aldtdmaszté fokényvi
kivonattal.

Az ellenbrzés elvégzéséhez segitséget nynjt az id6kodzi koltségvetési jelentéshez készitett
kitoltési atmutatd is, elérhetd:

http://allamhaztartas.kormany.hu/idokozi-koltsegvetesi-iclentes-az-onkormanyzati-alrendszer-
szamara

Az ellendrzéskor figyelembe kell venni a PM id6kozi koltségvetési jelentéshez elkészitett
ellendrzésének szempontjait tartalmazé tdjékoztatoit is.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 18-22 tirlapjainak vizsgdlatatol eltekintiink, mivel ezeken
az Urlapokon t4jékoztaté adatok kit6liését végzi el az allamhaztartis szervezete, illetve a KGR
az adatok egyezOségét ellendrzi.

A 01.-04. trlapok vizsgalatahoz kivalasztott tételekhez kapcsoléddan a korményzati funkcidk
is vizsgélat ala keriilnek.
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Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjin a bizonylat keletkezését és beérkezését kivetGen
haladéktalanul nyilvintartisba kell venni a koveteléseket. Ebbdl addoddan az
allamhéztartas szervezetében a beazonositds és a jogossdg vizsgalata utén értelemszeriien
konyvelni kell a koveteléseket, természetesen észszerli feldolgozési hataridét értve a
»haladéktalanul” szd alatt. Példdul addbevalldsok esetén célszerh a feldolgozassal
parhuzamosan, idoszaki feladassal konyvelni. Ennek kovetkeztében az ellendrnek azt kell
megvizsgdlnia, hogy a kbvetelések észszerii feldolgozasi hataridét figyelembe véve keriiltek-e
nyilvantartasba vételre (legkésébb az Ahsz. 53. § (5) bekezdése szerinti havi zarasig).

A fenti jogszabalyi el6iras miatt jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatasban a kévetelések
megjelenitésének hidnya is. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy ezt a jogszabalyi elbirast
betartja-e a szervezet.

Teljesités (01. és 03. iirlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolédva  megvizsgdljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szamlakivonatok) €s az utalvanyozast, érvényesitést
annak érdekében, hogy megallapithaté legyen az adatszolgaltatas valds tartalma. A
kapcsolodoé végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek szerepelnie kell a
~KOltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség”
oszlopban, ezt az ellendrnek ellendriznie kell.

Meg kell vizsgalni, hogy az adott kiadds a megfelelé rovaton, nyilvéntartasi és kényvviteli
szamlén, illetve kormanyzati funkcidn keriilt-e lekonyvelésre. Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése
szerint a kormanyzati funkcidra kozvetleniil nem hozzdrendelheté kiaddsok évkdzi
elszamoléasara dontés alapjan kiilén nyilvantartdsi szdmla nyithatd, amelynek felosztasat az
Ahsz. 53. 8 (6) bekezdés h) pontja szerint negyedévente kell elvégezni. Az ellendérnek
vizsgélnia-:kell, hogy a kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak ¢és a szadmviteli
nyilvantartasnak megfeleléen szerepelnek-¢ az évkozi adatszolgaltatisban, illetve megtortént-
e negyedévente az esetleges kiadasok felosztasa.

Teljesités (02. és 04. iirlapok)

A kivédlasztott  tételekhez  kapcsolddva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szdmlakivonatok) annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatds valos tartalma. A kapcsolédd kovetelésnek
szerepelnie kell a ,koéltségvetési évben esedékes” oszlopban, ezt az ellendrnek ellendriznie
kell. Az ellenornek ellendriznie kell, hogy az adott bevétel a megfeleld rovaton, nyilvantartasi
és konyvviteli szdmlan, illetve korményzati funkcién keriilt-e lekényvelésre. Az ellendrnek
vizsgdlnia kell, hogy a kivélasztoit tételek az alapbizonylatoknak €s a szamviteli
nyilvantartdsnak megfelelden szerepelnek-e az €évkozi adatszolgaltatasban.

K1-K8. Koltségvetési kiadasok
K1. Személyi juttatasok

A KI1. rovaton azon személyi juttatasokat kell elszdmolni, amelyek a foglalkoztatottaknak
kifizetett illetménybd]l, munkabérbdl €s mas juttatasokbdl, valamint a nem foglalkoztatott
természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek megfizetésébdl szarmaznak.
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funkcion szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi
Kincstari konyvelési értesitd adataival. Tovabba sziikséges annak vizsgélata, hogy a
kivalasztott tételekhez kapcsol6dé nyilvantartdsi szdmlék a 01., €s 13, {rlapokon (13. frlap
csetében az eredménykimutatds kapcsolatot vizsgaljuk) a nyilvantartdsoknak megfelelé
kategéridban szerepelnek-e.

K2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado

A K2. rovaton kell elszdmolni a munkaadokat terhel6 jarulékokat és szocialis hozzajarulasi
adot, amelyet a kifizetést teljesité megfizetni koteles.

Véletlenszeriien, vagy nagysagrend alapjan a K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsol6dé
kifizetések kivélasztott tételekhez (1 tetszéleges havi és a december havi) kapcsolédd K2.
rovathoz kapcsolédé munkaaddkat terhelé addkat, jarulékokat vizsgaljuk meg.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K2. rovathoz kapcsoléddan kivalasztott kifizetések
vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy az adott kifizetések a pénziigyi szamvitelben a
bérjarulckok kozott lettek-e elszamolva.

Ellenérizni szitkséges a nettofinanszirozas (konyvelési értesitd) és a fokdnyv egyeziségét.
Eltérés esetén az ellen6rzott szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnic kell a
Kincstarral az adatok helyességérdl. Eltérés esetén az egyeztetési dokumentumokat az
ellenérnek feliil kell vizsgalni.

Nemzetiségi Onkormanyzatok esetében a konyvelési értesités alapjan a nemzetiségi
onkorményzat fizeti a bérek jarulékait, azok a netté finanszirozas keretében nem kerlilnek

atutalasra.

A teljesség vizsgdlatat elvégezheti az ellendr észszeriiségi teszt alkalmazasaval, a havi
fokonyvi adatok vizsgalataval. Az ellenér feladata, hogy a munkaaddkat terhel6 jarulékok
kiaddsait éves szinten atlagolja, majd a havi fokényvi adatokat Osszehasonlitja a havi
atlagadattal. Szamottevé kiilonbség éves szinten 8sszességében nem szabad, hogy legyen a
két Osszegérték kozott. Természetesen a szervezeti atalakitdsokat, atszervezéseket
(1étszamndvekedés, létszdmleépités stb.) az ellendmek figyelembe kell vennie az észszertiségi
teszt elvégzésénél, hasonlban a K1. Személyi juttatasoknal.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsol6dé pénziigyi szamvitelben elszdmolt bérjarulékokra
hasonléan lehet észszerliségi tesztet elvégezni. A kiaddsok mellett vizsgdlni sziikséges a
bérjarulékok havi mozgasat is. A kiadésokat és kapcsolddd bérjarulékokat érdemes egyszerre
vizsgalni €s dokumentalni.

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (az okiratok
1étét és Gsszegét ellendrizziik), a kotelezettségvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos
vizsgalni az id6beliséget. Példaul a munkaltatét terheld tappénz hozzajarulas az Aht. alapjan
mds fizetési kotelezettségnek mindsiil, ennek alapjan csak a teljesitéssel egyidejlileg, végleges
kotelezettségvallalasként lehet nyilvantartasba venni. '

Altalanossagban a kotelezettségvallalasok vizsgalatinal fontos figyelembe venni, hogy
hatérozatlan ideji ligyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kételezettségvallaldst,
hatarozott idejiin€l viszont csak az adott idészakra.

Ellenérizni szitkséges, hogy az adott kifizetés a megfelelé nyilvantartasi és kényvviteli
szamlan, illetve megfelelé kormdnyzati funkcion szerepel-e, és ez egyezik-¢ a KIRA-ban
megadott paraméterekkel, a kivalasztott tételekhez kapcsolédé nyilvantartasi szdmlak a 01., és
13. trlapokon a nyilvantartasoknak megfeleld kategéridban szerepelnek-e.
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tdmogatdsok, kolcséndk és mds az elobbi jogcimekbe nem sorolhaté miiksdési jellegit
kiadasok, illetve ellenérték nélkiili kifizetések szamolhatdk el.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kételezettségvallaldst, a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést.
A kapcsolodd kotelezettségvallalasok vizsgalatindl fontos figyelembe venni, hogy
hatdrozatlan ideji t6bb évre szolé ligyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kételezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak az adott id6szakra,

Az értékelés vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodé arfolyam-kiilonbézet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszamolasra.

A megjelenités és bemutatds vizsgélata soran ellendrizmi sziikséges, hogy a kivalasztott
tételek a 01. {irlapon a nyilvantartdsoknak megfelelé kategoriaban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkoz atadas, vagy kolcson nyujtasa, allamhaztartason beliilre vagy kiviilre tortént-¢ a
kifizetés).

Fontos annak vizsgélata, hogy a koradbban allamhdaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendd
tAmogatdst nem miikédési céli  hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba. Az
allamhaztartdson beliilre 4tadott pénzeszk6zok besorolasanal ellendrizni kell, hogy
kélesdn/visszatéritendd tdmogatas nyUjtasardl, torlesztésérdl, vagy egyéb adott tdmogatasrdl
szdl az alapdokumentum és ennek megfelelGen keriilt-e kdnyvelésre az dsszeg.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a K5. rovatokat érint6 teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléklet II. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

K6. Beruhazasok

A K6. rovaton a beruhdzasokat kell elszamolni, amelyek az immateridlis javak, ingatlanok,
targyi- - eszkdzok megszerzésébodl, létesitésébdl, részesedések megszerzéséhez vagy
noveléséhez kapcsolddo kiaddsok teljesitésébdl szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédések,

illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgélni az id6beliséget.

Az értékelés vizsgalata soran ellenOrizni szikséges, hogy a kiilfdldi pénzértékre sz6l6
kotelezettség esetében a kapcsolddd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e

elszamoldsra.

Vizsgdalni kell, hogy valoban beruhazédshoz kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve, hogy azok a
pénziigyi szamvitelben a 151. Befejezetlen beruhazasock kényvviteli szamlan, nettd értéken
elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II. fejezet)

A beruhazésok teljesitése soran a termék beszerz6jére atharitott elézetesen felszamitott AFA-t
a K67. Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé rovaton kell elszédmolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolodd kiaddsok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik
vagy jellegiik miatt nem felhalmozési kiadasként kell-e nyilvéntartasba venni dket.

Kapcsolat eredménykimutatassal és mérleggel:

A kordbbi allamhaztartdsi gyakorlattél eltérben, a kisérték(i targyi eszkdz beszerzése a
beruhazasi kiadasok kozott kell, hogy szerepeljen, melynek értékét az aktivalast kovetden egy
Osszegben értékesskkenésként el kell szamolni.
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Kiemelt annak vizsgalata, hogy valéban felhalmozddési ¢célhoz kapcsolodik-e a kiadas.

A beszamoloban/id6kdzi adatszolgdltatdsokban a K8. rovatokat érintd teljesitett kiad4sokat az
Ahsz. 15. melléklet II. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

K9. Finanszirozasi kiadasok

Fontos, hogy csak az Aht. 6. § (7) bekezdése alapjan felsorolt elemek lehetnek finanszirozasi
kiadasok, ezért a kivdlasztott tételeknél ezt vizsgalni sziitkséges. A kivalasztott tételekhez
kapcsoloédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzddéseket), a kotelezettségvallaldst,
a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az id6beliséget is.
Kizarolag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvantartasba venni az egységes rovatrend K913. Allamhaztartason beliili megelélegezések
folydsitésa és a K915. Kozponti, iranyitészervi tamogatas folyositasa rovatokon.

Ellendrizni sziikséges, hogy Gst. 10. §-a alapjan a finanszirozasi kiadas kotétt volt-e a
kormény elézetes engedélyéhez, ha igen, az engedélyt az ellendrzott szervezet az iigylet
megkotése elott megkapta-e.

Az értékelés vizsgélata soran ellendrizni szikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz0l6
kotelezettség esetében a kapcsoléds arfolyam-kiilsnbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszdmolasra.

A finanszirozasi kiadasok ko&zbtt nem szerepelhet a vésarolt hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok vételaron kiviili felhalmozott kamatanak tsszege, a valtdtartozasok utan fizetett
kamat, stb., ezért vizsgalni sziikséges, hogy ezeket a kiadasokat a K353. vagy K354. rovaton
szamoltak-e el.

Fontos ellenérizni, hogy teljestilnek-e az Ahsz. 43. § (7a) bekezdésénck és (13) bekezdés aj
pontjdnak elbirdsai a koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kitelezettségek, valamint a kizérélag a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba vehetd
K9. rovatok vonatkozasaban.

B1-B7. Kéltségvetési bevételek
B1. Mikodési célu tamogatasok allamhaztartison beliilrdl
(B11. Onkorményzatok miikédési timogatasai kivételével)

A miikddési célt tamogatdsok 4allamhdziartdson belilrél, amelyek az allamhéztartison
beliilrél milkodési célbdl kapott tamogatasokbdl, kolesonokbdl és més ellenérték nélkiili
bevételekbdl szarmaznak.

B12. Elvonasok és befizetések bevételei
Ezen a rovaton kell elszamolni

a) a helyi 6nkorményzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és a tarsulds részére a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl folydsitott
tamogatasok jogosulatlan igénybevétele miatt a kiadas elszamoldsat kévetd években
visszafizetett 6sszegb0l szarmazo bevételt,
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B2. Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél
(B21. Felhalmozasi célt 6nkormanyzati tamogatasok kivételével)

A felhalmozasi c€li tamogatdsok dllamhéztartidson beliilrél, amelyek az allamhéztartdson
beliilrél felhalmozési célbdl kapott tdmogatdsokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbol
szarmaznak.

B22. Felhalmozasi céli garancia- ¢s kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni a felhalmozasi célbdl allamhdaztartason beliili szervezet
felé vallalt garanciak, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett
kifizetések eredeti kételezett altali megtéritését,

B23. Felhalmozasi céli visszatéritend® tamogatasok, kolcsénsk  visszatériilése
allamhaztartason beliilré!

Ezen a rovaton kell elszdmolni az &llamhaztartison beliili szervezetek szamara
visszafizetési kotelezettség mellett felhalmozasi célbdl nytjtott tdmogatasok, kdlcsénsk
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazd torlesztésébdl szarmazoé bevételeket,

B24. Felhalmozasi céli visszatéritendé tdmogatisok, kolcséndk igénybevétele
allamhéztartason beliilrdl

Ezen a rovaton kell elszamolni az dllamhdaztartason beliili szervezetekt6] visszafizetési
kotelezettség mellett felhalmozasi célbél kapott tdmogatdsokat, kélestndket fiiggetleniil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mds koltség, dij.

B25. Egyéb. felhalmozasi céli timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
Ezen:a rovaton kell elszamolni

a) az allamhéztartison belilli szervezetekt8] felhalmozasi célbol, ellenérték nélkiil,
végleges jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, iranyitd szervi tAmogatas és az Avr. 34.
$-a alapjén elbirdnyzat-atcsoportositissal teljesitendo ligyletek kivételével, és

b) az allamhéztartdson belilili szervezetek szdméra felhalmozési célbdl végleges
jelleggel nytjtott tdmogatdsok és mas cllenérték nélkilli kifizetések a kiadds
elszamolédsat kévetd években t6rténd visszafizetésébdl szdrmazé bevételeket.

A B2. rovaton elszdmolt bevételeket a beszamoldban/adatszolgiltatisban az Ahsz. 15.
melléklet I1. fejezet 1. pontja szerinti bontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumokat alitamaszt6 szerzddéseket,
megallapodasokat, a gazdalkoddsi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Megvizsgéljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e régzitésre.

Vizsgdlni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatndl leirt bevételeket mutattak-
e csak ki el6irdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkeidkon jelennek-e meg, tovabba, hogy a kivalasztott tételek a beszdmold koltségvetési
jelentés 02. iirlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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Ellendrizni sziikséges, hogy az adott eldiranyzat mddosité tétel a megfelelé rovaton és
elbirdnyzat nyilvantartasi szdmlan szerepel-e, tovdbba a kivilasztott tételek a beszamold
koltségvetési jelentés 02. irlap megfeleld sorain és valos értéken szerepelnek-e.

Allami tamogatasokbél szarmazé bevételek

A kivélasztott allami tAmogatasi jogcim/jogcimesoport:

- B11. Onkorményzatok miitkodési timogatésai és

- B21. Felhalmozasi c€li 6nkorményzati timogatasok
rovatokhoz kapcsolddd bevételek vizsgalata.

Meg kell bizonyosodni arrél, hogy az allami tamogatasok teljesitése a valdsdgnak
megfelelden teljes korlien kdnyvelésre keriiltek-e, minden esetben a megfelelé rovaton és
korményzati funkcidn (erre vonatozdéan lasd a PM altal adott évre kiadott évi elemi
koltségvetés és éves beszamolo elkészitésérol szolé itmutaté mellékletét, 2021. év esetében a
9. mellékletét) szerepelnek-e. Tovabba azon jogcimeknél, ahol egyértelmii az elkiilnités,
vizsgalni sziikséges, hogy a mitkédést és felhalmozasi bevételek megbontdsa minden esetben
az eldiranyzat értesitonek, tdmogatdi okiratnak megfeleléen tortént-e. Az Snkormanyzatnak
kifizetett koltségvetési kiegészitések, visszatériilések a megfeleld rovaton keriiltek-e

lekényvelésre.

Sziikséges vizsgalni, hogy azon tadmogatisok esetén, amelyek nem a mindenkori hatédlyos, a
kozponti koltségvetésrol szolo torvény IX. Helyi onkormdnyzatok tdmogatdsai fejezetbdl,
hanem egyeb kozponti fejezet terhére keriilnek kiutalasra, a folyositas adataival megegyez6
madon szerepelnek-e az dnkorményzat kdnyvelésében. Ilyen tdmogatasok példaul:

- kiegészitd gyermekvédelmi tamogatés,

- telepiilési és teriileti nemzetiségi Onkorményzat miikddési és feladatalapn
tAmogatdsa (B16. vagy B25. rovatokon - koézponti kezelési eldiranyzat
alabontason) stb.

Az allami tAmogatasok folyositasat megalapozé — a Kincstar igazgatosagainak rendelkezésére
all6 — kiutalasi listdk, egyéb dokumentumok és a fokdnyv egyezdségét sziikséges vizsgalni a
kivélasztott tAmogatasi jogcim/jogeimesoport vonatkozasaban. Fontos megallapitani, hogy az
allami tdmogatasokbdl szarmazd bevételek a tényleges folyositasnak megfelelden keriiltek-e
régzitésre.

A kivalasztott jogeimekhez/jogcimesoportokhoz kapcsolédva kell vizsgalni a Kincstar
igazgatosagaindl rendelkezésére 4llé kiutaldsi listdkat, vagy a kiutaldst megalapozé egyéb
dokumentumokat.

Ellenorizni sziikséges, hogy az adott tdmogatds tipusatdl fliggéen a megfelelé rovaton,
elbirAnyzat nyilvantartasi szamlan és kormanyzati funkcion szerepel-e, tovabba a kivélasztott
tételek a beszamold koltségvetési jelentés (2. tirlap megfeleld sorain és valds értéken
szerepelnek-e,

Eredménykimutatas-kapcsolat:

Kozponti mikoédési céll tdmogatasok eredményszemléletli bevételei: Az  allami
tamogatasokbol szarmazo bevételek vizsgalataval parhuzamosan tudjuk vizsgélni a kézponti
miikddést - céli tdmogatasok B1l. rovathoz kapcsolédd eredményszemléletli bevételeit a
létezés és a pontossag vonatkozésdban a kivalasztott tételeknél.
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BS5. Felhalmozasi bevételek

A felhalmozasi bevételek az immateridlis javak, tdrgyi eszkozok értékesitésekor kapott
ellenértékbll, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbél
szarmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok és a kidllitott szamldkon
szerepld eladdsi drak Osszhangjit (sajat elGallitast eszkozok esetében az Osszhangot az
Onkoltségszamitasi szabélyzattal). Ellenérizni kell a bevételeket alatimasztd szerzddések,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok meglétét, az alapdokumentumokon a gazdalkodési
szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgéljuk, hogy a
kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a pénziigyi teljesitésnek megfeleld valés
értéken keriiltek-e rogzitésre.

Ellenérizni kell, hogy az értékesitett vagyontargy bruttd értékének és értékcstkkenésének
kivezetése megfeleléen tortént-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani a részesedések esetében arra, hogy az értékesitésekor kapott
eladési 4rat, - fiiggetleniil attdl, hogy azt a befektetett vagy a forgdeszkdzok kozott mutatjak
ki -, legfeljebb a részesedés a kdnyv szerinti €értékéig szdmoltik-e el. A kiilfoldi pénzértékre
sz6l6 eszkoz esetében a kapesolodd arfolyam-killonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden kertilt-e elszdmolasra.

B6. Miikodési célhin atvett pénzeszkozok

Miikodési célu atvett pénzeszkdzdk az allamhaztartidson kiviilr6l miik6dési célbol kapott
tdmogatésokbdl, kslestn8kbdl és més ellenérték nélkiili bevételekbol szdrmaznak.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat aldtdmaszté szerzddéseket,
megallapodésokat, és azokon a gazdalkodési szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgélata, hogy az allamhaztartason kiviilr6l kapott, visszatéritendd tamogatést
nem miikddési célu hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a B64. és a B65. rovatot erint6 teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. mellékiet I1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivalasztott tételek esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriili-e elszdmolasra.

B7. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok

A felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok az allamhaztartason kiviilrél felhalmozasi célbdl
kapott timogatasokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekb6l szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumokat alatamaszté szerzodéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkoddsi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e régzitésre.
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A MARADVANYKIMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

A maradvanykimutatas az éves koltségvetési beszamold részét képezi, a koltségvetési szerv
bevételeit és kiadésait alaptevékenység ¢és vallalkozasi tevékenység bontdsban tartalmazza,
illetve bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a
vallalkozasi maradvanyt terheld fizetési kitelezettséget.

A maradvanykimutatas évkdzi vizsgélata sordn eldszor az el6z6 évi beszdmoloban szerepld
adatokat célszerli ellendrizni. Meg kell vizsgélni, hogy a KGR-ben rogzitett maradvény
Osszege megegyezik-e a  zarszdmadasi  rendelet/hatdrozat  adataval, hogy a
kotelezettségvallalasrdl hoztak-e dontést és a nyilvantartasok mindezt alatamasztjak-e.

Ellendrizni kell, hogy az el6z6 évi maradvény igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h)
pontia és az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétele megtortént.

A maradvanykimutatas tovabbi vizsgalata céljabol el kell késziteni a fokonyvi konyvelés
adatai alapjan a zar6 pénzkészletbdl kiindulva a targyévi maradvénylevezetést (a 9. szamu
melléklet <9-1. Maradvany egyeztetése> munkalap tartalmazza a maradvany
Ossszehasonlitdsat a korrigdlt zard pénzeszkozzel).

A targyév gazdasagi eseményeinek vizsgalata soran ellen6rizni kell, hogy az alaptevékenység
(003. és 005. ellenszamlakkal szemben konyvelt kiadds €s bevétel) és a véllalkozasi
tevékenység (003. és 005. ellenszdmldkkal szemben a vallalkozédsi kormanyzati funkcién
konyvelt kiadas €s bevétel) szerinti megbontast az analitikus nyilvantartasok, illetve az
alapdokumentumok alatdmasztjak.

Fokozott figyelmet kell forditani az ellendrzés sordn a szabad kapacitds kihasznalasanak
besoroldséra. Az Aht. 7. §-a szerint — a szakmai alapfeladat mellett — az alaptevékenység
korébe. tartozik minden olyan, az alapité okiratban meg nem jeldlt (kiegészité jelleggel
végzett) tevékenység, amely a szakmai feladatok ellatisat segiti elé (tehat a tevékenység
jellegét tekintve nem idegen a koltségvetési szerv, Snkormanyzat dltal végzett kozfeladattol),
és nem irdnyul nyereségszerzésre. Vallalkozasi tevékenységnek mindsiil a haszonszerzés
céljabol, allamhbaztartdson kiviili forrdsbdl, nem kotelezéen végzett termeld-, szolgaltatd-,
értekesitd tevékenység. Tehdt a besorolasanal elsddleges szempont, hogy az adott
tevékenység haszonszerzési céli-e, vagyis nyereségtermeld tevékenységnek minosiil-e, vagy
sem. Ennek megitéléséhez meg kell hatarozni az adott termék vagy szolgaltatas 6nkoltségét,
és abban az esetben, ha az 6nkoltségnél nagyobb 6sszegen térténik az értékesités, az minden
esetben véllalkozési tevékenységnek mindsiil. Ellenkezd esetben az adott tevékenység az
alaptevékenység korébe tartozik.

A koltségvetési szervek esetében meg kell bizonyosodni arr6l, hogy a vallalkozasi
tevékenység felsd hatdra a modositott kiaddsi elbiranyzatok aranyaban nem haladja meg az
alapité okiratban rogzitettet, tovabb4, hogy az SZMSZ tartalmazza a korményzati funkcid
szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott wvallalkozasi tevékenységek
megjeldlését.

Ellenérizni kell, hogy teljesiilnek-e az Avr. 3. §-dnak eléirasai, azaz:

— a koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek és a B405.
Ellatasi dijak rovatain elszdmolandd bevételek vallalkozédsi tevékenységre nem
keriilnek felhasznalasra,

— a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységeinek Osszesitett maradvdnya nem
negativ.
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12. melléklet

melleklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melleklet:
melléklet:
melleklet:
melléklet:
10. melléklet:
11. melléklet:

MELLEKLETEK

Belso kontrollrendszer munkalap
Vezérlap — koltségvetési jelentés
Vezérlap — id6ko6zi mérlegjelentés
Vezérlap — mérleg

Vezérlap — eredménykimutatés
Vezérlap — maradvanykimutatas
Kiisztbértékek meghatirozisa munkalap
Mintavételek értekelése tabla
Pénzeszkdzok egyeztetése tabla
Részletez6 nyilvantartasok munkalap
Mintavétel alapjaul szolgald sorok

: Bekérend6 dokumentumok
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