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Fogalmak

Helyi énkormanyzat. az Alaptérvény 31. cikk (1) bekezdése alapjan a helyi koziigyek intézése
és a helyi kozhatalom gyakorldsa érdekében létrehozott jogi személyiségii szervezet.
Nemzetiségi onkormdnyzat: az Njt. 2. § 2. pontja szerinti jogi személyiségil szervezet.
Tarsulds: a Motv., az Njt. és a Tftv. alapjan létrehozott jogi személyiségli szervezet.

Terségi fejlesztési tandcs: a Tftv. 15. § (1) bekezdése alapjan létrehozott jogi személyiségii
szervezet.

Koltségvetési szerv: az Alt. 7. § (1) bekezdése és a 8. § (1) bekezdés b), ¢) pontjai szerinti
jogi személy.

Ellendrzitt szervezet: az Aht. 68/B. §-a szerint vizsgalt helyi dnkormanyzat, nemzetiségi
Onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tandcs, kdltségvetési szerv.

Vizsgdlatvezetd: az Avr. 115/B. § (1), (2a) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht.
68/B. § szerinti vizsgalatot vezetd személy.

Ellendr: az Avr. 115/B. § (1), (2) és (5) bekezdései alapjan felhatalmazott, az Aht. 68/B. §
szerinti vizsgalatot végz6 személy.

Belsé  kontrollrendszer: az Aht. 69. § (1) bekezdésében eldirtak szerint kialakitott

folyamatrendszer.
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BEVEZETO

A tagdallamok koltségvetési keretrendszerére vonatkozo kivetelményekrdl szolo 2011/85/EU
tandcst irdnyelv Aatiiltetésével Osszefiiggd egyes feladatokrdl szolo 1917/2013. (XIL 11.)
Korm. hatarozatban a Kormény a Kincstar szdmara 2015, januar 1-jét6l ellatandé feladataként
hatirozta meg, hogy, az Allami Szdmvevészék sarkalatos torvényben meghatarozott
ellendrzési feladat- és hataskorével Osszchangolva torvényben — Aht 68/B. §-a —
meghatarozott szabalyszeriségi pénziigyi ellendrzést végezzen:

— & helyi 6nkorményzatok,

— nemzetiségi dnkormanyzatok,
tarsulasok,
- térségi fejlesztési tanacsok
és az dltaluk iranyitott koltségvetési szervek kozil azoknal, akik az Avr. eldirdsaval
Osszhangban az allamhdaztartasért felel§s miniszter altal jovahagyott éves ellendrzési
tervben ellenérzésre kivalasztott ellendrzott szervként szerepelnek.

A jovahagyott éves ellendrzési tervhez képest az ellenbrzésre kivalasztott szervek kore abban
az esetben viltozhat, amennyiben a tervben ellenérzésre kijelolt 6nkormanyzat/nemzetiségi
Onkormanyzat/tarsulés/térségi fejlesztési tanacs és/vagy az altala iranyitott koltségvetési
szervet érintden a terv szerinti vizsgdalat évében alapitas tortént, illetéleg van folyamatban,
tekintettel arra, hogy az ellenérzésnek az Ujonnan alakult szerv ellenbrzésére is ki kell
terjednie. Megsziint szerv esetén az éves terv nem keriil modositdsra, azonban az ellendrzott
idoszak a megsziinés napjaig tart és nem a naptarn év végéig.

Az ellenbrzésre kivalasziott Onkormanyzat/nemzetiségi Onkorméanyzat/tarsulas/térségi
fejlesztési tandcs altal irdnyitott, terv szerinti vizsgalat éveben év kizben belépd, (alapitds)
intézmények abban az esetben is ellendérzésre keriilnek, ha azok adatai az éves tervezés sordn
még nem voltak ismertek, adatait az éves ellenérzési terv nem tartalmazza.

A Kincstar altal végrett szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés célja, hogy a fterv szerinti
vizsgalat évére vonatkozoan elvégzett ellenorzések alapjan, az ecredményeket a teljes
sokasdgra kivetitve megallapitsa, hogy az 6nkormanyzati alrendszer éves beszamoldi valdoban
megbizhatbak, valos képet mutatnak, és jelentés hibat nem tartalmaznak. Az ellendrzés
hosszu tavu célja az adatszolgaltatisok megbizhatdsaganak novelése és err6l megfelels
bizonyossag nyujtasa.
A Kincstér ellendrzése az Aht. 68/B. § (1) bekezdése értelmében az dnkormanyzati alrendszer
valamennyi szervét érintden kiterjed

— aszamviteli szabalyok szerinti kényvvezetési kitelezettség,

— az Aht. 70. alcime alapjan teljesitendé adatszolgaltatdsi kotelezettség szabdlyszerd

teljesitésének, valamint

— az éves koltségvetési beszamolo megbizhato, valds 0sszképének
vizsgalatara.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran a Kincstar megvizsgalja, hogy a terv szerinti
vizsgalat évére vonatkozoan:

— a hatalyos jogszabédlyoknak megfeleléen végzik-e a kdnyvvezetést, vezetik-e a
kételezben eldirt nyilvantartasokat, a teljesitések szabdlyszer(ien torténtek-e,

— a KGR-ben megjelend adatszolgaltatasokat a fokdnyvi és analitikus nyilvantartasok
alatamasztjak-e,

— ¢és mindezek alapjan a beszdmolo az elvarasoknak és a valosagnak megfeleléen
mutatja-e be az ellendrzétt szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.



Az cllendrzési munka alapkovetelménye, hogy az ellendrzések eredményei, a megallapitasok,
a kovetkeztetések és a javaslatok megalapozottak és megbizhatdak legyenek, ennek érdekében
clegend6 és megfelelé bizonyossagot kell szerezni a gazdalkodas szabdlyszeriiségérél, és az
adatszolgaltatasok valds tartalmarol.

A 3E kivetelménye: Az ellenérzéseket a gazdasdgossdg (economy), a hatékonysig
(efficiency) és az eredményesség (effectiveness) érvényesitésével kell végrehajtani.

Az ellenérzéseket gazdasigosan, koltséghatékonyan kell végezni, hogy minél kevesebb
eroforrast kelljen a Kincstdrnak az ellen6rzés elvégzése érdekében felhaszndlnia. Az
ellendrzéseket hatékonyan kell elvégezni, a rendelkezésére 4l16 1d6 és kapacitas korlatozott. A
hatékony munkavégzés mellett eredményességre kell tdrekedni, tehit minél kevesebb
erébefektetéssel jussunk eredményre az ellenérzéseket illetéen.

Az ellendrzéseket minden esetben részletes munkaterv alapjan kell végrehajtani, melyet jelen
modszertan alapjan kell az ellenfrzitt szervezet sajatossigainak figyelembe vételével
meghatarozni.

Az cllendrzési folyamat kulcselemei:

1. azellendrzési célok, feladatok pontos meghatarozasa,

2. az cllendrzott kockazatainak felmérése, elemzése (ennek alapjan az ellenérzések adott
céljainak, teriileteinek és hatokérének meghatarozdsa, a megfeleld ellendérzési
eljarasok kivalasztasa),

3. alényegesseg kdrének meghatarozasa,

4. elegendd ¢és megfeleld ellendrzési bizonyiték megszerzése az ellendrzési
megallapitasok és kdvetkeztetések alatdmasztasdhoz (vizsgalati szakasz),

5. azellendrzési munka megfelelé dokumentalasa, a konkluzi6 levezetése,

6. szitkség esetén javaslatok megfogalmazasa, az ellenbrzott szervezetnél intézkedési
terv készitése,

7. avégrehajtas ellendrzése.

A Kincstar az Aht. 68/B. §-a szerinti szabdlyszerliségi pénziigyi ellenérzést, mint az
allamhéztartds kills6 ellen6rzésével kapcsolatos feladatot végzi, az Allami Szamvevdszék
ellendrzési tevékenységének korlatozasa nélkiil, az Aht. 61. § (2) bekezdésében eldirtaknak
megfelelden, tekintettel arra, hogy az allamhdztartds korményzati szintll ellendrzése
megvalosuldsaban a Kincstar is szerepkorrel rendelkezik az Akt 61. § (3) bekezdése
értelmében.

A szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés szakmai szabélyait, modszereit az 4ht. 68/B. § (3)
bekezdésének elbirdsa alapjan a Kinestar az allamhaztartasért felelds miniszter egyetértésével
alakitja ki.

Az éves ellenbrzési terv szerinti vizsgdlt évre vonatkozd, hatélyos jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden kialakitott €s elfogadott szabélyokat tartalmazé Modszertan nyilvanos, a PM
honlapjan érhetd el az ellendrzott szervek szamara
(http://allamhazfartas.kormany.hu/modszertan-az-onkormanyzati-alrendszer-
szabalvszerusegi-penzugyvi-ellenorzesere).

Az allamhéztartasért felelés miniszter altal jovahagyott ,kincstdri ellendrzés 2019. éves
ellendrzési terve” szerinti ellendrzési évben — 2019, jilius 1-t61 2020. junius 30-ig bezardlag —
végrehajtandd szabalyszeriiségi pénziigyi ellenbrzések a terv szerinti vizsgdlat évére, azaz
2019. koltségvetési évre vonatkozd eldirasokat tartalmazd, jelen Mddszertan felhasznalasaval
végzendoek.



A KOLTSEGVETESI BESZAMOLOK
SZABALYSZERUSEGI PENZUGYI
ELLENORZESE

1. Az ellenorzési célok, feladatok meghatiarozasa

A kincstan szabalyszer(iségi pénziigyi ellendrzések az allamhaztartasért felelds miniszter altal
jovahagyott éves terv alapjan kerlilnek végrehajtdsra. A Kincstar teriileti szervei az
illetékességiik alapjan hajtjak végre az ellendrzéseket.

Az ellentrzottek kivalasztasanak alapegysége a helyl Onkorményzat. Amennyiben egy
telepiilés kivalasztasra kerill, valamennyi vele azonos székhelyl nemzetiségi onkorményzat,
tarsulds és az irdnyitasuk ala tartozd koltségvetési szervek ellendrzését is el kell végezni. A
térségi fejlesztési tandcsok és koltségvetési szerveik ellenérzésére a székhely szerinti
telepiilési dnkormanyzat vizsgalatatol fiiggetleniil keriil sor. Ellen6rzési jelentés szintjén egy
egységet alkot az ranyité szerv (amely helyl Onkorményzat, nemzetiségi Onkormanyzat,
tarsulds, vagy térségi fejlesztési tandcs lehet) és az irdnyitdsa ala tartozod valamennyi
koltségvetési szerv.

A vizsgilat sordn az ellenérzitt szervezet éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitését
megeldzben, a beszamolora vonatkozd idoszakot érinté gazdalkodasat, kényvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaljuk. Cél, hogy az évkozi ellenérzés soran feltart hibadk az éves
kiltségvetési beszamold készitéséig javitdsra kerliljenek, biztositva ezzel, hogy a beszamold
lényeges, a valos dsszképet torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon. Tovabbi cél megbizonyosodni,
hogy az éves beszdmolé mérlegadatai megfeleld részletezé nyilvantartdsokkal
alatdmasztottak-e, az eszkdzok ¢és forrdasok a bemutatott értékben alinak-e a szerv
rendelkezésére.

Cél, hogy az dllamhaztartisért felel6s miniszter altal jovahagyott éves terv szerint végrehajtott
kincstari szabdlyszertiségi pénziigyi ellendrzések alapjan a szervezeteknél — a hatékonysag
érdekében killon eljarasok elvégzése nélkil ~ megszerzett ellenérzési adatok és eredmények
felhasznalasaval  az Onkorményzati alrendszerre is kivetithetd eredmény, értékelés
sziilethessen.

2. A kockazatok felmérése, a belsé kontrollrendszer
helyzetének felmérése, elemzése

A kockazati szint felmérése az Eljarasrend 2.1. pontjdban leirtak alapjan t6rténik. A
kockéazati szint alapjan a szervezetek besorolasra kerlilnek a kockazatosabb és kevéshbé
kockazatos csoportba. A kockazati szint alapjdn térténik a jelen médszertanban megjelolt
LEK értékének beallitisa az alacsonyabb (60%) vagy magasabb (75%) értékre.

Ezen fejezet alapjan az ellenorzés szempontjabél relevans belsé kontrollok kialakitasat
kell vizsgalni, és arra valaszt adni, hogy ezek képesek-e Gnmagukban, vagy mas
kontrollokkal egyiitt eredményesen megeldzni, feltarni és kijavitani az eltéréseket.

A belsé kontrollok miikidésérél, a vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabalyzatok
eléirasainak gyakorlatban torténdé betartisiarél elsésorban a mintavételes eljaras sorin
kell megbizonyosodni.
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2.1. Az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése

Els6 Iépésként az ellendrzott szervezet tevékenységének megismerése sziikséges. Ehhez
tisztaban kell lenni az adott szervtipus mitkédését meghatarozoé jogszabdlyokkal, valamint a
Kincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvantartasban rendelkezésre allo, az ellendrzottre
vonatkozo aktualis adatokkal,

o koltségvetési szerv esetén az alapito okirat,
e helyi dnkormdanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat, térségi fejlesztési tanacs esetében az
SZMSZ,

e jogi személyiséggel rendelkezd tarsulds esetén a tarsuldsi megéllapodas
alapjan.

Az Aht. 68/B. §-a egyértelmiien megfogalmazza, hogy a kincstari ellendrzés jogksre az
allamhaztartds dnkormdanyzati alrendszerének szerveire terjed ki. Ebb6l addédéan a vizsgalt
szervek Ot nagy csoportra kiilonithetoek el és a jogszabalyok altal kotelezben ellatando
feladatok kore viszonylag egységes az adott szervtipusokon beliil. Azonban az onként vallalt
feladatok és a koltségvetési szervek tevékenységeinek tekintetében jelentds eltérések
mutatkoznak. Fontos annak eldzetes felmérése is, hogy az adott telepiilés pénziigyi-szamviteli
feladatainak ellatasat milyen hivatali formaban végzik, azaz 6nallé polgarmesteri hivatallal
rendelkezik vagy kozds Onkorméanyzati hivatal latja el a gazdalkodassal kapcsolatos
teenddket.

Ezt kdvetéen a pénziigyi ellendrzés megkezdésekor ellendrzétt szervezetenként fel kell mémi
a belsé kontrollrendszert.

2.2. A belso kontrollrendszer

Az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a belsé kontrollrendszer a kockazatok
kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
amely a kévetkezd célok megvaldsulasat szolgalja:

a) az ellenérzdtt szervezetben a miikédés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és

c) megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer létrehozasaért. mitkoddtetéséért és fejlesziéséért az ellenbrzitt
szervezet Bkr. 2. § n) pont szerinti vezetdje felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok figyelembevételével.

Az &llamhéztartasért felelds miniszter altal kézzétett ..Allamhéztartasi Belsé Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutat6™:

hittp://allamhaztartas.kormanv.huw/download/d/48/e1000/%C3%8 1 BKSGYU k%C3%B6z7%
C3%A0t%C3%A%elre 20170918.pdf

A Kkincstari ellenérzés a belsé kontrollrendszert nem vizsgilja atfogéan. A kinestari
ellendrzés keretében az ellenérzistt szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol
és mikodtetésérol helyzetértékelés késziil, atfogo mindsitd értékelésre nem keriil sor.

A belsd kontrollrendszer felmérése arra ad valaszt, hogy 4ltaldban a vizsgalt szervezetnek
milyen a miikddési kdrnyezete, mennyire biztositott a szabalyozott, szabalyszer(i, gazdasagos,
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hatékony ¢&s eredményes feladatellatds. Annal a szervezetnél, amelynél a belsd
kontrollrendszer a jogszabalyoknak megfelelden kialakitasra keriilt, illetve annak megfelelden
mikddtetik, kisebb a valdszinfisége annak, hogy az éves beszamoldk, illetve az azt
alatdmasztd nyilvantartdsok nem megfelelGek, és hibat tartalmaznak.

Annak érdekében, hogy a szervezeteknél a bels6 kontrollrendszert felmérjiik, a modszertan 1.
mellékletében talalhaté Belsé kontrollrendszer munkalapot sziikséges kitdlteni. Az 1/1. —
1/5. szdmi munkalapok az ellendrzott szervezet belsé szabalyzatainak elemzését, a
kontrollkdmyezet helyzetértékelését teszik lehetévé. A belsé szabalyzatok tobbsége elozetes
bekérés alapjan ellenérizhetd. Az 1/6. szamt munkalap a belsé kontrollrendszer tovéabbi
elemeit tartalmazza, amelynek kitéltése a vizsgélat késdbbi szakaszaban, a mintaveételek
elemzése €s a helyszini ellendérzés sordn végezheto el.

A gazdalkodas belsé szabalyozdsi rendszer helyzetének felméréséhez (1/1. — 1/5. szami
munkalapok Kkitoltésével) az ellendrzott szervezet értesitésével egyidejlileg, a vizsgalat
megkezdésekor be kell kérni azokat a szabdlyzatokat, munkakdri lefrasokat, amelyek a
pénziigyt ¢s szamviteli folyamatokat alapvetéen meghatarozzak, ¢s azokat a
dokumentumokat, amelyek a vizsgalt id6szakra vonatkozdan valamilyen oknal fogva nem
allnak rendelkezésre a Kinestarnal, igy killéndsen:

e Alapito okirat (intézmény esetében),
o Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat,
e Tarsulasi megallapodas,

o Upgyrend,

e Iratkezelési szabalyzat,

e (Gazdéalkodashoz kapcsolodd, pénziigyl folyamatokat érinté belsd szabalyzatok: a
tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilondsen a koételezettségviallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd szemelyek kijeldlésének
rendjével -, az ellentrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirdsokat, feltételeket,

e Szamviteli politika,
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- Eszkozok és forrasok leltarozasanak és leltarkészitésének szabalyzata,
- Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzat,
- Pénzkezelési szabalyzat,
¢ Szamlarend,
e Vagyonrendelet,
e Szervezetl integritast sérté események kezelésének eljarasrendje

e Integralt kockazatkezelési rendszer (6néllo szabalyzatként vagy egyéb dokumentum
részeként)

s Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozott gazdalkoddshoz kapesolédo, pénziigyi
folyamatokat érinté belsé szabalyzatok,

o Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti koltségvetési szervek esetében a
munkamegosztasi megallapodas,
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» Nemzetis€égi Onkormanyzat esetében a Njt. 80. § (2) bekezdés alapjdn megkotott
megéallapodas,

e Jogi személyiségli tarsulds esetében, ha a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait
nem a Motv. 95. § (4) bekezdés szerinti szerv latja el, a feladatellatasrol sz6ld
megdallapodast,

e Ellendrzott idészakra vonatkozo belsd ellendrzési terv, ellenérzétt idészakot megeldzd
koltségvetési évre vonatkozd belsd ellendrzési beszamold €s a mellékletét képezd
vezetdi nyilatkozat,

A vizsgalat lefolytatdsdhoz bekérendd dokumentumok listdjat a Modszertan 12. melléklete
tartalmazza.

A szervezet mikodésének egészét érintd szabdlyzatoknak elsSsorban a gazdalkodasra
vonatkoz6 részét szilkséges megvizsgalni és értékelni. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az
ellendrzés kiterjeszthetd tovabbi szabalyzatokra, dokumentumokra. Az eldzetesen be nem kért
szabalyzatok meglétérdl a helyszini ellendrzés soran kell meggy6zddni.

A szabalyzatoknal, szabalyozasoknal azok elkészitésének és tartalménak szabalyossagat kell
vizsgalnt az 1. melléklet szerinti szempontokon keresztiil. A szabalyzatok készitésénél,
szabalyozasokndl a valtozd jogszabalyi elbirdsok kivetése mellett, az Aht. 6/C. §, 10. § (1) és
(4a) bekezdése, az Avr. 13. § (2), (3b), (4)-(4b) bekezdése, valamint az Ahsz. 31. § (1) és 3
bekezdesek és 50. § (1), 51. § (2) bekezdések és a Bkr. vonatkozd rendelkezései szerint kell
eljarni.

Amennyiben munkamegosztasi megéllapodas alapjan kijel6lt 6nkorményzati hivatal latja el a
gazdalkoddsi feladatokat egyes koltségvetési szervek esetében pl. dvoda, miivelédési haz, ugy
az Onkormanyzati hivatal altal készitett szabdlyzatok tartalma — a szervezeti sajitossigok
figyelembe vétele mellett — lehet egységes. A szabdlyozdsok kiterjesztése nem tekinthetd
megfelelé gyakorlatnak. Pl. a kiterjesztett hatdlyd szdmviteli politika nem fogadhaté el (a
kiterjesztés tényérol egyértelmiien meg kell gy6z6dni a munkamegosztisi megallapodas,
illetve a szabalyzat szévege alapjan). A szabalyszerl dokumentalds feltétele, hogy a
koltségvetési szervek vezetdi a szabdlyzatokat irjak ald (nem elegendd a megismerési
nyilatkozat alairasa). A szabalyzatok — alairassal igazolt — szabalyszerii kibocsatdsarél minden
esetben meg kell gy6zodni.

Az Avr. elbirdsai és a szabalyzatok alapjan fel kell mérni, hogy az ellen6rzétt szervezetnél ki
jogosult a gazdalkodassal kapcsolatos jogkOrok gyakorlasara (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzes, teljesitésigazolds, utalvanyozds, érvényesités). Tovabbd a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen adtak-e az arra jogosultak irdsbeli felhatalmazast/kijeldlést a
helyettesitésre, illetve személyes érintettség esetén biztositott-¢ a helyettesités, és mindennek
van-e irdsos nyilvantartésa.

A munkalapokat alapveten a bekért szabéalyzatok, belsé ellendrzéssel kapesolatos
dokumentumok alapjdn kell az ellen6rnek kitolteni. A kontrollok munkalap bizonyos részeit
(1/6. szdamii munkalap), ugymint a kontroll tevékenységek, valamint monitoring elemekre
vonatkozo egyes - mikddtetéssel kapcesolatos — kérdéseit, a mintavételre kijelolt bizonylatok
ért¢kelését kovetden kell megvalaszolni.

Az éves koltségvetési beszdmold ellendrzése szempontjabdl kiemelten fontos a szamviteli
politika vizsgalata.

Az Ahsz. részletes elbirdsokat tartalmaz arra vonatkozoéan, hogy az ellendrzétt szervezeteknek
a konyvvezetési és beszamoladsi kotelezettségik teljesitése érdekében milyen belsd
szabalyzatokat kell elkésziteniiik és folyamatosan aktualizalniuk.
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Az Ahsz. eléirdsai alapjan szakmai feladataik és sajatossagaik figyelembevételével ki kell
alakitaniuk és irdsban szabdlyozniuk a szamviteli politikdt. A szamviteli politika
elkészitéséért, modositasaért az éves koltségvetési beszamolot készitd - helyi onkormanyzat,
nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tandcs esetén a  beszamolasi
feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellatd — szerv vezetdje a felelfs. A szamviteli politika
lényegében az Ahsz. eléirasainak helyi szinti végrehajtasi utasitisa. A koltségvetési és a
pénziigyi szamvitel alkalmazéasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat, modszereket
a szamviteli politikaban kell régziteni. A szamviteli politikara vonatkozo eléirasokat az Ahsz.
IV. fejezet 20. cime tartalmazza.

Az eldirasok alapjan, annak nincs akaddlya, hogy az intézmények szamviteli politikdja az
onkorméanyzati hivatal szamviteli politikdjaban alkalmazdsra keriilé értékelési elveket és
modszereket tartalmazza. Mivel a helyi 6nkorményzat, a helyi nemzetiségi énkormanyzat, a
tarsulas valamint az Onkormdanyzati hivatal szamviteli politikdjanak elkészitéséért és
modositasaért 1s a jegyz0 a felelds, ezek vonatkozasdban lehetéség van egy kozos szdmviteli
politika megalkotdsara, melyben rogzitik, hogy a szamviteli politika mindharom szervezetre
kiterjed. Minden szervnek rendelkeznie kell a szervezetre vonatkoz6 szadmviteli politikaval és
szamlarenddel. A szamvitell politikat, a helyl Onkormanyzat, a helyli nemzetiségi
Onkorményzat esetében az dnkormanyzati hivatal vezetbje, azaz a jegyzo, a koltségvetési
szervek esetében pedig a koltségvetési szerv vezetdje irja ala (6k felelnek a szabalyzat
elkészitéséért, ezért nem clegendd résziikrdl csak a megismerési nyilatkozat aldirasa).

A szamviteli politika kapcsan elsOsorban a szabalyzat meglétét, elkészitésének
szabalyszerliségét és a szabdlyzatban leirtak végrehajtasanak ellendrzését végezziik. Vizsgalni
szilkséges, hogy

e aszamviteli alapelvek érvényesitésre kertiltek-e;
o a pazdalkodasi sajatossagok figyelembevételre keriiltek-e;
o amegfelelt értékelési modszer, eljaras keriilt-e alkalmazasra;

e a gazdalkodasi informacids rendszer igazodik-e a jogszabalyokhoz (els6sorban annak
megitélése, hogy a konyvelési és az analitikus nyilvantartd programok hasznalataval
teljesiteni tudjdk-e a jogszabalyok altal eldirt kdtelezettségeket);

e a szamviteli politika keretében elkészitett szabdlyzatok a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelnek-e;

o aszamvitell politika keretében az eloirt szabalyzatokat elkészitették-e;

e aszamviteli politika az Ahsz. alapjan valamennyi kitelezé elemet szabalyozza-e.

Az ellendrzott szervezeteknél a szamviteli politikdban foglaltak gyakorlatban torténd
végrehajtasanak ellendrzését a gazdalkodas, a konyvvezetés, illetve az adatszolgaltatasok
adatainak vizsgélataval a bekért mintatételek értékelése €s a jelen modszertanban megjeldlt
egyéb eljarasok lefolytatdsa alapjan kell elvégezni.

2.3. Kiilso ellenorzések jelentéseinek megismerése

Amennyiben szikséges €s lehetséges, bekérhetéek az ellendrzott szervezetnél korabbi kiilsé
ellenérzések jelentései is (pl. ASZ jelentések). Az azokban tett megallapitasok segithetik az
ellendrzés folyamatat, mert mar a kezdeti szakaszban ravilagithatnak a szervezet egyes, még
meglévd hidnyossagaira, de csak kellé mérlegeléssel és koriiltekintéssel szabad ezeket a
dokumentumokat figyelembe venni. Amenmnyiben ilyen jelentés tartalmanak megismerésére
sor kertil, minden esetben vizsgélni kell az abban foglaltak aktualitasat. A kordbbi jelentések
anyagai bekérhetdek a vizsgalat barmely szakaszdban, azonban célszerli mér a felkésziilés
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sordn meérlegelni a hasznalatukat. Ha az ellenér az ellenérzésnél kiilsé ellenérzések
eredményeit haszndlja, akkor a jelentésben vildgosan el kell kiiléniteni a kincstari ellenér altal
tett megallapitdsokat és az ellendrzési eredményeket a korabbi killsé ellendrzések
eredményeit6l.

3. A lényegesség meghatarozasa

A lényegesség a pénziigyi és szabdlyszeriségi ellendrzések egyik alapvetd fontossagi
fogalma. A lényegességi szint meghatdrozasa és alkalmazdsa segiti az ellenért abban, hogy a
vizsgalat soran az informécidk koziil a 1ényeges hibdkat kiszlirje.

A szabdlyszerliségi pénziigyi ellenbrzésnél az érték szerinti lényegességi kiiszéb alapul
szolgal a mintaval t6rténd ellendérzés jellemzé sokasiagiallomanyanak meghatirozasiahoz.

3.1. Lényegességi szint az ellendrzott szervezetek éves
koltségvetési beszamolojanal

A szervezetek éves koltségvetési beszamoléjanak értékeléséhez a jelem modszertan
alapjan a  koltségvetési jelentés, a mérleg, az eredménykimutatds és a
maradvanykimutatds adatait kell ellendrizni. A kincstari ellendrzés ezen beszamolérészek
ellen6rzési eredményeit vetiti ki az éves koltségvetési beszdmold teljes egészére. A
beszamolo t6bbi lirlapjara vonatkozd ellenérzés nem része a kincstari ellendrzésnek, de azok
adatai az ellen6rzéshez informacids forrasként felhasznalhatéak. Az ellendrzitt szervezet
egyértelmit tajckoztatdsa érdekében az ellendérzés modszerét réviden be kell mutatni a
jelentéstervezet / jelentés bevezet6jében. A vonatkozd utaldst a megbizhatd és valés kép
értékelésben is szerepelteini kell. Az ellen6rzést az id6kozi adatszolgaltatasok fentieknek
megfeleld Grlapadatai alapjan kell megkezdeni.

Ahhoz, hogy az ellendrzés alapjan kell6en megalapozott értékelést, véleményt lehessen adni,
megfeleld szintli bizonyossaggal kell rendelkezni. Ennek eléréséhez minden esetben kelld
szamu €s meértékll mintdt kell megvizsgalni, hiszen valamennyi nyilvantartdsba vett
konyvelési tétel nem ellendrizhetd tételesen. Az egyes mintdk kivalasztasa az tn. vezérlapok
kitoliésével kezd6dik. Jelen moédszertan mellékletét képezik az idékozi kéltségvetési jelentés
01-04 {rlapjai, az éves beszamolé 01-04 lirlapjai, az id6kdzi mérlegjelentés (01-R-A {rlap),
az ¢éves mérleg (12 firlap), az eredménykimutatds (13 trlap) és a maradvanykimutatas (07
lrlap) vizsgalatdhoz sziikséges vezérlapok.

A vezérlapban megjelenitjik az adott id8szakra vonatkozdé KGR-ben rogzitett
adatszolgaltatas, valamint a fokdnyvi kivonat adatait. A mérleg, az id6kdzi mérlegjelentés és
az eredménykimutatas esetében megjelennek az el6z6 év, valamint a tirgyiddszak zar6 adatai
is, mig a koltségvetési jelentés, az id6kozi koltségvetési jelentés és a maradvanykimutatis
esetében az érintett idészak forgalmi adatait toltjik ki. A vezérlapon soronként
Gsszehasonlitasra keriilnek a konkrét adatszolgaltatas, valamint az azt aldtamasztd fokényvi
kivonat adatai.

Az ellendrzitt szervezet éves koltségvetési beszamolojiban a toleralhaté hiba mértéke az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjgban definialt jelentds 6sszegii hiba tartalmanak megfeleléen
kertil kialakitasra. Jelentds §sszegli hiba: ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellendrzésck
soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes
(elgjeltd] fliggetlen) osszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegfotsszegének
2%-at, vagy — ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szdzmillié forintot — a szdzmillié
forintot.
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A megbizhatd és valos 6sszkép értékelése’ a jelentéstervezet / jelentés készitésekor fennalld
hiba mérték és a jelentds dsszegll hiba mértékkel vald 6sszehasonlitds alapjan torténik. Ha a
fennalld hiba mértéke nem éri el a jelentds Gsszegii hiba mértékét, akkor az éves kiltségvetési
beszamold jelentds Gsszegl hibat nem tartalmaz, az éves beszamold az ellenérzétt szervezet
gazdalkodasardl megbizhatd és valds képet mutat. Ha a fennalld hiba mértéke eléri a jelentds
Osszeglh hiba mértékét, akkor az éves koltségvetési beszamold jelents Gsszegii hibat
tartalmaz, az éves beszamolo az ellendrzott szervezet gazdalkodasaré! nem mutat megbizhatd
és valos kepet.

A megbizhato és valos dsszkép értékelésére nincs mod, ha:

- az ellenérzitt szervezet éves koltségvetési beszdmoldja a jelentéstervezet /
jelentés keészitésekor nem all rendelkezésre (ebben az esetben : Az éves
koltségvetési beszamold nem késziilt el az Absz. 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti
hataridore, igy nem volt biztositott a megbizhatd és valds kép vizsgalata. A
kincstari ellendrzés mddszertandban megjelolt — modszerek elvégzésével
megfeleld bizonyossédgot szerezve — lényegességi szintet elér6 / el nem érd
hiba keriilt megallapitasra a konyvvezetésben).

- az ellendrzott szervezetnél az ellendrzés soran fenalld vis maior helyzet esetén
(pl. vizkar, tGzkar, lopas, ...... stb) az adatok teljeskériiségérél nem lehet
meggydzddni (ebben az esetben: Az éves kiltségvetési beszamold elkésziilt /
nem késziilt el az Ahsz 32. § (1)/(4) bekezdés szerinti hatéridére, azonban a
vis maior helyzet (pl. tlzkér, vizkar, lopds.....) miatt nem volt biztositott a
megbizhatd és valds kép vizsgalata.).

Az ellendrzitt szervezetnél a fennallé hiba értékében figyelembe kell venni a statisztikai
mintavétel mintatételeinél fennallé hibakat és a jelen modszertanban megjel6lt
modszerekkel megallapitott hibakat. Minden esetben beleszamit a fenndllé hibaba, ha a
beszamoldban szerepeld értéket alapbizonylat nem tamasztja ala.

Nem lehet figyelembe venni fennallé hiba értékében a hianyzo nyilvantartasok, jogszabély
alapjan szdmviteli modszerrel el6allitandé dokumentumok hianyaban (pl. az Ahsz. 14.
melléklet szerinti részletezé nyilvantartisok, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltar) a
beszamold adatok kimutatott értékét. Ebben az esetben a vonatkozé jogszabalyi elbirds és a
valodisag elvének megsértését kell megallapitani.

3.2. Az adatok ellen6rzésének Iényegességi szempontjai

Az elfogadhato szintli bizonyossag eléréséhez meg kell hatdrozni a vizsgalt sokasdgon beliil a
kivalasztand6 adatok korét, amelyek a vizsgalati eljarasba bevondsra keriilnek, és amelyekre
tett megallapitasok alapjan a teljes sokasdgra vonatkozo értékelés adhato,

A vizsgilat szempontjabdl Iényegesnek mindsithetjiilk az ecllendrzott adatokbdl nyert
informaéciot az aldbbi szempontok szerint.

1. Erték: ha a vizsgalt tétel Gsszege eléri, vagy meghaladja az el6re megallapitott
hatarértéket.

2. Jelleg: ha az adott tétel, vagy szekcié valamilyen szempontbol kiilénleges, a szokdsostol
eltérd, példaul az adott szervtipusra nem jellemzo.

! A szervezet lényegességi szint szerinti értékelése eltér a megbizhatd és valos képet befolyasold hiba Btk 403.
§ szerinti értelmezésétol. A Btk. 403. § szerinti hiba feltrdsakor az eljdrasrend biincselekményre /
szabalysértésre utald koriilmény felmeriilése esetén kévetendd eljaras inditdsanak szabalyait keil irgnyaddnak
tekinteni.
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3. Osszefliggés: a kdnyvvezetés sok adata kapesolédik epyméshoz, szamos azonossignak
teljesiilnie kell a nyilvantartisokban (pl. ilyenek az Ahsz. 17. melléiletében szerepld
kételezd egyezbségek). Lehetnek olyan kiemelt kapcsolddasi pontok, amelyek vizsgélata
akkor is fontos, ha az értékilk nem jelentss. Tovabba lehetnek olyan téves allitasok,
amelyek eléforduldsanak koriilményei teszik azt lényegessé (pl. a felhalmozasi kiaddsok
jellemz8en nem a K6. rovaton jelennek meg, és nem keriilnek aktivalasra).

4. Eltérés: a szabdlyszer(iségi pénziigyi ellenérzés egyik kiemelt célja, hogy a beszamolok
adattartalmi mindsége javuljon, ezért a koényvvezetés és az adatszolgaltatasok kozotti
eltéréseket minden esetben vizsgalni kell.

Az ellendrzés elokészitése keretében meg kell hatirozni az ellendrzés célja szerinti
lényegességi szint kritériuméanak mérését biztositd adatok dsszegytijtésének modszereit. Meg
kell hatdrozni a kritériumok azon értékeit, amelyek megfeleltethetdk az ellenérzés
alapfeltevéseinek, és végiil meg kell hatdrozni a kritériumok azon értékeit, amelyeken beliil
meég elfogadhaté az ellendrzés alaphipotézise, de amelyeken til mar nem. Az értékeléshez
nem szitkséges az Osszes adat ellendrzése. Az ellendrzéshez sziikséges és jellemzé adatok
korének meghatirozasa — kiilondsen az idikozi adatszolgaltatis adataibél vett
mintavétel esetében — a szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzéseknél az érték szerinti
lényegesség alapjan torténik a jelentéségi kiiszob (JEK) és a lényegességi kiiszob (LEK)
értékének meghatarozasiaval, amely a mintaval térténé ellendrzés jellemzdé sokasag
allomanyinak meghatarozasat teszi lehetdvé.

A JEK, amely

e a peénziigyl szamvitelbol eléallithatd adatszolgaltatdsok esetében (mérleg,
eredménykimutatas) az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban defimalt jelentds Gsszegl
adatszolgaltatasok esetében mérlegjelentés f66sszeg 2%-a a JEK.

e A koltségvetési jelentés esetében a JEK-et az 1d6kdzi koltségvetési jelentés teljesitett
Osszes kiadasanak 5%-dban kell meghatarozni (teljesitett koltségvetési és
finanszirozasi kiadasok Osszesen).

A LEK értékének besllitasa a kockazati szint besoroldsa alapjan toérténik. A kevésbé
kockazatos szintli kérbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 75%-a, a kockézatosabb
szintti korbe sorolt szervezeteknél a LEK értéke a JEK 60%-a. A LEK %-ban kifejezett értéke
a pénziigyl és a koltségvetési szamviteli adatok vizsgilatanal megegyezik. A LEK Ft-ban
kifejezett értéke a pénziigyi és a koltségvetési szamviteli adatok vizsgdlatanal jellemzden
eltéré a mérleg(jelentés) foisszeg és a kiadas eltéré értéke miatt. Az éves ellendrzési terv
alapjan ellenorizendé szervezetek kevésbé kockézatos és kockdzatosabb szint szerinti
besorolasat a koordinalasi feladatot ellaté Foosztaly juttatja el az Igazgatdsigok részére.

Az ellendrzés soran dokumentaltan kell elvégezni minden ellenérzott szervezetnél a JEK és a
LEK hatarértékének megallapitasat a mintavétel megkezdését megelézben, amelyhez a jelen

modszertan 7. mellékletét képezd munkalapot (Kiiszobérték meghatirozdsa munkalap) kell
alkalmazni.

4. FElegendod és megfelelé ellendrzési bizonyiték
megszerzése az ellendrzési megallapitisok és
kovetkeztetések alatamasztisahoz

Az ellendrzési bizonyitékok azok az adatok, informéciok, amelyekre az ellendrzést végzok az
ellenérzési megallapitasokat, kovetkeztetéseket és mindsitd véleményt alapozzak. Megfeleld
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az ellendrzési bizonyiték, amely a vizsgalat targydhoz kapesolddd, relevans, targyszeri és
megbizhato (hiteles). Elegendd az ellenérzési bizonyiték, ha az elégséges megallapitasok,
kovetkeztetések és mindsitések alatdmaszthatéak. Jelen fejezet célja, hogy bemutassa az
ellendrzési bizonyitékok megszerzéséhez alkalmazhaté technikakat, illetve az ellendrzési
folyamat szakaszait.

4.1. Kivalasztott tételek vizsgalata

4.1.1. Mintavételi modszer
A tételek kivalasztasa torténhet

o statisztikai moédszerekkel (pl. egyszerll véletlen mintavétel, rétegzett mintavétel), ahol
a mintaba keriilés esélye minden esetben fenn 4ll, ebben az esetben a minta alapjan
torténd értékelés reprezentativ eredmeényt ad.

e nem statisztikai modszerekkel (pl. megitélésen alapulé mintavételi médszer: az ellentr
tapasztalata és megitélése, valamint elére meghatirozott feltételek alapjan torténd
kivalasztds. A tételek kivalasztasara valamilyen sajatos tulajdonsiag miatt keriil sor,
vagy a vizsgalt sokasdag nagy részét keépviselik. A modszer nem hasznalhatd
reprezentativ eljarasként, azonban hatékony az esetleges (jelentés) hibdk feltarasara,
emiatt alkalmazasa fontos az ellenérzés soran.

A mintavételi eljaras fontos eleme, hogy a vizsgalandd alapsokasaghbdl kivalasztott tételek
megfelelden reprezentaljak a teljes allomanyt. A mintavételi eljaras sordn figyelembe kell
venni, hogy a sokasdg egészére csak a statisztikai mintdk eredményei vetithetGek ki. A nem
statisztikal mintavétel, vizsgalat eredményei csak irdnyaddak lehetnek az adott szervezet
értékelésére, de nem extrapoldlhatéak a teljes sokasdgra, a vizsgalt alrendszerre. A teljes
sokasagra vonatkozdan nem vonhaté le kovetkeztetés tobbek kozott a megitélésen alapuld
mintavétel, valamint az eltérések kivizsgalasanak eredménye alapjan.

A Kkincstari ellendrzésnél az onkormdnyzati alrendszerre kivetithetd, reprezentativ
eredmény biztositasa érdekében — az cllendrzott szervezet altal a KEP-re feltoltott
nyilvantartasi és kényvviteli szamlak tételes listdibol (kartonok) — a mintavétel alapjiul
szolgalé sorokhoz tartozé szimlik tételeibél az Eljarasrendben bemutatott statisztikai
mintavétellel — generalt véletlenszamok segitségével vett egyszerii mintavétellel — torténik
a mintatételek kivalasztasa. A mintatétel vizsgalata a gazdasdgi esemény azon konyvelési
tételéhez kapcsolddik, amely a fokonyvi kartonon kivalasztasra keriilt. A vizsgalandd
sokasagot adé szamldk (kartonok) kérét a jelen modszertan 11. melléklete tartalmazza. A
mintavétel alapjaul szolgdld sorokhoz tartozd fokényvi szamldk egy részét elore
meghatarozza a modszertan 11. melléklet 1) alpontja, amelyek a 1ényegességi kiiszob
értékétd] fiiggetlenil vizsgalanddak, ezen tal szervezetenként eltérd korben a LEK alapjan is
kijeldlésre keriilnek tovabbi sorok, amelyek szintén beletartoznak a vizsgalandd sokasagba. A
mintavételi eljaras elsésorban a sokasdgban 1éve adatok értékelésére alkalmas, a sokasaghol
hianyz6 adatok értékelésére nem. Amennyiben Gsszefliiggés alapjan valamilyen adat hianyzik
az adatszolgaltatasbdl, vagy a [6konyvbol (pl. van targyi eszkoz, de nincs elszamolt
értékestkkends), rendszer szintii hibat feliételezve elemzé eljarassal kell kivizsgalni a
hianyossag okat, és meg kell becsiilni a hiba nagysagrendjét.

Statisztikailag megbizhaté mintihoz ellenérzitt szervenként az ellendrzésre kijelolt
(6. vagy 9. havi IKJ és H. vagy IIl. negyedévi IMJ) adatszolgaltatason beliil 25-25
mintatételt kell kivalasztani naprakész kényvvezetés esetén. Ha a tételek szama ennél
kevesebb, akkor valamennyit vizsgalni sziikséges. A teljes ellendrzott év értékelésének
biztositasa érdekében a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ adatszolgaliatashoz
kapesolédoan tovabbi 5-5 mintit kell venni a kizbensé vizsgalattal nem érintett idészak
adataibél. A generalt véletlenszamokkal megjeldlt sokasdgbol torténd kivalasztast, a
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kivéalasztott mintatételeket tartalmazd alloméany mentésével kell dokumentalni. A mintatételek
ellenérzését tételes ellendrzési eljardssal kell tesztelni, és a tesztelés eredményét a
Mintavetelek értekelése munkalapon dokumentalni.

Ha szervezet konyvvezetése nem naprakész, akkor az ellendrzés altal ellendrizhetd
idoszak(ok) konyvvezetési adatai alapjan kell az ellenérzést elvégezni, igy a mintak
kivalasztasat is. Az ellenérzés sordn tekintettel kell lenni arra, hogy legalabb két id8szak
ellendrzése megtorténhessen. Az ellendrzés soran a mintavétel és értékelés szabalyai
megegyeznek a naprakész konyvelést végzd szervezetre megjeldltekkel.

Az  onkormianyzati alrendszerhez kapcsolodo beszamolé megbizhatésiganak
ériékeléséhez csak a Mintavételek értékelése munkalapon dokumentalt statisztikai
mintaeclemek adatai hasznalhatéak fel. [gy biztositott, hogy szubjektiv szempont nélkiil és
statisztikal modszerrel kertilt kivalasztasra a minta, tehat az eredmények kivetithetéek.

Az ellendrzott szervezet ¢rtékeléséhez a statisztikai mintaclemek adatain til, az egyéb
ellendrzési eljardssal megszerzett adatok is felhasznilhatoak. Ezen adatokat a statisztikal
minta adatait6l elkiilonitve kell dokumentalni a 8. melléklet 6. magyarazat pontjaban foglaltak
szerint.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés kulcselemét add  kozbenséd  (id6kozi)
adatszolgaltatasok ellendrzése elsdsorban a fentebb részletezett mintavételi eljarassal torténik.

4.1.2. A tételes ellenorzés elvégzése a pénziigyi ellendérzés
alaptényezdi alapjan

Az altalanos ellendrzési célokat kdvetve, az ellendérnek minden egyes kivalasztott tétellel
kapcsolatosan meg kell gy6zddnie, bizonyossdgot kell szereznie azok helyességérél a
peénziigyi ellendrzés alaptényezdinek vizsgdlataval. A pénziigyi ellenérzés tényezdi alapjan
torténd vizsgalati tényezdk, ellendrzési metddusok alkalmazasa sziikséges az elegendd és
megfeleld bizonyossag megszerzése érdekében.
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A pénziigyi ellenérzés alaptényezdi (az angol CEAVOP-b6I eredGen):
Teljesség (Completeness)

Létezes (Existency)

Pontossag (Accuracy)

Ertékelés (Valuation)

Tulajdonviszonyok, jogok és kotelezettségek (Ownership)
Megjelenités, bemutatds (Presentation)

A szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzés sordn bizonyitékot kell gytiijteni

® a vagyon bemutatasanak és valtozédsainak teljességérdl,

o az egyes vagyonrészek fizikai létezésérél, a vagyonrészekhez kapesolddd gazdasagi
események eléfordulasardl, megtorténtérodl, létezésérol,

o a vagyon megfeleld értékelésérol,

° a vagyonban bekdvetkezd véltozasok mérésének pontossagarol,

o a vagyonreszek tulajdonviszonyairdl, azok feletti rendelkezési jogokrol és azokhoz

kapcsolddd kiatelezettségekrol,
o a vagyonrészek helyes besorolasardl, bemutatasarol.

A pénziigyi ellendrzés alaptényez6it aszerint értékeljiik, hogy targyiddszaki forgalmi adatot
vizsgalunk (koltségvetési jelentés/eredménykimutatas — KIJ), vagy egy idépontban meglévé —
vagyonhoz kapesolddd — dllomanyi adatot (mérleg/mérlegjelentés — MJ).

Teljesség
KJ: a gazdasagi eseményhez kapcsoloddan minden tranzakcidét nyilvantartisba vettek a

koltségvetést szamvitel szerinti kdnyvvezetésben (ha a hiba nem a mintatételnél van, akkor a
hibiét elkiilonitve kell dokumentalni).

MI: a gazdasagi eseményhez kapcsoléddan minden tranzakciot nyilvéantartasba vettek és a
vagyonelem az analitikus nyilvantartdsokban is szerepel (ha a hiba nem a mintatételnél van,
alkkor a hibat elkillénitve kell dokumentalni).

Létezés

KJ: a tételhez kapcsolédik szamviteli alapbizonylat (pl. szamla, megallapodds, belsé
bizonylat: kotelezettségvallalas bizonylata, utalvanyrendelet stb.), amely igazolja, hogy az
esemény valoban megtdriént,

MIJ: a tételhez kapcsolodik szamviteli alapbizonylat és a nyilvantartdsok alapjan igazolhato,
hogy a vagyonelem valoban létezik (pl. még fennall a kdvetelés).

Ertékelés
KJ: a bekeriilési €rt¢k meghatarozdsanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. Deviza, vagy

valuta pénzmozgis esetén megvizsgaljuk, hogy az elszamolds a jogszabdlyban rogzitett
arfolyamon tértént-e.

MIJ: a bekeriilési ertek meghatdrozasanak vizsgalata az alapbizonylat alapjan. A meérlegben
megjelend érték a jogszabdlyoknak, a belsé szabdalyzatoknak és az alapbizonylatoknak
megfelel (kiilénbsen értékcesdkkends, értékvesztés, értékhelyesbités alkalmazasakor).

Pontossag
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KJ: a nyilvantartott események Osszegeit és egyéb adatait az alapbizonylatnak megfeleléen
rogzitették (pl. az AFA megbontésa €s konyvelése a szamla szerint tortént-e, az analitikus
nyilvantartas alatamasztja-e az adatszolgaltatasban szerepl6 adatokat).

MJ: a nyilvantartott események Osszegeit ¢s egyéb adatait megfeleléen rogzitették, az
analitika és fokonyv egyezdsége biztositott (pl. a kimutatdasokban régzitett érték tikrozi a
kotelezettség tényleges Osszegét).

Tulajdonviszonyok, jogok és kotelezettségek

KJ: a tétel az adott ellendrzétt szervhez kapesolodik az alapbizonylatok alapjan (pl. a szamla a
nevére szol, a kotelezettséget a szerv nevében vallaltak).

MI: a kimutatott vagyonelem az adott szervhez kapcsolodik.
Megjelenités, bemutatds

KI: a tétel az alapdokumentumnak megfelelé nyilvantartdsi szamlan, kormanyzati funkcién
szerepel.

MJ: a vagyonelem az alapdokumentumnak megfeleld konyvviteli szamlan szerepel.

4.2. Osszehasonlité eljarasok

Osszehasonlité eljarast alkalmazzuk a szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzésnél tébbek
kozott, amikor

e a mintavételezéshez a vezérlapon rogzitett eliranyzatokat Gsszevetjilk a koltségvetési
rendeletben/hatarozatban szerepld sszegekkel,

e az 1dokézi mérlegjelentésnél a nyitd és targyidoszaki zard adatokat, az idékozi
koltségvetést  jelentés  esetében a  modositott  eléirdnyzatok  és  a
kotelezettségvallalas/kovetelés és a teljesitési adatokat hasonlitjuk dssze,

e aleltar és a mérleg adatokat hasonlitjuk &ssze.

A kincstiri ellendrzés kiemelt teriilete a valodisag, az alatamasztottsag értékeléséhez a
leltar és a részletezdé nyilvantartasok dsszehasonlité eljirdssal torténé vizsgalata.

A részletezd nyilvintartisok dsszehasonlité eljarassal torténo vizsgalata:

Nagyon fontos a vizsgalat kezdeti szakaszéban a targy évi nyité mérlegadatok szempontjabol
az analitikus nyilvantartasok, a mérlegszamlak aldtamasztasat igazolo leltari dokumentumok
¢s a f0kdnyvi kivonat Osszevetése az el6zd évi zaré mérlegadatokkal. Az ehhez szikséges
nyilvantartasokat be lehet kérni az ellendrzétt szervezetttl, de ha a dokumentdcié terjedelme
indokolja, helyszini vizsgalat soran kell az ellendrzést elvégezni. Amennyiben az eléz8 évi
meérleg valamennyi zaro tételét megfeleld nyilvantartds, és/vagy leltdr tAmasztja ald, kisebb
annak a valoszinlisége, hogy akar az évkdzi adatszolgaltatasokban, akar az év végi
beszdmoloban hibas mérlegtételek jelenjenek meg a targyidészak végén. Ha az elézd évi zard
meérlegadatok eltérnek a targyévi nyitd adatoktol, vizsgélni kell a kiilonbség okat és
jogossagat.

Ha az ellendrzétt szervezet olyan integralt kényvelési program nyilvantartdsait hasznélja,
amelyek tartalmilag nem felelnek meg a hatdlyos jogszabalyi el6irasoknak, hianyossagként
megallapitast kell tennie az ellendrzésnek.

Amennyiben az ellenérzés stilyos hianyossagokat tar fel ezen a feriileten, fel kell hivni az
ellendrzott szervezet vezetdségének a figyelmét a hibak javitdsira mér a vizsgalat elején, mert
az éves koltségvetési beszamoldban csak a bizonyithatéan meglévd mérlegtételek és csak a
valos értékiikdn szerepelhetnek.

21



4.3. Logikai, elemzo eljarasok

Az elemz6 eljarasok az adatok lényeges aranyainak, tartalmanak vizsgalatat jelentik annak
elddntése érdekében, hogy az ellendrzott adatok Gsszességiikben megfelelnek-e az ellendérzést
végzd személy ellendrzitt szervezetrdl és tevékenységerdl szerzett ismereteinek. Az elemzd
eljardsokat az ellendrzés elokészitése, tervezése és lefolytatasa soran is alkalmazzuk.

Elemzé eljarast alkalmazunk tobbek kozott:

e aszabélyzatok elkészitése és tartalmi eldirasai megfelel6ségének értékelésekor,

e a szervezet altal végzett gyakorlat jogszabalyi és belsd szabalyzatok eldirasainak valo
megfelelés vizsgalatakor,

o az alapité okiratban, torzskényvi nyilvantartasban szereplé COFOG-ok ellenbrzésénél,

o a konyvelés, az adatszolgaltatds ¢&s beszamold adataibol a ,hianyzé adatok™
feltarasakor,

e az adatszolgéltatds és a f0kOnyvi kivonat adataitol valo eltérés vizsgalatakor,

o az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezdségek fennalldsénak vizsgalatakor,

e az elézetes maradvanylevezetés elkészitésekor.

A szabdalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés sordan alkalmazott legfontosabb logikai és elemzd
eljaras az ésszeriségi teszt.

Amennyiben valamely tétel Osszegének pontos meghatarozésara nem &ll rendelkezésre egy
,»objektiv” alapbizonylat, akkor szamviteli becsléssel kell az értéket meghatarozni. Ezek a
szadmitdsok lehetnek egyszertiek (kamatok ¢év végi eclhatdrolasa), vagy Osszetettek
(6nkoltsegszamitas), de minden esetben a szervezet szamviteli politikdjaban kell rogziteni az
eljaras feltételeit.

Ellenérzéskor a mintavétel mellett alkalmazhato az észszerliségi teszt is, amely soran az
ellendr kiszamitja az adott tételt a szabalyzatokban, jogszabalyokban rogzitett feltételekkel,
értékekkel. Az eljarasban az ellendr a rendelkezésére allé informacidk alapjan, az ismeretei
legteljesebb korti felhasznalasaval végzi el a szamitasokat, és ennek a becslésnek az
eredményét veti dssze a nyilvantartasba vett értékkel. Esszer(iségi tesztet alkalmazunk tobbek
kdzott:

- az eredménykimutatasban szereplé raforditasok és a megfelelé rovatokon elszamolt
kiadasok Gsszehasonlitasakor, hogy azok nem mutatnak-e nagysagrendi eltérést,

- a nyilvantartdsok, az adatszolgéiltatidsok €s a beszamold adataibol hidnyzd
elszamolasok feltarasanal.
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A vizsealat I szakasza

4.4. Az id6kozi (kozbensd) adatszolgaltatasok vizsgalata

A belsé szabdlyozd eszkdzok, valamint a belséd kontrollrendszer eldzetes értékelését kdvetden
keriilhet sor az ellendrzdtt szervezet egyik kdzbensd iddszakot érinté adatszolgaltatdsinak —
az ellenérzési programtdl fiiggben — a 06. vagy a 09. havi idékozi koltségvetési jelentésének
¢s a IL vagy II negyedévi idokozi mérlegjelentésének vizsgalatara. Az idékozi
adatszolgdltatisokhoz kapcsolodd vizsgalatot elsdsorban a statisztikai mintavétellel
kivilasztott mintatételek ellendrzésére és értékelésére alapozva kell elvégezni.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés ezen szakaszaban az ellendrzétt szervezet altal mér a
KGR-ben  rbgzitett, feladott/jovahagyott, ezek  hidnydban  mentett  statuszi
adatszolgaltatasaibol indul ki a vizsgalat. Amennyiben az ellenérzétt szervre vonatkozoan
értékelhetd adatszolgaltatds nem all rendelkezésre, akkor sziikség szerint a feldolgozas alatti
stituszu adatszolgaltatis, illetve a rendelkezésre 4ll6 kényvelési adatok alapjan kell
megkezdeni az ellendrzést,

Az 1d6kozi adatszolgaltatasok ellendrzésének elsbdleges céljai, hogy az ellenérzétt évhez
kapcsolodo ellendrzési adatok megszerzése mellett megallapithatd legyen, hogy

- agazdalkodas a jogszabdlyoknak megfeleléen térténik-e,

- akoényvvezetést a jogszabalyi rendelkezéseknek, és a belsé szabalyoknak megfelelden
végzik-e,

- az adatszolgaltatdsok adatait a nyilvantartasok és egyéb bizonylatok adatai
alatamasztjak-e,

tovabba az, hogy a fenti célok teljesitésével az ellen6rzétt szervezet részére a hibdk,
hidnyossagok esetében a javitast szolgald javaslatok, az azonnal szitkséges intézkedések
megfogalmazhatdak legyenek.

A mintavételezés a 4.1.1. pontban leirtak alapjan a vezérlap kitéltésével kezdédik. Ehhez
az ellendrzott szervezettdl elézetesen be kell kérni a vizsgalt id6szakra vonatkozd részletes
fékonyvi kivonatdt (amennyiben ennek tartalma véltozott a vizsgalt adatszolgiltatas
feliilvizsgélatanak lezarasa ota) és a targyévre elfogadott eredeti és modositott koltségvetési
rendeletét/hatdrozatdt. A vezérlapon r0gziteni szitkséges az ellendrzétt szervezet
adatszolgaltatdsainak értékeit, az azonos idészakra vonatkozd fokonyvi kivonat adatait és
Ossze  kell vetni a nyilvantartisba  vett  elSirdanyzatokat a  koltségvetési
rendeletben/hatdrozatban szereplé Osszegekkel. A kitoltott vezérlapok alapjdn meg kell
allapitani a hatarértékeket (JEK, LEK).

Az idokozi mérlegjelentés esetében a nyitdo és tirgyidoszaki zaré adatok, az idokozi
kiltségvetési jelentés esetében a modositott eléiranyzatok, a kitelezettségvallalas/kdvetelés
Osszesen, €s a teljesitési adatok Osszehasonlitisat kell elvégezni. Amennyiben az
adatszolgaltatas eltér a fokonyv adatatdl, akkor az érintett sornal az eltérés okat az ellendrzott
szervezet interjuztatidsa mellett elemzé eljarassal kell megallapitani.

A mintdzando szekciok kivalasztasdra a kdvetkezd metodus szerint keriil sor. A {8kényvben
szereplé mérlegszamlak targyidészaki zérd 6sszegéb6l kivonjuk a nyitd értéket, megkapva
ezzel az érintett vagyonelem adott idészakban bekovetkezett valtozdsdnak forgalmi adatat.
Azon betiivel és rémai szdmmal jelolt Ssszesitd mérlegsor, ahol a valtozas értéke meghaladja
a LEK &sszegét, bekeriil a mintavétel alapjaul szolgald sokasagba.

Az iddkézi koltségvetési jelentés esetében azok a két vagy harom szamjegyli dsszesitd
rovatok (pl. K31. Készletbeszerzés, K506. Egyéb mikddési céld tdmogatasok
allamhaztartason beliilre) keriilnek a mintavétel alapjaul szolgald sokasdgba, ahol vagy a
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moédositott elbiranyzat, vagy a kotelezettségvallalds/kovetelés, vagy a teljesités adata
meghaladja a LEK 0sszegét.

Az ellendrzés korébe vannak olyan konyvviteli és nyilvantartasi szamlak, melyek a LEK
értékétd] figgetlentil a mintavétel alapjaul szolgalnak. A 11. melléklet 1) pontja tartalmazza
ezeket a szamlakat.

A mintatételek kivalasztisa a 4.1.1. Mintavétei mddszer pontban lefrtak alkalmazasaval
torténik.
A mintatételek adatainak tesztelése, a kapcsolddd bizonylatok attekintése sordn nem a

mintahoz kapcsolédd tények is feltdrasra keriilhetnek. Ezen, nem a mintidhoz kapcsolodd
tényeket a mintatételekt6l elkilonitve kell dokumentalni.

Valamennyi kivalasztott mintatételt Gssze kell vetni az alapbizonylattal (pl. szamla), a
kapcsolodd dokumentumokkal (pl. szerz6dés, megrendelés) a gazdasagi esemény tartalméanak
megfelelden és értékelni kell a szabalyos elszamolas szempontjabol (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzes, utalvanyozas, teljesitésigazolds, érvényesités), illetve a pénziigyi
cllenérzés alaptényez6i alapjan. A megvizsgélt tételekkel kapcsolatos észrevételeket,
megallapitasokat a 8. szému melléklet Mintavételek értékelése tablaban kell régziteni.

Az idokozi adatszolgiltatisok adatainak mintavétellel térténé ellenérzése mellett
vizsgalni kell

- a kdnyvvezetés naprakészségét elsGsorban a bank és a pénztir nyité és zard értékének
bankszamlakivonatokkal, pénztarjelentéssel vald egyeztetésével,

- a részlezetd nyilvantartasok folyamatos vezetését, a vezetett részletezé nyilvantartdsok
adattartalmanak jogszabalyi eldirdsnak valdo megfelelését a jelen mddszertan 10. munkalapjai
segitségevel,

- egy honap bérelszamoldsdnak Osszefiiggéseit és a szamviteli, a COFOG elszamolasi
szabalyok szerinti szabdlyszeriiségét (ha a mintdban van bérelszamolashoz kapcsolddd
mintaelem, akkor lehetleg azon honapot kell kivédlasztani az ellendrzésre),

- azt, hogy a nyitd mérleg adatoknal érvényesiilt-e a folytonossag elve, illetve a megeldzd év
zaro adatat leltar alatamasztotta-e,

- az eredeti eléiranyzatok adatai megfelelnek-e a kéltségvetési rendelet / hatdrozat adatainak,
illetve koltségvetési szerv esetén az éves koltségvetése adatamak,

- az Ahsz 17. melléklet szerinti kotelezd egyezbsegek vizsgalatat, arra figyelemmel, hogy a
pénzforgalom egyezdsége esetén is vizsgdlni kell a 8552. Egyéb pénzeszkozok és sajatos
elszamolasok  mérlegfordulonapi  értékelése soran megallapitott (nem  realizait)
arfolyamvesztesége €s a 9352, Egyéb pénzeszkozék ¢és sajatos  elszamolasok
merlegfordulonapi érickelése soran megallapitott (nem realizalt) arfolyamnyeresége szamlak
adattartalmanak jogszabalyi megfeleldsségét,

- arészesedések elszamolasanak szabalyszeriségét,

- az évkdzi maradvanylevezetés alapjan a maradvany jellegét, ha negativ maradvanyt mutatna
a 9. melleklet szerinti munkalap, akkor elemz¢ vizsgalatot kell lefolytatni.

4.5. Helyszini ellenorzés

A szabalyszerliségl pénziigyi ellendrzés egyik lényeges eleme a helyszini vizsgalat, amely az
eljaras teljes szakaszdban elvégezhetd (az ellendrzott szervezet jogszabély szerinti
tajékoztatasa mellett). Ennek soran a bekiildétt bizonylatok hitelességét szirdproba szerlien
kell ellendrizni, illetve, ha bizonyos dokumentumok terjedelme nem teszi lehetdvé az
elektronikus feltoltést (pl. targyi eszkdzok nyilvéntartasa), akkor a helyszinen sziikséges a
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mintavételekhez kapcsoldodd okményokat feliilvizsgalni. A vizsgdlatvezetd dontése
fiiggvényében, ha az ellentrzés a rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan nem tud
kelld bizonyossagot szerezni a megallapitasok megtételéhez, a vizsgilat tovabbi bizonylatokra
¢és tételekre is kiterjesztheté a helyszinen. Fontos azonban, hogy a bekért okmanyok az
ellenérzési dokumentacié részét képezzék, és vagy elektronikus forméban, vagy papir alapon
a késbbbiek soran is rendelkezésre alljanak.

Amennyiben az ellenérzott szervezet a mintavételekhez kapcsolédd alapbizonylatokat
hataridére, illetve a hidnypotlasi felszélitast kovetéen sem kiildi meg, helyszini ellendrzés
keretében kell megvizsgalni a dokumentumokat. Ebben az esetben az ellenbrzstt
dokumentumok korét a helyszini ellenérzés soran felvett jegyz6kdnyvben fel kell sorolni,
azok adatainak feltlintetése mellett vagy a jegyzokonyvhdz masolatban mellékelni szitkséges
a dokumentalasi kdvetelmeények teljesitése érdekében.

4.6. Kozbens6 megaillapitasok dokumentalasa

Az 1dékozi adatszolgéltatdsok kapcsan elvégzett vizsgalatok, valamint a bels6 kontrollok
felmérését kovetden a feltart hidnyossagokrdl és hibakrol az ellenérzés elkésziti a ,,Kézbensd
megallapitdsok és javaslatok tablazatd”-t. Errdl az ellendrzott szerv vezetdjét tajékoztatni
szikséges ¢€s javaslatokat kell megfogalmazimi a javitdsok, a helyesbitések elvégzése

érdekében. A hivatkozott téblazat alapjan lehet a hibak javitasat ellenérizni a vizsgalat
késdbbi szakaszdban.

A vizsealat Il szakasza

Az eves kobltségvetési beszamolo elkészitését megeldzden tovabbi vizsgalatokat kell végezni
az ellendrzott szervezetnél. Az eljdrds ezen szakaszdban — az ertforrdsoktdl figgben —
megndvekedhet a helyszini ellendrzések irdnti igény, ugyanis az éves zérasi feladatok
folyamatos nyomon kdvetése sok esetben a helyszinen a leghatékonyabb.

4.7. Kozbens vizsgalatok soran feltart hibak javitasamak
ellendrzése

A | Ko6zbensd megéallapitdsok és javaslatok tdblazata” dokumentumban megfogalmazott hibdk
javitasat az éves koltségvetési beszamold lezarasat megelézben tételesen ellenGrizni
szilkséges. Amennyiben a hibak kijavitdsa nem tértént meg, tajékozddni kell a vezetés
indokairdl és mindezek figyelembe vételével kell az ellendrzési jelentést megfogalmazni.

A javitasok kontrollja azért 1ényeges, mert a vizsgalatot lezard ellendérzési jelentésben csak
olyan megallapitdsok tehetbek, amelyek a lezarasa id6pontjaban is helytalloak.

A gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasinal — ha a kdzbensd tablaban hibat allapitottunk meg — a
helyes gyakorlat kialakitasarol/alkalmazasarél a 12. havi IKJ és a IV. negyedévi IMJ
adataibdl vett statisztikai minta tételeinek vizsgalata alapjan kell meggy6z6dni.

A mintavételezési eljarast az éves adatokra is ki kell terjeszteni, az ellendrzott idékszi
adatszolgaltatasoknal meghatarozott sokasag alapjan. Amennyiben ennek ellendrzése soran

hidnyossagot tar fel a vizsgalat a megdllapitdsokat az ellenérzést lezard
jelentésben/jelentéstervezetben kell megfogalmazni.

4.8. A beszamolét alatamaszté nyilvantartasok és az éves
zarasi feladatok vizsgalata

A KGR-ben rogzitett éves koltségvetési beszdmold, mint adatszolgdltatas vizsgalatat a
Kincstdar nem a szabalyszeriliségi pénziigyi ellendrzés, hanem feliilvizsgalati tevékenysége
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keretében végzi. Ebbél kovetkezben a szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés elstsorban az
¢vkozi adatszolgaltatasok mintavételezésével bizonyosodik meg az adatkdzlések adatainak
alatamasztottsagarol €s megfeleloségérd]l, a belsd kontrollok miikédésérdl, valamint a
kdnyvvezetés szabalyszerliségérol.

A jelentéskészitést megalapozd zardnaprél — amely a jelentéstervezetben megjelenitett és az
az idépont, amelyre a jelentéstervezet megallapitasai helytdlléak — az éves koltségvetési
beszamold KGR-ben rogzitett stitusza figyelembe vételével ¢s a zarszamadasi
rendelet/hatarozat  tervezetének a  képviseld-testiilet/tarsuldst  tandcs elé  torténd
beterjesztésének jogszabalyban megjelolt hataridejét figyelembe véve dont a vizsgalatvezetd.

Az éves adatok ellenérzése soran hangsilyozottan az Ahsz. eldirdsai szerinti zarlati
feladatok teljesitését és a 12. havi IKJ és a IV, negyedévi IMJ adataibél vett statisztikai
minta tételeinek vizsgalatat kell elvégezni. Jelen modszertan az egyes szekcidkndl a
zarlathoz kapcsolodoan bemutatja a vonatkozo szabalyokat, amelyek érvényesiilését
dsszehasonlitd és logikai elemzd eljarassal kell vizsgilni. Kiemelve a lényeges elemeket
vizsgalni kell:

- a fékonyvi és a részletezd nyilvantartasok egyezOségét és adattartalmat elemzéssel,
szurdprobaszeri tesztelés mellett

- amintavételezés soran feltart pénzligyi ¢s szamviteli hibak, hidnyossagok javitasat,

- avezérlapok alapjan az adatszolgéltatas és a fékdnyvi kivonat egyezdségét,

- a mérlegfordulénapot kévetden az Ahsz. 53. §-aban rogzitett zérlati feladatok
elvégzését,

- hogy az éves koltségvetési beszamold mérlegében szerepld valamennyi zar6 egyenleg
alatamasztottsaga leltdrral biztositott-e. Minden esetben vizsgalni kell az
ingatlanvagyon kataszter és a részletez0 nyilvantartisok egyezéségét, elsdsorban a
koltségvetési szervek altal hasznalt ingatlanok szirdprobaszeri tesztelése mellett.

- a leltarozasnal, hogy a megfelelé modszer alkalmazéasédval — a szabélyzatokban és a
jogszabalyokban rogzitett idészakonként mennyiségi felvétellel kell leltarozni a
megjeldlt vagyonelemeket, egyebekben egyeztetéssel —végezték-e el a leltirozast, az
adatok kiértékelése alapjan a kimutatott eltéréseket a nyilvantartasoban rendezték-e.

- a zar0 befejezetien termelés, félkésztermékek, késztermékek, dllatok készletre vételét,
a sajat termelésll készletek alloméanyvéltozasanak és a sajat eldallitasu eszkézok
aktivalasdnak elszamoldsat, amennyiben az ellenorzétt szervezet példaul a
kozfoglalkoztatds keretében mezdgazdasdgi tevékenységet folytat, és ezzel
kapcsolatban terméket hoz létre.

- hogy a mérlegben szerepld valamennyi vagyonelem az ellenorzétt szervezet
tulajdondban van, hozza kapcsolodik és a kimutatott értéken létezik.

- az eredménykimutatds adatait logikal elemz0 eljardssal kell ellen6rizni, pl. a
raforditdsok ¢€s a megfeleld rovatokon elszdmolt kiad4asok nagysagrendi
dsszehasonlitasdval az Ahsz. clszdmolési szabalyainak figyelembevételével.

- az év végl értékelések elvégzését, kiillondsen az értékvesztés, a devizas tételek, az
adok, idobeli elhatarolasok esetében.

- a maradvanykimutatds adatait a nyilvantartdsok adatainak felhasznildsaval a
szamitasok — ellendrzést végzok altali megismételt — elvégzése mellett, logikai elemz6
eljarassal kell ellendrizni, killdnésen negativ maradvany esetén.

A _szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés soran nem cél a 100%-os bizonyossag elérése,
azonban elegendo és megfeleld bizonvitékot kell szerezni arrél, hogy az énkorméanvyzati
alrendszer éves koltségvetési beszamoléi megbizhatéak, valés dsszképet mutatnak, és
jelentds hibat nem tartalmaznak.
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4.9. A beszamolo alairasdanak vizsgalata

Az Ahsz. 31. § (1) bekezdése alapjan az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az
éves koltségvetési beszamoldt készitd — kozponti kezelésl elbiranyzat, fejezeti kezelésii
eldiranyzat, tirsadalombiztositas pénziigyi alapja, elkiil6nitett allami pénzalap esetén a kezeld
szerv, helyi onkorményzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs
esetén a beszamolési feladatokat az Aht. 6/C §-a alapjan ellatd — szerv vezetdje felelds. Az
éves koltségvetési beszamoldt e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.

Az Ahsz 31. § (2) bekezdése alapian a fentiek alkalmazasaban gazdasagi vezet$ alatt az
Avr, 11. § (2)-(8) bekezdésében megjeldlt személyt kell érteni. Ha a beszamolasi feladatok
ellatasara az Avr. 12. § (2) bekezdésének alkalmazasaval keriil sor, a beszamolét a gazdasagi
vezetd helyett a gazdasagi vezetd iranyitdsa ala tartozé személy irja ala.

Az Avr. 12. § (2) bekezdése szerint a gazdasagi vezetbnek kell szerepelnie az Szt. 151. §
(3) bekezdése szerinti nyilvantartasban és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogositd
engedéllyel kivéve, ha a Szt. 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatokat ellatd, a
gazdasagi vezetd iranyitasa alatt 4116 alkalmazottak koziil legaldbb egy rendelkezik az Avr.
szerinti szakképesitéssel.

A szabalyszeriségi pénziigyi ellendrzés soran sziikséges ellendrzni, hogy a beszamoldt
aldird6 személy milyen mindségben szerepel a Szt. 151. § (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasban.

Amennyiben az ellenbrzés lezarasaig nem all rendelkezésre aldirt beszamolo, akkor az
adatok vizsgdlatdra az utdellendrzés keretében van lehettség.

5. Az ellenérzési munka megfelelé dokumentalasa, a
konkluzio levezetése

Az ellenérzés lényeges eleme, hogy az ellenérzési jelentésben megfogalmazott végsé — a
szervezetre nézve pozitiv és a negativ — kovetkeztetések és javaslatok elégséges és megfeleld
dokumentacioval legyenek alatdmasztva. Kellé bizonyitékkal kell rendelkezni nem csak az
allitasok igazolasara, hanem az ellenérzés jogszabalyi és belsd szabdlyozasi eldirasoknak
megfeleld végrehajtasara is. Ezen bizonyitdsi eszkdzok lehetnek nyomtatott és elektronikus
bizonylatok is. A szervezetek vonatkozésiban a dokumentilisra a jelen modszertanhoz
kapcsolddé munkalapokat kell els6sorban felhasznalni, de emellett az ellendrzést végzd altal
készitett a feljegyzés, munkatabla..... stb. alkalmas az ellenérzési munka dokumentdlasara.
Az egyeéb mintadokumentaldsi anyagok elsOsorban a logikai levezetésnél, megismételt
szédmitasnal fontosak.

A statisztikai mintavétel ellendrzési adatait a 8. melléklet szerint kell rogziteni és azokat el
kell kiiloniteni mas ellen6rzési megallapitasok adataitol, hogy az alrendszeri kivetitéshez
felhasznalt adatok mindig egyértelmilen, kiilsé szemmel is azonosithatoak legyenek.

A vezérlapok az ellendrzés végrehajtasat, a kiilénb6z6 munkalapok pedig a megallapitasok és
az észrevételek rogzitését segitik. A |, Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablazata”-ban
sziikséges megfogalmazni a vizsgélat addigi szakaszadban megallapitott hibdkat és
javaslatokat.
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Az eljaras végén a Kincstar ellendrzési jelentést ad ki, amelyben régziteni kell a Kincsar altal
a vizsgalat soran €szlelt hibdkat, hidnyossagokat, valamint meg kell fogalmazni a beszamoloéra
vonatkozo megbizhatdsagi véleményt.

6. Javaslatok megfogalmazasa, az ellendrzott
szervezet intézkedési terve

Az ellendrzési jelentés nem csak a megéllapitasokat tartalmazza, hanem a hidnyossagok
megsziintetése és a hibak kijavitasa céljabdl megfogalmazott javaslatokat is. Az ellenérzitt
szervezetnek a lezart ellendrzési jelentés javaslatai alapjan intézkedesi tervet kell készitenie,
melyet a Kincstar részére el kell kiildenie.

7. Intézkedések végrehajtisanak ellendrzése -
utoellenorzés

Az intézkedések végrehajtasarol az ellendrzott szervezet vezetoje irasos tajékoztatast kiild a
Kincstar részére. Az intézkedések gyakorlati megvaldsitdsat nyomon kdvetés modszerével,
sziikség esetén 6ndlld eljaras keretében, utdellentérzéssel kell vizsgdlni. Ennek soran a hibak
jellegétdl és mennyiségétdl fiiggden be kell kémi a dokumentumokat elektronikusan, vagy
papiron, de sziikség szerint helyszini ellentrzés is lefolytathato.

Az utbellendrzés lefolytatdsa soran a vizsgadlat csak az intézkedési tervben foglaltak
ellendrzésére terjed ki. A mintavételezés sordn csak az intézkedési tervben megfogalmazott
hibéakkal kapcsolatos mintak kivalasztasara €s ellendrzésére keriil sor.
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A MERLEQ/ME'RLEG;JELENTE'S
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Az 1dokozi mérlegjelentés szerkezeti felépitése eltér az éves koltségvetési beszamold részét
képezé mérlegétdl, egyrészt az tirlapok szdmanak tekintetében, masrészt pedig egyes sorok
részletezettebb bontdsban keriilnek bemutatdsra, mint a mérlegben, a statisztikai
adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésének biztositasa érdekében.

A mérlegtételek vizsgalatira azonos elvek alapjan keriil sor mindkét esetben. Azon tételeknél,
amelyeknél sem a targyév elején, sem a targyév végén nem szerepelhet egyenleg, ez a
sajatossag iilon emlitésre keriil, mivel ezeket a mérleg nem tartalmazza.

A mérlegjelentés szerkezeti eltérése — az allomanyvaltozdsnak a jellegétdl fliiggd oszlopos
megjelenitése — miatti vizsgalati sajatossagokat 6nalld fejezet tartalmazza.

Mérleg

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
(Az Ahsz. 10. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 11. $ (1) bekezdése alapjan)

Immaterialis javak (11)

A vizsgdlt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartdsban, amelynek az Ahsz. I4.
melléklet VI pontja alapjan tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatdrozott kitelezd
adatokat.

Az immateridlis javak kézott vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. llyenek killéndsen: a bérleti jog, a
hasznélati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndldsi joga, a licencek,
tovabbé a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok,
valamint ezek értékhelyesbitése, amennyiben az értékhelyesbités alkalmazdsat a szervezet
szamviteli politikija elditja. (dhsz. 11. § (2) bekezdése alapjan) Ezen eszk&z0k beszerzése
esetében a szamla tartalmi ellendrzése sziikséges a helyes besorolas érdekében. Meg kell
bizonyosodni arrél, hogy az eszkdzdk valdban tartdsan szolgaljak a szervezetet. Ezzel egyben
az is ellendrizhetd, hogy nem szamolt-e el koitségként, vagy forgbeszkdzként olyan
beszerzést, amit esetleg itt kellett volna aktivalnia. A szoftverek esetében az alabbi egyedi
vizsgalat indokolt a pontos besorolas érdekében:

- aszoftver felhasznaldi jogat vasarolja meg: vagyoni értékii jog;
- aszoftver tulajdonjoganak megvasarlasaval szoftver terméket vesz: szellemi termék;
- csak hasznalati dijat fizet: kbltség.

Az eszkdzok terv szerinti értékesbkkenésének szamitdsa az Szt. 52. § (7) bekezdése szerinti
lizembe helyezés napjatol kezdddhet el a szamviteli politikdban rogzitett szabélyozdsnak
megfeleléen. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan az értékcesékkenést negyedévente
el kell szamolni (az analitikus nyilvintartidsban a véltozast atvezetni, a fokényvben
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kényvelni). Az tizembe helyezés datumat igazolé dokumentum lehet: szamla, szerz6dés, vagy
egyeb lizembe helyezési jegyzokonyv, belsd bizonylat.

Az ellendmek meg kell vizsgalnia, hogy az értékesokkenés az Ahsz. 17, § (2a) bekezdésben
meghatarozott értékcsdkkenési kulcsok alapjan lett-e elszamolva., Kisérték{l immaterialis
javak esetében elszdmolta-e egy Gsszegben a terv szerinti értékcsckkenést az Ahsz. 17. § (2)
bekezdése alapjan a szamviteli politikdban — az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontjanak
megfeleléen - meghatarozott értékhatir figyelembe vételével. Az Gj terv szerinti
értékcsdkkenesi elszamoldsi szabalyokat a 2014, januar I-je utdn tzembe helyezett
eszkdzokre kotelezd alkalmazni. Az értékcsokkenési lefrasi kulcs helytelen alkalmazasa a
vizsgalt €év vonatkozasdban hibas mérlegértéket eredményez, ezért a leirdsi kulcsokat
ellendrizni sziikséges. Amennyiben a vizsgdlt szervezef nem a megfelelé kulcsokat
alkalmazta, az az eszkdz(0k) értékében eltérést eredményez a valds értékhez képest.

Az elszamolt terven felllli eértékcsdkkenésnél vizsgalni sziikséges az Ahsz. 17. § (5) bekezdése
szerint a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢} pontjaiban hivatkozott események bekvetkezésének
dokumentumait (pl.: rongaldsrél sz6lé jegyzokonyv), és a kapesolédd szamviteli politikaban
szabalyozott €s elvégzeft szamitdsi modszerek végrehajtasat. Az immaterialis javak terven
felili értékcsokkenését mas killonféle egyéb raforditdsként, annak visszairdsat (év végi
¢értckelés keretében) mas kiilénféle egyéb eredményszemléletit bevételként kell elszdmolni.

Amennyiben az ellendrzétt szervezet az Ahsz. 19. § (2) bekezdése szerint alkalmazza az
értékhelyesbitést, akkor vizsgalm sziikséges az indokoltsagot, valamint ellendrizni kell, hogy
az eszkozdk értékhelyesbitésének forrasaval szemben kényvelték-e.

Csokkenés jellegi franzakciok esetében (pl.: értékesités, téritésmentes dtadds, selejtezés) a
vagyonrendelet, a selejtezési szabalyzat, valamint a relevans egyéb szabalyzatok elGirdsait is
ellendrizni szitkséges. A szabalyozas bizonyos értékhatar feletti hasznositasnal jellemzéen
képviseld-testitleti dontést ir eld. Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az értékesités soron
szerepld tételek megjelennek-e a 02. Grlapon a B51 rovathoz tartozo cellakban.

Az év végl beszdmolo ellendrzésekor a mérlegtétel alatamasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni. (4hsz. 22. §)

Targyi eszkozok (12-15)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet VII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezd adatokat.

Az dnkormanyzati gazdalkodédsban gyakran eléfordul a kozfoglalkoztatdsi program keretében
végzett mezdgazdasagl tevékenység. Az igy eldallitott tenyészallatok esetében kétféle
nyilvantartast is sziikséges vezetni:

- az allatok kezelési, gondozasi helyén vezetett nyilvantartas,
- az 4llatok analitikus nyilvantartisa, amit kitelezé vezetni az Ahsz. alapjan.

A tenyészéllatok kezelési, gondozasi helyén torténd nyilvantartis az "Allat nyilvantartasi
kinyv", amely az allatok darabszamét mutatja naprakészen. Ennek a nyilvantartasnak az a
célja, hogy az allatgondozokat el tudjak szamoltatni a mindenkori 4llatallomanyrdl. Célszer
egyrészt allatfajonkénti bontdsban, mdasrészt gondozédsi helyenként (istalld, sertésél,
juhhodaly, baromfiol stb.) vezetni.

A tenyészallatok Ahsz. szerinti analitikus nyilvantartasdnal célszerti killonvalasztani a
szarvasmarha, sertés, juh, 16 analitikus nyilvantartasat, az ugynevezett kisallatok (pl. tyukok)
analitikus nyilvantartasato] (eltérd élettartam értékesdkkenés elszamolas miatt is).
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Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a targyi eszk6zok bekeriilési és
meérlegértékenek az ellendrzése szerzddések, szamlak, aktivalasi jegyzOkonyv alapjan
(dhsz 16. § (3)-(4) bekezdéselk). Idegen vallalkozo altal eléallitott eszkdz esctében a
bekertilési érték tobb elembdl tevédhet dssze, sajat eloallitaskor pedig az onkdltség tartalmat
sziikséges feliilvizsgalni. Az Ahsz.-ben nem szerepld, fel nem sorolt jarulékos koltségek (pl.
biztositasi dij, hitelkamat, kézbeszerzési dij, szakértdi dij, hatosagi igazgatasi, szolgaltatdsi
dij) nem részei a bekeriilési értéknek. Nem része tovabba a bekertilési értéknek a beszerzést,
eléallitast terheld eldzetesen felszamitott AFA. Amennyiben az {izembe helyezést kévetéen
érkezik olyan dokumentum, amely mddositja az eredeti bekeriilési értéket és a kiillonbozet
jelentOsnek tekinthet6 (az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at meghaladja, de legaldbb
100 ezer Ft-ot), akkor a bekeriilési értéket modositani kell, ellenkezd esetben egyéb
raforditasként, vagy egyéb bevételként kell elszamolni.

Az ellendrnek figyelemmel kell lennie arra a rendelkezésre is, miszerint nem lehet a
mérlegben kimutatni a Nvt, 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és
régészetl leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem éllapithatd meg. Nem tekintheté a
bekertilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetden a kulturalis javak
vasdrlds vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely
soran az atado annak nyilvantartdsi értékét kozolte. Ennek alapjan meg kell vizsgalni, hogy
vannak-e olyan ,arral” rendelkezd kulturalis javak, régészeti leletek, amelyeket 2014. utan
szereztek be, mert ezeknek szerepelnie kell a kényvekben.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett targyi eszk6zOk bekeriilési értékét, ez azt is jelenti, hogy valamennyi
targyi eszkoz bekertilési értékét (kisértékii eszkozdket is) at kell vezetni a beruhdzasi szamlan
(Ahsz. 11. § (5) bekezdés).

A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltetheté targyi
eszkdzokon végzett feldjitdsok bekerilési értékét is (dhsz. 11. § (6) bekezdése, illetve
Ahsz. 16. § (3d) bekezdése).

Az aktivalt felajitas 6nalld tételként nem szerepelhet a nyilvantartasban. A felujitas értékét
az eszkOzhiz kell rendelni. Amennyiben a felujitas értékére értékcsékkenést szamoltak el, Ggy
szlikséges az Gsszevonast kovetben az ertékcsokkenés utdlagos helyesbitését elvégezni.

Formai szempontbo6l ellendrizni kell a nemzeti vagyonba tartozo eszk$zok besorolasat, vagyis
az ellenémek meg kell gy6zOGdnie arrdl, hogy a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6zok a miiszaki jellemzOknek, rendeltetésszerli hasznalatuknak megfeleléen lettek
besorolva.

Az analitikus nyilvantartasban 0nallo egységként, egyedi nyilvantartassal kizarolag egyedileg
azonosithatd eszkézok szerepelhetnek.

Példaul egy telek megvésarldsa csak akkor mindsithet6 befektetett eszkéznek, ha annak célja,
hogy a szervezetet tartdsan, egy ¢ven tul haszndlja. Ha a telek vasarldsa értékesitési céllal
tortént, a telket a nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok, ezen belill a készletek kozé kell
sorolni. Masik esetben az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyi eszkdzodket €s
immaterialis javakat, amelyeket a hasznalatbol kivontak, de az értékesités 3 hdnapnal
hosszabb idészakot vesz igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott), at kell
sorolni az 4tsorolt, kdvetelés fejében atvett keszletek mérlegsorra. Az eszk6zok besorolasarol
nem csak a beszerzéskor, hanem ev kdzben, valamint a forduldnap és a mérlegkészités
idopontja kozott is donthet a szervezet. Megvaltozhat egy eszkdz rendeltetése a likviditdsi
helyzet fliggvényében is.

Formai, tartalmi szempontbol egyarant fontos vizsgalni, hogy az onkormanyzati intézmény
kdnyveiben csak akkor szerepelhetnek az ingatlanok, ha az Onkormanyzat a
vagyonrendeletében az intézmeényt a vagyon kezeldjeként nevesiti. Az Nvt, 3. § 19. pontja
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szerint a koltségvetési szerv vagyonkezeldnek mindsiil. Amennyiben az intézménynél tartés
hasznalatban  levé Onkorményzati vagyonra vonatkozdan nincs szabdlyozds a
vagyonrendeletben, akkor a vagyontargyakat csak az oOnkormanyzat konyveiben lehet
szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott, az intézményi
kényvekben ezen vagyonelemek nem jelenhetnek meg. Az Ahsz. 10. §-dnak (2) bekezdése
alapjan az intézmény sajat tulajdondnak azok az eszk6ztk mindsiilnek, amelyeket sajat maga
szerzett be, létesitett, ideértve a beruhdzasok és felijitasok értékét is, illetve amelyeket
vagyonkezelésbe kapott.

A koézfoglalkoztatdsi program sordn beszerzett tenyészallatokat bekeriilési értéken kell
értékelni. A bekeriilési érték véasarolt tenyészéllat esetén az Ahsz. 16. §-dnak (3) bekezdésének
értelmében a K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges Lkotelezettségvallalasként, mdas fizetési
kotelezettségkent nyilvantartott nettd vételara. A sajat tenyésztésli allatoknal a névendék,
hizd- és egyéb allatok koziil torténd atsorolaskor a bekeriilési érték a Szt 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen onkéltség (vizsgalandd, hogy a Dbekeriilési értéket az
onkoltsegszamitasi szabdlyzatban eldirtak alapjan szamitottak-e). Amennyiben a tenyészallat
terités nélkiil keriil az dnkormanyzat tulajdonaba (pl. térités nélkiil atvett, ajandékba kapott),
akkor a Szt. 50. §-anak (4) bekezdése alapjan a bekeriilési érték az allatnak az dlloméanyba
vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

Az eszk6zok terv szerinti értékesdkkenése az iizembe helyezés napjatol kezdédhet el. Az
ellendrnek be kell szereznie az tizembe helyezés dokumentumait (aktivalasi jegyzékonyv). Ez
kiléndsen fontos, mivel a beruhdzas tizembe helyezéséhez jellemzben tébb szakhatosdg
engedélye is sziikséges, vagy abban az esetben, ha a tényleges hasznalatbavétel idépontja nem
esik egybe a kivitelezési munkék elvégzésével.

Az ellenérnek meg kell vizsgilnia, hogy az értékestkkenés a jogszabalyban meghatérozott
értékesokkenési leirdsi kulcsok alapjan (dhsz. 17. §) lett-e elszamolva. Az Ahsz. 17. §-dban
elbirt terv szerinti értékesdkkenés elszamolasanak szabdlyait a 2014. januar 1-je utan lizembe
helyezett eszkdzokre kotelezd alkalmazni. A 2014. januar 1-jét megel6zben iizembe helyezett,
haszndlatba vett eszkézok kordbban megallapitott terv szerinti értékesdkkenési leirasi kulesat,
korabban elszamolt terv szerinti értékcstkkenését €s a hatralévé idoszakban még
elszamolandd terv szerinti ertékcsdkkenes elszamolasanak szabélyait az 0j szabalyok nem
érintik, azonban a koltségvetési szerv sajat déntése alapjan a szamviteli politikajdban ezekre
az eszkozdkre is alkalmazhatta az 1j elszamolasi szabalyokat. Sokszor eléfordul hibaként,
hogy ha az lizembe helyezés év kbzben valdsul meg, akkor a szervezet az értékesdkkenés
Osszegét nem aranyosan szamolja el az adott idOszakra, hanem egész naptari évre.
Vizsgalando tovabba, hogy a kisértékii targyi eszkézok esetében elszamoltak-e egy Gsszegben
az értékestkkeneést a szamviteli politikdban meghatarozott értékhatar figyelembe vételével
(Ahsz. 17. § (2) bekezdése). Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja alapjan az értékestkkenést
negyedévente el kell szamolni (az analitikus nyilvantartdsban a valtozast atvezetni, a
fékonyvben konyvelni).

A varhatdé hasznos élettartam és féleg a maradvanyérték meghatarozasanal az ellendrnek
szamolnia kell a becslés pontatlansagdbol fakadd kockézatokkal is.

- Példaul, ha az ellenérzott szervezet épitkezési darut vasarol, és a darukat lecseréli 7
évente, az ellendrnek ellenériznie kell, hogy a 14,5%-o0s leirasi kulcs mellett mekkora
maradvanyértékkel szamoltak (pl. amennyiért a beszerzéskor egy kozel 7 éves hasonld
épitkezési daru értékesithet8). Fontos, hogy az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjan a 25
millié Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti  értékesOkkenésének megdllapitdsa sordan nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni. Az Ahsz. 17, § (1) bekezdése alapjan a jogszabdly alkalmazdsa soran az
Szt 52. § (6) bekezdésére is figyelemmel kell lenni. Ennek alapjan nem szabad terv
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szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely értékébdl a hasznalat
soran nem veszit, vagy amelynek értéke — kiilénleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
adodoan — évrdl évre nd (pl. kulturalis javak esetében),

- A tenyészillatok esetében az értékesdkkenés elszémolasét az Ahsz. 17. §-a alapjén a
tarsasagi addorol €s a az osztalékadordl szold 1996, évi LXXXI tv. 2. melléklet
IV.  GEPEK,  BERENDEZESEK,  FELSZERELESEK,  JARMUVEK,
TENYESZALLATOK cim el8irasai alapjan megallapitott mertékben kell elvégezni.

Cstkkenés jellegli tranzakciok esetében (pl.: selejtezés, értékesités, téritésmentes atadas) a
selejtezési szabélyzat, vagyonrendelet elbirdsait is ellendrizni sziikséges. Utdbbi esetben a
szabalyozas értékhatar feletti hasznositasnal jellemzben képviselt-testiileti dontést ir eld.
Ellendrizni sziikséges tovabba, hogy az értékesités soron szerepld tételekhez kapcsolddd
bevételi 6sszegek megjelennek-e a 02. Grlapon a BS1 rovatokhoz tartozd cellakban.

Az elszdmolt terven feliili értékesdkkenésnél vizsgalni szitkséges az Ahsz. 17. § (5)
bekezdésében — azonosan a Szt 53. § (1) bekezdés b), ¢} pontjaival — hivatkozott események
bekovetkezésének dokumentumait (pl.: rongalasrdl szold jegyzOkonyv), és a kapcsolodd
szamviteli politikaban szabalyozott és elvégzett szamitasi modszerek végrehajtasat. A targyi
eszkozok terven fellili értékesdkkenését mas kilénféle egyéb raforditisként, annak
visszairdsat (év végi értékelés keretében) mas kilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételként kell elszamolni.

Amennyiben az ellenérzitt szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést, akkor vizsgalni
sziikséges az indokoltsagot, valamint ellenérizni kell, hogy az eszkézok értékhelyesbitésének
forrasaval szemben kényvelték-e az Ahsz. 19. §-a elbirasai szerint,

Az év végi beszadmold ellenbrzésekor a mérlegtételek alatdmasztasat a kiértékelt leltari adatok
alapjan kell vizsgalni (4hsz. 22. §). A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézokrdl a
hasznalo altal visszaigazolt eszkozlista fogadhaté el leltari dokumentumként.

Az ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értéki jogok fékonyvi és analitikus nyilvantartds
szerintl brutté értékét egyeztetni szilkséges az ingatlanvagyon-kataszter adataival (az
Onkormanyzatok tulgjdondban lévd  ingatlanvagyon nyvilvantartdsi és adatszolgdltatdsi
rendjérol szolo 147/1992. (XI.6.) Korm. rendelet).

A, Kimutatds az immaterialis javak, targyi eszk6z6k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zdk allomdanyanak alakulasardl trlap™ (befektetési titkor) a beruhazasok, feldjitasok,
valamint az értékesités sorokon szerepld tételeket (amennyiben a pénzforgalmi teljesités
megtdrtént), a 01. és 02. {irlapokkal egyeztetni kell. Térités nélkiil atvett eszkozok forgalma
esetén ellendrizni kell, azonos értékben tértént-e halasztott eredményszemléletii bevételként
torténd elszamolas azon eszkdzok esetében, amelyeknél értékcesdkkenés szdmolhato el, illetve
az elszamolt értékcsOkkenéssel ardnyos Osszegben tortént-e halasztott eredményszemléletii
bevétel feloldasa.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok (18)

A vizsgalt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartisban az Ahsz. 14. melléklet IX,
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Ahsz. 11, § (11) bekezdése alapjan a mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon esetén a tdrvényben kijel6lt tulajdonosi
joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és azok
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értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhaztartison Kkiviili
szervezetnek, személynek koncesszids szerzbdéssel dtadta, vagy amelyekre allamhéztartdson
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd
értékét és elszamolt értékesdkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkézok kozé kell atvezetni.

Az Ahsz. 47. § (3) bekezdése alapjén, ha a tulajdonos a tulajdondban 4llé6 eszkdzre
allamhéztartason beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében
nem mutathatja ki. A 0-s szamlaosztdlyban azonban kételes a tulajdonos (vagyonkezelésbe
ad6 allamhaztartdson beliil) nyilvantartdsba venni a bruttd értéket. Tipikus eset az
onkorményzat és az intézmény kozott létrej6tt ,,megallapodas” alapjan miikodtetett
vagyonkezelés. Ha az intézménynél tartdos hasznalatban levd onkormanyzati vagyonra
vonatkozodan nem rendelkeztek a helyi rendeletben (vagyonrendelet), akkor a vagyontargyakat
csak az dnkormanyzat kdnyveiben lehet szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok kozott, az intézmeényi kdnyvekben ezen vagyonelemek nem szerepelhetnek. Ha az
onkorményzat a vagyonrendeletében Vigy hatérozott, hogy az intézmény a vagyonkezeld,
akkor az intézménynél kell a vagyontirgyakat szerepeltetni a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok kozott. Akar hasznalatba, akar vagyonkezelésbe adja az onkormanyzat a
vagyontargyait, a tulajdonosi jogokat az dnkormanyzat gyakorolja, a vagyonkataszterben és
a foldhivatali bejegyzesekben is az nkormanyzat szerepel tulajdonoesként. Az intézmény a
részére vagyonkezelésbe adott eszkdzoket akkor hasznosithatja, adhatja bérbe, ha erre a
tulajdonos dnkorményzat felhatalmazta az intézményt az alapité okirataban.

A terven feliili értékcsdkkenést és az értékhelyesbitést a koncesszid jogosultja, a
vagyonkezel$ adatszolgaltatisa alapjan kell megéllapitani az Ahsz. 21. § (2) bekezdése
alapjan, ennek megfeleléen az ellenémek egyeztetnie kell, hogy a terven feliili értékcstkkenés
és értekhelyesbités az adatszolgdltatds alapjan lett-e elszamolva a vagyonkezelésbe add
szervezetnél.

Célszerli annak vizsgalata, hogy a vizikézmivagyon piaci értékelését a vizikdzmiivek
vagyonértékelésének szabalyaird] és a vizikdzmii-szolgaltatok altal kozérdekbsl kizzéteendd
adatokrol szol6 24/2013. (V. 29.) NFM rendelet alapjan elvégezték-e, a vagyonkezelésbe add
kényvein a bekertilési érték valtozésait megfelelden atvezették-e.

Vagyonkezelésbe adott eszk6zok esetében (elsdsorban allamhaztartason kiviili szervezetek
esetében) vizsgalni szitkséges, hogy jogosan szerepelnek-e a kiényvekben, sziikséges az
alatdmasztdo dokumentumok pl. vagyonkezelési szerzédések vizsgilata. Tovabba meg kell
vizsgalni, hogy megfeleléen keriilt-e nyilvantartisba vételre a vagyonkezeléshez kapcsolodo
visszapétlasi kovetelés, ha azt a vagyonkezelési szerz0dés eloirta.

Az év végi beszamold ellendrzésekor a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket a
mitkddtetd, vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatdmasztani, amelynek
adatait az ingatlankataszteri nyilvantartdssal is egyeztetni szilkséges. A leltariveket a
vagyonkezel6 a vagyonkezelésbe add rendelkezésére adja. Erre vonatkozo helyi szabélyozast
a Leltarkészitési szabalyzatban sziikséges régziteni,

Befektetett pénziigyi eszkozok (16-17)

A vizsgélt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz, 14. melléklet VIII.
pontja alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelezé adatokat.

Tartos részesedések ellenorzése
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Elsésorban azoknal a szervezeteknél tartozik a kiemelt ellendrzési feladatok kozé, ahol a
befektetések ardnya a vagyon szerkezetét vizsgalva jelentds, ezen beliil féleg a befektetések
elemzése fontos, ahol az ellendrzott szervezet részesedése t&bbségi vagy jelentds.

A mérlegben a tartds részesedések k6zott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehet6séget érjenek el.
A tartos részesedéseken beliil el kell kiiléniteni — az énkormanyzati alrendszerre sziikitve — a
tartos reszesedéseket nem pénziigyl vallalkozasban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi
Oonkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit (tartdos részesedések tarsuldsokban),
valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tételesen ellendrizni kell a részesedéshez jutds jogeimeit és dokumentumait (szerzddések,
alapitd okiratok, cégbirdosdgi bejegyzések), amelyek alapjan kelld bizonyossigot nyer az
ellenér a részesedések tulajdonjogardl, ardnyairdl. A részesedések mérlegértékének
ellendrzésekor mindenképpen vizsgalni kell - attol fliggetleniil, hogy értékvesztést szamoltak
e rd vagy sem -, hogy az adott vallalkozasnal teljesiil-e az aldbbi 3 feltétel:

- a gazdasagi tarsasdg piaci megitélése a mérlegkészitést megel6zben legalabb 1 éven
keresztill nem csékkent,

- varhaté-e a gazdasagi tarsasdgba befektetett 6sszeg megtériilése a gazdasagi tarsasag
megsziinése esetén,

- nem csokkent-e a gazdasagi tarsasag sajat tokéjének a befektetés névértékével aranyos
része a befektetés konyv szerinti értéke ala.

(Erre példa: A részesedés 90 egységben szerepel a kdnyvekben, azaz a kényv szerinti
érték, KSZE=90. A gazdasagi tarsasag, amelyben a szervezetnek 100%-os részesedése
van (a szervezet az alapitd) sajat tokéje =40, jegyzett tékéje =80 egység. A sajat
toke/jegyzett tOke mutatdo ezaltal 0,5 (50%). A részesedés névértéke, a jegyzett
toke*részesedési arany =80 (80%100%=80). Ha a 0,5-tel beszorozzuk a részesedés
névértékét, megkapjuk a piaci értéket, vagyis PE=0,5%80=40, ami azt jelenti, hogy a
részesedés joval magasabb értéken szerepel, mint a piaci érték (KSZE>PE). Ennek alapjan
44.44%-o0s ertékvesztést (50 egységet) kell elszamolni.)

Tovéabbi ellenérzési feladat annak megallapitasa, hogy az onkormanyzat képvisel6-testiilete
dontott-e a befektetésrol, vagy felhatalmazta-e a polgarmestert a dontés meghozatalara.

Az dnkorményzati részesedéseknél jellemzben eléfordul a tékeleszallitas. A tékeleszallitasnal
figyelemmel kell lenni arra, hogy a bevont részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett
eszk6zok értéke nyereség, vagy veszteség-e. Ha a nyilvantartis szerinti érték < atvett eszkoz
értéke, akkor nyereség keletkezik, amelyet a pénziigyi miveletek eredményszemléletii
bevételként kell elszamolni. Ha a nyilvantartas szerinti érték > atvett eszkoz értéke, akkor
veszteség keletkezik, amelyet a pénziigyt miveletek raforditasai kozott kell elszamolni. A
bevont részesedés fejében jard pénzeszkozt a B5S5. Részesedések megsziinése rovaton kell
elszamolni, igy ellendrizni szlikséges, hogy ez a bevétel megjelent az idékszi kiltségvetési
jelentés 02. tirlap B55. rovathoz kapcsolddé celldkban.

Ertékvesztést kell elszdmolni tovabba, ha
- amérlegkészitéskor ismert piaci érték tartdsan alacsonyabb, mint a KSZE,

- devizas részesedések esetén a piaci érték — a devizdban kifejezett részesedés
arfolyama és a deviza év végi arfolyama egyidejiileg (egybeszamitva) — tartésan és
jelentds mértékben a KSZLE alatt van.
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Devizas részesedeésck esetén ellendrizni sziikséges, hogy jogszabalynak megfeleléen toriént-e
azok nyilvantartasba vétele és év végi értékelése (Ahsz. 18. § (1) bekezdes, illetve a 21. § (10}
bekezdése).

A részesedésekkel kapesolatban még arra is fokozott figyelmet kell forditani, hogy tértént-c
atalakulas a véllalkozasban, mert akkor az 4talakuld gazdasagi tarsasdg vagyonmérlegének
fuggvényében a részesedes értékét is sziikséges lehet atértékelni.

Az eredménykimutatdsban a pénzligyl miiveletek raforditdsai kozott kell szerepelnie az
értékvesztésnek, valamint annak visszairasanak is.

Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok ellendrzése

Ezen a mérlegsoron kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koéltségvetési évben még nem
esedekes, illetve a mérleg fordulonapjat kévetd évben nem szandékoznak értékesiteni. A
tartossag meghatarozdsandl a lejarat datuma és a befektetési cél egyiittes vizsgalata
érvényestil, hiszen a koéltségvetési évet kovetden még nem esedékes lejaratd, de értékesitési
céllal beszerzett értékpapirok esetében a tartdssdgra vonatkozd kritérium nem teljesiil, igy
ezek a nemzeti vagyonba tartozd forgéeszkozdk csoportjaba sorolandok. Az ellendrnek tehat
fo feladata a besoroldsok, illetve az esetleg szitkséges atsorolasok vizsgalata.
Az dllamkétvényeket €s a helyr dnkormanyzatok kétvényeit elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A tartossag vizsgalata mas esetben is nagyon fontos, hiszen az értékvesztés elszamolasanak
mértékére is befolydssal van. Az ellenérnek ellendriznie kell, hogy az értékpapirok
(pl. kétvények) mérlegkészitéskori piaci értéke tartdsan (egy éven tal) és jelentdsen a kényv
szerinti érték alatt volt-e, mert akkor értékvesztést kell elszamolni rajuk — figyelembe véve a
Szt. 54. § (8) és (9) bekezdései szerinti kockdzatmentes értékpapirokat.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy ha az ellendrzétt szervezet kamatozd értékpapirt vasarolt,
a vételarban elismert idéaranyos kamatot jol hatarozta-e meg, és azt a pénziigyi miiveletek
raforditasai kozott szamolta-e el és nem az értékpapir bekeriilési értékeként. A beszerzett
értékpapir utan kapott kamatot kiilon, a pénziigyi miveletek eredményszemléletii
bevételeként kell elszémolni. (dhsz. 27. § (2¢) bekezdés)

Ide kapcsolodik az ertékpapirokkal kapcsolatos jaré kamatok elhataroldsa is, amit az
ellenérnek ellenériznie kell.

Devizas értékpapirok esetén ellendrizni szitkséges, hogy jogszabalynak megfelelden tortént-e
azok nyilvantartasba vetele és év végi értékelese. (Ahsz. 18. § (1) bekezdeés)

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy ezeken a mérlegsorokon befektetési jegyeket nem szabad
kimutatni, azokat — a jelenleg hatalyos eldirasok szerint — kizardlag a forgatdsi céli
hitelviszonyt megtestesité értékpapirtok kozott szabad szerepeltetni (dhsz. 12. § (12)
bekezdés), fuggetleniil attdl, hogy azok lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetod
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kivetd koltségvetési évben
értekesiteni szdndékoznak. Ennek alapjan tehat vizsgalni szikséges, hogy a mérlegsorok
tartalmaznak-e befektetési jegyeket.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitésének ellendrzése

Ha a kéltségvetési szerv a tartds részesedéseit felértékelte a piaci értékre, akkor az ellenérnek
erre is fokozott figyelmet kell forditania. Meg kell gyézddnie, hogy a tulajdonos a piaci
értéket megfeleld dokumentumokkal tamasztotta-e ala, az értékhelyesbitést egyedileg,
eszkozonként elkilonitve tartja-e nyilvan. Ellenérizni sziikséges tovabba, hogy az
értékhelyesbités elszamoldsa az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tortént-e meg.
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Az év végi beszamolo ellenérzésekor a mérlegtételek alatamasztasa egyeztetéssel (analitikus
nyilvantartas-fékonyv) elvégzett leltarozasi dokumentumokkal igazolhato.

Ellen6rizni szikséges, hogy ~a kiilfoldi pénzértékre sz6lo részesedések, értékpapirok
mérlegben szerepld ériekét az Ahsz. 21. § (10) bekezdése szerint allapitottik-e meg,

Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
(Az Ahsz. 10. § (6) bekezdése, valamint az Ahsz. 12. § (1) bekezdése alapjén)

Készletek (21-23)

A vizsgilt tételnek szerepelnie kell az analitikus nyilvantartasban az Ahsz. 14. melléklet X.
ponija alapjan, amelynek tartalmaznia kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat,

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket. A készletek
kozott kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kivetelés fejében atvett készleteket, az
egyeb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, valamint a
novendék-, hizo és egyéb allatokat. Nem mutathatok ki a mérlegben a bérmunkéra és a
bizomanyba atvett készletek, ezek a készletet atadd, illetve a meghizd tulajdonat képezik.

A mérlegben értéldkel kell kimutatni:

a) Idegen helyen tarolt készletek: az éllamhaztartas szervezetének olyan készletei,
amelyeket — megallapodés alapjdn — nem a gazdalkodo telephelyein tarolnak.

b) Uton 1év6 készletek: olyan készletek, amelyek tekintetében a szerzddéses teljesités (a
leszallitds) helye nem a vevo telephelye, és amelyeknél ezért a tulajdonos-véltozas és a
birtokbaadas iddpontja eltér egymastél. Uton 1év6 készletnek mindsiil az a készlet is,
amely a raktarbol kiszallitasra keriilt, de a szerzédés szerinti teljesités még nem tdrtént
meg.

c) Beérlezett, nem szdmlazott készletek: olyan, az allamhdaztartasi szervezet altal vasarolt
készletek, amelyek bizonyithatdéan az 4llamhaztartdsi szervezet tulajdondban vannak, és
amelyekrél a szdmla még nem érkezett meg a szervezethez.

Formai szempontbol ellendrizni kell a nemzefi vagyonba tartozo forgdeszkozék kozott
kimutatott készletek besorolasat, vagyis az ellenérnek meg kell gy6z6dnie arrél, hogy az itt
kimutatott eszk6zék a jellemz6 tulajdonsagaiknak, rendeltetésszertt hasznélatuknak
megfelelden lettek-e besorolva.

Tartalmi szempontbdl fokozott figyelmet igényel a készletek bekeriilési és mérlegértékének, a
sajat termelésli készletek esetében az oOnkoltség ellenbrzése, amelyet a szervezet
onkéltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabélyzat alapjan kell elvégezni. Az Ahsz. 50. §
(4) bekezdése alapjan nem kell elkészitenic az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd
szabalyzatot a sajat konyhat {izemeltetd kéltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normakat
allapit meg ¢€s a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabést készit, és ennek Onkoltségét a
normék €s a tevékenységet terheld altaldnos koéltségek figyelembevételével allapitja meg. Az
Ahsz. 53. § (6) bekezdése b) pontja szerint az dlloményvaltozasokat a negyedéves konyvviteli
zarlat keretében kell lekonyvelni. Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy ezek az eszkdzék

valéban nem tartésan, hanem éven beliil szolgaljak a szervezetet. Az AFA nem része a
bekeriilési értéknek!
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Kiemelt figyelmet kell forditani a kisértékl targyi eszkzok és a készletek elkiilonitésére. Az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja alapjan kisértékil immaterialis javak, targyi eszk6zok kozott
kell kimutatni a kettészézezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értékil vagyoni
értékl jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkdziket, ha az a gazdalkodé tevékenységét egy
éven tul szolgalla. Ha egy gépet értékesitési céllal szereznek be, akkor nem a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni, hanem a nemzeti vagyonba
tartozoé forgdeszkodzdk, ezen bellll a készletek kdzé kell sorolni.

Az Ahsz. 12. § (6) bekezdése alapjan azon targyl eszkbzoket és immaterialis javakat,
amelyeket a hasznalatbol kivontak, de az értékesités 3 honapnal hosszabb id6szakot vesz
igénybe (feltéve, hogy az értékesitési szandék meghatarozott) az eszkdzoket at kell sorolni az
atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek mérlegsorra. Az eszkizdk besorolasar6l nem csak
a beszerzéskor, hanem év kdzben, valamint a fordulénap és a mérlegkészités idépontja kdzott
1s donthet a szervezet. Megvéltozhat egy eszkdéz rendeltetése a likviditasi helyzet
figgveényében is.

Az értékvesztés elszdmoldsa mind a mérlegkészitéskori piaci érték tartds csdkkenése miatt,
mind a készlet a vonatkozo elbirasoknak, illetve eredeti rendeltetésének meg nem felelése
miatt lehetséges, tovabba, ha megrongalddott, felhasznalasa, értékesitése kétségessé, maga az
eszkdz feleslegessé valt. Ez utobbi esetekben az értékvesztés elszamolasat megalapozd
dokumentumot vizsgalni kell, rendelkezésre alinak-e szakvélemények, amelyek alatimasztjak
az értékvesztés elszamolasat. Készletek értékvesztését a mas kiilonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni. Az értékvesziés visszairasa csak az év végi értékelés keretében — a
fordulonapra vonatkozoan — torténhet, de nem a fordulénapon ismert értékviszonyok, hanem a
mérlegkészitéskor ismert informdacidk alapjdn. Az értékvesztés visszairasat a mas kiilonféle
egyéb eredményszemléletli bevételek kozitt kell elszamolni.

Az év végi beszamoldé adatainak ellendrzésekor a mérlegtételek alatamasztasa mennyiségi
leltarozassal elvégzett leltdrozasi dokumentumokkal igazolhaté. Az ellendrnek ellendriznie
kell a leltarozasi jegyz6konyv, az analitika és a fokonyv egyezdségét.

Vasarolt készletek ellenorzése

Vizsgalandd, hogy a szervezet nem szamolt-e el koltségként vagy forgdeszkdzként olyan
beszerzést, amit esetleg a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok — jellemzéen kis
értekll targyi eszkozok kozott — kellett volna aktivalnia.

Atsorolt, kivetelés fejében Atvett készletek ellenérzése

Az atsorolt, kdvetelés fejcben atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket. Kotelezd az immatendlis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azokat a
hasznéalatbdl kivontak, értékesitésre szantak, és az értékesités harom hoénapnal hosszabb
idoszakot vesz igénybe. Vizsgalni kell kiilléndsen, hogy a végelszamolasi, felszamolasi vagy

vagyonrendezést eljarasbol helyl onkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket itt mutattak-e
ki.

A vizsgalat a leltarak, az analitikus és szintetikus szamldk egyezdségeinek ellendrzésével
torténhet. Példaul a kovetelés fejében atvett készletek esetében a megalapozé dokumentumok
vizsgalataval nyerhet kello bizonyossagot az ellendr arrdl, hogy ténylegesen a kivéltott
kovetelés értckével egyezd Osszegben tortént-e meg a készletek nyilvantartasba vétele. Az
immateridlis javak, targyi eszkozok esetében a hasznalatbol torténb kivonast aldtdimasztd,
valamint az értékesitési szandékot alatamaszté dokumentum (pl. testiileti, vezetdi dontés,
hatarozat) keltének vizsgélata szilkséges annak érdekében, hogy megallapithatd legyen, az
értékesités harom honapnél hosszabb id6szakot vesz-e igénybe.
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Az 6nkormdanyzat uigy is donthet a targyi eszkdzok, az értékpapirok és részesedések esetében,
hogy a kovetelés fejében atvett eszkézt megtartja maganak, akar id6legesen is. Ennek alapjan
nem szitkséges a készletek kozé felvennie, hanem mar kozvetleniil a targyi eszk6zdk, az
értékpapirok vagy a részesedések kdzé veszi fel a nyilvantartisaba.

Egyéb készletek ellendrzése

Ellen6rzétt szervezet nem rendelkezhet egyéb készletekkel, mert az Ahsz. 12. § (7) bekezdése
alapjan egycb készletek kozott csak az allami tartalékoldsi, intervencids, védelmi és
biztonsagi célil készleteket kell é€s szabad szerepeltetni. Ennek alapjan az cllenérnek
ellenériznie kell, hogy egyéb készletekre az ellenérzott szervezet nem kényvelt-e.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek ellendrzése

A mérlegsor adatait az ellenér a leltar, az analitika és a fokonyvi adatok dsszehasonlitasaval
ellendrizheti. A termelési folyamat végeredményeként keletkezd kész, illetve félkész terméket
altalaban raktarra veszik (kivétel lehet pl. konyhén a naponta megfézott étel). A befejezetlen
termelés llomanyba vételét — tekintettel, arra, hogy az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan
eldallitott termek dnkoltségét a negyedéves zdrlat keretében ki kell mutatni — ellen6rizni kell.

Ellenérizni szitkséges, hogy Befejezetlen termelésként vették-e figyelembe a megmunkélis
alatt 4119, a szervezet termeld egységein beliil tovabbi megmunkalasra vard olyan termékek
Osszességeét, amelyeken legalabb egy szamottevé munkamiveletet elvégeztek. Ebben az
esetben a folyo évi és a kovetkez6 évi névénytermesztési kiltségek elhatdroldsat is biztositani
kell mezei leltdr szerint, mely meglétét és megalapozottsagat szintén ellenrizni szikséges.
Tovabba az évnyitast kdvetden a rendezd tételek elszdmoldsa keretében térténik a mezei leltar
felosztdsa és felhasznalasdnak elszdmoldsa a folyd évi ndvénytermesztés terhére, igy az
évnyitas utan a targyévi felhasznalasok elszamolasat kévetéen a befejezetlen termelés értéke a
tobb évre hatd befejezetlen termelés még el nem szamolt (fel nem osztott) dsszegét kell, hogy
tartalmazza, melynek helyességérél szintén meg kell gy6zédni az ellendrzés soran.

Ellendrizni sziitkséges, hogy Félkész termékként vettek-e figyelembe minden olyan terméket,
mely a szervezetnél egy teljes megmunkalasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktarra
vették, illetdleg rakiarra vehetd.

Ellenérizni sziikséges, hogy Késztermékként vettek-e nyilvantartasba minden olyan terméket,
amely az allamhaztartdsi szervezetnél valamennyi megmunkalasi folyamaton &tment,
megfelel-e a rd vonatkozoé szabvéanyoknak, megfeleld mindségii atvétel utan raktarra vették-e,
illetve késztermékként értékesithetd-e.

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a Szt. rendelkezéseitd] eltéréen a befejezetlen
szolgaltatast nem lehet kimutatni a készletek kozott ( Ahsz, 12, § (8) bekezdés).

Sajat termelést készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék) elballitasi érték az
Szt. 51. § szerinti kdzvetlen Onkdltség, vagy az atlagos (stlyozott) kdzvetlen onkoltség, vagy a
FIFO médszer szerint meghatirozott kozvetlen onkéltség. A kdzvetlen Onkdltség
utdkalkulacidoval meghatarozott vagy norma szerinti kdzvetlen dnkoltség lehet. A befejezetlen
termelés norma szerinti kézvetlen dnkoltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti
kozvetlen nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan aranyositassal is meghatarozhato.

A kézmunkaprogramokkal kapesolatos tAmogatisok az onkoltséget nem csikkentik, azt
egyéb miikodési céln tAmogatisok eredményszemléletii bevételeként kell elszimolni, és a
timogatott, felmeriilt koltséget teljes egészében figyelembe kell venni az
onkoltségszamitasok soran. A riaforditasokat, igy az elézetesen felszamitott, le nem
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vonhaté AFA-t sem lehet az onkéltségbe beszamitani, ezért ennek vizsgalatara kiilén
figyelni kell.

Vizsgalni kell, hogy eleget tettek-e az Ahsz. 53. § (8) bekezdés g) pontjdban foglaltaknak,
azaz a zar0 befejezetlen termelés dllomanyba vétele megtértént-e év végén és a készletre vétel
az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltak szerint tértént-e meg,

Sziikséges vizsgalni, hogy a sajat termelésti készletek eléallitdsi koltségét az alabbi
modszerrel hataroztak-e meg:

+ nyitd befejezetlen termelés értéke
+ iddszak kozvetlen koltségei
+ tovabbfelhasznalt félkész termék eldallitasi koltsége
- zard befejezetlen termelés.
Az eldallitast koltség részét képezik azok a koltségek, amelyek

- az eszkoz eloallitdsa, lizembe helyezése, bovitése, atalakitdsa sordn koézvetleniil
meriiltek fel,

- az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
- az eszkozre megfeleld mutatdk segitségével elszamolhatok.
A bekeriilési értékben NEM szerepel:
- az ertékesitési koltség,

- az eléallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altaldnos
koltseg.
Sziikséges ellendrizni, hogy a készletcsokkenést FIFO, vagy éatlagos eléallitasi koltség alapjan
allapitottak-e meg.

A készletcsokkenésnél sziréprébaszeriien ellendrizni szilkséges, hogy a kivezetett készlet
egységre jutd dnkoltsége az értékesitési artdl alacsonyabb, vagy magasabb. Amennyiben az
Onkoltség alacsonyabb, Ugy indokolt az értékesités kiadasait és bevételeit vallalkozési
tevékenységként kimutatni, kivéve a k6zmunkaprogram soran eléallitott késztermékek esetén.

Novendék-, hizd és egyéb allatok ellendrzése

Sajatossaga a mérlegtételnek, hogy az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja alapjan novendék-,
hiz6- és az egyéb allatoknak mindsiilnek azok az allatok, amelyek a termelés (a tartas)
koltségei eredményeként névekednek, gyarapszik témegiik (sulyuk), fuggetlenil attél, hogy
az allamhéztartasi szervezet tevékenységét mennyi ideig szolgaljak. Ebb6l adddodan
els6dlegesen azt kell vizsgalni, hogy helyesen killonitették-e el a befektetett eszkdzdk kozott
szerepld tenyészallatokat a forgdeszkszok kozott kimutatott allatoktol.

Az allattenyésztés hozamaként kell elszamolni
- a keletkezett allati termékeket,
- az allatszaporulatot,
- a tOmeggyarapodast,

- az atminositésbdl adoédoé nyilvantartdsi arak kiilénbozetét (mindig a fogadd dgazat
hozamszamlajan).
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A hozamokat az 571. Sajat termelésti készletek dllomanyvaltozasa szamlan kell elszamolni.

Amennyiben tenyészallat keriill kimutatdsra a konyvekben, de a készlet, illetve a
készletértekesités fokonyvi szamlékon forgalom nem szerepel, gy indokolni szitkséges a
jelentésben — ellendrzott nyilatkozata alapjan — a hozam elszamolasdnak elmaradasat.

A bekertilést érték megallapitdsanal ellendrizhetd, hogy az éllattenyésztés kdzvetlen koltségei
tartalmazzak-e a kovetkezd koltségelemeket: a feletetett takarmany értékét, a legeldfenntartas
koltségeit, a takarmény-el6készités koltségeit, az allatgyogyszerek értékét, az
allattenyésztésben hasznalt gépek, berendezések alkatrész-felhasznalasanak koltségeit, a
tenyészallatok terv szerinti értékcsokkenését, a vasarolt allatok beszerzési 4rat, az
allattenyésztésben dolgozok munkabérét, bér jellegit kifizetéseket és a béreket terheld
jarulékokat, értékcsOkkenési lefrdsként az allattenyésztésben hasznalt targyi eszkodzdk
¢épliletek, gépek amortizacidjat, igénybe vett és egyéb szolgaltatasok értékét (példaul: a
biztositasi dijat, a bérleti dijat stb.), valamint- az attételezett fenntartasi kéltségeket.

Ertékpapirok (24)

A vizsgalt tételeknek szerepelnic kell a részletezd nyilvéantartdsokban az Ahsz. 14. melléklet
VI pontja szerint meghatarozott ktelez6 adattartalommal.

Az értékpapirok ellendrzése sordn az ellendrnek arrdl kell meggydzédnie, hogy a nemzeti
vagyonba tartozd forgdeszkozok kézé beallitott értekpapirokat a tulajdonosi szandék szerint
forgatési célbol szerezték-e be (a mérleg fordulénapjat kovetd kdltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak), illetve lejaratuk, bevaltasuk a mérleg forduldnapjat kovetd koéltségvetési
évben esedékesek. Az ellendrnek tehat f6 feladata a besorolasok, illetve az esetleg sziikséges
dtsorolasok vizsgalata. Ellendrizni kell tovabba az értékpapirok értékesitése, bevaltiasa és
vasarldsa elszamolasanak szabalyossagat, év végi értékelésiiket és a kapcsoldodo jard kamatok
elhatarolasat 1s. Devizas értékpapirok esetében azt is vizsgalni kell, hogy az értékpapir
allomanyba vétele, év végi értékelése a jogszabalyoknak megfelelSen tortént-e.

Nem tartés részesedések ellendrzése esetén hasonloan kell eljami, mint a befektetett pénziigyi
eszkozok mérlegesoportban talalhatéd részesedések esetében.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitt értékpapirok ellendrzésekor hasonidan kell eljarni,
mint a befektetett pénziigyi eszk0zok meérlegesoportban talalhaté tartds hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetében.

A mérlegtete] sajatossaga, hogy ezen a mérlegsoron kell kimutatni a befektetési jegyeket is
(Ahsz. 12. § (12) bekezdés). Ennek alapjan tehat vizsgélni sziikséges, hogy a mérlegsor
tartalmaz-e befektetési jegyeket.

Az éves beszamol6 ellendrzésekor a mérlegben kimutatott értékpapirok allomanyéat egyeztetni
kell a mérleg fordulonapra készitett - leltarozasi szabalyzatnak megfeleld - leltarral.

Pénzeszkozok (31-33)

A bels6 kontroll vizsgéalatanak keretében az ellenérnek ellendriznie kell, hogy az ellenérzétt
szervezet rendelkezik-¢ a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelési Szabalyzattal,
s azt évente feliilvizsgéltak-e.A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontia
alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat. A vizsgalatnak
ki kell terjednie a pénztar készpénzforgalmardl készitendé pénztarjelentés és a
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pénztarellenérzések Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott id6kozonkénti (napi, heti,
havi, dekadonkenti) elkészitésének, a készpénzforgalom idérendben torténd vezetésének;
valamint az Ahsz. 50. § (6) bekezdése alapjan a Pénzkezelési Szabdlyzatban kitelezden
rogzitendd napi készpénz zaré allomany maximalis mértékének helyes megéllapitasanak,
betartasanak vizsgalatara.

Ellen6rizmi kell, hogy a pénzeszkéz valtozasok nyilvantartdsdban biztositva van-e a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, ellegek nyilvantartasaival
valé kapcsolat oly mddon, hogy abbol megéllapithatd, a pénzeszk6zok valtozasat
eredményezd adott figylet, mely egyedi Lkoveteléshez, kotelezettséghez, eldleghez
kapcsolodik.

A sajatos  elszamoldsokhoz  kapcsolédd  pénzeszkdz-valtozdsok — nyilvantartasibol
megallapithaté kell legyen azok keletkezésének ideje, oka, 6sszege, a kényvviteli szamlakon
vald elszamolas ideje, az alkalmazott kdnyvviteli szamldk, a rendezés modja és a rendezés
érdekében tett intézkedések.

Vizsgalni kell, hogy az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkdznek nem mindsilé eszkozokrdl vezetett nyilvantartasbdl megallapithaté-e azok
beszerzéseének ideje, dsszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy
masnak toérténd atadas idépontja, valamint az ezeket tanisité dokumentumok azonositasahoz
szitkseges adatok.

A f6kodnyvi kivonat alapjan a pénzeszkozokhoz tartozd szamlakat (31-33. szamlacsoport) a
részletez6 analitikus nyilvantartdsokkal egyeztetni kell. Tovabba egyeztetni kell a fékényvben
szerepld Osszegeket a pénztirjelentésekkel, €s a mérleg forduldnapi szamlakivonatokkal
(ezzel az ellendr a teljességet, 1étezést, pontossigot is vizsgalja). Az egyes bankszamlak
forgalmat célszerti elkiilénitetten vezetni a fokoényvben, egyébként a fokonyvi kivonat nem
tdmasztja ald a bankszdmla egyenleget. Egyéb esetben kiilon analitikus nyilvantartassal
sziikséges a pénzeszkozoket aldtdmasztani. Tobb bankszamla esetén ezt a 3311. Kinestaron
kiviili forintszamldk, 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak, 3321. Kincstaron kiviili
devizaszamlak, 3322. Kincstarban vezetett devizaszamlik megfelelé mélységli alabontaséval
javasolt megvaldsitani.

A koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési, vagy finanszirozasi
bevételként, vagy kiadasként el nem szdmolhato tételek 36-os szamlacsoportban vald kezelése
miatt szilkséges a f6kényvi kivonat szerinti adatok egyeztetése az Ahsz. 17. mellékletének 4.
ponjanak Osszefiiggései alapjan mind az 1d6kozi adatszolgaltatds zard iddpontjara, mind a
meérlegfordulonapra vonatkozdan. Az egyeztetést a mddszertan mellékletében szereplé 9.
melléklet Pénzeszkozok egyeztetése cimii melléklet kitoltésével kell elvégezni. Az év végi
tételek ellenérzésekor vizsgalandé tényezék:

A leltarozasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a mérlegtételek (pénzeszkdzok) leltarozasat.

Az ellendmek ellendriznie kell, hogy a pénzeszkozok leltarozasa dokumentaltan,
szabalyszeriien, mérleg fordulonapra tértént-e.

A mérlegben a pénzeszkdzdket a mérleg fordulonapjan a pénztirban 1év6, a fizetési
szamlahoz kapcsolddo kivonatokon szerepld értéken kell kimutatni, csdkkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt dsszegével (dhsz. 21. § (7) bekezdés). Az
ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a mérlegben a pénzeszkoztket csSkkentették-e az elszamolt
ertekvesztessel €s ndvelték-e a visszairt értékvesztéssel. (Fontos figyelembe venni, hogy a
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak, pénztar, csekkek, betétkOnyvek utdn értékvesztés nem
szamolhatd el.) Az értékvesztés vagy annak visszairasa indokoltsagat az ellendrnek feliil kell
vizsgalnia. Az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek raforditdsai koézott kell
szerepelnie az értékvesztésnek és az értékvesztés visszairdsnak is.
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Ellen6rizni kell, hogy a valutapénztar(ak) és a devizaszamla(k) év végi értékelése
szabalyszertien, dokumentaltan tértént-c. Figyelembe vették-¢ az értékelés soran az Ahsz. 21. )
(10) bekezdése szerinti, a mérleg forduldnapjara vonatkozd, MNB altal kdzzétett hivatalos
devizaarfolyamo(ka)t.

A kiilfoldi pénzértékre szold lekotott bankbetétekre, az egyéb pénzeszkdzokre kiilon-kiilon
elszamolt Osszevont Arfolyam-kiildnbozetek vizsgalata — pénzigyi miveletek egyéb
raforditasa vagy pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételére kell kényvelni az
egyes kiilénbozetek eldjelétd]l fliggben. Vizsgalni kell, hogy a lekotott bankbetétek, illetve az
egyéb pénzeszkozokre elszamolt arfolyam-kiilonbozetek elkiiléniilnek-e a pénzligyi
miiveletek mas egyéb raforditasaitdl, illetve mas egyéb eredmeényszemléletl bevételeitdl.

Vizsgalni kell, hogy a mérlegkészités idépontjaig a pénzeszkozoket érintd atvezetéseket
(technikai, lebonyolitasi szamldkat atvezették-e a megfeleldé nyilvantartasi és konyvviteli
szamlakra) végrehajtottak-e.

A pénzeszkozok mintavételes vizsgalatit minden esetben el kell végezni attdl fliggetlendl,
hogy a valtozas dsszege eléri-e a lényegességi kiiszobot.

Felhiviuk a figyelmet, hogy az Ahsz. 49. § (1) bekezdése alapjan év kozben a lekotdtt
bankbetétek kozott kell elszamolni az éven belili lejaratd forint és deviza lekotott
bankbetéteket, azonban a meérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathato ki, tehat év végén a
beszamold 12. {irlapjan amennyiben a lek6tott betét lejarata athuzodik a kovetkezo évre, az
éven tuli lejaratd lekotott betétek kozott, a 44-45. sorban kell kimutatni.

Kovetelések (35)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kivetoen esedékes
kovetelések (351, 352)

(Az dhsz. 13. § (5) és (6) bekezdése alapjan)

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoldédéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97, §-a szerint el nem engedték
vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtdk. A behajthattlan kovetelésekre az Ahsz. 1.§ (1)
bekezdés 1. pont a) alpontja szerint az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pontjét kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kdzvetlentil
nem vezetett eredményre €s a végrehajtist sziineteltetik. Vizsgaland6é a kovetelésekrol
torténd elengedés esetén az, hogy az eljarasrdl rendelkeztek-e a helyi Onkorményzati
rendeletben ¢s a gyakorlat ennek megfelelden torténik-e.

A mérlegben a koveteléseket kdltségvetési évben esedékes kivetelések és kiltségvetési évet
kovetden esedékes kivetelések, ezen beliil a kéltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozéasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kdzott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajtos elszamoldsokat is.

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz, 14. mellékdet Il pontia alapjén tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatérozott kotelezd adatokat.

A kovetelések nyilvantartasba vétele az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 6. pontja alapjan kell, hogy
torténjen. A kovetelés az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletb6l vagy hatdsagi
hatarozatbol, szerz6désbol - ideértve a vasdrolt és a térités nélkil atvett kbvetelést is -
jogszeriien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
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tartalmazé szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallds alapjan
megallapitott kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kévetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell, tovdbba az allami add- és vamhatdsag altal beszedett kdzhatalmi bevételek

esetén az allami ado- és vamhatdsdgnak bevallas nélkiil megfizetett Gsszeg elszdmolasa soran
eloirt kovetelés.

Az ellenér alkalmazhat mintavételes vizsgalati eljarast, miszerint a szurdprobaszeriien
kivalasztott tételek teljes korli vizsgalatat lebonyolitja, dokumentélja. Fontos a szamviteli
bizonylat ¢s alatdmaszté dokumentumok kapcesolatanak vizsgalata.

Analitikaban célszerti kiilén vizsgalni az adényilvantartasokat, a visszakovetelt ellatasokat, a
termeék vagy szolgaltatds értékesitésébdl szarmazo kiveteléseket.

Elsédleges szempont annak vizsgalata, hogy a kévetelések nyilvantartdsa megfelel-e az Ahsz.
14. meliéklet III. Kévetelések nyilvantartdsa rész elbirdsainak.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- arészletezd nyilvantartasban eldirt koltségvetési évben esedékes kivetelések Osszege
rovatonkénti bontdsban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a 0041
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben elszdmolt a 09 nyilvantartasi szamldkon beliil
az adott rovathoz tartozd 2-es végzodésti szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat
esetében);

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évet Lkovetden esedékes
kévetelések Osszege rtovatonkénti bontasban megegyezik-e a  koltségvetési
szamvitelben a 0042 nyilvantartidsi ellenszdamldval szemben elszamolt a 09
nyilvantartasi szamldkon beliil az adott rovathoz tartozd 2-es végzddésii szdmlik
egyenlegével;

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kioltségvetési évbenm esedékes pénzigyileg
teljesitett kdvetelések Gsszege rovatonkénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési
szadmvitelben elszdmolt a 09 nyilvantartasi szamlakon belill az adott rovathoz tartozd
3-es végzbdést szamlak egyenlegével (kivéve a B817. rovat esetében).

Ha a bevételek teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést vesznek nyilvantartasba,
amelyhez nem kapcsolédik kordbban nyilvéntartdsba vett kdvetelés, a teljesitéssel egyezd
osszegli kovetelést a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba kell venni. Ha a koltségvetési
évet kdvetben esedékes kovetelések kozdtt nyilvantartott koveteléshez tartozé teljesités
rogzitése szilkséges, azt elobb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések
koze.

Az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja alapjan kizdrélag a teljesitéssel egyidejitleg lehet
kdvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok mitkddési tAmogatasai,
B15. Miikodési céla visszatéritendd tdmogatisok, kdlesondk igénybevétele allamhaztartason
beliilrél, B21. Felhalmozasi céli Onkormanyzati tamogatdsok, B24. Felhalmozasi céla
visszatéritend6 tAmogatasok, kolesdnok igénybevétele allamhaztartason beliilrsl, B811. Hitel-
kdlcsonfelvétel pénziigyi véllalkozastél, B8122. Even belilli lejarati belfoldi értékpapirok
kibocsatasa, B8124. Even tali lejaratt belfoldi értékpapirok kibocsatdsa, B813. Maradvany
igénybevétele, B814. Allamhaztartiason belili megellegezések, B816. Kdézponti, iranyito
szervli tamogatds, B818. Kdzponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B&23.
Kilfoldi értékpapirok kibocsatdsa, B824. Hitelek, kdlesondk felvétele kiilfoldi kormanyoktol
€s nemzetkdzi szervezetektdl, B825. Hitelek, kolestnok felvétele kiilfsldi pénzintézetektol,
B83. Adossaghoz nem kapcsolodo szarmazékos ligyletek bevételei, B84. Valtobevételek,

valamint az Ahsz. 44. § (3) bekezdése szerinti elszdmolassal érintett rovatokhoz kapesolddoan
vezetett nyilvantartési szamlakon.
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Nem lehet koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelést nyilvantartani az egységes
rovatrendnek az el6bbiekben felsorolt teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba vehetd rovatok,
illetve a B8121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése, B8192. Rovid
lejarati tulajdonosi kélesondk bevételei és B821. Forgatasi célu kilfcldi értékpapirok
bevaltasa, értékesitése rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartdsi szamldkon. (Ahsz.
43.§ (4a) bekezdés).

Egyeztetni szliikséges a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelések és a pénziigyi
szamvitelben elszamolt kovetelések kotelezd dsszefiiggésébol adodoan, hogy

- a 09. nyilvantartasi szamlakon beliil a B1-B8 rovatokhoz kapcsolddo koltségvetési évben
esedékes kovetelesek nyilvantartdsara szolgald szamlak teljesitéssel csokkentett egyenlege
megegyezik-e a koltségvetési €vben esedékes kovetelések (351*-358*1) konyvviteli
szdmlainak egyenlegével (kivéve a B817. rovat);

- a 09. nyilvantartasi szamlakon belill a B1-B8 rovatokhoz kapcsolédd koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege megegyezik-
e a koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések konyvviteli szdmldinak (352%-
358*2) egyenlegével.

A helyi Onkorményzat altal beszedett, de a kdzponti koltségvetést megilletd, kozhatalmi
bevételt (pl. gépjarmiaddbol a kézponti kdltségvetést megilletd rész) a kdzponti kbltségvetés
részére torténd tovéabbutaldsig a kotelezettség jellegll sajatos elszamoldsok kozoétt kell
nyilvantartani. Ennek vizsgilata a kitelezettség jellegli sajatos elszamoldsok ellendrzése
keretében torténik. A helyi 6nkormanyzatot meg nem illeté bevétel kivetelésként valo
eloirasa csak a részletezé nyilvantartasban torténhet, igy a mérleghen nem
szerepeltetheté. A szamvitell elszamolasa specialis: a 38/2013. NGM rendelet 1. melleklet
XI. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK FEJEZET B)
s C) cim szerint kell a kényvekben elszamolni.

Az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni az értékelést:

- a kiilféldi pénzértékre szolé kivetelések mérleg forduldnapjan t6rténd atértékelését, az
értekelésbo]l adodd arfolyam killonbozetek elszamolasat a nyilvantartasi és konyvviteli
szamlakon egyarant. A kilfoldi pénzértékre szolé kovetelések - egyezden a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értekkel - mérlegben szerepld értékét a mérleg fordulénapjara
vonatkozd6 MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell
meghatarozm. Ha a MNB 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6lo
kiveteléseket kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti
modon kell elvégezni.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az egyéb eszkdzdkre kiilon elszamolt Osszevont arfolyam-
kilénbozetek kozott a kovetelések értékelése elszamolasanak vizsgalata — az
eredménykimutatdsban a pénziigyi miveletek mdas egyéb raforditdsa vagy pénziigyi
miiveletek mas egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni, a kiilén elszamolt
kilénbozet eldjelétdl fiigeden.

- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat. Behajthatatlan kévetelés leirdsa csetén a
behajthatatlansag tényét ¢és mértéket bizonyitani kell. A behajthatatlan kdvetelés leirdsa nem
mindsiil kdvetelés elengedésnek. A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott 6sszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékeét
meghaladdan realizalt Gsszeget az eredeti kbveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell
nyilvantartasba venni. A behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet
kimutatni, azt a fOkonyvi nyilvantartasb6l t6rténd kivezetés utdn killonféle egyéb
raforditasként — a vasarolt kovetelések esetében a pénzigyi miveletek mas egyéb
raforditasaként — kell elszamolni.
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- az ellendrnek le kell ellendriznie a kovetelések értékelését az értékvesztés elszamolasat és
annak visszairasat, melyet a mérlegfordulonapi értékelés keretében kell elvégezni. (dhsz. 53.
§ (8) bekezdés). (Az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont kovetelések értékelését,
értekvesztésének elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni,
ennek vizsgalatara az idokozi adatszolgaltatas ellendrzése soran is ki kell témi.) A Szt. 55. §
(1) bekezdésében foglaltak értelmében a vevd, az adds minbsitése alapjan az iizleti év
mérlegforduld napjan fennalld és a mérlegkésztés idGpontjaig pénziigyileg nem rendezett
koveteléseknél értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre
allo informécidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kOvetelés varhatdan
megtériild Ssszege kozotti — veszieségjelleglh kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet
tartdsnak mutatkozik és jelentés Gsszegli. A kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az érickvesztés dsszege
meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a szdzezer forintot. Az értékvesziés
elszamolasara az Ahsz. 18, § (2)-(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel a
Szt. 54-56. §$-air kell alkalmazni. Amennyiben a mérlegkészités idépontja utdn az
értekesdkkentett kovetelésre nagyobb 6sszeg folyik be, mint a kvetelés konyv szerinti értéke,
a koveteles (bekertilési értékét tartalmazo) allomanyi szamlara at kell vezetni a kdvetelések
értekvesztéset. A peénziigyi kiegyenlitést a kdvetelés (immar bekeriilési értéket tartalmazd)
dllomanyi szamldjaval szemben kell elszdmolni. A kiegyenlitést kovetden, amennyiben a
kovetelés allomanyi szamla mégis kovetel egyenleget mutat, az egyenleget kiilonféle egyéb
eredményszemléletli bevételként kell elszdmolni. A koltségvetési szamvitelben a
killonbozettel az eredeti kovetelés értékét meg kell novelni és csak ezt kdvetden lehet a
teljesitést elszamolni.

A kézhatalmi bevételekre vonatkozo kivetelések é€s az addk madjara behajtandé kis 6sszegii
kdvetelések értékelése sordn az értékvesziés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése
alapjan egyszeriisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatérozhato.
Az egyszerUsitett értékelési eljards sordn az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utolsé napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozo
kovetelések €s az adok modjara behajtandé kis Gsszegli kovetelések utan kell megallapitani,
¢és annak az el6z0 negyedévi allomanyahoz mért kiilonbézetét — eldjelének megfeleléen — a
korabban elszamolt értékvesztés ndveléseként vagy visszairdsaként kell elszamolni. Az
egyszeriisitett értékelési eljards alkalmazasa esetén az értékvesztés bekeriilési értéhez
viszonyitott 10 %-4t és a szazezer forintos értékhatart nem kell vizsgalni.

A kis Osszegli kovetelés értékhatara 2019-ben a Magyarorszag 2019. évi kizponti
koliségvetésérdl szélo 2018, évi L. térvény 70. §-a alapjan 100 000 Ft.

Az egyszerlsitett értckelési eljaras ala vont addkovetelések vizsgalata soran ellen6rizni kell,
hogy az ellenérzdtt szervezet a B31. B34. és B35. rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott €s annak alapjan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt
kovetelesek ertékelési elveinek meghatarozasa soran a kotelezetteket legalabb a statuszuknak
megfelelden, csoportositidsban részletezte-e.

A csoportosités az Ahsz. 18. § (5) bekezdése szerint:
e folyamatosan miik6d6 addsok
o folyamatos mikodésiikben korlatozott adosok:
o felszamolas alatt 1év0,
o csddeljaras ala vont,
o végelszamolds alatt 1évo,

o jogutod nélkiil véglegesen megsziint.
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Az ellendmek ellendrizni kell, hogy a folyamatosan miikédé adosokkal szembeni kévetelések
az aldbbi mind&sitési kategdriakba tovabb vannak-e bontva:

a) 90 napon beliili,
b) 91-180 napos,
¢) 181-360 napos,
d) 360 napon tuli.

Az ellenérnek vizsgéalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfeleld nyilvantartassal
keriilt-e alatdmasztasra. A vizsgalatvezetd dontése alapjan az analitikabol kivélasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetéek. A vizsgélatot Ggy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegendd bizonyossagot szerezziink arrdl, hogy a kovetelések értékvesztése az Ahsz.-nek, a
szamviteli politikanak, a valésagnak megfelelden lett-e beallitva.

Fontos ellenérizni azt is, hogy az allamhéztartas szervezete az Ahsz. 18. § (7) bekezdése
alapjan értékvesztést nem szamolhatott el a mikédési céli tamogatasok bevételeire
allamhéztartdson beliilrél és a felhalmozasi célu tamogatisok bevételeire allamhaztartason
beliilrdl kdvetelésekre, és a Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

Eredménykimutatds kapcsolat: a kovetelések értékvesztését a mas kilonféle egyéb
raforditasokra, az értékvesztés visszairasat pedig mas kiillénféle egyéb eredményszemléletit
bevételekre kell konyvelni. Az ellenérek ellenériznie kell, hogy a szervezet az értékvesztést
megfeleld kdnyvviteli szdmlra kdnyvelte-e.

A koltségvetési évben esedékes és a kdltségvetési évet kvetden esedékes kdvetelések év végi
besorolasat, atsorolésat is sztikséges az ellendrnek vizsgdlnia. A hatékony és célravezetd
ellendrzés érdekében érdemes a kivalasztott kovetelések, tételek esetében egyuttal
megvizsgalni a besorolds, megjelenités helyességét is, miszerint az adott kbvetelés
koltségvetési évben vagy koltségvetési évet kdvetden esedékes. Kiemelt figyelmet kell
forditani az Ahsz. 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti nyitast kévetd atsorolds végrehajtasara.

Sajatos elszamolasok (36)

A pénzilgyi szamvitelben kell elszamolni az Aht. 4/4. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi
esemenyek hatasat. Nem lehet bevételként és kiadasként elszadmolni a pénzeszkozok olyan
valtozasdnak hatdsat, amelyek elélegként nem jelentik azok végleges felhasznalasat, az
azonositdshoz szitkséges feltételek hidnya miatt atmenetileg nem szamolhatok el, tovabba a
pénzeszkdzok kozotti pénzforgalommal, a letéti €s mas megbrzésre, biztositékul atvett
pénzeszkdzok kezelésével, az 4llamhaztartdson beliili tAmogatdsok vagy a bevételek
beszedésének, kiadisok teljesitésének lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Az elézéekben felsorolt elszamolasokra, az AFA sajatos konyvviteli elszémoldsdra, valamint
az allamhaztartas sajatossagai miatt felmeriild mas - tartalmilag kévetelés vagy kotelezettség
jelleg - elszamolasokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok
szamlacsoportjanak kdnyvviteli szamlai, ezen belll a pénzeszk6zok atvezetései, az azonositas
alatt all6 tételek, az 4ltalanos forgalmi add elszamoldsai, a kivetelés és kotelezettség jelleglt
sajatos elszamolasok, valamint az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok szolgilnak. A
kényvviteli szamlakon az elszdmolasokat netté modon kell vezetni.

47



Pénzeszkozok atvezetési szamla (361)

A pénzeszkdzok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, a szamlak és a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozotti
pénzforgalmat, valamint a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatban felmerilt pénzeszkéz
atvezetéseket kell elszamolni.

A szamlanak év végén nem lehet egyenlege, az éves koltségvetési beszamoloban nem
szerepelhet.

Azonositas alatt allo tételek (363)

Az azonositas alatt all6 tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezetd
altali terheléseit kell elszdmolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatban mertiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton
nem keriilhetnek elszdmolasra az azonositashoz szilkséges feltételek hidnya miatt. Az
azonositds alatt allé tételek kozitt a pénztarbdl torténé kifizetések és a fizetési szamla
tulajdonosa altal kezdeményezett atutaldsok nem mutathatok ki.

A szamlénak év végén nem lehet egyenlege, az éves kdltségvetési beszamoldban nem
szerepelhet. Emiatt fokozottan kell ellendrizni a szdmla év végi forgalmat, kiilonds tekintettel
a mas 36 Sajatos elszamolasok konyvvitell szamlakra torténé atvezetéseket. Az utdbbi
esetben mindig meg kell bizonyosodni az atvezetések indokoltsagardl.

Altalanos forgalmi adoé elszimoldsa (364)

Az altaldnos forgalmi ado elszamoldsa mérlegsor magas kockdzatot hordoz magaban, ezért
mindenféleképpen az ellenérzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktdl
fiiggetlentl.

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pontja valamint az &ltalanos
forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL térvény alapjan tartalmazniuk kell a jogszabéalyok
altal meghatarozott kételezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (6) bekezdés alapjan az altalanos forgalmi ado elszdmolasai kozott az
elézetesen felszamitott és az atharitott — az alapjaul szolgalé ligyletnek megfelelo koveteléssel

vagy kotelezettséggel szemben — valamint a forditott addzas ala tartozé forgalmi adot kell
elszamolni.

r

Ev végén a 36412. Mas elézetesen felszamitott levonhaté altaldnos forgalmi ado és a 36422,
Mas fizetendd altalanos forgalmi add kényvviteli szamlaknak az év végén fennallo egyenlegét
nem kell megsziintetni (azaz &sszevezetni), mivel arra csak a vonatkozo adébevallas
elkésziiltét kovetden keriil sor ugyanigy, mint év kézben a havimegyedéves bevallasi
idoszakokban, Az Altalanos forgalmi add befizetési kotelezettséget (végleges
kotelezettsegvallalast), illetve a visszaigénylési jogosultsagot (kdvetelést) — az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 6. és 9. pontja értelmében — az addbevallds keletkezteti. Hangsulyozzuk, hogy a
36412. Més elbzetesen felszdmitott levonhatd altalanos forgalmi add és a 36422. Mas
fizetendd altalanos forgalmi adé konyvviteli szamldkhoz kapcsolodo mérlegsorokon év végén
az addbevallassal még nem érintett Osszegek mutathaték ki (azon tételek, amelyek még nem
keriiltek addbevallasba).

Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontja alapjan a havi, negyedéves, illetve az éves zaras soran
el kell végezni az éaltaldnos forgalmi add elszdmolasai kozdtt nyilvantartott, elbzetesen
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felszamitott, le nem vonhatd altaldnos forgalmi ado atvezetését a mas, kilonféle egyéb
raforditasok kozé (8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok). FOszabaly szerint tehat a 36414.
Mas eldzetesen felszamitott nem levonhaté dltalanos forgalmi ado kényvviteli szamlanak év
végén nem lehet zar6 értéke [lasd Ahsz. 26. § (11a) bekezdés ¢) pontjat]. Ha mégis van, az
kizardlag a 2015. évrdl athozott eldleg-szamlak elszadmolasa miatt lehetséges. (Ugyanis ezen
eléleg-szamlak 2016. januér 1-je utan beérkezett végszamlainak elszamolasa sordn a 36414.
Mas eldzetesen felszamitott nem levonhatd éltaldnos forgalmi add és a 36421. Kapott
eldleghez kapcsolédo fizetendd altalanos forgalmi adé konyvviteli szamlakhoz kapcsolédd
mérlegsoroknak negativ zard egyenlege keletkezhet, ez jelenleg megengedett) Javasolt
megvizsgalni, hogy az addval kapcsolatos kovetelesek és kotelezettségek Osszege
adofolydszamlaval alatimasztott legyen.
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Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok (365)

A kovetelés jellegil sajatos elszédmolésok mérlegsor magas kockazatot hordoz magaban, ezért
mindenféleképpen az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol
fliggetleniil.

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Adott elélegek (3651)

A részletezd nyilvéntartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV, pont és V. pont 2. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjén kivetelés jellegii sajatos elszamoldsok kozott
kell nyilvantartani az adott elélegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasdrolt immateridlis javak, targyi eszkdzOk, készletek és az igénybe vett
szolgéltatasok szallitéjanak el6legként megfizetett — dltaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazoé —
Gsszegh6l, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbtl, az utdlagos
elszamolasra adott mas elblegekbdl, a teljesitett tdlfizetésekbdl, téves és visszajard
kifizetésekbSl — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontia szerint visszatéritends
koltségvetési kiaddsoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Bsszegét is —
valamint az adott eldlegek értekvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak.

3

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek, tehat immaterialis javakra, beruhazésokra,
feljitaskora, készletekre, igénybevett szolgaltatasokra, foglalkoztatottaknak adott utélagos
elszdmolasra és munkabérre adott eldlegek, illetve a teljesitett tOlfizetésekbdl, téves és
visszajard kifizetésekbdl adoédo Osszegek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, valamint
azon kiadéasok, amelyekrél a koltségvetési évben dertil ki, hogy mégsem szamolhatok el
koltségvetési kiadasként, igy atvezetésre keriiltek a mérlegsorra. Kiemelt figyelmet kell tehat
forditani az Ahsz. 40. § (4) bekezdés eldirdsaira, mivel eléfordulhat, hogy ezt nem helyesen
értelmezik az elszdmolasok sordn, és olyan tételeket is idevezetnek, melyek finanszirozasi
kiadasokkal, vagy koltségvetési évet kovetden helyesbitett tételekkel kapcsolatosak. Itt
mintavételes vizsgalati eljards javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl, hogy az
adott eldlegek kozott mas jellegli tételeket nem szamoltak el. Kiemelt figyelmet kell szentelni
a tulfizetések, téves és visszajard kifizetések merlegtételre.

Példa: tipikus hiba lehet az azonositéds alatt 1évd tételek rejtetten vald kezelése az adott
eldlegek kozott, hiszen azonositds alatt allo tételek kozétt év kdzben csak bevételeket lehet
elszamolni, kiaddsokat nem, kivéve azt az esetet, amikor nem a szervezet inditja az utalést,
hanem leemelik a szamlajarol, ekkor Atmenetileg lehetséges.

Jogszabdly alapjan azonositas alatt 4116 tételeket (bevételeket) a szervezetnek a mérlegkészités
id6pontjaig ki kell tisztdznia, mert év végén nem maradhat egyenlege. Ezért fokozottan
kockazatos, hogy az adott eldlegek kozé ,rejtik” el azokat a tételeket, amelyek most az Ahsz.
alapjan mar ,mérlegben nem hozhat6, mérlegkészitésig kitisztdzandd tételek”. A szabilyok
szigoritasdval az un. ,kiskapu” a tulfizetések, téves é€s visszajard kifizetések meérlegsorban
rejlik, amit a szervezetek jogszaballyal szembemenden, amde kihasznalhatnak. Ezért
mindenképpen fokozott figyelmet kell forditani ra.

Az Ahsz. 18. § (1) bekezdés alapjén az Szt.-ben meghatarozott eszk6zOk utan értékvesztést
kell elszamolni. Az értékvesztés elszamoldsira az Ahsz. 18. § (2)-(7) bekezdésben foglalt
eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell alkalmazni.
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Az Szt. 55 § (1) bekezdés alapjan értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allé informéciok alapjan — a kivetelés kdnyv szerinti ériéke és a
kovetelés varhatdan megtériild dsszege kozitti — veszteségjellegli — kiilonbdzet dsszegében,
ha ez a killdnbdzet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegil.

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy az elszamolt értékvesztés megfelel6 nyilvantartissal
keriilt-e aldtamasztasra. A vizsgdlatvezetd dontése alapjan az analitikdbdl kivélasztott tételek
mintavételes eljarassal ellendrizhetéek. A vizsgalatot ugy kell elvégezni, hogy megfeleld és
elegendé bizonyossagot szerezziink arrdl, hogy a kévetelések értékveszidse az Ahsz-nek, a
szamviteli politikanak, illetve a valésdgnak megfelelden lett-e beallitva.

Meérlegfordulonapon a mérleg €s eredménykimutatas kapcsolat:

Ertékvesztés esetén:
(Adott elblegek zar6 egyenlege (Z #3651)
- Adott elSlegek értékvesztése és annak visszairdsa zaro egyenlege (Z #36518)

= Adott elélegek netto értéke zaroban)

(Adott eldlegek nyitd egyenlege (Ny #3651)
- Adott el6legek értékvesztése és annak visszairdsa nyitd egyenlege (Ny #36518)
= Adott elélegek nettd értéke nyitdoban)

= negativ érték #8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok (Adott elélegek értékvesziése)
egyenlegében

vagy

pozitiv érték esetén #9244, Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek (Adott
elélegek értékvesztés visszairdsa, kivezetése) egyenlegében.

Kapcsolodo tétel a koltségvetési szamvitelben a teljesités konyvelése. A koltségvetési
szamvitelben koényvelt teljesitésnek (attol fliggden, hogy az értékvesztés/értékvesztés
visszairasa, kivezetése; kéltségvetési kiadas/bevétel) meg kell egyeznie a 8435. /9244,

konyvviteli szamlara konyvelt adoft elolegek ertckvesztésével/értékvesztés
visszairasaval/kivezetésével.

Tovabbadasi céibdl folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
(3652)

A részletezd nyilvantartisoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatirozott kitelezd adatokat.

A tovabbadasi célbol folyositott tamogatasokhoz, ellatdsokhoz nem kapcesolodik kovetelés
eléiras a koltségvetési szadmvitelben, vagyis nem szabad ezeket koltségvetési tételként
nyilvantartasba venni, csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk. (A tovabbadasi
célbol folydsitott tamogatasok, ellatdsok kivezetéschez az ellatast, tamogatast finanszirozonal
azonban mar kapcsolodik kéltségvetési szamviteli elszamolas, amikor a lebonyolité kiutalja
az Osszeget: T42* — K3652).

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja alapjan kovetelés jellegll sajatos elszdmoldsok kozott
kell nyilvantartdsba venni a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési
szamlajara folydsitott Osszegeket a folydsitdnal a folydsitott dsszeg felhasznalasalg vagy

51



visszatéritéséig. Kiemelt figyelmet kell forditani az dhsz. 44. § (2) bekezdés ¢) pontjdnalk és
(2a) bekezdésének el6irasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartisi szamlain — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszkozok valtozasit eredményezd gazdasagi eseményeken kiviil -~
teljesitésként kell nyilvantartdsba venni a mds szervezetnek folyOsitott Osszeget annak
felhasznalasakor. A bevételeket és kiaddsokat, valamint az azokhoz kapcsolodd 3652.
kényvviteli szamldin elszamolandé pénzforgalmat a kifizetést teljesitd szervezet altal kiildott
elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyl szamvitelben konyvelni. A
bevételt beszedd, a kifizetést teljesitd szervezet az elszamolést legkésébb a targyhot kiovetd
honap 17-éig kiildi meg. A kényvelés alapjaul ez a megkiild6tt elszamolas szolgal.

Fontos, hogy kizardlag ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron kimutatva, és mas tételek
nem. Itt mintavételes vizsgélati eljards javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrél,
hogy a tovabbadasi célbol folydsitott tAmogatisok, ellatdsok kézott mas jellegl tételeket nem
szamoltak el.

Mas altal beszedett bevételek elszamolasa (3653)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés ¢) pontja alapjén a kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozétt
kell elszamolni a més altal beszedett, de mdas szervezetet megilleté — bevételként e
szervezetnél elszamoland6 — Gsszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére térténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok fethasznalasat kivetden az e
szervezetné] kiadasként t6rténo elszamolasaig.

A més 4altal beszedett bevételek elszdmoladsa a jogosultndl mindig kdveteléssel szemben
torténik. Ha a bevételt beszedd szervezet beszedi, de még nem utalja at az dsszeget, akkor az
eredeti kdvetelést meg kell sziintetni a més altal beszedett bevételek elszamoldsa szamlaval
szemben (ehhez kapcsolddik teljesités a koltségvetési szamvitelben). Példaul a birsiag a
jogosultjanal kovetelésként keriil eldirasra (T35 — K9). A beszedd szervezet beszedi a
birsdgot, de még nem utalja at, a birsagolttal szembeni kdvetelés megsziinik és helyette a 36-
os fokonyvi szamlak kozott fel kell venni a kévetelés jellegli sajatos elszamoldst/mas 4ltal
beszedett bevételek elszamolasat (T3653 — K35, ehhez kapesolddik teljesités a koltségvetési
szamvitelben). Majd a jogosultnal a bevétel beérkezése, a beszeds szervezet altali atutaldst
kovetden futhat ki a 3653-as fékonyvi szamlan lekdnyvelt dsszeg.

Kiemelt figyelmet kell tehat forditani az Ahsz. 44. § (2) bekezdés ¢) pontjanak és (2a)
bekezdésének elbirasaira is, miszerint a teljesitések nyilvantartdsi szdmlain — a pénziigyi
szamvitelben a pénzeszkozok valtozasat eredményez6 gazdasigi eseményeken kiviil —
teljesitésként kell nyilvantartasba venni a beszedett bevételt, a bevételt beszed6 szervezet altal
— jogszabaly felhatalmazasa alapjan — torténd felhasznalasakor az annak terhére teljesitett
kiadasokat a bevételt megilletd szervezetnél. Ezeket a koveteléseket, bevételeket és
kiadasokat, valamint az azokhoz kapcsolodd 3653. konyvviteli szdmldin elszamoland6
pénziorgalmat a bevételt beszedd szervezet altal kildott elszamolds alapjan kell
nyilvantartasba venni, illetve a pénziigyi szadmvitelben kényvelni. A bevételt beszedd,
kifizetést teljesitd szervezet az elszamolast legkésibb a targyhot kivetd hénap 17-éig kiildi
meg. A konyvelés alapjaul a megkiildott elszémolas szolgal. Fontos, hogy csak ezek a tételek
lehetnek ezen a meérlegsoron elszamolva, €s mas tételek nem. Itt mintavételes vizsgalati
eljaras javasolt, hogy az ellendér megbizonyosodhasson arrél, hogy a mas altal beszedett
bevételek kozdtt mas jellegii tételeket nem szamoltak el,
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Forgdtoke elszamolasa (3654)

A részletezd nyilvantartasoknak az dhsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatérozott kotelezd adatokat.

A forgdtéke elszdmolasdhoz nem kapcesolddik kvetelés eldiras a kdltségvetési szamvitelben,
vagyis nem szabad Oket koltségvetési tételként elszamolni, csak a pénziigyl szamvitelben
torténik a nyilvantartasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés d) pontja alapjan a kivetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a helyi 6nkorményzatnal a netté finanszirozas sordn a forgotéke elszamolésat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgélati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrél, hogy a
forgdtoke elszdmolasa kozott mas jellegh tételeket nem szamoltak el. Ezen tilmenden azt is
ellendrizni sziikséges, hogy a nettdé finanszirozds keretében elkésziil6 ,,Adatkozl6 lap a nettd
finanszirozas korébe tartozo helyl 6nkormanyzati kéltségvetési szervek részére” (15/A 2.3.
szamu) adatlap ,,26. Az Igazgatésdgot megilletd forgotdke visszapotlasa” soran kimutatott
Osszeg elszdmolésa megtdrtént-e, azaz a forgdtéke felhasznalas koltségvetési kiadasként ezzel
egyidejiileg a forgdtoke feltdltés sajatos elszamolasként megjelenik-e a havi konyvelésben.

Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapatlasi
kovetelés elszamolasa (3655)

A vagyonkezelésbe adott eszkdzdkkel kapcsolatos visszapotldsi koveteles elszamoldsahoz
nem kapcsolodik kovetelés eldirds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad oket
kéltségvetési tételleént elszamolni. Ennek alapjan csak a pénzigyi szamvitelben torténik az
elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés e) pontja alapjan a kovetelés jellegi sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a vagyonkezelésbe ado tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést a  kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasdig. A nyilvantartisba vétel
alapja csakis a vagyonkezelési szerzOdés erre vonatkozd rendelkezése lehet, tehat az
ellendrzés sordan meg kell bizonyosodni arrdl, hogy a szerzodésnek megfelelben tértént-e a
nyilvantartasba vétel, illetve az ezzel kapcsolatos elszdmolasok megfelelnek-e a 38/2013.
NGM rendelet elbirdasainak (nyilvantartasba veétel: T3655 — K412; kovetelés kivezetése
megsziinéskor, pénzben térténd teljesitéskor: T412 — K3655).

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgalati eljaras javasolt, hogy az ellentér megbizonyosodhasson arrdl, hogy e
tételek elszamolasa kézott mas jellegii tételeket nem szdmoltak el.

+ Lasd a Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok alcim alatt irtakat.
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Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld Kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3656)

Erre a meérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor 0.

Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa (3657)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjén
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatérozott kitelezd adatokat.

A folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi  ellatasok
elszamolasahoz nem kapcsolddik kévetelés eldirds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad ket koltségvetési tételként elszdmolni, Ennek alapjan csak a pénziigyl szamvitelben
torténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja szerint kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott
kell elszamolni a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositdasi és csaladtamogatasi
ellatasokat a folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, €s mas tételek nem.
Itt mintavételes vizsgdalati eljaras javasolt, hogy az ellenér megbizonyosodhasson arrdl, hogy a
folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatisi ellatdsok elszamoldsa
kozott mas jellegl tételeket nem szédmoltak el. Ezen tilmenden azt is ellendrizni sziikséges,
hogy a nettd finanszirozas keretében elkésziil6 ,,Adatk6zlé lap a netté finanszirozas kérébe
tartozo helyi onkormanyzati koltségvetési szervek részére” (15/A 2.3. szam) adatlap ,,24. A
kifizetd éltal teljesitett tarsadalombiztositisi és csaladtamogatasi ellatasok™ soran kimutatott
Osszeg elszamolasra keriilt-e.

Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok (3658)

A gazdasagi tarsasag alapitdsa, jegyzett tOkéjének emelése esetén a tarsasagnak ténylegesen
atadott eszkozokhéz nem kapesolodik kdvetelés eldiras a koltségvetési szamvitelben, ezért
csak a pénzigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés h) pontja szerint kovetelés jellegii sajétos elszamolasok kozott
kell elszamolni a gazdasagi tarsasidg alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése vagy maés
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkozok és mas eszkozok értékét

gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés
visszaigazolasanak idépontjdig.

Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a mérlegsoron elszamolva, és masok nem. Itt
tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idépontjdban nem
valoszintisithetd nagy szamban adat ebben a kategdriaban.
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Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok,
biztositékok (3659)

A részletezd nyilvantartasoknak az dhsz. 14. mellékler V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kitelez$ adatokat.

A letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozokhdz, biztositékokhoz nem
kapcsolédik kovetelés eloirds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad Oket
kéltségvetési tételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szédmvitelben torténik az
elszamolasuk.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés i) pontja szerint kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell
elszamolni a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszkdzdket, valamint a
szerzbdés megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat — igy kiilondsen foglald, kdtbér —~ az adott pénzeszkdz visszaadasadig vagy
kiadasként t6rténd elszamolasdig. Fontos, hogy csak ezek a tételek lehetnek ezen a
merlegsoron elszamolva, és masok nem.

Itt tételes ellendrzés javasolt, tekintettel arra, hogy a mérlegkészités idépontjdban nem
valészinlisithetd nagy szdmban adat ebben a kategoriaban.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok (366)

A részletezd nyilvantartdsoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 4. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezé adatokat.

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamoldsok az ellentrzés targyat kell képezzék a
lényegességi kiiszdbértéktdl fiiggetleniil. Amennyiben a zard egyenleg minimélis tételt
tartalmaz, az ebbe a szamlacsoportba tartozo kényvviteli szamlak valamennyi adatat célszerti
ellendrizni, egy€b esetben mintavétellel szitkséges a vizsgalatot elvégezni.

Az ellenémnek meg kell arr6l gy6zédnie, hogy az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az
egyéb sajatos eszkdzoldali elszadmoldsok kozott a decemberben kifizetett december havi
illetményeket, munkabéreket — ideértve az egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandd maés kifizetéseket is — lehet elszamolni a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, mas személyi juttatds ,.ideiglenes” elszdmolasa ezen a fékonyvi
szamlan nem megengedett. Ebbdl addddan fontos a besorolas.

Fokozottan kell figyelni, majd az eredménykimutatis személyi juttatas soraban a novemberi
bérek elszamolasara (koltségként, kiadasként, eldirdnyzat teljesitésként egyardnt), mivel az
allamhaztartds szervezetei ilyenkor mar lathatjak, mennyi el6iranyzatbol gazdalkodhatnak, és
elkezdddhet a maradék személyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalésa.

Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés b) pontja szerint ugyancsak az egyéb sajatos eszkdzoldali
elszamolasok kozott keriil kimutatasra az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiilé eszkézok beszerzése. Mindaddig itt keriil
kimutatasra amig azokat a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak ki nem osztjak, tdmogatasként
at nem adjak, tovabb nem értékesitik, illetve a hidnyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett
utalvanyokat, bérleteket és maés hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek nem
minésiilé eszkozoket ki nem vezetik.
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Aktiv idGbeli elhatarolasok (37)
(Az Ahsz. 13. § (7)-(10) bekezdése alapjan)

A mérlegben az eszkdzok kozott kell kimutatni az aktiv id8beli elhatarolasokat (Ahsz. 13. §
(1) bekezdés).

Az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni: az eredményszemléletli bevételek aktiv
idobeli elhatarolasat, a koéltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdroldsat, és a halasztott
raforditasokat (Ahsz. 13. § (7) bekezdés).

Fontos elvi szempont, hogy az id6beli elhatarolasokat tekintve a szamviteli alapelvek kozil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (Ahsz. 4. § (3) és (5) bekezdése) a koltségvetési
szamvitelben csak korlatozottan, kizdrdlag a koltségvetési naptari év viszonylataban
alkalmazhatéak. Az idbeli elhatdrolds elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizérélag a pénzigyi
szamvitelben alkalmazhatd. Annak érdekében, hogy a vagyonrol, annak &sszetételér6l és a
tevékenység eredményérdl a beszamoldé megbizhaté és valos &sszképet mutasson, az
ellenérnek a konyvvezetés egésze vonatkozasaban fokozott figyelemmel kell vizsgilnia a
teljesség-, az Osszemérés- és az id6beli elhatarolds szamviteli alapelveinek érvényesiilését,
kiiléndsen a koltségvetési éveken 4thuzodé gazdasdgi események elszamolasa esetében.

Az elszamolasok ellendrzése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy aktiv idébeli
clhatarolasok kizardlag a pénziigyi szamvitelben jelenhetnek meg. Képzésiilk minden esetben
a targyévi eredményt javitja, kivezetésiik pedig a targyévi eredményt rontja. Az ellendrnek az
el6zd évi elhatarolasok targyévre hiz6do hatasait is ellentrizni kell, annak vizsgalataval, hogy
nyitds utan, illetve az események bek&vetkezésckor visszavezetésre Kkeriiltek-e, vagyis
feloldottak-e Oket, és mekkora az eitérés a ténylegesen felmeriilt és az elhatarolt &sszeg
kozott. Vizsgalni kell, hogy az igy keletkezett killdnbség, vagy a vart esemény elmaraddsa
jelentdsnek szamit-e az eredmény valtozasdban. A bevételek, valamint a koltségek és
raforditasok aktiv idobeli elhataroldsdnak ellenérzése sordn azt is vizsgalni kell, hogy a
képzett dsszegek a szerzddésekkel, megéllapodasokkal dsszhangban keriiltek-e beallitasra.

Eredményszemléleti bevételek aktiv id8beli elhatarolasaként kell kimutaini az
eredményszemléletti bevételek azon Osszegeit, melyek a koltségvetési évet kivetd években
(T+n év) a mérleg fordulonapja utdn esedékesek, de a teljesség €s az Gsszemérés elve alapjan
a vizsgalt targyévet (T év) érintik. Az elhatdrolas kivezetésére a T+n év nyitasa utdn keriilhet
sor, de nem korabban az eredményszemléleti bevétel T+n évben torténd esedékessé
valasanal.

Eredményszemléletl bevételek aktiv idébeli elhatarolasként — kamatbevételekkel szemben —
kell kimutatni a pénzeszkozok, a megvasérolt értékpapir utan targyiddszakot illets, de még
nem esedékes kamatot, valamint a névérték alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt —
hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy forgdeszkozként kimutatott — értékpapirok
névértéke ¢és vételara kozotti kiilonbdzet adott koltségvetési évre idéaranyosan jarod Osszegét
mindaddig, amig ezen értékpapirokat nem értékesitik, nem valtjdk be, a konyvekbdl nem
vezetik ki.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolasaként kell kimutatni a kéltségként,
raforditasként elszdmolt tételek koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az
elhatarolds kivezetésére a T+n €év nyitdsa utdn keriilhet sor, de nem kordbban a koltség,
raforditas T+n évben torténd esedékessé valisanal.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatiroldsaként — fizetendé kamatok és kamatjellegli
raforditasokkal szemben — kell kimutatni:

—a pénziigyi lizing soran atvett immaterialis javak, targyi eszk6zok elszamolasakor,
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— a hitel, kolcson, valddi penzids ligylet felvételének elszdmolasakor,
— a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kibocsatasakor, torlesztésekor, bevaltasakor,
— a visszatéritendé tamogatas, kilcsén fogadasakor

konyvelt kamatrész koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozd Osszegét. Az elhatdrolas
kivezetésére a T+n év nyitdsa utdn keriilhet sor, de nem kordbban a kamatraforditas T-+n
évben torténd esedékessé valasanal.

Halasztott raforditasok kozott kell kimutatni (Szt. 33. § (1) bekezdés) az ellentételezés nélkiili
tartozasatvallalds sordn — a tartozdsatvallalds beszamolasi idészakdban — a véglegesen
atvéllalt és pénziigyileg nem rendezett kitelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerzédés,
megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés,
megdllapodas szerinti pénztigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb
raforditasokkal szemben megsziintetni.

A fentiek értelmében tehét az Ahsz. 49/4. § és 49/B. § szerinti alapitashoz és megsziinéshez
kapcsolodd kotelezettség atvételek (tartozasatvallalasok) nem tartoznak ebbe a korbe, mivel
nem felelnek meg az ellentételezés nélkiili eléirdsnak. Amennyiben a mérlegben adat szerepel
ezen a soron, valamennyi AEL feletti dsszeget tételesen meg kell vizsgalni, hogy annak
indokoltsdga megfelelt-e.

Az aktiv idObeli elhatarolasok kapcsan kiilén ki kell témi az idGaranyositasra, és annak
fontossdgara. A gazdasagi események lefutdsa sok esetben nem illeszkedik a kbltségvetési év
fordulonapjdhoz, az adott kiltségvetési év mérleg-forduldnapjin szamos olyan tigylet lehet
folyamatban, amely athtzddik a fordulénapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet.
Az aktiv 1d6beli elhatarolasok meghatarozé tobbsége ilyen eseményekhez kapesolddik, ezek
felismerése nagy fontossdggal bir. A valds és megbizhato dsszkép bemutatasanak érdekében,
mivel a pénzligyl szédmvitelben az eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év
teljesitmeényét, eredményét tlkrozheti, az ilyen athuzodd igyletekhez kapcsolddo
eredményszemléleti bevételeket, koltségeket, raforditasokat — az esetek tObbségében —
iddardnyosan kell megosztani, elhatarolni a kéltségvetési évek kozott. Figyelni kell arra, hogy
az év kozben el6fordulé azon gazdasagi események esetében, amelyekhez idébeli elhatdrolas
kapcsoldodik, elvégzik-e az idébeli raforditdsok konyvelését,

Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek, amelyekben az egymast kdvetd koltségvetési
éveket érint6 eredményszemléletil bevételek megosztisai a targyév, és a targyévet kivetd év
kozott nem a teljesitési idészak ardnyéban, hanem mads, a szamlan, bizonylaton beliil, id6szak
szerinti bontasban feltiintetett, mért teljesitések (pl. KWh; m®) alapjan tdrténnek.

Az eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasanak gyakori esete a bérleti dijak
¢s kapcsolodd rezsi koltségek eredményszemléletli bevételének elhatdroldsa. Az
eredményszemléletll bevételek aktiv idodbeli elhatirolasanak masik gyakori csoportjat a
kamatbeveételek elszdmoldsa adja. A pénzeszkOzOk, a befektetett eszkdzok vagy
forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok analitikus
nyilvantartasa segitségével ellendrizni kell, hogy a koltségvetési évre jaré kamatok
elhatarolasa minden esetben megtirtént-e, és az elhatarolds Osszegének kiszamitisa helyes
volt-e. Az analitikdkon keresztiil ellen6rizni szlikséges azt is, hogy a targyévben a kényvekbdol
kivezetett — eladott, visszavaltott — értékpapirokkal Ssszefiiggésben képzett elhataroldsok az
értékpapirok kivezetésekor feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatérolasanak ellenérzésekor az egymast kovetd
koltségvetési éveket érinté koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szémitasok
helyességét szintén vizsgalni kell. Tipikus elhatdrolandé tételek a rezsikéltségek, folyéirat-
Ujsag eldfizetések, bérleti dijak, biztositasi dijak.
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Itt sziikséges figyelembe venni a PM altal Osszeallitott, az éves koltségvetési beszamold
dsszedllitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo tajékoztatdé anyagot a szamldk évvégi
kezelésére vonatkozd specidlis szabalyok, valamint a december havi személyi juttatdsok
vonatkozasaban.

A kotelezettségek kozott kimutatott pénziigyi lizingtartozas, hitel, kéleson, kiboesatott
hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, visszatéritendd tdmogatas analitikus nyilvantartasanak
segitségevel ellendrizni sziikséges, hogy a koltségvetési éven tilra jaré kamatok elhatarolasa
minden esetben megtdrtént-e, és az elhatdrolas Osszegének kiszamitdsa helyes volt-e. Az
analitikdk révén ellenbrizni kell azt is, hogy a targyévben a kényvekbdl kivezetett —
torlesztett, visszafizetett — eldbb emlitett kotelezettségekkel Osszefiiggésben képzett
elhatarolasok a kotelezettségek egészének vagy részének torlesztésekor, kivezetésekor
feloldasra keriiltek-e.

Azon aktiv iddbeli elhatdroldsok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év nyitdsa utdn
torténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitast kévetden a targyévet megel6z6 évben
képzett elhatarolasok kivezetése minden esetben megtortént-e. A halasztott raforditdsok
kényvviteli elszamoldsanak vizsgalatakor az ellentételezés nélkiili tartozasatvéllalasokrol
késziilt analitika alapjan ellenérizni kell, hogy a halasztott raforditasként valé elszamolas
megtortént-e, valamint az atvallalt kotelezettség pénziigyr rendezésekor, a teljesitésnek
megfelelden az ethatarolas felolddsanak kdnyvelését elvégezték-e.

Az ellenbrzést az elszdmolds bizonylatai, a fokonyv és az aktiv idébeli elhatirolasok
analitikdja mellett segitik az elhatarolasok alapjat ado elsédleges gazdasagi események 6nalld
analitikai, alapdokumentumai (pl. kamatbevételek, ellentételezés nélkiili tartozasatvallalasok)
is.

A kivalasztds soran €rdemes az analitikdbol olyan elhatdrolasokat is kivalasztani, amelyeket
még nem oldottak fel, és meg kell gy6zddni az 6sszeg allomanyként tdrténé nyilvantartisanak
indokoltsagarol.

Az év végén javasolt megbizonyosodni arrdl, hogy az aktiv idébeli elhatirolast eredményezd
tipikus gazdasadgi események esetében megtérténtek-¢ az elhatdrolasok, illetve az
elhatarolasok kivezetései.

Eredménykimutatas-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kilfoldi pénzértékre
sz010 aktiv idébeli elhatarolasok dsszevont arfolyam-kiildnbozetének vizsgilata (jelent6ségtsl
fliggetleniil konyvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatiasban a pénziigyi
milveletek egyéb raforditdsa vagy eredményszemléletii bevétele kozott kell elszadmolni, attél
fiiggben, hogy 6sszevontan eredményszemliéletii bevétel vagy raforditas.
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Sajat toke (41)
(Az Ahsz. 14. § (2)-(7) bekezdései alapjan)

A mérlegben a sajat tokén belil kell kimutatni a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszk6zok indulaskori értékét, a felhalmozott eredményt,
az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsat és a mérleg szerinti eredményt (Ahsz. 14 §. (2)
bekezdés).

A sajat toke valtozdsdnak mintavételes vizsgalatdt minden esetben el kell végezni, atidl
fuggetlenill, hogy ennek Gsszege eléri-e a 1ényegességi kiisz6bot.

A sajat toke vizsgalata sordn fontos annak az ellendrzése, hogy az adott mérlegsorokon a
megleleld tételek, helyes bontasban keriiltek-e elszamolasra, valamint a mérlegsorok
kizarélag az eldirdsoknak megfeleld adatokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapuld
mintavételes vizsgalati eljaras segitségével vizsgalni kell az analitikus nyilvantartast, hogy

csak olyan tételek szerepelnek a sajat tOke elemei kozott, amelyet jogszabaly kifejezetten
meghataroz.

Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411)

Nemzeti vagyon induldskori értékeként a szervezet csak a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat mutathatja ki, valamint az
alapitds, megsziinés szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait, vagy tdrvény,
korméanyrendelet, miniszteri rendelet elbirasa szerinti modositasokat. Ennek alapjan a nemzeti
vagyon indulaskori értékének a (2014. évi) rendezémérlegben szerepld nemzeti vagyon
induléaskori értékével kell minden esetben megegyeznie, ha az adott szervezetet nem érintette
id6kozben atalakulas vagy megsziinés. Amennyiben ilyen gazdasagi események érintették (pl.
megsziint szervezet vagyonat vette at), valtozhatott a nemzeti vagyon indulaskori értéke. Az
idékozi mérlegjelentésnél ez a valtozas az ,,Alloméanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopban jelenhet meg. Ezen valtozdsok analitikus nyilvantartassal nyomon
kovethet6k, amit az ellendrnek vizsgalnia sziikséges, tobbek kozott a torzskonyvi
nyilvantartas adatai alapjan.

Amennyiben sziikséges volt az Ahsz. 54/4 § és 54/B. § eldirasok szerinti javitas e mérlegsorra
vonatkozdéan, ugy a helyesbités miatti modositds is megengedett, ha azzal a jogszabalyi
eldirasok szerinti érték keriilt megallapitasra.

Ha a 2014. évi rendezOmérlegben szerepld nyitd értékben nem koévetkezett be valtozds, a
pénziigyi ellendrzés Osszes alaptényezdiének vizsgalata szempontjabol a kiindulasi pont a
2014. évi rendezbémérleget alatamaszto teljes kord kiértékelt leltar.

Nemzeti vagyon valtozasai (412)

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai k6zott a 2014. januédr 1-jét kovetben a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkdzdk ¢és forgdeszkdzok Adhsz. 15 § (2)-(3a) bekezdése,
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16/4. § és 49/4. § -49/B. § szerinti jogeimeken elszdmolt valtozasait kell kimutatni. A nemzeti
vagyon valtozasai mérlegsor, tehat a kivetkez0 esetekben valtozhat:

- alapitas, megsziinés esetén,

- vagyonkezelésbe vett eszkdzdk — ideértve, ha a vagyonkezeldi jog mas
vagyonkezeldtdl valé atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdod nélkiili
megszinésével kapcsolatban keletkezik, ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog
vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik - atvétele,

- é&llamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott immaterialis javakkal, targyi
eszkozokkel kapesolatos sajatos visszapotlasi kdvetelés elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkdzdkkel kapcsolatos sajatos
visszapotlasi kotelezettség elszamoldsa,

- vagyonkezeldi jog atruhdzésa esetén az adott-kapott eszkdzhdz kapcsolodd idébeli
elhatarolas elszamolasa,

- vagyonkezelésbe kapott immaterialis javakkal, targyi eszkdzikkel kapcesolatos id6beli
elhatarolasok elszamolésa,

- téarsulas alapitédsa, a tarsuldsi szerz6dés modositasaval vagyonanak novelése esetén az
eszk6zok atadasa, atvétele,

- a tulajdonosnal az allamhaztartason belilli szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartas dnkormaényzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv,
tarsulds tulajdondba adott eszkéz visszaadasa, visszavétele, valamint a megsziing
nemezetiségi dnkormanyzat vagyondnak atadasa, atvétele, az (jraalakult nemzetiségi
onkormanyzatnal e vagyon visszaaddasa, visszavétele,

- torvény vagy korméanyrendelet &ltal elbirt esetben az immateridlis javak, targyi
eszk(zOk és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zdk meghatarozott kére
bekeriilési értékenek 3jboli megallapitisa.

Az id6kozi mérlegjelentésnél ¢ valtozasok csak az ,,Alloméanyvaltozis nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai (413)

Az egyéb eszkdzdk indulaskori értéke és valtozasaiként kell kimutatni a 2014, januar 1-jén
meglévd nem idegen pénzeszkozdk forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb
eszkozok alapitaskori €s megsziinés szerinti valtozasait. A beolvadas és jogutdéd nélkili
megsziinés, 6sszeolvadés &s kiilonvalés esetén a jogutédnak, az Aht. 11. § (5) bekezdése vagy
az Njt. 138. §-a és 139. §-a szerinti szervnek a megsziind koltségvetési szerv, tarsulds,
nemzetiségi dnkormanyzat eszkdzeit és a forrasokndl a nemzeti vagyon induldskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasat, az egyéb eszkOzok induldskori értéke és valtozdsat, valamint a
kotelezettségeket a megszling koltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségi onkormanyzat zard
beszamolojdban kimutatottaklkal azonos besoroldssal, mérleg szerinti eredményét és a
felhalmozott eredményét az egyéb eszkézok induldskori értéke és valtozasaként kell a
kdnyveibe felvennie. Figyelmet kell forditani arra is, hogy jogutdd szervnél vagy az Aht. 11. §
(5) bekezdése szerinti szervnél a megszing intézmény mérleg szerinti eredménye és
felhalmozott eredménye erre a mérlegsorra kertil at a nem idegen pénzeszkozdk forrasa mellé.
Az 1d6kozi mérlegjelentésnél ez a véltozas az ,,Allomanyvaltozas pénzforgalmi tranzakciok
miatt” és az ,,Alloményvéltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopokban jelenhet
meg. Amennyiben azonban sziikséges volt az Ahsz. 54/4 § és 54/B. § el6irdsok szerinti javitds
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e mérlegsorra vonatkozoéan, Uigy a helyesbités miatti médositds is megengedett, ha azzal a
jogszabalyi el6irasok szerinti érték kerl megallapitasra.

Amennyiben a 2014. évi rendez6mérlegben szerepld nyitd értékben nem kévetkezett be
véltozas, a pénziigyi ellendrzés dsszes alaptényezdjének vizsgalata szempontjabol a kiindulasi
pont a 2014. évi rendezémeérleget alatdmaszto teljes kot kiértékelt leltar.

Felhalmozott eredmény (414)

A mérlegben felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. Nyitas utdn a felhalmozott eredményre kell atvezetni a mérleg szerinti
eredményt. Az id6kozi mérlegjelentésben az 4tvezetés az , Allomanyvaltozds nem
pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopban jelenhet meg.

A felhalmozott eredmény a mérlegben negativ elbjeltt is lehet. A rendezémérleg
elkészitésekor a felhalmozott eredmény mérlegsorra kellett elszamolni a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok utan elszamolt
felhalmozott értékcsdkkenést, ezért nagy” negativ szam el6fordulhat a felhalmozott
eredmény mérlegsoron.

Szintén a felhalmozott eredményre kell kivezetni az eszkozok bekeriilési értékének Ahsz.
16/4. § (1) bekezdése szerinti Gjboli megallapitasakor az eszkdz kordbban elszamolt terv
szerinti és terven fellili értékcstkkenését.

Ezen a mérlegsoron jelenik meg tovabba az Ahsz. 54/B. § (3) bekezdés szerinti mérlegkészités
forduldnapjat kovetden elvégzett, az eszkozok és forrasok besorolasanak javitasaval
kapcsolatos helyesbitések hatasa. Ide keriil dtvezetésre az Ahsz. 54/B. § (4) bekezdés alapjén
elvégzett eredményszadmlakat érintd jelentds Osszegi hibak helyesbitésekor megallapitott
Osszeg.

Az Ahsz. 49/B. § (1) bekezdés alapjén a megsziing koltségvetési szervnek, tarsulasnak,
nemzetiségi Onkormanyzatnak a konyvviteli szamlédk ziré beszamold elkészitése elbitti
lezarasat megel6zoen az aktiv és passziv idébeli elhatarolasokat szintén a felhalmozott
eredménnyel szemben kell kivezetnie.
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Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa (415)

Ha a szervezet alkalmazza az értélchelyesbités eljardsat, akkor fontos az indokoltsig és a
kényvelés vizsgalata, mert az eszkozdk értékhelyesbitésének forrasat mindig az adott eszkdz
érickhelyesbitésével szemben kell konyvelni. Az eszkdz oldali mérlegsorban szerepld
Osszegnek (immateridlis javak, targyi eszk6zok, befektetett pénziigyi eszkdzok, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzdk ertékhelyesbitése) meg kell egyeznie a forras oldalon a sajat
tokeben szerepld az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaval. Az id6kozi mérlegjelentésben
az elszamolt értékhelyesbités osszege az , Ertékelés” oszlopban jelenhet meg.

Hkimutatds az immaterialis javak, targyl eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomédnydnak alakulasardl trlappal” (befektetési tiik6ér) vald kapcsolat fontos,
hiszen az firlapon is szerepeltetni kell, ha a szervezet alkalmazza az értékhelyesbitést. Ennek
ellenérzése a pontossag vizsgalatinak keretein beliil térténik.

Mérleg szerinti eredmény (416)

A meérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
osszeggel egyezden kell szerepeltetni. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a fékonyv alapjén
szamitott és a KGR-ben régzitett mérleg szerinti eredmény egyezik-e.

Nyitas utan az el6zé évi mérleg szerinti eredményt t kell vezetni a felhalmozott eredményre.

Az 1d6kézi mérlegjelentés 01R-A trlap 186. sora specialis, ennek vizsgélatira fokozott
figyelmet kell forditania. A soron a nyité és a zar6 adatok kozott az Ahsz. 14. § (7) bekezdése
szerinti merleg szerinti eredményt kell kimutatni. Tekintettel azonban arra, hogy az évkdzi
konyvelés sordn a mérleg szerinti eredményt nem kell megallapitani, év kozben a sorban
szerepld adatokat az 5., 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai (eredményszamlak) alapjan
kell megallapitani oly modon, hogy azok (5. €s 8. szamlaosztaly negativ, 9. szdmlaosztaly
pozitiv eldjelil) egymassal szembeallitott egyenlegét kell valtozasként feltiintetni. A mérleg
szerinti eredmény ,,Egyéb volumenvaltozas” és ,Ertékelés” oszlopaban az egyes oszlopok
leirasandl ismertetett eredményszamlak, az ,, Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok
miatt” oszlopaban a tobbi eredményszamlak egyenlegébdl szamitva kell a fentiek szerint
szamitott adatokat feltiintetni.

Kotelezettségek (42)

Koltségvetési évben és koltségvetési évet kivetden esedékes
kotelezettségek (421, 422)

(Az Ahsz. 14. § (8) és (9) bekezdése alapjan)

Az Ahsz. 1. § (I ) bekezdés 9. pontja szerint a végleges kotelezettségvillalas, mas fizetési
kotelezettség az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsagi
hatarozatbol, szerzédésbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd
elismert tartozéds, amely kifizetéséneck feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil
killondsen a szamfejtett személyi juttatds, a teljesitésigazoldssal ellatott szamléazott

62



termékértékesitésért vagy szolgaltatdsnyijtasért fizetendé ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolcséndk, kapott visszatéritendd tdmogatasok, kélcsondk visszafizetendd dsszege és
annak kamatai. Ellendrizni sziikséges, hogy a végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasba vétele teljes koriien, az Ahsz. eléirdsainak megfelelen tortént-e,
illetve megtdrtént-e az eldzetes kotelezettségvallalas kivezetése (ne legyen duplin
nyilvantartva a kitelezettségvallalas).

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IT, pontja alapjan tartalmazniuk kell a
jogszabaly altal meghatéarozott kotelezé adatokat.

Kiemelt figyelmet kell forditani a kivalasztasndl a személyi juttatasokra, az addbevalldsokra,
az esedékes, de ki nem fizetett tAmogatasokra, ellatasokra, valamint a ,,szallitokra” is.

Ellendrizni sziikséges, hogy:

- a részletez0 nyilvantartdsban rogzitett kdoltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek OGsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a kdltségvetési szamvitelben a 0022. nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szadmldkon bellil az adott rovathoz tartozo 2-cs
végzodeést szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartdsban rogzitett koltségvetési évet kivetoen esedékes végleges
kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban
megegyezik-e a koltségvetési szadmvitelben a 0024. nyilvantartasi ellenszémlaval
szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz tartozé 2-es
végzddést szamlak egyenlegével.

- a részletezd nyilvantartasban rogzitett kéltségvetési évben esedékes pénziigyileg
teljesitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkénti
bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben elszamolt a 05 nyilvantartasi
szamlakon beliil az adott rovathoz tartozd 3-es végzddésl szamlak egyenlegével.

Ha a kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamldin olyan teljesitést vesznek nyilvantartisba,
amelyhez nem kapcsolodik kordbban nyilvantartisba vett végleges kotelezettségvallalds, méas
fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegll végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlleg pdtlolagosan nyilvantartasba kell venni
(Ahsz. 43. § (12) bekezdés).

Ha a koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kitelezettséghez
tartozo teljesités rogzitése sziikséges, azt elobb 4t kell vezetni a kéltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé. Az Ahsz. 43. § (6)
bekezdése alapjan, ha a kordbban nyilvantartisba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség a jogosult szdmldja vagy mas okbol végleges kitelezettségvéllalasnak, mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes
vegleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszémlara. Az
atvezetésre az egységes rovatrend KS504. Mikdédési céli visszatéritendd tamogatasok,
kolcsondk nyujtasa allamhaztartason beliilre, K508. Mikodési célt  visszatéritendd
tamogatasok, kolcsondok nyujtdsa Aallamhdztartdson kivillre, K82. Felhalmozasi céld
visszatéritendd tamogatasok, koélcsdontk nyUjtasa allamhéztartdson beliilre és K86.
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesonsk nyujtasa allamhaztartason kiviilre,
K93. Adossaghoz nem kapcsolddd szarmazékos tigyletek kiadasai rovatokhoz kapesolddoan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitéssel egyidejlileg keriilhet sor.
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Nem lehet koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallalast, mas fizetési
kételezettseget nyilvantartani az egységes rovatrend Ahsz. 43. § (7a) bekezdéseben foglalt
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon.

Kizardlag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezettségvéllalast, mas fizetési kitelezettséget
nyilvéntartani az egységes rovatrend K913. Allamhéztartason beliili megelélegezések
foly6sitasa, K915. Kdzponti, irdnyitdé szervi timogatis folydsitdsa és az Ahsz. 44. § (3)
bekezdése szerinti elszdmolassal érinteft rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon.

Az ellendmek figyelemmel kell lennic azokra az esetekre is, amikor a kifizetéssel,
folyositassal egyidejiileg lehet csak a végleges kotelezettségvallalast felvenni (nem végleges
kotelezettségvallalés felvétele megengedett), pl. k6lesoniigyletek esetében.

Egyeztetni  szitkséges a  koOltségvetési  szamvitelben  nyilvantartott — végleges
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek és a pénziigyl szamvitelben elszamolt
kotelezettségek kotelezd Osszefliggésébol adoddan, hogy:

- a 05. nyilvantartasi szamlékon beliil a K1-K9 rovatokhoz kapcsolddo kéltségvetési évben
esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara
szolgalo szamlak teljesitéssel csdkkentett egyenlege megegyezik-e a kdltségvetési évben
esedékes kotelezettségek 4211-4219 konyvviteli szamlainak egyenlegével (kivéve a K916.
rovat esetében),

- a 05. nyilvantartdsi szamlakon belill a K1-K9 rovatokhoz kapcsolodd koltségvetési évet
kovetben esedékes wvégleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasara szolgdld szamlék egyenlege megegyezik-e a kiltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségek kimyvviteli szamlainak (4221-4229) egyenlegével (kivéve a
K916. rovat esetében).

Kiemelten kell vizsgalni a beérkezd szamlak év végi kezelését, besoroldsat. Tobb esetben
sajatos szabalyok figyelembe vétele sziikséges annak eldéntésekor, hogy mely beérkezd
szamlakat lehet a mérlegben kotelezettségként szerepeltetni. Ezzel kapcsolatban nagy
figyelmet kell arra a hibas gyakorlatra forditani, amely a mérlegkészités napjaig beérkezé
valamennyi szdmlat automatikusan a beszémoldval érintett évre, a mérleget érinté modon
kényvel, mivel a targyévi konyvekbe csak azokat a szamlakat lehet kotelezettségként
felvenni, amelyek alapjdul szolgald kotelezettségeik jogilag, gazdasagilag a mérlegforduld
napjan mar fennéllnak, léteznek. A targyévet kivetd évre vonatkozo szdmldk csak a targyévet
kovetd évi folyd konyvelés keretében konyvelhetdk, ezek esetén — amennyiben a
mérlegforduld napjan mar megkotésre keriilt a szerz6dés, elkiildésre a megrendelés — csak a
nem veégleges kdtelezettségvallalas jelenhet csak meg a targyévi konyvekben.

Az alabbiakban — a teljesség igénye nélkiil — néhany tipikus eset és azok szamviteli kezelése
keriil ismertetésre, hangsulyozva, hogy valamennyi szamlét egyedileg sziikséges minésiteni és
a helyes konyvelés modjat megallapitani.

- A koltségvetési szervek esetén az egyedi, hatarozott idejli, legkésdbb jun. 30-ig
befejezendd szerzddések alapjan kiallitott szamlékat az Avr. 46. § (1) bekezdés elbirdsai
szerint koltségvetési évben esedékes kotelezettségként a targyévre fel kell vemni,
amennyiben azok a targyév december 31-ig igazoltan elvégzett munkdhoz,
teljesitményhez kapcsolddnak. Ezek tehat eszkéz vagy koltség dgon szerepelnek a
beszamoldban, igy id6beli elhatdroldsra nincs sziikség. A koltségvetési szerveken kiviili
mas szervezeteknél (pl. onkormanyzatok) a kotelezettséget szintén szitkséges a targyévi
kényvekben rdgziteni, azonban ezek esetén az Ahsz. altalanos szabélyai szerint a fizetési
hataridd kezdd idépontja (foszabalyként a szamla kézhezvételének napja) dénti el, hogy
azokat koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségkent kell kdnyvelni.
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- A folyamatos teljesitésti szerzOdések esetében (viz, gaz, aram, telefon, internet stb.),
amennyiben a teljesitésigazolassal ellatott szamlan az idészak teljes egészében december
31-ig tart, de a szamla kiallitasanak idépontja januéri, a szamlat régziteni kell a targyévi
konyvekben, mint koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettséget (ilyen esetekben
ugyanis az Ahsz. foszabélya szerint a fizetési hatarids kezdé napja alapjan kell besorolni a
kotelezettséget). Idobeli elhatarolas itt sem sziikséges, ugyanakkor e szerzédések nem
lesznek a kotelezettségvallalassal terhelt maradvany részei, a targyévet kdvet6 év folyd
koltségvetését terhelik.

- Azon szerzddések esetén (feltételezve, hogy egyik sem esik az elsé pont hatdlya ala),
amelyek szamlain a teljesitési idoszak a targyévrdl athuzodik a targyévet kévet6 évre, és a
szamla kiallitdsi datuma januari, a szamlat szlikséges megbontani. A decemberig 31-ig
tart idészakot az els6 pont szerint kell kényvelni. A januar 1-t6] kezd6d6 idészak — mivel
it a kotelezettség veéleménytnk szerint nem 4ll fenn a fordulonapon, hisz annak teljesitése
csak azt kovetben kezdddik meg — csak a targyévet kovetd évi kényvekbe keriilhet be,
mint koltségvetési évben esedékes kotelezettség. Ebben az esetben sem lehet id6beli
elhatarolast alkalmazni. Természetesen ez utobbi Osszeg sem lesz igy a targyévi
maradvany kotelezettségvallalassal terhelt része.

Az értékelés vizsgdlata sordn ellendrizni szilkséges, hogy a kiilfsldi pénzértékre szold
kotelezettségek - egyezben a koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel - mérlegben
szereplé értéke a mérleg forduldnapjara vonatkozd az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése vagy
44. § (3) bekezdése szerinti devizadrfolyamon atszamitott forintértéken lett-e meghatérozva.

Az ellendrnek vizsgdlnia kell, hogy az allamhaztartas szervezete a kiilfoldi pénzértékre sz616
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség forintértékének meghatirozasakor a valutat,
devizat a MNB altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon szdmolta-e at. Ha a MNB 4ltal
nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szolé kotelezettségeket kell forintra
atszamitani, az tszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell elvégezni.

Eredménykimutatés-kapcsolat: az Ahsz. 21. § (10) bekezdése alapjan a kotelezettségekre
kiilén megallapitott dsszevont arfolyam-kiilonbdzet vizsgalata (jelentdségtdl fiiggetleniil
kényvelnie kell a szervezetnek) — az eredménykimutatdsban a pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditdsa vagy a pénziigyl miveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei kdzott kell
elszdmolni, attdl fiiggéen, hogy Gsszevontan eredményszemléletii bevétel vagy raforditas.

A megjelenités vizsgalata soran, a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési évet
kovetben esedékes kotelezettségek év végt besorolasat, dtsorolasat is vizsgalni sziikséges.
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Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok (367)
(Az Ahsz. 48. § (10) bekezdése alapjan)

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok mérlegsor magas kockazatot hordoz maggban,
ezért minden esetben az ellendrzés targyat kell, hogy képezze a lényegességi kiiszobértéktol
fliggetleniil.

Az elszdmolasok ellendrzése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy tartalmilag
kotelezettséget jelentenek, de az dltaldnostdl eltérd szabédlyok vonatkoznak rajuk.
A kotelezettség jellegll sajatos elszdmolasokhoz nem kapesolddik kotelezettségvallalds a
koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad ket koltségvetési tételként elszamolni. Ennek
alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az elszamolasuk.

Kapott eldlegek (3671)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet IV. pont alapjan tartalmazmiuk kell a
jogszabdly 4ltal meghatérozott kotelezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja szerint a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a kapott elélegeket az eldleggel torténéd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott tilfizetésekbél, a téves és visszajard befizetésekbdl — ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontia és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koéltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegét is -, valamint a kapott elélegekb6l — igy
kiiléndsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyljtas sordn a vevOktél kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazd eldlegekbdl, valamint az utélagos elszdmolasra atvett
pénzeszkdzokbol allnak.

Fontos, hogy csak ezek a konkrét tételek lehetnek kapott elélegekként elszamolva, valamint
az olyan kordbban bevételként elszamolt tételek, amelyekr6l késébb kidertil, hogy nem
mindsiilnek bevételnek, ezért atvezetésre kerlilnek a kapott eldlegek kozeé. Tovabba itt kell
elszamolni a téves, hibas utaldsokat, tulfizetéseket is.

A kapott eldlegekhez nem kapcsolodik kévetelés a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem
szabad Gket Lkoltségvetési bevételként elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi
szamvitelben torténik az elszamolasuk. Amennyiben magat az ligyletet nézziik, példaul a
vevotdl kapott eldleget, ez természetesen kapesolodik a vevé tigylethez, vagyis ennek kapcsan
kapesolodik hozza koltségvetési bevétel.

Felmerill annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabéaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek-e ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Killon célszer(i vizsgalni
a tulfizetéseket, azokon beliil is foként a helyi addtulfizetéseket.
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Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellatisok elszamolasa
(3672)

A részletezd nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. melléklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételez6 adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés b) pontja szerint kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok
kozott kell elszdmolni a tdmogatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmlajara
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyédsitott Gsszeg felhasznilasdig vagy
visszatéritéseéig.

Felmeriil annak a kockézata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
Jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgdlati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartdst, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit. Vizsgalni sziikséges, hogy

a nettd finanszirozds keretében elkésziild egyes adatlapok relevans soraiban kimutatott
Osszegek elszdmolasra keriiltek-e.

Mas szervezetet megilleté bevételek elszamolasa (3673)

A részletezd nyilvantartisoknak a kdzpontositott bevételek esetén az Ahsz. 14. melléklet V.
pont 2. alpontja alapjan tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott kételezd adatokat,

Ahsz. 48. § (10) bekezdés ¢) pontja szerint ktelezettség jellegil sajatos elszamolasok kozétt
kell elszdmolni a mas altal beszedett, de méas szervezetet megilletd — bevételként e
szervezetnél elszamolandd — Ssszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznél4saig.

A pontossag szempontjabol ellendrizni sziikséges az analitikat, a bevételt beszedd szervezet
jogosultnak megkiildott adatszolgaltatasat és a fokonyv egyeziségét.

Kiemelt figyelmet kell forditani az ellenérnek e mérlegsor vizsgalatakor a gépjarmtiadd
telepiilési onkormanyzat €s a kdzponti kéltségvetés kdzotti — a kzponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatdrozott mértéki — megosztisanak szamviteli elszamoldsdra. Nagyon
fontos, hogy az Aht. 83/4. § és Avr. 144/A. ¢ eldirasal szerinti adatszolgaltatasokban kozslt
adatok a szamviteli nyilvantartasokkal alatamaszthatoak-e.

Felmeriil annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszdmoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapuld mintavételes vizsgélati
ljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartist, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Forgotoke elszamolasa (Kinestar) (3674)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet, csak a Kincstar. Az ellendrnek
ellendriznie kell, hogy a szervezet ide nem kényvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.
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Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zokkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegii sajatos elszamolisok (3675)

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés e) pontja alapjin a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok kozott kell elszamolni a
vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos  visszapdtlasi  kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasdig (Onkormanyzatok esetében, ha az Onkormanyzat az 4llami
vagyon vagyonkezeldje, kivéve azt az esetet ha az allami vagyonro! szolo 2007. évi CVL
torveny 27. § (8) bekezdése szerint mentesiil a visszapotlasi kotelezettség aldl), valamint a
gazdasagl tarsasdgok alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy
annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsitott nem
pénzbeli vagyon hozzajarulasokat az atadas idépontjaig.

Felmerill annak a kockazata, hogy ezen a soron olyan tételeket is elszamoltak, amelyek
jogszabaly szerint nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati
eljaras segitségével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett
ellatasok és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas
kozotti elszamolasai megtéritésének elszamolasa (3676)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellenériznie kell,
hogy a szervezet ide nem konyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Letétre, megdorzésre, fedezetkezelésre Atvett pénzeszkozok,
biztositékok (3678)

A részletezé nyilvantartasoknak az Ahsz. 14. mellékler V. pont 5. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabaly altal meghatarozott ktelezd adatokat.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés h) pontja alapjan kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre 4tvett pénzeszkszoket, valamint
a szerz0dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat ~ igy killondsen foglald, kotbér — a kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszamolasaig.

Felmeriil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati eljaras
segitségevel le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.
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Nemzetkézi tamogatasi programok pénzeszkozei (36791)

A részletez6 nyilvantartasoknak az Ahsz. 14, meliéklet V. pont 3. alpontja alapjan
tartalmazniuk kell a jogszabdly altal meghatarozott kételezd adatokat.

A nemzetkdzi tdmogatasi programok pénzeszkdzei elszamolasahoz nem kapcesolodik
klasszikus kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitelben, vagyis nem szabad &ket
koltségvetesi tetelkeént elszamolni. Ennek alapjan csak a pénziigyi szamvitelben torténik az
elszamolasuk. Azonban a pénzeszkdz felhasznaladsdhoz mar kapesolddik kételezettsegvallalas,
mas fizetési kotelezetiség (pl. a beszerzés, amit ennek terhére folytatnak), viszont nem
keletkezik koltségvetési bevétel csak a felhasznalaskor, azaz a kiadas elszamolasakor.

Az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja alapjan az egyéb sajatos kitelezettség jellegi
sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni a nemzetkdzi tamogatasi programok
pénzeszkdzeikent az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzdket.

Felmeriil annak a kockazata, hogy olyan tételeket is elszamoltak, amelyek jogszabaly szerint
nem ide tartoznak. Ezért alapbizonylatokon alapulé mintavételes vizsgalati eljaras
segitsegével le kell tesztelni az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek szerepelnek
ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten nevesit.

Allamadéssag Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
(36792)

Erre a mérlegsorra ellendrzott szervezet nem konyvelhet. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem kdnyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok (43)

Erre a mérlegsorra ellendrzétt szervezet nem konyvelhet. Az ellendrnek ellendriznie kell,
hogy a szervezet ide nem kdnyvelt, a mérlegsor mindenkori értéke 0.

Passziv idobeli elhatarolasok (44)
(Az Ahsz. 14. § (11)-(14) bekezdése alapjan)

Fontos elvi szempont, hogy az idébeli elhatarolast eredményezé szamviteli alapelvek kozil a
teljesség elve és az Osszemérés elve (dhsz. 4. § (3) és (5) bekezdese) a koltségveteési
szamvitelben csak korlatozottan, kizarolag a koltségvetési naptiri év viszonylatdban
alkalmazhatdak. A pénziigyi szédmvitelben ezek az elvek teljes mértékben teljesiilnek. Az
idébeli elhatérolas elve (dhsz. 4. § (7) bekezdése) kizarélag a pénziigyi szamvitelben
alkalmazhat6. A pénziigyi szamvitelben a fentiek érvényesitése kételezd annak érdekében,
hogy a vagyonrdl, annak Osszetételérdl €s a tevékenység eredményérdl a beszamolo
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megbizhaté és valds Osszképet mutasson. gy az ellendmek a konyvvezetés egésze
vonatkozédsaban fokozott figyelemmel kell vizsgélnia a teljesség-, az Osszemérés- és az
idébeli elhatarolds szédmviteli alapelveinek érvényesiilését. Képzésiik minden esetben a
targyévi eredmeényt rontja, a passziv idébeli elhatarolas kivezetése pedig a targyévi eredményt
javitja.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdroldsa kdzétt a mérleg
forduldnapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletit bevételeket

kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utdni idészak eredményszemléleti bevételét
képezik (Ahsz. 14. § (12) bekezdés).

Pl. eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni azokat a
kamatbevételeket, amelyek a mérleg fordulonapja utdni iddszak eredményszemléletii
bevételét képezik, de a mérleg fordulénapja elétt a pénziigyl szamvitelben mar elszamolasra
keriiltek, a koltségvetési évet kovetOen esedékes iparlizési adoelblegeket, stb..

Eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni tovébba a
kéltségek, raforditasok ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkil — kapott
tdmogatas Osszegébdl a koltségvetési évben koltséggel, raforditidssal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditisok tényleges felmeriilésekor, illetve a
tamogatasi szerz6désben, megéllapodisban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni. (Szz.
44. § (2) bekezdése szerintl tamogatasok, azzal, hogy azon a B16. Egyéb mikodési céla
timogatasok bevételei allamhéaztartdson beliilr6l és B65. Egyéb miikddési célu atvett
pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott
bevételeket kell érteni).

A mérlegben a koltségek, rdforditdsok passziv iddbeli elhatdroldsa kozdtt a mérleg
forduldnapja elétti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek

csak a mérleg fordulénapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra (Ahsz. 14. §
(13) bekezdés).

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsanak kivezetésére a targyév nyitdsa utan
keriilhet sor, de nem kordbban az elhatdrolassal érintett kdltségek, raforditasok targyévekben
torténé megjelenésénél.

Halasztott eredmeényszemliéletii bevételek kozott kell kimutatni az alabbiakat:

— Terités nélkil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immateridlis javak,
targyi eszkozok, készletek, részesedések, értékpapirok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értcke,

— Allamhéztartdson belilli vagy kiviili, fejlesztési célra — visszafizetési kételezettség nélkiil
kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatas, véglegesen atvett pénzeszkdzdk Gsszege,

~ Elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettségek Osszege,
amennyiben a kotelezettség terhére eszkdzbeszerzés tortént, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcesolodoan beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének Osszegéig.

A fenti tetelek esetében, amennyiben azok részesedéseknek vagy értékpapiroknak nem
mindsilé eszkdzhoz kapesolddnak a mas kiilonféle egyeéb eredményszemléletii bevételekkel
szemben kell elszamolni, a részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodd tételek esetében az
elszamolas a pénziigyl miiveletek egyéb eredményszemléletii bevéieleivel szemben torténik.

Halasztott eredmeényszemléletli bevételt a bevétel révén kapott vagy megvaldsitott
immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke
aranyos részének koltségként, illetve raforditasként térténd elszamolasakor kell megsziintetni.
A részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolddd halasztott eredményszemléletii bevételek
idobeli elhataroldsa a részesedések, ©értékpapirok konyvekbdl torténs kivezetésével
egyidejlileg sziintetendé meg. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott
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halasztott bevetelt a tdmogatds visszafizetésekor, valamint az eszkbz vagyonkezelésbe,
koncesszioba adasakor, illetve meg kell sziintetni a halasztott eredményszemlélet(i bevételt a

tdmogatas visszafizetésének elszamolésakor, tovabba az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti
esetben is.

Halasztott eredményszemléleti bevételek kozétt — a nemzeti vagyonvaltozassal szemben —
kell kimutatni az aldbbiakat:

— Vagyonkezelesbe vett immateridlis javak, targyi eszkdzdkhéz kapesolddd halasztott
eredményszemléletl bevételek képzése;

— Vagyonkezelésbe adas elszamolasakor a halasztott eredményszemléletl bevételek
kivezetése,

—~ Vagyonkezeldi jog atruhazasakor (vagyonkezeld masik vagyonkezelének) az eszkdzok
elszamoldsaihoz kapcsolddd a halasztott eredményszemiéletl bevételek kivezetése;

~ Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atvett eszkdzhoz kapcsolddd halasztott
eredményszemléletii bevételek képzése;

— Az Ahsz. 15. § (3) bekezdés szerinti esetben az atadott eszkdzhdz kapesolodo halasztott
eredmenyszemléleti bevételek kivezetése.

Fokozott figyelmet igényel a teljesség-, az Osszemérés, és az id6beli elhatarolas elvének
maradéktalan érvényesitése a koltségvetési ¢éveken 4athuzddd gazdasagi események
elszamolasa esetében.

A passziv 1débeli elhatdrolasok kapesan kiilén ki kell térni az id6aranyositdsra, és annak
fontossagara. A gazdasigi események lefutdsa sok esetben nem illeszkedik a kdltségvetési év
fordulénapjahoz, az adott koltségvetési év mérlegforduld napjin szédmos olyan tgylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a forduldnapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet. A
passziv 1ddbeli elhatdroldsok meghatarozé tobbsége ilyen eseményekhez kapesolddik, ezek
felismerése nagy fontossaggal bir. A valds és megbizhato Gsszkép bemutatiasénak érdekében,
tovabba mert a pénzigyi szamvitelben az eredménykimutatas csak az adott koltségvetési év
teljesitményét, eredményét tiikrdzheti, az ilyen athizddo ligyletekhez kapesolddod bevételeket,
koltségeket, raforditasokat — az esetek tobbségében — idGardnyosan kell megosztani,
elhatarolni a koltségvetési évek kozott. Fokozott figyelmet igényelnek azok az esetek,
amelyekben az egymaést kovetd koltségvetési éveket érintd eredményszemléletii bevételek
megosziasal a targyév, €s a targyévet kdvetd év k6zott nem a teljesitési idoszak aranyaban,
hanem mds, a szdmldn, bizonylaton beliil, idészak szerinti bontisban feltiintetett, mért
teljesitések (pl. kWh; m®) alapjan torténnek.

A koltségek, raforditisok passziv idébeli elhatdrolasanak ellenérzésekor az egymast kdvetd
kéltségvetési éveket érintd koltségek, raforditasok évek kozotti megosztasat, a szamitdsok
helyességét 1s vizsgaln kell.

Tipikus elhatarolandd tételek lehetnek a rezsikoéltségek, a december havi személyi juttatasok
és kozterheik. A december havi személyi juttatisok és kozterheik ellendrzésénél vizsgalni
kell, hogy az iddbeli elhatarolds soran csak azokat a bérkdltségeket, személyi jellegli egyéb
kifizetések koltségeit lehet passziv idbeli elhatdroldsként elszamolni, melyek a targyévben nem
keriiltek mér egyébként is koltségként elszamolasra (pl. a decemberben kifizetett személyi jellegii
egyéb kifizetés brutté dsszegébdl levont rész).

Kapcsolddo ellendrzés a kotelezettségek cimnél leirt év végi szamlak kezelése miatti speciélis
ellendrzési szempontok figyelembe vétele.

Az eredményszemléletll bevételek passziv id6beli elhatdrolasdnak gyakori esete a bérleti
dijak, és kapcsolodo rezsi kdltségek arbevételének, a dolgozoknak nyijtott kdlesondk, egyéb
nyujtott kdlesdndk targyévre jutd iddardnyos kamatbevételének elhatarolasa.
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A rendelkezésre &ll6 analitikus nyilvantartds segitségével ellendrizni kell, hogy a
kéltségvetési évre jard eredményszemléletll bevételek, kamatbevételek elhatarolasa minden
esetben megtortént-e, és az elhatarolas Gsszegének kiszamitasa helyes volt-e. Ellenérizm
szikséges tovabbd az analitikdkon keresztill azt is, hogy a targyévi nyitdst kdvetden a
targyévet megeloz6é évben képzett elhatiroldsok, valamint a targyévben visszafizetett
dolgozai kolesdnnel dsszefuggésben képzett elhatarolasok feloldasra keriiltek-e.

A koltségek, raforditasok ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkill kapott
tamogatassal Osszefliggésben képzett passziv 1dObeli elhatarolds ellenérzésekor kiilonés
gondot kell forditani annak vizsgélatara, hogy a koltségvetési évben ténylegesen felmeriilt
koltségek, raforditasok dsszegével egyez6 értékben az elhatarolas feloldasra keriilt-e, vagy a
tdmogatdsi szerzOdésben, megallapodisban foglaltak teljesiilésekor az elhatarolast
megsziintették-e.

Itt sziikseéges figyelembe venni a PM dltal Osszedllitott, az éves koltségvetési beszamold
Osszedéllitasaval kapcsolatos egyes kérdésekrol szold tajékoztatd anyagot a szamlak évvégi
kezelésére vonatkozdan.

Azon passziv id6beli elhatarolésok esetében, ahol a kivezetés a koltségvetési év (T év) nyitasa
utan térténhet meg, ellendrizni kell, hogy a targyévi nyitdst kovetben a targyévet megeldzd
évben (T-1 év) képzett elhatérolasok kivezetését minden esetben elvégezték-e.

A halasztott eredményszemléletli bevételek konyvviteli elszamolasanak vizsgalatakor a mas
kilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek és a pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletii bevételek kartonja, analitikdja alapjan ellen6rizni kell, hogy a halasztott
bevételként vald elszamolads megtdrtént-e, valamint az immateridlis javak, targyi eszkdzok,
készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségként,
raforditasként torténd elszamoldsakor az elhatarolas feloldasanak kényvelését elvégezték-e, a
részesedések, értékpapirok konyvekbol torténé kivezetésével egyidejileg az elhatarolast
megsziintették-e.

Az ellendrzést az elszamolds bizonylatai, a fokényv és a passziv idébeli elhatarolasok
analitikaja mellett segitik az elhataroldsok alapjat adé elsddleges gazdasagi események 6nalld
dokumentumai, nyilvantartdsai is (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek,
részesedések, értékpapirok).

A kivalasztds sordn érdemes az analitikdbdl olyan tételeket is kivalasztani, amely
elhatdrolasokat megképeztek és még nem oldottdk fel Oket. Javasolt, hogy az ellen6r
megbizonyosodjon arrdl, hogy a passziv idébeli elhataroldst eredményezé tipikus gazdasagi
események esetében megtorténtek-e az elhatarolasok, az elhatarolasok kivezetései, illetve a
bizonylatoknak megfeleld értékben keriiltek-e elszamolasra az elhatarolasok.

Fontos annak az ellenérzése, hogy a meghatarozott mérlegsoron a megfeleld tételek, helyes
bontasban keriiltek-e elszdmolédsra, valamint a mérlegsorok kizédrdlag passziv id6beli
elhatarolasokat tartalmaznak-e. Ezért alapbizonylatokon alapuléd mintavételes vizsgélati
eljards segitségével tesztelni kell az analitikus nyilvantartast, hogy csak olyan tételek
szerepelnek ezen a soron, amelyet jogszabaly kifejezetten meghataroz.
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Az idokozi mérlegjelentés ellendrzésének sajatossagai

01-R-A iirlap: Mérlegjelentés, Az eszkozok és forrasok alakulasa

A vizsgélat alapjait tekintve az id6kozi mérlegjelentés vizsgalata a mérlegnél alkalmazott
elveken nyugszik, azonban a szerkezeti felépités miatti eltérésre tekintettel azt is vizsgalni
kell, hogy az egyes Adllomanyvaltozasok, volumenvaltozasok és értékelés adatok
megalapozottan keriiltek-e az adatszolgaltatasba, Az ellendrzes elvégzéséhez segitséget nydjt
a meérlegjelentéshez készitett kitoltési utmutato is, amely elérhetd:
http://allamhaztartas.kormany.hu/download/6/6d/f1000/utmutato 2018.pdf. Az ellenérzéskor
figyelembe kell venni az PM iddkozi mérlegjelentés ellenérzésének szempontjait tartalmazé
tajékoztatoit is.

A kitdltott vezérlap alapjén kell ellendrizni az 1d6kdzi mérlegjelentésben megjelend adatok
valodisagat. A fokonyvi kivonatban szereplé adatoknak meg kell egyeznitk az idékdzi
mérlegjelentésben az ,Allomany a targyidészak végén” oszlopban szerepld osszes adattal
(kivétel év kbzben a Meérleg szerinti eredmény). A fékonyvi kivonatot az analitikus

nyilvantartas, illetve az Ahsz. 14. meliéklete alapjan elSirt részletez6 nyilvantartasok
tamasztjak ala.

Az id6kézi mérlegjelentésben a LEK meghatirozasaval jelentdsnek minGsitett nagy
nyomtatott betli vagy nagy nyomtatott betli/romai szam megjelolésli sorok (pl. A/L
Immaterialis javak) alsorait meg kell vizsgilni olyan modon, hogy az &sszes oszlopban
megjelend adatot egyeztetni kell az adott fékényvi szdmla tételes forgalmi adataival
(analitikajaval). Példaul: Ha a 04. A/I. Immateridlis javak sor jelentésnek mindsiil, a 01.-03.
sorokban szereplé adatokat (Vagyoni értékit jogok, Szellemi termékek, Immateridlis javak
értékhelyesbitése) egyeztetni kell analitikusan. ,,Sorban™ haladva pl. a Vagyoni értéki jogok
esetében a fokényvi kivonattal torténd egyeztetés utan értelemszertien a kitdlthetd oszlopokat
(Alloményvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt, Egyéb volumenvéltozas, Ertékelés)
egyeztetni kell a vagyoni értékli jogok konyvviteli szamlédjanak targyévi forgalmi adataival
(analitika és f6konyv egyeztetése).

Az 1dokozi mérlegjelentésben fokozott figyelmet igényelnek a mintavétel alapjaul szolgald
sorok, amelyek a statisztikai mintavétel sokasagaba tartoznak attol figgetleniil, hogy jelentds
vagy nem jelent0s azok értéke az idokdzi mérlegjelentésben. Az ellenémek azt kell

vizsgélnia, hogy csak az Ahsz. altal eléirt gazdasagi események keriiltek €lszdmoldsra ezeken
a sorokon.

Oszlopok vizsgilata jelentos sorok esetén
Allomany a tirgyév elején

Az adatszolgaltatasokban a KGR automatikusan generalja az el6z6 évi zard beszamoldbdl a
nyitd adatokat, igy a folytonossag elve beszamolo szinten biztosithato.

Azonban a 4.1. pontban leirtak alapjan nagyon fontos a nyito analitikak/leltarak és a fékényvi
kivonat Gsszevetese az adatszolgaltatassal.

Alloményvaltozas pénzforgalmi tranzakeiok miatt

A szamviteli elszamolasok oldalardl ebben az oszlopban az eszkozok €s forrasok olyan
valtozasait kell feltiintetni, amelyek kényvviteli elszamolasa soran a tartozik vagy kovetel
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oldalon a 31-33. Pénzeszkdzok szamlacsoport valamely kdnyvviteli szamldja jelemk meg. Az
elszdmoldsok szabalyar szerint ezek a 31-36. és a 42. szamlacsoportokban elszamolandd
eszkdzok és forrasok lehetnek.

Allominyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakciok miatt

Az ,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi tranzakciok miatt” oszlopban az eszkozok és
forrasok olyan véltozasait kell feltiintetni, amelyek konyvviteli elszamolasa soran a tartozik
vagy kovetel oldalon nem a 31-33. Pénzeszkdzdk szamlacsoport valamely kényvviteli
szamlaja jelenik meg és nem az ,,Egyéb volumenvaltozas™” és , Ertékelés” oszlopban tételesen
meghatérozott esetek ala tartoznak. Ilyen tobbek kozott a kovetelések, kotelezettségek
elbirasa, atvallaldsa, elengedése, az eszkozok téritésmentes atvétele, atadasa, tovabba a sajat
kivitelezésben megvaldsitott és az allomanyi szamldkon nyilvantartasba vett aktivalt eszkdzok
érteke, a készletfelhasznalas, valamint az — a statisztika oldalardl specidlis tranzakcionak
mindsiilé — immateridlis javak, targyi eszkézok terv szerinti értékcesékkenése. A negyedéves
adatszolgaltatds sordn az Ahsz. 53. § (6) bekezdése alapjan az immateridlis javak, targyi
eszkdzok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézdk esetén minimum a terv szerinti
értékesdkkenés elszdmolasanak meg kell jelennie. Ebbdl adéddan a negyedéves zarlat
keretében elszamolt terv szerinti értékcsdkkenes itt jelenik meg, tehat a 0-s adat (lires mez6) e
mérlegsorok esetében nem valoszinii (kivételek azok az eszkdzdk, amelyek esetében az Ahsz.
alapjan nem szamolunk el értékcsdkkenést). Ugyancsak ebben az oszlopban kell megjelennie

a nyitast kovetd dhsz. 54. § (2) bekezdés szerinti rendezé tételeknek, melynek ellenérzésére
szintén ki kell térni.

Egyéb volumenvaltozas

Az egyéb volumenvaltozdsok nem szokasos gazdasagi események, altalaban rendkivili
jelleggel meriilnek fel és tranzakcios partnerhez nem kéthetoek. Jellemzden ilyen a hianyzo,
megsemmisiilt, vagy allomanybol kivezetett eszkdzdk kdnyv szerintt értéke, a leltarértékelést
kiildnbdzetek, tovadbba a behajthatatlan kévetelés azon Gsszege, amely esetében a lefras
iddpontjaban a kotelezett mar megszint.

Jelentds sorokként véletlenszerien kivélasztunk az egyéb volumenvaltozashoz kapcsolodo
tételeket, amelyek a 842. Hidnyzd, sclejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett,
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok kdnyv szerinti értéke kdnyvviteli
szamla (eszkozokkel szemben kinyvelt tételei), valamint a tobbletként fellelt eszk6zok értéket
(a 9243. Ajandékkent, hagyatékként kapott, tdbbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindéstild eszkdzok konyvviteli szdmlaval szemben kényvelve), a 8431.
Anyagok, druk veszteségjelleg(i leltarértékelési kiilonbozete konyvviteli szamla, a 8432,
Koételezett megsziinése miatt behajthatatianként leirt kivetelések konyvviteli szamla, a 8433.
Mas okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések konyvviteli szdmla, valamint a 9241,
Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete kényvviteli szamla fékonyvi
kartonjarol.

Ertékelés
Az értékelések soran az eszkdzdk ¢s kitelezettségek egyedileg és volumenben nem valtoznak,
azonban a targyidszakban lezajlé kiilsé folyamatok hatdsara értékitk megvaltozik.
Jellemzoen ilyen az értékhelyesbités elszdmolasa, (amennyiben a szamviteli politika alapjan
élt az allamhaztartds szervezete a piaci értéken toérténé értékelés lehetdségével), az
immaterialis javak, targyi eszkozok elszdmolt terven feliili értékcstkkenése és visszairdsa,
ezek kivezetése értékesités soran, a kdvetelések (ideértve az adott ellegeket is) €s a készletek
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értékvesztése, azok visszairdsa, a részesedések, értékpapirok, pénzeszkizOk -elszdmolt
értékvesztése és visszairdsa, a befektetett pénziigyi eszkdz, a nem tartés részesedés, az
értékpapir, a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz016 kovetelés és kotelezettség —
ide értve az adott és kapott el6legeket, a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott és atvett
pénzeszkOzoket, biztositékokat, valamint az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasokat is — mérleg forduldonapi értékelésekor elszamolt arfolyam-kiilénbézete, a 16.
Tartds részesedések szamlacsoport kényvviteli szamlainak a 8514. Egyéb részesedésekbol
szarmazo raforditdsok, arfolyamveszteségek konyvviteli szdmldval szemben konyvelt
csbkkenése, a 17. Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok szamlacsoport kényvviteli
szamldinak a 8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkozokb6l szarmazo raforditasok,
arfolyamveszteségek kdnyvviteli szamléval szemben kényvelt csokkenésé, a 24. Ertékpapirok
szamlacsoport kdnyvviteli szamldinak a 8553. Pénziigyl miiveletek mas egyéb raforditasai
konyvviteli szamlaval szemben konyvelt csékkenése, a 351. Koltségvetési évben esedékes
kovetelések szdmlacsoport kényvviteli szamlainak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb
raforditasai konyvviteli szamléaval szemben konyvelt csokkenése, a 3514, Koltségvetési évben
esedékes kovetelések mitkddeési bevételre konyvviteli szamlanak a 9353. Pénziigyi miiveletek
mas egyéb eredményszemléletll bevételei konyvviteli szdmldval szemben konyvelt
névekedése (B4091. Részesedésekbod!] szarmazd pénziigyi miiveletek bevételei és B4092. Mas
egyéb pénziigyi miveletek bevételei rovaton elszdmolandé valtozdsai), a 4213. Kéltségvetési
évben esedckes kotelezettségek dologi kiadasokra kdnyvviteli szamldnak a 8553. Pénziigyi
miiveletek mas egyéb raforditasai konyvviteli szamlaval szemben konyvelt ndvekedése
(K354. Egyéb pénziigyi milveletek kiadasai rovaton elszamolandd valtozdsai), a 4219.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra konyvviteli
szamldnak a 8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditisai konyvviteli szdmlaval
szemben konyvelt novekedéseként a hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapirok
kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegli kiilonbézete, a 421.
Koltségvetesi évben esedékes kotelezettségek szamlacsoport konyvviteli szamlainak a 9353.
Pénziligyl miiveletek mas egyéb eredményszemléleti bevételei kényvviteli szamlaval szemben
kényvelt csékkenéseként a kilfoldi pénzértékre sz610 kotelezettséghez kapcsoloddan realizalt
arfolyamnyeresége.

Az ellendmek fokozottan kell ellenériznie, hogy a ,,csak”™ éves kdnyvviteli zirlat keretében
elvégzendd feladatok csak az év végi adatszolgaltatisokban jelenhetnek meg az Ahsz. 53. §
(8) bekezdése alapjan. llyen példaul az egyszerGsitett értékelési eljaras ala nem tartozd
kdvetelések és mdas eszkozOk értékvesztése és visszairasa, a terven felilli értékcsokkenés
visszairdsa, értékhelyesbités elszdmoldsa, a kilfoldi pénzeszkodzre sz010 eszkdzok,
kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan
torténo atértékelése.

01-R-B iirlap: A részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakulasa

Az Urlap az egyes gazdasagi tarsasagokban fenndlld, a tartés részesedések kozott kimutatott
részesedéseket tartalmazza. Az el6zd évi zard allomany (targyévi nyitd allomdany) sort teljes
kortien egyeztetni kell az el6z6 évi zardmeérleget alatamasztd f8konyvi kivonattal, valamint az
azt alatamasztd analitikdval.

Kotelezd kitdlteni az flirlapot, ha a fokényvi kivonat 16. Tart0s részesedések konyvviteli
szamlan adat szerepel, mivel az adott Grlap az egyes gazdasagi tarsasidgokban fennalld, a
tartds részesedések kozott kimutatott részesedéseket tartalmazza.

Az tirlap sorainal az alabbi sszefliggéseket kell leellendrizni a f6kényvi kivonat alapjan:

— 02. sor 9. oszlop > 36581. Alapitds soran atadott pénzeszkézOk konyvviteli szamla
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forgalma,

— 03. sor 9. oszlop > 36583. Jegyzett tOke emelése soran atadott pénzeszkézok konyvviteli
szamla forgalma,

— 06. sor 9. oszlop > 36582. Alapitas soran atadott mas eszk6z0k vagy 36752. Alapitds sordn
tarsasdgnak at nem adott nem pénzbeli vagyon hozzajarulasok kényvviteli szamla forgalma,

- (7. sor 9. oszlop > 36584. Jegyzett t6ke emelése soran atadott mas eszkdzok vagy 36753,
Jegyzett toke emelése soran tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzdjaruldsok
kényvviteli szamla forgalma,

— 08. sor 9. oszlop = 242. Karpotlast jegyek kdnyvviteli szdmla forgalma,

~— 09. sor 9. oszlop = 9323. Térités nélkil atvett tartds részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 11. sor 9. oszlop -21. sor 9. oszlop = 166. Tartds részesedések értékhelyesbitése + 168.
Tartos részesedesek értékvesztése és visszairdsa kdnyvviteli szamlidk 6sszevont forgalma,

— 17. sor 9. oszlop = 242. Karpotlasi jegyek kdnyvviteli szdmla forgalma,

— 18. sor 9. oszlop = 8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések konyvviteli szamla
forgalma,

— 19. sor 9. oszlop = 8512. Megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke raforditasjellegli kiilonbbzete és/vagy 9322. Megszint részesedés
nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkOzok értéke nyereségjellegli killdnbdzete
kényvviteli szamla forgalma,

— 20. sor 9. oszlop < 8514. Egyéb részesedésekbdl szarmazdé raforditdsok,
arfolyamveszteségek kdnyvviteli szdmla forgalma,

— 31. sor 9. oszlop < 9325. Més részesedésekbol szarmazd eredményszemléletil bevételek,
arfolyamnyereségek konyvviteli szamla forgalma,

Az évkozi valtozasok celldi (részesedések ndvekedése vagy csokkenése) foleg az analitikus
nyilvantartassal egyeztethetok, pont ezért véletlenszer(i mintavételes eljarassal kell valasztani
10 db tételt az frlap kitSltéséhez sziikséges analitikus nyilvantartasbol, illetve ha ennél
kevesebb tétel van, akkor mindegyiket vizsgalni kell.

A 3., 4. ¢s 8. oszlopban az dnkormanyzati alrendszerbe tartozd allamhaztartasi szervezetek
nem szerepeltethetnek adatot.

A kivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat. Amennyiben
rendelkezik az ellendrzodtt szervezet tartos részesedéssel, vizsgalni kell, hogy a tartossdg
kovetelményének megfelel-e a részesedés a nyilvantartds adatai alapjan (lasd az éves
kéltségvetesi beszamold mddszertandban a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézdkre
vonatkoz$  vizsgdlati szempontok), tovdbbd a jogi szabalyozdsi szintje és a
jovedelemtulajdonos szektor szerinti besoroldsa helyesen tortént-¢ meg.

Az ellendmek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok alapjan, az {irlapon kimutatott adatok megfelelnek az 4hsz. elbirasainak.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek a megfelelé kdnyvviteli szdmlan
szerepelnek-e.

Vizsgalni kell, hogy az lrlap sorain kimutatott, kivalasztott tételek az id6kozi
mérlegjelentéshez  kapcsolodd  kitoltési  Gtmutatdéban  foglaltak alapjan  keriiltek-e
megallapitasra.
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01-R-C drlap: A mérlegfolytonossiag bemutatasa

Az Urlapot a megsziind szervezettel kapcsolatban kell kitdlteni, mely az éves kdltségvetési
beszamolot készité adatszolgiltatd esetében a folytonossag elvének biztositasdra szolgal.
Az éallamhéztartas egészére Osszesitett zard- és nyitd értékek kozotti eltérések levezetését
biztositja az eltérésekkel rendelkezd szervezeteknél. Az tlrlap sorai megegyeznek az 01-R-A
trlap szerkezetével.

A megszimés sajatos konyvviteli feladatait az Ahsz. 49/B. §-a és a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet XV. fejezete tartalmazza. A megsziinés kiilonbozo tipusainak eltéro sajatossagai és
a megszing szervezet vagyona atvételének konyvviteli sajatossagai miatt két eset — a
beolvadas és a jogutdd nélkili megsziinés, amely esetén szintén létezik egy vagyonatvevo
szervezet — kertilt az Grlapon kiemelésre. A beolvadas és jogutdd nélkiili megszinés esetén a
vagyont atvevd szervezet — a mérlegfolytonossag biztositisa érdekében — a megsziint
szervezet vagyonat csak a folyd konyvelésben veszi 4t. Emiatt az allamhaztartas egészében a
megszint szervezet vagyona a nyitd adatokban hidnyozni fog, hisz a mar megsziint szervezet
a nyito iddszakra nem ad adatszolgéltatast, emiatt az dtvevonél ezen tirlap kitoltése kitelezd.

Az (rlap 3. oszlopaban az eszkdzok és forrdsok targyévi nyitd allomanyat kell feltiintetni,
amely megegyezik a targyévet megel6z0 év zaro allomanyaval. Ennek alapjn a 3. oszlopot az
el6z6 évi zard beszamolo adataival kell egyeztetni.

Az trlap 5-7. oszlopat a megszind szervezet zaré beszamoldjaban szereplé mérleg, az azt
aldtdimasztd f6konyvi kivonat, illetve a vagyonatvétel jogeime (amely a hasznalt oszlopot
jeloli ki) alapjan javasolt vizsgalni.

Beolvadds miatti megsziinés esetén egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a beolvadassal
megszing szerv éves (zard) beszamoldjaban szerepld eszkoz és forras adatokat mutatta-e ki a
jogutdd szerv kényveinek megnyitasat kovetden a folyd évi kinyvelésben az eszkdzok és
forrasok atvételeként.

Jogutod nélkiili megsziinés esetében egyeztetéssel kell megallapitani, hogy a jogutod nélkiil
megsziind szerv beszdmolgjdban kimutatott eszkdzok és forrasok értékét mutatta-e ki a
jogokat és kotelezettségeket a tovabbiakban gyakorld szerv.

Egyéb ok miafti megsziinés esetében azt is vizsgalni kell, hogy az adott Allamhaztartasi szerv
rendelkezett-e az oszlop hasznalatara vonatkozdan a PM el6zetes engedélyével.

A mérlegfolytonossag kérdése az allami vagyon megfelels, valés bemutatiasa miatt fontos,
ebb8l addddan az Urlapot teljes korlien vizsgalni sziikséges. Az adatszolgaltatashoz
kapcsolodoéan megvizsgaljuk, hogy az atadas-atvétel, illetve a megsziinéshez kapcsolodo
tetelek az egyes beszdmoldkban foglaltak szerinti Gsszegben keriiltek-e kimutatisra, nem
tartalmaznak-e Gsszevont adatokat eldidézve ezzel vagyonvesztést vagy vagyontdbbletet.
Ellenérizni kell azt is, hogy az egyes gazdasagi események elszdmolasa az Ahsz. 49/B. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint tértént-e meg €s az adott gazdasigi események az Grlapon a
megfeleld soron és oszlopban keriiltek elszamolasra.

01-R-D iirlap: Tajékoztaté adatok

A 01-R-D ftrlap vizsgdalatatdl eltekintiink, mivel ezen az lrlapon a lejart kivetelésekrdl és
kitelezettségekrdl szol6 tajekoztato adatok kitdltését végzi el az adllamhaztartas szervezete.
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01-R-E tdrlap: Adossag adatok

01-R-F irlapok: A devizaalapt adossag osszetétele
devizanemenként elkiilonitve

Az 01-R-A, a 01-R-E és a 01-R-F trlapok adatai kozott az egyezdséget abban az esetben is
biztositani kell, ha az adatszolgaltatd rendszer ezt nem tamogatja.

Az értekelések sordn figyelembe kell venni a Gst. 10. § (2) bekezdésben foglalt szabalyokat,
igy az trlapon a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekkel kapcsolatban csak akkor
szerepelhet adat, ha az tigylethez korményzati hozzajarulassal rendelkezik vagy a hozzdjarulas
torveény alapjan nem sziikséges.

Az adossagadatokat dsszefoglald 01-R-E jeldl Grlapon szerepld tsszegeket a kinyvvezetésbol
szarmazd adatoknak ala kell tAmasztaniuk.

Vizsgalni kell, hogy a 01-R-E trlap 79-84. sorain, tovabba a 01-R-F trlap 76-84. sorain az
Onkormanyzati alrendszerbe tartozé dllamhdaztartasi szervezetek nem szerepeltettek-e adatot.

Véletlenszerll kivalasztassal 1 adossagelemet kell vizsgalni az id6kszi mérlegjelentés kitdltési
ttmutatdjaban foglaltak szerint.

A kivélasztott addssagelemhez kapcsolodva megvizsgaljuk az adott sorba tartozo tételeket
oszloponként, az alatamaszté fokonyvi kivonatot, analitikat, valamint az analitikat
alatamasztdé alapbizonylatokat. Az ellenérnek meg kell gydzédnie arrdl, hogy a fdkonyvi
kényvelés és az analitikus nyilvantartasok alapjan, az irlapon kimutatott adatok megfelelnek
a Gst., az Aht, valamint az Ahsz. elbirdsainak. Az ellenbmek vizsgalnia kell, hogy a
kivalasztott adéssdgelemhez kapcsolodd tételek a megfeleld nyilvantartdsi és konyvviteli
szémlan szerepelnek-e.

Amennyiben az ellenér a mintavételes eljarasndl nem taldl Iényeges hianyossagot, eltérést
akkor nem sziikséges a mintavétel bovitése, az ellenérzes kiterjesztése.

01-R-G drlap: A Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti, naptari éven tuli
futamidejii adossagot keletkeztet6 iigyletek

A 01-R-G trlap vizsgalatatél eltekintiink, mivel ezen az Grlapon az 6nkormanyzati addssagot
keletkeztetd ligyletekkel kapcsolatos kiegészitd informécids sorok kitoltését végzi el az
allamhéztartas szervezete.
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AZ ,;ERE;DN’IENYKIMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

Eredménykimutatas
(Az Ahsz. 23. § (1) és (2) bekezdése alapjan)

Az eredménykimutatas pénziigyi ellenbrzése soran kiilénbdzd ellendrzési modszerekkel
elegendé és megfeleld bizonyossagot kell szerezni arrdl, hogy a kozdlt allitdsok valdsak
(1éteznek), az eredményt érinté gazdasagi események teljes koriien megtorténtek, és ennek
megfelelden lettek értékelve, illetve besorolva.

Az ellenbrnek egyrészt meg kell gy6zbddnie arrdl, hogy az eredménykimutatas dsszeallitasa
soran a szervezet az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jart el. Elsésorban
a teljesség elvének pénziigyi szamviteli érvényesiilését kell a létezés, pontossag, értékelés
eszkozeivel ellendrizni, mert minden, a targyévi eredményre hatast gyakorlé gazdasagi
eseményt, ligyletet tartalmaznia kell az eredménykimutatasnak. Masrészrdl azt i1s meg kell
vizsgalni, hogy ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta-e az dllamhaztartds
szervezete az eredménykimutatds Osszeéllitasakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a mérleg
szerinti eredmeényt mutatja-e be az eredménykimutatds az eredményszemléletl bevételek és
koltségek, raforditasok kiilénbségeként, mint a mérlegben a sajat téke részeként.

A vizsgalat legfébb mddszerei az adatok tesztelése, clemzé eljarasok végrehajtasa. Az ellendr
az allitasok, gazdasagi események valddisagat, bizonylati alatamasztottsdgat, az alkalmazott
értekelési eljarasok helyességét eredménykimutatas-soronként, az egyenlegek részleteinek
tesztelésével, mintavételes eljarasok alapjan tudja vizsgilni. A vizsgilat hatékony elvégzése
érdekében ki kell sziirni a felesleges parhuzamosségokat és a gyakorlatban egy-egy mérlegsor
ellendrzésekor az ellendér egyben annak eredménykimutatissal Osszefiiggd kihatésait,
clszamolasi eldirdsait is figyelemmel kiséri (lasd: eredménykimutatas-kapcsolat az egyes
fejezeteknél).

Az eredmeénykimutatashoz kapcsoldddan az évkdzi mintavétel kétféleképpen torténhet:

o kozvetleniil: adott iddszakra vonatkozé fokonyv adataibol nagysdgrend alapjan
eredmeényszamlak kivalasztasa,

° jdzvetve: az 1d8kozi koltségvetési jelentés vagy az idokdzi mérlegjelentés/mérlegjelentés
ellendrzésére vonatkozoan kivalasztott mintak kinyvelési tételeinek eredményszamlakat
érint$) sorainak kivélasztasa.
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A) Tevékenység eredménye

Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei (91)
(Az Ahsz. 25. § (1) bekezdése alapjén)

Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek (911)

A kozhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
koveteléskent nyilvantartott sszegeket (dhsz. 25. § (2) bekezdés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a gazdalkodasi
szabdlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskériiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé valos értéken keriiltek-e
rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat O(pl. hatarozat, bevallas) és a gazdasagi eseményt
alatamaszto dokumentumok kapcsolatanak vizsgélata.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gydz6dni arr6l, hogy a kivalasztott

eredményszemléletli bevételek a kozhatalmi eredményszemléletli bevételek kdzott vannak-e
elszamolva.

Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii
bevételei (912)

Az eszkdzok és szolgaltatdsok értékesitése nettd eredményszemiéletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovathoz
kapesolodoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (3) bekezdés).

Nett6 ,arbevételként” csak a szokdsos lizletmenet keretében targyiddszakban mar teljesitett és
a vevok altal is elismert értékesités szamolhaté el. Az ellendrnek figyelembe kell vennie az
Ahsz. é&ltal meghatdrozott vételdr, eladdsi ar fogalmat, miszerint az a termékek,
szolgaltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott, felarral ndvelt, engedményekkel
csOkkentett, altalanos forgalmi addt nem tartalmazé ellenérték.

Ebbdl addéddan a nettd arbevétel” nem tartalmazhatja az AFA-t, visszakiildést és az utolag
adott engedményt. A vevd dltal el nem ismert, peresitett kovetelések bevétele az
eredménykimutatasban csak abban az esetben szerepelhet, ha a mérleg forduldnapjaig jogerds
birosagi hatarozat szliletett az ligyben az allamhaztartas szervezete javara, vagy a kovetelést a
mérlegkészités iddpontjiig pénziigyileg rendezték.

Az eszk$zdk és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeiként csak a
készletek eladasabol, az ellenérték fejében nyujtott szolgaltatasért kapott eladasi arbdl (ha
nem kozvetitett szolgaltatdsként vagy intézményi ellatasi dijként kell elszdmolni), targyi
eszkoz bérbeadas bevételébdl, dijkoteles utak hasznalatdért beszedett hasznalati dijbdl,
potdijbol, elektronikus Gtdijbol, valamint a kiszamlazott, kdzvetitett szolgaltatisokbdl és
ellatasi dijakbdl szarmazé dsszegeket lehet kimutatni.
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Az immatenalis javak, targyl eszkdzok, eértékpapirok értékesitésébdl szarmazd bevételek,
tovabba a specidlis eszkézmozgasok nem az eszkdzik és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeiként szamolanddk el, hanem az egyéb eredményszemléletii
bevételek és/vagy a pénziigyl miveletek eredményszemléletli bevételei kozott.

A kivalasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat (szerzOdéseket,
megallapodasokat, megrendeléseket, kiallitott szamlakat, teljesitésigazoldsokat, pénziigyi
rendezéseket stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
teljes—korliségét. Ellentrizzitk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valos értéken kertiltek-e régzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamasztd
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott kiilfoldi pénzértékre szolo ertekesitések
esetében a kapcsoloédd kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése
alkalmazasra keriilt-e az dllamhdaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléleti  bevételek az eszkozok és szolgaltatdsok értékesitése nettd
eredményszemléleti bevételet kozott szerepelnek.

Tevékenység egyéb netté eredményszemléletii bevételei (913)

A tevékenység egyéb nettd eredményszemléleti bevételei kozott kell elszamolni a kapott
osztalek kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevéetelek rovathoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket és a
kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt és sajat termelésii
készletek, nytjtott szolgéltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzédés szerinti — AFA-t
nem tartalmazd — értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyuijtas idépontjaban (Ahsz.
25. § (4) bekezdeés).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (csere/szerzOdéseket,
megallapodésokat, kiallitott szamlakat, teljesitésigazolasokat, pénziigyi rendezéseket stb.), és
azokon a gazdalkodasi szabdlyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek teljes—koriiségét.
Megvizsgéaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfelelé valos
értéken kertiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatdmasztd dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott kilfoldi pénzértiékre sz0lo
eredményszemléletli bevételekre a kapesolddd kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3)
és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletii bevételek a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletll bevételei
kozstt lettek-e elszamolva.
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Aktivalt sajat teljesitmények értéke (57)
(Az Ahsz. 25. § (5) bekezdése alapjan)

Az aktivalt sajat teljesitmények érteke a Sajat termelésti készletek alloméanyvéltozasabol
(STKAV) és a Sajat eldallitast eszkdzok aktivalt értékébdl (SEEAE) all a Szt 76. §-a szerinti
tartalommal.

Az aktivalt sajat teljesitményekkel kapcsolatban az ellendrnek az onkéltségszamitas modjat,
fajtajat és az Onkoltségtartalom szamviteli politikdval valé Osszhangjat kell ellenériznie.
Az ellendrnek meg kell vizsgalnia, hogy az eszkdzok eldallitasi koltségének tartalmaba azon
kézvetlen és kozvetlenné tehetd tényleges kdltségek tartoznak, amelyek valamely eszkoz
eldallitasakor, {izembe helyezése, bovitése, atalakitdsa, rendeltetésének megvaltoztatasa,
eredeti 4llagdnak helyredllitasa soran kozvetlenill felmeriiltek, az eszkdz el6allitasaval
bizonyithatdéan szoros kapcsolatban voltak, az eldallitott eszkozre megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A sajat eldallitist eszkozok aktivalt értékét (SEEAE) altalaban pozitiv elbjellel szabad
figyelembe venni, mert ezek a szervezet olyan Onmaga felé tortént ,értékesitésének”
kozvetlen Onkoltségen szamitott értékei, amelyek az eredményszemléletii bevételekben nem
tériilnek meg. A sajat eldallitasd targyi eszkozt sajat eldallitast eszkézok aktivalt értékeként
kell alloményba venni, hasonléan, ha sajat termelést készletet atmindsitiink targyi eszkdzzé,
akkor a beruhadzas allomanyba vételét is a sajat eldallitdsii eszkozok aktivalt értékével
szemben kell kényvelni. Osszefoglalva, ide tartoznak a sajat rezsis beruhazasoknak, sajat
szervezetben végzett feltjitasoknak, elkészitett gyirtéeszkozoknek és a gongydlegeknek a
targyévben felmeriilt koltséget, stb.

A sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa (STKAV) bekeriilhet az eredménykimutatisba
pozitiv és negativ eldjellel egyarant, aftol fliggden, hogy a késztermékek, félkész termékek,
befejezetlen termelés és az allatok vonatkozasaban az év végi zard vagy az év eleji nyitd
adatok voltak-e magasabbak. A késztermék készletre vételét, valamint a félkész termékek
allomanyba vételét a sajat termelésii készletek dllomanyvaltozasival szemben kell kényvelni.
Ha a késztermékeket ertékesitjiik, vagy valamilyen okbol allomanycsokkenést kell
kényvelntink (pl. raktaron 1év0 sajat termelésti készlet atminésitése targyi eszkozzé,
novendékallat aAtmindsitése tenycszallatta), akkor a késztermék éllomanyvaltozasat
(csokkenését) ugyancsak a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasiaval szemben Kkell
konyveln.

A sajat eléallitast eszkozok aktivalt értéke és a sajat termelés(i készletek allomanyvaltozasa
egymassal szemben kdnyvelését, mint korrekcios tételt a hianyzd, elveszett, eltulajdonitott,
megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszamolasa, a késztermékek apportba adasa, térités
nélkiili atadasa, valamint a késztermékek értékvesziésének elszamoldsa esetén kell
alkalmazni.

Az ellendrzés soran meg kell vizsgdlni, hogy a sajat termelést készletek allomanyvaltozasa
megegyezik-e a zar6é és nyitd allomany kiillonbségével, amely mar nem tartalmazza a sajat
eldallitast eszkozok aktivalt értéke kozé ,atmindsitett”, korabban sajat termelésti készletek
értékét.
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Egyéb eredményszemléletii bevételek (92)
(Az Ahsz. 25. § (6) bekezdése alapjan)

Kozponti miukddési céli tamogatasok eredményszemléletii
bevételei (921)

A kézponti mikddési céld tamogatdsok eredményszemléletil bevételei kozott kell elszamolni
az. egységes rovatrend B1l. Onkorményzatok miikédési tAmogatésai és B816. Kozponti,
iranyité szervi tdmogatds rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
koveteléskeént nyilvantartott Gsszegeket (Afhsz. 25. §(7) bekezdés).

A BI11. Onkorméanyzatok miikédési tamogatésai rovathoz kapcsolodé eredményszemléletii
bevételeket az allami tAmogatdsok fejezetnél vizsgaljuk.

B816. Kdzponti, irdnyitd szervi tdmogatds rovathoz kapcsolodd bevételek: a kivalasztott
tételeket ellendrizni kell az alatamaszté dokumentumok alapjan.

Mivel a fentebb emlitett rovatokhoz kapcsolodd eredményszemléletii bevételeket csak a
teljesitéssel (pénzforgalommal) egyidejiileg lehet lekdnyvelni, a koltségvetési szamvitelben
kényvelt teljesitésnek meg kell egyeznie a pénziigyi szamvitelben kényvelt ehhez kapcsolodo
eredményszemléletii bevételek Osszegével. Kiemelten kell vizsgalni az Ahsz. 43. § (4a)
bekezdése alapjan, hogy koltségvetési évet kovetden esedékes kévetelést nem tarthatnak
nyilvan ezzel a jogeimmel kapcsolatban.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dmi arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletd bevételek valéban a kozponti mlkddési céld  tamogatdsok
eredményszemléletil bevételei kdzott vannak elszamolva.

Egyéb miikodési céhl tamogatasok eredményszemléletii bevételei
(922)

Az egyéb milkédési céll tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B1l6. Egyéb mitkodési célt tamogatisok bevételei allamhéztartason
beliilrdl és B65. Egyéb mikodési célt atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapcesolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kévetelésként nyilvantartott dsszegeket (dhsz. 25. § (8) bekezdés).

B16. Egyéb mikodési céli tdmogatdsok bevételei dallamhaztartdson beltilrél rovathoz
kapcsolodo bevételek: a kivalasztott tételeket ellendrizni kell az alatamaszté dokumentumok
alapjan. Az ellenérzésnek ki kell terjednie arra is, hogy hogyan tértént a B16. Egyéb
mitkddési célu tamogatasok bevételel dllamhaztartason beliilr6l rovatot érinté kovetelések
nyitdst kovetd nyilvantartasba vétele.

A B65. Egyéb muikddési célu atvett pénzeszkozok koziil kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk
az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld
alaki, tartalmi kellékek teljes—korliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valos értéken keriiltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatdmasztd dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata,

Az ellendmek vizsgélnia kell, hogy a kiilféldi pénzértékre sz6ld atvett pénzeszkdzikre a

kovetelésekkel Gsszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az
allamhaztartds szervezeténél.
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A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a kivilasztott
eredményszemléletli bevételek valdban az egyéb muikodési célu tamogatasok
eredményszemléletii bevételei k6zott vannak elszdmolva.

Felhalmozasi céli timogatisok eredményszemléletii bevételei
(923)

A felhalmozési celu tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kézott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatisok bevételei allamhaztartason
beliilrdl és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapesoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kdvetelésként nyilvantartott Osszegeket
(Ahsz. 25. § (8a) bekezdés).

B25. Egyéb felhalmozési céli tdmogatasok bevételei allamhéztartdson beliilrdl rovathoz
kapcsolodd  bevételeknel a kivélasztott tételeket ellenbrizni kell az alatdmaszto
dokumentumok alapjdn. A B75. Egyéb felhalmozasi céld atvett pénzeszkdzok koziil
kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, az alapdokumentumokon a
gazdalkodasi szabdlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljes-korliségét. Ellenbrizziik,
hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e

régzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és aladtdmasztd dokumentumok kapcsolatdnak
vizsgalata.

Az ellenbmek vizsgdlnia kell, hogy a kiilf6ldi pénzértékre sz616 atvett pénzeszkdzbkre a
kovetelésekkel Osszhangban az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az
allamhaztartas szervezeténel.

A kivalasztott tételek esetében meg kell gyb6zddni arrdl, hogy a kivalasztott
eredményszemléletii bevételek valoban a felhalmozési céli tamogatasok eredményszemléletii
bevételel kézbtt vannak elszdmolva. Vizsgalni szlikséges, hogy a bevételekhez kapcesolddik-e
idébeli elhatarolas képzése, vagy feloldasa és ezt az ellendrzott szervezet nyilvantartasba
vette-e.

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek (924)
(Az Ahsz. 25. § (9) és (9a) bekezdése alapjan)

A kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszdmolni az anyagok, aruk
nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozetének oOsszegét, a térités nélkill atvett —
részesedésnek vagy értékpapirnak nem minOsiild — eszk6zOk bekeriilési értékét, az
ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiild eszkozok bekeriilési értékét, valamint a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételeket.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek kozott kell elszdmolni az egységes
rovatrend B12. Elvonasok ¢és befizetések bevételei rovathoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket, a B13. Miikodési célu
garancia- ¢s kezességvallaldsbol szarmazd megtériilések allamhaztartason beliilrél, B21.
Felhalmozasi céli dnkormanyzati tdmogatasok, B22. Felhalmozasi célu garancia- és
kezességvillalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason beliilrdl, B410. Biztositd altal
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fizetett kartérités, B411. Egyéb miikodési bevételek, B51. Immateridlis javak értékesitése,
B52. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése, B61. Mlkodési céla
garancia- ¢és kezességvdllalasbol szdrmazoé megtériilések allamhaztartason kiviilrél és B71.
Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések allamhaztartason
kiviilr6]l rovatokhoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi szdmlédkon kovetelésként
nyilvantartott §sszegeket, a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzGdés keretében atadott
immaterialis joszag, targyi eszk6z — AFA-t nem tartalmazé - szamlazott, megallapodas,
csereszerzodés szerinti értékét az dtadas-atvétel idopontjaban, az immaterialis javak, a targyi
eszkézok elszamolt terven feliili értékcsdkkenésének, a kovetelések és a készletek
értékvesztésének visszairt dsszegét a szerzOdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz,
aruhoz, szolgaltatisnyjtashoz kozvetve kapcsoldédd, nem szamlazott - utdlag kapott
engedmény szerzédés szerinti Gsszegét, ¢s a Szt 77. § (3) bekezdeés k) és 1) pontjaban
meghatarozott gazdasigi eseményeket (a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal/tagjanal a
gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak,
vagyoni értékl jogok nyilvantartas szerinti értékének és a létesité okiratban meghatarozott
értekének a kiilonbdzete, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb,
tartozasatvallalds sordn harmadik személy altal — ellentételezés nélkil — atvallalt kbtelezettség
szerzOdés/megallapodas szerinti Gsszege, tovabba a hitelezé altal elengedett, valamint az
eléviilt kotelezettség Gsszege, ha ahhoz beszerzett eszkdz nem kapcesolodik).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
az alapdokumentumokon a gazddlkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljes—kortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak
megfeleld valds értéken kerlltek-e rogzitésre. Fontos a szamviteli bizonylat és alatamasztd
dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellenémek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz016 egyéb eredményszemléletl
bevételekre a kovetelésekkel dsszhangban az Ahsz, 20. § (3) és (4) bekezdése alkalmazésra
keriilt-¢ az allamhaztartas szervezeténél,

A kivalasztott tételek esetében meg kell gy6zédni arrél, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek valoban a killonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
koz6tt vannak elszdmolva.
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Anyagjellegii raforditasok (81)
(Az Ahsz. 26. § (1) bekezdés alapjan)

Anyagkoltség (811)

Anyagkoliségként a mikodés soran felhasznalt szakmai és ilizemeltetési anyagok
értékvesztéssel csoldkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével ndvelt bekeriilési értékét kell
kimutatni. Az anyagkoltséget csdkkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok,
haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke (Ahsz. 26. § (2) bekezdés).

Az anyagkoltség elszamoldsa elsédlegesen a 51. Anyagkoltség szamlacsoportban térténik,
amelynek egyenlegét az év végi zéarasi feladatok kozétt az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 811. Anyagkoltség szdmldra. Az ellendrzés igy els6dlegesen az 51.
Anyagkoitség szamlara iranyul, a 811. Anyagkoltség szamlan csak a helyes Osszeg atvezetése
kertiil ellendrzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitoleveleket, szamlakat, stb.), €s azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki,
tartalmi  kellékek teljes—kortségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken kertiltek-e rogzitésre. Fontos a szdmviteli
bizonylat és alatamaszté dokumentumok kapcsolatanak vizsgalata,

Az ellendmek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre szold anyagkoltségek esetében
osszhangban a kotelezettségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra keriil-e az allamhaztartas szervezeténél.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke (812)

Az igénybe wvett szolgaltatdsok kozott kell kimutatni az  egységes rovatrend
K32, Kommunikéciés szolgaltatidsok, a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a
K33. Szolgaltatasi kiaddsok és K34. Kikiildetések, rekldm- és propagandakiaddsok
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlékon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott —Osszegeket
(Ahsz. 26. § (3) bekezdés).

Az igénybevett szolglltatasok értékének elszamoldsa elsGdlegesen a 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szdmlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi
feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 812. Igénybe
vett szolgiltatasok értéke szamldra. Az ellenbrzés igy elsOdlegesen az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei szdmldra iranyul, a 812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke szamlan
csak a helyes 0sszeg atvezetése keriil ellendrzésre.

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitdleveleket, szamlékat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskorliségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken keriiltek-e régzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és az alapdokumentumok kapcsolatanak vizsgalata.

Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a kiilf6ldi pénzértékre 52610 igénybe vett szolgaltatasokra

dsszhangban a kotelezetiségekkel az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése, valamint a 44. § (3)
bekezdése alkalmazasra keriilt-¢ az allamhdztartas szervezeténél.
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Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy minden olyan igénybevett szolgaltatast, amely nem
tartozik a kozvetitett szolgaltatisok kozé, és amelyeket nem lehet valamely eszkéz bekeriilési
ériekeként kimutatni, azt ezen a koéltségen kell elszamolni. Pl.: kozbeszerzési dijak, szakértdi
dijak, projektmenedzsment dij, konyvvizsgaléi dij, hirdetés, reklam és propaganda, stb.

Eladott aruk beszerzési értéke (813)

Az eladott aruk beszerzési értéke az lizleti évben — altaldban — valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekerilési (értékvesztéssel cstkkentett, az értekvesztés visszairt Gsszegével
novelt bekeriilési) értekét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét ndveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongydlegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzesi értékét csdkkenteni kell a visszavett betétdijas gongyodlegek bekeriilési
értékével (dhsz. 26. § (4) bekezdés azonosan az Szt. 78, $ (5) bekezdésével).

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzddéseket,
szallitéleveleket, szdmlakat, stb.), és azokon a gazdalkodési szabalyoknak megfelels alaki,
tartalmi kellékek teljes-—koriségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken Kkeriiltek-e rogzitésre. Ki kell térni a

szamviteli bizonylat és a gazdasdgi eseményt alatamasztdé dokumentumok kapcsolatanak
vizsgalatara.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gyézédni arrdl, hogy a kivalasziott tételek az Ahsz.
26. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszamolva az eladott aruk beszerzési értéke
kozott.

Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke (814)

Az cladott (kozvetitett) szolgaltatisok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K335. Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvéntartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalaskent, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket
(Ahsz. 26. § (5) bekezdés).

A kivélasztott tételekhez megvizsgdljuk az alapdokumentumokat (szerzédéseket,
szallitdleveleket, szamlakat, stb.), és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfeleld alaki,
tartalmi  kellékek teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valos értéken keriiltek-e rdgzitésre. Fontos a szamviteli
bizonylat és alatdmasztd dokumentumok kapcesolatanak vizsgalata.

A rendelkezésre allé dokumentumok alapjan meg kell vizsgalni, hogy a gazdasagi esemény
megfelel-e a kdzvetitett szolgaltatds tartalmi meghatarozasanak.

Kozveiitett szolgaltatas: a gazdalkodé altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a
megrendeldvel) kotott szerzddés alapjan, a szerzOdésben rogzitett modon részben vagy
egészben, de valtozatlan formdban tovabbériékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas.
Kozvetitett szolgéltatasnal a gazdalkodd vevdje és nyjtdja is a szolgéltatasnak, a gazdalkodd
a vasérolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti tgy, hogy a megrendelével kotott
szerz8désbol a kozvetités lehetdsége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkodé nemcsak a sajat, hanem az altala vasarolt szolgaltatast is értékesiti valtozatlan
formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megéllapithatd [dhsz. 1. § (2)
bekezdése szerint azonosan az Szt. 3. § (4) bekedzés 1. pontjaval].
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Személyi jellegii raforditasok (82)
(Az Ahsz. 26. § (6) bekezdése alapjan)

Bérkoltség (821)

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti
illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium,
K1104. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, tulora, tilszolgalat rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamlédkon végleges koételezettségvallalasként, mas fizetési
kételezettségként nyilvantartott Gsszegeket (Ahsz. 26. § (7) bekezdés).

A bérkoltség elszdmoldsa elsédlegesen az 53. Bérkoltség szamlacsoportban térténik,
amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint &t kell vezetni a 821. Bérkoltség szdmlira. Az ellenérzés igy els6dlegesen az 33,
Bérkoltség szamlara irdnyul, a 821. Bérkoltség szamlan csak a helyes §sszeg atvezetése keriil
ellendrzésre.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes, illetve a KIRA-val t6rténd egyeztetd
eljaras segitségével, valamint a Kincstar altal megkiildstt konyvelési értesitdvel vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Tovabbi vizsgalat a december havi bérkoltségre vonatkozoan:

A december 31-ei végleges fékonyvi kivonatnak a december havi bérkoltséget is tartalmaznia
kell. A december havi bruttd bérkdltséget - amennyiben december honapban nem tértént meg
a kifizetés - a passziv iddbeli elhatarolasokkal szemben kell kényvelni. Amennyiben
december hénapban tortént a kifizetés (pl. jogviszony megsziinés esetén), a bérkoltség bruttd
és nettd Osszegének kiilonbségét kell passziv idobeli elhatarolasként elszamolni. Januarban a
passziv iddbeli elhatarolas feloldasra kerlil a kotelezettség elszamolasaval szemben, amely
kitelezettséget a decemberben mér kifizetett Gsszegek esetén a 3661. kényvviteli szdmla
kivezetésevel kell csékkenteni.

Személyi jellegii egyéb kifizetések (822)

A személyi jellegli egyéb kifizetések ko6zott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1105. Végkielégites, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatisok,
K1108. Ruhdzati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, KI1111. Lakhatasi tamogatdsok, KI1112. Szocidlis tdmogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsal és KI12. Kiils6 személyi juttatisok
rovatokhoz kapesoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési koételezettségként nyilvantartott Gsszegeket
(Ahsz. 26. § (8) bekezdés).

A személyi jellegll egyéb kifizetések elszamolasa els6dlegesen az 54. Személyi jellegii egyéb
kifizetések szamlacsoportban térténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozott
az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja szerint at kell vezetni a 822. Személyi jellegii egyéb
kifizetések szamlara. Az ellenérzes igy elsOdlegesen az 54. Személyi jellegli egyéb kifizetések
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szamlara irdnyul, a 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések szamlan csak a helyes Gsszeg
atvezetése kertil ellenérzésre.

Tovabbi vizsgalat a december havi személyi jellegli egyéb kifizetésekre vonatkozoan:

A december 31-e1 végleges fokdnyvi kivonatnak a december havi személyi jellegii egyéb
kifizetéseket is tartalmaznia kell. A december havi személyi jellegli egyéb kifizetések
december honapban torténd kifizetése esetén a brutté és nettd 6sszegének kiillénbsége a
passziv iddbeli elhatdroldsok kozott kell, hogy szerepeljenek. Amennyiben december
hoénapban nem tortént kifizetés, akkor a bruttdé Ssszeget kell az idébeli elhatérolasok k&zott
szerepeltetni.

Januarban a passziv idobeli elhatdrolds feloldasra keriil a koételezettség elszamolasaval
szemben. A koltségvetési szamvitelben a december havi személyi jellegli egyéb kifizetés
brutté €s nettd dsszegének kiilonbsége kiadasként csak a kavetkezd év januarjaban jelenhet
meg.

Alapbizonylatokon alapuléd tételes vagy mintavételes, illetve KIRA-val torténé egyeztetd
eljards segitségével, valamint a Kincstar altal megkildstt konyvelési értesitGvel vald
Osszevetéssel torténik a vizsgalat.

Bérjarulékok (823)

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld
jarulékok ¢és szocidlis hozzajarulasi add rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként nyilvantartott
Osszegeket (Ahsz. 26. $ (9) bekezdeés).

A bérjarulékok elszamolasa elsddlegesen az 55. Bérjarulékok szamlacsoportban torténik,
amelynek egyenlegét az év végi zdrési feladatok kdzétt az Ahsz. 53. § (8) bekezdése h) pontja
szerint at kell vezetni a 823. Bérjarulékok szamlara. Az ellenérzés igy elsédlegesen az 55.
Bérjarulékok szamlara iranyul, a 823. Bérjarulékok szdmlan csak a helyes §sszeg atvezetése
kerill ellen6rzésre.

Tovéabbi vizsgalat a december havi bérjarulékokra vonatkozdan:

A december 31-ei végleges fokdnyvi kivonatnak a december havi bérjarulékokat tartalmaznia
kell a passziv idébeli elhatdrolasokkal szemben konyvelve, ezt az ellentrnek vizsgalni
szilkséges. Januarban a passziv idébeli elhatarolas feloldasra keriil a koételezettség
elszamolasaval szemben. A kéltségvetési szamvitelben a december havi bérjarulékok
kiadasként csak a kévetkezo6 év janudrjaban jelenhetnek meg.

Alapbizonylatokon alapuld tételes vagy mintavételes eljaras segitségével, valamint a Kincstar
altal megkiildstt konyvelési értesitével vald Gsszevetéssel térténik a vizsgalat.
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Ertékesokkenési leirds (83)
(Az Ahsz. 26. § (10) bekezdése alapjan)

Ertékcsdkkenési leirdsként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesdkkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékli immateridlis javak beszerzésekor, kisérték{i targyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt értekesdkkenését is.

Az értékesokkenési leirds elszdmolasa elsGdlegesen az 56. Ertékcsokkendsi lefrds
szamlacsoportban torténik, amelynek egyenlegét az év végi zarasi feladatok kozétt az Ahsz.
53. § (8) bekezdése h) pontja szerint 4t kell vezetni a 83. Ertékesokkenési leirds szdmlara. Az
ellenérzés igy elsédlegesen az 56. FErtékcsokkendsi leirds széamldra irdnyul, a 8§3.
Ertékesokkenési lefras szamlén csak a helyes Ssszeg atvezetése keriil ellendrzésre.

Mintavételes eljarassal vizsgalni sziikséges, hogy a kisértékil targyi eszkozok aktivéldsra,
majd ezt kdvetben egy Osszegben értékesOkkenésként kivezetésre keriiltek-e a szamviteli
poltikaban foglaltak szerint.

Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivalasztott tételek a megfeleld konyvviteli szamlan, illetve a
Modszertan Mérleg fejezetének Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok témakorében
lefrtak szerint lettek-e elszamolva.

Egyéb raforditasok (84)
(Az Ahsz. 26. § (10a) - (11a) bekezdései alapjan)

Az egyeb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok konyv szerinti értékét, a hidnyzo, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett
~ részesedésnek vagy ért€kpapirnak nem mindésiilé — eszkdzdk konyv szerinti értékét, és a
kiilénféle egyéb raforditasokat.

A kilénféle egyéb raforditisok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegii
leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése és a mas okbél
behajthatatlan — vasarolt kovetelésnek nem mindsiilld — kovetelés leirt Osszegét, a térités
nélkiil atadott részesedésnek értékpapimak vagy vésdrolt kovetelésnek nem mindsiils
eszkdzOk nyilvantartds szerinti értekét, valamint a mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

A mas kilonféle egyéb raforditdsok k6zott kell elszamolni:

— az egyseéges rovatrend K502, Elvonasok é€s befizetések, K506. Egyéb mikddési céla
tdmogatisok 4llamhaztartdson belillre, K81. Felhalmozasi céld garancia- és
kezesscégvallalasbol szarmazd kifizetés &llamhaztartdson beliilre, K84. Egyéb
felhalmozdsi célu tamogatasok allamhaztartdson beliilre, K85. Felhalmozasi céli
garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87.
Lakastamogatds, K88. Felhalmozasi céli tdmogatasok az Eurdpai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok allamhaztartason kiviilre és K915. Kozponti,
ranyitd szervi tdmogatas folyositasa, K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak
pénzbeli juttatdsai, K501. NemzetkGzi kotelezettségek, K503. Mukodési céln
garancia- és kezességvallalasbdl szarmazd kifizetés allamhéztartason beliilre, K507.
Miikodési célh garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés allamhaztartason
kiviilre, K509. Arkiegészitések, 4rtdmogatdsok, K510. Kamattamogatasok, K511.
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Miikédési céli tamogatasok az Eurdpai Unidnak és K512, Egyéb mikodési céla
timogatasok  allamhaztartdson kivilre rovatokhoz  kapcsoloddan  vezetett
nyilvantartasi  szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket, ideértve a veszteség jellegli kerekitési
kiilonbozetet is,

~ az eldzetesen felszamitott, le nem vonhatd AFA-t,

— az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven felili értékesdkkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének Osszegét,

— az eredeti kovetelést engedményezénél (eladdnal) az engedményezett (az atruhdzott)
kovetelésnek a kdnyv szerinti értékét a kdvetelés atruhdzasakor,

— a szerzddésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kézvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag adott engedmény szerzodés szerinti
Osszegét, és

— a Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjaban meghatarozott gazdasigi eseményeket (a
gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl/tagjandl a gazdasdgi tarsasagba bevitt,
értékpapirak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(kényv szerinti) értéke €s a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilénbozete,
amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb; behajthatatlannak nem mindsiild, a
forgdeszkdzok kozott kimutatott - vasarolt kovetelésnek nem mindsiild - elengedett
koveteles konyv szerinti értekét; tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil —
atvallalt kotelezettség szerzddés/megéllapodas szerinti Osszege — a Szt. 33. § (1)
bekezdésének figyelembevételével — a tartozast atvallalonal).

A kivélasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (szerzédések, szamlak, stb.),
és azokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek teljeskorliségét.
Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott tételek az alapdokumentumoknak megfelelé valds értéken
keriiltek-e rOgzitésre. Fontos a szadmviteli bizonylat és alatdmaszté dokumentumok
kapcsolatanak vizsgalata.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kivélasztott tételek az Ahsz.
26. § (10a), (11) és (11a) bekezdésében foglaltak alapjan kertiltek-e elszamolasra az egyéb
raforditasok kézott. Mivel az egyéb raforditasok kozott sokféle kiadas tartozhat, fontos a
kivalasztott tételek atfogd vizsgélata.

B)Pénziigyi mitveletek eredménye

Pénziigyi mitveletek eredményszemléletit bevételei (93)
(Az Ahsz. 27. $ (1)-(4) bekezdései alapjéan)

A pénziigyi milveletek eredménye tartalmazza a pénziigyi miveletek nyereség jellegii
{pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit) és a pénziigyl miiveletek veszteség
jellegli (pénziigyi miveletek raforditasait) elszamolasait.

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jard) osztalékbol és
részesedésb6l, a  részesedésekbdl  szarmazd  eredményszemléletli  bevételekbol,
arfolyamnyereségekbdl, a befektetett pénziigyl eszkdzokbsl szarmazd eredményszemléleti
bevételekbdl, arfolyamnyereségekbdl, az egyéb kapott (jard) kamatokbdl és kamatjellegli
eredményszemléletli bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii
bevételeibol allnak.
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Véletlenszerlien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fiiggetleniil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes kériien
megvizsgaljuk.

- Amennyiben az dsszevont drfolyam-killénbézet ellenérzésével le lehet fedni a pénzigyi
miiveletek eredményét, érdemes utdkalkuldcidt végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
dsszevontan elszdmolt arfolyamnyereségérol készitett kalkulacidt és leellendrizni annak
szamitasi modjat. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszer(l vagy nagysdgrend
alapjan t6rténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek eredményszemléletit bevételébdl, a
pénziigyi miiveletek eredményébsl (LEK feletti értékébdl) lefediink annyi részt, hogy a nem
vizsgalt tételek osszege LEK ala keriiljon.

- Jelent6s kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii bevételek esetén (a
pénziigyl miiveletek eredményszemléletl bevételeit lefedd) ésszeriiségi teszt az idedlis
modszer. A meglévd dokumentumok, szerzodések alapjan a kamatot kalkulacioval allapitjuk
meg, majd azt a f0konyvi kivonatban szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell
Osszehasonlitani. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysdgrend
alapjan t6rténé mintavétel, hiszen a pénziigyi muveletek eredményszemléletli bevételeit
lefedjiik ezzel.

- Jelentds (a pénziigyl miveletek eredményszemlélet(i bevételeit lefedd) kapott (jard) osztalék
vagy részesedés esetén meg kell vizsgalni, hogy az allamhaztartas szervezete rendelkezik-e
vallalkozasban részesedéssel, fiiggetleniil attél, hogy azt a nemzefi vagyonba tartozé
befektetett eszkozdk/befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a nemzeti vagyonba tartozo
forgoeszkozok/ertékpapirok kdzsétt mutatja ki. Az ellen6rnek bizonyitékot kell szereznie arrél,
hogy csak a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt osztalék, részesedés, kamatozéd
részvények utdn jaré osztalék keriiljon a Kapott (jard) osztalék és részesedés soron
kimutatésra. Ebben az esetben mar nem sziikséges a véletlenszeril vagy nagysagrend alapjan
torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miveletek eredményszemléletii bevételeit lefedjiik
ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat attdl
fliggden, hogy azok a kapott (jard) osztalék a részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek, a kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli eredményszemléletii
bevételek vagy a pénziigyl miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozétt lettek
elszamolva. Vizsgélni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelt
alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét is. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az
alapdokumentumoknak megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

Kapott (jard) osztalék és részesedés esetében vizsgalni sziikséges a tulajdonviszonyt is.

Az ellenbmek vizsgalnia kell, hogy a kiilfoldi pénzértékre szolo pénziigyi mitveletek egy€éb
eredményszemléleti bevételeire az eszkdzokkel/kotelezettségekkel Gsszhangban az Ahsz. 20.

$ (3) és (4) bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazasra keriilt-e az allamhdaztartas
szervezeténél.

A lavdlasztott tételek esetében meg kell gybzOdni ar6l, hogy a kivalasztott
eredményszemléletli bevételek az Ahsz. 27. § (1)-(4) bekezdéseben foglaltak alapjin vannak
elszamolva a pénziigyi mliveletek eredményszemléletil bevételei kozott.
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Pénziigyi miiveletek raforditasai (85)
(Az Ahsz. 27. § (5)-(8) bekezdései alapjan)

A pénziigyi miiveletek raforditdsai a részesedésekbdl szarmazd réaforditasokbol,
arfolyamveszteségekb6l, a befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazo raforditasokbol,
arfolyamveszieségekbdl, a fizetendd kamatokbol ¢és kamatjellegi raforditasokbdl, a
részesedesek, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a pénziigyi muveletek egyéb
raforditasaibdl allnak.

Véletlenszertien vagy nagysagrend alapjan kivalasztjuk a vizsgalni kivant tételeket, attol
fiiggetlentil, hogy azok pénzforgalmilag teljesiiltek vagy nem, és azokat teljes kértien
megvizsgaljuk,

- Amennyiben az Osszevont arfolyam-kiilonbozet ellenérzésével le lehet fedni a pénziigyi
milveletek eredményét, érdemes utdkalkulaciot végezni vagy a szervezettdl beszerezni az
dsszevontan elszamolt éarfolyamveszteségerol készitett kalkulaciot és ellendrizni annak
szamitasi mddjat. Ebben az esetben mér nem sziikséges a véletlenszerlii vagy nagysagrend
alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi miiveletek raforditdsaibol, a pénziigyi
miiveletek eredményébdl (LEK feletti értékébdl) lefediink annyi részt, hogy a nem vizsgélt
tételek Gsszege LEK alé keriiljon.

- Jelentds fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditdsok esetén (a pénziigyi miveletek
raforditasait lefedd) ésszerliségi teszt az idedlis mddszer. A meglévd dokumentumok,
szerzGdések alapjan a kamatot kalkulacioval dllapitjuk meg, majd a f6kényvi kivonatban
szerepld koltségvetési évre elszamolt kamattal kell dsszehasonlitani azt. Ebben az esetben mar
nem sziikséges a véletlenszerli vagy nagysagrend alapjan térténd mintavétel, hiszen a
pénziigyi miiveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

- Jelentés részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesziése esetén (a pénziigyi
muveletek raforditasait lefedd) ésszeriiségi tesztet végziink el. A szamviteli politika keretében
az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, valamint az Aksz. 18. § (1)-(7) bekezdésében
foglaltakat figyelembe véve kell az értékvesztést leellenérizni. Ebben az esetben mdar nem
sziilkséges a véletlenszerti vagy nagysagrend alapjan torténd mintavétel, hiszen a pénziigyi
miveletek raforditasait lefedjiik ezzel.

Mintavétel esetén a kivalasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumokat attdl
fiiggben, hogy azok a fizetendé kamatok és kamatjellegli raforditasok, részesedések,
értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése vagy a penziigyi miiveletek egyéb raforditasai
kézott lettek elszdmolva. Vizsgalni kell az alapdokumentumokon a gazdalkodasi
szabalyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét és azt, hogy a kivalasztott
tételek az alapdokumentumoknak megfelels valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

Az ellenbmek vizsgalnia kell, hogy a kilftldi pénzértékre sz010 penziigyl miveletek
raforditasaira az eszkozokkel/kitelezettségekkel Osszhangban az Ahsz 20. § (3) és (4)
bekezdése, valamint 44. § (3) bekezdése alkalmazésra keriilt-e az allamhaztartas szervezeténél.

A kivélasztott tételek esetében meg kell gy6z6dni arrél, hogy a kivalasztott raforditasok az

Ahsz. 27. 8 (5)-(8) bekezdésében foglaltak alapjan vannak elszamolva a pénziigyi miiveletek
raforditasai kozott.
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AZ IDOKOZI KOLTSEGVETESI
JELENTES/KOLTSEGVETESI
JELENTES ELLENORZESENEK
MODSZERTANA

Az idékozi koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése nem tér el a beszamold koltségvetési
jelentésétdl, ezért a mintavételes vizsgalati szempontok azonosak.

Az id8kozi koltségvetési jelentés vizsgalatakor a LEK meghatérozasaval viligossa valik, mely
kiaddsok és bevételek (rovatok) ellenérzése sziikséges ahhoz, hogy elegendd és megfeleld
bizonyitékot kapjunk arrdl, hogy az id6kozi koltségvetési jelentés valds és megbizhato
adatokat tartalmaz (a tovébbiakban ,jelentdsnek™ hivijuk azon koltségvetési, finanszirozasi
kiaddsokat és bevételeket (rovatokat), amelyek a LEK folé esnek). Ezen kiviil szukséges
annak vizsgalata is, hogy mely kiaddsok és bevételek jellemzéek vagy nem jellemzéek az
adott szervezetre. Az id6kozi koltségvetési jelentésben szerepld ,devians, oda nem ill6”
adatokra (a tovabbiakban: ,.kiilonds” adatok) kiemelt figyelmet kell forditani, az ellendrnek
meg kell vizsgalnia értékhatartol flggetleniil, hogy az adott szervezetre nem jellemz6
kiadast/bevételt mi indukalta. Ez vizsgalatvezetoi hataskérbe tartozd feladat, aki legjobb
belatasa szerint ellendrzi az adatszolgaltatdsban szerepld | killénds” adatok eredetét. A KGR~
ben automatikusan nem télthetok azon rovatok, amelyeken fogalmilag kizart, hogy ellendrzétt
szervezetnél adat szerepeljen (pl. TB ellatas), ebbd] adédodan a vizsgilatvezetének azokra az
adatokra kell killondsen fokuszalnia, amelyek a KGR- ben bar télthetok, de esetleg korabban
nem jelentkeztek, vagy valamilyen okbdl gyanis tételnek minésiilnek. Kiilonds lehet, ami a
megyében més telepiilésnél nincs, vagy az ellendrzétt szervezet korabbi adatszolgaltatasaiban
meég nem szerepelt.

Amennyiben az idészaki koltségvetési jelentés idoszaka egybeesik az idészaki mérlegjelentés
iddszakaval — jellemzden azonos idészakra vonatkozd idokozi koltségvetési jelentést €s
1d6kézi mérlegjelentést vizsgalunk — az ellenérnek ellendriznie kell a két adatszolgaltatas
kozotti kotelezd egyezdsegeket (kovetelések és kotelezettségek, pénzfogalmi teljesitések),
amelyek a KGR-ben nem térténnek automatikusan.

A pontossagot a teljes adatszolgéltatasra (kivéve a tdjékoztatd adatok) kell vizsgélni, vagyis
minden adatot egyeztetni kell az id6kozi koltségvetési jelentést alatdmasztd fOkonyvi
kivonattal.

Az ellenbrzés elvégzéséhez segitséget nyujt az idokdzi koltségvetési jelentéshez készitett
kitoltési utmutato is, elérhetd:

http://allamhaztartas.kormany.hu/idokozi-koltsegvetesi-jelentes-az-onkormanyzati-alrendszer-
szamara

Az ellenérzéskor figyelembe kell venni a PM idékozi koltségvetési jelentéshez elkészitett
ellendrzésének szempontjait tartalmazo tajékoztatdit is.

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 18-21 dirlapjainak vizsgalatatdl eltekintiink, mivel ezeken
az Urlapokon tajékoztatd adatok kitoltését végzi el az allamhaztartds szervezete, illetve a KGR
az adatok egyezdségét ellendrzi.

Oszlopok vizsgalata jelentos sorok esetén
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Eredeti és modositott eléiranyzatok (01., 02., 03., 04. {irlapok)

Az elbirdnyzatok konyvelésének alapdokumentuma a képviselé-testillet, vagy a tarsulasi
tandcs dontése (koltségvetési rendelet/hatarozat). Az ellendrzés megkezdésekor célszerll az
ellenérzott szervezettél bekémi az elGirdnyzatokrdl szold dontések iratanyagat, és ezt
Osszevetni a fékonyv/adatszolgaltatds adataival. A részletezd nyilvantartasok vizsgalatanal ki
kell térni az eléirdnyzatok Ahsz. szerinti bemutatasara is.

A Bl11. és B21. rovatokhoz kapcsolédo eredeti és modositott bevételi eléiranyzatokat minden
esetben kiildn is meg kell vizsgalni a kincstari adatkszldkkel t6rténé egyeztetés céljabol.

Kotelezettségvallalias, mas fizetési kitelezettség (01. és 03. drlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzddések,
hatarozatok, munkéltatéi intézkedések, szamldk, bérszamfejtési bizonylatok, stb.) és —
amennyiben az kotelezé — a pénziigyi ellenjegyzést, teljesitésigazolast annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatas valds tartalma. Az ellenérnek ellendriznie kell,
hogy az adott kotelezettségvallalas a megfelelé rovaton, nyilvantartisi szdmlan keriilt-e
lekényvelésre. Az ellendrnek vizsgdlnia kell, hogy a kivéalasztott tételek az
alapbizonylatoknak és a szdmviteli nyilvantartasnak megfeleléen szerepelnek-e az évkozi
adatszolgaltatasban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat beérkezését kiovetoen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket.
Ezért jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatasban a (nem) végleges kotelezettségvallalasok
hidnya is. Az ellendmek ellenériznie kell, hogy ezt a jogszabdlyi elbirast betartja-e a
szervezet.

Vannak olyan koételezettségvallaldsok, amelyeknek szinte biztos mindig van allomanya
kéltségvetési évben esedékes (T év) és koltségvetési évet kiovetden esedékes (hatdrozatlan
idejl esetén: +3 év, hatdrozott 1d6 esetén pedig az adott idéintervallum) megbontésban is. Pl.:
K1101. rovathoz kapcsolodd kotelezettségvéllaldsnak mindig kell lennie, ha a vizsgalt
szervezetnél létszam kerlilt kimutatasra, vagy ha az ellendrzott szervezet ingatlannal
rendelkezik, Ggy kozmii szerzédései is biztosan vannak, stb. Ebbdl addddan érdemes a
leggyakoribb kotelezettségvallalasokat (adott rovathoz kapcsolédoan) fokozott figyelemmel
ellendrizni.

Kovetelés (02. és 04, iirlapok)

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat, (szerzédések,
hatérozatok, bevallasok, szamlak, fizetési felszolitasok, sth.) és — amennyiben az kételez6 — a
teljesitésigazolast annak érdekében, hogy megéllapithatd legyen az adatszolgaltatis valds
tartalma. Az ellenérnek ellenbriznie kell, hogy az adott kivetelés a megfeleld rovaton,
nyilvantartasi szamlan keriilt-e lekdnyvelésre. Az ellendrnek vizsgalnia kell, hogy a
kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli nyilvantartasnak megfeleléen
szerepelnek-e az évkodzi adatszolgaltatdsban.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a bizonylat keletkezését és beérkezését kivetien
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni a kiveteléseket. Ebb6l adoddan az
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allamhéztartas szervezetében a beazonositds és a jogossag vizsgalata utan értelemszeriien
konyvelni kell a koveteléseket, természetesen ésszer(i feldolgozasi hataridét értve a
nhaladéktalanul” szé alatt. Példaul addbevalldsok esetén célszeri a feldolgozassal
parhuzamosan, 1dészaki feladassal kényvelni. Ennek kovetkeztében az ellenémek azt kell
megvizsgilnia, hogy a kdvetelések ésszeri feldolgozasi hataridét figyelembe véve keriiltek-e
nyilvéntartasba vételre (legkésébb az Ahsz. 53. § (5) bekezdése szerinti havi ZAarasig).

A fenti jogszabdlyi eléiras miatt jelentds hibat okozhat az adatszolgaltatisban a kivetelések
megjelenitésének hidnya is. Az ellendrnek ellenériznie kell, hogy ezt a jogszabdlyi eldirdst
betartja-¢ a szervezet.

Teljesités (01, és 03, itrlapok)

A kivélasztott  tételekhez  kapcsolodva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szamlakivonatok)} és az utalvanyozast, érvényesitést
annak érdekében, hogy megallapithatd legyen az adatszolgaltatdas valds tartalma. A
kapcsolddo végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kitelezettségnek szerepelnie kell a
»koltségvetesi évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség”
oszlopban, ezt az ellendrnek ellenériznie kell.

Meg kell vizsgalni, hogy az adott kiadds a megfelelé rovaton, nyilvantartasi és konyvviteli
szamlan, illetve kormanyzati funkcién keriilt-e lekonyvelésre. Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése
szerint a korményzati funkcidra kozvetlentl nem hozzarendelhetd kiaddsok évkozi
elszamolasara ddntés alapjan kiilon nyilvantartdsi szamla nyithato, amelynek felosztasat az
Ahsz. 53. § (6) bekezdés h) pontja szerint negyedévente kell elvégezni. Az ellenémek
vizsgalnia kell, hogy a kivélasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartdsnak megfelelden szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatasban, illetve megtortént-
e negyedévente az esetleges kiadasok felosztasa.

Teljesités (02. és 04. tirlapok)

A kivilasztott  tételekhez  kapcsolodva  megvizsgaljuk az  alapbizonylatokat
(utalvanyrendeletek, pénztarbizonylatok, szdmlakivonatok) annak érdekében, hogy
megallapithatd legyen az adatszolgaltatés valds tartalma. A kapcsolodd kévetelésnek
szerepelnie kell a , koltségvetési évben esedékes” oszlopban, ezt az ellen6mek ellenGriznie
kell. Az ellendrnek ellendriznie kell, hogy az adott bevétel a megfeleld rovaton, nyilvantartdsi
¢és kdnyvviteli szamlan, illetve kormanyzati funkcion keriilt-e lekdnyvelésre. Az ellenfmek
vizsgalnia kell, hogy a kivalasztott tételek az alapbizonylatoknak és a szamviteli
nyilvantartdsnak megfelelGen szerepelnek-e az évkozi adatszolgaltatdsban.

K1-K8. Koltségvetési kiadasok
K1. Személyi juttatasok

A Kl1. rovaton azon személyi juttatdsokat kell elszamolni, amelyek a foglalkoztatottaknak
kifizetett illetménybdl, munkabérbdl és mds juttatdsokbol, valamint a nem foglalkoztatott
természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek megfizetésébd! szirmaznak.
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A KI1101.- K1104. rovatokhoz kapcsolodo kifizetések esetében jellemz6 a csoportos utalds,
ezért az ellendmek célszerli megvizsgalnia egy teljes havi bérkifizetést, valamint ezen kiviil
meég a specialis elszdmolast december havi bért is.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolddd kifizetések
kételezettségvallalasai esetében vizsgalni szitkséges, hogy az adott kifizetésekhez kapcsolodo
végleges kotelezettségvallalasok nyilvantartdsi szamldin levé értékek a pénziigyi
szamvitelben a bérkoltségek kozott lettek-e elszamolva.

Véletlenszertien, vagy nagysagrend alapjan a K1105.-K123. rovatokhoz kapcsolédéan
kivalasztunk kifizetést, ezeket teljes korlien megvizsgaljuk.

Eredménykimutatds-kapcsolat: A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoldéddan kivalasztott
kifizetések kotelezettségvallalasainak vizsgalatakor ellendrizmi kell, hogy az adott végleges
kételezettsegvallalas nyilvantartdsi széamldn elszdmolt tételek a pénzigyi szamvitelben a
személyi jellegil egyéb kifizetések kozott lettek-e elszdmolva.

A K1105.-K123. rovatokhoz kapcsoléddan kivalasztott tételeknél megvizsgaljuk az
alapdokumentumokat (pl. jogszabaly, szocialis szabalyzat), a kotelezettségvillalast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Az alapdokumentumok vizsgélataval az ellenér kovetkeztetni tud arra,
hogy a kapcsolodé munkaadokat terheld adok, jarulékok is a valdésagnak megfelelnek (lasd a
K2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi ado c. fejezetet). Fontos
vizsgalni az idébeliséget is. Példaul a K1105. Végkielégités az Aht. alapjan mds fizetési
koételezettségnek mindsiil.

A pontossig vizsgdlata soran ellendrizni kell, hogy a szamfejtett személyi juttatds, nettd
kifizetés, kdnyvelési értesitd és a fokonyv egyezdsége fennall-e. Az ellen6rnek meg kell
vizsgalnia, hogy az ellen6rzott szervezet a Kincstar altal megkiilddtt konyvelési értesitd
alapjan konyvel-e. Ha az ellendrzott szervezet ettdl eltéréen kinyvel, az eltérést az ellenbrzétt
szervezetnek jogszabaly szerint negyedévente egyeztetnie kell a Kincstarral. Eltérés esetén az
egyeztetési dokumentumokat az ellendrnek felil kell vizsgalnia.

A teljesség vizsgalatat elvégezheti az ellendr ésszerliségi teszt alkalmazasaval, a K1101.
rovathoz kapcsolédd havi kifizetések vizsgéalataval. A K1101. rovathoz kapesolédo személyi
juttatasok kiadasait éves szinten atlagolja, majd a havi kifizetéseket Gsszehasonlitja a havi
atlagkifizetéssel. Szdmottevd killonbség éves szinten Gsszességében nem szabad, hogy legyen
a két Osszegérték kozdtt. Természetesen a szervezeti 4talakitasokat, dtszervezéseket
(letszamnovekedes, 1étszamleépités sth.) az ellendrnek figyelembe kell vennie az ésszeriiségi
teszt elvégzésénél.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolodé  pénziigyi  szamvitelben  elszdmolt
bérkoltségekre hasonloan lehet ésszerliségi tesztet elvégezni. A kiadasok mellett vizsgalni
szikkséges a berkodltségek havi mozgasat is. A kiaddsokat és kapcsolodd bérkoltségeket
érdemes egyszerre vizsgalni és dokumentalni.

Altalanossagban a kotelezettségvallalasok vizsgilatanal fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan idejl tigyletek esetén a K1101. és K121. rovatokra vonatkozoan targyév + 3 évre
kell felvenmi a kételezettségvallalast, hatarozott idejiinél viszont csak az adott id6szakra.

Az értékelés vizsgalata soran ellenGrizni sziikséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szolo
kdtelezettség esetében a kapesolodd arfolyam-kiilonbézet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Kkeriilt-e
elszamolasra (Pl.: a napidij esetében a K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
rovaton belill, reprezentacid, tizleti ajdndék kiadésai esetében a K123, Egyéb kiils6é személyi
juttatdsok rovaton beliil).

A megjelenités €s bemutatds vizsgalata soran ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
kifizetés a megfeleld nyilvantartasi és konyvviteli szamlan, illetve megfelelé kormanyzati
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funkcién szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban megadott paraméterekkel, az adott havi
Kincstdri konyvelési értesité adataival. Tovabba szitkséges annak vizsgilata, hogy a
kivélasztott tételekhez kapcsolédd nyilvantartasi szamlédk a 01., és 13. tirlapokon (13. Grlap
esetében az eredménykimutatds kapcsolatot vizsgiljuk) a nyilvantartdsoknak megfelelé
kategdridban szerepelnek-e.

K2. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

A K2. rovaton kell elszamolni a munkaadokat terhelo jarulékokat és szocialis hozzajarulasi
adot, amelyet a kifizetést teljesité megfizetni kiteles.

Véletlenszerlien, vagy nagysagrend alapjan a K1101.-K1104. rovatokhoz kapcsolddd
kifizetések kivalasztott tételekhez (1 tetszdleges havi és a december havi) kapcsolddd K2.
rovathoz kapcsolddé munkaadodkat terhelé addkat, jarulékokat vizsgaljuk meg.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A K2. rovathoz kapcsoloddan kivalasztott kifizetések
vizsgalatakor ellenériznmi kell, hogy az adott kifizetések a pénziigyi szamvitelben a
bérjarulekok kozott lettek-e elszamolva.

Ellen6rizni sziikséges a nettéfinanszirozds (kényvelési értesitd) és a fokonyv egyezdségét.
Eltérés esetén az ellendrzétt szervezetnek jogszabdly szerint negyedévente egyeztetnie kell a
Kincstarral az adatok helyességér6l. Eltérés esetén az egyeztetési dokumentumokat az
ellendémek felill kell vizsgalni.

Nemzetiségi onkormanyzatok esetében a konyvelési értesités alapjdn a nemzetiségi
dnkorményzat fizeti a bérek jarulékait, azok a nettd finanszirozds keretében nem keriilnek
atutalésra.

A teljesség vizsgalatat elvégezheti az ellendr ésszertiségi teszt alkalmazdsdval, a havi
fokényvi adatok vizsgélataval. Az ellendr feladata, hogy a munkaaddkat terheld jarulékok
kiadasait éves szinten atlagolja, majd a havi fokényvi adatokat Gsszehasonlitja a havi
atlagadattal. Szamottevé kiilonbség éves szinten dsszességében nem szabad, hogy legyen a
ket Osszegérték kozott. Természetesen a szervezeti atalakitdsokat, étszervezéseket
(letszamnovekedes, 1étszamleépités stb.) az ellenérnek figyelembe kell vennie az ésszerliségi
teszt elvégzésénél, hasonldan a K1. Személyi juttatdsoknal.

Eredménykimutatas-kapcsolat: A kapcsolodd pénziigyi szamvitelben elszamolt bérjarulékokra
hasonléan lehet ésszerliségi tesztet elvégezni. A kiadasok mellett vizsgalni sziikséges a
bérjarulékok havi mozgasat is. A kiadasokat és kapcsolodd bérjarulékokat érdemes egyszerre
vizsgalni ¢s dokumentalni.

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapdokumentumokat (az okiratok
1étét és dsszegét ellendrizziik), a kotelezettségvillalast, illetve a pénziigyi teliesitést. Fontos
vizsgalni az idébeliséget. Példdul a munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas az Aht. alapjan
mas fizetési kotelezettségnek mindsiil, ennek alapjan csak a teljesitéssel egyidejlleg, végleges
kételezettségvallalasként lehet nyilvantartisba venni.

Altalanossagban a kotelezettségvallalasok vizsgalatindl fontos figyelembe venni, hogy
hatarozatlan idejii iigyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast,
hatarozott idejlinél viszont csak az adott id6szakra.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adoft kifizetés a megfeleld nyilvantartdsi és konyvviteli
szamlan, illetve megfeleld korményzati funkcidn szerepel-e, és ez egyezik-e a KIRA-ban
megadott paraméterekkel, a kivalasztott tételekhez kapesolddd nyilvantartasi szamlak a 01., és
13. irlapokon a nyilvantartasoknak megfeleld kategéridban szerepelnek-e.
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K3. Dologi kiadasok

A K3. rovaton a dologi kiadasokat kell elszdmolni, amelyek a készletek és szolgaltatasok
vasarlasabdl, kikiildetések, reklam ¢és propaganda kiadasok, kiilonféle befizetési
kotelezettségek (AFA, kamatfizetés, egyéb pénziigyi miiveletek kiadésai) és mas, a mikodés
soran keletkez0 dologi kiadasok teljesitésébol szarmaznak.

A dologi kiaddsok sokrétiisége miatt fokozott figyelmet kell forditani annak ellenérzésére,
hogy a K3. rovatokon csak az Ahsz. 15. melléklete altal meghatarozott tartalomnak megfeleld
tételek kertiltek-e elszamolasra. Fontos a K355. Egyéb dologi kiadasok kiemelt ellendrzése,
mivel a rovat ,egyéb nevébdl” adoéddan olyan tételek elszamolasara is sor keriilhet itt,
melyeket az Ahsz. konkrétan nem nevesit.

A Iivélasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (szerzddések,
szamlak, megallapodasok, stb.), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a
pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgélni az idobeliséget. A kapcsolddd kitelezettségvallalasok
vizsgalatanal fontos figyelembe venni, hogy hatdrozatlan idejii tobb évre szdld tigyletek
esetén targyév + 3 évre kell felvenni a kotelezettségvallalast, hatdrozott idejlinél viszont csak
az adott iddszakra.

Az ¢rtékelés vizsgalata soran ellendrizni szilkséges, hogy a kivélasziott tételek esetében a
kapcsolodé arfolyam-kilonboézet az Ahsz, 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriil-e elszamolasra. (Pl. kikiildetés kiadasai)

K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

A K4, rovaton az ellatottak pénzbeli juttatasait kell elszamolni. Az dnkormanyzatok esetében
a rovaton a természetes személyeknek betegséggel, lakhatdssal vagy mas okbol megfizetett
ellatasi tipust kifizetesekbél, az intézményi ellatottak pénzbeli juttatisaibol és az egyéb nem
intézményi pénzbeli ellatasokbdl szarmazo kifizetések teljesitései jelenhetnek meg.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. hatarozatokat),
a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, a pénzigyi teljesitést, illetve ezek
nyilvantartasat. A kapcsolodd kotelezettségvallaladsok vizsgalatanal fontos figyelembe venni,
hogy hatdrozatlan ideji tobb évre szold tigyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallaldst, habar ez nem jellemz6é az Onkorméanyzatoknal. A hatarozott ideji
pénzbel: ellatidsok azonban altaldban nem naptari évre vonatkoznak, ezért a kdvetkez6 évben
esedékes juttatasokat kotelezettségvallalasként sziikséges kimutatni,

Ezen kiviil kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy az ellen6rzétt szervezet a jogosulatlan
cllatasokat hogyan kezelte (targyéven beliilit az Ahsz. 40. § (4) bekezdés alapjan, a targyéven
tali visszakdvetelés eltérd konyvelése az Ahsz. 40. § (5) bekezdés alapjan a B65. rovaton).

KS. Egyéb miitkodési céln kiadasok

A KS5. rovaton az egyéb mikddési célu kiaddsokat kell elszamolni. Az énkorméanyzatok
esetében a rovaton az éllamhaztartdson beliili elvondsok és befizetések teljesitése, az
allamhaztartason beliilre vagy kiviilre miikodési célbol adott visszatéritendd és végleges
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tamogatasok, kolesénok €s méas az eldbbi jogcimekbe nem sorolhaté miikédési jellegli
kiadasok, illetve ellenérték nélkiili kifizetések szamolhatdk el.

A kivalasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl
megallapodasokat), a kbtelezettségvallalast, a teljesitésigazoldst, illetve a pénziigyi teljesitést,
A kapcsolédd kotelezettségvillaldsok vizsgilatdndl fontos figyelembe wvenni, hogy
hatdrozatlan 1dejli tSbb évre sz0ld {igyletek esetén targyév + 3 évre kell felvenni a
kotelezettségvallalast, hatarozott idejlinél viszont csak az adott idészakra.

Az ertekelés vizsgdlata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek esetében a
kapcsolodo arfolyam-kiilénbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében, valamint 44. § (3}
bekezdesében foglaltaknak megfelelden keriilt-e elszamolésra.

A megjelenités €s bemutatas vizsgalata sorén ellenérizni szitkséges, hogy a kivalasztott
tételek a 01. Grlapon a nyilvantartasoknak megfelelé kategoridban szerepelnek-e (végleges

pénzeszkodz atadas, vagy kolesén nyijtasa, allamhéztartason beliilre vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés).

Fontos annak vizsgalata, hogy a kordbban allamhaztartason kiviilrél kapott, visszatéritendé
timogatdst nem mikddési céli  hitel tdrlesztésként vették-e nyilvantartasba. Az
allamhaztartdson beliilre &atadott pénzeszkdzok besorolasanal ellen6rizni  kell, hogy
kélesdn/visszatéritendd tamogatas ny\jtasarol, torlesztésér6l, vagy egyéb adott tdmogatasrol
sz0l az alapdokumentum és ennek megfelelden keriilt-e kényvelésre az 0sszeg.

A beszamoloban/idékdzi adatszolgaltatasokban a K5. rovatokat érintd teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melleklet II. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

Ko6. Beruhazasok

A K6. rovaton a beruhdzasokat kell elszamolni, amelyek az immaterialis javak, ingatlanok,
targyi eszk0zok megszerzésébol, Iétesitésébodl, részesedések megszerzéséhez vagy
néveléséhez kapesolodd kiadasok teljesitésébdl szdrmaznak.

A kivélasztott tételekhez kapcsolédva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzddések,
megrendelések, szamlak, széllitdlevelek, aktivalasi jegyzokonyvek), a kotelezettségvallalast,
illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget.

Az értékelés vizsgalata soran ellenGrizni szikséges, hogy a kilfoldi pénzértékre sz6ld
kotelezettség esetében a kapcsolédd arfolyam-kiilénbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra.

Vizsgalni kell, hogy valoban beruhdzishoz kapcsoldédnak-e a kiadasok, illetve, hogy azok a
pénziigyi szamvitelben a 151. Befejezetlen beruhazasok konyvviteli szamlan, nettd értéken
elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet 1. melléklet 1. fejezet)

A beruhazasok teljesitése soran a termék beszerzéjére atharitott elézetesen felszamitott AFA-t
a K67. Beruhazasi célt eldzetesen felszdmitott altalanos forgalmi adé rovaton kell
elszamolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolddd kiadasok esetében vizsgalni kell, hogy az értékiik
vagy jellegik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartasba venni 6ket.

Kapcsolat eredmeénykimutatassal €s mérleggel:
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A korébbi allamhaztartasi gyakorlattdl eltérben, a kisértékil tirgyi eszk6z beszerzése a
beruhézési kiadasok kozott kell, hogy szerepeljen, melynek értékét az aktivalast kovetben egy
Osszegben értékesdkkenésként el kell szamolni.

K7. Felujitasok

A K7. rovaton a felujitasokat kell elszadmolni, amelyek a targyi eszkozok feltjitasanak
kiadasaibol szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez kapcsolddva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédések,

FE s m

kételezettségvallalast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni szilkséges, hogy a kiilfldi pénzértékre szdld
kitelezettség esetében a kapcsolodd arfolyam-kiilonbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden keriilt-e
elszamolasra.

A megjelenités €s bemutatds vizsgalata soran ellendrizni szitkséges, hogy valdban felgjitashoz
kapcsolodnak-e a kiadasok, illetve a pénziigyi szamvitelben a 152. Befejezetlen feldjitasok
kényvviteli szamldn, nettd értéken elszamolasra keriiltek-e. (38/2013. NGM rendelet
1. melléidet III. fejezet)

A felyjitasok teljesitése soran a termék, szolgaltatds beszerzdjére athdritott el6zetesen
felszamitott AFA-t a K74. Felgjitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi add
rovaton kell elszamolni.

Egyes anyagfelhasznalashoz kapcsolodo kiadasok esetében vizsgilni kell, hogy az értékik,
vagy jellegiik miatt nem felhalmozasi kiadasként kell-e nyilvantartasba venni 6ket.

K8. Egyéb felhalmozasi célu kiadasok

A KB. rovaton az egyéb felhalmozéasi céld kiaddsokat kell elszamolni, amelyek az
allamhaztartdson belillre vagy kivilre felhalmozasi célbol adott tdmogatasokbodl,
kélestnokbdl és mas ellenérték nélkiili kifizetésekb6! szdrmaznak.

A Kkivalasztott tételekhez kapcsolodva megvizsgaljuk az alapbizonylatokat (pl.
megallapodasokat), a kotelezettségvallalast, a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést.
Fontos vizsgalni az iddbeliséget. A kapcsolodd kotelezettségvallaldsok vizsgalatanal fontos
figyelembe venni, hogy hatarozatlan idejti tSbb évre szo6l6 ligyletek esetén targyév + 3 évre
kell felvenni a kételezettségvallalast, hatarozott idejliinél viszont csak az adott idoszakra.

Az értékelés vizsgalata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kiilf6ldi pénzértékre sz016
kotelezettség esetében a kapcsoladd arfolyam-killonbdzet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamoldsra.

A megjelenités és bemutatds vizsgilata sordn ellendrizni sziikséges, hogy a kivalasztott
tételek a O1. Grlapon a nyilvantartasoknak megfelelé kategdridban szerepelnek-e (végleges
pénzeszkdz atadas, vagy kdlesdén nyujtdsa, allamhaztartidson beliilre, vagy kiviilre tortént-e a
kifizetés). Fontos annak vizsgalata, hogy a kordbban allamhéztartason kiviilrél kapott,
visszatéritendd tamogatast nem felhalmozasi célu hitel torlesztésként vették-e nyilvantartasba.
Az Aallamhaztartason beliilre atadott pénzeszkozok besorolasanal ellenérizni kell, hogy
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kolcson/visszatéritendd tdmogatas nyjtasarol, torlesztésérdl vagy egyéb adott tdmogatasrol
sz6l az alapdokumentum és ennek megfelelden keriilt-e kdnyvelésre az dsszeg.

Kiemelt annak vizsgélata, hogy valéban felhalmozddasi célhoz kapcsolddik-¢ a kiadas.

A beszamoloban/idokozi adatszolgaltatasokban a K8. rovatokat érintd teljesitett kiadasokat az
Ahsz. 15. melléllet I1. fejezet 1-2. pontja szerinti megbontésban kell szerepeltetni.

K9. Finanszirozasi kiadasok

Fontos, hogy csak az Aht. 6. § (7) bekezdése alapjan felsorolt elemek lehetnek finanszirozasi
kiadasok, ezért a kivalasztott tételeknél ezt vizsgalni szitkséges. A kivélasztott tételekhez
kapcsolédva megvizsgéljuk az alapbizonylatokat (pl. szerzédéseket), a kotelezettségvallalast,
a teljesitésigazolast, illetve a pénziigyi teljesitést. Fontos vizsgalni az idébeliséget is.

Kizar6lag a teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
nyilvéntartdsba venni az egységes rovatrend K913. Allamhaztartdson beliili megelSlegezések
folyodsitasa és a K915. Kdzponti, irdnyitészervi tamogatas folyositasa rovatokon.

Ellenérizm sziikséges, hogy Gst. 10. §-a alapjan a finanszirozasi kiadas ko6tétt volt-e a
kormany elozetes engedélyéhez, ha igen, az engedélyt az ellenérzétt szervezet az ligylet
megkdtése elott megkapta-e.

Az értékelés vizsgdlata sordn ellenérizmi szitkséges, hogy a kiilfoldi pénzértékre szold
kotelezettség esetében a kapesolodd arfolyam-kiilonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében, valamint 44. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e
elszamolasra.

A finanszirozasi kiadasok kozott nem szerepelhet a vasarolt hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok vételaron kiviili felhalmozott kamaténak Osszege, a valtétartozasok utan fizetett
kamat, stb., ezért vizsgalni szlikséges, hogy ezeket a kiadasokat a K353, vagy K354. rovaton
szamoltdk-e el.

Fontos ellenérizni, hogy teljestilnek-¢ az Ahsz. 43. § (7a) bekezdésének és (13) bekezdés a)
pontjanak cloirdsai a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalisok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint a kizarolag a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba vehet
K9. rovatok vonatkozéasiban.

B1-B7. Koltségvetési bevételek
B1. Miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél

(B11. Onkormanyzatok miik6dési timogatésai kivételével)

A miikddési céll tamogatasok allamhéztartdson beliilrdl, amelyek az allamhaztartason
beliilr6l muikédési célbdl kapott tamogatasokbol, kolesondkbol és mas ellenérték nélkiili
bevételekbdl szarmaznak.

B12. Elvonasok és befizetések bevételei
Ezen a rovaton kell elszamolni
a) a helyl Oonkorményzat, a helyl nemzetiségi dnkorminyzat és a tarsulds részére a

kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd] folyositott
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tamogatasok jogosulatlan igénybevétele miatt a kiadas elszdmolasat kdvetd években
visszafizetett Gsszegbdl szarmazoé bevételt,

b} a koltségvetési maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terheld befizetési
kotelezettség teljesitésébol szdrmazo bevételt,

¢) a tervezettet meghalado tSbbletbevétel utani befizetésbdl szarmazo bevételt, és

d) az Aht. 47. §-a, valamint a kozponti koltségvetésrsl sz6lé torvényben eldirt mas
befizetési kotelezettség teljesitésebol szarmazéd bevételt.

B13. Miuikodési céld  garancia- €s  kezességvallalasboél szarmazé  megtériilések
allamhaztartason beliilrol

Ezen a rovaton kell elszdmolni a mtikddési célbol allamhaztartason belili szervezet felé
vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kételezett helyett teljesitett kifizetések
eredeti kotelezett altali megtéritéset.

B14. Mikodési céln visszatéritendd tAmogatasok, kolestndk visszatériilése allamhdztartason
beliilrsl

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhdaztartason bellli szervezetek szamara
visszafizetési kotelezettség mellett miikddési célbdl nyijtott tdmogatisok, kolcsdndk
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazo torlesziésébdl szarmazoé bevételeket.

B15. Mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonok igénybevétele allamhaztartason
beliiirdl

Ezen a rovaton kell elszdmolni az dllamhaztartason beliili szervezetektdl visszafizetési
kotelezettség mellett mikodési célbdl kapott tamogatasokat, kolcsondket fiiggetleniil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas koltseg, dij.

B16. Egyéb miikédési céla tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl
Ezen a rovaton kell elszémolni

a) az allamhaztartdson beliili szervezetektdl miikddési célbdl, ellenérték nélkiil, végleges
jelleggel kapott bevételeket a kozponti, iranyité szervi tamogatis és az Awr. 34. $-a
alapjan eldirdnyzat-atcsoportositassal teljesitendé iigyletek kivételével, és

b} az allamhaztartison bellili szervezetek szdmara miikodési célbol végleges jelleggel
nyljtott tdmogatasok és mas ellenértek nélkili kifizetések a kiadas elszamolasat kévetd
€vekben torténd visszafizetésebol szarmazd bevételeket.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a Bl. rovatokat érintd teljesitett bevételeket
az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 1. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

Az alapdokumentumokat alatdmasztd szerzodéseket, megallapoddsokat és az azoknak a
gazdalkoddsi szabéalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek teljeskoriiségét ellendrizni
sziikseges. Megvizsgaljuk, hogy a kivilasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyl teljesitésnek megfeleld valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgélni sziitkséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elbirdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg és, hogy a koéltségvetési jelentés 02. tirlap megfeleld sorain és
valos értéken keriiltek-e kimutatésra.

B2. Felhalmozasi céla taimoegatasok allamhaztartason beliilrol

(B21. Felhalmozasi céld dnkormanyzati tamogatasok kivételével)

103



A felhalmozasi célii tdmogatdsok allamhdaztartdson beliilrdl, amelyek az allamhaztartason

beliilré] felhalmozési célbdl kapott tdmogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbol
szarmaznak.

B22. Felhalmozasi céli garancia- ¢és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszdmolni a felhalmozasi célbdl allamhaztartason beliili szervezet
fele vallalt garancidk, kezességek alapjan az eredeti kotelezett helyett teljesitett
kifizetések eredeti kitelezett altali megtéritését.

B23. Felhalmozasi céli  visszatéritendd tdmogatasok, kolcsénsk  visszatériilése
allamhéztartason beliilrl

Ezen a rovaton kell elszdmolni az &llamhéztartason beliili szervezetek szédméra
visszafizetési kotelezettség mellett felhalmozasi célbdl nydjtott tamogatasok, kélesondk
kamatot és mas koltséget, dijat nem tartalmazé tirlesztésébol szanmazo bevételeket.

B24. Felhalmozédsi célii  visszatéritendd® tamogatasok, kolesonok igénybevétele
allamhdaztartason beliilrdl

Ezen a rovaton kell elszamolni az allamhaztartason beliili szervezetektd! visszafizetési
kotelezettseg mellett felhalmozasi célbdl kapott tamogatasokat, kdlcsdndket fliggetleniil
attol, hogy azokat terheli-e kamat vagy mas kdéltség, dij.

B25. Egyéb felhalmozasi célt tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél

Ezen a rovaton kell elszamolni

a) az allamhaztartason beliilli szervezetektdl felhalmozasi célbdl, ellenérték pélkﬁl,
veégleges jelleggel kapott bevételeket a kdzponti, irnyitd szervi tamogatds €s az Avr. 34.
¢-a alapjan eléirdnyzat-atcsoportositassal teljesitendo tigyletek kivételével, és

b} az allamhaztartdson beliili szervezetek szamara felhalmozési célbol végleges
jelleggel nydjtott tdmogatdsok és mas ellenérték nélkiili kifizetések a kiadas
elszamolasat kvetd években torténd visszafizetésébdl szarmazd bevételeket.

A B2. rovaton elszamolt bevételeket a beszdmolSban/adatszolgaltatdsban az Ahsz. 15,
melléklet II. fejezet 1. pontja szerinti bontasban kell szerepeltetni.

A kivéalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat alatamasztd szerzodéseket,
megallapodasokat, a gazdadlkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfelelé valos értéken keriiltek-e rogzitésre.

Vizsgalni sziikséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elSiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg, tovabba, hogy a kivalasztott tételek a beszadmold koltségvetési
jelentés 02. {irlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-¢.

Allami tdmogatasok bevételei (B11. és B21. rovatok)

Allami timogatasok eredeti eldiranyzatai

A kivalasztott allami tAmogatasi jogeimre/jogeimesoportra vonatkozéan vizsgalni kell, hogy
az eredeti elGiranyzatként tervezhetd allami tdmogatasok vonatkozisaban fennall-e az
egyezOség az Onkormanyzat koéltségvetési rendeletében, illetve az elemi koltségvetésben
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szerepl6 adatok kozstt. Tovébbé arrdl, hogy az allami tAmogatasok eredeti eléiranyzatai teljes
koriien konyvelésre keriiltek-e, a tamogatas tipusatdl fliggéen minden esetben a megfelel
rovaton szerepelnek-e, illetve a netté korben finanszirozott tamogatdsok esetén az
énkormédnyzat kényvelésében szereplé eléirdnyzatok egyezésége fennall-e az ONEGM -ben
szerepld adatokkal.

A koltségvetési rendelet, az ebrd? rendszerben kozGlt adatok, tovabba az eredetiként
tervezhetd elSirdnyzatokra vonatkozdan az Onkormanyzat részére megkiildott elbiranyzat
értesitok, dokumentumok ¢és a {6konyv egyezOségének vizsgalatival szerezhetiink
bizonyossagot arrdl, hogy a kivalasztott tamogatasi jogcim/jogeimesoport vonatkozasdban az
eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfelel6 Gsszegben keriiltek régzitésre.

A kivalasztott jogeimekhez/jogeimesoportokhoz kapesolédva kell vizsgalni az onkorményzat
koltségvetési rendeletét, tovabba az eldirdnyzat értesitOket vagy a tervezést alatdmaszto egyéb
dokumentumokat.

Vizsgalni kell, hogy az adott eléiranyzat a megfelelé rovaton és elirdnyzat nyilvantartdsi
szamlan szerepel-e, tovabba a kivalasztott tételek a beszdmolod koltségvetési jelentés 02. {irlap
megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.
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Allami tdmogatasok médositott eldiranyzatai

A kivalasztott allami tdmogatasi jogcimre/jogeimesoportra vonatkozoan vizsgélni kell, hogy
az allami tdmogatasok eldirdnyzat modositasai teljes korlien kényvelésre keriiltek-e, minden
esetben a megfeleld rovaton szerepelnek-e. A netté korben finanszirozott tamogatasok esetén
az Onkormanyzat konyvelésében szerepld eldiranyzatok egyezdsége fennall-e a havonta
megkiildétt ,Eléiranyzat koz16 lap a Beliigyminisztériumtol” elnevezésli dokumentumon Iévé
adatokkal, illetve a nem netté korben finanszirozott tdmogatasok elGirdnyzat modositasa
esetén fennall-e a konyvelésben szereplé adatok egyezdsége az Onkorméanyzat részére
megkiildétt (ONEGM-bé1 szarmazd) elirdnyzat értesiték adataival. Azon jogeimeknél, ahol
egyértelm az elkiilonités, vizsgalni sziikséges, hogy a miikddési és felhalmozasi bevételek
megbontasa minden esetben az elGiranyzat értesitének, tdmogatdi okiratnak megfelelben
tortént-e, valamint fennéll-e az egyezdség a fokonyvben és az 6nkormanyzat legutolsd
mddositott kéltségvetési rendeletében szereplé adatok kozott.

Vizsgalni sziikséges a modositott kdltségvetési rendelet, az Gnkormanyzat részére megkiildott
Lbeligyminisztériumi  korlevelek”, elbiranyzat értesit6k, tamogatdi okiratok, egyéb
dokumentumok és a fOkdnyv egyezOségét a kivélasztott tdmogatési jogcim/jogeimesoport
vonatkozasiban, valamint azt, hogy az eldiranyzatok az alapdokumentumoknak megfeleld
Osszegekben kertiltek-e rogzitésre.

A kivalasztott jogeimekhez/jogeimesoportokhoz kapcsolédva kell vizsgalni az dnkormanyzat
modositott kdltségvetési rendeletét, tovabba az eldiranyzat értesitOket vagy az eldiranyzat
modositast alatdmasztd egyéb dokumentumokat.

Ellenérizni sziikséges, hogy az adott eliranyzat modositd tétel a megfeleld rovaton és
eldirdnyzat nyilvantartasi szdmlan szerepel-e, tovébbad a kivélasztott tételek a beszimold
koltségvetési jelentés 02. Urlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-e.

Allami timogatisokbél szarmazé bevételek

A kivalasztott allami tamogatasi jogcim/jogeimesoport:

- B11. Onkormanyzatok miikédési timogatasai és

- B21. Felhalmozasi célu énkormdanyzati tAmogatasok
rovatokhoz kapcsolodo bevételek vizsgalata.

Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy az aéllami tdmogatisok teljesitése a valdsagnak
megfelelden teljes korlien konyvelésre keriiltek-e, minden esetben a megfelelé rovaton és
kormanyzati funkcién (erre vonatozdan ldsd a PM 4&ltal adott évre kiadott évi elemi
kdltségvetés és éves beszamold elkészitésérdl szolo Gtmutatd mellékletét, 2019. év esetében a
9. meli€kletét) szerepelnek-e. Tovabba azon jogcimeknél, ahol egyértelmil az elkiilonités,
vizsgalni sziikséges, hogy a miikddési és felhalmozasi bevételek megbontasa minden esetben
az elOirdnyzat értesitdnek, tdmogatoi okiratnak megfelelden tortént-e. A tartalék terhére az
onkormanyzatnak kifizetett koltségvetési kiegészitések, visszatériilések a megfelelé rovaton
kertltek-e lekényvelésre.

Szikséges vizsgalni, hogy azon tdmogatasok esetén, amelyek nem a mindenkori hatélyos, a
kozponti koltségvetésrdl szolo tdrvémy IX. Helyi dmkormdnyzatok tdmogatdsai fejezetbdl,
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hanem egyéb kozponti fejezet terhére keriilnek kiutaldsra, a folyositas adataival megegyezé
médon szerepelnek-e az Snkormanyzat kényvelésében. [lyen tamogatisok példaul:

- kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas,

- telepiilési ¢s teriileti nemzetiségi Onkormdnyzat milkodési és feladatalapu
tamogatasa (B16. vagy B25. rovatokon — kozponti kezelésli eldiranyzat
alabontason) stb.

Az allami tdmogatasok folyositasat megalapozo — a Kincstar igazgatésagainak rendelkezésére
allo — kiutalasi listak, egyéb dokumentumok és a fokonyv egyezoségét sziikséges vizsgalni a
kivalasztott tdmogatési jogeim/jogeimesoport vonatkozasdban. Fontos megallapitani, hogy az
allami tamogatdsokbol szérmazd bevételek a tényleges folydsitasnak megfelelden keriiltek-e
rigzitésre.

A kivalasztott jogcimekhez/jogeimesoportokhoz kapcesolédva kell vizsgdlni a Kincstéar
igazgatosagainal rendelkezésére alld kiutaldsi listdkat, vagy a kiutaldst megalapozd egyéb
dokumentumokat.

Ellendrizni sziikséges, hogy az adott tdmogatds tipusatél fiiggden a megfeleld rovaton,
eldiranyzat nyilvantartasi szamlédn és korményzati funkcion szerepel-e, tovabba a kivalasztott
tételek a beszdmold koltségvetési jelentés 02. {irlap megfeleld sorain és valds értéken
szerepelnek-e.

Eredménykimutatas-kapcsolat:

Kozponti mikodési célu tdmogatisok eredményszemléletl bevételei: Az allami
tdmogatasokbol szarmazo bevételek vizsgalataval parhuzamosan tudjuk vizsgdlni a kdzponti
mitkodési céla thmogatisok B11l. rovathoz kapcsolodd eredményszemléletii bevételeit a
létezés €s a pontossdg vonatkozasaban a kivalasztott tételeknél.

B3. Kiozhatalmi bevételek

A kozhatalmi bevételek az adokbol, illetékekbdl, jarulékokbol, hozzajarulasokbol,
birsagokbdl, kozhatalmi tevékenységekhez kapcsolodo dijakbdl és mas fizetési
kotelezettségekbol szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumok 6sszhangjat az énkorményzati
adorendeletekkel, az ASP Ado szakrendszer altal vezeteft nyilvéntartasokkal, illetve az
alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek a bizonylatoknak és a pénziigyi
teljesitésnek megfelels valds értéken keriiltek-e régzitésre.

Vizsgalni szitkséges, hogy a kivélasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elOirdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati
funkcidkon jelennek-e meg, és a beszamold pénzforgalmi jelentés 02. Grlap megfeleld sorain
¢s valos értéken szerepelnek-e.

Ide kapcsoloddan fokozott figyelmet kell forditani a tdlfizetések kezelésére, a mas dltal
beszedett bevételek elszamoldsara, valamint a megosztott bevételek jogszabalynak megfeleld
kényvelésére is (lasd a Kapott elélegeknél leirt ellenérzési szempontokat is).

B4. Miikodési bevételek
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A mikodési bevételek a készletek és szolgaltatasok (kozvetitett szolgaltatasok is)
értékesitésekor kapott ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, az ellatasi dijakbol, az AFA, a
kapott kamatokbdl, egyéb pénziigyi miiveletekbdl, a biztosito altal fizetett kartéritésekbol és
mas, a fenti jogcimeken el nem szémolt, a mikddés soran keletkezb bevételekbl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat és a kidllitott szamlakon
szereplé eladasi arak Osszhangjat az Onkdltségszamitasi szabélyzattal. Ellendrizni kell a
bevételeket alatdmaszto szerzddések, onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok meglétét, az
alapdokumentumokon a gazdalkodédsi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénzigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

A kilfoldi pénzértékre sz0lo eszkdz esetében a kapesolodd arfolyam-kiildnbozet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszamolasra.

Vizsgalni szitkséges, hogy a kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak-
e csak ki elbiranyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfeleld kormdanyzati
funkcidkon jelennek-e meg.

A tulajdonosi bevételeket célszerii minden esetben bevonni a vizsgalatba, mert gyakori hiba,
hogy a B404. rovaton szamoljak el a targyi eszkozok bérbeadasabol szarmazo bevételeket.

BA. Felhalmozasi bevételek

A felhalmozasi bevételek az imumaterialis javak, targyi eszkozok ériékesitésekor kapott
ellenértékbodl, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbol
szarmaznak.

A lavalasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumok és a kiallitott szamlakon
szerepld eladasi drak Osszhangjat (sajat eldallitdst eszkozok esetében az Osszhangot az
Onkoltségszamitasi szabalyzattal). Ellentrizni kell a bevételeket alatamasztd szerzédések,
dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok meglétét, az alapdokumentumokon a gazdilkodasi
szabdlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek teljeskortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a
kivélasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a pénziigyi teljesitésnek megfelelé valods
érteken keriiltek-e rogzitésre.

Ellenérizni kell, hogy az értékesitett vagyontargy bruttd értékének és értékcsdkkenésének
kivezetése megfelelGen tortént-e.

Kiemelt figyelmet kell forditam a részesedések esetében arra, hogy az értékesitésekor kapott
eladési arat, - fliggetleniil attol, hogy azt a befektetett vagy a forgdeszkdzok kézott mutatjak
ki -, legfeljebb a részesedés a kényv szerinti értékéig szdmoltak-e el. A kiilfoldi pénzértékre
52016 eszk6z esetében a kapcsolédd 4rfolyam-killonbbzet az Ahsz. 20. $ (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszamolasra.

B6. Miikodési céla atvett pénzeszkozok

Miikodési célt atvett pénzeszkozok az allamhaztartdson kiviilrél miikddési célbol kapott
tamogatasokbol, kolestnokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat aldtdmasztd szerzdéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdalkodasi szabdlyoknak megfeleld alaki, tartalmi kellékek
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teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgalata, hogy az allamhaztartdson kiviilrél kapott, visszatéritendo tdmogatast
nem mukodési céla hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoldban/idokozi adatszolgaltatdsokban a B64. €s a B6S. rovatot érinté teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet 1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tételek esetében a kapesolodd arfolyam-killonbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszdmolasra.

B7. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok

A felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok az dllamhdztartdson kiviilrdl felhalmozési célbol
kapott tAmogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili bevételekbél szarmaznak.

A kivalasztott tételekhez megvizsgéljuk az alapdokumentumokat alatamasztd szerzddéseket,
megallapodasokat, és azokon a gazdélkodasi szabalyoknak megfelel6 alaki, tartalmi kellékek
teljeskortiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek-e rogzitésre.

Fontos annak vizsgalata, hogy az allamhéaztartason kiviilrdl kapott, visszatéritendd tdmogatést
nem felhalimozasi célu hitel igénybevételként vették-e nyilvantartasba.

A beszamoloban/id6kozi adatszolgaltatasokban a B74 és a B75. rovatot érintd teljesitett
bevételeket az Ahsz. 15. melléklet I1. fejezet 2. pontja szerinti megbontasban kell szerepeltetni.

A kivélasztott tetelek esetében a kapcsolédd arfolyam-kiilénbozet az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen keriilt-e elszamolésra.

B8. Finanszirozasi bevételek

Finanszirozasi bevételek kozé tartoznak a belféldi finanszirozas bevételei, a kilfoldi
finanszirozas bevételei, addssaghoz nem kapcsoldédd szarmazékos ligyletek bevételei és a
valtobevételek.

A kivalasztott tételekhez megvizsgaljuk az alapdokumentumokat, hitel bevételeknél a
szerzodéseket, a Gst. alapjan Kormany engedélyhez kotott tigyleteknél az engedély meglétét,
az alapdokumentumokon a gazdalkodasi szabalyoknak megfelelé alaki, tartalmi kellékek
teljeskoriiségét. Megvizsgaljuk, hogy a kivalasztott bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valés értéken keriiltek-e rogzitésre és az dhsz. 43. § (13)
bekezdés b) pontjdban szerepld rovatok esetében a kovetelés eldirasa a teljesitéssel
egyidejlileg tortént-e.

Ellendrizni sziikséges, hogy a befektetési céla és a forgoeszkozok kozdtt kimutatott
értekpapirok kibocsatasakor és bevaltasakor a kapott kamatot nem itt szdmoltdk-e el. Fontos
szempont a vizsgalatkor, hogy ezen a rovaton az eladott értékpapirok eladasi arat csak a
kényv szerinti értékig, a kibocsatott értékpapirok eladdsi 4rat a névértékig lehet
nyilvantartasba venni.

A kivalasztott tetelek eseteben vizsgalni kell, hogy a kapcsolddo arfolyam-kiildnbdzet az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen, a K354, Egyéb pénziigyi
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miiveletek kiadasai vagy a B4092. Mas egyéb pénziigyi miveletek bevételei rovaton keriilt-e
elszamoldsra.

Vizsgalni szitkséges, hogy a kivélasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket mutattak
csak ki eldirdnyzatként, kovetelésként, teljesitésként, ezek megfelelé kormanyzati funkcidkon
jelennek-e meg. Tovabba annak ellendrzése, hogy a kivalasztott tételek a beszamold
pénzforgalmi jelentés 04. tiriap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek-c.
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A MAMDYANYHMUTATAS
ELLENORZESENEK MODSZERTANA

A maradvanykimutatas az éves koltségvetési beszamolo részét képezi, a k6ltségvetési szerv
bevételeit ¢s kiadasait alaptevékenység és villalkozési tevékenység bontasban tartalmazza,
illetve bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a
vallalkozasi maradvanyt terhel6 fizetési kételezettséget.

A maradvanykimutatds évkozi vizsgalata sordn eldszor az el6zd évi beszamoloban szereplod
adatokat célszerii ellendrizni. Meg kell vizsgalni, hogy a KGR-ben rdgzitett maradvany
Osszege megegyezik-e a  zérszamadasi rendelet/hatdrozat adataval, hogy a
kotelezettségvallalasrél hoztak-e dontést és a nyilvantartasok mindezt aldtamasztjak-e.

Ellenérizni kell, hogy az el6z6 évi maradvany igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h)
pontja és az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartisba vétele megt6rtént.

A targyév gazdasagi eseményeinek vizsgalata sordn ellenOrizni kell, hogy az alaptevékenység
(003. és 005. ellenszamlékkal szemben konyvelt kiadds és bevétel) és a villalkozasi
tevékenység (003. és 005. ellenszamlakkal szemben a vallalkozasi korményzati funkcion
kényvelt kiadas €és bevétel) szerinti megbontast az analitikus nyilvantartasok, illetve az
alapdokumentumok alatamasztjak.

Fokozott figyelmet kell forditami az ellenérzés soran a szabad kapacitds kihasznaldsdnak
besorolasra. Az Aht. 7. §-a szerint — a szakmai alapfeladat mellett — az alaptevékenység
korébe tartozik minden olyan, az alapité okiratban meg nem jelolt (kiegészitd jelleggel
végzett) tevékenység, amely a szakmai feladatok elldtdsat segiti el6 (tehat a tevékenység
jellegét tekintve nem idegen a koltségvetési szerv, dnkorményzat altal végzett kézfeladattol),
€s nem iranyul nyereségszerzésre. Vallalkozési tevékenységnek minésiil a haszonszerzés
céljabdl, 4llamhaztartason kiviili forrdsbél, nem kotelezéen végzett termeld-, szolgaltato-,
értékesitd tevékenység. Tehat a besorolasanal elsédleges szempont, hogy az adott
tevekenység haszonszerzeési célu-e, vagyis nyereségtermeld tevékenységnek mindsiil-e, vagy
sem. Ennek megitéléséhez meg kell hatarozni az adott termék vagy szolgéltatas 6nkoltségét,
és abban az esetben, ha az 6nksltségnél nagyobb Osszegen torténik az értékesités, az minden
esetben vallalkozési tevékenységnek mindsiil. Ellenkez6 esetben az adott tevékenység az
alaptevékenység korébe tartozik.

A Kkoltségvetést szervek esetében meg kell bizonyosodni arrdl, hogy a vallalkozasi
tevékenység felsé hatdra a modositott kiadasi eléiranyzatok ardnyaban nem haladja meg az
alapito okiratban rogzitettet, tovabba, hogy a szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza a
kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenyseégek, rendszeresen ellatott véllalkozasi
tevékenységek megjelolését.

Ellen6rizni kell, hogy teljesiilnek-¢ az Avr. 3. §-dnak elbirdsai, azaz:

— a koltségvetési szervnél az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek és a B405.
Ellatasi dijak rovatain elszamolandd bevételek vallalkozasi tevékenységre nem
keriilnek felhasznalasra,

— a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységeinek Osszesitett maradvidnya nem
negativ.

Amennyiben az éves koltsegvetési beszamold az ellendrzési jelentés elkészitését megelézden
a KGR-ben feladott allapotu, sziikséges annak vizsgalata, hogy a f6kényvben 1év Gsszesen
bevételi és kiadasi adatok megegyeznek-¢ a beszamolé maradvanykimutatasaban megjelend
Osszegekkel. (Jelenleg a KGR azt ellendrzi, hogy az 6sszesen bevételi és kiadasi adatok nem
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térhetnek el a 01-04. Grlapok minddsszesen teljesitési adataitél. A maradvanykimutatés
tovabbi vizsgilata c€ljabol javasolt elkésziteni a 12/A (rlap adatai alapjan, a pénzkészlet
egyeztetéssel ellendrzott zard pénzkeészletbd!l kiindulva (az egyeztetést a 9. szamu melléklet
pénzeszkozegyeztetés tabla tartalmazza) a maradvéanylevezetést.

A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany esetében vizsgalni  szlikséges a
kotelezettségvallalas megtorténtét, annak megjelenését a koltségvetési jelentésben, és ha ez
végleges, akkor a mérlegben torténd szerepeltetését is. Mindezeket 6ssze kell vetni a fokonyvi
kivonat tartalmaval ¢€s az analitikus nyilvantartasban 1év6 adatokkal.
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I BNV S S

melléklet:
melleklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melleklet:
melléklet:
melléklet:
melleklet:
10. melleklet:
11. melléklet:
12. melléklet:

MELLEKLETEK

Bels6 kontrollrendszer munkalap
Vezérlap — kdltségvetési jelentés
Vezérlap — id6kozi mérlegjelentés
Vezérlap — mérleg

Vezérlap — eredménykimutatas
Vezerlap — maradvanykimutatas
Kiiszobértékek meghatarozasa munkalap
Mintavételek értékelése tabla
Penzeszkdzok egyeztetése tabla
Részletezd nyilvantartdsok munkalap
Mintavétel alapjaul szolgalé sorok

Bekérendd dokumentumok
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