10. melléklet - 10/111. munkalap - Részletezd nyilvantartdsok (kdvetelések)
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I11. Kovetelések nyilvantartasa

Kérdések Igen Nem Jogszab. Vilasz/Megjegyzés
1 A kivetelések nyilvantartasanak egyedi jellegiinek kell lennie. Az egyedi jelleget nem befolyasolja, ha a kovetelések Ahsz. 1. § (1) 6.
‘|értékelése egyszeriisitett értékelési eljarassal, csoportonként torténik. pont
A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. kézhatalmi bevételek
2 nyilvantartisa, munkavallalokkal kapcsolatos kovetelések nyilvantartasa, szerzédések, megrendelések Ahsz.13.§ (5)-
‘|myilvantartisa, palyazatok, kapott tamogatisok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 09. (6)
szamlacsoportban torténé folyamatos nyilvantartisba vétele.
2.1|A4 kévetelések részletezo nyilvantartasat manualisan, vagy gépi program alkalmazasaval végzi? - -
2.2| Amennyiben gépi programmal végzik a részletezé nyilvantartast, ugy a program neve - -
2.3| Az integralt f6konyvi konyvelési program keretén beliil torténik-e a kovetelések nyilvantartasa?
Amennyiben nem, vagy nem teljeskoriien az integralt konyvelési programban rogzitik a koveteléseket vigy fel kell sorolni
2.4\mérlegsoronkeént alkalmazott egyedi analitikus nyilvantartasi rendszert, egyéb alkalmazds (Sorok beszirdasdval) és
egyedileg kell mindsiteni azokat!
3.|A kovetelések nyilvantartasa tartalmazza-e legalabb
3.1]a) akovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
3.2|b) a kovetelést tanfisitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
3.3|c) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,
3.4|d) akovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint, Ahsz. 16.§ (9)
e) a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (id6szakonként) fennallé kovetelés esetén
3.5|annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. Ahsz.43.§ (4)
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,
36 f) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt tanusito
" |dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
37 g) a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az utalvanyozas, bevételezés
" |dokumentumanak azonositisahoz sziikséges adatokat, a pénzeszk6zok nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat,
38 h) a kovetelés és annak modosulasai, a teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd elszamolasanak id6pontjait és a
" |konyvviteli szamlak megnevezését,
39 i) devizaban fennallo kovetelés esetén a kovetelés és annak modosulasai (ide értve az atértékelést, értékvesztést, annak
|visszairasat is) 6sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot,
3.10]j) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intézkedések adatait,
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Nem

Jogszab.

Valasz/Megjegyzés

3.11

k) az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén a kotelezett besorolasanak adatait,

3.12

1) a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos adatokat,

Ahsz.18.8,43.§

(2-3)

3.13

m) valtoval kivaltott kovetelés esetén a valtd kibocsatdjanak megnevezését, a kibocsatas és a lejarat idejét, a valtoval
kivaltott kovetelés Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valtd forgatasaval, leszamitolasaval, bevaltasaval kapcsolatos
adatokat,

3.14

n) az esetleges egyéb megjegyzéseket.(pl.: leltarozas, egyeztetés adatait).

Ahsz.22.§ és
53.§ (5) a)

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasokhoz kiilon adatok nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt

‘| kotelezettségek teljesitéséhez, igy ellendrizendd, hogy tartalmazza-e a nyilvantartis

Ahsz.48.§ (8)

4.1

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkdzoknél annak forrasat, az azzal torténd
elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési
kotelezettség elirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

4.2

b) a visszatéritend6 tamogatasok és mas kapott kolcsonok esetén a kovetelések nyilvantartisaval valo kapcsolatot, és

c) termék vagy szolgaltatis értékesitése esetén a kibocsatott szamlak adatait oly modon, hogy abbol az altalanos forgalmi
ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

A fiiggé és a biztos (03. fiiggd és biztos jovébeni kovetelések szlacsoport) kovetelésekrél kiilon nyilvantartast kell

.|vezetni mindaddig, amig az végleges koveteléssé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A fiiggé és a biztos jovébeli

kovetelések nyilvantartasa tartalmazza-e

Ahsz. 41.§ (2)

5.1

a) a kovetelés sorszamat, nyilvantartisba vételének datumat,

5.2

b) a kovetelést tantisitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

5.3

C) a kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat,

54

d) a kovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

5.5

e) a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (id6szakonként) fennallé kovetelés esetén
annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

5.6

f) a kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a valtozasok leirasat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

Vizsgalatvezetd: ........cccccevuennenee.

Ellendr: .....ccvveeeeveeeieeeiieees



