10. melléklet - 10/11. munkalap - Részletezd nyilvantartasok (kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
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I1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

Kérdések Igen Nem Jogszab. Vilasz/Megjegyzés
0|4 kételezettségvallaldasok részletezé nyilvantartasdt manudlisan, vagy gépi program alkalmazasdval végzi? - -
0.1| Amennyiben gépi programmal végzik a részletezd nyilvantartdst, ugy a program neve - -
Aht.36,37.§
1.|A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegiinek kell lennie. = = Avr.45-56.§
Ahsz. 1.§ (1) 9.
A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag elkiiloniilt
2 nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatisok nyilvantartisa, ellatdsok nyilvantartisa, szerzédések, megrendelések i i
"|nyilvantartasa, altalanos forgalmi adé nyilvantartisa, tdmogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a
05. szamlacsoportban torténo folyamatos nyilvantartasba vétele.
21 Az integralt fokonyvi konyvelési program keretén beliil torténik-e a kotelezettségvallalas nyilvantartasa? lgen valasz
" |esetén a megjegyzés oszlopba sziikséges rogziteni a konyvelési program nevét.
Amennyiben nem, vagy nem teljeskoriien az integralt konyvelési programban rogzitik a kotelezettségvallalast, ugy fel
2.2|kell sorolni mérlegsoronkénti alkalmazott egyedi analitikus nyilvantartasi rendszert, egyéb alkalmazast (sorok
beszurasaval) és egyedileg kell minsiteni azokat!
3.|A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza-e
31 a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanasité dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
" |keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
39 b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd
" [szamat, keltét,
3.3|c) ajogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek
3.4|d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét) az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a pénziigyi
3.5|teljesitési hataridSket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv sszeallithato
legyen,
f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé valtozasa, utdlag kapott
3.6|engedmények stb.), az azokat tanfisito dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
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g) a pénziigyi teljesitések datumat, osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az utalvanyozas Avr. 59. § (2)

3.7 . o . n .
bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges kotelezettségvallalas,
3.8|maés fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmlakon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba 2011.évi
vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti addssagot keletkeztetd tigylet esetén az allamadossag CXCIV.tv.
szamitasa soran alkalmazand6 arfolyamot,

3.9

j) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtod kibocsatasanak és a lejaratanak idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség

3.10 . . . .
Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valto bemutatasaval, lejarataval, kifiezetésével kapcsolatos adatokat, és

Ahsz. 22.§ és
53.§(5) a)

3.11]k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.(pl.: leltarozasra, egyeztetésre vonatkozd adatok)

Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok nyilvantartasa is
4.|sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy ellendrizendé, hogy tartalmazza-e a = = =
nyilvantartas

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszamolas (beszamolas) hataridejét,
4.1lannak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elbirdsa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellenérzéseket,

4.2|b) a visszatéritendd tamogatasok és mas adott kdlesonok esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald kapesolatot,

d) termék vagy szolgéltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy abbol az altalanos forgalmi adé

4.3 . .
bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immateridlis javak, targyi eszkozok

44|77
nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirdsat.

A fiiggé kotelezettségekrdol (04. fiiggd kotelezettségek fok. szlacsoport) kiilon nyilvantartast kell vezetni
5.[mindaddig, amig az végleges kotelezettségvallaliassia, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem Ahsz. 41. § (2)
sziinik. A fiiggé kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza-e

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tantsitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat,

5.1 ; . . . .
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsitd dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd

5277, .
szamat, keltét,
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5.3|c) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek

5.4|d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét) az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a pénziigyi
5.5|teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozési, likviditasi terv osszeallithaté
legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé valtozasa, utdlag kapott
5.6|engedmények stb.), az azokat tan(sit6 dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges.
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