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Napi készpénz zaréallomany maximalis mértéke
Készpénz napi zar6 allomany naptari honaponként szamitott napi atlaga < modositott kiadasi
eloiranyzatok f66sszegének 1,2%-a (ha ez <500e Ft, akkor 500eFt.

Kivalasztott mintanal megnézni a zar6allomany szamitasanak
megvalosulasat, helyességét.

Figyelik?

Helyesen szamoljak?

2 Részletezd nyilvantartasok kotelezé6 minimum tartalma Nyilvantartasok tartalmat mintavételes ellenérzése

Készpénzforgalom nyilvantartasa idérendben tartalmazza a bevételeket és kiadasokat
Napi készpénz forgalomrol pénztarjelentés késziil
Pénzeszkoz valtozasok nyilvantartasaban biztositva van a kovetelések, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek, ellegek nyilvantartasaival vald kapcsolatot oly modon, hogy
megallapithato, hogy a pénzeszkdzok valtozasat eredményez6 adott tigylet mely egyedi
koveteléshez, kotelezettséghez, eldleghez kapcesolodik
Az el6z6 pontban nem emlitett sajatos elszamolasokhoz kapcsolodd pénzeszkoz valtozasokhoz
kapcsolodé nyilvantartasbol megallapithatd azok keletkezésének ideje, oka, Osszege, a
konyvviteli szamlakon valo elszamolas ideje, az alkalmazott konyvviteli szamlak, a rendezés
modja és a rendezés érdekében tett intézkedések
Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszk6znek nem mindsiild
eszkozokrol kiilon nyilvantartast vezet
El6z6 pont nyilvantartasabol megallapithatd azok beszerzésének ideje, 6sszege, mennyisége,
értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy masnak torténé atadas iddpontja, valamint az
ezeket tantisitd dokumentumok azonositasahoz sziikséges adatok
Letétre, megorzésre,fedezetkezelésre atvett pénzszkozok, biztositékokra fizetési szamlat vezet
A letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzszkozok, biztositékokra vezett fizetési
szamlak nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésének idopontjat, jogeimét, céljat,

b) a letét Osszegét,

¢) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és

e) a letét megsziinésének adatait.

3 A mérlegben a pénzeszkozok kozott keriiltek kimutatasra az alabbiak:

Lekotott bankbetétek

Pénztarak

Csekkek

Betétkonyvek

Forintban és devizaban vezetett szamlak
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A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott keriiltek kimutatasra az alabbiak:

Készpénzforgalom

Pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszk6zok (letét is) dllomanya és azok valtozasai

Elektronikus pénz

(elektronikus pénz fogalma: az elektronikus pénz kibocsatojaval szembeni kovetelés altal
megtestesitett, elektronikusan tarolt - ideértve a magneses tarolast is - 0sszeg, amelyet
pénzeszkdz atvétele ellenében bocsatanak ki a pénzforgalmi szolgaltatas nyajtasarol szolo
torvényben meghatarozott fizetési miiveletek teljesitése céljabol, és amelyet az elektronikus pénz
kibocsatdjan kiviil mas természetes és jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag
és egyéni vallalkozo is elfogad, ide nem értve a (4) bekezdés k) pontja szerinti eszkdzon tarolt
vagy 1) pontjaban rogzitett fizetési miiveletre hasznalt értéket)

Letétre, megorzésre,fedezetkezelésre atvett pénzszkozok, biztositékok

A mérlegben a forintszimlak és a devizaszamlak kozott keriiltek kimutatasra az alabbiak:

A Kincstarban ¢és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak
egyenlege, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi
bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani

Az allami tulajdonbol a helyi 6nkormanyzat tulajdonaba keriilt lakoépiiletek, lakasok
elidegenitésébol szarmazo bevételek elkiilonitésére szolgald alszamla

A haziorvosi szolgalat ellatasanak kimutatasara szolgalo alszamla

A fogorvosi szolgalat ellatasanak kimutatasara szolgalo alszamla

A kozponti koltségvetésbdl folyositott timogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben torténd
elkiilonitésére szolgalo alszamla

A fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre szolgalo alszamla

A helyi adok és a telepiilési ado befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamla, a
késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, onellendrzési potlék és a
végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére
talajterhelési dij beszedési alszamla, term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem addja
befizetésére jovedelemado beszedési alszamla, a tavhdszolgaltatasrol mas hoellatasra attérd altal
felhasznalt hémennyiség és annak eldallitasa soran a pozitiv eldjelii széndioxid kibocsatasi
kiilonbozet utan fizetendd dij befizetésére beszedési alszamla, a maganf6zo altal eloallitott
maganfozott parlat utani jovedéki ado befizetésére beszedési alszamla,

A helyi 6nkormanyzatot megilletd, az el6z6 pontba, valamint a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasi
illeték, tovabba az azzal 6sszefliggésben felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi potlék, a
gépjarmiiado, mas altal kimutatott adok modjara behajtando koztartozasok - kizardlag a helyi
onkormanyzatot megilletd koztartozasok kivételével - k6z¢é nem tartoz6 adok modjara
behajtando koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamolasara szolgalo alszamla
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Az dnkormanyzati kdrnyezetvédelmi alap pénzeszkozeinek elkiilonitésére szolgalod alszamla

Az egyéb, meghatarozott célii pénzeszkozok elkiilonitésére szolgalo alszamla

A programonként az eurdpai unios forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara szolgald
alszamla

Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzszkozok, biztositékok kezelésére vezetett fizetési
szamlak

Nemzetkozi tiamogatasi programok pénzeszkozei

Kozfoglalkoztatasi programokhoz nyujtott koltségvetési tamogatas elkiilonitésére szolgald
alszamla

Dolgozoi lakasépitésének tamogasara munkaltatoi lakasépités és -vasarlas tiamogatasi fizetési
szamla

Valutapénztar év végi értékelése

Megtortént

Ev végi MNB arfolyamra értékelték at

Arfolyamkiilonbozet elszamolasa helyes

Devizaszamlak év végi értékelése

Megtortént

Ev végi MNB arfolyamra értékelték at

Arfolyamkiilonbézet elszamolasa helyes

Forint és deviza pénzeszkozok kimutatisa a mérlegben a mérleg fordulénapjan

A fizetési szamlahoz kapcsolodo szamlakivonatban szereplo érték csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve a visszairt értékvesztés dsszegével

Ertékvesztés elszamoldsa tortént az aliabbiakra:

Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan

Erre értékvesztés nem szamolhato el.

Lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztések tételes ellenérzése.

Kincstaron kiviili forintszamlak értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztések tételes ellendrzése.

Kincstaron kiviili devizaban vezetett fizetési szamlak értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztések tételes ellenérzése.

10

Pénzeszozok fordulénapi leltarozasa

Ev végi leltarozas megtortént

Leltareltérések kiértékelése, okainak vizsgalata megtortént

11

Konyvviteli zarlat idépontjiaban 17. sz. melléklet szerinti egyezéségek vizsgalata

Egyez6ség vizsgalat helyességének tételes ellendrzése.

Havonta megtorténik targyhot kovetd honap 15. napjaig

Negyedévente megtorténik targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig

Evente megtorténik a mérlegkészités idépontjaig

12

Azonositas alatt allé tételek

Ezekent a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.
Ennek ellendrzése.

A mérlegkészités idopontjaig atvezetésre keriiltek a koltségvetési szamvitelben a megfeleld
nyilvantartasi szamlakra és a pénziigyi szamvitelben a megfelelé konyvviteli szamlakra

Az azonositas alatt allo tételek kozott szerepel pénztarbol torténd kifizetés

Tételes v. mintavételes ellendrzés: nem szerepelhet

Az azonositas alatt allo tételek kozott szerepel a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett
atutalas

Tételes v. mintavételes ellendrzés: nem szerepelhet
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